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คํานํา 
 
 การจัดกระบวนการใน PM 5 สวนราชการตองกําหนดมาตรฐานการปฏิบัติงานของ
กระบวนการสรางคุณคา และกระบวนการสนับสนุนโดยมีวิธีการในการนํามาตรฐานการปฏิบัติงาน
ดังกลาว ใหบุคลากรนําไปปฏิบัติ เพื่อใหบรรลุตามผลตามขอกําหนดที่สําคัญ 
 กองพัสดุเปนหนวยงานหนึ่งที่สนับสนุนกระบวนการสรางคุณคา 3 กระบวนการ คือ 
กระบวนการพัฒนาแหลงน้ํา การบริหารจัดการน้ํา การปองกันและบรรเทาภัยทางน้ํา ซ่ึงคณะทํางาน
พัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ(ภาคบังคับ) หมวด 6 ตามคําสั่งกรมชลประทานที่ 
1076/2552  ลงวันที่ 17 ธันวาคม 2552  และคําสั่งกองพัสดุที่ 21/2552 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2552 ได
จัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส   เพื่อใหเปนไป
ตามเกณฑการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ (PMQA) หมวด 6 การจัดการกระบวนการ  
ซ่ึงกรมชลประทานมีแผนดําเนินการในปงบประมาณ 2553  

คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสฉบับนี้   กอง
พัสดุ  ไดมีการสื่อสารใหผูเกี่ยวของนําไปปฏิบัติ   หากพบจุดออน หรือ มีการเปลี่ยนแปลงจากปจจยั
ภายนอกที่สงผลตอกระบวนการ เชน กฎหมาย มติคณะรัฐมนตรี หรือระเบียบที่เกี่ยวของ ก็จะ
ดําเนินการปรับปรุงกระบวนการใหเหมาะสมตอไป  
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คูมือการปฏิบัติงาน 
แนวทางการประกวดราคาดวยวิธกีารทางอิเลก็ทรอนิกส  

 
1. วัตถุประสงค  
 1.1 การจัดทําคูมือแนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสขึ้น  เพื่อชวยใหเจาหนาที่
ในหนวยงานของกรมชลประทานมีความเขาใจที่ชัดเจนในเรื่องกระบวนการ แนวทาง หลักเกณฑและวิธี
ปฏิบัติ   ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549   ความเขาใจ
และความชัดเจนดังกลาวจะเปนแนวทางปฏิบัติเปนไปดวยความโปรงใส   
 1.2 เพื่อเปนหลักฐานแสดงวิธีการทํางานที่สามารถถายทอดใหกับผูเขามาปฏิบัติงานใหม  และพัฒนา
ผูปฏิบัติใหเปนผูปฏิบัติงานอยางมืออาชีพ  และเผยแพรใหกับบุคคล ผูสนใจใหสามารถเขาใจ ไดประโยชน
จากกระบวนการที่มีอยู 
 1.3 เพื่อใหผูปฏิบัติงานใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานไดอยางถูกตองและเปนแนวทางเดียวกัน 

2. ขอบเขต 
 คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  เปนการรวบรวมขอมูล
ที่เกี่ยวของ  และจัดทําคูมือการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวา
ดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549  ประกอบดวย 3 สวน คือ  สวนที่ 1  แนวทางการประกวด
ราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  สวนที่ 2  ตัวอยางเอกสารที่ใชดําเนินการประกวดราคาจางกอสรางดวยวธีิการ
ทางอิเล็กทรอนิกส   สวนที่ 3   ตัวอยางเอกสารที่ใชดําเนินการประกวดราคาซื้อและจางทั่วไปดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส  ครอบคลุมการดําเนินการจัดหาพัสดุที่มีวงเงินตั้งแต 2 ลานบาทขึ้นไป  ตั้งแตขั้นตอนการ
แตงตั้งคณะกรรมการกําหนดรางขอบเขตของงาน (Terms Of Reference : TOR) และรางเอกสารประกวดราคา 
จนถึงการทําขอผูกพัน  

3. คําจํากัดความ 
 “การพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส” หมายความวา การจัดหาพัสดุตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แกไขเพิ่มเติมดวยวิธีการซื้อหรือการจาง แตไมรวมถึงการจางที่
ปรึกษา การจางออกแบบและควบคุมงาน การซื้อหรือการจางโดยวิธีพิเศษและวิธีกรณีพิเศษที่สามารถทําได
ตามระเบียบอื่น โดยกําหนดใหผูเสนอราคาไดเสนอราคาแขงขันกันเองดวยระบบอิเล็กทรอนิกสภายใน
ระยะเวลา และ ณ สถานที่กําหนดโดยไมเปดเผยตัวเลขที่มีการเสนอราคา (Sealed Bid Auction) 

 “ราคาสูงสุด” หมายความวา ราคากลาง วงเงินงบประมาณที่มีอยู หรือราคาสูงสุดที่ทางราชการจะพึง
รับไดตามหลักเกณฑที่ กวพ.อ. กําหนด 
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 การกําหนดราคาสูงสุด เปนราคาเริ่มตนในการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ตาม
หลักเกณฑที่ กวพ.อ. กําหนด  มี 2 กรณี  คือ 
  - กรณีงานกอสราง ใหใชราคากลาง 
  - กรณีงานซื้อหรือจางทั่วไป (ยกเวนงานกอสราง) ใหใชราคาวงเงินงบประมาณ หรือราคา
มาตรฐาน หรือราคาตลาด ณ ปจจุบัน อยางใดอยางหนึ่ง เปนราคาเริ่มตนในการจัดหา โดยพิจารณาจากความ
เหมาะสมของประเภทสินคาและบริการ หรืองานโครงการ  และเปนประโยชนตอทางราชการ 
 “หัวหนาหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุ”  หมายถึง  หัวหนาสวนราชการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี
วาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แกไขเพิ่มเติม  ผูบริหารสูงสุดของรัฐวิสาหกิจ  หัวหนาองคการมหาชน  และ
หัวหนาหนวยงานอื่นของรัฐ ที่อยูในสังกัดบังคับบัญชา หรือการกํากับดูแลของฝายบริหารตามกฎหมายวาดวย
ระเบียบบริหารราชการแผนดิน หรือกฎหมายจัดตั้งหนวยงานดังกลาว 

 "ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน" หมายความวา บุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลที่เขาเสนอราคา
เพื่อขายในประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสของกรม เปนผูมีสวนไดเสีย ไมวาโดยทางตรง หรือ
ทางออม ในกิจการของบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอื่น ที่เขาเสนอราคาเพื่อขายในประกวดราคาดวยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกสของกรมในคราวเดียวกัน 
 การมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรง หรือทางออมของบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลดังกลาวขางตน 
ไดแก การที่บุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลดังกลาว มีความสัมพันธกัน ในลักษณะดังนี้ 
 (1) มีความสัมพันธกัน ในเชิงบริหาร โดยผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร หรือ
ผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง มีอํานาจหรือสามารถใช
อํานาจในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่งหรือหลายราย ที่เสนอราคา
ใหแก กรมในประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสคร้ังนี้ 
 (2) มีความสัมพันธกันในเชิงทุน โดยผูเปนหุนสวน ในหางหุนสวนสามัญ หรือผูเปนหุนสวนไม
จํากัดความรับผิดในหางหุนสวนจํากัด หรือผูถือหุนรายใหญ ในบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด เปน
หุนสวนในหางหุนสวนสามัญ หรือหางหุนสวนจํากัด หรือเปนผูถือหุนรายใหญ ในบริษัทจํากัด หรือบริษัท
มหาชนจํากัดอีกรายหนึ่ง หรือหลายรายที่เสนอราคา ใหแกกรมในประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส
คร้ังนี้ 
  คําวา “ผูถือหุนรายใหญ” ใหหมายความวา 
 (ก) กรณีผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคาดวยกัน หมายความวา ผูถือหุน
ซ่ึงถือหุนเกินกวารอยละยี่สิบหาในกิจการนั้น หรือในอัตราอื่นตามที่ คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ 
เห็นสมควรประกาศกําหนดสําหรับกิจการบางประเภท หรือบางขนาด 
 (ข) กรณีผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส หมายความวา ผูถือหุนซึ่งถือหุนเกินกวารอยละหาในกิจการนั้น หรือในอัตราอื่นตามที่
คณะกรรมการวาดวยการพัสดุเห็นสมควรประกาศกําหนดสําหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด 
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 (3) มีความสัมพันธกัน ในลักษณะไขวกันระหวาง (1) และ (2) โดยผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ 
กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคล
รายหนึ่ง เปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด หรือเปนผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัด 
หรือบริษัทมหาชนจํากัด อีกรายหนึ่งหรือหลายราย ที่เขาเสนอราคาใหแกกรมในประกวดราคาดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสคร้ังนี้ หรือในนัยกลับกัน 
 การดํารงตําแหนงการเปนหุนสวน หรือเขาถือหุนดังกลาวขางตนของคูสมรส หรือบุตรที่ยังไมบรรลุ
นิติภาวะของบุคคลใน (1) (2) หรือ (3) ใหถือวาเปนการดํารงตําแหนง การเปนหุนสวน หรือการถือหุนของ
บุคคลดังกลาว 
 ในกรณีบุคคลใด ใชช่ือบุคคลอื่นเปนผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหารผูเปน
หุนสวน หรือผูถือหุนโดยที่ตนเอง เปนผูใชอํานาจในการบริหารที่แทจริง หรือเปนหุนสวนหรือผูถือหุนที่
แทจริงของหางหุนสวน หรือบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด แลวแตกรณี และหางหุนสวน หรือบริษัท
จํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัดที่ เกี่ยวของ ไดเสนอราคาใหแกกรม ในประกวดราคาดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสคราวเดียวกัน ใหถือวาผูเสนอราคา หรือผูเสนองานนั้น มีความสัมพันธกันตาม (1) (2) หรือ (3) 
แลวแตกรณี 
 ”การขัดขวางการแขงขันราคา อยางเปนธรรม” หมายความวา การที่ผูเสนอราคารายหนึ่งหรือหลาย
รายการกระทําการอยางใด ๆ อันเปนการขัดขวาง หรือเปนอุปสรรค หรือไมเปดโอกาสให มีการแขงขันราคา 
อยางเปนธรรม ในการเสนอราคาตอกรม ไมวาจะกระทําโดยการสมยอมกัน หรือโดยการให ขอใหหรือรับวา
จะใหเรียก รับ หรือยอมจะรับเงินหรือทรัพยสิน หรือประโยชนอ่ืนใด หรือใหกําลังประทุษราย หรือขมขูวาจะ
ใชกําลังประทุษราย หรือแสดงเอกสารอันเปนเท็จ หรือกระทําการใดโดยทุจริต ทั้งนี้ โดยมีวัตถุประสงคที่จะ
แสดงหาประโยชน ในระหวางผูเสนอราคาดวยกัน หรือเพื่อใหประโยชน แกผูเสนอราคารายหนึ่งรายใด เปน 
ผูมีสิทธิทําสัญญากับกรม หรือเพื่อหลีกเลี่ยงการแขงขันราคา อยางเปนธรรม หรือเพื่อใหเกิดความ ไดเปรียบ
กรม โดยมิใชเปนไป ในทางประกอบธุรกิจปกติ 

4.  หนาท่ีความรับผิดชอบ 
 แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ผูรับผิดชอบที่ตองดําเนินการในกระบวนการ
ดังกลาว ประกอบดวย 
 1. ผูไดรับมอบอํานาจตามที่อธิบดีไดมอบอํานาจตามคําสั่งมอบอํานาจดานการพัสดุ   
 2. คณะกรรมการจัดทํารางขอบเขตของงาน (TOR) และรางเอกสารประกวดราคา รับผิดชอบในการ
จัดทําราง TOR และเอกสารประกวดราคา เพื่อใชในการดําเนินการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 3. คณะกรรมการประกวดราคา รับผิดชอบในการดําเนินการจัดหาโดยวิธีการประกวดราคาดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 4. หนวยงานเจาของงานหรือหนวยงานพัสดุของสํานัก/กอง/โครงการ  รับผิดชอบจัดทํารายงาน
ความตองการพัสดุ  [พด.01 หรือ พด.02 แลวแตกรณี] 
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 5. สํานักงบประมาณ   เพื่อพิจารณาความเหมาะสมราคา สําหรับงานหรือพัสดุที่ทําสัญญาผูกพันขาม
ปงบประมาณ 
 6. กรมบัญชีกลาง  พิจารณาวินิจฉัยขอปญหาที่ เกิดขึ้นจากการประกวดราคาดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส  กรณีที่กรมชลประทานไมสามารถหาขอยุติปญหาจากการปฏิบัติตามระเบียบ  กฎหมาย   
มติคณะรัฐมนตรี หรือขอบังคับที่เกี่ยวของได 
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5. Work Flow กระบวนการ 
 คูมือปฏิบัติงานแนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสกรมชลประทาน     
 ตัวช้ีวัดที่สําคัญของกระบวนการ  รอยละของจํานวนครั้งในการจัดหาพัสดุที่ทันเวลาตามกรอบเวลาที่กําหนด 

ลําดับที่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 
1  

 
 
 
 
 
 

30 วัน - แตงตั้งคณะกรรมการ
จัดทําราง TOR และราง
เอกสารประกวดราคา 
- สรุปสาระสําคัญของ
ราง TOR และราง
เอกสารประกวดราคา 
- เสนอผูมีอํานาจอนุมัติ 

- สํานักชลประทาน 
หรือสํานักออกแบบฯ
หรือโครงการ 
(กรณีจางกอสราง) 
- หนวยงานที่มีความ
ตองการใชพัสดุ     
(กรณีซื้อและจางทั่วไป) 

2  
 
 
 
 

-ไมมีวิจารณ 
4 วัน 
- มีวิจารณ 7 
วัน 

- เจาหนาที่พัสดุนําสรุป
สาระสําคัญของราง 
TOR และรางเอกสาร 
- ประกาศผานเว็บไซต
ของกรมชลประทาน 
- ประกาศผานเว็บไซต
ของกรมบัญชีกลาง 

เจาหนาที่พัสดุของ
หนวยงานที่ดําเนินการ
จัดหาพัสดุ 

3  
 
 
 
 

2 วัน - หนวยงานพัสดุที่
ตองการใชพัสดุ/งาน 
จัดทํารายงานความ
ตองการ(พด.01),    
(พด.02) พรอมแผน
จัดซื้อ/จัดจาง  เสนอ     
ผูมีอํานาจอนุมัติ 

หนวยงานที่ตองการใช
พัสดุ 

4  
 
 
 
 
 

4 วัน - แตงตั้งคณะกรรมการ
ประกวดราคา 
- ติดตอผูใหบริการ
ตลาดกลางเพื่อกําหนด
วัน เวลา และสถานที่
เสนอราคา 

หนวยงานพัสดุที่
ดําเนินการจัดหาพัสดุ 

5  
 
 
 
 

 - อนุมัติดําเนินการ
ประกวดราคา 
- แตงตั้งคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ/ตรวจการ
จาง/ผูควบคุมงาน
(แลวแตกรณี) 
- เสนอผูมีอํานาจอนุมัติ 

หนวยงานพัสดุที่
ดําเนินการจัดหาพัสดุ 

แตงตั้งคณะกรรมการประกวด
ราคา คัดเลือกผูใหบริการตลาด
กลางและกําหนดวัน เวลา 
สถานที่เสนอราคา 

 

ประกาศเผยแพรราง TOR และ
รางเอกสารประกวดราคา 

แตงตั้งคณะกรรมการ 
จัดทําราง TOR 

 และรางเอกสารประกวดราคา 
เสนอผูมีอํานาจอนุมัต ิ

ดําเนินการใน
คราวเดียวกัน 

เกิน 10 ลบ. 
แตงตั้ง 

ไมเกิน 10 
ลบ.ไมตอง
แตงตั้ง 

มีคําวิจารณ/ 
มีการปรับปรุง 

ไมมีคําวิจารณ/ไมมกีารปรับปรุง 

รายงานขอซื้อขอจาง 
จัดทําประกาศเชิญชวน 
เสนอผูมีอํานาจอนุมัติ 

รายงานความตองการพัสดุ 
เสนอผูมีอํานาจอนุมัติ 

 



คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 

6 

ลําดับที่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 
   

 
  

6  
 
 
 

7 วัน - ติดประกาศที่ทําการ
ของหนวยงานและศาลา
กลางจังหวัด            
(ทางทองถิ่น) 
-  สงประกาศและ
เอกสารประกวดราคา
ใหสํานักงานตรวจเงิน
แผนดิน หรือสํานักงาน
ตรวจเงินแผนดิน
ภูมิภาค(แลวแตกรณี) 
-สงประกาศใหกลุม
ตรวจสอบภายใน 
- ประกาศเว็บไซตของ
กรมชลประทาน 
- ประกาศผานเว็บไซต
ของกรมบัญชีกลาง 

- หนวยงานพัสดุที่
ดําเนินการจัดหาพัสดุ 
- สวนกลาง สํานักงาน
เลขานุการกรม สง สตง. 

7  
 
 
 

 การขายเอกสาร
ประกวดราคา 

หนวยงานพัสดุที่
ดําเนินการจัดหาพัสดุ 

8  
 
 
 

5 วัน -  ตรวจสอบความถูก
ตองของหลักประกัน
ซอง 
- ตรวจสอบผูเสนอราคา
ที่มีผลประโยชน
รวมกัน 
- ตรวจสอบรายละเอียด
ขอเสนอ เอกสารตาง ๆ 
ของผูเสนอราคา  

คณะกรรมการ 
ประกวดราคา 

9  
 
 
 
 

10 วัน - คัดเลือกเบื้องตนเพื่อ
หาผูมีสิทธิเสนอราคา 
- รายงานผลการ
คัดเลือก 

 

คณะกรรมการ 
ประกวดราคา 

 
เผยแพรประกาศเชิญชวนและ

เอกสารประกวดราคา 

การขายเอกสาร 
ประกวดราคา 

รับซองขอเสนอทางดานเทคนิค 

ดําเนินการใน
คราวเดียวกัน 

คัดเลือกเบื้องตนเพื่อหาผูมีสิทธิ
เสนอราคาและรายงานผลการ
คัดเลือกเสนอหัวหนาหนวยงาน 
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10  
 
 
 
 

*- ไมมี
อุทธรณ3 วัน 
- มีอุทธรณ 
15 วัน  

- จัดทําแบบแจงผลการ
คัดเลือกทุกรายทราบ 
โดยไมเปดเผยรายชื่อ
ตอสาธารณชนหรือ   
ไมมีการประกาศรายชื่อ
ผู มีสิทธิเสนอราคา  
[บก 004-1] 
 

คณะกรรมการ 
ประกวดราคา 

11  
 
 
 

  -  แจงนัดหมายผูมีสิทธิ    
    เสนอราคาเพื่อเขาสู

กระบวนการเสนอราคา 
        [บก 005] 
 

คณะกรรมการ 
ประกวดราคา 

12  
 
 
 
 

1 วัน 
 
 

- ผูมีสิทธิเสนอราคาทุก
รายดําเนินการเขาสู
กระบวนการเสนอราคา
ตามวัน เวลา และ
สถานที่ที่กําหนด 

คณะกรรมการ 
ประกวดราคา 

13  
 
 
 

 -คณะกรรมการ
ประกวดราคาประชุม
ทันทีเมื่อสิ้นสุด
กระบวนการเสนอราคา 

คณะกรรมการ 
ประกวดราคา 

14  

 
 

3 วัน - รายงานผลตอหัวหนา
สวนราชการ 
 
 
 
 
- หากเห็นชอบตอง
เสนอ ผอ.ผง. เพื่อขอ
ทราบงบประมาณและ
เสนอสํานักงบประมาณ
เพื่อพิจารณาความ
เหมาะสมราคาไม
สามารถนับเวลาได 

หนวยงานพัสดุที่
ดําเนินการจัดหาพัสดุ 

แจงนัดหมายผูมีสิทธิเสนอราคา
เพื่อเขาสูกระบวนการเสนอราคา 

ดําเนินการเขาสูกระบวนการ
เสนอราคาตามวัน เวลา และ

สถานที่ที่กําหนด 

คณะกรรมการประกวดราคา 
ประชุมทันทีเมื่อสิ้นสุด
กระบวนการเสนอราคา 

 แจงผลการคัดเลือกเบื้องตน 
ใหผูประสงคจะเสนอราคา 

ทุกรายทราบ 

ดําเนินการในคราวเดียวกัน ฟงขึ้น 

แจงผูคัดคาน 

รายงานผลการพิจารณา 
ตอหัวหนาหนวยงาน 

แจงเหตุผลใหคณะกรรมการฯ เพื่อชี้แจงภายใน 3 วัน 

*ไมมีอุทธรณ 
 

มีอุทธรณ 

เห็นชอบ 
ไมเห็นชอบ 

  ดําเนินการ    
  ในคราว   
  เดียวกัน 

ฟงไมขึ้น 
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15  
 
 
 

5 วัน - สํานักงบประมาณ
ตอบผลการพิจารณา
ราคา 
- เสนอผูมีอํานาจอนุมัติ 
- เมื่อเสนอแลวไม
สามารถนับเวลาไดวา
จะอนุมัติเมื่อไหร 

หนวยงานพัสดุที่
ดําเนินการจัดหาพัสดุ 

16  
 
 
 

1 วัน -ประกาศผลประกวด
ราคา 
- ปดประกาศเผยแพร 

คณะกรรมการ 
ประกวดราคา 

17  
 
 

15 วัน - จัดทําขอผูกพัน หรือ 
- ยกเลิกการประกวด
ราคาเพื่อดําเนินการใหม 

หนวยงานพัสดุที่
ดําเนินการจัดหาพัสดุ 

รวม 105 วัน 17  ขั้นตอน 

 
6.  ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน 
 6.1  ท่ีมา 
  คณะรัฐมนตรีมีมติเมื่อวันที่ 5 ตุลาคม 2547 วันที่ 6 ธันวาคม 2548 และวันที่ 27 ธันวาคม 2548 
เห็นสมควรใหสวนราชการ รัฐวิสาหกิจ และหนวยงานอื่นของรัฐดําเนินการจัดซื้อจัดจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส และใหดําเนินการปรับปรุงแกไขกฎ ระเบียบ และแนวทางปฏิบัติที่เกี่ยวของกับการพัสดุดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส เพื่อใหสามารถนําวิธีการดังกลาวมาใชไดโดยกวางขวางแพรหลาย โปรงใส มีการ
แขงขันอยางเปนธรรม ประหยัดงบประมาณของแผนดิน บังเกิดความคุมคา ความมีประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผล และความรับผิดชอบตอผลสําเร็จของงาน เปนประโยชนแกทางราชการ 
  คณะรัฐมนตรีมีมติเมื่อวันที่ 24 มกราคม 2549 เห็นชอบรางระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวย
การพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 ตามที่รองนายกรัฐมนตรี (นายวิษณุ เครืองาม) เสนอ และให
ปรับปรุงตามที่คณะรัฐมนตรีแนะนํา แลวใหเสนอนายกรัฐมนตรีลงนามเพื่อประกาศใชบังคับตั้งแตวันที่ 1 
กุมภาพันธ 2549 เปนตนไป 
  นายกรัฐมนตรีไดลงนามในระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 และไดประกาศในราชกิจจานุเบกษา เลม 123 ตอนพิเศษ 15 ง ลงวันที่ 31 มกราคม 
2549 มีผลบังคับใชตั้งแตวันที่ 1 กุมภาพันธ 2549 เปนตนไป 

คณะกรรมการประกวด
ราคาจัดทําประกาศผล

ประกวดราคา 

 จัดทําขอผูกพัน ดําเนินการจัดหาใหม 

เสนอผูอํานาจ 
อนุมัติสั่งซื้อสั่งจาง 
อนุมัติ 

ไมอนุมัติ 
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  กรมบัญชีกลางไดมีหนังสือที่ กค 0408.3/ว 59 ลงวันที่ 17 กุมภาพันธ 2549  แจงเวียนแนวทาง
ปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิ ธีการทางอิ เ ล็กทรอนิกส  พ .ศ .2549   
ใหทุกหนวยงานถือปฏิบัติ และกรมชลประทานไดกําหนดแนวทางประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนกิส
ใหหนวยงาน/โครงการในสังกัดใชเปนคูมือในการปฏิบัติงานเพื่อใหเปนไปในแนวทางเดียวกัน ตามบันทึก 
กองพัสดุ ผอ.กพ. ที่ 345/2549 ลงวันที่ 20 มีนาคม 2549 
  ตอมาคณะรัฐมนตรีมีมติผอนคลายการปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ
ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 เพื่อใหเกิดความคลองตัวในการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
  (1) มติคณะรัฐมนตรี เ ม่ือวันท่ี  23 พฤษภาคม  2549   แจงตามหนังสือสํานักเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรี ดวนที่สุด ที่ นร 0504/ว 79 ลงวันที่ 1 มิถุนายน 2549 
  (2) มติคณะรัฐมนตรีเม่ือวันท่ี 4 กรกฎาคม 2549  แจงตามหนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
ดวนมาก ที่ นร 0504/ว 107 ลงวันที่ 19 กรกฎาคม  2549 
  (3) มติคณะรัฐมนตรีเม่ือวันท่ี 16 ตุลาคม 2550  แจงตามหนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  
ที่ นร 0506/ว 151 ลงวันที่ 22 ตุลาคม 2550 
  (4) มติคณะรัฐมนตรีเม่ือวันท่ี 2 มกราคม 2551  แจงตามหนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  
ที่ นร 0506/ว 4 ลงวันที่ 7 มกราคม 2551 
  (5) มติคณะรัฐมนตรีเม่ือวันท่ี 6 ตุลาคม 2552  แจงตามหนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
ดวนที่สุด ที่ นร 0506/ว 182  ลงวันที่  12  ตุลาคม  2552 

 6.2 การบังคับใช   
  (1) การจัดหาพัสดุที่มีมูลคาตั้งแต 2 ลานบาทขึ้นไป ใหดําเนินการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี
วาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 เวนแตจะไดรับอนุมัติจากคณะกรรมการวาดวยการพัสดุ
ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (กวพ.อ.) ใหดําเนินการจัดหาดวยวิธีอ่ืนได 
   กรณีที่หนวยงานที่จัดหาพัสดุมีกิจกรรม โครงการหรืองานกอสรางที่มีวงเงินตั้งแตสองลานบาท
ขึ้นไป หัวหนาหนวยงานที่จัดหาพัสดุจะตองดําเนินการจัดหาพัสดุตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการ
พัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 หากดําเนินการตามนัยระเบียบนี้ไปแลว แตไมไดผลดี และประสงค
จะกลับไปใชวิธีการจัดหาโดยวิธีอ่ืน จะตองขออนุมัติยกเวนการไมปฏิบัติตามระเบยีบสาํนกันายกรฐัมนตรวีาดวย
การพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ตามนัยระเบียบฯ ขอ 4 เวนแต การจัดหาพัสดุนั้นเปนเรื่องการจางที่
ปรึกษา การจางออกแบบและควบคุมงาน การซื้อหรือจางโดยวิธีพิเศษ หรือวิธีกรณีพิเศษแลว ยอมไดรับการ
ยกเวนไมตองถือปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุฯ พ.ศ.2549 (หนังสือกรมบัญชีกลาง 
ดวนที่สุด ที่ กค (กวพอ) 0408.4/04124 ลงวันที่ 22 สิงหาคม 2549) 
  (2) การจัดหาพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ
ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 ใหถือปฏิบัติควบคูไปกับระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  
หรือระเบียบอื่นของหนวยงานนั้นๆ  เวนแตคณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสจะ
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กําหนดหรือวินิจฉัยเปนประการอื่น ซ่ึงในหลักการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีฯ พ.ศ.2549 ขอ 5 มี
วัตถุประสงคที่มิไดกําหนดไวในระเบียบนี้ ใหหนวยงานที่จัดหาพัสดุนําระเบียบนี้ไปใชควบคูกับระเบียบซึ่ง
หนวยงานที่จัดหาพัสดุถือปฏิบัติดวย กลาวคือ กรณีที่เปนการจัดหาพัสดุของสวนราชการที่อยูภายใตบังคับ
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แกไขเพิ่มเติม ใหใชระเบียบดังกลาว สวนกรณีที่
เปนการจัดหาพัสดุของรัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน และหนวยงานอื่นของรัฐที่อยูในสังกัด การบังคับบัญชาหรือ
การกํากับดูแลของฝายบริหารตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการแผนดิน ก็ใหถือปฏิบัติตามระเบียบของ
หนวยงานนั้นๆ  (หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค (กวพอ) 0408.4/04124 ลงวันที่ 22 สิงหาคม 2549) 
  (3) คณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (กวพ.อ.) ไดกําหนดหลักเกณฑ
ในการพิจารณาประเภทสินคาและบริการหรืองานโครงการที่ไมตองดําเนินการจัดซื้อจัดจางตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549  แจงตามหนังสือกรมบัญชีกลาง  
ดวนที่สุด ที่ กค 0421.3/ว 247 ลงวันที่ 14 กรกฎาคม 2553  สรุปไดดังนี้  
   (3.1) ตองเปนพัสดุที่ไมมีการแขงขัน หรือมีการแขงขันนอยรายซ่ึงพิจารณาจากจํานวนผูขาย 
ผูใหบริการ หรือผูรับจาง  ถามีนอยกวา 3 ราย  ก็ถือวาไมมีการแขงขัน  
   (3.2) เปนสินคาและบริการหรืองาน/โครงการ ที่มีรายละเอียดหรือการดําเนินงานที่ซับซอน 
มีเทคนิคเฉพาะ จําเปนตองใช เทคโนโลยีขั้นสูง ตองใชบุคลากรในสาขาวิชาชีพการกอสรางชั้นสูง มีการ
ถายทอดเทคโนโลยีใหมๆ หรือชางผูมีฝมือโดยเฉพาะ หรือมีความชํานาญเปนพิเศษ หรือหากสินคาและบริการ
ดังกลาวจําเปนจะตองคํานึงถึงเทคโนโลยีของสินคา และหรือขอกําหนดคุณสมบัติ ของผูเสนอราคาซึ่งอาจจะมี
ขอเสนอที่ไมอยูในฐานเดียวกัน จําเปนตองใหมีการปรับปรุงขอเสนอใหครบถวนและเปนไปตาม ความ
ตองการกอนพิจารณาดานราคา 
   (3.3) สินคาและบริการเกี่ยวกับเทคโนโลยี ประเภท ระบบ IT ที่มีลักษณะเฉพาะ เชน การ
พัฒนาระบบ  Software สําหรับใชงานเฉพาะ มักเปน Software ที่ตองเขาไปศึกษารูปแบบการทํางานหรือความ
ตองการของหนวยงานนั้น ๆ  แลวจัดทําขึ้น   
   (3.4) เปนสินคาและบริการหรืองาน/โครงการ ที่มีความผันผวนทางดานราคา  คือ มีการ
เปลี่ยนแปลงทางดานราคาภายใน 30  วัน โดยระหวางเวลา 30 วัน นั้น ราคาเปลี่ยนแปลงตั้งแต 10 %  ขึ้นไ ป  
ถือวาเปนสินคาหรือบริการที่มีความผันผวนทางดานราคา 

 6.3 ขั้นตอนดําเนินการประกวดราคา 
  นอกเหนือจากการปฏิบัติตามแนวทางที่กรมบัญชีกลางกําหนดไวแลว คณะกรรมการวาดวยการ
พัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (กวพ.อ.) ไดมีหนังสือซักซอมความเขาใจและแจงเวียนเกี่ยวกับแนวทาง
ปฏิบัติตามระเบียบฯ  ดวย  และในสวนของกรมชลประทาน กองพัสดุก็ไดมีการแกไขปรับปรุงแนวทางปฏิบัติ
ใหสอดรับกับมติคณะรัฐมนตรีและหนังสือเวียนซอมความเขาใจดังกลาว  จึงทําใหแนวทางการประกวดราคา
ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสบางสวนเปลี่ยนแปลงไปจากเดิมตามที่ไดกําหนดไว ดังนั้น เพื่อใหการประกวด
ราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทาง
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อิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549  ของกรมชลประทานเปนไปในแนวทางเดียวกัน และสอดคลองกับระเบียบ มติ
คณะรัฐมนตรี  หนังสือเวียนซอมความเขาใจ  หนังสือตอบขอหารือ  คําสั่งกรมชลประทาน และแนวทาง
ปฏิบัติที่ เกี่ยวของ  กองพัสดุจึงขอสรุปขั้นตอนการจัดหาพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสของกรม
ชลประทาน ออกเปน 17 ขั้นตอน ดังนี้ 
  (1) การแตงตั้งคณะกรรมการกําหนดรางขอบเขตของงาน (Terms Of Reference : TOR) และราง
เอกสารประกวดราคา 
  (2) การเผยแพรรางขอบเขตของงาน (TOR) และรางเอกสารประกวดราคา 
  (3) การจัดทํารายงานความตองการพัสดุ 
  (4) การแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคา  และการคัดเลือกผูใหบริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส และกําหนดวัน เวลา และสถานที่เสนอราคา 
  (5)  การจัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจาง 
  (6) การเผยแพรเอกสารประกาศเชิญชวน 
  (7) การดําเนินการใหหรือการขายเอกสารประกวดราคา 
  (8) การรับซองขอเสนอทางดานเทคนิค 
  (9) การคัดเลือกเบื้องตนเพื่อหาผูมีสิทธิเสนอราคา 
  (10) การแจงผลการคัดเลือกเบื้องตน และการอุทธรณผลการคัดเลือกผูมีสิทธิเสนอราคาเบื้องตน 
  (11) การแจงนัดหมายผูมีสิทธิเสนอราคา 
  (12) การดําเนินการเขาสูกระบวนการเสนอราคา 
  (13) การพิจารณาผลการเสนอราคา 
  (14) การรายงานผลการเสนอราคา 
  (15) การเสนอผูมีอํานาจอนุมัต ิ
  (16) การจัดทําประกาศและเผยแพรผลการพิจารณาการเสนอราคา และการอุทธรณผลการ
พิจารณาการเสนอราคา 
  (17) การทําขอผูกพัน 
 
  การเริ่มกระบวนการจัดหาพัสดุตามระเบียบระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549  คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ (กวพ.) ตอบขอหารือตามหนังสือ  
ที่ กค (กวพ) 0408.4/20281 ลงวันที่ 17 สิงหาคม 2550 เปนหลักการไววา  “การดําเนินการในขั้นตอนเกี่ยวกับ  
(1) การตรวจสอบเงินงบประมาณ  (2)  ตรวจสอบแผนการจัดหาพัสดุ เพื่อใหดําเนินการเปนไปตามแผนการ
ปฏิบัติงาน (3) การจัดทํา TOR และเอกสารประกวดราคา (4) การแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคา คัดเลือก
ผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส และกําหนดวัน เวลา และสถานที่เสนอราคา และ (5) การจัดทํารายงาน
ขอซื้อหรือขอจาง  เปนขั้นตอนเตรียมการกอนดําเนินการจัดหาพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส สามารถ
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ดําเนินการไปพลางกอนทราบยอดเงินได เพราะยังไมถือวาเปนการกอนิติสัมพันธกับบุคคลภายนอก  
(ผูที่ประสงคจะเสนอราคา) ซ่ึงแมวากรมชลประทานมิไดรับงบประมาณในการจัดหาพัสดุ กรมฯ ก็ไมจําตอง
ยกเลิกการประกวดราคาในการจัดหาพัสดุดังกลาว และหากกรมฯ ไดทราบยอดเงินในการดําเนินงานแลว ก็จะ
สามารถเริ่มขั้นตอนกระบวนการจัดหาพัสดุในขั้นตอนการเผยแพรเอกสารประกาศเชิญชวนตอไป”   ซ่ึง
หลักเกณฑดังกลาวนี้เปนหลักเกณฑที่ใชดําเนินการในการจัดหาพัสดุไมวางบประมาณที่ไดรับจัดสรรจะได
รับมาในลักษณะใด ซ่ึงจะตองดําเนินการตามหลักเกณฑดังกลาวขางตน การจัดหาจึงจะชอบดวยระเบียบฯ 
2549   อนึ่ง กวพ. มีความเห็นวา การเตรียมการจัดหาพัสดุนั้น สามารถดําเนินการกระบวนการในขั้นตอนใดก็
ได หากการดําเนินการนั้นไมมีลักษณะเปนการผูกพันนิติสัมพันธกับบุคคลภายนอก 
  โดยหลักการของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม  
ขอ 13  กําหนดวา  หลังจากทราบยอดเงินที่จะนํามาใชในการจัดหาแลว ใหสวนราชการรีบดําเนินการให
เปนไปตามระเบียบฯ ซ่ึงกรณีจะถือวาทราบยอดเงินนั้น หมายความถึง การทราบยอดเงินงบประมาณประจําป
ของสวนราชการที่ผานการพิจารณาอนุมัติจากรัฐสภา หรือไดรับอนุมัติจากสํานักงบประมาณแลว โดยมี
หลักเกณฑดังนี้ 
  (1) เงินงบประมาณประจําป กรณีจะถือวาทราบยอดเงินนั้น หมายความถึงเงินงบประมาณ
ประจําปที่ผานการพิจารณาอนุมัติจากรัฐสภา 
  (2) เงินงบกลาง เปนงบประมาณที่มีลักษณะเปนเงินกอน มิไดกําหนดในรายละเอียดวาจะ
นําไปใชในโครงการใด การที่จะถือวาไดทราบยอดเงินที่จะนํามาดําเนินการได ตองอยูในขั้นตอนใดนั้น แยก
ออกไดเปน 2 กรณี กลาวคือ 
   (2.1) หากผานความเห็นชอบจากคณะรัฐมนตรีแลว และคณะรัฐมนตรีมีมติใหไปทาํความตก
ลงกับสํานักงบประมาณเพื่ออนุมัติวงเงินตามจํานวนที่ขอกอน กรณีนี้หากสํานักงบประมาณไดอนุมัติ
งบประมาณใหเปนลายลักษณอักษรแลว จึงจะถือไดวาสวนราชการนั้นไดรับงบประมาณในการดําเนินงาน
แลว ยอมกลาวไดวาเปนการทราบยอดเงินสําหรับการดําเนินการในเรื่องนั้น ในทางกลับกันหากสํานัก
งบประมาณมิไดตกลงอนุมัติเงินใหเทากับวาสวนราชการนั้นมิไดรับงบกลาง ซ่ึงถือวาไมมีงบประมาณในการ
ดําเนินงาน 
    (2.2) หากผานความเห็นชอบจากคณะรัฐมนตรีแลว โดยไมตองมาทําความตกลงกับสํานัก
งบประมาณอีก กรณีถือไดวาสวนราชการนั้นไดรับอนุมัติงบกลางสําหรับดําเนินการในปนั้นแลว 
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ภาพที ่1 – ตัวอยางการจัดทาํแผนดําเนินการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
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ภาพที ่2 – แสดงขั้นตอนดําเนินการประกวดราคาซื้อหรือจางทั่วไปดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
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ภาพที ่2 – แสดงขั้นตอนดําเนินการประกวดราคาซื้อหรือจางทั่วไปดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (ตอ) 
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ภาพที ่3 – แสดงขั้นตอนดําเนินการประกวดราคาจางกอสรางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
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ภาพที ่3 – แสดงขั้นตอนดําเนินการประกวดราคาจางกอสรางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (ตอ) 
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 6.4 รายละเอียดขัน้ตอนดําเนินการ 

 

ภาพที ่6 – แสดงขั้นตอนดําเนินการที ่1-3 

 
คําอธิบายขัน้ตอนที่ 1-3 
1.  การแตงตั้งคณะกรรมการกําหนดรางขอบเขตของงาน (TOR) และรางเอกสารประกวดราคา 
 ระเบียบขอ 8 (1) กําหนดไววา  “ใหหัวหนาหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุตามขอ 4 แตงตั้งคณะกรรมการ
กําหนดรางขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) และรางเอกสารประกวดราคา กอนเริ่มการจัดหา
พัสดุตามระเบียบนี้ ......” 
 1.1 กอนเริ่มการจัดหาพัสดุตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส  หนวยงานที่จะจัดหาพัสดุจะตองแตงตั้งคณะกรรมการกําหนดรางขอบเขตของงาน (Term of 
Reference : TOR) ตามระเบียบฯ ขอ 8 (1) สําหรับตัวอยางเอกสารประกวดราคาซื้อจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส ใหเปนไปตามตัวอยางที่ กวพ.อ. กําหนด ทั้งนี้ สําหรับหนวยงาน/โครงการในสังกัดกรม
ชลประทานใหสรุปสาระสําคัญของราง TOR และตัวอยางเอกสารประกวดราคา  โดยใหมีรายละเอียดตาม
ตารางที่ 1 
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 ตารางที่ 1 : แสดงรายละเอียดสาระสําคัญของรางขอบเขตเขตของงาน (TOR) 

งานจางกอสราง งานซื้อหรืองานจางทั่วไป 
1) ความเปนมา 
2) วัตถุประสงค 
3) คุณสมบัติผูเสนอราคา 
4) ขีดความสามารถและความพรอมที่มีอยูในวนัยืน่
ขอเสนอของผูเสนอราคา (ถามี) 
5) ระบบการจดัการความปลอดภัยในการทํางาน
กอสราง (ถามี) 
6) แบบรูปรายการ หรือคุณลักษณะเฉพาะ 
7) ระยะเวลาดาํเนินการ 
8) ระยะเวลาสงมอบงาน 
9) วงเงนิในการจัดหา (ราคากลาง) 

1) ความเปนมา 
2) วัตถุประสงค 
3) คุณสมบัติผูเสนอราคา 
4) แบบรูปรายการ หรือคุณลักษณะ
เฉพาะ 
5) ระยะเวลาดาํเนินการ 
6) ระยะเวลาสงมอบงาน 
7) วงเงนิในการจัดหา 

 
 1.2 องคประกอบของคณะกรรมการฯ  ใหเปนไปตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
พ.ศ.2535 และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ 35 “...ประธานกรรมการและกรรมการอื่น อยางนอยสองคน  ซ่ึงแตงตั้งจาก
ขาราชการ พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย หรือพนักงานของรัฐ  โดยคํานึงถึงลักษณะหนาที่และความ
รับผิดชอบของผูที่ไดรับแตงตั้งเปนสําคัญ และในกรณีจําเปนหรือเพื่อประโยชน ของทางราชการจะแตงตั้งบุคคล
อ่ืนอีกไมเกินสองคนรวมเปนกรรมการดวยก็ได...” 

 1.3 วิธีการแตงตั้งคณะกรรมการฯ   และการเผยแพรราง TOR และรางเอกสารประกวดราคา 
  การแตงตั้งคณะกรรมการกําหนดรางขอบเขตของงาน (TOR) และรางเอกสารประกวดราคา ตาม
มติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 6  ตุลาคม 2552   ดังรายละเอียดตามตารางที่ 2 
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 ตารางที่ 2 : แสดงขั้นตอนการแตงตั้งคณะกรรมการกําหนดราง TOR และรางเอกสารประกวดราคา 

วงเงินไมเกิน 10 ลานบาท วงเงินเกิน 10 ลานบาท 
- หนวยงานไมตองแตงตั้งคณะกรรมการกําหนด
ราง TORและรางเอกสารประกวดราคา 
 - งานซื้อหรือจางทั่วไป ใหผูตองการใชพัสดุ/
งาน มีหนาที่เปนผูจัดทํารางขอบเขตของงาน 
(TOR) และรางเอกสารประกวดราคา 
 - งานจางกอสราง หนวยงานวิศวกรรมของ
เจาของงาน หนาที่เปนผูจัดทํารางขอบเขตของ
งาน (TOR) และรางเอกสารประกวดราคา 
 - เจาหนาที่พัสดุนําราง TOR และรางเอกสาร
ประกวดราคาผานเว็บไซตของกรมชลประทาน 
(http://procurement.rid.go.th) และกรมบัญชีกลาง 
(www.gprocurement.go.th) 

หนวยงานตองแตงตั้งคณะกรรมการกําหนดราง 
TORและรางเอกสารประกวดราคา 
 - เวนแตงานกอสรางในโครงการที่มีแบบและ
ขอกําหนดในการกอสรางที่เปนมาตรฐานไวแลว 
แตตองประกาศสาระสําคัญของราง TOR และราง
เอกสารประกวดราคาผ านเว็บไซตของกรม
ชลประทาน (http://procurement.rid.go.th) และ
กรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th) 
 - เจาหนาที่พัสดุนําราง TOR และรางเอกสาร
ประกวดราคาผ าน เ ว็บไซต ของหน วยง าน 
(http://procurement.rid.go.th) และกรมบัญชีกลาง  
(www.gprocurement.go.th) 

 
  คําสั่งกรมชลประทาน ที่  237/2552 ลงวันที่ 16 ตุลาคม 2552  ไดกําหนดแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับ
การอนุมัติการแตงตั้งคณะกรรมการกําหนดรางขอบเขตของงาน (TOR)   และรางเอกสารประกวดราคา  และ
อนุมัติราง  TOR  และรางเอกสารประกวดราคาตามระเบียบการพัสดุ ไวดังนี้ 
  (1) กรณีประกวดราคาจางกอสรางที่มีวงเงินไมเกิน 300 ลานบาท ใหผูอํานวยการสํานัก หรือ
ผูอํานวยการกอง หรือผูดํารงตําแหนงอื่นที่เทียบเทา  เปนผูพิจารณาอนุมัติ 
  (2) กรณีประกวดราคาจางกอสรางที่มีวงเงินไมเกิน 50 ลานบาท  ของสํานักงานกอสราง   สํานัก
โครงการขนาดใหญ  ใหผูอํานวยการสํานักงานกอสราง เปนผูพิจารณาอนุมัติ 
  (3) กรณีประกวดราคาจางกอสรางที่มวีงเงินไมเกิน 20 ลานบาท ของหนวยงาน หรือโครงการใน
สังกัดสํานักชลประทาน  ใหหัวหนาหนวยงานหรือโครงการในสังกัดสํานักชลประทาน เปนผูพิจารณาอนุมัติ 
  (4) กรณีประกวดราคาจางกอสรางที่มีวงเงินไมเกิน 20 ลานบาท ของโครงการปฏิบัติการคันคูน้ํา 
สํานักงานจัดรูปที่ดินกลาง ใหหัวหนาโครงการปฏิบัติการคันคูน้ํา เปนผูพิจารณาอนุมัติ 
  (5) กรณีประกวดราคาจางกอสรางที่มีวงเงินไมเกิน 6 ลานบาท ของสํานักงานจัดรูปที่ดินจังหวัด  
สํานักงานจัดรูปที่ดินกลาง ใหหัวหนาสํานักงานจัดรูปที่ดินกลางเปนผูพิจารณาอนุมัติ 
  (6) กรณีที่งานกอสรางอยูในขายความรับผิดชอบดําเนินการออกแบบรายละเอียด โดยสํานัก
ออกแบบวิศวกรรมและสถาปตยกรรม   และกรณีที่หนวยงานใดไมสามารถจัดทําเอกสารประกวดราคาจาง
กอสรางไดเองใหถือปฏิบัติ ดังนี้ 
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   (6.1) ใหผูอํานวยการสํานักออกแบบวิศวกรรมและสถาปตยกรรม เปนผูจัดทํา และอนุมัติ
เอกสารประกวดราคาจางกอสรางที่ไดจัดทําขึ้นตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 
และที่แกไขเพิ่มเติม 
   (6.2) ใหผูอํานวยการสํานักออกแบบวิศวกรรมและสถาปตยกรรม แตงตั้งคณะกรรมการ
กําหนดรางขอบเขตของงาน (TOR) และรางเอกสารประกวดราคา และเปนผูอนุมัติราง TOR และรางเอกสาร
ประกวดราคาจางกอสรางที่ไดจัดทําขึ้นตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุการพัสดุดวยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส  พ.ศ.2549 
  (7) งานกอสรางที่มีลักษณะจําเปนตองใชเทคโนโลยีพิเศษ  ซ่ึงผิดแผกไปจากมาตรฐานของสํานัก
ออกแบบวิศวกรรมและสถาปตยกรรม หรืองานกอสรางที่มีลักษณะจําเปนตองใชเทคโนโลยีช้ันสูงหรือใช
เทคโนโลยีเปนพิเศษเฉพาะงานและหรืองานกอสรางที่มีวงเงินคางานตั้งแต 300 ลานบาท 
   (7.1) ใหเสนอขออนุมัติรองอธิบดี (ตามสายงาน)  แตงตั้งคณะทํางานเพื่อพิจารณาจัดทํา
เอกสารประกวดราคา และอนุมัติเอกสารประกวดราคาที่ไดจัดทําขึ้นตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวย
การพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม 
   (7.2) ใหเสนอขออนุมัติรองอธิบดี (ตามสายงาน) แตงตั้งคณะกรรมการกําหนดรางขอบเขต
ของงาน (TOR) และรางเอกสารประกวดราคา และอนุมัติราง TOR และรางเอกสารประกวดราคา ตามระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2549 

 1.4  การอนุมัติเอกสารประกวดราคา 
  เมื่อหนวยงานพัสดุไดนําสาระสําคัญของรางขอบเขตของงาน  (TOR) และรางเอกสาร
ประกวดราคาเผยแพรทางเว็บไซตของหนวยงาน  (http://procurement.rid.go.th) และเว็บไซตกรมบัญชีกลาง 
(www.gprocurement.go.th)  เพื่อใหสาธารณชนเสนอแนะหรือวิจารณแลว  ใหถือวาเอกสารประกวดราคา
ดังกลาวไดรับอนุมัติเรียบรอยแลว  [บันทึกกองพัสดุ ที่ กกพ.171/2551 ลงวันที่  15 มกราคม 2551]   
  อนึ่ง สําหรับรางขอบเขตของงาน และรางเอกสารประกวดราคาของงานกอสรางที่มีวงเงิน
เกิน 50 ลานบาท จะตองเสนอกรมฯ อนุมัติผานสํานักออกแบบวิศวกรรมและสถาปตยกรรมตรวจพิจารณา
กอน  [บันทึกกองพัสดุ ที่ ผอ.กพ.5400/2549 ลงวันที่ 22 มีนาคม 2550] 

2. การเผยแพรรางขอบเขตของงาน (TOR) และรางเอกสารประกวดราคา 
 ระเบียบขอ 8 (1) กําหนดไววา  “......เมื่อขอบเขตของงานดังกลาวไดรับอนุมัติแลว ใหนําสาระสําคัญ
ที่สามารถเผยแพรไดประกาศทางเว็บไซตของหนวยงาน และสงใหกรมบัญชีกลางเผยแพรทางเว็บไซตของ
กรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th) เปนเวลาติดตอกันไมนอยกวาสามวัน  เพื่อใหสาธารณชน
เสนอแนะวิจารณ หรือมีความเห็นเปนลายลักษณอักษรหรือทางเว็บไซต มายังหนวยงานโดยเปดเผยตัว เมื่อ
คณะกรรมการตามขอนี้พิจารณาเห็นสมควรปรับปรุงขอบเขตของงานตามนั้นและดําเนินการเสร็จสิ้นแลว ให
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เสนอหัวหนาหนวยงานเพื่อขอความเห็นชอบแลวนําลงประกาศทางเว็บไซตของหนวยงานและกรมบัญชีกลาง
อีกครั้งหนึ่ง เปนเวลาไมนอยกวาสามวัน ทั้งนี้ จะประกาศทางสื่อมวลชนอื่นเพิ่มเติมตามที่เห็นสมควรดวยก็ได” 
 คณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (กวพ.อ.) ไดซอมความเขาใจ และเพิ่ม
ความคลองตัวหรือผอนผันการปฏิบัติตามระเบียบฯ 2549 เกี่ยวกับการเผยแพรรางขอบเขตของงาน (TOR) และ
รางเอกสารประกวดราคาตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด  ที่ กค (กวพอ) 0408.3/ว 302 ลงวันที่ 21 
กรกฎาคม 2549  สรุปไดดังนี้ 
  2.1 ระยะเวลาที่ประกาศเผยแพรราง TOR และรางเอกสารประกวดราคา 
   (1) เมื่อราง TOR และรางเอกสารประกวดราคาที่คณะกรรมการกําหนดรางขอบเขตของงาน
และรางเอกสารประกวดราคาจัดทําแลวเสร็จ และไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานแลว ใหนําสาระสําคัญที่
สามารถเผยแพรไดประกาศทางเว็บไซตของหนวยงานและเว็บไซตของกรมบัญชีกลางเปนเวลาติดตอกัน 
ไมนอยกวา 3 วัน เพื่อรับฟงขอเสนอแนะหรอืคําวิจารณ หรือมีความเห็นเปนลายลักษณอักษรหรือทางเว็บไซต 
มายังหนวยงานโดยเปดเผยตัว 
   (2) ในกรณีที่ไมมีขอเสนอแนะ หรือคําวิจารณใดๆ หนวยงานไมตองนําราง TOR และราง
เอกสารประกวดราคา  ลงประกาศทางเว็บไซตของหนวยงานและเว็บไซตของกรมบัญชีกลางอีก 
   (3) ในกรณีที่มีขอเสนอแนะความคิดเห็นหรือคําวิจารณ ก็ใหคณะกรรมการกําหนดราง TOR 
และรางเอกสารประกวดราคา  พิจารณาวาสมควรปรับปรุงราง TOR และรางเอกสารประกวดราคาตามนั้น
หรือไม   
    กรณีท่ี 1  หากพิจารณาเห็นสมควรปรับปรุง ก็ใหดําเนินการปรับปรุงใหแลวเสร็จแลว
นําเสนอหัวหนาหนวยงาน เพื่อขอความเห็นชอบอีกครั้ง หรือ 
    กรณีท่ี 2 พิจารณาแลวไมเห็นสมควรปรับปรุง ก็ใหนําเสนอหัวหนาหนวยงาน เพื่อขอ
ความเห็นชอบอีกครั้งหนึ่งเชนกัน  
    ซ่ึงท้ัง  2 กรณี จะตองนําลงประกาศทางเว็บไซตของหนวยงานและเว็บไซตของ
กรมบัญชีกลางอีกครั้งหนึ่งเปนเวลาไมนอยกวา 3 วัน 

  2.2 การยกเลิกประกวดราคา แลวเร่ิมดําเนินการจัดหาใหม 
   กรณีที่หนวยงานยกเลิกประกวดราคา แลวเร่ิมดําเนินการจัดหาใหมตามระเบียบฯ ขอ 9 (4) 
หนวยงานไมตองประกาศเผยแพรราง TOR และรางเอกสารประกวดราคาอีก สําหรับกรณีดังตอไปนี้  
   (1) ไมมีการเปลี่ยนแปลงรางขอบเขตของงานและรางเอกสารประกวดราคาเดิม  
   (2) กรณีดําเนินการจัดหาพัสดุเพิ่มเติมหรือจัดหาใหม  โดยใชรางขอบเขตของงาน และราง
เอกสารประกวดราคาเดิม และไมเกินวงเงินงบประมาณที่เคยจัดหาในรอบปที่ผานมา (นับจากวันที่นํา
สาระสําคัญของรางขอบเขตของงาน และรางเอกสารประกวดราคาประกาศในเว็บไซตคร้ังสุดทาย) 
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3.  การจัดทํารายงานความตองการพัสด ุ
 หลังจากที่ไดดําเนินการตามขั้นตอนที่ 1 และ 2 แลว ใหหนวยงานเจาของงาน/งานพัสดุของสํานัก/กอง/
โครงการ จัดทํารายงานความตองการพัสดุ ตามแบบพิมพ  พด.01 หรือ พด.02 แลวแตกรณี  เสนอหัวหนา
หนวยงานเปนผูพิจารณาอนุมัติ  ทั้งนี้  หัวหนาหนวยงานของเจาของงาน/โครงการ มีอํานาจอนุมัติรายงาน
ความตองการพัสดุไมจํากัดวงเงิน 
 กรณีใหหนวยงานอื่นเปนผูจัดหาพัสดุ ใหหนวยงานเจาของงานสงรายงานความตองการพัสดุ   
(พด.01 หรือ พด.02 แลวแตกรณี) ที่ไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานแลว พรอมเสนอรายชื่อผูที่เขารวมเปน
คณะกรรมการประกวดราคาดวย 
 

 
ภาพที ่7 - แสดงขั้นตอนดําเนินการที ่4-8 

 
คําอธิบายขัน้ตอนที่ 4 – 8 
4.  การแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคา การคัดเลือกผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  และการกําหนด

วัน เวลาและสถานที่เสนอราคา 

 ระเบียบขอ 8 (2) วรรคแรก กําหนดไววา  “ในระหวางดําเนินการตาม  (1) ใหหัวหนาหนวยงานที่จะ
จัดหาพัสดุแจงอธิบดีกรมบัญชีกลางเพื่อขอใหแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคาตามโครงการ (ระบุช่ือตาม
ความเหมาะสม) โดยจะเสนอรายชื่อกรรมการบางสวนหรือทั้งหมดเพื่อประกอบการพิจารณาดวยก็ได และ
ขอใหคัดเลือกผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกสจากทะเบียนที่มีอยู เพื่อทําหนาที่เปนผูจัดการประมูลดวย
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วิธีการทางอิเล็กทรอนิกสตลอดจนขอใหกําหนดวัน  เวลา  และสถานที่ เสนอราคา เพื่อเปนขอมูลให
คณะกรรมการดําเนินการตอไป” 
 ระเบียบขอ 8 (3) วรรคแรก กําหนดไววา “ใหอธิบดีกรมบัญชีกลางแตงตั้งคณะกรรมการประกวด
ราคาตามโครงการ ประกอบดวย ประธานกรรมการคนหนึ่งจากบุคลากรในหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุ และ
กรรมการอื่นอีกไมนอยกวาสามคนและไมมากกวาหาคน ในจํานวนนี้ใหแตงตั้งจากบุคคลที่มิไดเปน
ขาราชการซึ่งมีตําแหนงหรือเงินเดือนประจําอยางนอยหนึ่งคน ทั้งนี้จะแตงตั้งตามขอเสนอของหนวยงานที่จะ
จัดหาพัสดุทั้งหมดหรือบางสวนก็ได โดยใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุหรือที่เรียกชื่ออยางอื่นในหนวยงานนั้นเปน
กรรมการและเลขานุการ และเจาหนาที่พัสดุในหนวยงานนั้นเปนผูชวยเลขานุการ” 
 คณะรัฐมนตรีไดมติเมื่อวันที่ 12 ตุลาคม 2552  เพิ่มความคลองตัวในการปฏิบัติตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  พ.ศ.2549 เกี่ยวกับการแตงตั้งคณะกรรมการ
ประกวดราคา การคัดเลือกผูใหบริการตลาดกลาง และการกําหนดวัน เวลา สถานที่เสนอราคา  สรุปไดดังนี้ 
 (1) การแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคา ตามระเบียบฯ ขอ 8 (3)   
  (1.1) การจัดหาพัสดุในวงเงินไมเกิน 10 ลานบาท ใหมีคณะกรรมการไมนอยกวา 3 คน แต
ไมเกิน 7 คน จะมีกรรมการบุคคลภายนอกหรือไมก็ไดโดยใหบุคลากรของหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุเปน
กรรมการและเลขานุการ  และจะแตงตั้งผูชวยเลขานุการหรือไมก็ได 
  (1.2) กรณีการจัดหาในวงเงินเกิน 10 ลานบาทขึ้นไป ใหมีคณะกรรมการไมนอยกวา 5 คน 
แตไมเกิน 7 คน และตองมีกรรมการบุคคลภายนอก อยางนอยหนึ่งคน โดยใหเจาหนาที่พัสดุหรือที่เรียกชื่ออยาง
อ่ืนในหนวยงานนั้นเปนกรรมการและเลขานุการ และจะแตงตั้งผูชวยเลขานุการดวยหรือไมก็ได 
 (2) การแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคา การคัดเลือกผูใหบริการตลาดกลาง และการกําหนด
วัน เวลา สถานที่เสนอราคา ผอนผันใหเปนอํานาจของหัวหนาหนวยงานในการแตงตั้งคณะกรรมการประกวด
ราคา การคัดเลือกใหผูบริการตลาดกลาง และกําหนดวัน เวลา สถานที่เสนอราคา 
 แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคาตามระเบียบฯ ขอ 8 (3) ตามมติ
คณะรัฐมนตรีดังกลาว  สรุปไดดังนี้  
 1. องคประกอบของคณะกรรมการประกวดราคาตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการ
พัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 
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 ตารางที่ 3 – แสดงองคประกอบของคณะกรรมการประกวดราคา 

วงเงินไมเกิน 10 ลานบาท วงเงินเกิน 10 ลานบาท 
1. ประธานกรรมการ บุคลากรในหนวยงาน 
2. กรรมการ 
3. กรรมการ 
4. กรรมการ 
5. กรรมการ 
6. กรรมการ 
7. กรรมการและเลขานะการ บุคลากรในหนวยงาน 
8. ผูชวยเลขานุการ จะแตงตั้งหรือไมก็ได 

1. ประธานกรรมการ บุคลากรในหนวยงาน 
2. กรรมการ 
3. กรรมการ 
4. กรรมการ 
5. กรรมการ 
6. กรรมการ 
7. กรรมการและเลขานุการ เจาหนาที่พัสด ุ
  หรือเรียกชื่ออ่ืนในหนวยงาน 
8. ผูชวยเลขานุการ จะแตงตั้งหรือไมก็ได 

 2. คุณสมบัติของคณะกรรมการประกวดราคาใหเปนไปตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวย
การพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แกไขเพิ่มเติม  ขอ 35 
  การพิจารณาบุคคลที่มิไดเปนขาราชการซึ่งมีตําแหนงหรือเงินเดือนประจําเปนคณะกรรมการ
ประกวดราคาตามโครงการ อาจพิจารณาจากบุคคลตอไปนี้  เชน  ผูรับบําเหน็จ  บํานาญ ตามกฎหมายวาดวย
บําเหน็จบํานาญขาราชการ ทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัด ตามขอบังคับกระทรวงกลาโหมวาดวยเงินเบี้ยหวัด  
ผูแทนสภาอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย  ผูแทนสภาหอการคาแหงประเทศไทย  ผูแทนสมาคมธนาคารไทย  
ผูแทนชุมชนหรือประชาคม  ผูแทนสภาทนายความ  ผูแทนรัฐวิสาหกิจอื่นซึ่งมิไดเปนหนวยงานที่จัดหาพัสดุใน
คร้ังนั้น  ผูแทนภาคเอกชนอื่น เปนตน นอกจากนี้หนวยงานที่จะจัดหาพัสดุยังสามารถคัดเลือกรายชื่อจาก
ฐานขอมูลบุคคลภายนอกของกรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th)  [หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด 
ที่ กค 0408.3/ว 302  ลงวันที่ 21 กรกฎาคม 2549  ขอ 2.1.2]  และจะตองมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม 
ดังนี้ 
  (1) เปนผูบรรลุนิติภาวะ และมีสัญชาติไทย 
  (2) ไมเปนผูมีสวนไดสวนเสียหรือผลประโยชนใดๆ หรือมีผลประโยชนที่ไดเสียที่เกี่ยวของ
กับผูประสงคจะเสนอราคาตอหนวยงานที่จะจัดหา ไมวาจะทางตรงหรือทางออม 
  (3) ไมเปนผูติดยาเสพติด 
  (4) ไมเปนบุคคลวิกลจริต หรือจิตฟนเฟอนไมสมประกอบ 
  (5) ไมเคยถูกไลออก ปลดออก หรือใหออกจากราชการ รัฐวิสาหกิจ หนวยงานของรัฐ หรือ
หนวยงานภาคเอกชน 
  (6) ไมเปนผูปฏิบัติงานในหนวยงานที่จัดหาพัสดุ 

อยางนอย 1 คน แตไมเกิน 
5 คน จะมีบุคคลภายนอก 
หรือไมก็ได 

อยางนอย 3 คน แตไมเกิน 
5 คน ตองมีบุคคลภายนอก 
อยางนอย 1 คน 
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  อนึ่ง  ในการจัดซ้ือหรือจัดจางครั้งเดียวกัน หามแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคาเปนกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และท่ีแกไขเพิ่มเติม ขอ 35 วรรคสาม 
แตเปนคณะกรรมการตรวจการจางได สวนคณะกรรมการกําหนดราคากลาง  คณะกรรมการกําหนดรางขอบเขต
ของงาน (TOR) และรางเอกสารประกวดราคา สามารถเปนคณะกรรมการประกวดราคาได 
 
  3. การปฏิบัติหนาท่ีของคณะกรรมการประกวดราคา 
   ในหลักการตามระเบียบฯ 2549 คณะกรรมการประกวดราคาจะตองปฏิบัติหนาที่อยางนอย 2 
คร้ัง คือ (1) วันรับซองเอกสารประกวดราคา  และ (2) วันเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส  และหากปรากฏวาใน
วันรับซองเอกสารประกวดราคา ปรากฏวา ประธานกรรมการก็ยังไมมาปฏิบัติหนาที่ใหกรรมการที่มาประชุม
เลือกกรรมการคนหนึ่งทําหนาที่ประธานกรรมการในเวลานั้น โดยใหคณะกรรมการดังกลาวปฏิบัติหนาที่
เฉพาะตามระเบียบฯ 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ 49 เทานั้น แลวรายงานประธานกรรมการซึ่งหัวหนาสวน
ราชการแตงตั้งเพื่อดําเนินการตอไป 
   กวพ.อ. ไดซอมแนวทางปฏิบัติหนาที่ของคณะกรรมการประกวดราคา ในวันเสนอราคา ตาม
หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค (กวพอ) 0408.4/ว 365 ลงวันที่ 22 ตุลาคม 2550  ไวดังนี้ 
   (1) คณะกรรมการประกวดราคาดวยวิ ธีการทางอิ เ ล็กทรอนิกส  ตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิ ธีการทางอิ เ ล็กทรอนิกส  พ .ศ .2549 ปฏิบัติหนาที่ เชนเดียวกับ
คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคาและคณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคาตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพสัดุ พ.ศ.2535 และที่แกไขเพิ่มเติม  
   (2) ในวันทําการเสนอราคาตามระเบียบฯ 2549 จึงเทียบไดกับวันเปดซองราคาตามระเบียบฯ 
2535 และที่แกไขเพิ่มเติม  หากประธานกรรมการไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได  
    (2.1) หนวยงานที่จัดหาจะตองเสนอผูมีอํานาจแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคาเพื่อ
แตงตั้งประธานกรรมการมาทําหนาที่แทนประธานกรรมการคนเดิมในวันเสนอราคา 
    (2.2) ในกรณีที่จําเปนและเรงดวนที่เกิดขึ้นโดยไมไดคาดหมายไวกอน หากประธาน
คณะกรรมการประกวดราคายังไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได กรรมการประกวดราคาที่มาปฏิบัติหนาทีก่ช็อบทีจ่ะ
คัดเลือกกรรมการทานใดทานหนึ่งขึ้นทําหนาที่ประธานได และกรรมการผูที่ไดรับคัดเลือกใหทําหนาที่
ประธานกรรมการแทน จะตองรายงานผลการดําเนินงานทั้งหมดใหประธานกรรมการ (คนเดิม) ทราบ ทั้งนี้ 
ใหหนวยงานที่จะจัดหาแจงใหผูมีอํานาจแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคาทราบดวย 

 4. การเสนอและอํานาจอนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคาตามโครงการ   
  การคัดเลือกผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  กําหนดวัน เวลาและสถานที่เสนอราคา 
  4.1 ภายหลังจากที่หนวยงานพัสดุไดรับรายงานความตองการพัสดุแลว ใหเจาหนาที่พัสดุ
ติดตอประสานงานและทําหนังสือถึงผูใหบริการตลาดกลางฯ  และใหผูใหบริการตลาดกลางฯ ตอบยืนยันการ
เปนผูใหบริการ  พรอมกําหนดวัน เวลา และสถานที่เสนอราคาเปนลายลักษณอักษร  โดยการคัดเลือกผูให
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บริการตลาดกลางฯ และการกําหนดสถานที่เสนอราคาจะตองคัดเลือกและกําหนดจากรายชื่อที่กรมบัญชีกลาง
ไดประกาศขึ้นทะเบียนไวแลวเทานั้น  โดยขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคา  คัดเลือกผูใหบริการ
ตลาดกลาง  กําหนดวัน  เวลา และสถานที่เสนอราคา พรอมกับรายงานขอซื้อขอจาง 
   ทั้งนี้  หนวยงานไมตองจัดทําแบบ บก.001-1 และแบบ บก.001-2  เพื่อเสนอแตงตั้ง
คณะกรรมการประกวดราคาตามโครงการ และแบบ บก.002-1 และแบบ บก.002-2 เพื่อเสนอและคัดเลือกผูให
บริการตลาดกลาง  กําหนดวัน เวลา และสถานที่เสนอราคา  เวนแตกรณีการจัดซื้อจัดจางที่เปนอํานาจของ 
ผูวาราชการจังหวดั  ใหปฏิบัติตามแนวทางที่จังหวัดนั้นๆ  กําหนด   
  4.2 อํานาจอนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคาตามโครงการ  การคัดเลือกผูใหบริการ
ตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  กําหนดวัน เวลาและสถานที่เสนอราคา ใหเปนอํานาจของหัวหนาหนวยงานตามที่
กรมไดมอบอํานาจไวแลว  เวนแตการจัดซื้อจัดจางที่มีวงเงินเกิน 50 ลานบาท ใหเปนอํานาจของรองอธิบดี
สําหรับงานที่อยูในความรับผิดชอบ  (ดูรายละเอียดขอ 5 ประกอบ) 
  สําหรับปจจุบันผูใหบริการตลาดกลางที่ไดขึ้นทะเบียน เปนผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส 
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549  มีดังนี้ 

  ตารางที่ 4  : แสดงรายชื่อผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส (ณ วันที่ 1 สิงหาคม 2553) 

ลําดับ ผูใหบริการตลาดกลาง ท่ีอยู 

1 บริษัท กสท โทรคมนาคม 
จํากัด (มหาชน)    

99 หมู 3 ถนนแจงวฒันะ แขวงทุงสองหอง เขตหลักสี่ กทม. 10210 
โทรศัพท 0-2614-1333 ,โทรสาร 0-2614-1346 

2 บริษัท บีส ไดเมนชั่น จํากดั  979/3-4 ช้ัน11 ,S.M. ทาวเวอร ถ.พหลโยธิน สามเสนใน พญาไท 
กทม 10400 โทรศัพท  0-2298-0345-54 , โทรสาร 0-2298-0330-32 

3 บริษัท พันธวณิช จํากดั อาคารลุมพินีทาวเวอร เลขที่ 1168/94 ถ.พระราม4 แขวงทุงมหาเมฆ  
เขตสาธร กรุงเทพ   โทรศัพท  02-689-4200 , โทรสาร 0-2679-7474 

4 บริษัท ไอ ซี เอ็น ซิสเต็ม 
จํากัด 

151 อาคารทีม หมู 12 ถ.นวลจันทร ใกลทางดวนอาจณรงค-ราม
อินทรา แขวงคลองกุม เขตบึงกุม กรุงเทพฯ 10230  
โทรศัพท   0-2944-6860-3,โทรสาร 0-2944-6718 

5 บริษัท ปอป เนทเวอรค 
จํากัด  

919/555 สีลมแกลลอลี ช้ัน 12 ถ.สีลม บางรัก กทม 10500  
โทร 0-2630-1700 , โทรสาร 0-2630-1710 

6 บริษัท ซอฟแวรล้ิงค จํากัด 719/8-9 ถ.พระราม 6 วังใหม ปทุมวัน กทม 10330  
โทรศัพท   0-2612-3517-21 , โทรสาร 0-2612-3514 
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ลําดับ ผูใหบริการตลาดกลาง ท่ีอยู 

7 บริษัท ฟรีอินเตอรเน็ท จํากดั  เลขที่ 17 ซอย 7 เสรี 7 ถนนพระราม 9 แขวงสวนหลวง เขตสวน
หลวง กทม 10250  โทรศัพท 0-2720-1441-4 ตอ 210-221   
โทรสาร 0-2720-1441-4 ตอ 217  

8 บริษัท ดาตาแมท จํากัด 
(มหาชน)  

219/56-59 อาคารอโศกทาวเวอรส ถนนสุขุมวิท 21 (อโศก) แขวง
คลองเตยเหนอื เขตวัฒนา กรุงเทพฯ 10110 โทรศัพท  0-2310-5211 , 
โทรสาร 0-2261-8727 

9 บริษัท อินเทลลิเจนท 
โซลูช่ัน แอนดเซอรวิส จํากัด 
 

อาคารไทยเซียกรุป เลขที่ 1175/2 ซอย กรุงเทพฯ-นนท 39  
ถนน กรุงเทพฯ-นนทบุรี แขวงบางซื่อ เขต บางซื่อ กรุงเทพฯ 10800  
โทรศัพท   0-2831-7299 ,โทรสาร 0-2831-7277 

10 บริษัท นิวตรอน การประมูล 
จํากัด  

อาคารปญจธานี เลขที่ 127/24 ช้ัน 19 ถ.นนทรี แขวงชองนนทรี เขต
ยานนาวา กรุงเทพฯ  โทร 0-2295-4100-1,02-619-8501-4  
โทรสาร 0-2295-4102, 02-619-8500  

11 บริษัท สเปซไวร จํากดั เลขที่ 48/25 ซอยรุงเรือง ถ.รัชดาภิเษก  แขวงสามเสนนอก เขตหวย
ขวาง กรุงเทพฯ 10320   โทรศัพท 02-275-9533 โทรสาร 02-275-
9593  

12 บริษัท สวนกหุลาบ เซอรารี่
ซีลจํากัด 

เลขที่ 1635 ซอยลาดพราว 94 (ปญจมิตร) แขวงวังทองหลาง 
เขตวังทองหลาง กรุงเทพฯ 10310 โทรศัพท 0-2559-2398-9 โทรสาร 
0-2559-2399 

ที่มา : http://process.gprocurement.go.th/MarketWeb/jsp/control.market 

 5. การเรียกเก็บคาใชจายในการใหบริการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  
   กวพ.อ. ไดกําหนดแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการเรียกเก็บคาใชจายในการใหบริการเสนอราคาตาม
หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค (กวพอ) 0408.3/ว 108 ลงวันที่ 27 มีนาคม 2550 ไวดังนี้ 
   (1) คาใชจายในการใหบริการเสนอราคาฯ 
    ผูใหบริการตลาดกลางฯ สามารถเรียกคาใชจายในการใหบริการเสนอราคาฯ ไดเฉพาะที่ไดผู
มีสิทธิเสนอราคาที่เสนอราคาขายดีที่สุด โดยใหคิดคาใชจายในการใหบริการเสนอราคาฯ จากผูชนะการเสนอราคา 
ประกอบดวย คาบริการเสนอราคาฯ (Success Fee) ซ่ึงคํานวณจากวงเงินตามสัญญาที่หนวยงานผูจัดหาพัสดุไดทํา
กับผูชนะการเสนอราคาโครงการนั้นๆ และคาใชจายเดินทางของผูใหบริการตลาดกลางฯ ในอัตรา ดังนี้ 

    (1.1) คาบริการเสนอราคาฯ  

วงเงินตามสัญญา อัตราคาบริการเสนอราคาฯ 
ไมเกิน 2,000,000 บาท 
2,000,001 – 10,000,000 บาท 
10,000,001 – 25,000,000 บาท 
สูงกวา 25,000,001 บาท ขึ้นไป 

6,000 บาท 
รอยละ 0.4 แตไมเกิน 10,000 บาท 
รอยละ 0.15 แตไมเกิน 20,000 บาท 
รอยละ 0.10 แตไมเกิน 30,000 บาท 
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    (1.2) คาใชจายเดินทางของผูใหบริการตลาดกลางฯ  

ระยะทาง อัตราคาใชจายเดินทาง 
ไมเกิน 150 กม. 
151 – 250 บาท 
251 – 500 บาท 
มากกวา 500 กม. 

ไมมีคาใชจายเดินทาง 
2,500 บาท 
5,000 บาท 
10,000 บาท 

   หมายเหตุ  
    1. ผูใหบริการตลาดกลางฯ จะคิดคาใชจายเดนิทางไดเฉพาะกรณีที่มีการเดนิทางจริง โดย
คิดตามระยะทางและจํานวนวนัที่ผูใหบริการตลาดกลางฯ ไดเดินทางไปใหบริการโครงการนั้นๆ  
    2. หามมิใหผูใหบริการตลาดกลางเรียกเก็บคาใชจายเดินทางกรณีที่ผูใหบริการตลาดกลาง
ฯ มีสาขาในจังหวัดทีใ่หบริการเสนอราคาฯ 
    3. หามมใิหผูใหบริการตลาดกลางฯ เรียกเกบ็คาใชจายอื่นใดนอกเหนอืไปจากที่กําหนดไว  
    4. หามมิใหผูใหบริการตลาดกลางฯ ทําการลดคาใชจายในการใหบริการเสนอราคาฯ หรือ
แจก หรือแถมของสมนาคุณใหกับผูมีสิทธิเสนอราคา หรือหนวยงานผูจดัหาพัสด ุ

   (2) การเรียกเก็บคาใชจายในการใหบริการเสนอราคาฯ 
   ผูชนะการเสนอราคาจะตองชําระคาใชจายในการใหบริการเสนอราคาฯ  ใหกับ 
ผูใหบริการตลาดกลางฯ ในอัตรากําหนด โดยจายชําระงวดเดียวภายใน 30 วัน นับแตไดรับใบแจงหนี้จาก 
ผูใหบริการตลาดกลางฯ หรือกอนที่จะทําสัญญาจัดซื้อจัดจางกับหนวยงานที่จัดหาพัสดุแลวแตกําหนดการใด
จะถึงกอนกัน 
   โดยผูใหบริการตลาดกลางฯ  จะสงใบแจงหนี้ใหผูชนะการเสนอราคาไดก็ตอเมื่อ
คณะกรรมการประกวดราคาไดประกาศผลการจัดซื้อจัดจางในครั้งๆ นั้น 
  (3) กรณีหนวยงานผูจัดหาพัสดุมิไดมีการลงนามในสัญญาจัดซื้อจัดจางหรือยกเลิกการ
ประกวดราคาโครงการนั้นๆ 
   (3.1) ผูใหบริการตลาดกลางฯ ไมสามารถเรียกเก็บคาใชจายในการใหบริการเสนอราคาฯ จาก 
ผูมีสิทธิเสนอราคา และหนวยงานผูจัดหาพัสดุ 
   (3.2) หากผูใหบริการตลาดกลางฯ ไดเรียกเก็บคาใชจายในการใหบริการเสนอราคาฯ แลว 
จะตองคืนเงินใหกับผูชนะการเสนอราคาภายใน 7 วัน นับแตไดรับแจงเปนหนังสือจากผูชนะการเสนอราคาวา
หนวยงานผูจัดหาพัสดุมิไดทําสัญญาจัดซื้อจัดจางโครงการดังกลาว 
  (4) คณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (กวพ.อ) ไดขอความรวมมือ
จากสวนราชการ รัฐวิสาหกิจ และหนวยงานอื่นของรัฐ ที่ดําเนินการจัดซื้อจัดจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 เรียกสําเนา
ใบเสร็จรับเงินคาบริการของผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกสจากผูคาท่ีชนะการเสนอราคามาประกอบ
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พิจารณาลงนามในสัญญาจัดซื้อจัดจางครั้งนั้นๆ ดวย  [หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค 0408.3/ว 111  
ลงวันที่ 12 ตุลาคม 2549] 

5. การจัดทํารายงานขอซื้อ/ขอจาง 
 หนวยงานพัสดุจัดทํารายงานขอซื้อขอจางตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 
และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ 27  เสนอหัวหนาหนวยงานผูไดรับมอบอํานาจจากกรมอนุมัติภายในวงเงินที่ไดรับ
มอบ   พรอมลงนามประกาศเชิญชวน 
 ระเบียบฯ พ.ศ.2535 ขอ 27 วรรคแรก กําหนดไววา  “กอนดําเนินการซื้อหรือจางทุกวิธี นอกจากการ
ซ้ือที่ดินและหรือส่ิงกอสรางตามขอ 28 ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทํารายงานเสนอหัวหนาสวนราชการตามรายการ
ดังตอไปนี้ 
  (1) เหตุผลและความจําเปนที่ตองซื้อหรือจาง 
  (2) รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อหรืองานที่จะจาง 
  (3) ราคามาตรฐานหรือราคากลางของทางราชการ หรือราคาที่เคยซื้อหรือจางครั้งหลังสุด ภายใน
ระยะเวลา 2 ปงบประมาณ 
  (4) วงเงินที่จะซื้อหรือจาง โดยใหระบุวงเงินงบประมาณ วงเงินตามโครงการเงินกู  หรือเงิน
ชวยเหลือ ที่จะซื้อหรือจางในครั้งนั้นทั้งหมด ถาไมมีวงเงินดังกลาวใหระบุวงเงินที่ประมาณวาจะซื้อหรือจาง
ในครั้งนั้น 
  (5) กําหนดเวลาที่ตองการใชพัสดุนั้น หรือใหงานนั้นแลวเสร็จ 
  (6) วิธีที่จะซื้อหรือจาง และเหตุผลที่ตองซื้อหรือจางโดยวิธีนั้น 
  (7) ขอเสนออื่นๆ เชน การขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการตางๆ ที่จําเปนในการซื้อหรือจาง การ
ออกประกาศสอบราคาหรือประกาศประกวดราคา” 
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 ตารางที่ 5  : แสดงผูมีอํานาจอนุมัติรายงานขอซื้อขอจางและแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคาราคา  
     กําหนดวนั เวลา และสถานที่เสนอราคา 

ผูท่ีไดรับมอบอํานาจ อํานาจอนุมัต ิ

รองอธิบดี ไมจํากัดวงเงนิ 

ผูวาราชการจังหวัด 
(สําหรับงานของโครงการในสังกัดสํานักชลประทาน   
ศูนยปฏิบัติการเครื่องจักรกล  และสํานักงานจัดรูปทีดนิจังหวดั) 

วงเงินเกิน 35,000,000 บาท  
แตไมเกนิ 50,000,000 บาท 

ผูอํานวยการสํานัก หรือผูดํารงตําแหนงเทยีบเทา 
ผูอํานวยการสํานักงานจดัรูปทีด่ินกลาง ผูอํานวยการสํานักงานกอสราง 

วงเงินไมเกิน 35,000,000 บาท 

ผูอํานวยการกอง หรือผูดํารงตําแหนงเทียบเทา วงเงินไมเกิน 5,000,000 บาท 

ผูอํานวยการ/หัวหนาโครงการในสังกัดสํานักชลประทาน  
ผูอํานวยการศูนยปฏิบัติการเครื่องจักรกล   
ผูอํานวยการศูนยศึกษาการพัฒนาอันเนื่องมาจากพระราชดําริ   
ผูอํานวยการกองอํานวยการโครงการพัฒนาลุมน้ําปากพนังอัน
เนื่องมาจากพระราชดําริ   

วงเงินไมเกิน 20,000,000 บาท 

หัวหนาโครงการปฏิบัติการคันคูน้ํา วงเงินไมเกิน 20,000,000 บาท 

หัวหนาสํานักงานจัดรูปที่ดนิจังหวัด วงเงินไมเกิน 6,000,000 บาท 

 
6. การเผยแพรเอกสารและประกาศเชิญชวน 
 ระเบียบขอ 8 (3) วรรคสอง กําหนดไววา “ใหคณะกรรมการประกวดราคาดังกลาวนําสาระสําคัญของ
เอกสารประกาศเชิญชวน เอกสารประกวดราคา และเอกสารเบื้องตนอื่นๆ ที่สามารถเผยแพรไดลงประกาศทาง
เว็บไซตของหนวยงานและกรมบัญชีกลางเปนเวลาไมนอยกวาสามวัน โดยกําหนดใหมีการจัดทําซองขอเสนอดาน
เทคนิค การวางหลักประกันซอง วัน เวลา และสถานที่ที่ใหยื่นซองขอเสนอดานเทคนิค เงื่อนไขเวลาและสถานที่
เกี่ยวของ ทั้งนี้จะแจกจายหรือจําหนายเอกสารดังกลาวก็ได” 
 สําหรับแนวทางของกรมชลประทาน เมื่อผูมีอํานาจลงนามในประกาศเชิญชวนแลว ใหเจาหนาที่พัสดุ
นําสาระสําคัญของเอกสารเชิญชวน  เอกสารประกวดราคา  และเอกสารเบื้องตนอื่นๆ ที่เกี่ยวของ ที่สามารถ
เผยแพรได ปดประกาศและเผยแพร  ไมนอยกวา 3 วัน  โดย 
  (1) ปดประกาศ  ณ ที่ทําการของสํานัก/โครงการ/ศาลากลางจังหวดั 
  (2) ประกาศผานเว็บไซตของกรมชลประทาน (http://procurement.rid.go.th) 
  (3) ประกาศผานเว็บไซตของกรมบัญชีกลาง  (www.gprocurement.go.th) 
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  (4) สงประกาศและเอกสารประกวดราคาใหสํานักงานการตรวจเงินแผนดนิ หรือสํานกังานการ
ตรวจเงินแผนดินภูมภิาค แลวแตกรณ ี
  (5) สงประกาศและเอกสารประกวดราคาใหกลุมตรวจสอบภายใน 

7.  การใหหรือขายเอกสารประกวดราคา   
 7.1 การใหหรือขายเอกสารประกวดราคาใหกระทํา ณ สถานที่ที่กําหนดซึ่งสถานที่นั้นจะตองติดตอ
ไดสะดวก และไมเปนเขตหวงหาม และจะตองจัดเตรียมเอกสารใหมากพอสําหรับความตองการของผูมาขอรับ 
หรือขอซื้อ ที่มีอาชีพขายหรือรับจางทํางานนั้น รายละ 1 ชุด โดยไมมีเงื่อนไขใดๆ ในการใหหรือจําหนาย 
  การใหหรือขายเอกสารการประกวดราคา ใหจัดทําบัญชีแสดงรายชื่อผูขอรับหรือผูซ้ือแบบรูปและ
เอกสารการประกวดราคา  เพื่อเปนหลักฐานการใหหรือขายเอกสารประกวดราคาดวย 
 7.2 การใหหรือการขายเอกสารการประกวดราคาตองมีระยะเวลาไมนอยกวา 3 วันนับตั้งแตวันที่เร่ิม
ประกาศเชิญชวน  (ดูภาพที่ 8 ประกอบ) 

8. การรับซองขอเสนอทางดานเทคนิค 
 8..1 คณะกรรมการประกวดราคารับซองขอเสนอทางดานเทคนิค ณ ที่ทําการของหนวยงานฯ หรือสถานที่
ที่กําหนดไวในประกาศเชิญชวน 
 8.2 การกําหนดวันรับซองขอเสนอทางดานเทคนิคเพียงวันเดียว และจะตองมีชวงเวลาสําหรับการคํานวณ
ราคาและจัดทําเอกสารขอเสนอทางดานเทคนิคของผูประสงคจะเสนอราคาภายหลังวันปดการใหหรือขายเอกสาร
การประกวดราคาไมนอยกวา 3 วันกอนวันรับซองเอกสารทางเทคนิค  แตจะตองไมเกิน 30 วัน นับแตวันสุดทาย
ของใหหรือขายเอกสารประกวดราคา (ดูภาพที่ 8  ประกอบ) 
 8.3 เมื่อดําเนินการรับซองขอเสนอทางดานเทคนิคแลว ใหคณะกรรมการประกวดราคาดําเนินการตาม
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แกไขเพิ่มเติม  ขอ 49 (1) (2) (3) และ (4)  
  (1) รับซองขอเสนอทางดานเทคนิค (ซองประกวดราคา) ลงทะเบียนรับซองไวเปนหลักฐาน  
ลงชื่อกํากับซอง 
  (2) ตรวจสอบหลักประกันซองรวมกับเจาหนาที่การเงิน  และใหเจาหนาที่การเงินออกใบรับ
ใหแกผูยื่นซองไวเปนหลักฐาน หากไมถูกตองใหหมายเหตุในใบรับและบันทึกในรายงานดวย กรณี
หลักประกันซองเปนหนังสือค้ําประกันใหสงสําเนาหนังสือค้ําประกันใหธนาคาร บรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรม
แหงประเทศไทย บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย  ผูออกหนังสือค้ําประกันทราบทางไปรษณีย
ลงทะเบียนตอบรับดวย  ซ่ึงหลักประกันซองตองมีผลใชบังคับตั้งแตวันยื่นซองเอกสารประกวดราคาจนถึงวัน
สิ้นสุดกําหนดยืนราคา 
   คณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (กวพ.อ.) มีความเห็นวา 
วัตถุประสงคที่ใหผูเสนอราคาตองยื่นหลักประกันซองในวันยื่นซองขอเสนอทางดานเทคนิคนั้น เพื่อใหเปน
หลักประกันของผูเสนอราคาวาจะยอมผูกพันการเสนอราคากับทางราชการ นับแตวันเริ่มตนกระบวนการ
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เสนอราคา คือตั้งแตวันยื่นซองขอเสนอทางดานเทคนิคจนถึงวันสิ้นสุดการยืนราคา ดังนั้น เพื่อใหการจัดทํา
หลักประกันซองของผูเสนอราคาเปนไปดวยความถูกตองตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ
ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 จึงซักซอมความเขาใจใหหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุและผูเกี่ยวของ 
ตองกําหนดวันเสนอราคาใหผูประสงคจะเสนอราคาไดทราบในเอกสารประกวดราคา และเพื่อใหเกิดความ
ชัดเจนยิ่งขึ้น จึงใหแกไขเพิ่มเติมขอความในตัวอยางเอกสารประกวดราคา ในสวนที่ กวพ.อ. กําหนดเรื่อง
หลักประกันซองใน ขอ 5 วรรคแรก เปลี่ยนเปนดังนี้ “ผูเสนอราคาตองวางหลักประกันซองพรอมกับการยื่น
ซองเอกสารทางดานเทคนิค จํานวน.......บาท (.....................................) โดยหลักประกันซองจะตองมี
ระยะเวลาการค้ําประกัน ตั้งแตวันยื่นซองขอเสนอทางดานเทคนิคครอบคลุมไปจนถึงวันสิ้นสุดการยืนราคา 
โดยหลักประกันใหใชอยางหนึ่งอยางใด ดังตอไปนี้....”  [หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค (กวพอ) 
0408.4/ว 124 ลงวันที่ 9 เมษายน 2550] 
 

 
ภาพที่  8 – แสดงการตรวจสอบระยะเวลาหนังสือค้ําประกัน 

 
  (3) รับเอกสารหลักฐานตางๆ  ตามบัญชีรายการเอกสารของผูประสงคจะเสนอราคา พรอมทั้ง
พัสดุ  แคตตาล็อก หรือแบบรูปและรายการละเอียด (ถามี) หากไมถูกตองใหบันทึกในรายงาน 
   (4)   เมื่อพนกําหนดเวลารับซองแลว  หามรับซองประกวดราคา หรือเอกสารหลักฐานตางๆ ตาม
เงื่อนไขที่กําหนดในเอกสารประกวดราคาอีก เวนแตกรณีตามระเบียบพัสดุฯ พ.ศ.2535  ขอ 16 (9) 
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ภาพที ่9 – แสดงการกําหนดระยะเวลาเผยแพรประกาศเชิญชวน 

 
 8.4 เมื่อพนกําหนดเวลาการใหหรือขายเอกสารประกวดราคาแลว ปรากฏวา  ไมมีผูมาขอรับหรือขอ
ซ้ือเอกสารประกวดราคา ใหหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุยกเลิกการดําเนินการทั้งหมด แลวเร่ิมดําเนินการใหม
หรือจะขออนุมัติจาก กวพ.อ. ดําเนินการจัดหาดวยวิธีการอื่นก็ได 
  ทั้งนี้ คณะรัฐมนตรีไดมีมติเมื่อวันที่ 6 ตุลาคม 2552  ผอนผันการปฏิบัติตามระเบียบกรณีที่
หนวยงานมีความประสงคจะจัดหาดวยวิธีการอื่นตามระเบียบฯ 2535  จึงใหพิจารณาดําเนินการดังนี้ 
   (1) วงเงินไมเกิน 10 ลานบาท  ไมตองอนุมัติ กวพ.อ. สามารถกระทําไดโดยเปนอํานาจของ
หัวหนาหนวยงาน 
  (2) วงเงินเกิน 10 ลานบาท  จะตองอนุมตัิ กวพ.อ. กอนจึงจะสามารถกระทําได  โดยใหเสนอเรือ่ง
ผานกองพัสดุ เพื่อเสนอกรมพิจารณาและขออนุมัติจาก กวพ.อ. เปนกรณีๆ 
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ภาพที ่10 – แสดงขั้นตอนดาํเนินการที ่9 – 12 

 
9. การคัดเลือกเบื้องตนเพื่อหาผูมีสิทธิเสนอราคา 
 9.1 คณะกรรมการประกวดราคา  ดําเนินการคัดเลือกเบื้องตนเพื่อหาผูมีสิทธิเสนอราคา โดยตรวจสอบ
หลักฐาน  คุณสมบัติ  และรายละเอียดตางๆ ของผูประสงคจะเสนอราคาตามเงื่อนไขการประกวดราคา ขอ 2  ขอ 3 
และขอ 4  ซ่ึงผูประสงคจะเสนอราคาจะตองมีคุณสมบัติครบถวน ขอเสนอดานเทคนิคมีความเหมาะสม  และ 
ไมเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกนั ตามระเบียบฯ ขอ 9 (2)  
  (1) ตรวจสอบผูประสงคจะเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูประสงคจะเสนอราคารายอื่น 
และ/หรือตองไมมีผลประโยชนรวมกันกับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  ตามแนวทางระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2541 ขอ 15 ตรี วรรคสอง และ 15 จัตวา 
วรรคสาม  
   ทั้งนี้ การจัดหาพัสดุตามระเบียบฯ  2549  ตามตัวอยางเอกสารประกวดราคาที่ กวพ.อ. 
กําหนด ใหตรวจสอบระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกสดวย 
  (2) ตรวจสอบรายละเอียดคุณสมบัติของผูประสงคจะเสนอราคา  เอกสารหลักฐานตาง ๆ  แบบ
รูปและรายการละเอียด  ขอเสนอดานเทคนิค ฯลฯ  วาถูกตอง ครบถวนตามเงื่อนไขประกวดราคาที่กําหนด
หรือไม  แลวคัดเลือกผูประสงคจะเสนอราคาที่ถูกตองตามรายละเอียดและเงื่อนไขในเอกสารการประกวด
ราคาใหเปนผูมีสิทธิเสนอราคา 
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  หากมีคุณสมบัติไมถูกตองครบถวนตามขอ 2 หรือไมยื่นเอกสารถูกตองครบถวนตามขอ 3 หรือ
ยื่นเอกสารไมถูกตอง 4 คณะกรรมการจะตองไมรับพิจารณาขอเสนอนั้นๆ เวนแตเปนขอผิดพลาด หรือขอผิด
หลงเพียงเล็กนอย หรือผิดพลาดไปจากเงื่อนไขของเอกสารประกวดราคาในสวนที่มิใชสาระสําคัญ 

 9.2 คณะกรรมการประกวดราคารายงานผลพิจารณาคัดเลือกเบื้องตน 
  ภายหลังจากที่คณะกรรมการประกวดราคาไดดําเนินการตามระเบียบสํานักนักนายกรัฐมนตรีวา
ดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ 49 (1) (2) (3) และ (4) แลว ใหรายงานผลการพิจารณาผู
ประสงคจะเสนอราคาที่ผานการคัดเลือกและไมผานการคัดเลือกใหเปนผูมีสิทธิเสนอราคา พรอมดวยเอกสาร
ที่ไดรับไวทั้งหมด เสนอตอหัวหนาหนวยงาน ผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ 
  ในกรณีที่ปรากฏวา ไมมีผูมายื่นขอเสนอ  หรือไมมีผูผานการคัดเลือกใหเขาเสนอราคา  หรือมีผูมี
สิทธิเสนอราคาที่ผานการคัดเลือกเพียงรายเดียว ใหพิจารณาดําเนินการดังนี้ 
  1. กรณีมีผูมีสิทธิเสนอราคาที่ผานการคัดเลือกเพียงรายเดียว โดยปกติใหยกเลิกการประกวด
ราคา หากมีเหตุผลจําเปน ใหคณะกรรมการประกวดราคาดําเนินการตอรองราคากับผูมีสิทธิเสนอราคารายนั้น
ก็ได หากตอรองแลวไมไดผล หนวยงานจะดําเนินการโดยวิธีการอื่นตามระเบียบฯ 2535 ก็ได 
  2. หากหนวยงานจะดําเนินการโดยวิธีการอื่น  สามารถกระทําไดโดย 
   2.1 วงเงินไมเกิน 10 ลานบาท  ไมตองอนุมัติ กวพ.อ. สามารถกระทําไดโดยเปนอํานาจของ
หัวหนาหนวยงาน 
   2.2 วงเงินเกิน 10 ลานบาท  จะตองอนุมัติ กวพ.อ. กอนจึงจะสามารถกระทําได  โดยเสนอ
กรมฯ พิจารณาผานกองพัสดุ เพื่อขออนุมัติ กวพ.อ. เปนกรณีๆ 
   ทั้งนี้  ตามขอ 1 และ 2  เปนไปตามมติคณะรัฐมนตรีมติเมื่อวันที่ 6 ตุลาคม 2552  แจงตาม
หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ดวนที่สุด ที่ นร 0506/ว 182 ลงวันที่ 12 ตุลาคม 2552 

10. การแจงผลการคัดเลือกเบื้องตน 
 ใหคณะกรรมการประกวดราคา  แจงผลการพิจารณาการคัดเลือกเบื้องตนใหผูประสงคจะเสนอราคา
ทุกรายทราบผลการพิจารณาเฉพาะของตน ทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ ตามแบบ บก.004-1  โดย 
ไมเปดเผยรายชื่อตอสาธารณชน  หรือไมมีการประกาศรายชื่อผูมีสิทธิเสนอราคา 

  
11. การแจงนัดหมายผูมีสิทธิเสนอราคา 
 11.1 คณะกรรมการประกวดราคา แจงวัน เวลา และสถานที่เสนอราคา  เพื่อนัดหมายการเสนอราคา 
ตามแบบ บก.005 
 11.2 แนบแบบแจงชื่อผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคาเขาสูกระบวนการเสนอราคา (แบบ บก.006)  เพื่อให
ผูมีสิทธิเสนอราคามายื่นในวันเสนอราคา 
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  การอุทธรณผลการพิจารณาคัดเลือกเบื้องตน 
  1) ผูประสงคจะเสนอราคาที่ไมผานการคัดเลือกเบื้องตน  สามารถคัดคาน โดยอุทธรณผลการ
พิจารณาของคณะกรรมการประกวดราคาตอหัวหนาหนวยงาน  ภายใน 3 วันนับแตวันที่ไดรับแจง ตาม แบบ 
บก 004-2  และหัวหนาหนวยงาน ตองพิจารณาใหแลวเสร็จภายใน  7 วัน โดยในระหวางการพิจารณาจะ
ดําเนินการในขั้นตอนตอไปมิได 
  2) คณะกรรมการประกวดราคาจะตองแจงผลการพิจารณาอุทธรณใหผูคัดคานทราบ และถา
ไมสามารถแจงภายในระยะเวลาที่กําหนด  (ภายใน 7 วัน)  ก็ตองถือวาอุทธรณนั้นฟงขึ้น หรือไดพิจารณาแลว
วาคําอุทธรณนั้นฟงขึ้น  ก็ใหหัวหนาหนวยงานแจงใหคณะกรรมการประกวดราคาเพิ่มรายชื่อผูคัดคานเปนผูมี
สิทธิเสนอราคา  และแจงใหผูคัดคานทราบผลการพิจารณาหรือทราบวาเปนผูมีสิทธิเสนอราคา แลวแตกรณี 
ตามแบบ บก.004-3 
  การนับระยะเวลาการอุทธรณผลการพิจารณาเบื้องตน 
  เนื่องจากระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 
มิไดกําหนดเกี่ยวกับการนับระยะเวลาไวเปนพิเศษแตอยางใด ดังนั้น การนับระยะเวลาตามที่กําหนดไวใน
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 จึงตองบังคับตาม
ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย บรรพ 1 ลักษณะ 5 เร่ืองระยะเวลาอันเปนบทบัญญัติทั่วไป ตามมาตรา 
193/3 วรรคสอง  [หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค (กวพอ) 0408.4/ว 365 ลงวันที่ 22 ตุลาคม 2550] 
  ตัวอยาง 
  หากปรากฏวา ผูประสงคจะเสนอราคาไดรับแจงผลการพิจารณาคัดเลือกเบื้องตน เมื่อวันที่ 26 
เมษายน 2550 ระยะเวลาที่จะอุทธรณได คือ ภายใน 3 วันนับแตวันที่ไดรับแจง โดยตองเร่ิมนับระยะเวลา
ดังกลาว ตั้งแตวันที่ 27 เมษายน 2550 เปนตนไป ซ่ึงจะไปครบกําหนด 3 วัน ในวันที่ 29 เมษายน 2550 และ
หากตรงกับวันหยุดราชการ ประสงคจะเสนอราคาก็มีสิทธิอุทธรณไดในวันเปดทําการทางราชการในวันแรก
ตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย มาตรา 193/8 
  - การนับระยะเวลา ตามหลักประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย 
   มาตรา 193/3 ถากําหนดระยะเวลาเปนหนวยเวลา ที่ส้ันกวาวัน ใหเร่ิมตนนับในขณะที่เร่ิมการนั้น 
   ถา กําหนดระยะเวลา เปน วัน สัปดาห เดือน หรือ ป มิใหนับ วันแรก แหงระยะเวลานั้น 
รวมเขาดวยกัน เวนแต จะเริ่มการ ในวันนั้นเอง ตั้งแตเวลา ที่ถือไดวา เปนเวลาเริ่มตน ทําการงานกัน ตาม
ประเพณ ี
   มาตรา 193/8 ถา วันสุดทาย ของ ระยะเวลา เปน วันหยุดทําการ ตามประกาศเปนทางการ 
หรือ ตามประเพณี ใหนับ วันที่เร่ิมทําการใหม ตอจาก วันที่หยุดทําการนั้น เปนวันสุดทายของระยะเวลา 
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12. การดําเนินการเขาสูกระบวนการเสนอราคา 
 12.1 การปฏิบตัิของคณะกรรมการประกวดราคาในวันเสนอราคา 
  (1) สงมอบขอมูลเบื้องตนตามแบบ บก.021 ใหผูใหบริการตลาดกลางฯ เพื่อเตรียมระบบ และ
ออก Username และ Password ของผูมีสิทธิเสนอราคากอนวันที่กําหนดใหเสนอราคา 2 วันทําการ เชน 
กําหนดใหเสนอราคาในวันที่ 19 มิถุนายน 2551 ตองสงแบบ บก.021 ใหผูใหบริการตลาดกลางฯ ในวันที่ 17 
มิถุนายน 2551 
  (2) คณะกรรมการไมนอยกวากึ่งหนึ่งตองมาอยูในสถานที่จัดไว ณ สถานที่เสนอราคา และหาก
ประธานกรรมการไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได ใหดําเนินการ ดังนี้ 
   (2.1) หนวยงานที่จัดหาเสนอผูมีอํานาจแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคาเพื่อแตงตั้ง
ประธานกรรมการมาทําหนาที่แทนประธานกรรมการคนเดิมในวันเสนอราคา 
   (2.2) ในกรณีที่จําเปนและเรงดวนที่เกิดขึ้นโดยไมไดคาดหมายไวกอน หากประธาน
คณะกรรมการประกวดราคายังไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได กรรมการประกวดราคาที่มาปฏิบัติหนาทีก่ช็อบทีจ่ะ
คัดเลือกกรรมการทานใดทานหนึ่งขึ้นทําหนาที่ประธานได และกรรมการผูที่ไดรับคัดเลือกใหทําหนาที่
ประธานกรรมการแทน จะตองรายงานผลการดําเนินงานทั้งหมดใหประธานกรรมการ (คนเดิม) ทราบ ทั้งนี้ 
ใหหนวยงานที่จะจัดหาแจงใหผูมีอํานาจแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคาทราบดวย 
  (3) ลงชื่อในหนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและการจางโดยการประกวดราคาดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส ในวันที่มีการเสนอราคา และลงชื่อกอนจะมีการเสนอราคา 
   (4) เมื่อลงชื่อทุกฝายครบถวน [ประธานคณะกรรมการประกวดราคา  ขอ 12.1 (3) และ 
ผูใหบริการตลาดกลางฯ 12.2 (4)]  ใหเลขานุการหรือผูชวยเลขานุการคณะกรรมการประกวดราคา แจกจายให
ผูใหบริการตลาดกลางฯ  และผูมีสิทธิเสนอราคาตอไป 
  (5) รับ  Username และ Password  จากผูใหบริการตลาดกลางฯ 
  (6) เมื่อถึงกําหนดเวลานัดหมายใหผูมีสิทธิเสนอราคายื่นแบบ บก.006 สําหรับหนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติบุคคล สําเนาบัตรประชาชนของผูมีสิทธิเสนอราคา (ไมเกิน 3 ราย) และหนังสือมอบอํานาจ 
ใหตรวจสอบวาถูกตองหรือไม จึงจัดใหผูมีสิทธิเสนอราคาลงทะเบียนตอกรรมการที่ไดรับมอบหมาย พรอม
กับมอบ Username และ Password  ใหกับผูมีสิทธิเสนอราคาที่มาลงทะเบียน และใหเจาหนาที่ไดรับมอบหมาย
จากคณะกรรมการประกวดราคา นําไปยังสถานที่ที่กําหนด 
   กวพ.อ. ไดกําหนดแนวทางในการปฏิบัติกรณีการลงทะเบียนในวันเสนอราคาตามหนังสือ
กรมบัญชีกลาง ที่ กค (กวพอ) 0408.4/ว 365 ลงวันที่ 22 ตุลาคม 2550 ไวดังนี้ 
   (6.1) การลงทะเบียนในวันเสนอราคา เมื่อถึงกําหนดเวลาทะเบียน คณะกรรมการประกวด
ราคาจะตองใหผูมีสิทธิเสนอราคาลงทะเบียนเฉพาะภายในเวลาที่กําหนดไวเทานั้น  
   (6.2) หามมิใหคณะกรรมการเปดโอกาสใหผูมีสิทธิเสนอราคาลงทะเบียนกอนเวลาที่
กําหนดไว เนื่องจากระยะเวลาลงทะเบียนตามที่ไดแจงใหผูมีสิทธิเสนอราคาทราบ เปนเงื่อนไขที่เปน
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สาระสําคัญในการประกวดราคา ซ่ึงจะมีผลกระทบสิทธิของผูมีสิทธิเสนอราคา ในกรณีที่ไมสงผูแทนมา
ลงทะเบียนภายในระยะเวลาที่กําหนด  เปนผลใหตองประกาศเปนผูหมดสิทธิเสนอราคา  และถูกยึด
หลักประกันซอง  
   (6.3) การจัดใหมีการลงทะเบียนไดกอนเวลาที่กําหนดไวนั้น จึงเปนการปฏิบัติที่ไมชอบ
ดวยระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 และอาจเปนเหตุให
เกิดขอโตแยงได 
  (7) หากผูมีสิทธิเสนอราคารายใดไมสงผูแทนมาตามวัน เวลา และสถานที่ที่กําหนด  ให
ประธานคณะกรรมการประกวดราคาประกาศเปนผูหมดสิทธิเสนอราคา ตามแบบ บก.007  ปดไว ณ สถานที่ที่
เสนอราคา  และเมื่อการเสนอราคาสิ้นสุดลงก็ใหปลดประกาศนั้น และใหสงสําเนาประกาศใหผูมีสิทธิเสนอ
ราคารายนั้นทราบตอไป 
   กรณีที่ไมมีผูมาลงทะเบียนภายในระยะเวลาที่กําหนด หรือมีผูมีสิทธิเสนอราคามาลงทะเบียน
เพียงรายเดียว หรือเมื่อถึงเวลาเริ่มการเสนอราคาแลวมีผูเสนอราคาเพียงรายเดียว โดยปกติจะตองยกเลิกการเสนอ
ราคา แลวรายงานหัวหนาหนวยงาน เพื่อยกเลิกการดําเนินการทั้งหมดตามระเบียบฯ ขอ 9(4) ตอไป 
   กรณีผูมีสิทธิเสนอราคามาลงทะเบียนเพียงรายเดียว หรือเมื่อถึงเวลาเริ่มการเสนอราคาแลวมีผู
เสนอราคาเพียงรายเดียว ถากรณีวงเงินไมเกิน 10 ลานบาท  หากคณะกรรมการประกวดราคาเห็นวา มีเหตุผล
สมควรที่จะดําเนินการตอไปไมตองยกเลิกการประกวดราคา  ก็ใหคณะกรรมการประกวดราคาตอรองราคากับ
ผูมีสิทธิเสนอราคารายนั้นแลวเสนอหัวหนาหนวยงานตอไป โดยไมเขาสูกระบวนการเสนอราคา  หรือหาก
ยกเลิกแลวจะดําเนินการโดยวิธีการอื่นตามระเบียบหรือขอบังคับวาดวยการพัสดุของหนวยงานนั้นๆ ก็ได  
ทั้งนี้ ตามมติคณะรัฐมนตรีมติเมื่อวันที่  6 ตุลาคม 2552 
  (8) ตองดูแลการเสนอราคาทุกขั้นตอนที่อยูในอํานาจหนาที่ของตนใหเปนไปดวยความ
เรียบรอย  สุจริต  เปนธรรม หากมีเหตุที่จะทําใหเกิดความไมเรียบรอย หรือไมเปนธรรม ก็เปนดุลพินิจของ
คณะกรรมการประกวดราคาที่จะพิจารณายกเลิก หรือเล่ือนการเสนอราคาออกไป แลวรายงานหัวหนา
หนวยงาน 
  (9) หากปรากฏตอคณะกรรมการประกวดราคาวา กระบวนการเสนอราคาดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสประสบขอขัดของจนไมอาจดําเนินการตอไปใหเสร็จสิ้นภายในเวลาที่กําหนดไว คณะกรรมการ
ประกวดราคาจะสั่งพักกระบวนการเสนอราคา โดยมิใหผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคาพบปะหรือติดตอส่ือสารกับ
บุคคลอื่น และเมื่อแกไขขอขัดของแลว จะใหดําเนินการกระบวนการเสนอราคาตอไป จากขั้นตอนที่คางอยู
ภายในเวลาการเสนอราคาที่ยังเหลือหรือกอนจะสั่งพักกระบวนการเสนอราคา แตตองสิ้นสุดกระบวนการ
เสนอราคาภายในวันเดียวกัน  เวนแตคณะกรรมการประกวดราคาเห็นวากระบวนการเสนอราคาจะไมแลว
เสร็จไดโดยงาย หรือขัดของไมอาจแกไขได  ประธานคณะกรรมการประกวดราคาจะสั่งยกเลกิกระบวนการเสนอ
ราคา และกําหนดวัน เวลา และสถานที่ เพื่อเร่ิมตนกระบวนการเสนอราคาใหม โดยจะแจงใหผูมีสิทธิเสนอราคา
ทุกรายที่มีอยูในสถานที่นั้นทราบ 
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  (10) เมื่อกระบวนการเสนอราคาสิ้นสุดลง คณะกรรมการประกวดราคาตองประชุมทันที เพื่อมี
มติวาสมควรรับการเสนอราคาของผูเสนอราคารายใด มตินั้นตองแสดงเหตุผลประกอบการพิจารณา และตอง
รายงานหัวหนาหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุพิจารณาภายในวันทําการถัดไป 

 12.2 การปฏิบตัิของผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส 
  (1) จัดเตรียมระบบใหพรอมเปนเวลาไมนอยกวา 15 นาที สําหรับการทดสอบระบบ  และการ
เสนอราคาของผูมีสิทธิเสนอราคา 
  (2) มอบ  Username และ Password  ของผูมีสิทธิเสนอราคาใหกับประธานคณะกรรมการ
ประกวดราคา กอนการลงทะเบียนของผูมีสิทธิเสนอราคาเปนเวลาไมนอยกวา 5 นาที เพื่อจะไดมอบใหกับผูมี
สิทธิเสนอราคาในขั้นตอนการลงทะเบียนตอไป 
  (3) จะตองมีบุคลากรที่มีความรูความสามารถทางดาน IT  มีความเขาใจขั้นตอนการทํางานของ
โปรแกรมการเสนอราคา  และสามารถแกไขปญหาเฉพาะหนาของระบบการเสนอราคาดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส ในระหวางการเสนอราคาไดอยางดีประจํา ณ สถานที่เดียวกับคณะกรรมการประกวดราคา 
  (4) ลงชื่อในหนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและการจางโดยการประกวดราคาดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส ในวันที่มีการเสนอราคา และลงชื่อกอนจะมีการเสนอราคา 
  (5) เมื่อการเสนอราคาสิ้นสุดลงใหพิมพขอมูลสรุปผลการเสนอราคาต่ําสุด และรายละเอียด
ของการเสนอราคาใหกับคณะกรรมการประกวดราคาทันที เพื่อใชในการประกอบพิจารณา 
  (6) จะตองวางตัวเปนกลางในระหวางดําเนินกระบวนการเสนอราคา 
  (7) ดําเนินการดวยความรับผิดชอบตอผลสําเร็จของงานและรักษาผลประโยชนของรัฐ 
  (8) ดําเนินการดวยความโปรงใส ยุติธรรม รอบคอบ 
  (9) จะตองไมเปนผูมีสวนไดสวนเสียหรือเปนผูที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูที่ประสงคจะ
เสนอราคากับหนวยงานของรัฐ 
  (10) จะตองไมเรียกเก็บ หรือรับ หรือยอมรับทรัพยสินหรือผลประโยชนอ่ืนใดจากผูขายหรือผู
รับจางหรือผูมีสวนเกี่ยวของ เพื่อตนเองหรือผูอ่ืนโดยมิชอบ 
  (11) จะตองไมละทิ้งหนาที่ 
  (12) เปนผูรับฝากเครื่องมือส่ือสารจากผูมีสิทธิเสนอราคา คณะกรรมการประกวดราคา และบุคคล
ที่อยูในสถานที่เสนอราคา (หองของผูมีสิทธิเสนอราคาและหองของคณะกรรมการประกวดราคา) 

 12.3 การปฏิบัติของเจาหนาท่ีของรัฐท่ีไดรับมอบหมายจากคณะกรรมการประกวดราคา ใหไป
ประจํา ณ สถานที่เดียวกับผูมีสิทธิเสนอราคา 
  (1) นําผูมีสิทธิเสนอราคาไปยังสถานที่ที่กําหนด 
  (2) เมื่อประจําอยูในสถานที่ ตองไมใชเครื่องมอืส่ือสารใดๆ 
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  (3) ในระหวางการทดสอบระบบของผูมีสิทธิเสนอราคา หากมีปญหาของการทดสอบระบบ  ก็
ใหไปรายงานตอคณะกรรมการประกวดราคา 
  (4) ตองสังเกตการณเสนอราคา และดูแลใหการเสนอราคาเปนไปดวยความเรียบรอย  หากผูมี
สิทธิเสนอราคาแสดงพฤติการณที่ทําใหการเสนอราคาไมเรียบรอย  หรือไมเปนธรรม ใหรายงานประธาน
คณะกรรมการประกวดราคาโดยดวน 

 12.4 การปฏิบัติของผูมีสิทธิเสนอราคา 
  (1) ผูมีสิทธิเสนอราคาตองศึกษาการใชโปรแกรมของผูใหบริการตลาดกลางฯ โดย Download 
ไดที่เว็บไซต www.gporcurement.go.th และทดลองใชโปรแกรมของผูใหบริการตลาดกลางฯ 
  (2) เมื่อถึงกําหนดเวลานัดหมาย ผูมีสิทธิเสนอราคาตองมาลงทะเบียนตอหนากรรมการ
ประกวดราคา โดยผูเสนอราคาตองยื่นแบบ บก.006 พรอมสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล และ
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคา พรอมรับรองสําเนาถูกตอง (ไมเกิน 3 ราย) และ
ขอรับ Username และ Password และหากมาไมทันเวลาการลงทะเบียน ก็จะถูกยึดหลักประกันซอง 
  (3) ผูมีสิทธิเสนอราคา เขาประจําสถานที่จัดไว โดยแยกจากผูมีสิทธิเสนอราคารายอื่น 
  (4) หามนําเครื่องมือส่ือสารเขามาในสถานที่เสนอราคา (หองเคาะราคา) 
  (5) หามมีการติดตอส่ือสารกับบุคคลอื่นไมวาดวยวิธีใดๆ 
  (6) กอนการเสนอราคา 15 นาที ใหทําการทดสอบระบบวาสามารถเสนอราคาไดหรือไม หากมี
ปญหา ก็ใหแจงเจาหนาที่ของรัฐที่ประจําอยู ณ สถานที่นั้น เพื่อรายงานคณะกรรมการประกวดราคาตอไป 
  (7) ดําเนินการเสนอราคา ซ่ึงสามารถเสนอราคาไดหลายครั้ง 
  (8) เมื่อการเสนอราคาสิ้นสุดลง จะตองลงลายมือช่ือยืนยันการเสนอราคาตามแบบ บก.008 ที่ผู
ใหบริการตลาดกลางฯ พิมพขอมูลสรุปผลการเสนอราคาออกมาจากระบบ หากไมลงลายมือยืนยันการเสนอ
ราคาดังกลาว ก็จะถูกยึดหลักประกัน 

 12.5 การกําหนดราคาสูงสดุ 
  ราคาเริ่มตนในการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส   มี 2 กรณี   
   (1) กรณีงานกอสราง  ใหใชราคากลางงานกอสรางเปนราคาเริ่มตนในการเสนอราคา 
   (2) กรณีงานจัดซือ้พัสดุหรืองานจางที่มิใชงานจางกอสราง ใหใชวงเงนิงบประมาณ หรือ
ราคามาตรฐาน  หรือราคาตลาด ณ ปจจุบนั อยางใดอยางหนึ่ง  เปนราคาเริ่มตนในการเสนอราคา 

 12.6 การลงชื่อหนังสือการแสดงเงื่อนไขการซื้อและการจางโดยการประกวดราคาดวยระบบอิเล็กทรอนิกส 
  (1) ผูประสงคจะเสนอราคาตองลงลายมือช่ือในหนังสือเงื่อนไข 3 ฝาย และยื่นมาพรอมกับการ
ยื่นซองขอเสนอทางดานเทคนิค 
  (2) ผูใหบริการตลาดกลางฯ จะลงชื่อในวันที่ที่มีการเสนอราคา โดยลงชื่อกอนจะมีการเสนอราคา 



คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 

42 

  (3) ประธานคณะกรรมการประกวดราคา จะลงชื่อในวันที่ที่มีการเสนอราคา โดยลงชื่อกอนจะ
มีการเสนอราคา 
  (4) เมื่อลงชื่อทุกฝายครบถวนใหผูชวยเลขานุการคณะกรรมการประกวดราคา แจกจายใหผูให
บริการตลาดกลางฯ และผูมีสิทธิเสนอราคาตอไป 

 12.7 หลักเกณฑการยึดหลักประกันซอง 
  กวพ.อ. ไดกําหนดหลักเกณฑการยึดหลักประกันซองของผูมีสิทธิเสนอราคาตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 สามารถกระทําไดในกรณีตอไปนี้ 
[หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนทีสุด ที่ กค (กวพอ) 0408.3/ว 302 ลงวันที่ 21 กรกฎาคม 2549 ]  
   (1) ผูมีสิทธิเสนอราคาไมสงผูแทนมาลงทะเบียนเพื่อเขาสูกระบวนการเสนอราคา ตามวัน 
เวลา และสถานที่ที่กําหนด 
   (2) ผูมีสิทธิเสนอราคาที่มาลงทะเบียนแลว ไม LOG IN เขาสูระบบ 
   (3) ผูมีสิทธิเสนอราคา LOG IN แลว แตไมมีการเสนอราคา หรือเสนอราคาผิดเงื่อนไขที่
กําหนดโดยการเสนอราคาสูงกวา หรือเทากับราคาเริ่มตนการประมูล 
   (4) ผูมีสิทธิเสนอราคาไมลงลายมือช่ือในแบบ บก.008 แบบยืนยันราคาสุดทายในการ 
เสนอราคา 
  ทั้งนี้  เงื่อนไขการยึดหลักประกันซองดังกลาว ใหกําหนดในเอกสารประกวดราคาซื้อดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  เอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  และหนังสือแสดงเงื่อนไข
การซื้อและการจางโดยการประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ใหชัดเจน   
  สําหรับอัตราการยึดหลักประกันซองในกรณีที่ผูมีสิทธิเสนอราคาปฏิบัติผิดเงื่อนไขตาม (1) (2) 
(3) และ (4)  ใหกําหนดในอัตรารอยละ 5 ของวงเงินที่จัดหา เปนอัตรารอยละ 2.5  ของวงเงินที่จัดหา [หนังสือ
กรมบัญชีกลาง ดวนทีสุด ที่ กค 0421.3/ว 247  ลงวันที่ 14 กรกฎาคม255]  และกรมฯ ไดอนุมัติใหเพิ่มเติม
ขอความเกี่ยวกับยึดหลักประกันซองบางสวนในเอกสารประกวดราคาซื้อและจางดวยวิ ธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส  ตามบันทึกกองพัสดุ ดวนที่สุด ที่ กกพ.2394/2553 ลงวันที่  3 สิงหาคม 2553 
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ภาพที ่11 – แสดงการปฏิบัติการเขาสูกระบวนการเสนอราคา 

 

 
ภาพที ่12 – แสดงหลักเกณฑการยึดหลักประกันซอง 
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  คณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (กวพ.อ.) ไดซักซอมความเขาใจ
เกี่ยวกับหลักเกณฑในการพิจารณายึดหลักประกันซอง [หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค (กวพอ) 0408.4/ว 365 
ลงวันที่ 22 ตุลาคม 2550]  ไววา  “คําสั่งในการยึดหลักประกันซอง เปนการใชอํานาจตามกฎหมายของ
เจาหนาที่ที่มีผลกระทบตอสถานภาพของสิทธิหรือหนาที่ของบุคคล จึงถือเปนคําสั่งทางปกครองตามนัย
พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ.2535  ประกอบกับคณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  (กวพ.อ.) วางหลักการไววา การพิจารณาคืนหลักประกันซองเปนอํานาจหนาที่ของ
หนวยงานที่จัดหาพัสดุ ดังนั้น กระบวนการในการพิจารณาออกคําสั่งยึดหลักประกันซองตลอดจนการพิจารณา
คืนหลักประกันซอง จึงตองถือปฏิบัติตามนัยพระราชบัญญัติดังกลาว กลาวคือ ผูถูกยึดหลักประกันซองจะตอง
ทําการอุทธรณคําสั่งการยึดหลักประกันซองตอหนวยงานผูออกคําสั่งกอน ซ่ึงหนวยงานที่ออกคําสั่งยึด
หลักประกันซองยอมมีดุลพินิจในการพิจารณาวา กรณีเกิดขึ้นเนื่องจากเหตุสุดวิสัยตามนัยประมวลกฎหมายแพง
และพาณิชย มาตรา 8 หรือไม” 

  เหตุสุดวิสัย 
  ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย  มาตรา 8 ไดบัญญัติวา  “เหตุสุดวิสัย หมายความวา เหตุใดๆ 
อันจะเกิดขึ้นก็ดีจะใหผลพิบัติก็ดี เปนเหตุที่ไมอาจปองกันได แมทั้งบุคคลผูตองประสบหรือใกลจะตอง
ประสบนั้น จะไดจัดการระมัดระวังตามสมควรอันพึงคาดหมายไดจากบุคคลในฐานะและภาวะเชนนั้น” 
  เหตุสุดวิสัยประกอบดวยลักษณะ 2 ประการ คือ 

1. เหตุนั้นตองเกิดขึ้นมิใชจากการกระทําของบุคคลผูตองประสบ จะเกิดจากภัยธรรมชาติหรือ 
จากการกระทําของผูอ่ืนก็ไดทั้งสิ้น เชน นายแดงกระทําดวยความประมาทเกิดไฟไหมบานของนายแดง เชนนี้
สําหรับนายแดงจะอางวาการที่ไฟไหมนั้นเปนเหตุสุดวิสัยไมได แตการที่ไฟไหมลุกลามไปยังบานเรือนของ
ผูอ่ืน รวมทั้งบานของนายดําดวย นายดําอาจอางไดเปนเหตุสุดวิสัย 
    จะเห็นไดวาเหตุสุดวิสัยอาจเกิดขึ้นจากเหตุ ดังนี้ 

(1) การกระทําของบุคคลก็ได บุคคลในที่นี้จะเปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลก็ไดเพียงแต 
ตองมิใชบุคคลผูตองประสบนั่นเอง 

(2) เกิดจากภัยธรรมชาติ เชน ไฟไหม น้ําทวม ลมพายุ ฟาผา แผนดินไหว 
(3) เกิดจากเหตุอ่ืน เชน การกระทําของรัฐ การที่รัฐออกกฎหมายมาหามการกระทําบางอยาง  

ก็อาจถือวาเปนเหตสุุดวิสัยได 
  2. บุคคลผูตองประสบ หรือใกลจะตองประสบ ไมอาจปองกันได เม่ือใชความระมัดระวังตาม
สมควรแลว เหตุที่ไมวาจะเกิดจากคน ภัยธรรมชาติหรือส่ิงใดก็ตามนั้น ถาหากจัดการระมัดระวังตามสมควร
แลวเหตุนั้นก็จะไมเกิดขึ้นก็จะถือวาเปนเหตุสุดวิสัยไมได 
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ภาพที ่13 – แสดงขั้นตอนดาํเนินการที ่13-17 

คําอธิบายขั้นตอนที่ 13-17 

1313. . คณะกรรมการประกวดราคาพิจารณาผลการเสนอราคาคณะกรรมการประกวดราคาพิจารณาผลการเสนอราคา   
 13.1 เมื่อการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกสเสร็จสิ้นแลว  ผูใหบริการตลาดกลางฯ  พิมพขอมูล
สรุปผลการเสนอราคาต่ําสุด และรายละเอียดของการเสนอราคาใหกับคณะกรรมการประกวดราคาทันที  เพื่อ
ใชประกอบการพิจารณา พรอมทั้งพิมพแบบยืนยันราคาสุดทายในการเสนอราคา  (แบบ บก.008)  ของผูเสนอ
ราคาทุกราย  ใหคณะกรรมการฯ  เพื่อนําไปมอบใหผูมีสิทธิเสนอราคาลงนามยืนยันการเสนอราคา 
 13.2 คณะกรรมการประกวดราคาตองประชุมทันที  เพื่อมีมติวาสมควรรับการเสนอราคาของผูเสนอ
ราคารายใด มตินั้นตองแสดงเหตุผลประกอบการพิจารณา และตองรายงานหัวหนาหนวยงานพิจารณาภายใน
วันทําการถัดไป 
  ในขั้นตอนการพิจารณาผลการเสนอราคานี้  ผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการประกวดราคามีมติ
สมควรรับการเสนอราคา จะตองจัดทําใบแจงปริมาณงานและราคา (BOQ) หรือใบแจงปริมาณและราคาพัสดุ
หรืองานสงใหคณะกรรมการฯ ภายในระยะเวลาที่กําหนดไวในเงื่อนไขเอกสารประกวดราคา และกอนที่จะ
พิจารณารับราคาของผูเสนอราคารายที่ไดรับการคัดเลือก คณะกรรมการจะตองพิจารณาความเหมาะสมของ
ราคาที่เสนอกอน ดังนี้ 
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   (1) กรณีราคาของผูเสนอราคาที่คณะกรรมการประกวดราคาเห็นสมควรจะซื้อหรือจางสูงกวา
วงเงินที่จะซื้อหรือจางใหดําเนินการตอรอง โดยเรียกผูเสนอราคารายนั้นมาตอรองราคาใหต่ําสุดเทาที่จะทําได 
หากผูเสนอราคารายนั้นยอมลดราคาแลว ราคาที่เสนอใหมไมสูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจาง หรือสูงกวาแตสวน
ที่สูงกวานั้นไมเกินรอยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจาง หรือตอรองแลวไมยอมลดราคาอีก แตสวนที่สูงกวา
วงเงินที่จะซื้อหรือจางนั้นไมเกินรอยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจาง ถาเห็นวาราคาดังกลาวเปนราคาที่
เหมาะสมก็ให เสนอซื้อหรือจางจากผู เสนอราคารายนั้น   หากดําเนินการดังกลาวแลวไมไดผล  ให
คณะกรรมการประกวดราคาเสนอความเห็นตอหัวหนาสวนราชการเพื่อประกอบการใชดุลพินิจ วาจะสมควร
ขอเงินเพิ่มเติม หรือยกเลิกการจัดซื้อจัดจางครั้งนี้ ทั้งนี้ ใหคํานึงถึงการแขงขันอยางเปนธรรมดวย (หนังสือ
กรมบัญชีกลาง ที่ กค 0408.3/ว 113 ลงวันที่ 23 มีนาคม 2549) 
  (2) กรณีงานกอสราง ราคาที่เสนอไมสูงกวาราคากลาง คณะกรรมการประกวดราคาจะตอง
พิจารณาราคาที่เสนอของงานกอสรางวาจะเหมาะสมหรือไม เพียงใดนั้น จะตองพิจารณาเปรียบเทียบกับวงเงิน
ที่จะจาง และเปรียบเทียบกับราคากลางที่กําหนด ถาราคาที่เสนอสูงกวาวงเงินที่จะจาง จะตองดําเนินการ
ตอรอง กอน เมื่อไดผลการตอรองอยูภายในวงเงินที่จะจาง หรือราคาที่เสนออยูภายในวงเงินที่จะจาง แมจะเปน
ราคาที่ไมสูงกวาราคากลาง จะตองทําการประเมินราคา (Evaluate) เพื่อพิจารณาความเหมาะสมของราคาที่
เสนอกอนรายงานเสนอความเห็นใหจาง  การประเมินราคา (Evaluate) ใหใชราคากลางเปนหลักเปรียบเทียบ
กับราคาที่ผูรับเหมาเสนอโดยนํารายละเอียดของการคํานวณราคากลาง (BOQ) เปรียบเทียบกับราคางานแตละ
รายการที่ผูรับเหมาเสนอในใบแจงปริมาณงานและราคา (BOQ) ทั้งนี้เพื่อใชเปนขอมูลสนับสนุนการพิจารณา
ตัดสินใจของคณะกรรมการประกวดราคาไดอยางมีเหตุผลยิ่งขึ้น 
   คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ (กวพ.) ไดช้ีแจงวา “สําหรับการจางกอสราง การพิจารณาวา
ราคาที่เสนอเหมาะสมหรือไมเปนเรื่องของการประเมินราคาซึ่งจะตองตรวจสอบความถูกตองของราคาที่เสนอ 
โดยคํานวณจากตัวเลขของราคาที่เสนอตอหนวยในบัญชีรายการที่เสนอเปนหลัก หากไมถูกตองจะตองขอ
ปรับลดตัวเลขลงมาแลวแกไขยอดรวมใหตรงกัน การปรับลดราคาหลังจากประเมินราคาแลวดังกลาว ไมถือวา
เปนการตอรองราคา”  และ กวพ. ไดกําหนดขอบเขตของการประเมินราคา และวิธีการประเมินราคาตาม
หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) 1002/1548 ลงวันที่ 21 กุมภาพันธ 2532 ไวดังนี้ 
   ขอบเขตของการประเมินราคา 
    การประเมินราคาใหใชเฉพาะการประกวดราคาจางกอสราง และกรณีที่จะมีการประเมิน
ราคาได จะตองเปนการประกวดราคาที่ปรากฏวา ผู เสนอราคาที่คัดเลือกไวแลวตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุฯ เสนอราคาอยูในวงเงินที่จะจาง โดยใหพิจารณาประเมินราคาเฉพาะผูเสนอ
ราคาที่คัดเลือกไวแลว ซ่ึงเสนอราคารวมต่ําสุดเทานั้น 
    วิธีการประเมินราคา 
    ใหคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา (คณะกรรมการประกวดราคา) ตรวจสอบ
ราคาที่ผูเสนอไวในรายการที่เปนหัวขอใหญของสวนการกอสรางวาถูกตองหรือไม หากปรากฏวาราคาของ
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รายการใดสูงผิดปกติไมถูกตองตามความเปนจริง ก็ใหเชิญผูเสนอราคารายนั้นมาเจรจาเพื่อปรับลดราคาลง
มาแลว แกไขยอดรวมใหตรงกัน ซ่ึงเมื่อประเมินราคาปรับลดแลว จะทําใหยอดรวมใหมต่ํากวายอดรวมที่ผู
เสนอราคาไดเสนอไวเดิม 
  (3) กรณีผูเสนอราคา เสนอราคาไมเกินราคากลางและเปนราคาซึ่งไดมีการประเมิน (Evaluate) 
แลว หามตอรองราคาอีก เวนแตการตอรองราคาตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และ
ที่แกไขเพิ่มเติม ขอ 43 และขอ 50 (2) (ขอความตามขอ 9 ของหลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสราง 
เอกสารแนบทายหนงสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร 1305/8209 ลงวันที่ 21 กันยายน 2544 แนบทายมติ
คณะรัฐมนตรีแจงโดยหนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0205/ว 199 ลงวันที่ 17 ตุลาคม 2544) 
  (4) กรณีประเมินราคา (Evaluate) แลว ยังมีราคางานบางรายการสูงกวาราคากลาง 
   ผลการประเมินจะตองไดยอดราคารวมต่ํากวาราคากลาง หรืออยางนอยจะตองไมสูงกวาราคา
กลาง กรณีที่ยังมีราคางานบางรายการสูงกวาราคากลางมาก และบางรายการต่ํากวาราคากลางมาก สมควรให 
ผูเสนอราคาชี้แจงรายละเอียดการคํานวณราคางานพรอมเหตุผลประกอบไวดวย การพิจารณาผลประกวดราคา
ที่มีราคางานแตละรายการสูงหรือต่ํากวาราคากลางนั้น ไดมีมติคณะรัฐมนตรีแจงโดยหนังสือสํานักเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรี ที่ นร 0215/ว 96 ลงวันที่ 27 พฤษภาคม 2539 ไดกําหนดแนวทางการประเมินราคาคากอสราง
เพิ่มเติมดวยวา “หากแตละรายการสูงหรือต่ํากวาราคาของสวนราชการ แตราคารวมต่ํากวาราคากลางของสวน
ราชการ และราคาของสํานักงบประมาณแลว  ก็อยูในอํานาจและความเหมาะสมราคาที่สวนราชการจะรับราคา
ได โดยไมตองยกเลิกและประกวดราคาใหม”  เพราะการยกเลิกการประกวดราคาในโครงการตางๆ โดยเหตผุล
วา  “ราคาแตละรายการที่ผูเสนอราคาเสนอมามีรายการที่สูงกวาราคากลางอยูจํานวนมากนั้น มีผลทําใหผลการ
ดําเนินงานและผลประโยชนที่จะไดรับตกถึงมือราษฎรลาชากวาแผนที่วางไว และการประกวดราคาใหมอาจ
ตองใชจายเงินงบประมาณสูงขึ้นกวาเดิม นับวาไมเกิดผลดีตอทางราชการ ซ่ึงการที่มีบางรายการสูงกวาราคา
กลางและบางรายการต่ํากวาราคากลาง ก็เปนลักษณะทั่วไปของการเสนอราคาตอหนวย เพราะการคิดคางาน
รายการตางๆ ของผูเสนอราคาแตละราย นั้น ยอมคิดคาอํานวยการ การประเมินภัย อัตรากําไร ดอกเบี้ยเงินกูใน
การลงทุน ความชํานาญพิเศษงานแตละชนิด จํานวนวัสดุท่ีมีอยู หรือระยะทางขนสงวัสดุจากแหลงวัสดุตางๆ 
และขอเท็จจริงในกรณีอ่ืนๆ เหลานี้ ยอมเปนผลทําใหราคาคางานของผูเสนอราคาแตละรายการแตกตางกัน 
และแตกตางไปจากราคากลางของทางราชการได ดังนั้น หากแตละรายการหรือต่ํากวาราคาของสวนราชการ 
แตราคารวมต่ํากวาราคากลางของสวนราชการและราคาของสํานักงบประมาณแลว ก็อยูในอํานาจและความ
เหมาะสมราคาที่สวนราชการจะรับราคาได โดยไมตองยกเลิกและประกวดราคาใหม” 
  (5) กรณีผลการประกวดราคาต่ํากวาราคากลาง 
    เงื่อนไขการประกวดราคา ขอ 6.5 ไดกําหนดไววา “ในกรณีที่ผูเสนอราคาต่ําสุด เสนอราคา
ต่ําสุดจนคาดหมายไดวาไมอาจดําเนินงานตามสัญญาได คณะกรรมการประกวดราคาหรือกรมจะใหผูเสนอ
ราคานั้น ช้ีแจงและแสดงหลักฐานที่ทําใหเชื่อไดวาผูเสนอราคา สามารถดําเนินงานตามประกวดราคาจางให
เสร็จสมบูรณ หากคําชี้แจงไมเปนที่รับฟงได กรมมีสิทธิที่จะไมรับราคาของผูเสนอราคารายนั้น” 
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    คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ (กวพ.) ไดพิจารณาตอบขอหารือไวในหนังสือสํานัก
นายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) 1305/2847 ลงวันที่ 9 เมษายน 2544 วา “ในกรณีที่ผูเสนอราคาต่ําสุดเสนอราคาต่ํา
จนคาดหมายไดวาผูเสนอราคาไมอาจดําเนินงานตามสัญญาได นั้น คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวด
ราคาจะตองใหผูเสนอราคาชี้แจง และแสดงหลักฐานที่ทําใหเชื่อไดวาผูเสนอราคาสามารถดําเนินงานตาม
ประกาศประกวดราคาจางได ตามนัยเงื่อนไขการประกวดราคาขอ 6.5 ซ่ึงการตรวจสอบความสามารถในการ
ดําเนินการ นั้น ยอมขึ้นอยูกับขอเท็จจริงที่ผูเสนอราคาจะตองนํามาชี้แจง และเปนดุลพินิจของคณะกรรมการฯ 
รวมตลอดหัวหนาสวนราชการ และผูมีอํานาจสั่งจาง ที่จะพิจารณาคําชี้แจงของผูเสนอราคาวามีเหตุผลเพียง
พอที่จะพิจารณารับราคาไดหรือไม ดังนั้น กรณีตามที่กรมทางหลวงหารือ หากขอเท็จจริงปรากฏวา เหตุผลที่ผู
เสนอราคาไดนํามาชี้แจงตอคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา นั้น คณะกรรมการฯ เห็นวาไมมี
เหตุผลที่ชัดเจนเพียงพอที่จะทําใหเชื่อไดวา ผูเสนอราคาสามารถดําเนินงานตามการประกวดราคาจางใหเสร็จ
สมบูรณไดแลว กรณีก็เปนดุลพินิจของคณะกรรมการฯ ที่จะไมพิจารณารับราคาของผูเสนอราคารายต่ําสุดและ
นําเสนอหัวหนาสวนราชการและผูส่ังจางเพื่อพิจารณาตามอํานาจหนาที่ตอไปได…” 

14. การรายงานผลการเสนอราคา 
 คณะกรรมการประกวดราคารายงานผลการเสนอราคาตอหัวหนาหนวยงานพิจารณาภายในวันทําการถดัไป 
นับแตวันสิ้นสุดการเสนอราคา  หากมีความจําเปนไมอาจดําเนินการไดทันภายในวันทําการถัดไปได ให
คณะกรรมการประกวดราคารวบรวมรายละเอียด และพิจารณาแจงรายละเอียดพิจารณาแจงรายงานใหหัวหนา
หนวยงานที่จะจัดหาพัสดุพิจารณาอีกครั้งภายใน 5 วันทําการถัดไปนับจากวันที่ไดรายงานครั้งแรก [หนังสือ
กรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค 0408.3/ว 113 ลงวันที่ 23 มีนาคม 2549 และที่ กค (กวพอ) 0408.4/ว 138 ลงวันที่ 19 
เมษายน 2550] 
 กรณีที่หัวหนาหนวยงานไมเห็นชอบ ใหคณะกรรมการพิจารณาชี้แจงภายใน 3 วัน หากหัวหนา
หนวยงานไมเห็นชอบกับขอพิจารณาหรือกระบวนการเสนอราคา ใหส่ังยกเลิกการประกวดราคา แลวแจงผล
การยกเลิกใหผูมีสิทธิเสนอราคาทุกรายทราบ และรายงานให กวพ.อ. ทราบดวยแบบ บก.010-2 

15. การเสนอผูมีอํานาจอนุมัติ 
 เมื่อหัวหนาหนวยงานใหความเห็นชอบรายงานผลการเสนอราคาแลว ใหนําเสนอผูมีอํานาจอนุมัติ
ส่ังซื้อส่ังจางตามระเบียบฯ ขอ 65 ตอไป 
 กรณีผูมีอํานาจอนุมัติส่ังซื้อหรือส่ังจางไมเห็นดวย  ใหหัวหนาหนวยงานสั่งยกเลิกการประกวดราคา  
และแจงผลการยกเลิกใหผูมีสิทธิเสนอราคาทุกรายทราบ และรายงานให กวพ.อ. ทราบตามแบบ บก.010-2 
และดําเนินการประกาศในเว็บไซตของหนวยงาน และของกรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th) ตอไป 
. 
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 ตารางที่ 7  :  แสดงผูมีอํานาจอนุมัติส่ังซื้อส่ังจาง 

ผูมีอํานาจหรือผูท่ีไดรับมอบอํานาจ อํานาจสั่งซื้อสัง่จาง 

รัฐมนตรี วงเงินเกิน 100,000,000 บาท 

ปลัดกระทรวง วงเงินไมเกิน 100,000,000 บาท 

รองอธิบดี วงเงินไมเกิน 50,000,000 บาท 

ผูวาราชการจังหวัด 
(สําหรับงานของโครงการในสังกัดสํานักชลประทาน   
ศูนยปฏิบัติการเครื่องจักรกล  และสํานักงานจัดรูปที่ดนิ
จังหวดั) 

วงเงินเกิน 35,000,000 บาท  
แตไมเกิน 50,000,000 บาท 

ผูอํานวยการสํานัก หรือผูดํารงตําแหนงเทียบเทา 
ผูอํานวยการสํานักงานจัดรูปที่ดินกลาง 
ผูอํานวยการสํานักงานกอสราง 

วงเงินไมเกิน 35,000,000 บาท 

ผูอํานวยการกอง หรือผูดํารงตําแหนงเทียบเทา วงเงินไมเกิน 5,000,000 บาท 

ผูอํานวยการ/หัวหนาโครงการในสังกัดสํานักชลประทาน 
ผูอํานวยการศูนยปฏิบัติการเครื่องจักรกล   
ผูอํานวยการศูนยการศกึษาอนัเนื่องมาจากพระราชดําริ   
ผูอํานวยการกองอํานวยการโครงการพัฒนาลุมน้ําปากพนังอัน
เนื่องมาจากพระราชดําริ   

วงเงินไมเกิน 20,000,000 บาท 

หัวหนาโครงการปฏิบัติการคันคูน้ํา วงเงินไมเกิน 20,000,000 บาท 

หัวหนาสํานักงานจัดรูปที่ดินจังหวัด วงเงินไมเกิน 6,000,000 บาท 

 
16. จัดทําประกาศและเผยแพรผลการพิจารณาการเสนอราคา 
 16.1 คณะกรรมการประกวดราคา จัดทําประกาศผลการประกวดราคา ตามที่ผูมีอํานาจสั่งซื้อหรือส่ัง
จางอนุมัติ หรือส่ังยกเลิกประกวดราคา  โดยใหประธานคณะกรรมการประกวดราคาลงนามประกาศ  และให
เจาหนาที่พัสดุ  ปดประกาศและเผยแพรผลการพิจารณาการเสนอราคา ไมนอยกวา 3 วัน  ดังนี้ 
    -  ปดประกาศ ณ สถานที่ทําการของหนวยงาน 
    - ประกาศผานเว็บไซตของกรมชลประทาน (http://procurement.rid.go.th) 
    - ประกาศผานเว็บไซตกรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th) 
 16.2 ภายใน 3 วัน นับแตวันแจงผลการเสนอราคา ตามแบบ บก.010-1 ใหผูมีสิทธิเสนอราคาทุกราย
ทราบ  หากไมมีการอุทธรณ ก็ใหดําเนินการจัดทําขอผูกพันตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
พ.ศ.2535 และที่แกไขเพิ่มเติมตอไป 
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 16.3 การอุทธรณผลการเสนอราคา 
  (1) การปฏิบัติของผูมีสิทธิเสนอราคา 
   ถาไมเห็นดวยกับผลการเสนอราคา หรือมีเหตุผลอ่ืนใดอันควรรองเรียนเพื่อความเปนธรรม  
ใหอุทธรณหรือรองเรียนตอ กวพ.อ. ภายใน 3 วัน  นับแตวันที่ไดรับแจง โดยอุทธรณตามแบบ บก.010-3  
  (2) การปฏิบัติของ กวพ.อ. 
   2.1) เมื่อไดรับอุทธรณหรือรองเรียน ก็ใหแจงหนวยงานฯ เพื่อระงับการดําเนินการใน
ขั้นตอนตอไป  ตามแบบ บก.010-4 
   2.2) กวพ.อ. ตองพิจารณาคําอุทธรณ  หรือคํารองเรียนใหแลวเสร็จภายใน 30 วัน 
   2.3) ผลการพิจารณาคําอุทธรณ 
    2.3.1) คําอุทธรณฟงไมขึ้น  ใหแจงผลการพิจารณาใหผูรองเรียนทราบและแจงให
หนวยงานที่จัดหาพัสดุดําเนินการตอไป ตามแบบ บก.010-5 
    2.3.2) คําอุทธรณฟงขึ้น  ใหแจงผลการพิจารณาใหผูรองเรียนทราบ  และส่ังให
หนวยงานดําเนินการเสนอราคาใหม โดยเริ่มจากขั้นตอนใดก็ไดตามที่จะสั่ง ตามแบบ บก.010-5 
  (3) การปฏิบัติของหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุ 
   รอรับแจงจาก กวพ.อ. วาจะใหระงับการดําเนินการในขั้นตอนตอไป หรือดําเนินการใน
ขั้นตอนตอไป หรือใหดําเนินการเสนอราคาใหม โดยเริ่มจากขั้นตอนตามแตที่ กวพ.อ.จะสั่ง แลวแตกรณี 
   เนื่องจากระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.
2549 มิไดกําหนดเกี่ยวกับการนับระยะเวลาไวเปนพิเศษแตอยางใด ดังนั้น การนับระยะเวลาตามที่กําหนดไว
ในระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 จึงตองบังคับตามประมวล
กฎหมายแพงและพาณิชย บรรพ 1 ลักษณะ 5 เร่ืองระยะเวลาอันเปนบทบัญญัติทั่วไป ตามมาตรา 193/3 วรรคสอง  
[หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค (กวพอ) 0408.4/ว 365 ลงวันที่ 22 ตุลาคม 2550]  ดูตัวอยางการนับเพิ่มเติมที่หัวขอ 
การอุทธรณผลการพิจารณาเบื้องตน 
 
17. การจัดทําขอผูกพัน 

 ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แกไขเพิ่มเติม  ไดกําหนดเกี่ยวกับการ
ทําสัญญา ไวดังนี้ 
 ขอ  132  การลงนามในสัญญาในการจัดหาตามระเบียบนี้  เปนอํานาจของหัวหนาสวนราชการ  และ
ใหทําเปนภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษตามตัวอยางที่ กวพ. กําหนด 
 การทําสัญญารายใดถาจําเปนตองมีขอความหรือรายการแตกตางไปจากตัวอยางสัญญาที่ กวพ. 
กําหนด  โดยมีสาระสําคัญตามที่กําหนดไวในตัวอยางสัญญาและไมทําใหทางราชการเสียเปรียบก็ใหกระทําได  
เวนแตหัวหนาสวนราชการเห็นวาจะมีปญหาในทางเสียเปรียบหรือไมรัดกุมพอ  ก็ใหสงรางสัญญานั้นไปให
สํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณากอน 
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 ในกรณีที่ไมอาจทําสัญญาตามตัวอยางที่ กวพ. กําหนดได  และจําเปนตองรางสัญญาขึ้นใหมตองสง
รางสัญญานั้นใหสํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณากอน  เวนแตหัวหนาสวนราชการเห็นสมควรทําสัญญาตามแบบที่
เคยผานการพิจารณาของสํานักงานอัยการสูงสุดมาแลว  ก็ใหกระทําได 
 สําหรับการเชาซึ่งผูเชาจะตองเสียเงินอื่นใดนอกจากคาเชา  หรือในกรณีที่หัวหนาสวนราชการ
เห็นวาจะมีปญหาในทางเสียเปรียบหรือไมรัดกุมพอ  ใหสงรางสัญญาใหสํานักงานอัยการสูงสุดหรืออัยการ
จังหวัด  แลวแตกรณี  ตรวจพิจารณากอน 
 ในกรณีจําเปนตองทําสัญญาเปนภาษาตางประเทศ  ใหทําเปนภาษาอังกฤษ  แตตองมีคําแปลตัว
สัญญาและเอกสารแนบทายสัญญาเฉพาะที่สําคัญเปนภาษาไทยไวดวย  เวนแตเปนการทําสัญญาตามตัวอยางที่ 
กวพ. กําหนด  ไมตองแปลเปนภาษาไทย 
 การทําสัญญาของสวนราชการในตางประเทศ  จะทําสัญญาเปนภาษาอังกฤษหรือภาษาของประเทศที่
หนวยงานนั้นตั้งอยู  โดยผานการพิจารณาของผูเชี่ยวชาญหรือผูรูกฎหมายของสวนราชการนั้น ๆ ก็ได 
 ขอ 133 การจัดหาในกรณีดังตอไปนี้  จะทําขอตกลงเปนหนังสือไวตอกันโดยไมตองทําเปนสัญญา
ตามขอ 132  ก็ได  โดยใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการ 
  (1) การซื้อ  การจาง  หรือการแลกเปลี่ยนโดยวิธีตกลงราคา  หรือการจางที่ปรึกษาโดยวิธีตก
ลงที่มีวงเงินไมเกิน 100,000  บาท 
  (2) การจัดหาที่คูสัญญา  สามารถสงมอบพัสดุไดครบถวนภายในหาวันทําการของทาง
ราชการ  นับตั้งแตวันถัดจากวันทําขอตกลงเปนหนังสือ 
  (3) การซื้อหรือการจางโดยวิธีกรณีพิเศษ  และการจัดหาจากสวนราชการ   
  (4) การซื้อโดยวิธีพิเศษตามขอ 23 (1) (2) (3) (4) และ (5)   
  (5) การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ 24 (1) (2) (3) (4) และ (5) 
  (6) การเชา  ซ่ึงผูเชาไมตองเสียเงินอื่นใดนอกจากคาเชา 
  ในกรณีการจัดหาซึ่งมีราคาไมเกิน 10,000 บาท  หรือในกรณีการซื้อหรือการจางซึ่งใช
วิธีดําเนินการตามขอ 39 วรรคสอง  จะไมทําขอตกลงเปนหนังสือไวตอกันก็ได 
  จากหลักการตามระเบียบฯ ขอ 132 และขอ 133 ขางตน สามารถสรุปลักษณะของการทําสัญญา
หรือขอตกลง เปน 3 ลักษณะ คือ 
   1. ทําสัญญาตามตัวอยางที่ กวพ. กําหนด [ระเบียบฯ ขอ 132] 
   2. ขอตกลงเปนหนังสือ [ระเบียบฯ ขอ 133 (1)-(6)] 
   3. ทําสัญญาโดยไมมีหลักฐานเปนหนังสือ [ระเบียบฯ ขอ 133 วรรคทาย] 
  การลงนามสัญญาหรือขอตกลง จะกระทําไดก็ตอเมื่อหนวยงานไดรับอนุมัติเงินประจํางวด หรือผล
การประกวดราคาไดผานการพิจารณาจากหนวยงานที่เกี่ยวของแลว เชน สํานักงบประมาณ  คณะรัฐมนตรี เปนตน 
  การทําสัญญา 
  สําหรับหนวยงานในสังกัดกรมชลประทาน ใหใชตัวอยางสัญญาดังตอไปนี้ 
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   (1) ตัวอยางสัญญาตองเปนเปนไปตามที่ กวพ. กําหนด  
   (2) ตัวอยางสัญญาที่เคยผานสํานักงานอัยการตรวจพิจารณาแลว 
   (3) ตัวอยางสัญญาที่กรมฯ ไดอนุมัติไวแลว โดยสามารถดาวนโหลดตัวอยางสัญญาทั้งหมด
ไดที่เว็บไซตสารสนเทศกองพัสดุ (www.supplyrid.com) 
   หากหนวยงานใดมีความจําเปนตองรางสัญญาขึ้นใหม หรือกําหนดขอความที่แตกตางไปจาก
ตัวอยางที่กําหนดไวตามขอ(1) – (3) ใหเสนอกรมพิจารณาโดยผานกองพัสดุ และกองกฎหมายและที่ดิน 
  การทําขอตกลงเปนหนังสือ 
  ขอตกลงเปนหนังสือเปนสัญญาอยางหนึ่ง ซ่ึงความสําคัญและรายละเอียดนอยกวาตัวอยางสัญญา
ของ กวพ. กําหนด ซ่ึงการทําขอตกลงเปนหนังสือเปนเรื่องที่อยูในดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการที่จะอนุมัติ
ใหทําไดภายใตหลักเกณฑตามระเบียบฯ ขอ 133 (1) – (6)  
  ตามคําสั่งกรมชลประทาน เร่ือง การบริหารงานพัสดุไดกําหนดแบบของขอตกลงเปนหนังสือไว 
2 ประเภท คือ 
   (1) จัดทําเปนใบสั่ง ประกอบดวย  
    (1.1) ใบสั่งซื้อ (พด.22) ใบสั่งจาง (พด.23) และใบสั่งเชา (พด.62) สําหรับการซื้อหรือ
การจางตามระเบียบฯ ขอ 133 (1) (2) (4) (5) และ (6) 
     1) การซื้อหรือจางโดยวิธีตกลงราคา หรือการจางที่ปรึกษาโดยวิธีตกลงราคาที่มี
วงเงินไมเกิน 100,000.- บาท 
      2) การจัดหาโดยวิธีสอบราคา หรือประกวดราคา ที่ผูขายหรือผูรับจางสามารถสง
มอบพัสดุไดภายใน 5 วันทําการ นับตั้งแตวันถัดจากวันทําขอตกลงเปนหนังสือ 
      3) การซื้อโดยวิธีพิเศษตามขอ 23 (1) – (5) 
      4) การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ 24 (1) – (5)  
    (1.2) ใบสั่งซื้อ (พด.22-1) ใบสั่งจาง (พด.23-1) และใบสั่งเชา (พด.62-1) สําหรับการซื้อ
หรือการจางตามระเบียบฯ ขอ 39 วรรคแรก 
   (2) หนังสือสนองรับราคาและสั่งซื้อ/จาง สําหรับการซื้อหรือการจางโดยวิธีกรณีพิเศษ ตาม
ระเบียบฯ ขอ 133 (3) 

   สัญญาหรือขอตกลงที่ไมตองมีหลักฐานเปนหนังสือ 
   ใชสําหรับกรณีการซื้อหรือการจาง โดยวิธีตกลงราคาในกรณีจําเปนและเรงดวน ตามระเบียบฯ 
ขอ 39 วรรคสอง  
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7. มาตรฐานงาน 
 ไดแสดงรายละเอียดไวใน ผังกระบวนการ ตามขอ 5 
 
8. ระบบติดตามประเมินผล 
 การทบทวนเพื่อการปรับปรุงกระบวนการ จะดําเนินการทุกป  โดยการระดมความคิดเห็นจาก
ผูปฏิบัติงานรวมทั้งผูเกี่ยวของที่นําคูมือการปฏิบัติงานไปใชงาน หากพบจุดออน หรือ มีการเปลี่ยนแปลงจาก
ปจจัยภายนอกที่สงผลตอกระบวนการ เชน กฎหมาย มติคณะรัฐมนตรี หรือระเบียบที่เกี่ยวของ ก็จะดําเนินการ
ปรับปรุงกระบวนการใหเหมาะสมตอไป  
 
9. เอกสารอางอิง 
 - ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.2535 และที่แกไขเพิ่มเติม 
 - ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 
 - แนวทางการประกวดราคา  ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 
 - มติคณะรัฐมนตรี 

- กฎหมายที่เกี่ยวของ 
- ขอตอบหารือของคณะกรรมการวาดวยการพัสดุ (กวพ.) และคณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวย

วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (กวพ.อ.) และหนังสือแจงเวียนของกรมบัญชีกลาง 
- คําสั่งกรมชลประทานที่เกี่ยวของ 
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10. แบบฟอรมท่ีใช  
 ตัวอยางเอกสารประกวดราคาจางกอสราง 

ตัวอยางที่ 1  บันทึกขออนุมตัิแตงตั้งกรรมการกําหนดรางขอบเขตของงาน (TOR) และราง
เอกสารประกวดราคา  

ตัวอยางที่ 2  บันทึกขออนุมตัิรางขอบเขตของงาน (TOR) และรางเอกสารประกวดราคา  
ตัวอยางที่ 3  สรุปรายละเอียดสาระสําคัญของรางขอบเขตของงาน (TOR) และรางเอกสาร

ประกวดราคา  
ตัวอยางที่ 4  บันทึกขอความเห็นชอบแกไขรางขอบเขตของงาน (TOR) และรางเอกสารประกวดราคา  
ตัวอยางที่ 5  บันทึกเสนอแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคา และผูใหบริการตลาดกลาง

อิเล็กทรอนิกส  
ตัวอยางที่ 6  บันทึกรายงานขอจาง 
  บันทึกรายงานขอจาง (กําหนดชั้น) 
  บันทึกรายงานขอจาง (กําหนดผลงาน)  
  บันทึกรายงานขอจาง (วงเงินกอสรางไมเกนิ 5 ลานบาท)  
ตัวอยางที่ 7  ตัวอยางประกาศเชิญชวน และ เอกสารประกวดราคาจางกอสราง 
  ตัวอยางประกาศเชิญชวน 

เอกสารประกวดราคาจางกอสราง (แบบกําหนดชัน้) 
  ตัวอยางประกาศเชิญชวน 

เอกสารประกวดราคาจางกอสราง (แบบกําหนดผลงาน) 
  ตัวอยางประกาศเชิญชวน  

เอกสารประกวดราคาจางกอสราง (วงเงินกอสรางไมเกิน 5 ลานบาท)  
ตัวอยาง Spec. ตัวอยางเอกสารแนบทายประกวดราคาจางกอสราง 
ตัวอยางที่ 8  บัญชีแสดงรายชื่อผูซ้ือแบบรูปและเอกสารประกวดราคาจางกอสราง 
ตัวอยางที่ 9  บันทึกการรับเอกสารการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
ตัวอยางที่ 10  ประกาศรายชือ่ผูชนะการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
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 ตัวอยางเอกสารสําหรับประกวดราคาซื้อ/จางทั่วไป 
ตัวอยางที่ 1  บันทึกขออนุมัติแตงตั้งกรรมการกําหนดรางขอบเขตของงาน (TOR) และรางเอกสาร

ประกวดราคา  
ตัวอยางที่ 2  บันทึกขออนุมัติรางขอบเขตของงาน (TOR) และรางเอกสารประกวดราคา  
ตัวอยางที่ 3  สรุปรายละเอยีดสาระสําคัญของรางขอบเขตของงาน (TOR) และรางเอกสาร

ประกวดราคา  
ตัวอยางที่ 4  บันทึกขอความเห็นชอบแกไขรางขอบเขตของงาน (TOR) และรางเอกสารประกวดราคา  
ตัวอยางที่ 5  บันทึกเสนอแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคา และผูใหบริการตลาดกลาง

อิเล็กทรอนิกส  
ตัวอยางที่ 6  บันทึกรายงานขอซื้อ/จาง 
ตัวอยางที่ 7  ตัวอยางประกาศเชิญชวน และเอกสารประกวดราคาซื้อ 
  ใบยื่นขอเสนอประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
  หนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและจางดวยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกส 
  แบบสญัญาซื้อขาย 
  แบบหนังสือค้ําประกัน (หลักประกันซอง)  
  แบบหนังสือค้าํประกัน (หลักประกนัสัญญา)  
  บทนิยาม ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน และการขดัขวางการแขงขันราคา

อยางเปนธรรม 
  แบบบัญชีเอกสาร (แบบบัญชีเอกสารสวนที่ 1 และแบบบัญชีเอกสารสวนที่ 2)  
ตัวอยางที่ 7  ตัวอยางประกาศเชิญชวน และเอกสารประกวดราคาจางที่มิใชงานจางกอสราง 
  ใบยื่นขอเสนอประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
  หนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและจางดวยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกส 
  แบบสัญญาจาง 
  แบบหนังสือค้าํประกัน (หลักประกนัซอง)  
  แบบหนังสือค้าํประกัน (หลักประกนัสัญญา)  
  บทนิยาม ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน และการขดัขวางการแขงขันราคา

อยางเปนธรรม 
  แบบบัญชีเอกสาร (แบบบัญชีเอกสารสวนที่ 1 และแบบบัญชีเอกสารสวนที่ 2)  
ตัวอยางที่ 8  บัญชีขอรับเอกสารประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
ตัวอยางที่ 9  บันทึกการรับเอกสารการประกวดราคาดวยวิธีการทางอเิล็กทรอนิกส 
ตัวอยางที่ 10  ประกาศรายชือ่ผูชนะการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
ตัวอยางที่ 11  แบบใบแจงปริมาณและราคาของพัสดุหรืองาน 
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 แบบฟอรมกรมบัญชีกลาง 
บก.001.-1 แบบแจงรายชือ่ขอใหแตงตั้งคณะกรรมการการประกวดราคา 
บก.001.-2 แบบตอบรับการแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคา 
บก.002.-1 แบบแจงขอใหคัดเลือกผูใหบริการตลาดกลางฯ 
บก.002.-2 แบบตอบรับการคัดเลือกผูใหบริการตลาดกลางฯ 
บก.001.-2 แบบตอบรับการแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคา 
บก.003.-1 แบบแจงขอเปลี่ยนแปลงผูใหบริการตลาดกลางฯ 
บก.003.-2 แบบตอบรับการเปลี่ยนแปลง 
บก.004.-1 แบบแจงผลการคัดเลือกเบื้องตน 
บก.004.-2 แบบอุทธรณการคัดเลือกเบื้องตน 
บก.004.-3 แบบแจงผลการพิจารณาอุทธรณ/คัดคาน ผลการคัดเลือกเบื้องตน 
บก.005 แบบแจงวัน เวลา และสถานที่เสนอราคาเพื่อเขาสูกระบวนการเสนอราคา 
บก.006 แบบแจงชื่อผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคาเขาสูกระบวนการเสนอราคา 
บก.007 แบบประกาศผูหมดสิทธิเสนอราคา 
บก.008 แบบยืนยันราคาสุดทายในการเสนอราคา 
บก.009 แบบเสนอราคา กรณีขยายเวลาเสนอราคา 
บก.010-1 แบบแจงผลการพิจารณาการเสนอราคา 
บก.010-2  แบบแจงยกเลิกการจัดหาพัสดุ  
บก.010-3 แบบอุทธรณผลการพิจารณาการเสนอราคา 
บก.010-4 แบบแจงเพื่อระงับการดําเนนิการจัดหาพสัดุขั้นตอนตอไป กรณีมีอุทธรณ/รองเรียน  
 ผลการพิจารณาการเสนอราคา 
บก.010-5 แบบแจงผลการพิจารณาคําอทุธรณ/รองเรียน ผลการพิจารณาการเสนอราคา 
บก.020 แบบแจงใหไปทดสอบ / ตรวจสอบ เพื่อเตรียมขึ้นทะเบยีนรายชื่อผูใหบริการตลาด

กลางอิเล็กทรอนิกส 
บก.021 แบบแจงขอมลูใหผูใหบริการตลาดกลางฯ  เพื่อเตรียมระบบการเสนอราคาดวย

วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
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ภาคผนวก 1   กฎระเบียบ/คําสั่ง 
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี 

วาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  
พ.ศ.2549 

------------------------------------ 
 ตามที่มีระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ 6) พ.ศ.2545 แกไขเพิ่มเติมความในขอ 18 
แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม กําหนดใหมีการจัดหาพัสดุ
ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสไดตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลังกําหนด นั้น 
 โดยที่คณะรัฐมนตรีมีมติเมื่อวันที่ 5 ตุลาคม 2547 วันที่ 6 ธันวาคม 2548 และวันที่ 27 ธันวาคม 2548 
เห็นสมควรใหสวนราชการ รัฐวิสาหกิจ และหนวยงานอื่นของรัฐดําเนินการจัดซื้อจัดจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส และใหดําเนินการปรับปรุงแกไขกฎ ระเบียบ และแนวทางปฏิบัติที่เกี่ยวของกับการพัสดุดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส เพื่อใหสามารถนําวิธีการดังกลาวมาใชไดโดยกวางขวางแพรหลาย โปรงใส มีการ
แขงขันอยางเปนธรรม ประหยัดงบประมาณของแผนดิน บังเกิดความคุมคา ความมีประสิทธภิาพและประสทิธผิล 
และความรับผิดชอบตอผลสําเร็จของงาน เปนประโยชนแกทางราชการ 
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 11 (6) และ (8) แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผนดิน พ.ศ.
2534 นายกรัฐมนตรีโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 24 มกราคม 2549 จึงวางระเบียบไวดังนี้ 

 ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
พ.ศ.2549” 

 ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันที่ 1 กุมภาพันธ พ.ศ.2549 เปนตนไป 

 ขอ 3 ในระเบียบนี้ 
 “การพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส”  หมายความวา การจัดหาพัสดุตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แกไขเพิ่มเติมดวยวิธีการซื้อหรือการจาง แตไมรวมถึงการจางที่
ปรึกษา การจางออกแบบและควบคุมงาน การซื้อหรือการจางโดยวิธีพิเศษและวิธีกรณีพิเศษที่สามารถทําได
ตามระเบียบอื่น โดยกําหนดใหผูเสนอราคาไดเสนอราคาแขงขันกันเองดวยระบบอิเล็กทรอนิกสภายใน
ระยะเวลา และ ณ สถานที่กําหนดโดยไมเปดเผยตัวเลขที่มีการเสนอราคา (Sealed Bid Auction) 
 “ราคาสูงสุด” หมายความวา ราคากลาง วงเงินงบประมาณที่มีอยู หรือราคาสูงสุดที่ทางราชการจะพึง
รับไดตามหลักเกณฑที่ กวพ.อ. กําหนด 

 ขอ  4 การใชบังคับ 
 ใหการจัดหาพัสดุของสวนราชการ รัฐวิสาหกิจ  องคการมหาชน และหนวยงานอื่นของรัฐที่อยูใน
สังกัด การบังคับบัญชา หรือการกํากับดูแลของฝายบริหารตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการแผนดิน 
หรือกฎหมายจัดตั้งหนวยงานดังกลาว ที่กิจกรรม โครงการ หรือการกอสรางมีมูลคาตั้งแตสองลานบาทขึ้นไป 
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ดําเนินการตามระเบียบนี้  เวนแตจะไดรับอนุมัติจากคณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสใหจัดหาดวยวิธีการอื่นได 

 ขอ  5  นอกจากที่กําหนดไวในระเบียบนี้ ใหการจัดหาพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสดําเนินการ
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ หรือระเบียบอื่นของหนวยงานนั้นๆ ควบคูไปดวย  เวนแต
คณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสจะกําหนดหรือวินิจฉัยเปนประการอื่น 

 ขอ 6 คณะกรรมการ 
 ใหมีคณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส เรียกโดยยอวา “กวพ.อ.”  ประกอบดวย  
ปลัดกระทรวงการคลัง  เปนประธานกรรมการ  ปลัดกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร เปนรอง
ประธานกรรมการ  อัยการสูงสุด  ผูอํานวยการสํานักงบประมาณ  เลขาธิการคณะกรรมการกฤษฎีกา  ผูแทน
สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการฟอกเงิน  ผูแทนกรมสอบสวนคดีพิเศษ  ผูแทนสํานักงาน
กํากับและบริหารโครงการเปลี่ยนระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐสูระบบอิเล็กทรอนิกส  ผูแทนสภา
อุตสาหกรรมแหงประเทศไทย  ผูแทนสภาหอการคาแหงประเทศไทย  ผูแทนสมาคมธนาคารไทย  เปนกรรมการ  
และอธิบดีกรมบัญชีกลางเปนกรรมการและเลขานุการ 
 อธิบดีกรมบัญชีกลางอาจมอบหมายใหขาราชการในกรมบัญชีกลางเปนผูชวยเลขานุการไดตามความ
จําเปน 
 บทบัญญัติขอใดเปนอํานาจหนาที่ของอธิบดีกรมบัญชีกลาง ใหมีการมอบอํานาจไดตามกฎหมายวา
ดวยระเบียบบริหารราชการแผนดิน 

 ขอ 7 อํานาจหนาท่ีคณะกรรมการ 
 กวพ.อ. มีอํานาจหนาที่ดังนี้ 
  (1)  ตีความและวินิจฉัยปญหาที่เกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
  (2) พิจารณาอนุมัติยกเวนหรือผอนผันการไมปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
  (3) พิจารณาอุทธรณและคํารองเรียนเกี่ยวกับการไมปฏิบัติตามระเบียบนี้และความไมเปนธรรมอื่นๆ  
  (4) พิจารณาอนุมัติการดําเนินการจัดหาพัสดุดวยวิธีการอื่น 
  (5) กําหนดหลักเกณฑและรายละเอียดการปฏิบัติในกระบวนการเสนอราคาดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส 
  (6)  เสนอแนะการแกไขปรับปรุงระเบียบนี้ตอคณะรัฐมนตรี 
  (7)  แตงตั้งคณะอนุกรรมการเพื่อดําเนินการตาง ๆ ตามระเบียบนี้ หรือตามที่ กวพ.อ.มอบหมาย แลว
เสนอให กวพ.อ. พิจารณา เวนแต กวพ.อ. จะมีมติมอบหมายใหดําเนินการแทน กวพ.อ. ไปได 
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 ขอ 8 การเตรียมดําเนินการ 
 (1)  ใหหัวหนาหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุตามขอ 4 แตงตั้งคณะกรรมการกําหนดรางขอบเขตของงาน 
(Terms of Reference : TOR) และรางเอกสารประกวดราคา กอนเริ่มการจัดหาพัสดุตามระเบียบนี้ เมื่อขอบเขต
ของงานดังกลาวไดรับอนุมัติแลว ใหนําสาระสําคัญที่สามารถเผยแพรไดประกาศทางเว็บไซตของหนวยงาน และ
สงใหกรมบัญชีกลางเผยแพรทางเว็บไซตของกรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th) เปนเวลาติดตอกันไม
นอยกวาสามวัน เพื่อใหสาธารณชนเสนอแนะวิจารณ หรือมีความเห็นเปนลายลักษณอักษรหรือทางเว็บไซต 
มายังหนวยงานโดยเปดเผยตัว เมื่อคณะกรรมการตามขอนี้พิจารณาเห็นสมควรปรับปรุงขอบเขตของงาน
ตามนั้นและดําเนินการเสร็จสิ้นแลว ใหเสนอหัวหนาหนวยงานเพื่อขอความเห็นชอบแลวนําลงประกาศทาง
เว็บไซตของหนวยงานและกรมบัญชีกลางอีกครั้งหนึ่ง เปนเวลาไมนอยกวาสามวัน ทั้งนี้ จะประกาศทางสื่อ
มวลชลอื่นเพิ่มเติมตามที่เห็นสมควรดวยก็ได” 
 (2) ในระหวางดําเนินการตาม  (1) ใหหัวหนาหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุแจงอธิบดีกรมบัญชีกลางเพื่อ
ขอใหแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคาตามโครงการ (ระบุช่ือตามความเหมาะสม) โดยจะเสนอรายชือ่กรรมการ
บางสวนหรือทั้งหมดเพื่อประกอบการพิจารณาดวยก็ได และขอใหคัดเลือกผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส
จากทะเบียนที่มีอยู เพื่อทําหนาที่เปนผูจัดการประมูลดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสตลอดจนขอใหกําหนดวัน 
เวลาและสถานที่เสนอราคา เพื่อเปนขอมูลใหคณะกรรมการดําเนินการตอไป 
  คาใชจายในการจัดประมูลสําหรับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกสใหอยูในความรับผิดชอบ
ของผูไดรับการแจงตามขอ 9 วาเปนผูมีสิทธิเสนอราคา ตามหลักเกณฑและวิธีการที่ กวพ.อ. ประกาศกําหนด 
 (3) ใหอธิบดีกรมบัญชีกลางแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคาตามโครงการ ประกอบดวย ประธาน
กรรมการคนหนึ่งจากบุคลากรในหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุ และกรรมการอื่นอีกไมนอยกวาสามคนและไม
มากกวาหาคน ในจํานวนนี้ใหแตงตั้งจากบุคคลที่มิไดเปนขาราชการซึ่งมีตําแหนงหรือเงินเดือนประจําอยางนอย
หนึ่งคน ทั้งนี้จะแตงตั้งตามขอเสนอของหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุทั้งหมดหรือบางสวนก็ได โดยใหหัวหนา
เจาหนาที่พัสดุหรือที่เรียกชื่ออยางอื่นในหนวยงานนั้นเปนกรรมการและเลขานุการ และเจาหนาที่พัสดุใน
หนวยงานนั้นเปนผูชวยเลขานุการ” 
  ใหคณะกรรมการประกวดราคาดังกลาวนําสาระสําคัญของเอกสารประกาศเชิญชวน เอกสาร
ประกวดราคา และเอกสารเบื้องตนอื่นๆ ที่สามารถเผยแพรไดลงประกาศทางเว็บไซตของหนวยงานและ
กรมบัญชีกลางเปนเวลาไมนอยกวาสามวัน โดยกําหนดใหมีการจัดทําซองขอเสนอดานเทคนิค การวาง
หลักประกันซอง วัน เวลา และสถานที่ที่ใหยื่นซองขอเสนอดานเทคนิค เงื่อนไขเวลาและสถานที่เกี่ยวของ 
ทั้งนี้จะแจกจายหรือจําหนายเอกสารดังกลาวก็ได 

 ขอ 9 การยื่นซองขอเสนอดานเทคนิค 
 (1)  ใหผูประสงคจะเสนอราคายื่นซองขอเสนอดานเทคนิคตอคณะกรรมการประกวดราคาตามขอ 8 
(3) ผานทางหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุภายในระยะเวลาที่คณะกรรมการประกวดราคากําหนด โดยตองใหเวลา
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ไมนอยกวาสามวันนับแตวันสุดทายของการแจกจายหรือจําหนายเอกสารตามขอ 8(3) แตตองเปนระยะเวลา
ภายใน 30 วันนับแตวันแรกที่กําหนดใหยื่นซองดังกลาว 
  การรับซองขอเสนอทางดานเทคนิคตามวรรคหนึ่งใหเปนไปตามระเบียบสํานกันายกรฐัมนตรวีาดวย
การพัสดุ หือระเบียบอื่นของหนวยงานนั้น เวนแต กวพ.อ. จะกําหนดเปนอยางอื่น 
 (2) เมื่อส้ินกําหนดเวลาตาม (1) แลว ใหคณะกรรมการประกวดราคาดําเนินการคัดเลือกเบื้องตนเพื่อ
หาผูมีสิทธิเสนอราคา โดยพิจารณาวา 
  ก. คุณสมบัติของผูประสงคจะเสนอราคาครบถวนหรือไม และยื่นเอกสารตางๆ ครบถวน
หรือไม 
  ข. ขอเสนอดานเทคนิค (prequalification) มีความเหมาะสมหรือไม 
  ค. เปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันเสร็จแลวตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวย
การพัสดุหรือไม 
 ทั้งนี้ ตองใหแลวเสร็จภายในเวลาที่คณะกรรมการประกวดราคากําหนด เมื่อคณะกรรมการประกวด
ราคาดําเนินการคัดเลือกเบื้องตนเพื่อเปนผูมีสิทธิเสนอราคาเสร็จแลว กลาวคือ เปนผูมีคุณสมบัติครบถวน 
ขอเสนอดานเทคนิคมีความเหมาะสม และไมเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันใหแจงผูประสงคจะ
เสนอราคาแตละรายทราบผลการพิจารณาของตน โดยไมเปดเผยรายชื่อดังกลาวตอสาธารณชน 
 (3) หากผูประสงคจะเสนอราคาที่ไมผานการคัดเลือกเบื้องตนตาม (2) ประสงคจะคัดคานผลการ
พิจารณา ก็ใหอุทธรณตอหัวหนาหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุไดภายในสามวันนับแตวันที่ไดรับแจงและให
หัวหนาหนวยงานพิจารณาใหแลวเสร็จภายในเจ็ดวัน ทั้งนี้ ระหวางการพิจารณาจะดําเนินการขั้นตอนตอไป
มิได ทั้งนี้ หัวหนาหนวยงานจะตองแจงผลการพิจารณาใหผูคัดคานแตละรายทราบ หากหัวหนาหนวยงานไม
อาจแจงผลการพิจารณาวินิจฉัยใหผูคัดคานทราบภายในเวลาที่กําหนดใหถือวาคําอุทธรณนั้นฟงขึ้น คําวินิจฉัย
ของหัวหนาหนวยงานใหเปนอันถึงที่สุดในชั้นของฝายบริหาร  
 (4) ในกรณีที่ปรากฏวามีผูมีสิทธิเสนอราคาเพียงรายเดียว ใหหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุยกเลิกการ
ดําเนินการทั้งหมด แลวเร่ิมดําเนินการใหมหรือจะขออนุมัติจาก กวพ.อ. ดําเนินการจัดหาดวยวิธีการอื่นก็ได 

 ขอ 10   การเสนอราคา 
 เมื่อพิจารณาคัดเลือกเบื้องตนตามขอ 9 และไดรับแจงวัน เวลา และสถานที่เสนอราคาจากอธิบดี
กรมบัญชีกลางแลว ใหหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุแจงวัน เวลาและสถานที่เสนอราคาใหผูมีสิทธิเสนอราคาทุกราย
ทราบ เพื่อดําเนินการเขาสูกระบวนการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ดังนี้ 
 (1) ใหผูมีสิทธิเขาเสนอราคาแตละรายสงผูแทนไมเกินรายละสามคนเขาสูกระบวนการเสนอราคา
กอนเวลาเริ่มการเสนอราคา โดยใหแจงชื่อตามแบบที่ กวพ.อ. กําหนดในวันเสนอราคาและใหเขาประจําใน
สถานที่ตามที่คณะกรรมการประกวดราคาจัดไว โดยแยกจากผูมีสิทธิเสนอราคารายอื่น และมีเจาหนาที่ของรัฐ
ตามที่คณะกรรมการประกวดราคามอบหมายอีกหนึ่งคนเขาประจํา หามมีการติดตอส่ือสารกับบุคคลไมวาดวย
วิธีใด เมื่อถึงเวลาเริ่มการเสนอราคาแลว ผูมีสิทธิเสนอราคาจะเปลี่ยนหรือเพิ่มผูแทนมิได แตอาจขอถอนผูแทน
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บางคนออกเพราะเหตุใดเหตุหนึ่งได หากผูมีสิทธิเสนอราคารายใดไมสงผูแทนมาตามวัน เวลาและสถานที่ที่
กําหนด ใหประธานคณะกรรมการประกวดราคาประกาศเปนผูหมดสิทธิ์เสนอราคา แลวแจงผูแทนผูมีสิทธิ
เสนอราคาที่เหลือทุกราย เพื่อเขาสูกระบวนการเสนอราคา แตถามีผูมีสิทธิเสนอราคาเพียงรายเดียวเมื่อถึงเวลา
เริ่มการเสนอราคา ใหนําความในขอ 9 (4) มาใชโดยอนุโลม 
 (2) ใหอธิบดีกรมบัญชีกลาง  เปนผูกําหนดวัน  เวลา  และสถานที่ เสนอราคาดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส ซ่ึงสถานที่เสนอราคาอาจตางจากที่ตั้งของหนวยงานที่จัดหาพัสดุก็ได เวนแต กวพ.อ. จะมีมติ
เปนประการอื่น วันที่กําหนดใหมีการเสนอราคาตองเปนวันราชการ และใหเร่ิมกระบวนการเสนอราคาดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกสในเวลาราชการ แตจะสิ้นสุดลงนอกเวลาราชการก็ได ทั้งนี้ กระบวนการเสนอราคา
ใหกระทําภายในเวลาไมนอยกวาสามสิบนาทีและไมเกินกวาหกสิบนามี โดยประธานคณะกรรมการประกวด
ราคาประกาศกําหนดเวลาแนนอนที่จะใชในกระบวนการเสนอราคาใหทราบลวงหนากอนเริ่มกระบวนการ
เสนอราคา 
 (3) เมื่อเร่ิมกระบวนการเสนอราคา ใหผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคาเริ่มการเสนอราคาดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส ซ่ึงคณะกรรมการประกวดราคาจะตรวจสอบควบคุมอยู ณ สถานที่ตามที่คณะกรรมการ
ประกวดราคาจัดไว การเสนอราคากระทําไดหลายครั้ง จนถึงเวลาที่ประธานคณะกรรมการประกวดราคาแจง
เตือนวาเปนชวยเวลาสามถึงหานาทีสุดทาย ในชวงเวลาดังกลาว ระบบจะไมแสดงวาราคาของผูใดมีสถานะใด 
เมื่อหมดเวลาแลวใหประธานแจงสิ้นสุดกระบวนการเสนอราคา 
  เมื่อส้ินสุดเวลาที่กําหนดใน (2) หากปรากฏวามีผูเสนอราคาต่ําสุดเทากันหลายรายจนไมอาจชี้ขาด
ไดใหคณะกรรมการประกวดราคาขยายเวลาออกไปอีกสามนาทีโดยนําความในวรรคกอนมาใชโดยอนุโลม 
ทั้งนี้ ใหผูมีสิทธิเสนอราคาทุกรายมีสิทธิเขาเสนอราคาในชวงเวลาที่ขยายนั้น และเมื่อครบกําหนดแลว หากยัง
ไมอาจชี้ขาดได ใหขยายเวลาออกไปอีกครั้งละสามนาทีจนไดผูเสนอราคาต่ําสุดเพียงรายเดียวในชวงเวลาที่
ขยายเวลาออกไป จึงใหแจงสิ้นสุดกระบวนการเสนอราคา 
 (4) คณะกรรมการประกวดราคาจะประชุมทันที่ที่กระบวนการเสนอราคาสิ้นสุดลง เพื่อมีมติวา
สมควรรับการเสนอราคาของผูมีสิทธิเสนอราคารายใด มตินั้นตองแสดงเหตุผลประกอบการพิจารณา และตอง
รายงานหัวหนาหนวยงานพิจารณาภายในวันทําการถัดไป หากหัวหนาหนวยงานเห็นชอบกับมติ
คณะกรรมการ ใหคณะกรรมการแจงผลการพิจารณาใหผูมีสิทธิเสนอราคาทุกรายทราบ แตหากหัวหนา
หนวยงานไมเห็นชอบกับมติของคณะกรรมกรรมการ ใหแจงเหตุผลใหคณะกรรมการทราบเพื่อช้ีแจงภายใน
สามวัน เมื่อไดรับคําชี้แจงแลว หากหัวหนาหนวยงานพิจารณาเห็นชอบตามมติของคณะกรรมการ ให
คณะกรรมการแจงผลการพิจารณาใหผูมีสิทธิเสนอราคาทุกรายทราบ แตหากหัวหนาหนวยงานยังคงไม
เห็นชอบตามมติคณะกรรมการภายในสามวัน ใหหัวหนาหนวยงานสั่งยกเลิกการประกวดราคาและแจงใหผูมี
สิทธิเสนอราคาทุกรายและรายงานให กวพ.อ. ทราบ การแจงผลการพิจารณาของหัวหนาหนวยงานใหผูมีสิทธิ
เสนอราคาทุกรายทราบ ใหดําเนินการภายในสามวันนับแตวันที่หัวหนาหนวยงานพิจารณาใหความเห็น และ
ใหประกาศทางเว็บไซตของหนวยงานและกรมบัญชีกลางอยางนอยสามวัน 
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 (5) ในกรณีผูมีสิทธิเสนอราคาที่เขาสูกระบวนการเสนอราคาไมเห็นดวยกับผลการพิจารณาของ
หัวหนาหนวยงานที่จัดจัดหาพัสดุ หรือเห็นวามีเหตุอ่ืนใดอันควรรองเรียนเพื่อความเปนธรรม ใหอุทธรณหรือ
รองเรียนตอ กวพ.อ. ภายในสามวันนับแตวันที่ไดรับแจง ทั้งนี้ ให กวพ.อ. พิจารณาอุทธรณหรือคํารองเรียนให
เสร็จภายในสามสิบวัน โดยระหวางนี้ให กวพ.อ. แจงหนวยงานเพื่อระงับการดําเนินการขั้นตอนตอไป มติ กว
พ.อ. ใหเปนอันถึงที่สุดในชั้นของฝายบริหาร ในกรณีที่ กวพ.อ. เห็นวาอุทธรณฟงขึ้นหรือคํารองเรียนมีผล ให
ส่ังใหหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุดําเนินการเสนอราคาใหม โดยเริ่มจากขั้นตอนใดก็ไดตามแตจะมคีาํสัง่ ในกรณี
ที่ กวพ.อ. เห็นวาอุทธรณฟงไมขึ้นหรือคํารองเรียนไมมีผล หรือฟงขึ้นแตไมมีผลเปนการเปลี่ยนแปลงผลการ
พิจารณาที่ไดแจงไปแลว ก็ใหแจงหนวยงานเพื่อดําเนินการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ
หรือระเบียบอื่นของหนวยงานนั้นๆ  ตอไป 
 (6) นับแตเวลาที่เร่ิมการเสนอราคาจนถึงเวลาที่ส้ินสุดการเสนอราคา ใหคณะกรรมการประกวดราคา
อยางนอยกึ่งหนึ่งอยูประจําในสถานที่เสนอราคา เพื่อตรวจสอบควบคุมการเสนอราคาใหเปนไปโดยเรียบรอย 
ทั้งนี้ กวพ.อ. อาจมีขอกําหนดใหบันทึกภาพและ/หรือเสียงเหตุการณที่เกิดขึ้นระหวางการเสนอราคาเพื่อเปน
หลักฐานดวยก็ได 

 ขอ 11 มาตรการรักษาความเปนธรรม และผลประโยชนของรัฐ 
 (1) หามผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคาแตละราย ติดตอส่ือสารกับบุคคลอื่นหรืออกจากสถานที่ตามที่
คณะกรรมการประกวดราคาจัดไว ตั้งแตเวลาที่เร่ิมกระบวนการเสนอราคาจนถึงเวลาที่ส้ินสุดกระบวนการ
เสนอราคา 
 (2) ใหคณะกรรมการประกวดราคาแจงราคาสูงสุดใหผูเสนอราคาทุกรายทราบลวงหนา เพื่อเปนฐาน
ในการเสนอราคา การเสนอราคาแตละครั้งตองต่ํากวาราคาสูงสุดและราคาที่ตนเคยเสนอไวกอนแลว การเสนอ
ราคาเพิ่มขึ้นจะกระทํามิได 
 (3) การแสดงผลการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสตามขั้นตอน ขอ 10(1) (2) และ (3) ให
กระทําโดยเปดเผยตอสาธารณชน แตตองไมกระทบตอการเสนอราคาของผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคาแตละราย
ในสถานที่ตามที่คณะกรรมการประกวดราคาจัดไว ทั้งนี้ หากคณะกรรมการประกวดราคาเห็นสมควรโดย
ความเห็นชอบของหัวหนาหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุ อาจใหมีการถายทอดโทรทัศนทางวงจรปดหรือเปนการ
ทั่วไปใหสาธารณชนทราบก็ได และตองอนุญาตใหส่ือมวลชนและบุคคลภายนอกเขาชมหรือรับทราบผลการ
เสนอราคาตามขั้นตอนดังกลาวได ตามหลักเกณฑและวิธีการรักษาความสงบเรียบรอยที่คณะกรรมการ
ประกวดราคากําหนด 
 (4) ในกรณีที่ กวพ.อ. เห็นเองหรือจากการพิจารณาอุทธรณหรือคํารองเรียนตามขอ 10 (5) วา
กรรมการ เจาหนาที่ ผูมีสิทธิเสนอราคา หรือผูมีสวนเกี่ยวของกับการจัดหาพัสดุ ผูใดมิไดปฏิบัติใหเปนไปตาม
ระเบียบนี้ หรือมีเจตนากอใหเกิดความเสียหายแกผูมีสิทธิเสนอราคาหรือทางราชการไมวาจะกอใหเกิดผล
เสียหายแลวหรือไม กวพ.อ. อาจแจงใหผูมีอํานาจดําเนินการตามกฎหมายวาดวยความผิดเกี่ยวกับการเสนอ
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ราคาตอหนวยงานของรัฐ หรือกฎหมายอื่นที่ เกี่ยวของก็ได หรือหากเขาขายความผิดทางวินัยใหแจง
ผูบังคับบัญชาของผูนั้นดําเนินการทางวินัยดวย 
 (5) คณะกรรมการประกวดราคามีหนาที่ดูแลการเสนอราคาทุกขั้นตอนที่อยูในอํานาจหนาที่ของตน
ใหเปนไปดวยความเรียบรอย สุจริต เปนธรรมและตองวางมาตรการเพื่อปองกันการทุจริตและการสมยอมใน
ดานราคา ไมวาของเจาหนาที่ของรัฐ หรือผูมีสิทธิเสนอราคาดวยความระมัดระวังรอบคอบ 
 (6) ในกรณีที่ปรากฏวากระบวนการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกสประสบขอขัดของจนไมอาจ
ดําเนินการตอไปใหแลวเสร็จภายในเวลาที่กําหนดได ใหคณะกรรมการประกวดราคาสั่งพักกระบวนการเสนอ
ราคา  โดยมิใหผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคาพบปะหรือติดตอส่ือสารกับบุคคลอื่น เมื่อแกไขขอขัดของแลว จึงให
ดําเนินการกระบวนการเสนอราคาตอไปจากขั้นตอนที่คางอยู ภายในเวลาของการเสนอราคาที่ยังเหลือกอนจะสั่ง
พักกระบวนการเสนอราคา แตตองสิ้นสุดกระบวนการเสนอราคาภายในวันเดียวกัน เวนแตคณะกรรมการเห็นวา
กระบวนการเสนอราคาจะไมแลวเสร็จไดโดยงาย หรือขัดของไมอาจแกไขได ก็ใหประธานคณะกรรมการ
ประกวดราคาสั่งยกเลิกกระบวนการเสนอราคา และกําหนดวัน เวลา และสถานที่ เพื่อเร่ิมตนกระบวนการเสนอ
ราคาใหม และแจงใหผูมีสิทธิเสนอราคาทุกรายที่อยูในสถานที่นั้นทราบ 
 (7) กวพ.อ. อาจกําหนดมาตรการอื่นใดเพื่อรักษาความเปนธรรมและผลประโยชนของรัฐเพิ่มเติมอีก 
ก็ได 
 ขอ 12 บทเฉพาะกาล 
 การดําเนินการใดๆ ที่กระทํากอนหนาวันที่ระเบียบนี้ใชบังคับเปนอันสมบูรณและใหมีผลตอไปตาม
ขอกําหนดเดิมที่ประกาศไวแลว แตการจัดหาพัสดุที่มีมูลคาตั้งแตหารอยลานบาทขึ้นไป หากยังมิไดเร่ิมตนเสนอ
ราคา แมมีการประกาศเชิญชวนไปแลวหรือตรวจสอบคุณสมบัติและขอเสนอทางเทคนิคแลว ใหดําเนินการตอไป
ตามระเบียบนี้เทาที่จะทําไดโดยไมขัดตอขอกําหนดเดิมที่ประกาศไวแลว 

 ขอ 13 ใหรัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังรักษาการตามระเบียบนี้ 
 
      ประกาศ ณ วันที่ 31 มกราคม พ.ศ.2549 
 
        พันตํารวจโท   ทักษิณ   ชินวัตร 
                 (ทักษิณ  ชินวัตร) 
          นายกรัฐมนตรี 
 

หมายเหตุ :  ประกาศราชกิจจานุเบกษา เลม 123 ตอนพิเศษ 15 ง  
    วันที่ 31 มกราคม 2549 หนา 6 - 14 
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ดวนท่ีสุด   
ที่ นร 0506/ว 182  สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 

ทําเนียบรัฐบาล กทม. 10300 

   12 ตุลาคม 2552 

เร่ือง ขอขยายระยะเวลาตามมติคณะรัฐมนตรีเกีย่วกับการเพิ่มความคลองตัวในการปฏิบัตติามระเบียบสาํนัก
นายกรัฐมนตร ีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549  

เรียน  รอง-นรม., รัฐ-นร., กระทรวง กรม และ ผวจ.ทุกจงัหวัด 
อางถงึ  หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  ดวนที่สุด  ที่ นร 0506/ว 333  ลงวันที่ 27 ตุลาคม 2551 
ส่ิงที่สงมาดวย  สําเนาหนังสอืกระทรวงการคลัง ดวนที่สุด ที่ กค 0421.3/17477 ลงวันที่ 6 ตุลาคม 2552 

 ตามที่ไดยืนยัน/แจงมติคณะรัฐมนตรี (21 ตุลาคม 2551) เกี่ยวกับเรื่องขอขยายระยะเวลาตามมติ
คณะรัฐมนตรีเกี่ยวกับการ เพิ่มความคลองตัวในการปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 มาเพื่อทราบ ความละเอียดแจงแลว นั้น 
 กระทรวงการคลังไดเสนอเรื่อง ขอขยายระยะเวลาตามมติคณะรัฐมนตรีเกี่ยวกับการเพิ่มความคลองตัวใน
การปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 มาเพื่อ
ดําเนินการ ความละเอียดปรากฏตามสําเนาหนังสือ ที่สงมาดวยนี้ 
 คณะรัฐมนตรีไดประชุมปรึกษาเมื่อวันที่ 6 ตุลาคม 2552 ลงมติวา 
 1. เห็นชอบการผอนผันการปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ ดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 ของสวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน และหนวยงานอื่นของรัฐที่อยูในสังกัดการ
บังคับบัญชา หรือการกํากับดูแลของฝายบริหาร ตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหาราชการแผนดิน หรือกฎหมาย
จัดตั้งหนวยงานดังกลาว ทั้งนี้ ใหมาตรการผอนผันมีผลตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2552 ถึงวันที่ระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 ฉบับที่แกไขเพิ่มเติมมีผลใชบังคับตามที่ 
กระทรวงการคลังเสนอ (หนังสือกระทรวงการคลัง ดวนที่สุด ที่ กค 0421.3/17477 ลงวันที่ 6 ตุลาคม 2552) 
 2. ใหกระทรวงการคลัง (กรมบัญชีกลาง) เรงรัดการดําเนินการปรับปรุงแกไขระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 ตามนัยมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 3 
มิถุนายน 2552  [ เร่ือง ผลการประชุมคณะกรรมการรวมภาครัฐ และเอกชนเพื่อแกไขปญหาทางเศรษฐกิจ (กรอ.) 
คร้ังที่ 4/2552] ใหแลวเสร็จโดยเร็ว 
 จึงเรียนยืนยันมา/จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และขอไดโปรดแจงใหสวนราชการ รัฐวิสาหกิจ และ
หนวยงานอื่นของรัฐในกํากับ ดูแลทราบและถือปฏิบัติตอไป 
 
   ขอแสดงความนับถือ 
 
   (ลงชื่อ) สุรชัย  ภูประเสริฐ 
 
   (นายสุรชัย  ภูประเสริฐ) 
   เลขาธิการคณะรัฐมนตร ี
สํานักวิเคราะหเร่ืองเสนอคณะรัฐมนตรี 
โทร. 0 2280 9000 ตอ 328 
โทรสาร  0 2280 9064 
www.cabinet.thaigov.go.th 
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ดวนท่ีสุด   
ที่ นร 0506/ว 182  กระทรวงการคลัง 

ถนนพระราม 6  กทม. 10400 

    6  ตุลาคม  2552 

เร่ือง ขอขยายระยะเวลาตามมติคณะรัฐมนตรีเกีย่วกบัการเพิ่มความคลองตวัในการปฏิบัติตาม 
 ระเบียบสํานกันายกรัฐมนตร ีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนกิส พ.ศ.2549  

เรียน   เลขาธิการคณะรัฐมนตรี   

อางถึง 1. ระเบียบสํานกันายกรัฐมนตร ีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนกิส พ.ศ.2549 
 2. หนังสือสํานกัเลขาธิการคณะรัฐมนตร ีดวนที่สุด ที่ นร 0504/ว 79 ลงวนัที่ 1 มิถุนายน 2549 
 3. หนังสือสํานกัเลขาธิการคณะรัฐมนตร ีดวนมาก ที่ นร 0504/8094 ลงวนัที่ 19 กรกฎาคม 2549 
 4. หนังสือสํานกัเลขาธิการคณะรัฐมนตร ีที่ นร 0506/ว 151 ลงวนัที ่22 ตุลาคม 2550 
 5. หนังสือสํานกัเลขาธิการคณะรัฐมนตร ีดวนที่สุด ที่ นร 0506/ว 4 ลงวนัที ่7 มกราคม 2551 
 6. หนังสือสํานกัเลขาธิการคณะรัฐมนตร ีดวนที่สุด ที่ นร 0506/ว 333 ลงวนัที ่27 ตุลาคม 2551 

1.  เร่ืองเดิม 
 1.1 ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 กําหนดให 
การจัดหาพัสดุของสวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน และหนวยงานอื่นของรัฐที่อยูในสังกัดการบังคับ
บัญชา หรือการกํากับดูแลของฝายบริหารตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการแผนดินหรือกฎหมายจัดตั้ง
หนวยงานดังกลาว ที่กิจกรรม โครงการ หรือการกอสรางมีมูลคาตั้งแตสองลานบาทขึ้นไปดําเนินการตามระเบียบ
นี้ เวนแตจะไดรับอนุมัติจาก คณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสใหจัดหาดวยวิธีการอื่น
ได ซ่ึงระเบียบดังกลาวมีผลบังคับใช ตั้งแตวันที่ 1 กุมภาพันธ 2549 (รายละเอียดปรากฏตามหนังสือที่อางถึง 1) 
 1.2 คณะรัฐมนตรีไดมีมติผอนผันการปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุดวย
วิธีการ ทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 ดังนี้ 
  1.2.1 ในคราวประชุมเมื่อวันที่ 23 พฤษภาคม 2549 ใหสวนราชการ และรัฐวิสาหกิจไดรับการผอน
ผัน หลักเกณฑการจัดซื้อจัดจางตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
พ.ศ.2549 เปนกรณีพิเศษในชวง 4 เดือนที่เหลือของปงบประมาณ พ.ศ.2549 (รายละเอียดปรากฏตามหนังสอืทีอ่าง
ถึง 2) 
  1.2.2 ในคราวประชุมเมื่อวันที่ 4 กรกฎาคม 2549 ใหผอนคลายการปฏิบัติตามระเบียบ สํานัก
นายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 ของสวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการ
มหาชน และหนวยงานอื่นของรัฐที่อยูในสังกัด การบังคับบัญชา หรือการกํากับดูแลของฝายบริหารตามกฎหมาย
วาดวยระเบียบ บริหารราชการแผนดิน หรือกฎหมายจัดตั้งหนวยงานตามที่กระทรวงการคลังเสนอโดยใหมีใช
บังคับถึงวันที่ 31 ธันวาคม 2550 (รายละเอียดปรากฏตามหนังสือที่อางถึง 3) 
  1.2.3 ในคราวประชุมเมื่อวันที่ 16 ตุลาคม 2550 ใหผอนผันการปฏิบัติตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 ของสวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการ
มหาชน และหนวยงานอื่นของรัฐที่อยูในสังกัด การบังคับบัญชา หรือการกํากับดูแลของฝายบริหารตามกฎหมาย
วาดวยระเบียบ บริหารราชการแผนดิน หรือกฎหมายจัดตั้งหนวยงาน โดยใหมาตรการตามที่กระทรวงการคลัง
เสนอดังกลาว รวมถึง มาตรการผอนคลายตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 23 พฤษภาคม 2549 เร่ือง แนวทางเรงรัด
การดําเนินงานและ การเบิกจายงบประมาณประจําปงบประมาณ พ.ศ.2549 และมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 4 
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กรกฎาคม 2549 เร่ือง การเพิ่มความคลองตัวและแนวทางในการปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวย
การพัสดุดวยวิธีการ ทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 มีผลจนถึงวันที่ 30 กันยายน 2551 (รายละเอียดปรากฏตาม
หนังสือที่อางถึง 4) 
  1.2.4 ในคราวประชุมเมื่อวันที่ 2 มกราคม 2551 เห็นชอบการแกไขขอความในมติคณะรัฐมนตรี (16 
ตุลาคม 2550) เร่ือง การเพิ่มความคลองตัวในการปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุดวย
วิธีการ ทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 ตามที่กระทรวงการคลังเสนอ (รายละเอียดปรากฏตามหนังสือที่อางถึง 5) 
  1.2.5 ในคราวประชุมเมื่อวันที่ 21 ตุลาคม 2551 เห็นชอบผอนผันการปฏิบัติตามระเบียบ สํานัก
นายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 ของสวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการ
มหาชน และหนวยงานอื่นของรัฐที่อยูในสังกัดการบังคับบัญชา หรือการกํากับดูแลของฝายบริหารตามกฎหมาย
วาดวยระเบียบ บริหารราชการแผนดิน หรือกฎหมายจัดตั้งหนวยงานดังกลาว โดยใหมาตรการผอนผันมีผลตั้งแต
วันที่  1 ตุลาคม 2551 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2552 ตามที่กระทรวงการคลังเสนอ (รายละเอียดปรากฏตามหนังสือที่
อางถึง 6) 

2.  เหตผุลความจําเปนท่ีตองเสนอคณะรฐัมนตรี 
 เพื่อใหการจัดซื้อจัดจางของหนวยงานภาครัฐดําเนินการไปดวยความรวดเร็วและเกิดความคลองตัว และ
เพื่อใหสอดคลองกับนโยบายเรงรัดการเบิกจายเงินของหนวยงานภาครัฐ 

3.  ความจําเปนเรงดวนของเรื่อง 
 กระทรวงการคลังมีความจําเปนที่จะตองเสนอใหคณะรัฐมนตรีพิจารณาใหความเห็นชอบดวนที่สุด เพื่อ
แกไขปญหา อุปสรรคและเพิ่มความคลองตัวในการปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 เนื่องจากการผอนผันการปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการ
พัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 ตามมติคณะรัฐมนตรีมีผลใชบังคับถึงวันที่ 30 กันยายน 2552 

4. สาระสาํคัญของเรื่อง 
 กระทรวงการคลังพิจารณาแลวเห็นวา เพื่อใหการจัดซื้อจัดจางของหนวยงานภาครัฐดําเนินการไปดวย
ความสะดวก รวดเร็ว และเพื่อเปนการเรงรัดการเบิกจายเงินของหนวยงานภาครัฐ ประกอบกับมาตรการผอนผัน
ตาม มติคณะรัฐมนตรีในเรื่องการเพิ่มความคลองตัวในการปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการ
พัสดุ ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 จะมีผลถึงวันที่ 30 กันยายน 2552 จึงเห็นสมควรนําเสนอ
คณะรัฐมนตรีเพื่อขยายเวลาตามมติคณะรัฐมนตรีเกี่ยวกับการเพิ่มความคลองตัวในการปฏิบัติตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 ใหเกิดความตอเนื่อง ดังนี้ 
 4.1 การจัดหาพัสดุ สําหรับสวนราชการ ในวงเงิน 2 – 5 ลานบาท  สําหรับรัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน 
และหนวยงานอื่นของรัฐ ในวงเงินไมเกิน 10 ลานบาท ซ่ึงตองปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการ
พัสดุ ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 ก็ใหหนวยงานดําเนินการตามนั้น  เวนแตในกรณีที่มีเหตุผลความ
จําเปน หรือมีปญหาอุปสรรค ทําใหไมสามารถดําเนินการตามระเบียบดังกลาวได  ใหหัวหนาหนวยงานใชดุลย
พินิจ ดําเนินการจัดซื้อจัดจางตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แกไขเพิ่มเติม  
หรือระเบียบขอบังคับวาดวยการพัสดุของรัฐวิสาหกิจนั้นๆ หรือระเบียบอื่นของหนวยงานนั้นๆ ได ทั้งนี้  ตอง
ช้ีแจงเหตุผล ความจําเปน หรือปญหาและอุปสรรค ดังกลาวไวในรายงานขอซื้อขอจาง ตามที่ระเบียบกําหนด 
 4.2 การแตงตั้งคณะกรรมการรางขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) และรางเอกสาร 
ประกวดราคากอนเริ่มการจัดหาพัสดุตามระเบียบฯ ขอ 8(1) เห็นควรผอนผันใหการจัดหาพัสดุในวงเงินไมเกนิ 10 
ลานบาท หรืองานกอสรางในโครงการที่มีแบบและขอกําหนดในการกอสรางที่เปนมาตรฐานไวแลว ใหอยูใน
ดุลยพินิจของ หัวหนาหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุจะแตงตั้งคณะกรรมการรางขอบเขตของงาน (Terms of 
Reference : TOR) และรางเอกสารประกวดราคาหรือไมก็ได แตตองนํารางขอบเขตของงาน (Terms of Reference : 
TOR) และรางเอกสารประกวดราคาดังกลาวเผยแพรทาง Website ของหนวยงานและของกรมบัญชีกลางเพื่อให
สาธารณชน เสนอแนะหรือวิจารณ 
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 4.3 การแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคา การคัดเลือกผูใหบริการตลาดกลาง และการกําหนดวัน เวลา 
สถานที่เสนอราคา ผอนผันใหเปนอํานาจของหัวหนาหนวยงานในการแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคา การ
คัดเลือก ผูใหบริการตลาดกลาง และกําหนดวัน เวลา สถานที่เสนอราคา 
 4.4 การแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคา ตามระเบียบฯ ขอ 8(3)  
  4.4.1 การจัดหาพัสดุในวงเงินไมเกิน 10 ลานบาท ใหมีคณะกรรมการไมนอยกวา 3 คน แตไมเกิน 7 
คน จะมีกรรมการบุคคลภายนอกหรือไมก็ได โดยใหบุคลากรของหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุเปนกรรมการและ
เลขานุการ และจะแตงตั้งผูชวยเลขานุการดวยหรือไมก็ได 
  4.4.2 กรณีจัดหาในวงเงินเกิน 10 ลานบาทขึ้นไป ใหมีคณะกรรมการไมนอยกวา 5 คน แตไมเกิน 7 
คน และตองมีกรรมการบุคคลภายนอก อยางนอยหนึ่งคน โดยใหเจาหนาที่พัสดุหรือที่เรียกชื่ออยางอื่นใน
หนวยงานนั้น เปนกรรมการและเลขานุการ และจะแตงตั้งผูชวยเลขานุการหรือไมก็ได 
 4.5 ในการดําเนินการคัดเลือกเบื้องตนเพื่อหาผูมีสิทธิเสนอราคาในกรณีที่มีผูมีสิทธิเสนอราคารายเดียว 
ตามระเบียบฯ ขอ 9(4) หรือมีผูมีสิทธิเสนอราคาเพียงรายเดียวเมื่อถึงเวลาเริ่มการเสนอราคาตามระเบียบฯ ขอ 10 
(1)  โดยปกติใหเสนอหัวหนาหนวยงานยกเลิก แตถาคณะกรรมการประกวดราคาตามโครงการเห็นวามีเหตุผล
สมควรที่จะ ดําเนินการตอไปโดยไมตองยกเลิกการประกวดราคาก็ใหคณะกรรมการฯ ตอรองราคากับผูมีสิทธิ
เสนอราคารายนั้น แลวเสนอหัวหนาหนวยงานพิจารณา 
 4.6 กรณีการจัดหาพัสดุในวงเงินไมเกิน 10 ลานบาท หนวยงานไดดําเนินการจัดหาตามระเบียบฯ ขอ 
9(1) (2) (3) และ (4) แลว กรณีไมมีผูเขาเสนอราคา มีผูมีสิทธิเสนอราคารายเดียว หรือมีผูมีสิทธิเสนอราคาเพียง
รายเดียว เมื่อถึงเวลาเริ่มการเสนอราคาตามระเบียบฯ ขอ 10 (1) และคณะกรรมการประกวดราคาไดดําเนินการ
ตอรองราคากับ ผูมีสิทธิเสนอราคารายนั้นแลวไมไดผล ใหหนวยงานดําเนินการจัดหาดวยวิธีการอื่น ตามระเบียบ
หรือขอบังคับวาดวยการพัสดุ ของหนวยงานนั้นๆ ได โดยไมตองขออนุมัติจากคณะกรรมการวาดวยการพสัดดุวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (กวพ.อ.) 
 ทั้งนี้ ใหมาตรการผอนคลายตามขอ 4.1-4.6 ดังกลาว มีผลตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2552 จนถึงวันที่ระเบียบ 
สํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 ฉบับที่แกไขเพิ่มเติม มีผลใชบังคับ 
(กรมบัญชีกลางอยูระหวางปรับปรุงแกไขระเบียบฯ เพื่อใหเกิดความคลองตัวยิ่งขึ้น) และมาตรการดังกลาว ได
เสนอคณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส โดยคณะอนุกรรมการกลั่นกรองปญหาการ
พัสดุ และการพิจารณาอุทธรณและคํารองเรียนตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 ทราบแลว 
 อนึ่ง กวพ.อ. ไดเคยมีมาตรการเพิ่มความคลองตัวโดยใหผอนผันการปฏิบัติตามระเบียบฯ ตามหนังสือ 
กรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค 0408.3/ว 302 ลงวันที่ 21 กรกฎาคม 2549 ไวแลว ดังนี้ 
 1. การกําหนดใหคณะกรรมการกําหนดรางขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) และราง
เอกสาร ประกวดราคา นําสาระสําคัญของราง TOR และรางเอกสารประกวดราคา ที่ไดรับการอนุมัติแลวลง
ประกาศในเว็บไซต ของหนวยงานและของกรมบัญชีกลาง เพื่อใหสารธารณชนวิจารณตามระเบียบฯ ขอ 8(1) 
กรณีไมมีขอเสนอแนะ หรือคําวิจารณ หนวยงานไมตองนําราง TOR และรางเอกสารประกวดราคา ลงประกาศใน
เว็บไซตของหนวยงาน และของกรมบัญชีกลางอีก 
 2. กรณีที่ปรากฏวามีผูมีสิทธิเสนอราคาเพียงรายเดียว ใหหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุยกเลิกการ
ดําเนินการทั้งหมด แลวเร่ิมดําเนินการใหม ตามระเบียบฯ ขอ 9(4) ในการดําเนินการจัดหาใหมดังกลาว หากไมมี
การเปลี่ยนแปลงรายชื่อ คณะกรรมการประกวดราคาโครงการ ตามระเบียบฯ ขอ 8(2) ใหกรรมการดังกลาว
ดําเนินการตอไปโดยไมตองแตงตั้ง คณะกรรมการประกวดราคาตามโครงการอีก แตทั้งนี้รางขอบเขตของงาน
และรางเอกสารประกวดราคา ตองไมมีการ เปลี่ยนแปลง 
 3. กรณีการดําเนินการจัดหาพัสดุเพิ่มเติมหรือจัดหาใหม โดยขอบเขตของงาน และเอกสารประกวด
ราคา เหมือนเดิม และเปนการจัดหาไมเกินวงเงินงบประมาณที่เคยจัดหาในรอบปที่ผานมา (นับจากวันที่นํา
สาระสําคัญของราง ขอบเขตของงาน และรางเอกสารประกวดราคาประกาศในเว็บไซตคร้ังสุดทาย) ใหหนวยงาน
ดําเนินการขั้นตอนตอไปได โดยไมตองดําเนินการตามระเบียบฯ ขอ 8(1) 
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5. ประเด็นของปญหาที่ตองการใหคณะรัฐมนตรีพิจารณา 
 การผอนผันการปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
พ.ศ.2549 ตามขอ 4 ทําใหการปฏิบัติงานในกระบวนการจัดซื้อจัดจางของหนวยงานภาครัฐมีความสะดวกรวดเร็ว
ยิ่งขึ้น แตยังคงไว ซ่ึงเจตนารมณของระเบียบฯ ในการนําวิธีการของระเบียบฯ มาใชโดยกวางขวางแพรหลาย 
โปรงใส มีการแขงขันอยาง เปนธรรม ประหยัดงบประมาณของแผนดิน บังเกิดความคุมคา ความมีประสิทธิภาพ
และประสิทธิผล และความรับผิดชอบ ตอผลสําเร็จของงาน เปนประโยชนแกทางราชการ และยงัคงถอืแนวปฏบิตัิ
เชนเดียวกับระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แกไขเพิ่มเติม 
6. ความเห็นชอบหรือการอนุมัติของหนวยงานของรัฐท่ีเก่ียวของ 
 ไมมี แตอยางไรก็ตามกระทรวงการคลังโดยกรมบัญชีกลางไดรับขอมูลจากหนวยงานที่อยูภายใต
ระเบียบฯ ทั้งหนวยงานราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชนตางๆ ที่ไดดําเนินการจัดหาตามระเบียบฯ นี้ วาไดรับ
ความคลองตัว และบรรลุเปาหมายของนโยบายการเรงรัดเบิกจายในการผอนผันการปฏิบัติตามระเบียบฯ และ
ขอใหขยายเวลาผอนผันไป จนกวาจะไดมีการปรับปรุงแกไขระเบียบฯ ตอไป 
7. ผลสรุปรายงานการวิเคราะหหรือการศึกษา 
 ไมมี 
8. คาใชจายท่ีตองใชในการดําเนินการและที่มาแหงเงินคาใชจาย 
 ไมม ี

9. ขอเสนอเพื่อพิจารณา 
 พิจารณาใหความเห็นชอบการผอนผันการปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวย
วิธีการ ทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 ของสวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน และหนวยงานอื่นของรัฐที่อยู
ในสังกัดการ บังคับบัญชา หรือการกํากับดูแลของฝายบริหารตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการแผนดิน 
หรือกฎหมายจัดตั้ง หนวยงานดังกลาวตามประเด็นในขอ 4 
 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดนําเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของคณะรัฐมนตรีตอไป 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 

     (ลงชื่อ)  ประดษิฐ  ภัทรประสิทธิ์ 
 

(นายประดษิฐ  ภัทรประสิทธิ์) 
รัฐมนตรีชวยวาการฯ รักษาราชการแทน 

รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลัง 
 
กรมบัญชีกลาง 
สํานักมาตรฐานการจัดซื้อจัดจางภาครัฐ 
โทรศัพท 0 2273 9024 ตอ 4553 
โทรสาร 0 2271 1049 
opm@cgd.go.th 
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ดวนท่ีสุด   
ที่ นร 0506/ว 182  กระทรวงการคลัง 

ถนนพระราม 6  กทม. 10400 
 
ที่ กค 0421.3/ว 247  กรมบัญชกีลาง 
    ถนนพระราม 6 กทม. 10400 

   14 กรกฎาคม 2553 

เร่ือง    การกําหนดหลักเกณฑในการพจิารณาประเภทสนิคาและบรกิารหรืองานโครงการ ที่ไมตองดาํเนนิการ 
 จัดซื้อจดัจางดวยวิธีการตามระเบยีบสํานกันายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดดุวยวิธีการทางอิเล็กทรอนกิส 
 พ.ศ.2549 

เรียน  ปลัดกระทรวง  อธิบด ี ผูวาราชการจงัหวดั  อธิการบดี  เลขาธกิาร  ผูอํานวยการ  ผูบัญชาการตํารวจแหงชาต ิ
 รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน และหนวยงานอื่นของรฐั 

อางถึง  1. ระเบียบสํานกันายกรัฐมนตรวีาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และทีแ่กไขเพิ่มเติม 
 2. ระเบียบสํานกันายกรัฐมนตร ีวาดวยการพัสดุดวยวธีิการทางอิเล็กทรอนกิส พ.ศ.2549 
 3. หนังสือสํานกัเลขาธิการคณะรัฐมนตร ีดวนที่สุด ที่ นร 0504/ว 79 ลงวนัที่ 1 มิถุนายน 2549 
 4. หนังสือกรมบญัชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค 0408.3/ว 302 ลงวันที ่21 กรกฎาคม 2549 

 ตามหนังสือที่อางถึง 2 ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
พ.ศ.2549 กําหนดใหการจัดหาพัสดุของสวนราชการ รัฐวิสาหกิจ  องคการมหาชน  และหนวยงานอืน่ของรฐั ทีอ่ยู
ในสังกัดการบังคับบัญชา หรือการกํากับดูแลของฝายบริหารตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการแผนดิน 
หรือกฎหมายจัดตั้งหนวยงานดังกลาว ที่กิจกรรม โครงการ หรือการกอสรางมีมูลคาตั้งแตสองลานบาทขึ้นไป 
ดําเนินการตามระเบียบนี้ เวนแตจะไดรับอนุมัติจากคณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
ใหจัดหาดวยวิธีการอื่นได ซ่ึงระเบียบดังกลาวมีผลบังคับใชตั้งแตวันที่ 1 กุมภาพันธ 2549 นั้น 
 สืบเนื่องจากการประชุมคณะกรรมการรวมภาครัฐและเอกชนเพื่อแกไขปญหาทางเศรษฐกจิ (กรอ.) คร้ังที ่
4/2552 เมื่อวันที่ 27 พฤษภาคม 2552 คณะกรรมการรวมภาคเอกชน 3 สถาบัน (กกร.) เสนอประเด็น ในเรื่องให
ยกเลิกระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2549 กับ งานการประมูล
กอสรางซึ่งเปนเอกสารบัญชีแสดงรายการวัสดุและปริมาณสินคา (Bill of Quantity : BOQ ) ที่มีหลากหลาย
รายการในโครงการเดียวกัน งานประมูลจัดซื้อประเภทสินคาและบริการสินคาเทคโนโลยี และงานการประมูล
จัดซื้อพัสดุที่มีคุณสมบัติพิเศษ เชน สินคาเวชภัณฑ สายสงไฟฟาแรงสูงโดยที่ประชุมคณะกรรมการ กรอ.
มอบหมายใหกระทรวงการคลัง (กรมบัญชีกลาง) รับไปประเมินผลการบังคับใชระเบียบฯ ตลอดจนปญหา
อุปสรรค พรอมเสนอแนวทางปรับปรุง /แกไขระเบียบฯใหเหมาะสมตอไป 
 กรมบัญชีกลางไดนําเสนอแนวทางในการแกไขปญหาการปฏิบัติตามระเบียบฯ ในระยะสั้น โดย
คณะกรรมการ กรอ.ในการประชุมครั้งที่ 4/2553 เมื่อวันที่ 14 มิถุนายน 2553 มีมติเห็นชอบแนวทาง การแกไข
ปญหาการจัดซื้อจัดจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (e-Auction) ตามที่กระทรวงการคลัง (กรมบัญชีกลาง)เสนอ 
และมอบหมายใหกระทรวงการคลัง(กรมบัญชีกลาง) รับขอสังเกตในเรื่อง การกําหนดหลักเกณฑ รวมถึงจัดทํา
รายละเอียดเกณฑกลางในการพิจารณาประเภทสินคาและบริการที่ไมตอง ดําเนินการ จัดซื้อจัดจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสแตละขอใหชัดเจน เพื่อไมใหเกิดปญหาในทางปฏิบัติ โดยใหกรมบัญชีกลางเสนอคณะกรรมการ



คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 

71 

วาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (กวพ.อ.) พิจารณาตามขั้นตอน รายงานคณะกรรมการ กรอ. ภายใน 
1 เดือน พรอมทั้งแจงสวนราชการและรัฐวิสาหกิจทราบแนวทางปฏิบัติ ที่ชัดเจนและรายงานคณะรัฐมนตรีตอไป 
 กรมบัญชีกลางขอเรียนวา คณะกรรมการ กวพ.อ. ไดพิจารณาแนวทางการแกไขปญหาการปฏิบัติ ตาม
ระเบียบฯ ตามความเห็นชอบของมติที่ประชุมคณะกรรมการ กรอ. และไดกําหนดหลักเกณฑในการพิจารณา 
ประเภทสินคาบริการหรืองานโครงการที่ไมตองดําเนินการจัดซื้อจัดจางดวยวิธีการตามระเบียบฯรวมถึงขอเสนอ 
การแกไขปญหาการปฏิบัติตามระเบียบฯของกรมบัญชีกลาง ดังนี้ 
 1. กําหนดหลักเกณฑในการพิจารณาประเภทสินคาและบริการหรืองานโครงการ ที่ไมตองดําเนินการ 
จัดซื้อจัดจางดวยวิธีการตามระเบียบฯซึ่งตามระเบียบฯ หากมีวงเงินเริ่มตนในการจัดหาตั้งแต 2 ลานบาทขึ้นไป 
ใหดําเนินการดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ซ่ึงอาจเกิดปญหาในทางปฏิบัติหากสินคาและบริการที่เขาขายจะตอง
ดําเนินการดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสดังกลาวเปนสินคาและบริการที่มีความซับซอนมีเทคนิคเฉพาะ เมื่อ
ดําเนินการโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสแลวอาจไมไดผลดี ไดสินคาและบริการทีไ่มมคีณุภาพ ดงันัน้เพือ่เปนการ 
แกไขปญหาในระยะที่อยูระหวางการพัฒนาระบบและแกไขระเบียบฯ และใหหนวยงานสามารถดําเนินการ ให
เปนไปดวยความถูกตอง เหมาะสม คลองตัว เปนไปตามระเบียบฯโดยในขณะเดียวกันหนวยงานก็ไดสินคา และ
บริการที่ตรงตามความตองการของหนวยงาน มีคุณภาพและประสิทธิภาพ ซ่ึง กวพ.อ. จะกําหนดประเภทสินคา
และ บริการใหหนวยงานสามารถเลือกดําเนินการตามประเภทสินคาและบริการ รวมถึงวิธีการดําเนินการแทนการ 
กําหนดวงเงิน เร่ิมตนแตเพียงอยางเดียวซ่ึงจะแบงเปนประเภทสินคาและบริการทั่วไปที่สามารถดําเนินการ ดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกสได หากมีวงเงินเริ่มตนในการจัดหาตั้งแต 2 ลานบาทขึ้นไป ใหไปดําเนินการดวยวิธีการ
ทาง อิเล็กทรอนิกส แตหากเปนประเภทสินคาและบริการที่มีความซับซอน มีเทคนิคเฉพาะใหดูที่ตัวสินคาและ
บริการเปนหลัก ซ่ึงหากเขาเงื่อนไขดังกลาวหนวยงานไมตองไปดําเนินการดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสให
หนวยงานสามารถ เลือกใชวิธีการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แกไขเพิ่มเตมิ 
หรือตามระเบียบขอบังคับของหนวยงานได โดยใหหนวยงานภายใตบังคับระเบียบฯพิจารณาดังนี้ 
  1.1 พิจารณาวาพัสดุที่จัดหามีการแขงขันนอยรายหรือไม โดยพิจารณาจากจํานวนผูขายผูใหบริการ 
หรือผูรับจาง  ดังนี้ 

 ไมมีการแขงขันหรือมีการแขงขนันอยราย มีการแขงขนัตั้งแต 3 รายขึ้นไป 

   - กรณีไมมีการแขงขัน หรือมีการแขงขันนอยราย หมายความวา หากพิจารณาแลวเห็นวา มี
ผูขายผูใหบริการ หรือผูรับจางโดยทั่วไป จํานวน 1 ราย ถือวาไมมีการแขงขัน และหากมีจํานวน 2 ราย ถือวามีการ
แขงขันนอยราย กรณีดังกลาวหนวยงานสามารถไปใชวิธีการตามระเบียบฯ พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเติม 
หรือระเบียบขอบังคับของหนวยงานได 
   - กรณีมีการแขงขัน หมายความวาหากพิจารณาแลวเห็นวามีผูขาย ผูใหบริการหรือผูรับจาง  
โดยทั่วไปตั้งแต 3 รายขึ้นไป  หนวยงานตองดําเนินการ โดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
   มีการแขงขันนอยราย หมายความวาสินคาหรือบริการที่หนวยงานตองการจะซื้อหรือจาง มีผูมี
คุณสมบัติ แบบรูป รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ตามที่หนวยงานกําหนดนอยกวา  3 ราย 
  1.2 พิจารณาจากความซับซอนหรือเทคนิคเฉพาะของสินคาและบริการหรือจากงาน/โครงการที่ จะ
จัดหา ดังนี้ 

 ซับซอน มีเทคนคิเฉพาะ  ไมซับซอน  ไมมเีทคนคิเฉพาะ 
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   - หากพิจารณาแลวเห็นวาสินคาและบริการหรืองาน/โครงการ ดังกลาว ไมมีรายละเอียดหรือ 
การดําเนินงานที่ซับซอน ไมจําเปนตองใชเทคโนโลยีช้ันสูง ไมมีเทคนิคเฉพาะ และไมตองอาศัยผูมีความชํานาญ
เปน พิเศษ หนวยงานตองดําเนินการโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
   - หากพิจารณาแลวเห็นวาสินคาและบริการหรืองาน/โครงการ ดังกลาว มีรายละเอียดหรือการ 
ดําเนินงานที่ซับซอน มีเทคนิคเฉพาะ จําเปนตองใชเทคโนโลยีช้ันสูง มีการถายทอดเทคโนโลยีใหมๆ ตองใช
บุคลากร ในสาขาวิชาชีพการกอสรางชั้นสูงหรือชางผูมีฝมือโดยเฉพาะ หรือมีความชํานาญเปนพิเศษ หนวยงาน
สามารถไปใช วิธีการตามระเบียบฯ พ.ศ.2535 และที่แกไขเพิ่มเติม หรือระเบียบขอบังคับของหนวยงานได หรือ
หากสินคาและ บริการดังกลาวจําเปนจะตองคํานึงถึงเทคโนโลยีของสินคาและหรือขอกําหนดคุณสมบัติของผู
เสนอราคาซึ่งอาจจะ มีขอเสนอที่ไมอยูในฐานเดียวกัน จําเปนตองใหมีการปรับปรุงขอเสนอใหครบถวนและ
เปนไปตามความตองการกอน พิจารณาดานราคา หนวยงานสามารถไปใชวิธีประกวดราคาตามระเบียบฯ 
พ.ศ.2535 และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ 54 หรือระเบียบขอบังคับของหนวยงานได 
   มคีวามซับซอน มีเทคนิคเฉพาะ หมายความวา 
   1) งานซื้อหรืองานดังกลาวมีรายละเอียดของสินคาบริการหรืองานที่มีความซับซอน ไมสามารถ
กําหนดรายละเอียดไวใน TOR ได มีเทคนิคเฉพาะของพัสดุหรืองานจางนั้นๆ 
   2) งานกอสรางที่มีรายละเอียดซับซอน มีเทคนิคเฉพาะตองใชเทคโนโลยีช้ันสูง ตองใชบุคลากร 
ในสาขาวิชาชีพการกอสรางชั้นสูงหรือตองใชชางฝมือโดยเฉพาะ หรือมีความชํานาญเปนพิเศษ 
   3) งานซื้อหรืองานจาง ที่ตองคํานึงถึงเทคโนโลยีของสินคาและหรือขอกําหนดคุณสมบัติของ ผู
เสนอราคาซึ่งอาจจะมีขอเสนอที่ไมอยูในฐานเดียวกัน จําเปนตองใหมีการปรับปรุงขอเสนอใหครบถวนและ
เปนไป ตามความตองการกอนพิจารณาดานราคา 
   4) งานซื้อหรืองานจางที่มีรายละเอียดขอเสนอทางเทคนิคแตกตางกัน ตองพิจารณาคัดเลือก 
ขอเสนอแตละราย ผูเสนอราคาสามารถเสนอขอเสนอไดมากกวา 1 ขอเสนอ เพื่อใหหนวยงานมีสิทธิคัดเลือก
ขอเสนอ ที่ดีที่สุด 
   5) งานซื้อหรืองานจางที่ตองมีการพัฒนาอยางตอเนื่อง ผูผลิต ผูขาย หรือผูรับจางมมีาตรฐาน การ
ผลิตหรืองานจางเฉพาะตนที่แตกตางกัน จําเปนตองใชเวลาในการพิจารณา และมีการเปดโอกาสใหผูเสนอราคา 
ทุกรายชี้แจงรายละเอียดเพิ่มเติมเพื่อความชัดเจน 
  1.3 สินคาและบริการเกี่ยวกับเทคโนโลยี ประเภท ระบบ IT หนวยงานตองพจิารณาวาระบบ IT ทีจ่ะ
จัดหาในครั้งนั้นเปนประเภททั่วไป หรือประเภทที่มีลักษณะเฉพาะ ดังนี้ 

 Hardware หรือ Software  ที่มีลักษณะเฉพาะ  Hardware ทั่วไป Software สําเร็จรูป 
ไมมีลักษณะเฉพาะ 

      
   - หากพิจารณาแลวเห็นวาสินคาและบริการดังกลาว ไมมีลักษณะเฉพาะ เปน Hardware ทั่วไป 
หรือ Software สําเร็จรูป หนวยงานตองดําเนินการโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
   - หากพิจารณาแลวเห็นวาสินคาและบริการ ดังกลาว มีลักษณะเฉพาะ เชน การจัดหาหรือ 
พัฒนาระบบ Software สําหรับใชงานเฉพาะมักเปน Software ที่ผูพัฒนาตองเขาไปศึกษารูปแบบการทํางาน หรือ
ความตองการของหนวยงานนั้นๆ แลวจัดทําขึ้น หนวยงานสามารถไปใชวิธีการตามระเบียบฯ พ.ศ.2535 และที่
แกไขเพิ่มเติม หรือระเบียบขอบังคับของหนวยงานได 
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   Hardware หรือ Software ที่มีลักษณะเฉพาะ หมายความวา การพัฒนาระบบดังกลาว ซ่ึงผูพัฒนา 
จําเปนตองเขาไปศึกษารูปแบบการทํางานหรือความตองการเฉพาะของหนวยงานนั้นๆ แลวจึงจะจัดทํา Hardware 
หรือ Software นั้นขึ้นได 
  1.4 พิจารณาวาพัสดุที่จัดหามีความผันผวนทางดานราคาหรือไม ดังนี้ 

 ราคาเปลี่ยนแปลงตามราคาตลาดโลก โดยมี
การเปลี่ยนแปลงทางดานราคาสูงขึ้นต่ําลง
มากกวา 10% 

 ราคาคงที่หรือเปลี่ยนแปลงนอย โดย
มีราคาคงที่ เปลี่ยนแปลงนอยราคา
สูงขึ้นหรือต่ําลงนอยกวา 10 % 

   - หากพิจารณาแลวเห็นวาสินคาและบริการหรืองาน/โครงการ ดังกลาว มีราคาคงที่ภายใน 30 
วัน โดยระยะเวลา 30 วัน นั้น ราคาไมเปลี่ยนแปลง หรือเปลี่ยนแปลงนอยกวา 10% ถือวาเปนสินคาหรือบริการ ที่
ไมมีความผันผวนทางดานราคา หนวยงานตองดําเนินการโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
   - หากพิจารณาแลวเห็นวาสินคาและบริการหรืองาน/โครงการ ดังกลาว มีการเปลี่ยนแปลง 
ทางดานราคาภายใน 30 วัน โดยระหวางเวลา 30 วัน นั้น ราคาเปลี่ยนแปลงตั้งแต 10% ขึ้นไป ถือวาเปนสินคา 
หรือบริการที่มีความผันผวนทางดานราคา หนวยงานสามารถไปใชวิธีการตามระเบียบฯ พ.ศ.2535 และที่แกไข
เพิ่มเติม หรือระเบียบขอบังคับของหนวยงานได 
   มีความผันผวนทางดานราคา  หมายความวา หนวยงานตองสํารวจราคาตามราคาตลาดโลก วา
สินคาและบริการหรือ/งานโครงการ ที่ตองการซื้อหรือจาง มีการเปลี่ยนแปลงของราคาตามราคาตลาดโลกภายใน 
ระยะเวลา 30 วัน โดยระหวางเวลา 30 วัน นั้น ราคาเปลี่ยนแปลงตั้งแต 10% ขึ้นไปใหถือวาสินคาและบริการ/หรือ
โครงการดังกลาว มีราคาผันผวนทางดานราคา เชน หนวยงานตองการซื้อโลหะประเภทขดลวดทองแดงหรืออลู
มินั่ม หนวยงานตองไปสํารวจราคาตลาดโลกวาภายใน 30 วัน ราคาสินคาดังกลาวมีการเปลี่ยนแปลงราคาสูงขึ้น 
หรือต่ํากวา 10% หรือไม หากภายใน 30 วันดังกลาว ราคาเปลี่ยนแปลงสูงขึ้นหรือต่ําลงมากกวา 10% ใหถือวามี
ความผันผวน ทางดานราคา 
 2. เห็นควรซักซอมความเขาใจเพื่อประโยชนในการใชดุลพินิจของหนวยงานที่จัดหาพัสดุในการ 
ดําเนินการจัดซื้อจัดจางโดยวิธีพิเศษเพิ่มเติม ที่อยูในเกณฑไดรับยกเวนตามขอ 3 ของระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 ดังนี้ 
  2.1 การซื้อหรือจางกรณีที่ตองพิจารณาจากความเรงดวนในการจัดหาตามระเบียบสํานักนายก-
รัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ 23(2) เปนพัสดุที่ตองซื้อเรงดวน หากลาชาอาจจะ
เสียหาย แกราชการ และขอ 24(3) เปนงานที่ตองกระทําโดยเรงดวน หากลาชาอาจจะเสียหายแกราชการ ตองเปน
กรณีที่เห็นวา หากดําเนินการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสแลว อาจเกิดความลาชา เปนผลใหเกิด
ความเสียหาย แกราชการได 
  2.2 การซื้อหรือจางกรณีที่ตองพิจารณาวาสินคาหรือบริการดังกลาวจําเปนตองระบุยี่หอเปน การ
เฉพาะ หรือตองจางชางผูมีฝมือโดยเฉพาะ หรือผูมีความชํานาญเปนพิเศษ ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วา
ดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และท่ีแกไขเพิ่มเติม ขอ 23 (6) เปนพัสดุที่โดยลักษณะของการใชงานหรือมีขอจํากัด ทาง
เทคนิค ที่จําเปนตองระบุยี่หอเปนการเฉพาะ ซ่ึงหมายความรวมถึง รถประจําตําแหนง หรือยารักษาโรคที่ไมตอง 
จัดซื้อตามชื่อสามัญในบัญชียาหลักแหงชาติ ตามขอ 60 และขอ 24(1) เปนงานจางที่ตองจางชางผูมีฝมือ
โดยเฉพาะ หรือผูมีความชํานาญเปนพิเศษ ดังกลาวแลว ยังใหรวมถึงกรณีสินคามียี่หอเดียว หรือมผูีมอีาชพีรับจาง
เพียงรายเดียว 
 3. กําหนดอัตราการยึดหลักประกันซองจากรอยละ 5 ของวงเงินที่จัดหา เปนรอยละ 2.5 ของวงเงินที่
จัดหา กรณีที่ผูเสนอราคากระทําผิดเงื่อนไข ดังนี้ 
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  3.1 ผูมีสิทธิเสนอราคาไมสงผูแทนมาลงทะเบียนเพื่อเขาสูกระบวนการเสนอราคา ตามวัน เวลา และ
สถานที่ที่กําหนด 
  3.2 ผูมีสิทธิเสนอราคาที่มาลงทะเบียนแลว ไม LOG IN เขาสูระบบ 
  3.3 ผูมีสิทธิเสนอราคา LOG IN แลว แตไมมีการเสนอราคา หรือเสนอราคาผิดเงื่อนไขที่กําหนด 
โดยการเสนอราคาสูงกวา หรือเทากับราคาเริ่มตนการประมูล 
  3.4 ผูมีสิทธิเสนอราคาไมลงลายมือช่ือในแบบ บก 008 แบบยืนยันราคาสุดทายในการเสนอราคา 
 4. ใหกําหนดราคาเริ่มตนในการจัดหาตามระเบียบฯ ดังนี้ 
  4.1 กรณีงานซื้องานจางทั่วไป (ยกเวนงานจางกอสราง) ใหใชวงเงินงบประมาณที่มีอยู ราคา
มาตรฐาน ราคาทองตลาด ณ ปจจุบัน อยางใดอยางหนึ่ง เปนราคาเริ่มตนในการจัดหา โดยพิจารณาจากความ
เหมาะสม ของประเภทสินคาและบริการ หรืองานโครงการ และเปนประโยชนของทางราชการ 
  4.2 กรณีงานกอสราง ใหใชราคากลาง เปนราคาเริ่มตนในการจัดหา 

 
 จึงเรียนเพื่อโปรดทราบและถือปฏิบัติตอไป 
 
   ขอแสดงความนับถือ 
 
   (ลงชื่อ) พงษภาณ ุ เศวตรุนทร 
 
   (นายพงษภาณ ุ เศวตรุนทร) 
   อธิบดีกรมบัญชีกลาง 
 
สํานักมาตรฐานการจดัซื้อจดัจางภาครัฐ 
กลุมงานระเบยีบวาดวยการพสัดุ 
โทร. 0 2273 9024 ตอ 4553 
โทรสาร 0 2271 1049 
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ที่ กค 0409.6/ว 90  กรมบัญชีกลาง 

ถนนพระราม 6 กทม. 10400 

  10 มีนาคม 2549 

เร่ือง ซอมความเขาใจเกีย่วกับการเบิกจายเบี้ยประชุมคณะกรรมการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตร ี
 วาดวยการพัสดุ ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2549 
เรียน ผูวาราชการจังหวัด ปลัดกระทรวง อธิบดี เลขาธิการ ผูอํานวยการ อธิการบดี อัยการสงูสุด  
 ผูบัญชาการตํารวจแหงชาติ  ผูวาการตรวจเงนิแผนดนิ 

 ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 ขอ 6 
กําหนดใหมีคณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (กวพ.อ.) ขอ 8 (1) กําหนดใหหัวหนา
หัวหนาหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุตามขอ 4 แตงตั้งคณะกรรมการกําหนดรางขอบเขตของงาน (Terms of 
Reference : TOR) และรางเอกสารการประกวดราคากอนเร่ิมการจัดหาพัสดุ และขอ 8 (3) กําหนดใหอธิบดี
กรมบัญชีกลางแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคาตามโครงการ นั้น 
 กรมบัญชีกลางพิจารณาแลว ขอเรียนดังนี้ 
 1. คณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (กวพ.อ.) คณะกรรมการกําหนด
รางขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) และรางเอกสารการประกวดราคากอนเริ่มการจัดหาพัสดุ 
และคณะกรรมการประกวดราคาตามโครงการ เปนคณะกรรมการที่แตงตั้งตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวา
ดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 ซ่ึงเปนระเบียบที่คณะกรรมการใหความเห็นชอบ จึงถือวา
คณะกรรมการทั้ง 3 คณะดังกลาว เปนคณะกรรมการที่แตงตั้งโดยคณะรัฐมนตรี มีสิทธิไดรับเบี้ยประชุม
กรรมการตามพระราชกฤษฎีกาเบี้ยประชุมกรรมการ พ.ศ.2547 และสําหรับกรรมการที่เปนบุคคลภายนอก
สามารถเบิกคาใชจายในการเดินทางเขารวมประชุมตามพระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
พ.ศ.2526 และที่แกไขเพิ่มเติม ไดดวย 
 2. สําหรับเจาหนาที่ที่ประจําสถานที่ที่เสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ไมมีสิทธิไดรับ
เบี้ยประชุมกรรมการ แตสามารถเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการในกรณีที่ไดรับอนุมัติใหเดินทางไป
ปฏิบัติงานดังกลาวไดตามพระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการเดินทางไปราชการฯ 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดนําเสนอคณะรัฐมนตรีเพื่อพิจารณาตอไป 
 
     ขอแสดงความนับถือ 

     (ลงชื่อ)      บุญศักดิ์  เจียมปรีชา 

          (นายบุญศกัดิ์  เจยีมปรีชา) 
           อธิบดีกรมบัญชีกลาง 
 
สํานักมาตรฐานดานกฎหมายและระเบียบกระทรวงการคลัง 
กลุมกฎหมายและระเบยีบดานคาใชจายในการบริหาร 
โทร. 0-2273-9073  โทรสาร 0-2273-9609 
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ที่  กค 0408.3/ว 113  กรมบัญชีกลาง 

ถนนพระราม 6 กทม. 10400 
  23 มีนาคม 2549 
เร่ือง   การผอนผันและแนวทางการปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  
 ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  พ.ศ.2549 
เรียน   ผูวาราชการจังหวัด ปลัดกระทรวง ผูอํานวยการ เลขาธิการ อธิบดี อธิการบดี องคการมหาชน  
            และรัฐวิสาหกิจตางๆ 
อางถึง   1. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  พ.ศ.2549 
 2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0408.3/ว 59  ลงวันที่ 17 กุมภาพันธ 2549 

 ตามที่ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549  
กําหนดใหการจัดหาพัสดุของสวนราชการ  รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน และหนวยงานอื่นของรัฐ ฯลฯ ที่
กิจกรรม โครงการ หรือการกอสรางที่มูลคาตั้งแตสองลานบาทขึ้นไป ดําเนินการตามระเบียบฯ ดังกลาว โดย
ใหถือปฏิบัติตั้งแตวันที่ 1 กุมภาพันธ 2549 นั้น 

 กรมบัญชีกลางขอเรียนวา คณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (กวพ.อ.) 
มีมติผอนผันการปฏิบัติตามระเบียบฯ และกําหนดแนวทางปฏิบัติตามระเบียบฯ เพิ่มเติม ดังนี้ 

 1. กรณีหนวยงานที่ประกาศจัดซื้อจัดจางกอนวันที่ 1 มีนาคม 2549 และมีมูลคาต่ํากวา 500 ลาน
บาท สามารถดําเนินการตอไปตามขอกําหนดเดิมที่ประกาศไวแลวจนเสร็จสิ้นกระบวนการ สําหรับวงเงิน
จัดหาที่มีมูลคาตั้งแต 500 ลานบาทขึ้นไป แมมีประกาศเชิญชวนไปแลวหรือตรวจสอบคุณสมบัติและขอเสนอ
ทางเทคนิคแลว หากยังมิไดเร่ิมตนเสนอราคา ในขั้นตอนตอไปใหดําเนินการตามระเบียบนี้เทาที่จะทําได โดย
ไมขัดตอขอกําหนดเดิมที่ประกาศไวแลว 
 2. กรณีราคาของผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการประกวดราคาเห็นสมควรซื้อหรือจางสูงกวา
วงเงินที่จะซื้อหรือจาง ใหเรียกผูเสนอราคารายนั้นมาตอรองราคาใหต่ําสุดเทาที่ทําได หากผูเสนอราคารายนั้น
ยอมลดราคาลงแลว ราคาที่เสนอใหมไมสูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจาง หรือสูงกวาแตสวนที่สูงกวานั้นไมเกิน
รอยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจาง หรือตอรองราคาแลวไมยอมลดราคาลงอีก แตสวนที่สูงกวาวงเงินที่จะ
ซ้ือหรือจางนั้นไมเกินรอยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจาง ถาเห็นวาราคาดังกลาวเปนราคาที่เหมาะสมก็ให
เสนอซื้อหรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น หากดําเนินการดังกลาวแลวไมไดผล ใหคณะกรรมการประกวดราคา
เสนอความเห็นตอหัวหนาสวนราชการเพื่อประกอบการใชดุลยพินิจ วาสมควรขอเงินเพิ่มเติม หรือยกเลิกการ
จัดซื้อจัดจางครั้งนี้ ทั้งนี้ ใหคํานึงถึงการแขงขันอยางเปนธรรมดวย 
 3. กรณีเมื่อกระบวนการเสนอราคาสิ้นสุดลง ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 ขอ 10 (4) กําหนดใหคณะกรรมการประกวดราคาพิจารณาแลวรายงานให
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หัวหนาหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุพิจารณาภายในวันทําการถัดไป สําหรับการประกวดราคาจางเหมากอสราง 
หากขอเท็จจริงปรากฏวา ตองมีรายละเอียดประกอบการพิจารณา เชน การประเมินราคา เปนตน ให
คณะกรรมการประกวดราคารวบรวมรายละเอียด และพิจารณาแจงรายงานใหหัวหนาหนวยงานที่จะจัดหา
พัสดุพิจารณาอีกครั้งภายใน 5 วันทําการถัดไปนับจากวันที่ไดรายงานครั้งแรก 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจงใหหนวยงานในสังกัดทราบและถือปฏิบัติตอไปดวย 
 
     ขอแสดงความนับถือ 

     (ลงชื่อ)      บุญศักดิ์  เจียมปรีชา 

            (นายบุญศกัดิ์  เจยีมปรีชา) 
           อธิบดีกรมบัญชีกลาง 
 
 
 
สํานักพัฒนามาตรฐานระบบพัสดุภาครัฐ 
โทรศัพท  0-2273-9924  ตอ 4338 
โทรสาร 0-2271-1049 
opm@cgd.go.th 
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ที่  กค (กวพอ) 0408.4/ว 138  กรมบัญชีกลาง 

ถนนพระราม 6 กทม. 10400 

  19 เมษายน 2550 

เร่ือง   การอนุมัติยกเวนการปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  
 ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  พ.ศ.2549 
เรียน   ผูวาราชการจังหวัด ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผูอํานวยการ  ผูบัญชาการตํารวจแหงชาติ  
 อัยการสูงสุด   รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน และหนวยงานอื่นของรัฐ 
อางถึง   1. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  พ.ศ.2549 
 2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0408.3/ว 113  ลงวันที่ 23 มีนาคม 2549 

 ตามหนังสือที่อางถึง  1  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว าดวยการพัสดุ  ดวยวิ ธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549  กําหนดใหการจัดหาพัสดุของสวนราชการ  รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน และ
หนวยงานอื่นของรัฐ ฯลฯ ที่กิจกรรม โครงการ หรือการกอสรางที่มูลคาตั้งแตสองลานบาทขึ้นไป ดําเนินการ
ตามระเบียบฯ ดังกลาว โดยใหถือปฏิบัติตั้งแตวันที่ 1 กุมภาพันธ 2549  ซ่ึงคณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ไดกําหนดแนวทางและการผอนผันการปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีฯ 
พ.ศ.2549 ตามหนังสือที่อางถึง 2 ความละเอียดแจงแลว นั้น 

 กรมบัญชีกลางขอเรียนวา คณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (กวพ.อ.) 
พิจารณาแลวเห็นวา เพื่อเพิ่มความคลองตัวในการปฏิบัติตามระเบียบฯ จึงเห็ฯสมควรกําหนดแนวทางปฏิบัติ
ตามระเบียบฯ เพิ่มเติม เมื่อกระบวนการเสนอราคาสิ้นสุดลง ระเบียบฯ ขอ 10 (4) กําหนดใหคณะกรรมการ
ประกวดราคาพิจารณาแลวรายงานใหหัวหนาหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุพิจารณาภายในวันทําการถัดไป 
สําหรับการซื้อหรือการจางทั่วไป  หากมีความจําเปนไมอาจดําเนินการไดทันภายในวันทําการถัดไป ให
คณะกรรมการประกวดราคารวบรวมรายละเอียด และพิจารณาแจงรายงานใหหัวหนาหนวยงานที่จะจัดหา
พัสดุพิจารณาอีกครั้งภายใน 5 วันทําการถัดไปนับจากวันที่ไดรายงานครั้งแรก เชนเดียวกับกรณีการจาง
กอสราง 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และถือปฏิบัติตอไปดวย 
 
     ขอแสดงความนับถือ 

     (ลงชื่อ)      บุญศักดิ์  เจียมปรีชา 

          (นายบุญศกัดิ์  เจยีมปรีชา) 
          อธิบดีกรมบัญชีกลาง 
 
คณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
ฝายเลขานุการ 
โทรศัพท  0 2273 9924  ตอ 4553 
โทรสาร 0-2271-1049 
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ดวนท่ีสุด   
ที่  กค (กวพอ) 0408.3/ว 108  กรมบัญชีกลาง 

ถนนพระราม 6 กทม. 10400 

  27 มีนาคม 2550 

เร่ือง   คาใชจายในการใหบริการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
เรียน   ผูวาราชการจังหวัด ปลัดกระทรวง อธิบดี เลขาธิการ ผูอํานวยการ  อธิการบดี   
 องคการมหาชนและรัฐวิสาหกิจ 
อางถึง   1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค 0408.3/ว 59 ลงวันที่ 17 กุมภาพนัธ 2549 
 2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค 0408.3/ว 111  ลงวันที่ 12 ตุลาคม 2549 

 ตามหนังสือที่อางถึง 1 ไดซอมความเขาใจแนวทางการปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวา
ดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 ซ่ึงกําหนดใหผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนกิสเรียกเกบ็
คาใชจายในการใหบริการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส จากผูชนะการเสนอราคาไดในอัตราที่กําหนด 
และตามหนังสือที่อางถึง 2 ไดขอความรวมมือจากหนวยงานผูจัดหาพัสดุใหเรียกสําเนาใบเสร็จรับเงินคาบริการ
ของผูใหบริการตลาดกลางฯ จากผูคาที่ชนะการเสนอราคามาเพื่อประกอบการพิจารณาลงนามในสัญญาจัดซื้อจัด
จาง นั้น 
 กรมบัญชีกลางขอเรียนวา คณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (กวพ.อ.) 
พิจารณาแลวเห็นวา เพื่อใหการเรียกเก็บคาใชจายในการใหบริการเสนอราคาฯ สําหรับผูใหบริการตลาดกลางฯ 
เปนไปในแนวทางเดียวกัน และมีความชัดเจนยิ่งขึ้น จึงไดกําหนดแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการเรียกเก็บ
คาใชจายในการใหบริการเสนอราคาฯ เพิ่มเติม ดังนี้ 
  (1) คาใชจายในการใหบริการเสนอราคาฯ 
   ผูใหบริการตลาดกลางฯ สามารถเรียกคาใชจายในการใหบริการเสนอราคาฯ ไดเฉพาะที่ไดผูมี
สิทธิเสนอราคาที่เสนอราคาขายดีที่สุด โดยใหคิดคาใชจายในการใหบริการเสนอราคาฯ จากผูชนะการเสนอราคา 
ประกอบดวย คาบริการเสนอราคาฯ (Success Fee) ซ่ึงคํานวณจากวงเงินตามสัญญาที่หนวยงานผูจัดหาพัสดุไดทํา
กับผูชนะการเสนอราคาโครงการนั้นๆ และคาใชจายเดินทางของผูใหบริการตลาดกลางฯ ในอัตรา ดังนี้ 

   (1.1) คาบริการเสนอราคาฯ  

วงเงินตามสัญญา อัตราคาบริการเสนอราคาฯ 
ไมเกิน 2,000,000 บาท 
2,000,001 – 10,000,000 บาท 
10,000,001 – 25,000,000 บาท 
สูงกวา 25,000,001 บาท ขึ้นไป 

6,000 บาท 
รอยละ 0.4 แตไมเกิน 10,000 บาท 
รอยละ 0.15 แตไมเกิน 20,000 บาท 
รอยละ 0.10 แตไมเกิน 30,000 บาท 

    (1.2) คาใชจายเดินทางของผูใหบริการตลาดกลางฯ  

ระยะทาง อัตราคาใชจายเดินทาง 
ไมเกิน 150 กม. 
151 – 250 บาท 
251 – 500 บาท 
มากกวา 500 กม. 

ไมมีคาใชจายเดินทาง 
2,500 บาท 
5,000 บาท 
10,000 บาท 
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ผูใหบริการตลาดกลางฯ จะคดิคาใชจายเดนิทางไดเฉพาะกรณีที่มีการเดนิทางจริง โดยคดิตามระยะทางและจํานวน
วันที่ผูใหบริการตลาดกลางฯ ไดเดนิทางไปใหบริการโครงการนั้นๆ และหามมิใหผูใหบริการตลาดกลางเรียกเก็บ
คาใชจายเดินทางกรณีที่ผูใหบริการตลาดกลางฯ มีสาขาในจงัหวัดทีใ่หบริการเสนอราคาฯ 
  ทั้งนี้ หามมิใหผูใหบริการตลาดกลางฯ เรียกเก็บคาใชจายอืน่ใดนอกเหนือไปจากที่กาํหนดไวขางตน 
และหามมใิหผูใหบริการตลาดกลางฯ ทําการลดคาใชจายในการใหบริการเสนอราคาฯ หรือแจก หรือแถมของ
สมนาคุณใหกบัผูมีสิทธิเสนอราคา หรือหนวยงานผูจัดหาพัสดุ 
  (2) การเรียกเก็บคาใชจายในการใหบริการเสนอราคาฯ 
   ผูชนะการเสนอราคาจะตองชําระคาใชจายในการใหบริการเสนอราคาฯ ใหกับผูใหบริการตลาด
กลางฯ ในอัตรากําหนด โดยจายชําระงวดเดียวภายใน 30 วัน นับแตไดรับใบแจงหนี้จากผูใหบริการตลาดกลางฯ 
หรือกอนที่จะทําสัญญาจัดซื้อจัดจางกับหนวยงานที่จัดหาพัสดุแลวแตกําหนดการใดจะถึงกอนกัน 
   โดยผูใหบริการตลาดกลางฯ  จะสงใบแจงหนี้ ให ผูชนะการเสนอราคาไดก็ตอเมื่อ
คณะกรรมการประกวดราคาไดประกาศผลการจัดซื้อจัดจางในครั้งๆ นั้น 
  (3) กรณีหนวยงานผูจัดหาพัสดุมิไดมีการลงนามในสัญญาจัดซื้อจัดจางหรือยกเลิกการประกวด
ราคาโครงการนั้นๆ 
   3.1 ผูใหบริการตลาดกลางฯ ไมสามารถเรียกเก็บคาใชจายในการใหบริการเสนอราคาฯ จากผูมี
สิทธิเสนอราคา และหนวยงานผูจัดหาพัสดุ 
   3.2 หากผูใหบริการตลาดกลางฯ ไดเรียกเก็บคาใชจายในการใหบริการเสนอราคาฯ แลว 
จะตองคืนเงินใหกับผูชนะการเสนอราคาภายใน 7 วัน นับแตไดรับแจงเปนหนังสือจากผูชนะการเสนอราคาวา
หนวยงานผูจัดหาพัสดุมิไดทําสัญญาจัดซื้อจัดจางโครงการดังกลาว 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และโปรดแจงใหหนวยงานในสังกัดทราบตอไปดวย 
 
     ขอแสดงความนับถือ 

     (ลงชื่อ)       บุญศักดิ์  เจียมปรีชา 

           (นายบุญศกัดิ์  เจยีมปรีชา) 
           อธิบดีกรมบัญชีกลาง 
 
 
คณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
ฝายเลขานุการ 
โทรศัพท  0 2273 9924   
โทรสาร 0-2271-1049 
opm@cgd.go.th 
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ดวนท่ีสุด   
ที่  กค 0408.3/ว 111  กรมบัญชีกลาง 

ถนนพระราม 6 กทม. 10400 

  12 ตุลาคม 2549 

เร่ือง   การเรียกเก็บคาใชจายในการใหบริการเสนอราคาดวยระบบอิเล็กทรอนิกส 
เรียน   ผูวาราชการจังหวัด ปลัดกระทรวง อธิบดี เลขาธิการ ผูอํานวยการ  อธิการบดี  องคการมหาชน 
 และรัฐวิสาหกิจตางๆ 
อางถึง   หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค 0408.3/ว 59 ลงวันที่ 17 กุมภาพันธ 2549 

 ตามหนังสือที่อางถึง  คณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (กวพ.อ.) มีมตใิห
กรมบัญชีกลาง ในฐานะฝายเลขานุการ กวพ.อ. ไดเวียนซอมความเขาใจแนวทางการปฏิบัติตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 ซ่ึงกําหนดใหผูใหบริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกสคิดคาใชจายในการใหบริการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส จากผูคาที่ชนะการประมูล 
โดยใหระบุไวในหนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและการจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ความละเอียดแจงแลว 
นั้น 
 กวพ.อ. พิจารณาแลวเห็นวา เพื่อใหผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกสสามารถเรียกเก็บ
คาใชจายในการใหบริการเสนอราคาดวยระบบอิเล็กทรอนิกสไดอยางครบถวน จึงขอความรวมมือจากสวน
ราชการ รัฐวิสาหกิจ และหนวยงานอื่นของรัฐ ที่ดําเนินการจัดซื้อจัดจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสตาม
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 เรียกสําเนาใบเสร็จรับเงิน
คาบริการของผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกสจากผูคาที่ชนะการเสนอราคามาประกอบการพิจารณาลง
นามในสัญญาจัดซื้อจัดจางครั้งนั้นๆ ดวย 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และแจงใหสวนราชการและรัฐวิสาหกิจในสังกัดทราบและถือปฏิบัติ
ตอไปดวย 
 
     ขอแสดงความนับถือ 

     (ลงชื่อ)       บุญศักดิ์  เจียมปรีชา 

            (นายบุญศกัดิ์  เจยีมปรีชา) 
             อธิบดีกรมบัญชีกลาง 
 
 
สํานักพัฒนามาตรฐานระบบพัสดุภาครัฐ 
กลุมพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐ 
โทรศัพท  0 2271 1473   
โทรสาร 0-2271-1049 
opm@cgd.go.th 
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ดวนท่ีสุด   
ที่  กค (กวพอ) 0408.3/ว 124  กรมบัญชีกลาง 

ถนนพระราม 6 กทม. 10400 

  9 เมษายน 2550 

เร่ือง   ซอมความเขาใจแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการกําหนดระยะเวลาค้ําประกันในหนังสือค้ําประกัน 
 ของผูประสงคจะเสนอราคา 
เรียน   ผูวาราชการจังหวัด ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผูอํานวยการ   
 ผูบัญชาการตํารวจแหงชาติ   อัยการสูงสุด รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน และหนวยงานอื่นของรัฐ 
อางถึง   1. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 
 2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค 0408.3/ว 59 ลงวันที่ 17 กุมภาพันธ 2549 

 ตามหนังสือที่อางถึง  คณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (กวพ.อ.) ได
กําหนดตัวอยางประกาศและเอกสารประกวดราคา ใหหนวยงานที่จัดหาพัสดุใชถือปฏิบัติซ่ึงตัวอยางเอกสาร
ประกวดราคา ขอ 4 ไดกําหนดเงื่อนไขเกี่ยวกับการเสนอราคาของผูเสนอราคาไวในขอ 4.3 วา “ผูเสนอราคาจะตอง
กําหนดยืนราคาไมนอยกวา......วัน นับแตวันยืนยันราคาสุด โดยภายในกําหนดยืนราคา ผูเสนอราคาตอง
รับผิดชอบกับราคาที่ตนเสนอไวและจะถอนการเสนอราคามิได” และในขอ 5 กําหนดเรื่องหลักประกันซองไววา 
“ผู เสนอราคาตองวางหลักประกันซองพรอมกับการยื่นซองเอกสารทางดานเทคนิค จํานวน.......บาท 
(..................................) โดยใชหลักประกันซองยางหนึ่งอยางใด ดังตอไปนี้…” นั้น ปรากฏวา มีผูเสนอราคาบางราย 
ยื่นหลักประกันซองที่เปนหนังสือค้ําประกันซึ่งมีระยะเวลาค้ําประกันนอยกวาระยะเวลาที่กําหนดไวตามเงื่อนไข
เอกสารประกวดราคาดังกลาว เปนเหตุใหไมผานการคัดเลือกคุณสมบัติเบื้องตน ความละเอียดแจงแลว นั้น 

 กรมบัญชีกลางขอเรียนวา คณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (กวพ.อ.) 
พิจารณาแลวเห็นวา วัตถุประสงคที่ใหผูเสนอราคาตองยื่นหลักประกันซองในวันยื่นซองขอเสนอทางดานเทคนิค
นั้น เพื่อใหเปนหลักประกันของผูเสนอราคาวาจะยอมผูกพันการเสนอราคากับทางราชการ นับแตวันเริ่มตน
กระบวนการเสนอราคา คือตั้งแตวันยื่นซองขอเสนอทางดานเทคนิคจนถึงวันสิ้นสุดการยืนราคา ดังนั้น เพื่อใหการ
จัดทําหลักประกันซองของผูเสนอราคาเปนไปดวยความถูกตองตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ
ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 จึงเห็นควรซักซอมความเขาใจใหหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุและผูเกี่ยวของ 
ตองกําหนดวันเสนอราคาใหผูประสงคจะเสนอราคาไดทราบในเอกสารประกวดราคา ตัวอยางเชน กรณีหนวยงาน
ผูจัดหาพัสดุกําหนดใหผูประสงคจะเสนอราคายื่นซองขอเสนอทางดานเทคนิคในวันที่ 15 เมษายน 2549 กําหนด
วันเสนอราคาในวันที่ 20 เมษายน 2549 และกําหนดยืนราคา 30 วันนับแตวันยืนยันราคาสุดทาย ดังนั้น หนังสือค้ํา
ประกันดังกลาวจึงมีระยะเวลาการค้ําประกัน คือ ตั้งแตวันที่ 15 เมษายน 2549 ซ่ึงเปนวันยื่นซองขอเสนอทางดาน
เทคนิค จนถึงวันที่ 20 พฤษภาคม 2549 ซ่ึงเปนวันสิ้นสุดการยืนราคา และเพื่อใหเกิดความชัดเจนยิ่งขึ้น ขอให
แกไขเพิ่มเติมขอความในตัวอยางเอกสารประกวดราคา ในสวนที่ กวพ.อ. กําหนดเรื่องหลักประกันซองใน ขอ 5 
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วรรคแรก เปลี่ยนเปนดังนี้ “ผูเสนอราคาตองวางหลักประกันซองพรอมกับการยื่นซองเอกสารทางดานเทคนิค 
จํานวน.......บาท (.....................................) โดยหลักประกันซองจะตองมีระยะเวลาการค้ําประกัน ตั้งแตวันยื่นซอง
ขอเสนอทางดานเทคนิคครอบคลุมไปจนถึงวันสิ้นสุดการยืนราคา โดยหลักประกันใหใชอยางหนึ่งอยางใด ดัง
ตอไปนี้....” 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และโปรดแจงใหหนวยงานในสังกัดและเจาหนาที่ที่เกี่ยวของทราบ
และถือปฏิบัติตอไป 
 
     ขอแสดงความนับถือ 

     (ลงชื่อ)  ปยพันธุ  นิมมานเหมินท 

               (นายปยพันธุ  นิมมานเหมินท) 
              อธิบดีกรมบัญชีกลาง 
 
 
 
 
คณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
ฝายเลขานุการ 
โทรศัพท  0 2273 9078 
โทรสาร 0 2271 1049 
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ดวนท่ีสุด   
ที่  กค 0408.3/ว 302  กรมบัญชีกลาง 

ถนนพระราม 6 กทม. 10400 

  21 กรกฎาคม 2549 

เร่ือง   การเพิ่มความคลองตัวและแนวทางในการปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  
 ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  พ.ศ.2549 
เรียน    
อางถึง   1. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  พ.ศ.2549 
 2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0408.3/ว 59  ลงวันที่ 17 กุมภาพันธ 2549 
 3. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค 0408.3/ว 113 ลงวันที่ 23 มีนาคม 2549 
 4. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ดวนที่สุด ที่ นร 0504/ว 79  ลงวันที่ 1 มิถุนายน 2549 
 5. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค 0408.3/ว 227  ลงวันที่ 6 มิถุนายน 2549 
 6. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0402.3/13521  ลงวันที่ 29 พฤษภาคม 2549 
 7. คําสั่งกรมบัญชกีลาง ที่ ก. 75/2549 ลงวันที่ 26 พฤษภาคม 2549 
ส่ิงที่สงมาดวย  หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ดวนมาก ที่ นร 0504/8094 ลงวันที่ 19 กรกฎาคม 2549 

 ตามหนังสือที่อางถึง  1  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว าดวยการพัสดุ  ดวยวิ ธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549  กําหนดใหการจัดหาพัสดุของสวนราชการ  รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน และ
หนวยงานอื่นของรัฐที่อยูในสังกัดการบังคับบัญชา หรือการกํากับดูแลของฝายบริหารตามกฎหมายวาดวย
ระเบียบริหารราชการแผนดิน หรือกฎหมายจัดตั้งหนวยงานดังกลาว ที่กิจกรรม โครงการ หรือการกอสรางที่
มูลคาตั้งแตสองลานบาทขึ้นไป ดําเนินการตามระเบียบนี้ โดยใหถือปฏิบัติตั้งแตวันที่ 1 กุมภาพันธ 2549  ซ่ึง
คณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  (กวพ.อ.) และคณะรัฐมนตรีไดกําหนดแนวทาง
และผอนผันการปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีฯ พ.ศ.2549 (ตามหนังสือที่อางถึง 2-4)  ความละเอียด
แจงแลว นั้น 
 กรมบัญชีกลางขอเรียนวา คณะรัฐมนตรี และ กวพ.อ. ไดพิจารณาเพิ่มความคลองตัวโดยผอนผัน
การปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีฯ พ.ศ.2549 ดังนี้ 
 1. คณะรัฐมนตรีมีมติเมื่อวันที่ 4 กรกฎาคม 2549 ผอนคลายการปฏิบัติตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุฯ พ.ศ.2549 เพิ่มเติม เพื่อใหการจัดซื้อจัดจางของหนวยงานภาครัฐ ดําเนินการ
ไปดวยความสะดวกรวดเร็ว และเพื่อเปนการเรงรัดการเบิกจายเงินของหนวยงานภาครัฐ ดังนี้ 
  1.1 สําหรับรัฐวิสาหกิจ การจัดซื้อจัดจางที่มีวงเงินไมเกิน 10 ลานบาท ซ่ึงตองปฏิบัติตาม
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีฯ พ.ศ. 2549  ก็ใหรัฐวิสาหกิจดําเนินการตามนั้น เวนแตในกรณีที่มีเหตุผลความ
จําเปน หรือมีปญหาอุปสรรค ทําใหไมสามารถดําเนินการไดตามระเบียบฯ ดังกลาวได จึงผอนผันใหหัวหนา
รัฐวิสาหกิจใชดุลพินิจดําเนินการจัดซื้อหรือจัดจางตามระเบียบขอบังคับวาดวยการพัสดุของรัฐวิสาหกจินัน้ ๆ ได 
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ทั้งนี้ ตองชี้แจงเหตุผล ความจําเปน หรือปญหาอุปสรรค ดังกลาวไวในรายงานขอซื้อหรือขอจาง ตามที่ระเบยีบ
กําหนด 
  1.2 การแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคาตามโครงการ การคัดเลือกผูใหบริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส กําหนดวัน เวลาและสถานที่เสนอราคา 
   (1) สําหรับรัฐวิสาหกิจ การจัดหาพัสดุที่มีวงเงินไมเกิน 300 ลานบาท ใหเปนอํานาจของ
คณะกรรมการรัฐวิสาหกิจนั้น ที่จะพิจารณาแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคาตามโครงการ การคัดเลือกให
ผูบริหารตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส กําหนดวัน เวลาและสถานที่เสนอราคา โดยการคัดเลือกผูใหบริการตลาด
กลางอิเล็กทรอนิกสและการกําหนดสถานที่เสนอราคาจะตองคัดเลือกและกําหนดจากรายชื่อที่กรมบัญชีกลางได
ประกาศขึ้นทะเบียนไวแลวเทานั้น 
   (2) สําหรับสวนราชการ หนวยงานของรัฐ องคการมหาชน และหนวยงานอื่นของรัฐฯ 
การจัดหาพัสดุที่มีวงเงินไมเกิน 50 ลานบาท ใหเปนอํานาจของหัวหนาหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุที่จะพิจารณา
แตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคาตามโครงการ การคัดเลือกผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส กําหนดวนั 
เวลาและสถานที่เสนอราคา โดยการคัดเลือกผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกสและการกําหนดสถานที่
เสนอราคาจะตองคัดเลือกและกําหนดจากรายชื่อที่กรมบัญชีกลาง ไดประกาศขึ้นทะเบียนไวแลวเทานั้น 
  1.3 สําหรับทุกหนวยงาน ในกรณีที่คัดเลือกเบื้องตนเพื่อหาผูมีสิทธิเสนอราคาตามระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรีฯ พ.ศ. 2549 ขอ 9 (2) และ (3) แลว ปรากฏวามีผูมีสิทธิเสนอราคารายเดียว หรือมีผูมีสิทธิ
เสนอราคาเพียงรายเดียวเมื่อถึงเวลาเริ่มการเสนอราคา ตามระเบียบ ขอ 10 (1) โดยปกติใหเสนอหัวหนา
หนวยงานยกเลิก แตถาคณะกรรมการประกวดราคาตามโครงการเห็นวา มีเหตุผลสมควรที่จะดําเนินการตอไป
โดยไมตองยกเลิกการประกวดราคา ก็ใหคณะกรรมการฯ  ตอรองราคากับผูมีสิทธิเสนอราคารายนั้นแลวเสนอ
หัวหนาหนวยงานตอไป  
  1.4 การดําเนินการผอนคลายการปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีฯ พ.ศ. 2549  
ตามขอ 1-3  รวมทั้งการผอนคลายการปฏิบัติตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 23 พฤษภาคม 2549 ใหมีผลจนถึง
วันที่ 31 ธันวาคม 2550 ในระหวางระยะเวลาดังกลาว ใหกรมบัญชีกลางรวมกับสํานักนายกรัฐมนตรี พิจารณา
ศึกษาและเสนอแนะแนวทางแกไขระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีฯ พ.ศ. 2549 ตอไป 
   1.5 เนื่องจากมติคณะรัฐมนตรีที่ผานมาไดผอนผันใหรัฐวิสาหกิจพิจารณาหรือแกไขปรับปรุง
ระเบียบหรือขอบังคับเกี่ยวกับการพัสดุไดเองตามความเหมาะสม แตตามเจตนารมณของระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุฯ พ.ศ.2549 ใหใชบังคับกับรัฐวิสาหกิจทุกแหง ดังนั้น รัฐวิสาหกิจที่ไดรับผอน
ผันไมตองปฏิบัติตามมติคณะรัฐมนตรีเกี่ยวกับการพัสดุ ที่ผานมาทุกแหง ก็ใหถือปฏิบัติตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีฯ พ.ศ.2549 ดวย 
   แตสําหรับกรณีรัฐวิสาหกิจที่จดทะเบียนในตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทย เนื่องจากการ
ดําเนินของรัฐวิสาหกิจดังกลาว มีการตรวจสอบจากหนวยงานและบุคคลที่เกี่ยวของ เชน สํานักงานคณะกรรมการ
กํากับหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย (ก.ล.ต.) ตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทย ผูถือหุน หรือผูที่เกี่ยวของอยู
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แลว จึงมีความโปรงใสในระดับหนึ่งอยูแลว  ดังนั้น เพื่อใหเกิดความคลองตัวในการบริหาร และการแขงขัน
เชนเดียวกับภาคเอกชนในตลาดหลักทรัพยฯ ของรัฐวิสาหกิจดังกลาว จึงเห็นสมควรยกเวนในการดําเนินการ
จัดซื้อ/จัดจางของรัฐวิสาหกิจที่จดทะเบียนในตลาดหลักทรัพยฯ  มิตองถือปฏิบัติตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีฯ 2549  
  1.6 สําหรับฐานขอมูลบุคคลภายนอก กระทรวงการคลังโดยกรมบัญชีกลาง นําขึ้น website 
(www.gprocurement.go.th) ดังนั้น หากหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุประสงคจะคัดเลือกรายช่ือที่เปน
คณะกรรมการประกวดราคาบุคคลภายนอก สามารถเลือกรายชื่อจาก website ดังกลาวได 
 2. กวพ.อ. ไดมีมติในคราวประชุมครั้งที่ 4/2549 เมื่อวันที่ 27 มิถุนายน 2549 ใหซอมความเขาใจ 
และเพิ่มความคลองตัวหรือผอนผันการปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีฯ พ.ศ.2549 เพิ่มเติม ดังนี้ 
  2.1 ซอมความเขาใจแนวทางปฏิบัติตามระเบียบฯ 
   21.1 คําวา “หัวหนาหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุ” ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีฯ พ.ศ.
2549  หมายถึง หัวหนาสวนราชการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แกไข
เพิ่มเติม  ผูบริหารสูงสุดของรัฐวิสาหกิจ  หัวหนาองคการมหาชน  และหัวหนาหนวยงานอ่ืนของรัฐ ที่อยูใน
สังกัดการบังคับบัญชา หรือการกํากับดูแลของฝายบริหารตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการแผนดิน
หรือกฎหมายจัดตั้งหนวยงานดังกลาว 
   21.2 การพิจารณาบุคคลที่มิไดเปนขาราชการซึ่งมีตําแหนงหรือเงินเดือนประจําเปน
คณะกรรมการประกวดราคาตามโครงการ อาจพิจารณาจากบุคคลตอไปนี้  เชน  ผูรับบําเหน็จ  บํานาญ ตาม
กฎหมายวาดวยบําเหน็จบํานาญขาราชการ ทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัด ตามขอบังคับกระทรวงกลาโหมวาดวย
เงินเบี้ยหวัด  ผูแทนสภาอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย  ผูแทนสภาหอการคาแหงประเทศไทย  ผูแทนสมาคม
ธนาคารไทย  ผูแทนชุมชนหรือประชาคม  ผูแทนสภาทนายความ  ผูแทนรัฐวิสาหกิจอื่นซึ่งมิไดเปนหนวยงาน
ที่จัดหาพัสดุในครั้งนั้น  ผูแทนภาคเอกชนอื่น เปนตน นอกจากนี้หนวยงานที่จะจัดหาพัสดุยังสามารถคัดเลือก
รายช่ือจากฐานขอมูลบุคคลภายนอกของกรมบัญชีกลาง  (www.gprocurement.go.th) 
   2.1.3 แนวทางการนําสาระสําคัญที่สามารถเผยแพรไดของราง TOR และรางเอกสาร
ประกวดราคา ลงประกาศเผยแพรทางเว็บไซต ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีฯ  พ.ศ.2549  ขอ 8 (1) 
    (1) เมื่อราง TOR และรางเอกสารประกวดราคาที่คณะกรรมการกําหนดราง
ขอบเขตของงานและรางเอกสารประกวดราคาจัดทําแลวเสร็จ และไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานแลว ให
นําสาระสําคัญที่สามารถเผยแพรไดประกาศทางเว็บไซตของหนวยงานและเว็บไซตของกรมบัญชีกลางเปน
เวลาติดตอกันไมนอยกวา 3 วัน เมื่อรับฟงขอเสนอแนะหรือคําวิจารณ หรือมีความเห็นเปนลายลักษณอักษร
หรือทางเว็บไซต มายังหนวยงานโดยเปดเผยตัว 
    (2) ในกรณีที่ไมมีขอเสนอแนะ หรือคําวิจารณใดๆ หนวยงานไมตองนําราง TOR 
และรางเอกสารประกวดราคา  ลงประกาศทางเว็บไซตของหนวยงานและเว็บไซตของกรมบัญชีกลางอีก 
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    (3) ในกรณีที่มีขอเสนอแนะความคิดเห็นหรือคําวิจารณ ก็ใหคณะกรรมการ
กําหนดราง TOR และรางเอกสารประกวดราคา  พิจารณาวาสมควรปรับปรุงราง TOR และรางเอกสาร
ประกวดราคาตามนั้นหรือไม  กรณีที่ 1  หากพิจารณาเห็นสมควรปรับปรุง ก็ใหดําเนินการปรับปรุงใหแลว
เสร็จแลวนําเสนอหัวหนาหนวยงาน เพื่อขอความเห็นชอบอีกครั้ง หรือกรณีที่ 2 พิจารณาแลวไมเห็นสมควร
ปรบปรุง ก็ใหนําเสนอหัวหนาหนวยงาน เพื่อขอความเห็นชอบอีกครั้งหนึ่งเชนกัน ซ่ึงทั้ง 2  กรณี จะตองนําลง
ประกาศทางเว็บไซตของหนวยงานและเว็บไซตของกรมบัญชีกลางอีกครั้งหนึ่งเปนเวลาไมนอยกวา 3 วัน 
  2.2 ผอนผันการดําเนินการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีฯ  พ.ศ.2549  ขอ 8 (1) ในกรณี
ดังตอไปนี้ 
   2.2.1 กรณีที่ตองดําเนินการใหมตามระเบียบฯ ขอ 9 (4) ที่กําหนดวา “ในกรณีที่ปรากฏ
วามีผูมีสิทธิเสนอราคาเพียงรายเดียว ใหหัวหนาหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุยกเลิกการดําเนินการทั้งหมด แลว
เร่ิมดําเนินการใหมหรือจะขออนุมัติจาก กวพ.อ. ดําเนินการจัดหาดวยวิธีการอื่นได”  โดยรางขอบเขตของงาน
และรางเอกสารประกวดราคา ตองไมมีการเปลี่ยนแปลง 
    กรณีนี้หากไมมีการเปลี่ยนแปลงรายชื่อคณะกรรมการประกวดราคาตามโครงการ 
ตามระเบียบฯ ขอ 8 (2) ก็ใหกรรมการดังกลาวดําเนินการตอไปโดยไมตองแจงอธิบดีกรมบัญชีกลางเพื่อขอ
แตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคาตามโครงการอีก 
   2.2.2 กรณีดําเนินการจัดหาพัสดุเพิ่มเติมหรือจัดหาใหม โดยตองใชรางขอบเขตของงาน 
และรางเอกสารประกวดราคาเดิม และไมเกินวงเงินงบประมาณที่เคยจัดหาในรอบปที่ผานมา (นับจากวันที่นํา
สาระสําคัญของรางขอบเขตของงาน และรางเอกสารประกวดราคาประกาศในเว็บไซตคร้ังสุดทาย) 
    กรณีนี้หนวยงานตองดําเนินการตามระเบียบฯ ขอ 8 (2) 
  2.3 การยึดหลักประกันซองของผูมีสิทธิเสนอราคาใหดําเนินการในกรณีดังตอไปนี้ 
   2.3.1 ผูมีสิทธิเสนอราคาไมสงผูแทนมาลงทะเบียนเพื่อเขาสูกระบวนการเสนอราคา ตาม
วัน เวลา และสถานที่ที่กําหนด 
   2.3.2 ผูมีสิทธิเสนอราคาที่มาลงทะเบียนแลว ไม LOG IN เขาสูระบบ 
   2.3.3 ผูมีสิทธิเสนอราคา LOG IN แลว แตไมมีการเสนอราคา หรือเสนอราคาผิดเงื่อนไข
ที่กําหนดโดยการเสนอราคาสูงกวา หรือเทากับราคาเริ่มตนการประมูล 
   2.3.4 ผูมีสิทธิเสนอราคาไมลงลายมือช่ือในแบบ บก.008 แบบยืนยันราคาสุดทายในการ
เสนอราคา 
   ทั้งนี้  เงื่อนไขการยึดหลักประกันซองดังกลาว ใหกําหนดในเอกสารประกวดราคาซื้อ
ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  เอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  และหนังสือแสดง
เงื่อนไขการซื้อและการจางโดยการประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ใหชัดเจน 
 3. ผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส ไดพัฒนาโปรแกรมระบบงานการเสนอราคาในกรณีที่
ปรากฏวา มีผูเสนอราคาต่ําสุดเทากันหลายรายจนไมอาจชี้ขาดได ใหขยายเวลาออกไปอีก 3 นาทีโดยอัตโนมัติ 
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และเมื่อครบกําหนดเวลาแลว หากยังไมอาจชี้ขาดได จะขยายเวลาอัตโนมัติไปอีกครั้งละสามนาทีจนกวาจะมีผู
เสนอราต่ําสุดเพียงรายเดียวไดแลว และสามารถพิมพแบบ บก.008 ออกจากระบบของผูใหบริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกสไดดวย โดยระบบนี้จะเริ่มนํามาใชตั้งแตวันที่ 1 สิงหาคม 2549 เปนตนไป ดังนั้น ใหยกเลิก แบบ 
บก.009 และขอความในขอ 14.1 (4) ขอ 14.2 (8) และขอ 14.4 (8) ของแนวทางปฏิบัติตามระเบียบฯ และใหใช
ขอความตอไปนี้แทน 
  “ขอ 14.1 (4) เมื่อการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกสเสร็จสิ้นแลว ผูใหบริการตลาดกลางฯ พิมพ
ขอมูลสรุปผลการเสนอราคาต่ําสุด และรายละเอียดของการเสนอราคาใหกับคณะกรรมการประกวดราคาทันที 
เพื่อใชประกอบการพิจารณา พรอมทั้ง พิมพแบบยืนยันราคายุดสายในการเสนอราคา (แบบ บก.008) ของผูเสนอ
ราคาทุกราย ใหคณะกรรมการฯ เพื่อนําไปมอบใหผูมีสิทธิเสนอราคาลงนามยืนยันการเสนอราคา” 
  “ขอ 14.2 (8) เมื่อการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกสเสร็จสิ้นแลว ใหคณะกรรมการประกวดราคา
มอบหมายใหกรรมการฯ นําแบบยืนยันราคาสุดทายในการเสนอราคา (แบบ บก.008) ที่ผูใหบริการตลาดกลางฯ 
พิมพออกจากระบบไปมอบใหผูมีสิทธิเสนอราคาแตละรายลงนาม ณ หองเสนอราคาของผูมีสิทธิเสนอราคา และ
เมื่อกรรมการฯ ไดรับแบบ บก.008 ที่ผูมีสิทธิเสนอราคาไดลงนามถูกตองแลว จึงแจงใหผูเสนอราคากลับได” 
  “ขอ 14.4 (8) เมื่อการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกสเสร็จสิ้นแลว ผูเสนอราคาคนใดคนหนึ่งของผูมี
สิทธิเสนอราคาแตละรายที่มาลงทะเบียนเพื่อเขาสูกระบวนการเสนนอราคา ลงนามยืนยันการเสนอราคาตามแบบ 
บก.008 ที่กรรมการประกวดราคานํามามอบให ณ หองเสนอราคาที่ผูมีสิทธิเสนอราคาประจําอยู จึงจะสามารถออก
จากหองเสนอราคาได” 
 4. ตามที่คณะรัฐมนตรีมีมติตามขอ 1.2 การแตงตั้งคณะกรมการประกวดราคา การคัดเลือกผูให
บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส และการกําหนดวัน เวลา และสถานที่เสนอราคา จึงมีแนวทางปฏิบัติดังนี้ 
  4.1 กรณีสําหรับสวนราชการ หนวยงานของรัฐ องคการมหาชน และหนวยงานอื่นของรัฐ 
   4.1.1 กรณีกิจกรรม โครงการ หรือการกอสรางที่มีมูลคาไมเกิน 50 ลานบาท หัวหนา
หนวยงานพิจารณากําหนดแนวทางปฏิบัติตามความเหมาะสม หรือปฏิบัติตามหนังสือที่อางถึง 2 โดยอนุโลม 
โดยการคัดเลือกผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกสและการกําหนดสถานที่เสนอราคาจะตองคัดเลือกและ
กําหนดจากรายชื่อและสถานที่ที่กรมบัญชีกลางไดประกาศขึ้นทะเบียนไวแลวเทานั้น 
   4.1.2 กรณีกิจกรรม โครงการ หรือการกอสรางที่มีมูลคาเกิน 50 ลานบาท ใหหนวยงาน
ปฏิบัติตามหนังสือที่อางถึง 2 
  4.2 กรณีรัฐวิสาหกิจ 
   4.1.1 กรณีกิจกรรม  โครงการ  หรือการกอสรางที่มีมูลคาไม เกิน  300 ลานบาท 
คณะกรรมการรัฐวิสาหกิจพิจารณากําหนดแนวทางปฏิบัติตามความเหมาะสม หรือปฏิบัติตามหนังสือที่อางถึง 
2 โดยอนุโลม โดยการคัดเลือกผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกสและการกําหนดสถานที่เสนอราคาจะตอง
คัดเลือกและกําหนดจากรายชื่อและสถานที่ที่กรมบัญชีกลางไดประกาศขึ้นทะเบียนไวแลวเทานั้น 
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   4.1.2 กรณีกิจกรรม โครงการ หรือการกอสรางที่มีมูลคาเกิน 300 ลานบาท ใหหนวยงาน
ปฏิบัติตามหนังสือที่อางถึง 2 
  รายชื่อผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส และสถานที่เสนอราคาที่กรมบัญชีกลางขึ้น
ทะเบียนไวแลว ตรวจสอบไดจาก www.gprocurement.go.th 
  4.3 ตามหนังสือที่อางถึง 5-7 ไดมอบอํานาจใหผูวาราชการจังหวัดสั่งและปฏิบัติราชการแทน
อธิบดีกรมบัญชีกลาง ในเร่ืองการแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคาตามโครงการ การคัดเลือกผูใหบริการ
ตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส และการกําหนดวัน เวลา และสถานที่เสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ตาม
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีฯ พ.ศ.2549 ขอ (2) (3) และขอ 10 (2) สําหรับการจัดซื้อจัดจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสของหนวยงานภายในจังหวัดที่กิจกรรม โครงการ หรือการกอสราง มีมูลคาไมเกิน 50 ลานบาท 
ดังนั้น การแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคาตามโครงการ การคัดเลือกผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส 
และการกําหนดวัน เวลา และสถานที่เสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสโดยผูวาราชการจังหวัด ใหถือ
ปฏิบัติตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 4 กรกฎาคม 2549 แทนตอไป 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและถือปฏิบัติตอไปดวย 
 
     ขอแสดงความนับถือ 

     (ลงชื่อ)      อรอนงค  มณีกาญจน 

             (นางอรอนงค  มณีกาญจน) 
             ที่ปรึกษาดานพัฒนาระบบการเงินการคลัง 
              รักษาราชการแทน อธิบดีกรมบัญชีกลาง 
 
สํานักพัฒนามาตรฐานระบบพัสดุภาครัฐ 
กลุมพัฒนาระบบการจัดซื้อจัดจางภาครัฐ 
โทรศัพท  0 2298-6300-5 
โทรสาร 0-2271-1473 
opm@cgd.go.th 
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ที่ กค (กวพอ) 0408.4/ว 40  คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ 

ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
กรมบัญชีกลาง 
ถนนพระราม 6 กทม. 10400 

  11  กันยายน  2549 

เร่ือง แนวทางปฏิบตัิในการขอหารือ หรือขออนมุัติยกเวนหรือผอนผันการไมปฏิบัติตามระเบียบสํานัก-
นายกรัฐมนตรวีาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนกิส พ.ศ.2549 

เรียน ผูวาราชการจังหวัด ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผูอํานวยการ ผูบัญชาการตํารวจแหงชาติ 
 อัยการสูงสุด รัฐวิวิสาหกิจ องคการมหาชนและหนวยงานอื่นของรัฐ 

 ดวยปรากฏวาปจจุบันมีหนวยงานที่จัดหาพัสดุ ซ่ึงมีฐานะเปนหนวยงานยอย ต่ํากวาระดับกรม 
หรือหนวยงานยอยของรัฐวิสาหกิจ หรือหนวยงานอื่นของรัฐ มีปญหาและไดมีหนังสือขอหารือ หรืออนุมัติ
ยกเวนหรือผอนผันการไมปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิ ธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549  โดยตรงมายังกรมบัญชีกลางและคณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสอยูเนืองๆ 
  คณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (กวพ.อ.) พิจารณาแลวเหน็วา เพือ่ให
เกิดความรอบคอบในการพิจารณา และเพื่อใหหนวยงานตนสังกัดของหนวยงานนั้นๆ รับทราบและกลั่นกรอง
ปญหาของหนวยงานในสังกัดกอน หากเห็นสมควรขอหารือ หรือขออนุมัติยกเวนหรือผอนผันการไมปฏิบัติ
ตามระเบียบฯ จึงใหหนวยงานตนสังกัดของหนวยงานนั้นขอหารือ หรือขออนุมัติยกเวนหรือผอนผันการไม
ปฏิบัติตามระเบียบฯ ไปยังกรมบัญชีกลาง หรือคณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส
ตอไป เวนแต หนวยงานดังกลาวจะไดมีหนังสือมอบหมายใหหนวยงานยอยในสังกัดดําเนินการแทน ก็ให
สามารถกระทําได 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และโปรดแจงใหเจาหนาที่ที่เกี่ยวของถือปฏิบัติตอไปดวย 
 
     ขอแสดงความนับถือ 

     (ลงชื่อ) ประกอบ  ตันติยาพงศ 

     (นายประกอบ  ตันติยาพงศ) 
     รองปลัดกระทรวงการคลัง หัวหนากลุมภารกิจดานรายจายและหนี้สิน 
     ปฏิบัติราชการแทน ปลัดกระทรวงการคลัง 
     ประธานคณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
   
ฝายเลขานุการ 
โทร. 02273 9024 ตอ 4553 
โทรสาร 02271 1049 
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ดวนมาก   
ที่ กค (กวพอ) 0408.4/ว 365  กรมบัญชีกลาง  

ถนนพระราม 6 กทม. 10400 

  22 ตุลาคม 2550 

เร่ือง การซักซอมความเขาใจ และการเพิ่มความคลองตัวในการปฏิบัติตามระเบียบสํานกันายกรัฐมนตรี 
 วาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 
เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี ผูวาราชการจังหวัด อธิการบดี เลขาธิการ ผูอํานวยการ ผูบัญชาการตํารวจแหงชาติ 
 อัยการสูงสุด รัฐวิวิสาหกิจ องคการมหาชนและหนวยงานอื่นของรัฐ 
อางถึง 1. ระเบียบสํานกันายกรัฐมนตรวีาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2535 
 2. หนังสือกรมบญัชีกลาง ที่ กค 0408.3/ว 59 ลงวันที่ 17 กมุภาพันธ 2549 
 3. ระเบียบสํานกันายกรัฐมนตรวีาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แกไขเพิ่มเติม 

 ตามหนังสือที่อางถึง  1  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว าดวยการพัสดุ  ดวยวิ ธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549  กําหนดใหการจัดหาพัสดุของสวนราชการ  รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน และ
หนวยงานอื่นของรัฐที่อยูในสังกัดการบังคับบัญชา หรือการกํากับดูแลของฝายบริหารตามกฎหมายวาดวย
ระเบียบริหารราชการแผนดิน หรือกฎหมายจัดตั้งหนวยงานดังกลาว ที่กิจกรรม โครงการ หรือการกอสรางที่
มูลคาตั้งแตสองลานบาทขึ้นไป ดําเนินการตามระเบียบนี้ โดยใหถือปฏิบัติตั้งแตวันที่ 1 กุมภาพันธ 2549  ซ่ึง
คณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  (กวพ.อ.) ไดกําหนดแนวทางปฏิบัติตามระเบียบ
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวีการทางอิเล็กทรอนิกส  พ.ศ.2549 ตามหนังสือที่อางถึง 2 
ความละเอียดแจงแลว นั้น 
  กรมบัญชีกลางขอเรียนวา คณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (กวพ.อ.) 
พิจารณาแลว เห็นควรซักซอมความเขาใจ และเพิ่มคามคลองตัวในการปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี
วาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 ดังนี้ 

  1. แนวทางในการปฏิบัติกรณีการลงทะเบียนในวันเสนอราคา 
   การลงทะเบียนในวันเสนอราคา เมื่อถึงกําหนดเวลาทะเบียน คณะกรรมการประกวดราคาจะตอง
ใหผูมีสิทธิเสนอราคาลงทะเบียนเฉพาะภายในเวลาที่กําหนดไวเทานั้น หามมิใหคณะกรรมการเปดโอกาสใหผูมี
สิทธิเสนอราคาลงทะเบียนกอนเวลาที่กําหนดไว เนื่องจากระยะเวลาลงทะเบียนตามที่ไดแจงใหผูมีสิทธิเสนอ
ราคาทราบ เปนเงื่อนไขที่เปนสาระสําคัญในการประกวดราคา ซ่ึงจะมีผลกระทบสิทธิของผูมีสิทธิเสนอราคา ใน
กรณีที่ไมสงผูแทนมาลงทะเบียนภายในระยะเวลาที่กําหนด เปนผลใหตองประกาศเปนผูหมดสิทธิเสนอราคา 
และถูกยึดหลักประกันซอง ดังนั้น การจัดใหมีการลงทะเบียนไดกอนเวลาที่กําหนดไวนั้น จึงเปนการปฏิบัติที่ไม
ชอบดวยระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนกิส พ.ศ.2549 และอาจเปนเหตใุห
เกิดขอโตแยงได 
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  2. การปฏิบัติหนาท่ีของคณะกรรมการประกวดราคา 
   คณะกรรมการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวา
ดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 ปฏิบัติหนาที่เชนเดียวกับคณะกรรมการรับและเปดซอง
ประกวดราคาและคณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคาตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.
2535 และที่แกไขเพิ่มเติม ดังนั้น ในวันทําการเสนอราคาตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549  จึงเทียบไดกับวันเปดซองราคาตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการ
พัสดุ พ.ศ.2535 และที่แกไขเพิ่มเติม  ซ่ึงหากประธานกรรมการไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได หนวยงานที่จัดหา
จะตองเสนอผูมีอํานาจแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคาเพื่อแตงตั้งประธานกรรมการมาทําหนาที่แทน
ประธานกรรมการคนเดิมในวันเสนอราคา 
อยางไรก็ดี ในกรณีที่จําเปนและเรงดวนที่เกิดขึ้นโดยไมไดคาดหมายไวกอน หากประธานคณะกรรมการ
ประกวดราคายังไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได กรรมการประกวดราคาที่มาปฏิบัติหนาที่ก็ชอบที่จะคัดเลือก
กรรมการทานใดทานหนึ่งขึ้นทําหนาที่ประธานได และกรรมการผูที่ไดรับคัดเลือกใหทําหนาที่ประธาน
กรรมการแทน จะตองรายงานผลการดําเนินงานทั้งหมดใหประธานกรรมการ (คนเดิม) ทราบ ทั้งนี้ ให
หนวยงานที่จะจัดหาแจงใหผูมีอํานาจแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคาทราบดวย 

  3. หลักเกณฑในการพิจารณายึดหลักประกันซอง 
   คําสั่งในการยึดหลักประกันซอง เปนการใชอํานาจตามกฎหมายของเจาหนาที่ที่มีผลกระทบตอ
สถานภาพของสิทธิหรือหนาที่ของบุคคล จึงถือเปนคําสั่งทางปกครองตามนัยพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง พ.ศ.2535  ประกอบกับคณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  (กวพ.อ.) วาง
หลักการไววา การพิจารณาคืนหลักประกันซองเปนอํานาจหนาที่ของหนวยงานที่จัดหาพัสดุ ดังนั้น กระบวนการ
ในการพิจารณาออกคําสั่งยึดหลักประกันซองตลอดจนการพิจารณาคืนหลักประกันซอง จึงตองถือปฏิบัติตามนัย
พระราชบัญญัติดังกลาว กลาวคือ ผูถูกยึดหลักประกันซองจะตองทําการอุทธรณคําสั่งการยึดหลักประกันซองตอ
หนวยงานผูออกคําสั่งกอน ซ่ึงหนวยงานที่ออกคําสั่งยึดหลักประกันซองยอมมีดุลพินิจในการพิจารณาวา กรณี
เกิดขึ้นเนื่องจากเหตุสุดวิสัยตามนัยประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย มาตรา 8 หรือไม 

  4. การนับระยะเวลาการอุทธรณ 
   เนื่องจากระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.
2549 มิไดกําหนดเกี่ยวกับการนับระยะเวลาไวเปนพิเศษแตอยางใด ดังนั้น การนับระยะเวลาตามที่กําหนดไว
ในระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 จึงตองบังคับตาม
ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย บรรพ 1 ลักษณะ 5 เร่ืองระยะเวลาอันเปนบทบัญญัติทั่วไป ตามมาตรา 
193/3 วรรคสอง ยกตัวอยางเชน หากปรากฏวา ผูประสงคจะเสนอราคาไดรับแจงผลการพิจารณาคัดเลือก
เบื้องตน เมื่อวันที่ 26 เมษายน 2550 ระยะเวลาที่จะอุทธรณได คือ ภายใน 3 วันนับแตวันที่ไดรับแจง โดยตอง
เร่ิมนับระยะเวลาดังกลาว ตั้งแตวันที่ 27 เมษายน 2550 เปนตนไป ซ่ึงจะไปครบกําหนด 3 วัน ในวันที่ 29 
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เมษายน 2550 และหากตรงกับวันหยุดราชการ ประสงคจะเสนอราคาก็มีสิทธิอุทธรณไดในวันเปดทําการทาง
ราชการในวันแรกตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย มาตรา 193/8 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและแจงใหหนวยงานในสังกดั และเจาหนาทีท่ี่เกี่ยวของทราบและถือ
ปฏิบัติตอไป 
 
     ขอแสดงความนับถือ 

     (ลงชื่อ)  ปยพันธุ  นิมมานเหมินท 

         (นายปยพันธุ  นิมมานเหมนิท) 
     อธิบดีกรมบัญชีกลาง 
 
 
 
 
    
คณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
ฝายเลขานุการ 
โทร. 02273 9024 ตอ 4553 
โทรสาร 02271 1049 
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แนวทางการประกวดราคา 
 ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 

-------------------------------------- 
 
 ตามที่ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  พ.ศ.2549  ประกาศ
ในราชกิจจานุเบกษา  วันที่ 31  มกราคม 2549  มีผลบังคับใชตั้งแตวันที่ 1 กุมภาพันธ 2549  เปนตนไป  ซ่ึง
ระเบียบดังกลาวใหใชกับการจัดหาพัสดุของสวนราชการ  รัฐวิสาหกิจ  องคการมหาชน  และหนวยงานอืน่ของ
รัฐที่มีอยูในสังกัดการบังคับบัญชา  หรือการกํากับดูแลของฝายบริหารตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหาร
ราชการแผนดิน  หรือกฎหมายจัดตั้งหนวยงานดังกลาว  ที่กิจการ  โครงการ หรือการกอสรางที่มีมูลคาตั้งแต 2 
ลานบาทขึ้นไป  ใหดําเนินการตามระเบียบนี้  เวนแตจะไดรับอนุมัติจากคณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  (กวพ.อ.) ใหจัดหาดวยวิธีอ่ืนได 
 กรมบัญชีกลาง ไดซักซอมแนวทางการปฏิบัติตามระเบียบดังกลาว ตามหนังสือที่ กค 0408.3/ว 59   
ลงวันที่  17  กุมภาพันธ  2549    ดังนั้น เพื่อใหกระบวนการดําเนินการจัดหาพัสดุของกรมชลประทาน  เกิด
ความคลองตัว  สอดคลองกับคําสั่งและแนวทางปฏิบัติของกรมฯ  และเปนไปในแนวทางเดียวกัน กองพัสดุจึง
ขอกําหนดแนวทางการประกวดราคา  ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549  โดยใหทุกหนวยงาน/โครงการ  ที่ดําเนินการจัดหาพัสดุโดยวิธีการประกวดราคาดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ดังนี้ 
 
 1. จัดทํารางขอบเขตของงาน (Terms  Of  Reference : TOR) และรางเอกสารประกวดราคา  กอน
ดําเนินการจัดหาพัสดุตามระเบียบฯ ใหหนวยงานที่เปนเจาของงาน/หนวยงานพัสดุ ดําเนินการแตงตั้ง
คณะกรรมการกําหนดรางขอบเขตของงาน (TOR) และรางเอกสารประกวดราคาตามระเบียบฯ ขอ 8 (1) ดังนี้ 
  1.1 กรณีงานกอสราง  หนวยงานเจาของงานเปนผูดําเนินการจัดทําเอกสารประกวดราคา  
   1.1.1 ใหหนวยงานวิศวกรรมของหนวยงานที่เปนเจาของงาน จัดทํารายงานขอแตงตั้ง
คณะกรรมการกําหนดรางขอบเขตของงาน (TOR) และรางเอกสารประกวดราคา  เสนอผูอํานวยการสํานักงาน
กอสราง/หัวหนาโครงการ  พิจารณาอนุมัติ แลวแตกรณี (ตัวอยางที่ 1)  
   1.1.2 คณะกรรมการฯ  ที่ไดรับแตงตั้งดําเนินการจัดทํารางขอบเขตของงาน (TOR) และราง
เอกสารประกวดราคา โดยใหมีรายละเอียดสอดคลองกับระเบียบ  มติคณะรัฐมนตรี  ตลอดจนกฎหมายที่
เกี่ยวของ ใหเปนไปตามมาตรฐานของสํานักออกแบบวิศวกรรมและสถาปตยกรรม และใหถูกตองตาม
หลักเกณฑที่กรมฯ กําหนด 
   1.1.3 เมื่อคณะกรรมการฯ  ดําเนินการจัดทําราง TOR และรางเอกสารประกวดราคา เสร็จ
เรียบรอยแลว  ใหเสนอผูมีอํานาจอนุมัติ  (ตัวอยางที่ 2) พรอมสรุปสาระสําคัญของราง TOR และรางเอกสาร
ประกวดราคา  (ตัวอยางที่ 3)   
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    1) กรณีวงเงินกอสรางไมเกิน 25 ลานบาท สําหรับงานของหนวยงานหรือโครงการ
ในสังกัดสํานักชลประทาน  ใหเสนอหัวหนาโครงการ   เปนผูพิจารณาอนุมัติ 
    2) กรณีวงเงินกอสรางเกิน  25 ลานบาท   แตไม เกิน  300 ลานบาท  ให เสนอ
ผูอํานวยการสํานักหรือผูอํานวยการกอง  เปนผูพิจารณาอนุมัติ 
    3) กรณีวงเงินกอสรางไมเกิน 50 ลานบาท สําหรับงานของสํานักงานกอสราง  
1-14  สํานักโครงการขนาดใหญ  ใหเสนอผูอํานวยการสํานักงานกอสราง   เปนผูพิจารณาอนุมัติ 
    4) กรณีวงเงินกอสรางเกิน 50 ลานบาท แตไมเกิน 300 ลานบาท สําหรับงานของ
สํานักงานกอสราง 1-14   สํานักโครงการขนาดใหญ  ใหเสนอผูอํานวยการสํานักโครงการขนาดใหญ    
เปนผูพิจารณาอนุมัติ 
  1.2 กรณีงานกอสราง หนวยงานเจาของงานสงรายละเอียดใหสํานักชลประทาน หรือสํานัก
ออกแบบวิศวกรรมและสถาปตยกรรม  หรือสํานักโครงการขนาดใหญ  เปนผูจัดทําเอกสารประกวดราคา 
(วงเงินกอสรางไมเกิน 300 ลานบาท) 
   1.2.1 ใหหนวยงานที่เปนเจาของงาน สงรายละเอียดใหสํานักชลประทาน (สชป.)หรือสํานัก
ออกแบบวิศวกรรมและสถาปตยกรรม (สอบ.) หรือสํานักโครงการขนาดใหญ (สคญ.) แลวแตกรณี ดําเนินการ
จัดทําขอบเขตของงาน (TOR) และเอกสารประกวดราคา  
   1.2.2 สวนวิศวกรรม สํานักชลประทาน หรือกลุมวิศวกรรม สวนวิศวกรรม สํานักออกแบบ
วิศวกรรมและสถาปตยกรรม  หรือสวนวิศวกรรม สํานักโครงการขนาดใหญ  จัดทํารายงานขอแตงตั้ง
คณะกรรมการกําหนดรางขอบเขตของงาน (TOR) และรางเอกสารประกวดราคา  เสนอผูอํานวยการสํานักฯ  
พิจารณาอนุมัติ (ตัวอยางที่ 1) 
   1.2.3 คณะกรรมการฯ  ที่ไดรับแตงตั้งดําเนินการจัดทํารางขอบเขตของงาน (TOR) และราง
เอกสารประกวดราคา โดยใหมีรายละเอียดสอดคลองกับระเบียบ  มติคณะรัฐมนตรี  ตลอดจนกฎหมายที่
เกี่ยวของ ใหเปนไปตามมาตรฐานของสํานักออกแบบวิศวกรรมและสถาปตยกรรม และใหถูกตองตาม
หลักเกณฑที่กรมฯ กําหนด 
   1.2.4 เมื่อคณะกรรมการฯ  ดําเนินการจัดทําราง TOR และรางเอกสารประกวดราคา เสร็จ
เรียบรอยแลว  ใหเสนอผูอํานวยการสํานักฯ อนุมัติ  (ตัวอยางที่ 2) พรอมแนบสรุปสาระสําคัญของราง TOR 
และรางเอกสารประกวดราคา  (ตัวอยางที่ 3)  
  1.3 กรณีงานกอสรางที่มีลักษณะจําเปนตองใชเทคโนโลยีพิเศษ ซ่ึงผิดแผกไปจากมาตรฐานของ
สํานักออกแบบวิศวกรรมและสถาปตยกรรมหรืองานกอสรางที่มีลักษณะจําเปนตองใชเทคโนโลยีช้ันสูงหรือ
ใชเทคโนโลยีเปนพิเศษเฉพาะงาน และหรืองานกอสรางที่มีวงเงินคางานกอสรางตั้งแต 300 ลานบาท แตไมเกิน 
500 ลานบาท ใหหนวยงานเจาของงานเสนอขออนุมัติกรม ฯ (โดยรองอธิบดีที่รับผิดชอบตามพื้นที่  ตามคําสั่ง
กรมฯ ที่ ข 925/2548 ลว. 31 ตุลาคม 2548) แตงตั้งคณะกรรมการกําหนดรางขอบเขตของงาน (TOR) และราง
เอกสารประกวดราคา และเสนอกรมฯ (โดยรองอธิบดีที่รับผิดชอบตามพื้นที่) เปนผูพิจารณาอนุมัติ 
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  1.4 กรณีงานกอสรางนอกเหนือจากขอ 1.1 ขอ 1.2 และขอ 1.3  ใหเสนอขออนุมัติกรมเพื่อ
พิจารณาแตงตั้งคณะกรรมการกําหนดรางขอบเขตของงาน (TOR) และรางเอกสารประกวดราคา และเสนอ
กรมฯ เปนผูพิจารณาอนุมัติรางขอบเขตของงาน (TOR) และรางเอกสารประกวดราคา 
   หัวขอรางขอบเขตของงาน (TOR) ประเภทงานกอสราง อยางนอยตองมีสาระสําคัญ ดังนี้ 
   1) ความเปนมา 
   2) วัตถุประสงค 
   3) คุณสมบัตผูิเสนอราคา 
   4) ขีดความสามารถและความพรอมที่มีอยูในวันยื่นขอเสนอของผูเสนอราคา (ถามี) 
   5) ระบบการจัดการความปลอดภัยในการทํางานกอสราง (ถามี) 
   6) แบบรูปรายการ หรือคุณลักษณะเฉพาะ 
   7) ระยะเวลาดําเนินการ 
   8) ระยะเวลาสงมอบงาน 
   9) วงเงินในการจัดหา 
  1.5 กรณีงานซื้อและงานจางที่มิใชงานจางกอสราง 
   1.5.1 ใหหนวยงานที่ตองการใชพัสดุ  สงรายละเอียดพัสดุ/งานใหงานพัสดุของสํานัก/กอง/
โครงการ  เพื่อดําเนินการจัดทําขอบเขตของงาน (TOR) และเอกสารประกวดราคา 
   1.5.2 งานพัสดุสํานัก/กอง/โครงการ  จัดทํารายงานขอแตงตั้งคณะกรรมการกําหนดราง
ขอบเขตของงาน (TOR) และรางเอกสารประกวดราคา  เสนอผูอํานวยการสํานัก/ผูอํานวยการกอง/ผูอํานวยการ
สํานักงานกอสราง/หัวหนาโครงการ พิจารณาอนุมัติ  (ตัวอยางที่ 1) 
    กรณีการจัดหาพัสดุสวนกลาง ใหงานพัสดุของสํานัก/กอง/โครงการผูเปนเจาของงาน 
จัดทํารายงานขอแตงตั้งคณะกรรมการกําหนดรางขอบเขตของงาน (TOR) และรางเอกสารประกวดราคา  โดย
ใหแตงตั้งเจาหนาที่พัสดุจากกองพัสดุที่เปนผูรับผิดชอบในการจัดหาพัสดุเขารวมเปนกรรมการดวย 
   1.5.3 คณะกรรมการฯ  ที่ไดรับการแตงตั้งดําเนินการจัดทํารางขอบเขตของงาน (TOR) และ
รางเอกสารประกวดราคา โดยใหมีรายละเอียดสอดคลองกับระเบียบ  มติคณะรัฐมนตรี  ตลอดจนกฎหมายที่
เกี่ยวของ และตามหลักเกณฑที่กรมฯ กําหนด 
   หัวขอรางขอบเขตของงาน (TOR) ประเภทงานซื้อและงานจางที่มิใชงานจางกอสราง 
อยางนอยตองมีสาระสําคัญ ดังนี้ 
    1) ความเปนมา 
    2) วัตถุประสงค 
    3) คุณสมบัติผูเสนอราคา 
    4) แบบรูปรายการ หรือคุณลักษณะเฉพาะ 
    5) ระยะเวลาดําเนินการ 
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    6) ระยะเวลาสงมอบพัสดุหรืองาน 
    7) วงเงินในการจัดหา 
   1.5.4 เมื่อคณะกรรมการฯ  ดําเนินการจัดทําราง TOR และรางเอกสารประกวดราคา เสร็จ
เรียบรอยแลว  ใหเสนอผูอํานวยการสํานัก/ผูอํานวยการกอง/ผูอํานวยการสํานักงานกอสราง/หัวหนาโครงการ 
พิจารณาอนุมัติ  (ตัวอยางที่ 2) พรอมแนบสรุปสาระสําคัญของราง TOR และรางเอกสารประกวดราคา  
(ตัวอยางที่ 3) 

 2. ประกาศเผยแพรราง TOR  และรางเอกสารประกวดราคา 
  2.1 เมื่อผูมีอํานาจอนุมัติราง TOR และเอกสารประกวดราคา ตามขอ 1.1.3 หรือขอ 1.2.4 หรือขอ 
1.3 หรือขอ 1.4  หรือขอ 1.5.4  แลวแตกรณี  ใหคณะกรรมการกําหนดรางขอบเขตของงาน (TOR) และราง
เอกสารประกวดราคา สงสรุปสาระสําคัญของราง TOR และรางเอกสารประกวดราคาใหงานพัสดุของสํานัก/
กอง/โครงการ เพื่อดําเนินการเผยแพรประกาศทางเว็บไซต 
   2.1.1 งานกอสราง ท่ีเจาของงานเปนผูจัดทําเอกสารประกวดราคา  ใหเจาหนาที่พัสดุของ
หนวยงานเจาของงานเปนผูเผยแพรประกาศทางเว็บไซต 
   2.1.2 งานกอสราง ท่ีสํานักชลประทาน หรือสํานักออกแบบวิศวกรรมและสถาปตยกรรม 
หรือสํานักโครงการขนาดใหญ  เปนผูจัดทําเอกสารประกวดราคา  ใหเจาหนาที่พัสดุของสํานักฯ  เปนผูเผยแพร
ประกาศทางเว็บไซต 
   2.1.3 งานซื้อและงานจางที่มิใชงานจางกอสราง    
    กรณีจัดหาพัสดุทางทองถิ่น ใหเจาหนาที่พัสดุของสํานัก/โครงการผูเปนเจาของงาน 
เปนผูเผยแพรประกาศทางเว็บไซต 
    กรณีจัดหาพัสดุทางสวนกลาง ใหเจาหนาที่พัสดุของกองพัสดุที่เปนผูรับผิดชอบในการ
จัดหาพัสดุ  เปนผูเผยแพรประกาศทางเว็บไซต    
  2.2 เจาหนาที่พัสดุ นําสาระสําคัญของราง TOR และรางเอกสารประกวดราคา ประกาศทาง
เว็บไซตของหนวยงาน และเว็บไซตของกรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th)  เปนเวลาติดตอกันไม
นอยกวา 3 วัน  เพื่อรับฟงคําวิจารณฯ  หรือขอเสนอแนะ  หรือมีความเห็นเปนลายลักษณอักษร  หรือทาง
เว็บไซต มายังหนวยงานโดยเปดเผยตัว 
  2.3 เมื่อไดรับฟงคําวิจารณ  ใหคณะกรรมการฯ จัดราง TOR และรางเอกสารประกวดราคา  
พิจารณาวาสมควรปรับปรุงราง TOR และรางเอกสารประกวดราคาตามนั้นหรือไม  หากเห็นสมควรปรับปรุง 
ก็ใหดําเนินการปรับปรุงใหแลวเสร็จ แลวนําเสนอผูมีอํานาจ  เพื่อขอความเห็นชอบ (ตัวอยางที่ 4)  
  2.4 เมื่อผูมีอํานาจใหความเห็นชอบตามขอ 2.3  ใหคณะกรรมการฯ สงรายละเอียดการปรับปรุง
ดังกลาว ใหกับหนวยงานพัสดุตามขอ 2.1.1 หรือขอ 2.1.2 หรือขอ 2.1.3 แลวแตกรณี นําลงเว็บไซตของ
หนวยงาน  และเว็บไซตของกรมบัญชีกลาง เปนเวลาติดตอกันไมนอยกวา 3 วัน อีกครั้งหนึ่ง  หากไมมีการ
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ปรับปรุงราง TOR  และรางเอกสารประกวดราคา  ก็ใหนําลงเว็บไซตของหนวยงาน และเว็บไซตของ
กรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th) อีกครั้ง 
   ดังนั้น ราง TOR  และรางเอกสารประกวดราคา  ที่มีคําวิจารณ หรือขอเสนอแนะ ตามขอ 2.3 
และดําเนินการตามขอ  2.4 แลว  หนวยงานจะตองเผยแพรในเว็บไซตของหนวยงาน  และเว็บไซต
กรมบัญชีกลาง  (www.gprocurement.go.th) ไมนอยกวา 2 คร้ัง  คือ 
   (1) ประกาศราง TOR ฉบับแรก เปนเวลาติดตอกันไมนอยกวา 3 วัน เพื่อใหสาธารณชน
เสนอแนะ วิจารณ หรือมีความเห็นเปนลายลักษณอักษรหรือทางเว็บไซตมายังหนวยงานโดยเปดเผยตัว 
   (2) ประกาศราง TOR ฉบับท่ีสอง เปนเวลาติดตอกันไมนอยกวา 3 วัน เปนประกาศหลังจาก
ที่ไดรับขอเสนอแนะ หรือคําวิจารณแลว (ถึงแมจะไมมีการปรับปรุงราง TOR ก็ตองประกาศราง TOR อีกครั้ง
หนึ่ง) 
   ขั้นตอนการจัดทําประกาศราง TOR ในเว็บไซตกรมบัญชีกลาง  (www.gprocurement.go.th) ดําเนินการ
ตามคูมือการจัดประกาศราง TOR ของกรมบัญชีกลาง  
  2.5 คณะกรรมการฯ  สงขอบเขตของงาน (TOR)  และเอกสารประกวดราคา ฉบับสมบูรณที่ผูมี
อํานาจอนุมัติแลว ใหหนวยงานเจาของงาน/หนวยงานพัสดุดําเนินการจัดหาพัสดุตามระเบียบฯ หรือคําสั่งกรม
ฯ ที่เกี่ยวของตอไป 

 3. จัดทํารายงานความตองการพัสดุ 
  หนวยงานเจาของงาน/งานพัสดุของสํานัก/กอง/โครงการ จัดทํารายงานความตองการพัสดุ ตามแบบ
พิมพ  พด.01 หรือ พด.02 แลวแตกรณี   เสนอผูมีอํานาจพิจารณาอนุมัติ  
  กรณีใหหนวยงานอื่นเปนผูจัดหาพัสดุ ใหหนวยงานเจาของงานสงรายงานความตองการพัสดุ  
(พด.01 หรือ พด.02 แลวแตกรณี) ที่ไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจอนุมัติ พรอมเสนอรายชื่อผูที่เขารวมเปน
คณะกรรมการประกวดราคาดวย 

 4. แตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคา  และการคัดเลือกผูใหบริการตลาดกลางฯ และกําหนดวัน 
เวลา และสถานที่เสนอราคา 
  4.1 การแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคา 
   4.1.1 หลังจากที่หนวยงานพัสดุไดรับรายงานความตองการพัสดุแลว ใหเจาหนาที่พัสดุเสนอ
รายช่ือผูที่จะใหเปนคณะกรรมการประกวดราคา หรือตามที่หนวยงานเจาของงานเสนอรายชื่อตามขอ 3   เสนอผู
มีอํานาจพิจารณาใหความเห็นชอบ (ตัวอยางที่ 5) แลวดําเนินการแจงรายชื่อผูที่จะใหเปนคณะกรรมการ
ประกวดราคาทั้งหมด พรอมแนบสําเนาบัตรประชาชน และรับรองสําเนาถูกตอง  ตามแบบ บก.001-1  พรอม
รางคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคา  สงกรมบัญชีกลาง หรือสํานักงานคลังจังหวัด และจะไดรับแบบ
ตอบรับการแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคา ตามแบบ บก.001-2   
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   องคประกอบของคณะกรรมการประกวดราคา 
   (1) ประธานกรรมการ 1 คน จากบุคลากรในหนวยงาน 
   (2) กรรมการไมนอยกวา 3 คน และไมมากกวา 5 คน ซ่ึงอยางนอย 1 คนตองมิไดเปน
ขาราชการซึ่งมีตําแหนงหรือเงินเดือนประจํา 
   (3) หัวหนาเจาหนาที่พัสดุในหนวยงานนั้นเปนกรรมการและเลขานุการ 
   (4) เจาหนาที่พัสดุในหนวยงานนั้นเปนผูชวยเลขานุการ 
   คุณสมบัติเบื้องตนของคณะกรรมการประกวดราคา 
   (1) การแตงตั้งประธานกรรมการที่เปนบุคลากรจากหนวยงาน ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนา
หนวยงาน 
   (2) คุณสมบัติเบื้องตนของคณะกรรมการประกวดราคาซึ่งมิไดเปนขาราชการซึ่งมีตําแหนง
หรือเงินเดือนประจํา  จะตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม ดังตอไปนี้ 
    (2.1) เปนผูบรรลุนิติภาวะและมีสัญชาติไทย 
    (2.2) ไมเปนผูมีสวนไดเสียหรือผลประโยชนใดๆ หรือมีผลประโยชนที่ไดเสียที่
เกี่ยวของกับผูที่ประสงคจะเสนอราคาตอหนวยงาน ไมวาทางตรงหรือทางออม 
    (2.3) ไมเปนผูติดยาเสพติด 
    (2.4) ไมเปนบุคคลวิกลจริต  หรือจิตฟนเฟอนไมสมประกอบ 
    (2.5) ไมเคยถูกไลออก  ปลดออก  หรือใหออกจากราชการ  รัฐวิสาหกิจ  หนวยงานของ
รัฐ  หรือหนวยงานภาคเอกชน 
    (2.6) ไมเปนผูปฏิบัติงานในหนวยงานที่จัดหาพัสดุ 
   (3) ในการซื้อหรือจางครั้งเดียวกัน  หามแตงตั้งผูที่เปนกรรมการประกวดราคาเปนกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ  ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แกไขเพิ่มเติม 

  4.2 การคัดเลือกผูใหบริการตลาดกลางฯ  และกําหนดวัน เวลา และสถานที่เสนอราคา 
   4.2.1 ใหเจาหนาที่พัสดุเสนอชื่อผูใหบริการตลาดกลางฯ โดยคัดเลือกจากทะเบียนรายชื่อ 
ผูใหบริการตลาดกลางฯ  และกําหนดวัน เวลา  และสถานที่เสนอราคาพรอมจัดทําแบบ บก.002-1 เพื่อใหผูมี
อํานาจใหความเห็นชอบ (ตัวอยางที่ 5)  สงกรมบัญชีกลาง หรือสํานักงานคลังเขต หรือสํานักงานคลังจังหวัด  
และหนวยงานจะไดรับแบบตอบรับการคัดเลือกผูใหบริการตลาดกลางฯ และการกําหนดวัน เวลา และสถานที่
เสนอราคา  ตามแบบ บก.002-2 
   ทั้งนี้  เจาหนาที่พัสดุจะตองติดตอประสานงานกับผูใหบริการตลาดกลางฯ  กอนที่จะแจง
รายชื่อ  เพื่อรวมกันกําหนด วัน เวลา และสถานที่เสนอราคาการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส
ของแตละงาน 
   2) เมื่อไดรับแจงชื่อผูใหบริการตลาดกลางฯ  และกําหนดวัน  เวลา  และสถานที่เสนอราคา
จากกรมบัญชีกลาง   หรือสํานักงานคลังเขต  หรือสํานักงานคลังจังหวัดแลว  หากมีความจําเปนตอง
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เปลี่ยนแปลง ก็ใหแจงเปลี่ยนแปลงตามแบบ บก.003-1  และจะไดรับแบบตอบรับการเปลี่ยนแปลงการคัดเลือก
ผูใหบริการตลาดกลางฯ และการกําหนดวันเวลา และสถานที่เสนอราคา จากกรมบัญชีกลาง หรือสํานักงาน
คลังเขต หรือสํานักงานคลังจังหวัด  ตามแบบ บก.003-2 
  4.3 การแจงรายชื่อคณะกรรมการประกวดราคา และการคัดเลือกผูใหบริการตลาดกลางฯ และ
กําหนดวัน เวลา และสถานที่เสนอราคา 
   หนวยงานที่จะจัดหาพัสดุที่มีสถานที่ตั้งในสวนภูมิภาคจังหวัดใด ใหแจงสํานักงานคลัง
จังหวัดนั้น  สําหรับหนวยงานที่มีสถานที่ตั้งในกรุงเทพฯ  ใหแจงกรมบัญชีกลาง 
   อํานาจอนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคา และการคัดเลือกผูใหบริการตลาดกลางฯ 
และกําหนดวัน เวลา และสถานที่เสนอราคา  (คําสั่งกรมบัญชีกลาง ที่ ก 31/2549  ลงวันที่ 16 กุมภาพันธ 2549  
เร่ือง มอบอํานาจใหรองอธิบดี  ผูอํานวยการสํานักมาตรฐานระบบพัสดุภาครัฐและคลังเขต ปฏิบัติราชการแทน
อธิบดีกรมบัญชีกลาง) 
   1) รองอธิบดีกรมบัญชีกลาง ที่กํากับดูแลราชการสํานักมาตรฐานระบบพัสดุภาครัฐ สําหรับ
การจัดหาพัสดุดวยวิ ธีการทางอิ เ ล็กทรอนิกส  ที่กิจกรรม  โครงการ  หรือการกอสราง  มีมูลคา เกิน 
หาสิบลานบาท แตไมเกินหนึ่งพันลานบาท 
   2) ผูอํานวยการสํานักพัฒนามาตรฐานระบบพัสดุภาครัฐ สําหรับการจัดหาพัสดุดวยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกสของหนวยงานที่ตั้งอยูในเขตกรุงเทพมหานคร ที่กิจกรรม โครงการ หรือการกอสรางมีมูลคา
ไมเกินหาสิบลานบาท 
   3) คลังเขต สําหรับการจัดหาพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสของหนวยงานที่ตั้งอยูใน
นอกเขตกรุงเทพมหานครภายในเขตทองที่ที่รับผิดชอบ  ที่กิจกรรม โครงการ หรือการกอสรางมีมูลคา 
ไมเกินหาสิบลานบาท 
  อํานาจใหความเห็นชอบและลงนามหนังสือแจงรายชื่อผูที่จะแตงตั้งใหเปนคณะกรรมการ
ประกวดราคา และรายชื่อผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส ไปยังกรมบัญชีกลาง หรือสํานักงานคลังเขต 
หรือสํานักงานคลังจังหวัด  ใหเปนตามคําสั่งกรมฯ ที่ ข.235/2549 ลงวันที่ 9 มีนาคม 2549 
  ทั้งนี้  เพื่อความรวดเร็วในการดําเนินการ  ขอใหเจาหนาที่พัสดุแจงรายชื่อผูที่จะใหเปน
คณะกรรมการประกวดราคา ตามแบบ บก.001-1  และแจงชื่อผูใหบริการตลาดกลางฯ  ตามแบบ บก.002-1  ให
สํานักงานคลังจังหวัด  หรือสํานักงานคลังเขต หรือกรมบัญชีกลาง  เพื่อขออนุมัติไปในคราวเดียวกัน  หาก
หนวยงานใดไมมีความพรอมในการแจงรายชื่อผูที่จะใหเปนคณะกรรมการประกวดราคา และแจงชื่อผู
ใหบริการตลาดกลางฯ  ไปในคราวเดียวกัน  ก็สามารถแยกดําเนินการได 
  การดําเนินการแตงตั้งคณะกรรมการกําหนดรางขอบเขตงาน (TOR) และการเสนอแตงตั้ง
คณะกรรมการประกวดราคา และการกําหนดวัน เวลา และสถานที่ที่เสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  
สามารถดําเนินการควบคูกันไปได 
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 5. การจัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจาง 
  5.1 เมื่อหนวยงานพัสดุไดรับแบบตอบรับการแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคา (แบบ บก.001-
2) และแบบตอบรับการคัดเลือกผูใหบริการตลาดกลางฯ และกําหนดวัน เวลา และสถานที่เสนอราคา (แบบ 
บก 002-2) จากกรมบัญชีกลาง  หรือสํานักงานคลังเขต หรือสํานักงานคลังจังหวัด แลว ใหเจาหนาที่พัสดุ
ดําเนินการตามขอ 5.2  ตอไป 
  5.2 เจาหนาที่พัสดุจัดทํารายงานขอซื้อขอจางตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม ขอ 27  (ตัวอยางที่ 6) พรอมจัดทําประกาศเชิญชวน (ตามตัวอยางที่ 7) เสนอผูมี
อํานาจใหความเห็นชอบ  (อํานาจใหความเห็นชอบ  และลงนามประกาศเชิญชวน  ใหเปนไปตามคําสั่งกรมฯ  
เร่ือง มอบอํานาจในการดําเนินงานดานพัสดุใหขาราชการปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมชลประทาน) โดยให
แนบ TOR   เอกสารประกวดราคา   และรายชื่อคณะกรรมการประกวดราคา   ผูใหบริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส  และการกําหนดวัน  เวลา  และสถานที่เสนอราคา  ที่กรมบัญชีกลาง  หรือสํานักงานคลังเขต  
หรือสํานักงานคลังจังหวัด แตงตั้งและกําหนดไวดวย 

 6. การเผยแพรเอกสารประกาศเชิญชวน 
  เมื่อผูมีอํานาจลงนามในประกาศเชิญชวนแลว  ใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุในฐานะเลขานุการ
คณะกรรมการประกวดราคา  นําสาระสําคัญของเอกสารเชิญชวน  เอกสารประกวดราคา  และเอกสารเบื้องตน
อ่ืนๆ ที่เกี่ยวของ ที่สามารถเผยแพรได  ปดประกาศและเผยแพร  ไมนอยกวา 3 วัน   โดย 
   1) ปดประกาศ  ณ ที่ทําการของสํานัก/โครงการฯ/ศาลากลางจังหวัด 
   2) ประกาศผานเว็บไซตของหนวยงาน 
   3) ประกาศผานเว็บไซตของกรมบัญชีกลาง  (www.gprocurement.go.th) 
   4) สงประกาศและเอกสารประกวดราคาใหสํานักงานการตรวจเงินแผนดิน หรือสํานักงาน
การตรวจเงินแผนดินภูมิภาค แลวแตกรณี 
   5) สงประกาศและเอกสารประกวดราคา ใหกลุมตรวจสอบภายใน 

 7. การดําเนินการใหหรือขายเอกสารประกวดราคา  และการรับซองขอเสนอทางดานเทคนิค 
  7.1 การใหหรือขายเอกสารประกวดราคา   
   7.1.1 การใหหรือขายเอกสารประกวดราคาใหกระทํา ณ สถานที่ที่กําหนดซึ่งสถานที่นั้น
จะตองติดตอไดสะดวก และไมเปนเขตหวงหาม และจะตองจัดเตรียมเอกสารใหมากพอสําหรับความตองการ
ของผูมาขอรับ หรือขอซื้อ ที่มีอาชีพขายหรือรับจางทํางานนั้น รายละ 1 ชุด โดยไมมีเงื่อนไขใดๆ ในการให
หรือจําหนาย 
    การใหหรือขายเอกสารการประกวดราคา ใหจัดทําบัญชีแสดงรายชื่อผูขอรับหรือ 
ผูซ้ือแบบรูปและเอกสารการประกวดราคา   เพื่อเปนหลักฐานการใหหรือขายเอกสารประกวดราคาดวย  
 (ตัวอยางที่ 8) 
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   7.2.2 การใหหรือการขายเอกสารการประกวดราคาตองมีระยะเวลาไมนอยกวา 3 วัน
นับตั้งแตวันที่เร่ิมประกาศเชิญชวน  และจะตองมีชวงเวลาสําหรับการคํานวณราคาและจัดทําเอกสารขอเสนอ
ทางดานเทคนิคของผูประสงคจะเสนอราคาภายหลังวันปดการใหหรือขายเอกสารการประกวดราคาไมนอย
กวา 3 วันกอนวันรับซองเอกสารทางเทคนิค  แตจะตองไมเกิน 30 วัน นับแตวันสุดทายของใหหรือขายเอกสาร
ประกวดราคา  
 

 
  7.2 การรับซองขอเสนอทางดานเทคนิค 
   7.2.1 คณะกรรมการประกวดราคารับซองขอเสนอทางดานเทคนิค ณ ที่ทําการของหนวยงานฯ 
หรือสถานที่ที่กําหนดไวในประกาศเชิญชวน 
   7.2.2 การกําหนดวันรับซองขอเสนอทางดานเทคนิคเพียงวันเดียว 
   7.2.3 เมื่อดําเนินการรับซองขอเสนอทางดานเทคนิคแลว  ใหคณะกรรมการประกวดราคา
ดําเนินการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แกไขเพิ่มเติม  ขอ 49 (1)  (2) (3) 
และ (4)  
    1) รับซองประกวดราคา  (ขอเสนอทางดานเทคนิค)  ลงทะเบียนรับซองไวเปน
หลักฐาน  ลงชื่อกํากับซอง  (ตัวอยางที่ 9) 
    2) ตรวจสอบหลักประกันซองรวมกับเจาหนาที่การเงิน  และใหเจาหนาที่การเงินออก
ใบรับใหแกผูยื่นซองไวเปนหลักฐาน  หากไมถูกตองใหหมายเหตุในใบรับและบันทึกในรายงานดวย กรณี
หลักประกันซองเปนหนังสือค้ําประกัน  ใหสงสําเนาหนังสือค้ําประกันใหธนาคาร   บรรษัทเงินทุน
อุตสาหกรรมแหงประเทศไทย  บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินหลักทรัพย  ผูออกหนังสือคํ้าประกันทราบทาง
ไปรษณยีลงทะเบียนตอบรับดวย 
    3) รับเอกสารหลักฐานตางๆ  ตามบัญชีรายการเอกสารของผูประสงคจะเสนอราคา 
พรอมทั้งพัสดุ  แคตตาล็อก หรือแบบรูปและรายการละเอียด (ถามี)  

ไมนอยกวา 3 วัน ไมนอยกวา 3 วัน  

ชวงเวลาที่ใหผูประสงค 
จะเสนอราคาคํานวณราคา 

และจัดทําเอกสาร 
ขอเสนอทางดานเทคนิค 

ชวงเวลาที่ประกาศเชิญชวน 
และใหหรือขายเอกสาร 

ประกวดราคา 

วันที่รับซองขอเสนอทาง 
ดานเทคนิค ตองไมเกิน 30 วัน 

นับแตวันสุดทายของ 
การใหหรือขายเอกสาร 

ไมเกิน  30 วัน  

ใหเลือกวันหนึ่งวันใด 
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    4) เมื่อพนกําหนดเวลารับซองแลว  หามรับซองประกวดราคา หรือเอกสารหลักฐาน
ตางๆ ตามเงื่อนไขที่กํ าหนดในเอกสารประกวดราคาอีก  เวนแตกรณีตามระเบียบพัสดุฯ  พ.ศ.2535  
ขอ 16 (9) 

 8. การคัดเลือกเบื้องตนเพื่อหาผูมีสิทธิเสนอราคา 
  8.1 คณะกรรมการประกวดราคา  ตรวจสอบหลักฐาน  คุณสมบัติ  และรายละเอียดตางๆ ของ 
ผูประสงคจะเสนอราคา  เพื่อพิจารณาคัดเลือกใหเปนผูมีสิทธิเสนอราคา  ซ่ึงผูประสงคจะเสนอราคาจะตองมี
คุณสมบัติครบถวน ขอเสนอดานเทคนิคมีความเหมาะสม  และไมเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน 
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุวาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549   ดังนี้ 
   1) ตรวจสอบความถูกตองครบถวนของหลักประกันซอง รวมกับเจาหนาที่การเงิน ซ่ึง
หลักประกันซองตองมีผลใชบังคับตั้งแตวันยืนยันราคาสุดทายจนถึงวันสิ้นสุดกําหนดยืนราคา 
   2) ตรวจสอบผูประสงคจะเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูประสงคจะเสนอราคา
รายอ่ืน และ/หรือตองไมมีผลประโยชนรวมกันกับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  ตามแนวทางระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2541 ขอ 15 ตรี  
วรรคสอง และ 15 จัตวา วรรคสาม  
   3) ตรวจสอบรายละเอียดคุณสมบัติของผูประสงคจะเสนอราคา  เอกสารหลักฐานตาง ๆ  แบบ
รูปและรายการละเอียด  ขอเสนอดานเทคนิค ฯลฯ  วาถูกตอง ครบถวนตามเงื่อนไขประกวดราคาที่กําหนด
หรือไม  แลวคัดเลือกผูประสงคจะเสนอราคาที่ถูกตองตามรายละเอียดและเงื่อนไขในเอกสารการประกวด
ราคาใหเปนผูมีสิทธิเสนอราคา 
  8.2 คณะกรรมการประกวดราคารายงานผลพิจารณาคัดเลือกผูประสงคจะเสนอราคาใหเปนผูมี
สิทธิเสนอราคา  พรอมดวยเอกสารที่ไดรับไวทั้งหมด เสนอตอหัวหนาหนวยงาน ผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ  
  ในกรณีท่ีปรากฏวามีผูมีสิทธิเสนอราคารายเดียว  ใหคณะกรรมการฯ เสนอหัวหนาหนวยงาน 
ยกเลิกการดําเนินการทั้งหมด แลวเร่ิมดําเนินการใหม หรือจะขออนุมัติ กวพ.อ. ดําเนินการจัดหาดวยวิธีการอื่น
ก็ได 

 9. การแจงผลการคัดเลือกเบื้องตน 
  ใหคณะกรรมการประกวดราคา  แจงผลการพิจารณาการคัดเลือกเบื้องตนใหผูประสงคจะเสนอ
ราคาทุกรายทราบผลการพิจารณาเฉพาะของตน ทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ ตามแบบ บก.004-1   โดยไม
เปดเผยรายชื่อตอสาธารณชน  หรือไมมีการประกาศรายชื่อผูมีสิทธิเสนอราคา 
  การอุทธรณผลการพิจารณาคัดเลือกเบื้องตน 
  1) ผูประสงคจะเสนอราคาที่ไมผานการคัดเลือกเบื้องตน  สามารถคัดคาน โดยอุทธรณผลการ
พิจารณาของคณะกรรมการประกวดราคาตอหัวหนาหนวยงาน  ภายใน 3 วันนับแตวันที่ไดรับแจง ตาม แบบ 
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บก 004-2  และหัวหนาหนวยงาน ตองพิจารณาใหแลวเสร็จภายใน  7 วัน โดยในระหวางการพิจารณาจะ
ดําเนินการในขั้นตอนตอไปมิได 
  2) หัวหนาหนวยงาน จะตองแจงผลการพิจารณาอุทธรณใหผูคัดคานทราบ และถาไมสามารถ
แจงภายในระยะเวลาที่กําหนด  (ภายใน 7 วัน) ก็ตองถือวาอุทธรณนั้นฟงขึ้น หรือไดพิจารณาแลววาคําอุทธรณ
นั้นฟงขึ้น  ก็ใหหัวหนาหนวยงานแจงใหคณะกรรมการประกวดราคาเพิ่มรายชื่อผูคัดคานเปนผูมีสิทธิเสนอ
ราคา  และแจงใหผูคัดคานทราบผลการพิจารณาหรือทราบวาเปนผูมีสิทธิเสนอราคา แลวแตกรณี ตามแบบ 
บก.004-3 
 
 10. การปฏิบัติเพื่อเขาสูกระบวนการเสนอราคา 
  10.1 แจงนัดหมายผูมีสิทธิเสนอราคา และสงขอมูลเบื้องตนใหผูใหบริการตลาดกลางฯ 
  กอนถึงวันที่จะเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (เคาะราคา) ใหคณะกรรมการประกวด
ราคา แจงวัน เวลา และสถานที่เสนอราคา เพื่อแจงนัดหมายผูมีสิทธิเสนอราคาทุกรายทราบ ดังนี้ 
  1) คณะกรรมการประกวดราคา แจงวัน เวลา และสถานที่เสนอราคา  (ตามที่กรมบัญชีกลางได
ใหความเห็นชอบ ตามแบบ บก.002-2 หรือ 003-2 แลวแตกรณี) เพื่อนัดหมายการเสนอราคา ตามแบบ บก.005
 วัน และเวลา ที่กําหนดนัดหมายตองเปนวัน และเวลาราชการ 
  2) การแจงนัดหมายตามแบบ บก.005 ตองแนบแบบแจงชื่อผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคาเขาสู
กระบวนการเสนอราคา (แบบ บก.006)  เพื่อใหผูมีสิทธิเสนอราคามายื่นในวันเสนอราคา 
   ผูมีสิทธิเสนอราคาแตละรายจะตองสงผูแทนไมเกินรายละ 3 คน  พรอมสําเนาหนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติบุคคล  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคา และหนังสือมอบ
อํานาจ  เพื่อเขาสูกระบวนการเสนอราคาตามแบบ บก.006 ยื่นใหกรรมการตรวจสอบกอนการลงทะเบียน และ
ตองมาใหทันการลงทะเบียน  มิฉะนั้น จะถูกยึดหลักประกันซอง 
  3 ) คณะกรรมการประกวดราคาสงมอบขอมูลเบื้องตนตามแบบ บก.021  ใหผูใหบริการตลาด
กลางฯ เพื่อเตรียมระบบ และออก Username และ Password ของผูมีสิทธิเสนอราคา กอนวันที่กําหนดให
เสนอราคา  2  วันทํ าการ   เชน  กํ าหนดให เสนอราคาวันที่   10  กุมภาพันธ   2549   ตองส งแบบ  
บก.021 ใหผูบริการตลาดกลางฯ ในวันที่ 8  กุมภาพันธ 2549 
  10.2 การลงชื่อในหนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและการจางโดยการประกวดราคาดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส  (เงื่อนไข 3 ฝาย) 
   1) ผูประสงคจะเสนอราคาทุกรายตองลงชื่อในหนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและการจาง
โดยการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส และยื่นมาพรอมซองเอกสารประกวดราคาฯ 
   2) ผูใหบริการตลาดกลางฯ  และประธานคณะกรรมการประกวดราคา  ลงชื่อในหนังสือ
แสดงเงื่อนไขการซื้อและการจางโดยการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ในวันที่มีการเสนอราคา 
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และลงชื่อกอนจะมีการเสนอราคา ของผูมีสิทธิเสนอราคาทุกรายที่ไดลงชื่อและยื่นมาในวันยื่นเอกสารทาง
เทคนิค 
   3) เมื่อลงชื่อทุกฝายครบถวน ใหผูชวยเลขานุการคณะกรรมการประกวดราคา แจกจายให
ผูใหบริการตลาดกลางฯ  และผูมีสิทธิเสนอราคาตอไป 
  10.3 การปฏิบัติของคณะกรรมการประกวดราคาในวันเสนอราคา 
   1) คณะกรรมการไมนอยกวากึ่งหนึ่งตองมาอยูในสถานที่จัดไว ณ สถานที่ที่เสนอราคา 
   2) รับ  Username และ Password  จากผูใหบริการตลาดกลางฯ 
   3) เมื่อถึงกําหนดเวลานัดหมาย  ผูมีสิทธิเสนอราคายื่นแบบแจงชื่อผูแทนผูมีสิทธิเสนอ
ราคาเขาสูกระบวนการเสนอราคา (แบบ บก.006) พรอมสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  สําเนา
บัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคา  (ไมเกิน 3 ราย) และหนังสือมอบอํานาจ ใหตรวจสอบ
วาถูกตองหรือไม  จึงจัดใหผูมีสิทธิเสนอราคาลงทะเบียนตอกรรมการที่ไดรับมอบหมาย  พรอมกับมอบ 
Username และ Password  ใหกับผูมีสิทธิเสนอราคาที่มาลงทะเบียน และใหเจาหนาที่ไดรับมอบหมายจาก
คณะกรรมการประกวดราคา นําไปยังสถานที่ที่กําหนด 
   4) หากผูมีสิทธิเสนอราคารายใดไมสงผูแทนมาตามวัน เวลา และสถานที่ที่กําหนด  ให
ประธานคณะกรรมการประกวดราคาประกาศเปนผูหมดสิทธิเสนอราคา ตามแบบ บก.007  ปดไว ณ สถานที่ที่
เสนอราคา  และเมื่อการเสนอราคาสิ้นสุดลงก็ใหปลดประกาศนั้น และใหสงสําเนาประกาศใหผูมีสิทธิเสนอ
ราคารายนั้นทราบตอไป  และหากมีผูมีสิทธิเสนอราคาเพียงรายเดียวมาลงทะเบียน เม่ือถึงเวลาเริ่มการเสนอ
ราคาแลว ก็ใหยกเลิกการเสนอราคา  แลวรายงานหัวหนาหนวยงาน เพื่อยกเลิกการดําเนินการทั้งหมด แลวเร่ิม
ดําเนินการจัดหาพัสดุใหม  (ระเบียบฯ ขอ 9(4) ) 
   5) กําหนดระยะเวลาการเสนอราคา 30 – 60 นาที  ตองกําหนดใหสอดคลองกับที่ไดแจง
นัดหมายตามแบบ บก.005 
   6) ตองดูแลการเสนอราคาทุกขั้นตอนที่อยูในอํานาจหนาที่ของตนใหเปนไปดวยความ
เรียบรอย  สุจริต  เปนธรรม หากมีเหตุที่จะทําใหเกิดความไมเรียบรอย หรือไมเปนธรรม ก็เปนดุลยพินิจของ
คณะกรรมการประกวดราคาที่จะพิจารณายกเลิก หรือเล่ือนการเสนอราคาออกไป แลวรายงานหัวหนา
หนวยงาน 
   7) หากปรากฏตอคณะกรรมการประกวดราคาวา กระบวนการเสนอราคาดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสประสบขอขัดของ  จนไมอาจดํา เนินการตอไปให เสร็จสิ้นภายในเวลาที่กําหนดไว 
คณะกรรมการประกวดราคาจะสั่งพักกระบวนการเสนอราคา โดยมิใหผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคาพบปะหรือตอ
ตอส่ือสารกับบุคคลอื่น และเมื่อแกไขขอขัดของแลว จะใหดําเนินการกระบวนการเสนอราคาตอไป จาก
ขั้นตอนที่คางอยูภายในเวลาการเสนอราคาที่ยังเหลือหรือกอนจะสั่งพักกระบวนการเสนอราคา แตตองสิ้นสุด
กระบวนการเสนอราคาภายในวันเดียวกัน  เวนแตคณะกรรมการประกวดราคาเห็นวากระบวนการเสนอราคา
จะไมแลวเสร็จไดโดยงาย หรือขัดของไมอาจแกไขได  ประธานคณะกรรมการประกวดราคาจะสั่งยกเลิก
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กระบวนการเสนอราคา และกําหนดวัน เวลา และสถานที่ เพื่อเร่ิมตนกระบวนการเสนอราคาใหม โดยจะแจง
ใหผูมีสิทธิเสนอราคาทุกรายที่มีอยูในสถานที่นั้นทราบ 
   8) เมื่อการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสเสร็จสิ้นแลว 
    8.1) กรณีไมมีการขยายเวลาการเสนอราคา 
     ใหคณะกรรมการประกวดราคามอบหมายใหกรรมการไปเก็บแบบแจงยืนยันราคา
สุดทายในการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  (แบบ บก.008)  ณ หองเสนอราคาของผูมีสิทธิเสนอ
ราคา แลวแจงใหผูมีสิทธิเสนอราคากลับได   
    8.2) กรณีท่ีมีการขยายเวลาการเสนอราคา 
     8.2.1) ใหคณะกรรมการประกวดราคามอบหมายใหกรรมการไปเก็บแบบแจง
ยืนยันราคาสุดทายในการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (แบบ บก.008) ณ หองเสนอราคาของผูมี
สิทธิเสนอราคา และมอบแบบเสนอราคา กรณีขยายเวลาเสนอราคา (บก.009)  เพื่อใหผูมีสิทธิเสนอราคา เสนอ
ราคาโดยคณะกรรมการที่มาประจําสถานที่ทุกคนจะตองลงชื่อในแบบ บก.009 กอนการสงมอบใหกับผูมีสิทธิ
เสนอราคา 
     8.2.2) รอรับแบบ บก.009  ณ หองของคณะกรรมการประกวดราคาที่ผูมีสิทธิเสนอ
ราคามายื่นให โดยในระหวางนี้ ที่หนาจอการแสดงผลการเสนอราคา จะตองไมการแสดงผลใดๆ ทั้งสิ้น 
     8.2.3) ใหคณะกรรมการประกวดราคาเปดซอง  หากยังมีผูเสนอราคาราคาต่ําสุด
เทากันหลายราย  ก็ใหขยายเวลาการเสนอราคาออกไปอีก และใหคณะกรรมการประกวดราคามอบหมายให
กรรมการไปมอบแบบ บก.009  เพื่อใหผูมีสิทธิเสนอราคา เสนอราคาแตหากไมมีการขยายเวลา หรือไมมีผู
เสนอราคาต่ําสุดเทากันแลว ก็ใหกรรมการที่ไดรับมอบหมายดังกลาว ไปแจงใหผูมีสิทธิเสนอราคากลับได  
   9) เมื่อกระบวนการเสนอราคาสิ้นสุดลง คณะกรรมการประกวดราคาตองประชุมทันที  
เพื่อมีมติวาสมควรรับการเสนอราคาของผูเสนอราคารายใด มตินั้นตองแสดงเหตุผลประกอบการพิจารณา และ
ตองรายงานหัวหนาหนวยงานพิจารณาภายในวัดทําการถัดไป 
   10) ผูเสนอราคาที่คณะกรรมการประกวดราคามีมติรับการเสนอราคา จะตองดําเนินการจัดทํา
ใบแจงปริมาณงานและราคา (BOQ) หรือใบแจงราคาของพัสดุ/งานแตละรายการ  (กรณีการซื้อหรือจาง
มากกวา 1 รายการ และพิจารณาราคารวม)  (ตัวอยางที่ 11)  เพื่อใหขอมูลครบถวนตามรายการที่กําหนด  สงให
คณะกรรมการประกวดราคาภายในระยะเวลาที่กําหนดไวตามเอกสารประกวดราคาขอ 6.7  ซ่ึงราคารวมของ
ใบแจงปริมาณงานและราคา (BOQ) หรือของพัสดุ/งานที่ซ้ือหรือจางจะตองเทากับราคาตามแบบแจงยืนยัน
ราคาสุดทายในการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  (แบบ บก.008)   เวนแตในกรณีที่คณะกรรมการ
ประกวดราคาไดมีการเจรจาตอรองราคากับผูเสนอราคารายดังกลาว  
  10.4 การปฏิบัติของเจาหนาท่ีของรัฐท่ีไดรับมอบหมายจากคณะกรรมการประกวดราคา ใหไป
ประจํา ณ สถานที่เดียวกับผูมีสิทธิเสนอราคา 
   1) นําผูมีสิทธิเสนอราคาไปยังสถานที่ที่กําหนด 
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   2) เมื่อประจําอยูในสถานที่ ตองไมใชเครื่องมือส่ือสารใดๆ 
   3) ในระหวางการทดสอบระบบของผูมีสิทธิเสนอราคา หากมีปญหาของการทดสอบ
ระบบ  ก็ใหไปรายงานตอคณะกรรมการประกวดราคา 
   4) ตองสังเกตการณเสนอราคา และดูแลใหการเสนอราคาเปนไปดวยความเรียบรอย  หาก
ผูมีสิทธิเสนอราคาแสดงพฤติการณที่ทําใหการเสนอราคาไมเรียบรอย  หรือไมเปนธรรม ใหรายงานประธาน
คณะกรรมการประกวดราคาโดยดวน 
  10.5 การกาํหนดราคาสูงสุด 
   ราคาเริ่มตนในการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส   มี 2 กรณี   
   1) กรณีงานกอสราง  ใหใชราคากลางงานกอสรางเปนราคาเริ่มตนในการเสนอราคา 
   2) กรณีงานจัดซื้อพัสดุหรืองานจางที่มิใชงานจางกอสราง ใหใชวงเงินงบประมาณที่มีอยู
เปนราคาเริ่มตนในการเสนอราคา 

 11. การแจงผลการพิจารณาการเสนอราคา 
  11.1 คณะกรรมการประกวดราคารายงานผลการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  
พรอมเหตุผลประกอบการพิจารณา ตอหัวหนาหนวยงานในวันทําการถัดไป นับจากวันสิ้นสุดการเสนอราคา 
  11.2 หากหัวหนาหนวยงานไม เห็นชอบกับมติของคณะกรรมการ  ใหแจง เหตุผลให
คณะกรรมการทราบเพื่อช้ีแจงภายใน 3 วัน และเมื่อไดรับคําชี้แจงจากคณะกรรมการประกวดราคาแลว  
เห็นชอบ  หรือเมื่อไดรับรายงานตามขอ 15.1  แลวเห็นชอบก็ใหขอความเห็นชอบจากผูมีอํานาจสั่งซื้อหรือส่ัง
จาง  ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แกไขเพิ่มเติม  ขอ 65  และหากผูมี
อํานาจสั่งซื้อหรือส่ังจาง เห็นชอบ  ก็ใหคณะกรรมการประกวดราคาแจงผลการพิจารณาใหผูมีสิทธิเสนอราคา
ทุกรายทราบ  ตามแบบ บก.010-1 แตหากผูมีอํานาจสั่งซื้อหรือส่ังจางไมเห็นชอบ  คณะกรรมการประกวด
ราคาตองชี้แจงผูมีอํานาจสั่งซื้อหรือส่ังจางผานหัวหนาหนวยงานตอไป  และเมื่อผูมีอํานาจสั่งซื้อหรือส่ังจาง  
ไดรับการชี้แจง  และพิจารณาเห็นชอบกับมติคณะกรรมการ  ก็ใหแจงผลการพิจารณาใหผูมีสิทธิเสนอราคาทุก
รายทราบ ตามแบบ บก.010-1 ตอไป 
  11.3 กรณีที่หัวหนาหนวยงานไดรับการชี้แจงแลว  แตยังไมเห็นชอบตามมติคณะกรรมการ
ภายใน  3  วัน ใหหัวหนาหนวยงานสั่งยกเลิกการประกวดราคา  และแจงผลการยกเลิกใหผูมีสิทธเิสนอราคาทกุ
รายทราบ  และรายงานให กวพ.อ.ทราบตามแบบ บก.010-2  ดวย  และแจงคณะกรรมการประกวดราคาดําเนินการ
ประกาศในเว็บไซตของหนวยงาน และของกรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th) ตอไป 
  11.4 กรณีผูมีอํานาจสั่งซื้อหรือส่ังจางเมื่อไดรับคําชี้แจงแลวยังไมเห็นชอบ  ใหหัวหนาหนวยงาน
ส่ังยกเลิกการประกวดราคา  และแจงผลการยกเลิกใหผูมีสิทธิเสนอราคาทุกรายทราบ และรายงานให กวพ.อ. 
ทราบตามแบบ บก.010-2 และแจงคณะกรรมการประกวดราคาดําเนินการประกาศในเว็บไซตของหนวยงาน 
และของกรมบัญชีกลาง  (www.gprocurement.go.th) ตอไป 
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  11.5 การประกาศและเผยแพรผลการพิจารณาการเสนอราคา 
   คณะกรรมการประกวดราคา จัดทําประกาศผลการประกวดราคา (ตัวอยางที่ 10) ตามที่ 
ผูมีอํานาจสั่งซื้อหรือส่ังจางเห็นชอบ หรือส่ังยกเลิกประกวดราคา  โดยใหประธานคณะกรรมการประกวดราคา
ลงนามประกาศ  และใหเจาหนาที่พัสดุ  ปดประกาศและเผยแพรผลการพิจารณาการเสนอราคา ไมนอยกวา 3 
วัน  ดังนี้ 
    -  ปดประกาศ ณ สถานที่ทําการของหนวยงาน 
    - ประกาศผานเว็บไซตของหนวยงาน 
    - ประกาศผานเว็บไซตกรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th) 
  11.6 ภายใน 3 วัน นับแตวันแจงผลการเสนอราคา ตามแบบ บก.010-1 ใหผูมีสิทธิเสนอราคาทุก
รายทราบ  หากไมมีการอุทธรณ ก็ใหดําเนินการจัดทําขอผูกพันตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการ
พัสดุ พ.ศ.2535 และที่แกไขเพิ่มเติมตอไป 

 12. การอุทธรณผลการเสนอราคา 
  12.1 การปฏิบัติของผูมีสิทธิเสนอราคา 
   ถาไมเห็นดวยกับผลการเสนอราคา หรือมีเหตุผลอ่ืนใดอันควรรองเรียนเพื่อความเปนธรรม  
ใหอุทธรณหรือรองเรียนตอ กวพ.อ. ภายใน 3 วัน  นับแตวันที่ไดรับแจง โดยอุทธรณตามแบบ บก.010-3  
 
  12.2 การปฏิบัติของ กวพ.อ. 
   1) เมื่อไดรับอุทธรณหรือรองเรียน ก็ใหแจงหนวยงานฯ เพื่อระงับการดําเนินการใน
ขั้นตอนตอไป  ตามแบบ บก.010-4 
   2) กวพ.อ. ตองพิจารณาคําอุทธรณ  หรือคํารองเรียนใหแลวเสร็จภายใน 30 วัน 
   3) ผลการพิจารณาคําอุทธรณ 
    3.1) คําอุทธรณฟงไมขึ้น  ใหแจงผลการพิจารณาใหผูรองเรียนทราบและแจงให
หนวยงานที่จัดหาพัสดดุําเนินการตอไป ตามแบบ บก.010-5 
    3.2) คําอุทธรณฟงขึ้น ใหแจงผลการพิจารณาใหผูรองเรียนทราบ  และสั่งใหหนวยงาน
ดําเนินการเสนอราคาใหม โดยเริ่มจากขั้นตอนใดก็ไดตามที่จะสั่ง ตามแบบ บก.010-5 
  12.3 การปฏิบัติของหนวยงานที่จะจัดหาพัสดุ 
   รอรับแจงจาก กวพ.อ. วาจะใหระดับการดําเนินการในขั้นตอนตอไป หรือดําเนินการใน
ขั้นตอนตอไป หรือใหดําเนินการเสนอราคาใหม โดยเริ่มจากขั้นตอนตามแตที่ กวพ.อ.จะสั่ง แลวแตกรณี 
      

----------------------------- 
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  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 
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คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 
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คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 
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คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 
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คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 
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คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 
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คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 
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คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 
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คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 
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คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 
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คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 
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คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 
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คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 
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คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 
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คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 

126 

 
 
 
 



คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 
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คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 
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บันทึกกองพัสดุ ท่ี กกพ.537/2550  ลงวันท่ี 26 เมษายน 2550 
เร่ือง  แกไขเพิ่มเติมตัวอยางเอกสารประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ขอ 5 วรรคแรก 

 
 
 



คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 

129 

บันทึกกองพัสดุ ท่ี กกพ.1032/2550  ลงวันท่ี 3 กรกฎาคม 2550 
เร่ือง  ขออนุมัติใชตัวอยางบญัชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ/หุนสวนผูจัดการ/ผูมีอํานาจควบคุม 

 



คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 
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คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 

131 

บันทึกกองพัสดุ ท่ี ผอ.กพ.345/2549  ลงวันท่ี 27 สิงหาคม 2550 
เร่ือง  ขออนุมัติแกไขแนวทางการปฏิบัติและตัวอยางเอกสารประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 

 
 



คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 
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คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 
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ประกาศกรมชลประทาน 

เร่ือง  รายช่ือผูชนะการประกวดราคาดวยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกส 
ซ้ือ/จาง.............................................................................................. 

เลขที่ E...................................... 
----------------------------- 

 
 ตามประกาศกรมชลประทาน โดย       (ระบุช่ือหนวยงาน)      ลง
วันที.่......................................... เพื่อประกวดราคาซื้อ/จาง..........................................................................  
ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  กําหนดใหยื่นซองเอกสารประกวดราคาฯ   ในวันที่................................
ระหวางเวลา.......................น. ถึง........................น.  ณ................................................................. ปรากฏ
วามีผูสนใจเขายื่นซองเอกสารประกวดราคาฯ  จํานวน.............ราย มีผูผานการคัดเลือกใหเปนผูมีสิทธิ
เสนอราคา จํานวน..........ราย  และไดทําการเสนอราคาดวยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกส เมื่อวันที่
................................ระหวางเวลา.............น. ถึงเวลา..........................น. รวม.....................นาที 
ณ.......................................................................................  ราคาเริ่มตนในการเสนอราคา

.............................................................บาท 
 ปรากฏวา...............................................................................เปนผูชนะการประกวด
ราคา คร้ังนี้ เนื่องจากเปนผูที่เสนอราคาที่ดีที่สุด โดยไดเสนอราคาเปนจํานวนเงิน..............................บาท  
(............................................................................................) ซ่ึงเปนราคาที่รวมภาษีมูลคาเพิ่ม และ
คาใชจายอื่นๆ แลว 
 
 จึงประกาศมาเพื่อทราบทั่วกนั 
 
                  ประกาศ  ณ  วนัที่  .........................................    
 
 

               (ลงชื่อ)......................................................... 
                       ประธานคณะกรรมการประกวดราคา  

 
 



คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 
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บันทึกกองพัสดุ ท่ี กกพ.631/2549  ลงวันท่ี 15 พฤษภาคม 2549 
เร่ือง  ซอมความเขาใจเกี่ยวกับการเบิกจายเบี้ยประชุมกรรมการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการ
พัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 2549 

 



คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 
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คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 
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คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 
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คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 
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คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 
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คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 
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ตัวอยางเอกสาร 
ที่ใชสําหรับดําเนินการประกวดราคาจางกอสราง            

ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

                                                                                     คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส   
            กรมชลประทาน 

155 

ตัวอยางที่  1 

   
               บันทึกขอความ 

 สวนราชการ  

 ที่  วันที ่  

เร่ือง ขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการกําหนดรางขอบเขตของงาน (TOR) และรางเอกสารประกวดราคา 
                 

เรียน 
 

 ดวย                     (ช่ือหนวยงาน)                         มีความประสงคจะดําเนินการจางกอสราง
.....................................................................................ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549    
 เพื่อใหการดําเนินการเปนไปตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส  พ.ศ.2549  ขอ 8 (1) จึงเห็นสมควรแตงตั้งคณะกรรมการกําหนดรางขอบเขตของงาน (TOR) 
และรางเอกสารประกวดราคา  ของงานกอสราง.........................................................................  โดยใหมี
รายละเอียดสอดคลองกับระเบียบ มติคณะรัฐมนตรี ตลอดจนกฎหมายที่เกี่ยวของ ใหเปนไปตามมาตรฐานของ
สํานักออกแบบและสถาปตยกรรม และใหถูกตองตามหลักเกณฑที่กรมฯ กําหนด  ดังนี้ 
 1 ..................................................................................................................ประธานกรรมการ 
 2 …..............................................................................................................กรรมการ 
 3 ...................................................................................................................กรรมการ 
 4 ...................................................................................................................กรรมการ 
 5 ...................................................................................................................กรรมการ 
 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 
        .......................................................... 
              (..............................................) 
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ตัวอยางที่ 2 

   
               บันทึกขอความ 

 สวนราชการ  

 ที่  วันที ่  

เร่ือง ขออนุมัติรางขอบเขตของงาน (TOR) และรางเอกสารประกวดราคา 
                 

เรียน   
 

 ตามที่................................... ไดอนุมัติเมื่อวันที่........................... แตงตั้งคณะกรรมการกําหนดราง
ขอบเขตของงาน (TOR) และรางเอกสารประกวดราคา  ของงาน/โครงการ          (ระบุช่ืองาน)           นั้น    
 บัดนี้ คณะกรรมการฯ ไดดําเนินการจัดทํารางขอบเขตงาน (TOR) และรางเอกสารประกวดราคา
ของงานดังกลาวเสร็จเรียบรอยแลว  รายละเอียดปรากฏตามที่แนบ  ซ่ึงคณะกรรมการฯ ไดกําหนดเงื่อนไขใน
การประกวดราคาใหมีการจายเงินคาจางลวงหนาในอัตรารอยละสิบหาของราคาคาจาง  ทั้งนี้ ตามระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535  ขอ 68(4)  และไดกําหนดเงื่อนไขสัญญาแบบปรับราคาได  
(Escalation  Factors) ตามมติคณะรัฐมนตรี  แจงโดยหนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0203/ว 109  
ลงวันที่ 24 สิงหาคม 2532 (และงานกอสรางโครงการนี้ เปนประเภทงานกอสรางตามมติคณะรัฐมนตรี แจง
โดยหนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0205/ว 84 ลงวันที่ 28 มิถุนายน  2543 จึงตองกําหนดให
ผูรับเหมากอสรางที่ประสงคจะเสนอราคา  จัดทําเอกสารเกี่ยวกับ “ระบบการจัดการความปลอดภัยในการ
ทํางานกอสราง”   เสนอมาดวย) 
 คุณสมบัติของผูประสงคจะเสนอราคาสําหรับงานนี้ จะตองเปนผูที่กรมฯ ไดคัดเลือกขึ้น
ทะเบียนเปนผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการจางกอสราง  “งานกอสรางชลประทาน”  ช้ันที่........หรือช้ันที่........ 
หรือช้ันที่..............หรือช้ันที่..........   หรือเปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาดังกลาว ซ่ึงมี
ผลงานกอสรางประเภทเดียวกัน สัญญาเดียว กับงานที่ประกวดราคาจางฯ  ในวงเงินไมนอยกวา.............บาท 
และเปนผลงานที่เปนคูสัญญาโดยตรงกับสวนราชการ  หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการ
สวนทองถ่ิน  หนวยงานอื่น  ซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการสวนทองถ่ิน  รัฐวิสาหกิจ  หรือ
หนวยงานเอกชนที่กรมเชื่อถือ 
 ในการนี้  คณะกรรมการฯ  ไดสรุปสาระสําคัญของราง TOR และรางเอกสารประกวดราคาของ
งาน   โดยให เจาหนาที่พัสดุ เปนผู เผยแพรทางเว็บไซตของหนวยงาน  และเว็บไซตกรมบัญชีกลาง  
(www.gprocurement.go.th)  เพื่อใหสาธารณชนเสนอแนะ  วิจารณ  หรือมีความเห็นเปนลายลักษณอักษรหรือ
ทางเว็บไซต มายังหนวยงานโดยเปดเผยตัว รายละเอียดตามที่แนบ  ทั้งนี้ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวา
ดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549  ขอ 8 (1) 
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 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติรางขอบเขตงาน (TOR) และเอกสารประกวดราคาของงาน
........................................  เพื่อที่จะไดนําสาระสําคัญของราง TOR และรางประกวดราคาของงาน เผยแพรทาง
เว็บไซตของหนวยงาน  และเว็บไซตกรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th) ตอไป 
 
 
 
 (ลงชื่อ)..................................................ประธานกรรมการ 
  (..................................................) 
 
 (ลงชื่อ)..................................................กรรมการ 
  (..................................................) 
 
 (ลงชื่อ)..................................................กรรมการ 
  (..................................................) 
 
 (ลงชื่อ)..................................................กรรมการ 
  (..................................................) 
 
 
 

 ขอความนี้ใหใสไวในรายงานกรณีเปนงานกอสรางที่ประเภทของงานเขาขายตามมติ ครม. 
 ที่ นร 0205/ว 84 ลงวันที่ 28 มิถุนายน 2543 

 ขอความนี้ใหใสไวในรายงานกรณีเปนงานกอสรางกําหนดคุณสมบัติของผูประสงคจะเสนอราคา 
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ตัวอยางที่ 3 
สรุปรายละเอียดสาระสําคัญของรางขอบเขตของงาน (TOR) และรางเอกสารประกวดราคา 

งานกอสราง............................................................................................. 
____________________________ 

 

 ดวยกรมชลประทาน โดย    (ระบุช่ือหนวยงาน/โครงการ)   มีความประสงคจะทําการจางกอสราง
................................................................................................................... ที่ตําบล................................. อําเภอ
..........................................จังหวัด..................................... ราคากลางกอสราง...............................บาท ซ่ึง
คณะกรรมการกําหนดขอบเขตราง (TOR) และรางเอกสารประกวดราคา  ไดดําเนินการตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549  เรียบรอยแลว  จึงขอเผยแพร
รายละเอียดสาระสําคัญของรางขอบเขตของงาน (TOR) และรางเอกสารประกวดราคา  โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
 1. ความเปนมา 
 

 2. วัตถุประสงค 
 

 3. คุณสมบัติของผูเสนอราคา 

  1) จะตองเปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาจางฯ 
  2) ไมเปนผูที่ถูกระบุช่ือไวในบัญชีรายช่ือผูทิ้งงานของทางราชการและไดแจงเวียนชื่อแลว  
หรือไมเปนผูที่ไดรับผลของการสั่งใหนิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเปนผูทิ้งงาน ตามระเบียบของทางราชการ 
  3) ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกันซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย เวนแตรัฐบาล
ของผูเสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 
  4) ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผู เสนอราคารายอื่นที่ เขาเสนอราคาใหแกกรม
ชลประทาน   และ/หรือตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส  ณ  วันประกาศประกวดราคา  หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคา
อยางเปนธรรมในการประกวดราคาจางครั้งนี้ 
 * 5) เปนนิติบุคคลที่ผานการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการจางกอสรางของกรม
ชลประทานชั้นที่....................หรือช้ันที่....................หรือช้ันที่.....................หรือช้ันที่....................  หรือ  
 * 6) เปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาฯ ดังกลาว ซ่ึงมีผลงานกอสรางประเภท
เดียวกัน สัญญาเดียวกันไมนอยกวา........................บาท  และเปนผลงานที่เปนคูสัญญาโดยตรงกับสวนราชการ  
หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน หนวยงานอื่น ซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติใหมี
ฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน  รัฐวิสาหกิจ  หรือหนวยงานเอกชนที่กรมเชื่อถือ   (* ขอ 5 และขอ 6  ให

ระบุกรณีเปนงานกอสรางกําหนดคุณสมบัติของผูประสงคจะเสนอราคา) 
 4. ขีดความสามารถและความพรอมท่ีมีอยูในวันยื่นขอเสนอของผูเสนอราคา ** 
 ขีดความสามารถและความพรอมที่มีอยูในวันยื่นขอเสนอขึ้นอยูกับลําดับชั้นของผูมีคุณสมบัติ
เบื้องตนในการจางของกรม  แตละงานที่มีสิทธิซ้ือเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
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 1.  ขีดความสามารถและความพรอมท่ีมีอยูในวันยื่นขอเสนอดานบุคลากร 
  ผูยื่นขอเสนอตองเสนอบุคลากรหลักในดานตางๆ  ตามขอ  1.1  ซ่ึงบุคลากรแตละดานตองไม
เปนบุคคลเดียวกัน  โดยเสนอไมต่ํากวาเกณฑที่กําหนดในขอ  1.2  หรือ  1.3 
  1.1 บุคลากรหลักดานการควบคุมงานกอสราง 
   1.1.1 วิศวกรโยธา  เปนผูไดรับใบประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  ระดับวุฒิวิศวกร
สาขาวิศวกรรมโยธา  หรือ ระดับ  สามัญวิศวกร  สาขาวิศวกรรมโยธา   ไมนอยกวา  10  ป  โดยวิศวกรโยธา  
จะตองเปนผูมีประสบการณในการศึกษาความเหมาะสม  หรือทํางานดานออกแบบ  หรือควบคุมงานกอสราง  
หรือวางแผนงานกอสรางอยางนอย  1  โครงการ  จํานวน  1  คน 
   1.1.2 วิศวกรโยธา  เปนผูไดรับใบประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  ไมต่ํากวา  ระดับ
สามัญวิศวกร  สาขาวิศวกรรมโยธา  ไมนอยกวา  5  ป  และมีประสบการณในการควบคุมงานกอสรางที่มี
ลักษณะประเภทเดียวกับงานที่ดําเนินการประกวดราคาจาง  (ลักษณะประเภทงานชลประทาน  ตามขอ  1.2  
หรือ  1.3)  อยางนอย  1  โครงการ  จํานวน  1  คน  
   1.1.3 วิศวกรโยธา  เปนผูไดรับใบประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมไมต่ํากวา  ระดับ
สามัญวิศวกร  สาขาวิศวกรรมโยธา  มีประสบการณในการควบคุมงานกอสราง  ที่มีลักษณะประเภทเดียวกับ
งานที่ดําเนินการประกวดราคาจาง  (ลักษณะประเภทงานชลประทาน  ตามขอ  1.2  หรือ  1.3)  อยางนอย  1  
โครงการ  จํานวน  1  คน 
   1.1.4 วิศวกรโยธา  เปนผูไดรับใบประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมไมต่ํากวา  ระดับ
ภาคีวิศวกร  สาขาวิศวกรรมโยธา  มีประสบการณในการควบคุมงานกอสราง  ที่มีลักษณะประเภทเดียวกับงาน
ที่ดําเนินการประกวดราคาจาง  (ลักษณะประเภทงานชลประทาน  ตามขอ  1.2  หรือ  1.3) อยางนอย 1 
โครงการ จํานวน  1  คน 
   1.1.5 วิศวกรโยธา  เปนผูไดรับใบประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมไมต่ํากวาระดับภาคี
วิศวกร  สาขาวิศวกรรมโยธา  จํานวน  1  คน 
   1.1.6 วิศวกรเครื่องกล  เปนผูไดรับใบประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมไมต่ํากวา  
ระดับสามัญวิศวกร  สาขาวิศวกรรมเครื่องกล  จํานวน  1  คน 
   1.1.7 วิศวกรเครื่องกล  เปนผูไดรับใบประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมไมต่ํากวา  
ระดับภาคีวิศวกร  สาขาวิศวกรรมเครื่องกล  จํานวน  1  คน 
   1.1.8 วิศวกรสํารวจ  หรือชางสํารวจ  เปนผูมีคุณวุฒิไมต่ํากวาระดับประกาศนียบัตร
วิชาชีพช้ันสูง  สาขาชางสํารวจ  มีประสบการณในการดําเนินการสํารวจงานดานชลประทาน  อยางนอย  1  
โครงการ 
   1.1.9 วิศวกรความปลอดภัย  หรือเจาหนาที่ความปลอดภัยที่ผานการฝกอบรมเจาหนาที่
ความปลอดภัยในการทํางานไมต่ํากวาระดับบริหาร  มีประสบการณดานการจัดการความปลอดภัยในโครงการ
กอสราง  อยางนอย  1  โครงการ  จํานวน  1  คน 
   1.1.10  นักธรณีวิทยา  เปนผูมีประสบการณในการควบคุมงานปรับปรุงฐานรากเขื่อนเก็บ
กักน้ํา  หรือทํานบดินอางเก็บน้ํา  หรือฝาย  หรือประตูระบายน้ํา  หรืออาคารสถานีสูบน้ํา   อยางนอย  1  
โครงการ  จํานวน  1  คน 
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  1.2  งานชลประทานประเภทเขื่อนเก็บกักน้ํา  หรือ  ทํานบดินอางเก็บน้ํา  หรือ  ฝาย  หรือ  
ประตูระบาย  หรือ  อาคารสถานีสูบน้ํา 
   ผูรับจางชั้นที่  1 จะตองมีบุคลากรไมต่ํากวาขอ  1.1.1,  1.1.2,  1.1.3,  1.1.4,   
       1.1.5,  1.1.6,  1.1.8,  1.1.9,  1.1.10 
   ผูรับจางชั้นที่  2 จะตองมีบุคลากรไมต่ํากวาขอ  1.1.2,  1.1.3,  1.1.4,  1.1.5,   
       1.1.6,  1.1.8,  1.1.9,  1.1.10 
   ผูรับจางชั้นที่  3 จะตองมีบุคลากรไมต่ํากวาขอ  1.1.2,  1.1.4,  1.1.5,  1.1.7,  1.1.8 
   ผูรับจางชั้นที่  4 จะตองมีบุคลากรไมต่ํากวาขอ  1.1.3,  1.1.5,  1.1.7 
  1.3 งานชลประทานประเภท  นอกจากที่กําหนดในขอ  1.2 
   ผูรับจางชั้นที่  1 จะตองมีบุคลากรไมต่ํากวาขอ  1.1.1,  1.1.2,  1.1.3,  1.1.4,   
       1.1.5,  1.1.8,  1.1.9 
   ผูรับจางชั้นที่  2 จะตองมีบุคลากรไมต่ํากวาขอ  1.1.2,  1.1.3,  1.1.4,  1.1.5,  1.1.8 
   ผูรับจางชั้นที่  3  จะตองมีบุคลากรไมต่ํากวาขอ  1.1.2,  1.1.4,  1.1.5,  1.1.8 
   ผูรับจางชั้นที่  4 จะตองมีบุคลากรไมต่ํากวาขอ  1.1.3,  1.1.5 
  การเสนอบุคลากร  ไมครบ  หรือคุณสมบัติบุคลากรที่เสนอรายใด  รายหนึ่งไมถูกตองตาม
เกณฑที่กําหนดถือวาไมผานเกณฑการพิจารณาขีดความสามารถ และความพรอมที่มีอยูในวันยื่นขอเสนอดาน
บุคลากร 
  บุคลากรหลักดานการควบคุมงานกอสรางที่เสนอโดยผูยื่นขอเสนอรายใดรายหนึ่งหากซ้ํากับ
บุคลากรที่เสนอโดยผูยื่นขอเสนอรายอื่น ไมถือเปนเหตุที่จะไมผานเกณฑการพิจารณาขีดความสามารถและ
ความพรอมที่มีอยูในวันยื่นขอเสนอดานบุคลากร 
  ผูยื่นขอเสนอจะตองจัดสงเอกสารหลักฐานดานบุคลากรเพื่อประกอบการพิจารณาตาม
แบบฟอรม BD-1 ถึง BD-4 พรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตาม
พระราชบัญญัติวิศวกร พ.ศ. 2542 หรือวิชาชีพอ่ืนที่มีการควบคุม 
  (1) กรณีบุคลากรชาวไทย ซ่ึงเปนลูกจางของนิติบุคคลที่เปนผูยื่นขอเสนอ บุคลากรดังกลาว
ตองลงลายมือช่ือรับรองสําเนาถูกตองของเอกสารหลักฐานรวมกับกรรมการผูจัดการหรือหางหุนสวนผูจัดการ
ของนิติบุคคลที่บุคลากร ผูนั้นเปนลูกจาง 
  (2) กรณีบุคลากรชาวไทย ซ่ึงเปนผูประกอบวิชาชีพที่ไมมีสังกัด (Free Lance) แสดง
เจตจํานงหรือสัญญาเขารวมงานกับผูยื่นขอเสนอ บุคลากรดังกลาวตองลงลายมือช่ือรับรองตนฉบับหนังสือ
แสดงเจตจํานงหรือสัญญาเขารวมงาน และลงลายมือช่ือรับรองสําเนาถูกตองของเอกสารประกอบรวมกับผูยื่น
ขอเสนอ ขอเสนอที่บุคลากรผูนั้นทําหนังสือแสดงเจตจํานงหรือสัญญาเขารวมดําเนินการ 
 
 2. ขีดความสามารถและความพรอมท่ีมีอยูในวันยื่นขอเสนอดานเครื่องจักร - เคร่ืองมือโรงงาน 
   ผูยื่นขอเสนอตองเสนอเครื่องจักร – เครื่องมือ โรงงานตาง ๆ ตามขอ 2.1 โดยเสนอไมต่ํากวา
เกณฑที่กําหนดในขอ 2.2 หรือ 2.3 
  2.1 ชนิดและขนาดเครื่องจักร – เครื่องมือโรงงาน 
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   2.1.1 รถแทรคเตอรตีนตะขาบ  ขนาดไมนอยกวา 140 แรงมา 
   2.1.2 รถตักลอยาง , ตีนตะขาบ  ขนาดไมนอยกวา   80 แรงมา  
   2.1.3 รถขุด     ขนาดไมนอยกวา   90 แรงมา 
   2.1.4 รถเกลี่ยดิน    ขนาดไมนอยกวา  140 แรงมา 
   2.1.5 รถบรรทุก 6 ลอ และ 10 ลอ  ขนาดไมนอยกวา  110 แรงมา 
   2.1.6 รถบรรทุกน้ําหรือรถผสมคอนกรีต ขนาดไมนอยกวา  130 แรงมา 
   2.1.7 รถบดหรือรถแทรคเตอรลากลอบดตีนแกะ ขนาดไมนอยกวา 100 แรงมา 
   2.1.8 รถเครน    ขนาดไมนอยกวา   20 ตัน 
  2.2 งานชลประทานประเภทเขื่อนเก็บกักน้ํา หรือทํานบดินอางเก็บน้ํา หรือ คันกั้นน้ํา 
   2.2.1 ผูรับจางชั้นที่ 1 จะตองมีเครื่องจักร-เครื่องมือโรงงาน ตามขอ 2.1.1, 2.1.2,   
    2.1.3, 2.1.4,  2.1.5, 2.1.6,  2.1.7,  2.1.8 จํานวนไมนอยกวา 20 คัน           
   2.2.2 ผูรับจางชั้นที่  2 จะตองมีเครื่องจักร-เครื่องมือโรงงาน ตามขอ 2.1.1,  2.1.2,  
    2.1.3,  2.1.4,  2.1.5,   2.1.6,  2.1.7 จํานวนไมนอยกวา 16 คัน 
   2.2.3 ผูรับจางชั้นที่  3 จะตองมีเครื่องจักร-เครื่องมือโรงงาน ตามขอ 2.1.2,  2.1.3,   
    2.1.4,  2.1.5, 2.1.6, 2.1.7  จํานวนไมนอยกวา 10 คัน 
   2.2.4 ผูรับจางชั้นที่ 4 จะตองมีเครื่องจักร-เครื่องมือโรงงาน ตามขอ 2.1.2,  2.1.3,   
    2.1.4,  2.1.5,  2.1.6,   2.1.7 จํานวนไมนอยกวา 7 คัน 
  2.3 งานชลประทานประเภทนอกจากที่กําหนดในขอ 2.2 
   2.3.1 ผูรับจางชั้นที่ 1 จะตองมีเครื่องจักร-เครื่องมือโรงงาน ตามขอ 2.1.2,  2.1.3,   
    2.1.4,  2.1.5, 2.1.6, 2.1.7,  2.1.8 จํานวนไมนอยกวา 20 คัน 
   2.3.2 ผูรับจางชั้นที่ 2 จะตองมีเครื่องจักร-เครื่องมือโรงงาน ตามขอ 2.1.2,  2.1.3,   
    2.1.4,  2.1.5, 2.1.6,            จํานวนไมนอยกวา 16 คัน 
   2.3.3 ผูรับจางชั้นที่ 3 จะตองมีเครื่องจักร-เครื่องมือโรงงาน ตามขอ 2.1.2,  2.1.3,   
    2.1.4,  2.1.5, 2.1.6            จํานวนไมนอยกวา 10 คัน 
   2.3.4 ผูรับจางชั้นที่ 4 จะตองมีเครื่องจักร-เครื่องมือโรงงาน ตามขอ 2.1.2,  2.1.3,   
    2.1.4,  2.1.5, 2.1.6  จํานวนไมนอยกวา  7 คัน 
 3. ขีดความสามารถและความพรอมท่ีมีอยูในวันยื่นขอเสนอ ดานฐานะทางการเงิน 
  ผูรับจางชั้นที่ 1  จะตองมีทุนจดทะเบียนไมนอยกวา 60 ลานบาท 
  ผูรับจางชั้นที่ 2  จะตองมีทุนจดทะเบียนไมนอยกวา 40 ลานบาท 
  ผูรับจางชั้นที่ 3  จะตองมีทุนจดทะเบียนไมนอยกวา 25 ลานบาท 
  ผูรับจางชั้นที่ 4  จะตองมีทุนจดทะเบียนไมนอยกวา 10 ลานบาท 
  ผูยื่นขอเสนอเพื่อรับงานกอสรางตามเงื่อนไขประกวดราคาจางฯ นี้ทุกราย จะตองแสดง
หลักฐานถึงขีดความสามารถและความพรอมที่ตนมีอยูในวันยื่นขอเสนอ ตามขีดความสามารถและความพรอม
ดานบุคลากร ดานเครื่องจักร – เครื่องมือ โรงงาน และดานฐานะทางการเงินที่ไดกําหนดไวสําหรับผูรับจางดัง
รายละเอียดขางตนโดยใหยื่นแสดงหลักฐานพรอมเอกสารประกวดราคาจางฯ ดังนี้ 
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  (1) เอกสารหลักฐานดานบุคลากรตามแบบฟอรม BD-1 ถึง BD-4 และสําเนาใบอนุญาตให
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมที่ไมหมดอายุใบอนุญาต 
  (2) หนังสือยืนยันขีดความสามารถและความพรอมดานเครื่องจักร – เครื่องมือ โรงงาน ตาม
แบบฟอรมที่แนบ พรอมสําเนาทะเบียนประจําเครื่องจักร – เครื่องมือ โรงงาน ทุกรายการที่ระบุกรรมสิทธิ์เปน
ของนิติบุคคล หรือสําเนาหลักฐานการไดมาซึ่งกรรมสิทธิ์ของนิติบุคคล เชน สัญญาเชาซื้อ สัญญาซื้อขาย ของ
เครื่องจักร – เครื่องมือ โรงงาน และรับรองสําเนาถูกตองโดยผูมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลพรอม
ประทับตรา (ถามี) ทั้งนี้หลักฐานสําเนาทะเบียนประจําเครื่องจักร – เครื่องมือ โรงงานตองปรากฏการชําระ
ภาษีประจําป ตามที่กฎหมายกําหนด 
  (3) หนังสือยืนยันขีดความสามารถและความพรอมฐานะทางการเงิน ตามแบบฟอรมที่แนบ
พรอมหลักฐานตนฉบับ หรือสําเนาหนังสือรับรองทุนจดทะเบียนนิติบุคคลของกระทรวงพาณิชย (สําเนางาน
ทะเบียนหุนสวนบริษัท) และรับรองสําเนาถูกตองโดยผูมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลพรอมประทับตรา (ถา
มี) ซ่ึงออกใหไมเกิน 90 วัน นับตั้งแตวันที่ออกหนังสือรับรองถึงวันที่ยื่นเอกสารประกวดราคา 
  กรมฯ สงวนสิทธิไมพิจารณาราคาของผูยื่นขอเสนอรายที่ไมสามารถแสดงหลักฐานถึงขีด
ความสามารถและความพรอมที่ตนมีอยูไดครบถวนถูกตองตามเงื่อนไขที่กําหนดขางตนในขณะยื่นขอเสนอ 
หรือเสนอเอกสารอันเปนเท็จหรือไมสามารถแสดงหลักฐานตนฉบับ หากกรมฯ ใหนํามาแสดงในภายหลัง 
 
 5. ระบบการจัดการความปลอดภัยในการทํางานกอสราง ** 
 
 6. แบบรูปรายการ หรือคุณลักษณะเฉพาะ  (ระบุสวนท่ีเปนสาระสําคัญ) 
  6.1 เงื่อนไขเฉพาะของงานกอสราง 
  6.2 รายละเอียดดานวิศวกรรม 
  6.3 อ่ืน (ท่ีตองการเผยแพร) 
 
 7. ระยะเวลาดําเนินการ 
 
 8. ระยะเวลาสงมอบของหรืองาน 
 
 9. ติดตอสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ี  
  ช่ือผูติดตอ : 
  อีเมล แอดเดรส : 
  โทรศัพท :  
  ที่อยูเจาของงาน/โครงการ : 
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  หากทานตองการเสนอแนะ  วิจารณ  หรือมีความเห็นเกี่ยวกับงานดังกลาว โปรดใหความเห็น
เปนลายลักษณอักษรหรือทางเว็บไซตมายังหนวยงานโดยเปดเผยตัว ตามรายละเอียดท่ีอยูขางตน 
 
  ประกาศ ณ วนัที่.................................. ส้ินสุดการวจิารณวนัที่...................................... 
 

 
 (ลงชื่อ)..................................................ประธานกรรมการ 
  (..................................................) 
 
 (ลงชื่อ)..................................................กรรมการ 
  (..................................................) 
 
 (ลงชื่อ)..................................................กรรมการ 
  (..................................................) 
 
 (ลงชื่อ)..................................................กรรมการ 
  (..................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
** หัวขอนี้ใหใสไวในกรณีที่งานกอสรางมีการกําหนดขีดความสามารถและความพรอมที่มีอยูในวันยื่นขอเสนอ  หรือระบบ
การจัดการความปลอดภัยในการทํางานกอสราง 
 ขอ 4. แกไขขอความตามหนังสือสํานักออกแบบและสถาปตยกรรม ที่ 35-1/50 ลงวันที่ 20 มีนาคม 2550 
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ตัวอยางที่ 4 

   
               บันทึกขอความ 

 สวนราชการ  

 ที่  วันที ่  

เร่ือง ขอความเห็นชอบแกไขรางขอบเขตของงาน (TOR) และรางเอกสารประกวดราคา 
                 

เรียน   
 

 ตามที่ไดอนุมัติราง TOR และเอกสารประกวดราคางาน /โครงการ      (ระบุช่ืองาน)                      
เมื่อวันที่.................................. และเจาหนาที่พัสดุไดนําสาระสําคัญของ TOR ของงานดังกลาว เผยแพรทาง
เว็บไซตของหนวยงาน   และเว็บไซตของกรมบัญชีกลาง  (www.gprocurement.go.th)  เพื่อใหสาธารณชน
เสนอแนะ วิจารณ หรือใหความเห็นตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549  ขอ 8 (1)  เมื่อวันที่....................... ส้ินสุดการวิจารณวันที่.......................... 
 เมื่อส้ินสุดการวิจารณ  คณะกรรมการฯ  ไดรับเสนอแนะ  คําวิจารณจากสาธารณชน เปนหนังสือ 
หรือทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส (e-mail) โดยเปดเผยตัว   คณะกรรมการฯ พิจารณาขอเสนอแนะ  ขอวิจารณ  
ดังกลาวแลว  
   เห็นสมควรปรับปรุงราง TOR ดังกลาว รายละเอียดที่แนบ   
   ไมสมควรปรับปรุงราง TOR  เนื่องจาก............................................................... 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  และจะไดนําเผยแพรทางเว็บไซตของหนวยงาน และเว็บไซตของ
กรมบัญชีกลางตอไป 
 

 (ลงชื่อ)..................................................ประธานกรรมการ 
  (..................................................) 
 

 (ลงชื่อ)..................................................กรรมการ 
  (..................................................) 
 

 (ลงชื่อ)..................................................กรรมการ 
  (..................................................) 
 

 (ลงชื่อ)..................................................กรรมการ 
  (..................................................) 
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ตัวอยางที่ 5 

   
               บันทึกขอความ 

 สวนราชการ  

 ที่  วันที ่  

เร่ือง เสนอแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคา และผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส 
                 

เรียน  
 

 ดวย                (ระบุช่ือหนวยงาน)             มีความประสงคจะซื้อ/จาง                                   . 
                                                                                ในการนี้ ขอเสนอรายชื่อคณะกรรมการประกวดราคา เพื่อ
ทําหนาที่ดําเนินการประกวดราคาของงานดังกลาว และเสนอผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส เพื่อทํา
หนาที่เปนผูจัดการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ดังนี้ 
 คณะกรรมการประกวดราคา ประกอบดวย 
 1).......................................................... ตําแหนง............................... ประธานกรรมการ 
 2).......................................................... ตําแหนง............................... กรรมการ 
 3).......................................................... ตําแหนง............................... กรรมการ 
 4).......................................................... ตําแหนง............................... กรรมการ 
 5).......................................................... ตําแหนง............................... กรรมการ 
 6).......................................................... ตําแหนง............................... กรรมการ 
 7).......................................................... ตําแหนง............................... กรรมการและเลขานุการ 
 8).......................................................... ตําแหนง............................... ผูชวยเลขานุการ 
สําหรับบุคคลรายที่...... เปนบุคคลที่มิไดเปนขาราชการซึ่งมีตําแหนงหรือเงินเดือนประจําตามหลักเกณฑที่
กรมบัญชีกลางกําหนด   
 รายช่ือผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส และกําหนดวัน เวลา และสถานที่เสนอราคา 
 1) ผูใหบริการตลาดกลางฯ ...............................................................................    
 2) กําหนดใหเสนอราคา วันที่............................. เวลา.............น. ถึง..............น. รวม........นาที 
 3) สถานที่เสนอราคา................................................................................................................ 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามในแบบแจงรายชื่อขอใหแตงตั้ง
คณะกรรมการประกวดราคา (บก.001-1) และแบบแจงขอใหคัดเลือกผูใหบริการตลาดกลางฯ (แบบ บก.002-1) 
ถึงกรมบัญชีกลาง   ตามที่แนบ 
 
 (ลงชื่อ).................................................. 
  (..................................................) 

                                                 หัวหนาเจาหนาที่พัสด ุ
หมายเหตุ : แบบตัวอยางที่ 5  ใชในกรณีตองแจงรายชื่อขอใหแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคา และกําหนดผูใหบริการ

ตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส และกําหนดวัน เวลา และสถานที่เสนอราคา  ประกอบแบบ บก.001-1 และแบบ บก.
002-1  ถาเปนอํานาจของหัวหนาหนวยงานไมตองใช ใหเสนอแตงตั้งพรอมกับรายงานขอซื้อขอจาง 
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                                                       ตัวอยางที่  6 

 
              บันทึกขอความ                           กําหนดชัน้ 

สวนราชการ   

ที่ 
   

  วันที ่  

เร่ือง รายงานขอจาง
           ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  เลขที่  E............................................ 
 

 

เรียน……………………….. 
 

 ดวย………………………………………………………………..…………แจงความประสงค
จะทําการจาง………………………………………..……………………………………………………….. ที่
ตําบล……………………….……อําเภอ……...……………………จังหวัด………………………..…… ซ่ึงมี
รายละเอียดดังตอไปนี้ 
 1. เหตุผลและความจําเปนท่ีตองจาง……………………………………..…………………… 
……………………..……………………………………………………….…………………………………
……………………………………………………………………………… 
 2. รายละเอียดของงานที่จะจาง   ปรากฏรายละเอียดในแบบและเอกสารประกวดราคาจางดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ทะเบียนงานเลขที่…………..….ที่แนบ  ซ่ึง       (หนวยงานเจาของเรื่อง)   ไดจัดทํา
เอกสารเพื่อใชดําเนินการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส   และไดเผยแพรทางเว็บไซตของ
หนวยงาน   และเว็บไซตของกรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th) เพื่อใหสาธารณชนเสนอแนะ วิจารณ 
หรือเสนอความเห็น ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 ขอ 
8 (1) แลว  และไดกําหนดเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ใหมีการจายเงิน
คาจางลวงหนาในอัตรารอยละสิบหาของราคาคาจาง  ทั้งนี้ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
พ.ศ. 2535 ขอ 68 (4) และไดกําหนดเงื่อนไขสัญญาแบบปรับราคาได (Escalation Factors) ตามมติ
คณะรัฐมนตรีแจงโดยหนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีที่ นร 0203/ว 109  ลงวันที่ 24  สิงหาคม  2532 
 ** เนื่องจากงานกอสรางรายนี้เปนประเภทงานกอสรางตามมติคณะรัฐมนตรี  แจงโดยหนังสือ
สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีที่ นร 0205/ ว 84 ลงวันที่  28  มิถุนายน  2543 จึงตองกําหนดใหผูรับเหมากอสรางที่
ประสงคจะเสนอราคา  จัดทําเอกสารเกี่ยวกับ “ระบบการจัดการความปลอดภัยในการทํางานกอสราง ” เสนอ
มาดวย  ซ่ึง    (หนวยงานเจาของเรื่อง)       ไดจัดทําเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส    
โดยกําหนดรายละเอียดตามมติ  ครม.  ดังกลาวไวในเอกสารประกวดราคาจางฯ แลว  
 
 
 

         
หมายเหตุ : **   ขอความนี้ใหใสไวในรายงานกรณีเปนงานกอสรางที่ประเภทของงานเขาขายตามมติ ครม. 

                     แจงตามหนังสือ ที่ นร 0205/ว 84 ลงวันที่  28  มิถุนายน  2543   
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 3. ราคากลาง  คณะกรรมการกําหนดราคากลางคํานวณราคากลางไดรวมเปน
เงิน…………...............บาท (…………………………………………………..) ดังรายละเอียดที่แนบ 
 4. วงเงินท่ีจะจาง  ประมาณ………………………บาท (……………………………..……..)  
โดยจะเบิกจายจากงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ………………จํานวน……………………
บาท (…………………………………………………..), ผูกพันงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ 
พ.ศ………………… จํานวน………...………………บาท(………………………………………………)และ
งบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ  พ.ศ………………...อีกจํานวน……………..……………บาท
(………………………………….……..) 
  อนึ่ง  งานกอสรางโครงการนี้คณะรัฐมนตรีไดมีมติอนุมัติใหกอหนี้ผูกพันขามปงบประมาณ
สําหรับรายการรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ……………โดยกําหนดใหใชงบประมาณป พ.ศ………….
จํานวน…………………ลานบาท  ผูกพันงบประมาณป พ.ศ……………จํานวน……………ลานบาท  และ
งบประมาณป พ.ศ……………จํานวน……………..…ลานบาท  ทั้งนี้ตามมติคณะรัฐมนตรีแจงโดยหนังสือ
สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีที่ นร 0205/…………..ลงวันที่………………………….. 

5. กําหนดเวลาที่ตองการใหงานแลวเสร็จ  ภายใน…………วัน   
6. วิธีท่ีจะจาง    พิจารณาเห็นสมควรดําเนินการจางโดยวิธีประกวดราคาดวยวิธีการทาง

อิเล็กทรอนิกส  ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 6) พ.ศ.2545 
ขอ 18 (6)  และระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีทางอิเล็กทรอนิกส  พ.ศ.2549 

  โดยกําหนดเปนการประกวดราคา  เลขท่ี E………………………. 
 กําหนดรับฟงคําชี้แจงในวันที่………………………..……….……..เวลา……..………......น.  
ณ...................................................................................................................... 
 กําหนดดูสถานที่กอสรางในวันที่……......................................................เวลา…………….น. 
ณ……………………………………………...................................... 
 กําหนดยื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสในวันที่……..………
ระหวางเวลา………………………น. ถึง………………………..น. ณ…………………………………. 
 ผูสนใจติดตอขอซ้ือเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสในราคา 
ชุดละ………...บาท ไดที่…………………………………...…...…………ระหวางวันที่…………………. ถึง
วันที่……………………….  
 7. คุณสมบัติของผูเสนอราคา  

 ผูเสนอราคาจะตองเปนผูที่กรมฯ ไดคัดเลือกขึ้นทะเบียนเปนผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการจาง
กอสราง “งานกอสรางชลประทาน”   ช้ันที่.......หรือช้ันที่.........หรือช้ันที่....... หรือช้ันที่........ ทั้งนี้ตามนัยระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 ขอ 44 วรรคสาม (2) ประกอบขอ 30 
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                    8. ผูใหบริการตลาดกลางฯ  และวัน เวลา และสถานที่เสนอราคา 
  ผูใหบริการตลาดกลางฯ....................................................................................................... 
  วัน เวลา เสนอราคา ในวันที่.....................เวลา.............น.ถึง เวลา...........น. รวม...........นาที 
  สถานที่เสนอราคา ......................................................................................................... 
 9. แตงตั้งคณะกรรมการและผูควบคุมงานเพื่อปฏิบัติตามระเบียบฯ    ดังนี้ 
 9.1 คณะกรรมการประกวดราคา    ประกอบดวย 
1………………………………………………………………………………………..ประธานกรรมการ 
2………………………………..………………………………………………………กรรมการ 
3………………………………...………………………………………………………กรรมการ 
4………………………………………………………………………………………..กรรมการ 
5………………………………..………………………………………………………กรรมการ 
6………………………………..………………………………………………………กรรมการ 
7………………………………..………………………………………………………กรรมการและเลขานุการ 
8………………………………...……………………………………………………...ผูชวยเลขานกุาร 
 9.2  คณะกรรมการตรวจการจาง  ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรวีาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535         
ขอ 34 (7) และขอ 35  ประกอบดวย 
1………………………………………………………………………………………..ประธานกรรมการ 
2………………………………..………………………………………………………กรรมการ 
3………………………………...………………………………………………………กรรมการ 
 9.3  ผูควบคุมงาน  ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 ขอ 37  (แกไข
เพิ่มเติมฉบับที่ 4  พ.ศ. 2541) 
1……………………………………………………………………………………………………………… 
2……………………………………………………………………………………………………………… 
3……………………………………………………………………………………………………………… 
 คณะกรรมการตรวจการจางใหดําเนินการตามระเบียบฯ และเงื่อนไขที่กําหนด   โดยใหทําการ
ตรวจสอบผลงาน (ตรวจสอบผลงานรายงวด) ใหแลวเสร็จไปโดยเร็วที่สุดไมเกิน  3  วันทําการ   และทําการ
ตรวจรับงานใหแลวเสร็จไปโดยเร็วที่สุดไมเกิน  5  วันทําการ  การนับวันดําเนินการของคณะกรรมการตรวจ
การจาง  ใหเร่ิมนับถัดจากวันที่ผูควบคุมงานไดดําเนินการเสร็จและรายงานใหประธานกรรมการตรวจการจาง
ทราบ ในกรณีท่ีคณะกรรมการตรวจการจางไมสามารถดําเนินการใหแลวเสร็จ  ภายในกําหนดเวลาได (หากมีการ
ขยายเวลาใหผูควบคุมงานไปกอนแลว  จะตองนํามาคํานวณหักออกจากวันดําเนินการของคณะกรรมการตรวจ
การจางที่กําหนดไวดวย)  ใหรายงานหัวหนาสวนราชการพรอมดวยเหตุผลความจําเปน พรอมกับสําเนาแจงให
ผูรับจางทราบดวย  (ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535  ขอ 72  หนังสือสํานัก
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นายกรัฐมนตรีที่ นร(กวพ)1305/ว 11948 ลงวันที่ 13 ธันวาคม 2543 ประกอบมติคณะรัฐมนตรีแจงโดยหนังสือ
สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีที่ นร 0205/ว 186   ลงวันที่  4  พฤศจิกายน  2541  และหนังสือสํานัก
นายกรัฐมนตรี  ที่นร 1305/ว 5855  ลงวันที่  11  กรกฎาคม 2544) โดยอนุโลม 
 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 1. อนุมัติใหดําเนินการจัดจางโดยวิธีประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส    ตาม
รายละเอียดในรายงานขอจางดังกลาวขางตน 
 2. ให........................................................................เปนผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส 
 3. ลงนามประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ตามที่แนบ 
 4. อนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการและผูควบคุมงาน  ดังรายชื่อที่ไดเสนอขางตน เพื่อปฏิบัติตาม
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  พ.ศ.2549 และระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม   
 

 
                                                         (...................................................) 

                                                                             หัวหนาเจาหนาที่พัสด ุ
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ตัวอยางที่  6 

 
              บันทึกขอความ                           กําหนดผลงาน 

สวนราชการ   

ที่ 
   

  วันที ่  

เร่ือง รายงานขอจาง
           ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  เลขที่  E............................................ 
 

 

เรียน……………………….. 
 

 ดวย………………………………………………………………..…………แจงความประสงค
จะทําการจาง………………………………………..……………………………………………………….. ที่
ตําบล……………………….……อําเภอ……...……………………จังหวัด………………………..…… ซ่ึงมี
รายละเอียดดังตอไปนี้ 
 1. เหตุผลและความจําเปนท่ีตองจาง……………………………………..…………………… 
……………………..……………………………………………………….…………………………………
……………………………………………………………………………… 
 2. รายละเอียดของงานที่จะจาง   ปรากฏรายละเอียดในแบบและเอกสารประกวดราคาจางดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ทะเบียนงานเลขที่…………..….ที่แนบ  ซ่ึง       (หนวยงานเจาของเรื่อง)   ไดจัดทํา
เอกสารเพื่อใชดําเนินการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส   และไดเผยแพรทางเว็บไซตของ
หนวยงาน   และเว็บไซตของกรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th) เพื่อใหสาธารณชนเสนอแนะ วิจารณ 
หรือเสนอความเห็น ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 ขอ 
8 (1) แลว  และไดกําหนดเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ใหมีการจายเงิน
คาจางลวงหนาในอัตรารอยละสิบหาของราคาคาจาง  ทั้งนี้ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
พ.ศ. 2535 ขอ 68 (4) และไดกําหนดเงื่อนไขสัญญาแบบปรับราคาได (Escalation Factors) ตามมติคณะรัฐมนตรี
แจงโดยหนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีที่ นร 0203/ว 109  ลงวันที่ 24  สิงหาคม  2532 
 ** เนื่องจากงานกอสรางรายนี้เปนประเภทงานกอสรางตามมติคณะรัฐมนตรี  แจงโดยหนังสือ
สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีที่ นร 0205/ ว 84 ลงวันที่  28  มิถุนายน  2543 จึงตองกําหนดใหผูรับเหมากอสรางที่
ประสงคจะเสนอราคา  จัดทําเอกสารเกี่ยวกับ “ระบบการจัดการความปลอดภัยในการทํางานกอสราง ” เสนอ
มาดวย  ซ่ึง    (หนวยงานเจาของเรื่อง)      ไดจัดทําเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส    โดย
กําหนดรายละเอียดตามมติ  ครม.  ดังกลาวไวในเอกสารประกวดราคาจางฯ  แลว  
 
 
 
 

            

หมายเหตุ : **   ขอความนี้ใหใสไวในรายงานกรณีเปนงานกอสรางที่ประเภทของงานเขาขายตามมติ ครม. 

                      แจงตามหนังสือที่ นร 0205/ว 84 ลงวันที่  28  มิถุนายน  2543   
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 3. ราคากลาง  คณะกรรมการกําหนดราคากลางคํานวณราคากลางไดรวมเปน
เงิน…………...............บาท (…………………………………………………..) ดังรายละเอียดที่แนบ 
 4. วงเงินท่ีจะจาง  ประมาณ………………………บาท (……………………………..……..)  
โดยจะเบิกจายจากงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ………………จํานวน……………………
บาท (…………………………………………………..), ผูกพันงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ 
พ.ศ………………… จํานวน………...………………บาท(………………………………………………)และ
งบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ  พ.ศ………………...อีกจํานวน……………..……………บาท
(………………………………….……..) 
  อนึ่ง  งานกอสรางโครงการนี้คณะรัฐมนตรีไดมีมติอนุมัติใหกอหนี้ผูกพันขามปงบประมาณ
สําหรับรายการรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ……………โดยกําหนดใหใชงบประมาณป พ.ศ………….
จํานวน…………………ลานบาท  ผูกพันงบประมาณป พ.ศ……………จํานวน……………ลานบาท  และ
งบประมาณป พ.ศ……………จํานวน……………..…ลานบาท  ทั้งนี้ตามมติคณะรัฐมนตรีแจงโดยหนังสือ
สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีที่ นร 0205/…………..ลงวันที่………………………….. 

5. กําหนดเวลาที่ตองการใหงานแลวเสร็จ  ภายใน…………วัน   
6. วิธีท่ีจะจาง    พิจารณาเห็นสมควรดําเนินการจางโดยวิธีประกวดราคาดวยวิธีการทาง

อิเล็กทรอนิกส  ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 6) พ.ศ.2545 
ขอ 18 (6)  และระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีทางอิเล็กทรอนิกส  พ.ศ.2549 

  โดยกําหนดเปนการประกวดราคา  เลขท่ี E………………………. 
 กําหนดรับฟงคําชี้แจงในวันที่…………………………….……..เวลา……………......น .  
ณ...................................................................................................................... 
 กํ าหนดดูสถานที่ ก อสร า งในวันที่…….........................................เ วลา…………….น . 
ณ……………………………………………...................................... 
 กําหนดยื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสในวันที่……..………
ระหวางเวลา………………………น. ถึง………………………..น. ณ…………………………………. 
 ผูสนใจติดตอขอซ้ือเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสในราคา 
ชุดละ………...บาท ไดที่…………………………………...…...…………ระหวางวันที่…………………. ถึง
วันที่……………………….  

7. คุณสมบัติของผูเสนอราคา  
 เนื่องจากลักษณะของงานกอสรางที่จะดําเนินการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส

คราวนี้ไมไดทําการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตนขึ้นทะเบียนไว  ฉะนั้นจึงเห็นสมควรกําหนดคุณสมบัติของผู
มีสิทธิยื่นขอเสนอ ตองเปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  
ดังกลาว  ซ่ึงมีผลงานกอสรางประเภทเดียวกันกับงานที่ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสสัญญา
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เดียว  ในวงเงินไมนอยกวา....................................บาท  และเปนผลงานที่เปนคูสัญญาโดยตรงกับสวนราชการ  
หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ินหนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติ  ใหมี
ฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจหรือหนวยงานเอกชนที่กรมฯ เชื่อถือ  ซ่ึงเปนไปตามระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 ขอ  44 วรรคสาม (2) 
                      8. ผูใหบริการตลาดกลางฯ  และวัน เวลา และสถานที่เสนอราคา 
  ผูใหบริการตลาดกลางฯ....................................................................................................... 
  วัน เวลา เสนอราคา ในวันที่.....................เวลา.............น.ถึง เวลา...........น. รวม...........นาที 
  สถานที่เสนอราคา ......................................................................................................... 
 9. แตงตั้งคณะกรรมการและผูควบคุมงานเพื่อปฏิบัติตามระเบียบฯ    ดังนี้ 
 9.1 คณะกรรมการประกวดราคา   ประกอบดวย 
1………………………………………………………………………………………..ประธานกรรมการ 
2………………………………..………………………………………………………กรรมการ 
3………………………………...………………………………………………………กรรมการ 
4………………………………………………………………………………………..กรรมการ 
5………………………………..………………………………………………………กรรมการ 
6………………………………..………………………………………………………กรรมการ 
7………………………………..………………………………………………………กรรมการและเลขานุการ 
8………………………………...……………………………………………………...ผูชวยเลขานุการ 
 9.2  คณะกรรมการตรวจการจาง  ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรวีาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535         
ขอ 34 (7) และขอ 35  ประกอบดวย 
1………………………………………………………………………………………..ประธานกรรมการ 
2………………………………..………………………………………………………กรรมการ 
3………………………………...………………………………………………………กรรมการ 
 9.3  ผูควบคุมงาน  ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 ขอ 37  (แกไข
เพิ่มเติมฉบับที่ 4  พ.ศ. 2541) 
1……………………………………………………………………………………………………………… 
2……………………………………………………………………………………………………………… 
3……………………………………………………………………………………………………………… 
 

 คณะกรรมการตรวจการจางใหดําเนินการตามระเบียบฯ และเงื่อนไขที่กําหนด   โดยใหทําการ
ตรวจสอบผลงาน (ตรวจสอบผลงานรายงวด) ใหแลวเสร็จไปโดยเร็วที่สุดไมเกิน  3  วันทําการ   และทําการ
ตรวจรับงานใหแลวเสร็จไปโดยเร็วที่สุดไมเกิน  5  วันทําการ  การนับวันดําเนินการของคณะกรรมการตรวจ
การจาง  ใหเร่ิมนับถัดจากวันที่ผูควบคุมงานไดดําเนินการเสร็จและรายงานใหประธานกรรมการตรวจการจาง
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ทราบ ในกรณีท่ีคณะกรรมการตรวจการจางไมสามารถดําเนินการใหแลวเสร็จ  ภายในกําหนดเวลาได (หากมี
การขยายเวลาใหผูควบคุมงานไปกอนแลว  จะตองนํามาคํานวณหักออกจากวันดําเนินการของคณะกรรมการ
ตรวจการจางที่กําหนดไวดวย)  ใหรายงานหัวหนาสวนราชการพรอมดวยเหตุผลความจําเปน พรอมกับสําเนา
แจงใหผูรับจางทราบดวย    (ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535  ขอ 72  หนังสือสํานัก
นายกรัฐมนตรีที่ นร(กวพ)1305/ว 11948 ลงวันที่ 13 ธันวาคม  2543 ประกอบมติคณะรัฐมนตรีแจงโดย
หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีที่ นร 0205/ว 186   ลงวันที่  4  พฤศจิกายน  2541  และหนังสือสํานัก
นายกรัฐมนตรีที่นร 1305/ว 5855  ลงวันที่  11  กรกฎาคม 2544) โดยอนุโลม 
 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 1. อนุมัติใหดําเนินการจัดจางโดยวิธีประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส    ตาม
รายละเอียดในรายงานขอจางดังกลาวขางตน 
 2. ให........................................................................เปนผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส 
 3. ลงนามประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ตามที่แนบ 
 4. อนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการและผูควบคุมงาน  ดังรายชื่อที่ไดเสนอขางตน เพื่อปฏิบัติตาม
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  พ.ศ.2549 และระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม   
 

 
                                                         (...................................................) 

                                                                             หัวหนาเจาหนาที่พัสด ุ
 
 
 
 
 
 

 

                                                       
 
 
 



คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

                                                                                     คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส   
            กรมชลประทาน 

174 

ตัวอยางที่  6 

 
              บันทึกขอความ        วงเงินกอสรางไมเกิน 5 ลาน 

สวนราชการ   

ที่ 
   

  วันที ่  

เร่ือง รายงานขอจาง
           ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  เลขที่  E............................................ 
 

 

เรียน……………………….. 
 

 ดวย………………………………………………………………..…………แจงความประสงค
จะทําการจาง………………………………………..……………………………………………………….. ที่
ตําบล……………………….……อําเภอ……...……………………จังหวัด………………………..…… ซ่ึงมี
รายละเอียดดังตอไปนี้ 
 1. เหตุผลและความจําเปนท่ีตองจาง……………………………………..…………………… 
……………………..……………………………………………………….…………………………………
……………………………………………………………………………… 
 2. รายละเอียดของงานที่จะจาง   ปรากฏรายละเอียดในแบบและเอกสารประกวดราคาจางดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ทะเบียนงานเลขที่…………..….ที่แนบ  ซ่ึง       (หนวยงานเจาของเรื่อง)   ไดจัดทํา
เอกสารเพื่อใชดําเนินการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส   และไดเผยแพรทางเว็บไซตของ
หนวยงาน  และเว็บไซตของกรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th) เพื่อใหสาธารณชนเสนอแนะ วิจารณ 
หรือเสนอความเห็น ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 ขอ 
8 (1) แลว  และไดกําหนดเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ใหมีการจายเงิน
คาจางลวงหนาในอัตรารอยละสิบหาของราคาคาจาง  ทั้งนี้ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
พ.ศ. 2535 ขอ 68 (4) และไดกําหนดเงื่อนไขสัญญาแบบปรับราคาได (Escalation Factors) ตามมติคณะรัฐมนตรี
แจงโดยหนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีที่ นร 0203/ว 109  ลงวันที่ 24  สิงหาคม  2532 
 ** เนื่องจากงานกอสรางรายนี้เปนประเภทงานกอสรางตามมติคณะรัฐมนตรี  แจงโดยหนังสือ
สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีที่ นร 0205/ ว 84 ลงวันที่  28  มิถุนายน  2543 จึงตองกําหนดใหผูรับเหมากอสรางที่
ประสงคจะเสนอราคา  จัดทําเอกสารเกี่ยวกับ “ระบบการจัดการความปลอดภัยในการทํางานกอสราง ” เสนอ
มาดวย  ซ่ึง        (หนวยงานเจาของเรื่อง)         ไดจัดทําเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส    
โดยกําหนดรายละเอียดตามมติ  ครม.  ดังกลาวไวในเอกสารประกวดราคาจางฯแลว  
 

            
  
หมายเหตุ : **   ขอความนี้ใหใสไวในรายงานกรณีเปนงานกอสรางที่ประเภทของงานเขาขายตามมติ ครม. 

                      แจงตามหนังสือที่ นร 0205/ว 84 ลงวันที่  28  มิถุนายน  2543   
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 3. ราคากลาง  คณะกรรมการกําหนดราคากลางคํานวณราคากลางไดรวมเปน
เงิน…………...............บาท (…………………………………………………..) ดังรายละเอียดที่แนบ 
 4. วงเงินท่ีจะจาง  ประมาณ………………………บาท (……………………………..……..)  
โดยจะเบิกจายจากงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ………………จํานวน……………………
บาท (…………………………………………………..), ผูกพันงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ 
พ.ศ………………… จํานวน………...………………บาท(………………………………………………)และ
งบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ  พ.ศ………………...อีกจํานวน……………..……………บาท
(………………………………….……..) 
  อนึ่ง  งานกอสรางโครงการนี้คณะรัฐมนตรีไดมีมติอนุมัติใหกอหนี้ผูกพันขามปงบประมาณ
สําหรับรายการรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ……………โดยกําหนดใหใชงบประมาณป พ.ศ………….
จํานวน…………………ลานบาท  ผูกพันงบประมาณป พ.ศ……………จํานวน……………ลานบาท  และ
งบประมาณป พ.ศ……………จํานวน……………..…ลานบาท  ทั้งนี้ตามมติคณะรัฐมนตรีแจงโดยหนังสือ
สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีที่ นร 0205/…………..ลงวันที่………………………….. 

5. กําหนดเวลาที่ตองการใหงานแลวเสร็จ  ภายใน…………วัน   
6. วิธีท่ีจะจาง    พิจารณาเห็นสมควรดําเนินการจางโดยวิธีประกวดราคาดวยวิธีการทาง

อิเล็กทรอนิกส  ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 6) พ.ศ.2545 
ขอ 18 (6)  และระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีทางอิเล็กทรอนิกส  พ.ศ.2549 

  โดยกําหนดเปนการประกวดราคา  เลขท่ี E………………………. 
 กําหนดรับฟงคําชี้แจงในวันที่…………………………….……..เวลา……………......น .  
ณ...................................................................................................................... 
 กํ าหนดดูสถานที่ ก อสร า งในวันที่…….........................................เ วลา…………….น . 
ณ……………………………………………...................................... 
 กําหนดยื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสในวันที่……..………
ระหวางเวลา………………………น. ถึง………………………..น. ณ…………………………………. 
 ผูสนใจติดตอขอซ้ือเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสในราคา 
ชุดละ………...บาท ไดที่…………………………………...…...…………ระหวางวันที่…………………. ถึง
วันที่……………………….  

7. คุณสมบัติของผูเสนอราคา  
 ผูเสนอราคาจะตองเปนผูมีอาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาจางดวยระบบอิเล็กทรอนิกส

ดังกลาว  และมีคุณสมบัติตามรายละเอียดในประกาศประกวดราคาจางฯ และเอกสารประกวดราคาจางฯ ที่
แนบ  ทั้งนี้ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 ขอ  44 วรรคสาม (2) 
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                      8. ผูใหบริการตลาดกลางฯ  และวัน เวลา และสถานที่เสนอราคา 
  ผูใหบริการตลาดกลางฯ....................................................................................................... 
  วัน เวลา เสนอราคา ในวันที่.....................เวลา.............น.ถึง เวลา...........น. รวม...........นาที 
  สถานที่เสนอราคา ......................................................................................................... 
 9. แตงตั้งคณะกรรมการและผูควบคุมงานเพื่อปฏิบัติตามระเบียบฯ    ดังนี้ 
 9.1 คณะกรรมการประกวดราคา ประกอบดวย 
1………………………………………………………………………………………..ประธานกรรมการ 
2………………………………..………………………………………………………กรรมการ 
3………………………………...………………………………………………………กรรมการ 
4………………………………………………………………………………………..กรรมการ 
5………………………………..………………………………………………………กรรมการ 
6………………………………..………………………………………………………กรรมการ 
7………………………………..………………………………………………………กรรมการและเลขานุการ 
8………………………………...……………………………………………………...ผูชวยเลขานุการ 
 9.2  คณะกรรมการตรวจการจาง  ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรวีาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535         
ขอ 34 (7) และขอ 35  ประกอบดวย 
1………………………………………………………………………………………..ประธานกรรมการ 
2………………………………..………………………………………………………กรรมการ 
3………………………………...………………………………………………………กรรมการ 
 9.3  ผูควบคุมงาน  ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 ขอ 37  (แกไข
เพิ่มเติมฉบับที่ 4  พ.ศ. 2541) 
1……………………………………………………………………………………………………………… 
2……………………………………………………………………………………………………………… 
3……………………………………………………………………………………………………………… 
 
 คณะกรรมการตรวจการจางใหดําเนนิการตามระเบียบฯ และเงื่อนไขที่กาํหนด   โดยใหทําการ
ตรวจสอบผลงาน (ตรวจสอบผลงานรายงวด) ใหแลวเสร็จไปโดยเรว็ที่สุดไมเกิน  3  วันทําการ   และทําการ 
ตรวจรับงานใหแลวเสร็จไปโดยเร็วที่สุดไมเกิน  5  วันทําการ  การนับวันดําเนินการของคณะกรรมการตรวจ
การจาง  ใหเร่ิมนับถัดจากวันที่ผูควบคุมงานไดดําเนินการเสร็จและรายงานใหประธานกรรมการตรวจการจาง
ทราบ ในกรณีท่ีคณะกรรมการตรวจการจางไมสามารถดําเนินการใหแลวเสร็จ  ภายในกําหนดเวลาได (หากมี
การขยายเวลาใหผูควบคุมงานไปกอนแลว  จะตองนํามาคํานวณหักออกจากวันดําเนินการของคณะกรรมการ
ตรวจการจางที่กําหนดไวดวย)  ใหรายงานหัวหนาสวนราชการพรอมดวยเหตุผลความจําเปน พรอมกับสําเนา
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แจงใหผูรับจางทราบดวย    (ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535  ขอ 72  หนังสือสํานัก
นายกรัฐมนตรีที่ นร(กวพ)1305/ว 11948 ลงวันที่ 13 ธันวาคม  2543 ประกอบมติคณะรัฐมนตรีแจงโดย
หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีที่ นร 0205/ว 186   ลงวันที่  4  พฤศจิกายน  2541  และหนังสือสํานัก
นายกรัฐมนตรี  ที่นร 1305/ว 5855  ลงวันที่  11  กรกฎาคม 2544) โดยอนุโลม 
 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 1. อนุมัติใหดําเนินการจัดจางโดยวิธีประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส    ตาม
รายละเอียดในรายงานขอจางดังกลาวขางตน 
 2. ให........................................................................เปนผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส 
 3. ลงนามประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ตามที่แนบ 
 4. อนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการและผูควบคุมงาน  ดังรายชื่อที่ไดเสนอขางตน เพื่อปฏิบัติตาม
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  พ.ศ.2549 และระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม   
 

 
                                                         (...................................................) 

                                                                             หัวหนาเจาหนาที่พัสด ุ
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 ตัวอยางที่  7 กําหนดชัน้ 
                                                                            

 

ประกาศกรมชลประทาน 

เร่ือง  ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
การจาง........................................................................................... 

เลขที่ ……………………… 
 
 

 กรมชลประทาน โดย                  (ระบุช่ือหนวยงาน/โครงการ)                      มีความประสงคจะ
ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  จาง………… …………………………………………….… 
ของงาน/กิจกรรม........................................................................................................... 
 ราคากลางของงาน                          (ลักษณะงาน)                          ในการประกวดราคาจางฯ คร้ัง
นี้  เปนเงินทั้งสิ้น……………………….บาท (……….……………………….) ราคากลางของทางราชการ
ดังกลาว ไมถือวาผูกพันที่ผูเสนอราคาจะตองพิจารณาไปตามนั้น    ผูเสนอราคาจะตองรับผิดชอบในการถอด
แบบและคํานวณราคางานเองจะนําราคากลางของทางราชการมาปฏิเสธความรับผิดชอบ  หรือเรียกรองราคา
งานเพิ่มเติมในภายหลังไมได 
 ผูเสนอราคาจะตองมีคุณสมบัติ ดงัตอไปนี ้

 1. เปนนิติบุคคลที่ผานการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติ เบื้องตนในการจางกอสรางของกรม
ชลประทานชั้นที่....................หรือช้ันที่........................หรือช้ันที่.........................หรือช้ันที่......................... 
 2. ไมเปนผูที่ถูกระบุช่ือไวในบัญชีรายช่ือผูทิ้งงานของทางราชการและไดแจงเวียนชื่อแลว   
 3. ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกันซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย เวนแตรัฐบาลของ 
ผูเสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 
 4. ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่นที่เขาเสนอราคาใหแกกรมชลประทาน 
และ/หรือตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส   
ณ  วันประกาศประกวดราคา  หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมใน
การประกวดราคาจางครั้งนี้ 
 กํ าหนดรับฟ งคํ า ชี้ แ จ ง ในวั นที่…………………………….……..เ วล า……………......น .  
ณ............................................................................................................................... 
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 กําหนดดูสถานที่กอสรางในวันที่…….....................................................เวลา…………….น . 
ณ……………………………………………...................................... 
 กําหนดยื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสในวันที่……..……………
ระหวางเวลา………………………น. ถึง………………………..น. ณ…………………………………. 
 วัน เวลา และสถานที่เสนอราคา  ในวันที่...............................เวลา............น. ถึง..................น. 
สถานที่เสนอราคา.................................................................................... 
 ผูสนใจติดตอขอซ้ือเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสในราคาชุด
ละ………...บาท ไดที่……………………………………………………ระหวางวันที่……………………. ถึง
วันที่………………………. หรือสอบถามทางโทรศัพทหมายเลข…………………………. ในวันและเวลา
ราชการหรือตรวจสอบขอมูลไดทางเว็บไซต  http://procurement.rid.go.th หรือ www.gprocurement.go.th 
 อนึ่ง  ผูเสนอราคาตองวางหลักประกันซองพรอมกับการยื่นเอกสารประกวดราคา   โดยใช
หลักประกันอยางหนึ่งอยางใด  ตามเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาจางฯ ขอ 5 จํานวน………………บาท 
(………………..…………………………) สําหรับหนังสือคํ้าประกันตามแบบดังระบุในเอกสาร
ประกวดราคาจางฯ ขอ 1.6 (1) ตองมีผลใชบังคับตั้งแตวันยื่นซองเอกสารประกวดราคา จนถึงวันสิ้นสุด
กําหนดยืนราคา   กรณีหลักประกันซองเปนเช็คที่ธนาคารสั่งจายใหแกกรม   ถาการนําเช็คเขาฝากบัญชี
ธนาคาร   จะตองเสียคาใชจายหรือถูกหักคาธรรมเนียมการเรียกเก็บเงินตามเช็ค  ผูเสนอราคาจะตองเปน
ผูรับผิดชอบในคาใชจายหรือคาธรรมเนียมดังกลาวทั้งหมด 
 งานจางกอสรางรายนี้ จะดําเนินการโดยใชจายจากงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ
....................... กรมชลประทานสงวนสิทธ์ิท่ีจะยกเลิกการประกวดราคา หากไมไดรับอนุมัติเงินงบประมาณ 
การประกวดราคา ไดกําหนดเงื่อนไขใหมีการจายเงินคาจางลวงหนาในอัตรารอยละ 15 (สิบหา) ของราคา
คาจาง และไดนําสัญญาแบบปรับราคาได (Escalation Factors) ตามมติคณะรัฐมนตรีแจงโดยหนังสือสํานัก
นายกรัฐมนตรีที่ นร 0203/ว 109  ลงวันที่ 24 สิงหาคม 2532 มาใช  ซ่ึงไดกําหนดเงื่อนไข หลักเกณฑ ประเภท
งานกอสราง สูตร และวิธีการคํานวณที่ใชกับสัญญาแบบปรับราคาไดไวในเงื่อนไขในการประมูลแลว **
เนื่องจากงานกอสรางรายนี้เปนประเภทงานตามมติคณะรัฐมนตรีแจงโดยหนังสือสํานักนายกรัฐมนตรีท่ี นร 
0205/ว84 ลงวันท่ี 28 มิถุนายน 2543 ผูเสนอราคาจะตองจัดทําเอกสารรายละเอียดเปนภาษาไทยเกี่ยวกับ  
“ระบบการจัดการความปลอดภัยในการทํางานกอสราง”  ยื่นเสนอมาพรอมกับเอกสารประกวดราคา 
รายละเอียดตามเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคา 

                                                    ประกาศ ณ วนัที่ ……………………………… 

                                                          (ลงชื่อ)................................................................. 

                                                                 (………………………………………) 

                                                           ตําแหนง............................................................. 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
หมายเหตุ : ** ขอความนี้ใหนํามาประกาศกรณีที่งานกอสรางเขาขายตามมติ ครม. แจงตามหนังสือที่ นร 0205/ว 84 
                         ลงวันที่ 28 มิถุนายน 2543  ถาไมเขาขายใหตัดออก 
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แบบกําหนดชัน้ 

เอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  เลขที่ E…………………. 
การจาง…………………………………………………… 

ตามประกาศกรมชลประทาน 
ลงวันที…่…………………………. 

 
 

 กรมชลประทาน ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา “กรม” มีความประสงค จะประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง
อิ เ ล็กทรอนิกส  การจ า ง . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
ณ……………...………………………………………………..……. โด ยมี ข อ แน ะนํ า แ ล ะ ข อ กํ า หนด  
ดังตอไปนี้ 
 1. เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 

  1.1 แบบรูป รายการละเอียด 
  1.2 แบบใบยืน่ขอเสนอการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
  1.3 แบบใบแจงปริมาณงานและราคา 
  1.4 หนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและจางดวยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกส 
  1.5 แบบสัญญาจาง 
  1.6 แบบหนังสือค้าํประกัน 
   (1) หลักประกนัซอง 
   (2) หลักประกนัสัญญา 
   (3) หลักประกนัการรับเงินคาจางลวงหนา 
   (4) หลักประกนัผลงาน 
  1.7 สูตรการปรับราคา 
  1.8 บทนิยาม 
   (1) ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกนั 
   (2) การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 
  1.9 แบบบัญชีเอกสาร 
   (1) บัญชีเอกสารสวนที่ 1 
    - บัญชรีายช่ือกรรมการผูจัดการ / หุนสวนผูจัดการ / ผูมีอํานาจควบคุม 
   (2) บัญชีเอกสารสวนที่ 2 
        1.10 ขีดความสามารถและความพรอมที่มีอยูในวันยืน่ขอเสนอ 
 *     1.11 ระบบความปลอดภัยในการทํางานกอสราง 
  1.12 แบบหนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

หมายเหตุ   *  ใหนํามากําหนดเปนเง่ือนไขกรณีการจางเขาขายตามมติ ครม.  ไมใชใหตัดออก 
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  1.13 หลักเกณฑและเงื่อนไขการโอนสิทธิเรียกรองในการรับเงนิ 
  1.14 เงื่อนไขทั่วไปของงานกอสราง 
  1.15 เงื่อนไขเฉพาะของงานกอสราง 
  1.16 รายการรายละเอียดดานวิศวกรรม 

 2. คุณสมบัติของผูเสนอราคา 
       2.1 เปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
  2.2 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูที่ถูกระบุช่ือไวในบัญชีรายชื่อผูทิ้งงานของทางราชการและได
แจงเวียนชื่อแลว หรือไมเปนผูที่ไดรับผลของการสั่งใหนิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเปนผูทิ้งงาน ตามระเบียบของ
ทางราชการ 
  2.3 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น และ/หรือตองไม
เปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส   ณ วันประกาศประกวด
ราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปน
ธรรม ตามขอ 1.8 
  2.4 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน  ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาล
ไทย เวนแตรัฐบาลของผูเสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 
  2.5 ผูเสนอราคาตองผานการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการจางของกรมชั้นที่.......... 
หรือช้ันที่............. หรือช้ันที่............. หรือช้ันที่............ 

 3. หลักฐานการเสนอราคา 
      ผูเสนอราคาจะตองเสนอเอกสารหลักฐาน  แยกเปน 2 สวนคือ 
      3.1 สวนท่ี 1  อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 
   (1) ในกรณีผูเสนอราคาเปนนิตบิุคคล 
    (ก) หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด  ใหยื่นสําเนาหนังสือรับรองการ       
จดทะเบียนนิติบุคคล บัญชีรายช่ือหุนสวนผูจัดการ ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี) พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
    (ข) บริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด  ใหยื่นสําเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคล หนังสือบริคณหสนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ  ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี) และบัญชีผู
ถือหุนรายใหญ พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
   (2) ในกรณีผูเสนอราคาเปนผูเสนอราคารวมกันในฐานะผูรวมคา ใหยื่นสําเนาสัญญา
ของการเขารวมคา  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรวมคา  และในกรณีที่ผูเขารวมคาฝายใดเปนบุคคล
ธรรมดาที่มิใชสัญชาติไทย  ก็ใหยื่นสําเนาหนังสือเดินทาง หรือผูรวมคาฝายใดเปนนิติบุคคล  ใหยื่นเอกสาร
ตามที่ไดระบุไวใน (1) 
   (3) บัญชีเอกสารสวนที่ 1 ทั้งหมดที่ไดยื่นตามแบบ   ในขอ 1.9 (1) 



คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

                                                                                     คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส   
            กรมชลประทาน 

182 

  3.2  สวนท่ี 2  อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 
   (1) หนังสือมอบอํานาจซึ่งปดอากรแสตมปตามกฎหมายในกรณีที่ผูเสนอราคามอบ
อํานาจใหบุคคลอื่นทําการแทน 
   (2) หลักประกันซองตามขอ 5 
   (3) ใบยื่นขอเสนอการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ตามขอ 1.2 
   (4) หนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ตามขอ 1.4 
   (5)  หลักฐานแสดงถึงขีดความสามารถและความพรอมที่มีอยูในวันยื่นเอกสารการ
ประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ดานบุคลากร  ดานเครื่องจักร  เครื่องมือโรงงาน และดานฐานะทาง
การเงิน  ตามที่ไดกําหนดไวสําหรับผูมีคุณสมบัติเบื้องตน ช้ันที่.......  ดังหลักเกณฑและแบบกําหนดในขอ 1.10 
   (6) ระบบการจัดการความปลอดภัยในการทํางานกอสราง ตามขอ 1.11 
   (7) บัญชีเอกสารสวนที่ 2  ทั้งหมดที่ไดยื่นตามแบบในขอ 1.9 (2) 

 4. การเสนอราคา 
  4.1 ผูเสนอราคาตองยื่นขอเสนอตามแบบที่กําหนดไวในเอกสารประกวดราคาจางดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกสนี้ดังระบุในขอ 1.2   โดยไมมีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น และจะตองกรอกขอความให
ถูกตองครบถวน  ลงลายมือช่ือของผูเสนอราคาใหชัดเจน  หากมีการขูดลบ ตก เติม แกไข เปลี่ยนแปลง จะตอง
ลงลายมือช่ือผูเสนอราคาพรอมประทับตรา (ถามี) กํากับไวทุกแหงดวย 
   ผูเสนอราคาจะตองลงลายมือช่ือในหนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส ดังระบุในขอ 1.4    จํานวน  3  ฉบับ  และยื่นมาพรอมกับการยื่นซองเอกสารประกวดราคาดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
  4.2 ผูเสนอราคาจะตองกําหนดยืนราคาไมนอยกวา………..วันนับแตวันยืนยันราคาสุดทาย 
โดยภายในกําหนดยืนราคา  ผูเสนอราคาตองรับผิดชอบราคาที่ตนไดเสนอไว  และจะถอนการเสนอราคามิได  
  4.3   ผูเสนอราคาจะตองเสนอกําหนดเวลาดําเนินการกอสรางแลวเสร็จไมเกิน…….วันนับถัด
จากวันที่ไดรับหนังสือแจงจากกรมใหเร่ิมทํางาน 
  4.4 กอนยื่นเอกสารประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ผูเสนอราคาควรตรวจดูราง
สัญญา แบบรูป และรายละเอียด ฯลฯ ใหถ่ีถวนและเขาใจเอกสารประกวดราคาฯ ทั้งหมดเสียกอนที่จะตกลง
ยื่นขอเสนอตามเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
  4.5 ผู เสนอราคาจะตองยื่นเอกสารประกวดราคาดวยวิ ธีการทางอิ เล็กทรอนิกสใน
วันที่…………….…ระหวางเวลา.............น.  ถึง...............น. ณ....................................................................... 
   เมื่อพนกําหนดเวลายื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสแลว จะไม
รับเอกสารเพิ่มเติมโดยเด็ดขาด 
   คณะกรรมการประกวดราคา  จะดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาแตละราย
วาเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น และ/หรือเปนผูมีผลประโยชนรวมกัน
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ระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส    ตามขอ 1.8 (1)  ณ วันประกาศประกวดราคา
จางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสหรือไม  พรอมตรวจสอบขอเสนอตามขอ 3.2 และแจงผูเสนอราคาแตละราย
ทราบผลการพิจารณาเฉพาะของตน  ทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ  หรือวิธี อ่ืนใดที่มีหลักฐานวา 
ผูเสนอราคารับทราบแลว 
   หากปรากฏตอคณะกรรมการประกวดราคา  กอนหรือในขณะที่มีการเสนอราคาดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกสวา มีผูเสนอราคากระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม ตามขอ 
1.8 (2) และคณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผูเสนอราคารายนั้นออกจากการเปนผูเสนอราคา และกรมจะพิจารณา
ลงโทษผูเสนอราคาดังกลาวเปนผูทิ้งงาน  
   ผูเสนอราคาที่ไมผานการคัดเลือกเบื้องตน เพราะเหตุเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชน
ร วมกันกับผู เสนอราคารายอื่น  และ /หรือเปนผูมีผลประโยชนร วมกันระหว างผู เสนอราคากับ 
ผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  ณ วันประกาศประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส หรือเปน 
ผูเสนอราคาที่กระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม หรือเปนผูเสนอราคาที่ไมผาน
คุณสมบัติทางดานเทคนิค อาจอุทธรณคําสั่งดังกลาวตอหัวหนาหนวยงานที่จัดหาพัสดุภายใน 3 วัน นับแตวนัที่
ไดรับแจงจากคณะกรรมการประกวดราคา การวินิจฉัยอุทธรณของหัวหนาหนวยงานที่จัดหาใหถือเปนที่สุด 
   หากปรากฏตอคณะกรรมการประกวดราคาวา กระบวนการเสนอราคาจางดวยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกสประสบขอขัดของ จนไมอาจดําเนินการตอไปใหแลวเสร็จภายในเวลาที่กําหนดไว  
คณะกรรมการประกวดราคาจะสั่งพักกระบวนการเสนอราคา โดยมิใหผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคาพบปะหรือ
ติดตอส่ือสารกับบุคคลอื่น และเมื่อแกไขขอขัดของแลว  จะใหดําเนินกระบวนการเสนอราคาตอไป  จาก
ขั้นตอนที่คางอยูภายในเวลาของการเสนอราคาที่ยังเหลือกอนจะสั่งพักกระบวนการเสนอราคา  แตตองสิ้นสุด
กระบวนการเสนอราคาภายในวันเดียวกัน  เวนแตคณะกรรมการประกวดราคาเห็นวากระบวนการเสนอราคา
จะไมแลวเสร็จไดโดยงาย  หรือขอขัดของไมอาจแกไขได ประธานคณะกรรมการประกวดราคาจะสั่งยกเลิก
กระบวนการเสนอราคา และกําหนดวัน เวลา และสถานที่  เพื่อเร่ิมตนกระบวนการเสนอราคาใหม  โดยจะแจง
ใหผูมีสิทธิเสนอราคาทุกรายที่มีอยูในสถานที่นั้นทราบ 
   คณะกรรมการประกวดราคาสงวนสิทธิในการตัดสินใจดําเนินการใดๆ ระหวางการ
ประกวดราคาฯ  เพื่อใหการประกวดราคาฯ เกิดประโยชนสูงสุดตอทางราชการ 
  4.6 ผูเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกใหเขาเสนอราคาจะตองปฏิบัติดังนี้ 
   (1) ผูมีสิทธิเสนอราคาจะตองมาเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ณ วัน เวลา 
และสถานที่ที่กําหนด โดยตองสงผูแทนเขาเสนอราคาไมเกิน 3 คน และยื่นแบบ บก.006  เพื่อลงทะเบียนตอ
หนากรรมการประกวดราคา พรอมสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  และสําเนาบัตรประชาชน
ของผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคา พรอมรับรองสําเนาถูกตอง   เมื่อถึงเวลาเสนอราคาไมสามารถเปลี่ยนหรือเพิ่ม
ผูแทนได แตสามารถถอดถอนผูแทนบางคนดวยเหตุใดเหตุหนึ่งได หากไมสงผูแทนมาตามวัน เวลา และ
สถานที่ที่กําหนด หรือมาไมทันเวลาลงทะเบียน  กรมจะยึดหลักประกันซองทันที 
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    เมื่อถึงกําหนดใหมีการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส  ผูมีสิทธิเสนอราคาไม Log in 
เขาสูระบบภายในเวลาที่กําหนด   หรือ Log in แลว ไมมีการเสนอราคาหรือเสนอราคาผิดเงื่อนไข โดยเสนอ
ราคาสูงกวาหรือเทากับราคาเริ่มตน  กรมจะยึดหลักประกันซองทันที 
   (2) ราคาสูงสุดของการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสจะตองเร่ิมตนที่                      
บาท  (....................................................................................)  (ระบุราคากลาง) 
   (3) ราคาที่ เสนอจะตองเปนราคาที่รวมภาษีมูลคาเพิ่ม  และภาษีอ่ืนๆ (ถามี) รวม
คาใชจายทั้งปวงไวดวยแลว 
   (4) ราคาที่เสนอในการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสจะตองต่ํากวา
ราคาสูงสุดในการประกวดราคาฯ 
   (5) หามผูเสนอราคาถอนการเสนอราคา  และเมื่อการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส
เสร็จสิ้นแลว   ผู เสนอราคาจะตองลงนามในแบบยืนยันราคาสุดทายในการเสนอราคา   (บก .008)  
ที่ผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส พิมพออกจากระบบ หากผูเสนอราคาไมลงนามในแบบยืนยันราคา
สุดทายในการเสนอราคา (บก.008)  กรมจะยึดหลักประกันซองทันที 
   (6) ผู เสนอราคาที่ เขารวมประกวดราคาฯ   จะตองรับผิดชอบคาใชจายในการจัด
ประกวดราคาฯ  และคาใชจายในการเดินทางของผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  ทั้งนี้จะแจงใหทราบ
ในวันเสนอราคา 
   (7) ผูมี สิทธิ เสนอราคาตองศึกษาการใชโปรแกรมของผู ใหบริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส โดย Download ไดที่เว็บไซต  www.gprocurement.go.th  และทดลองการใชโปรแกรมไดที่
เว็บไซตของผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส 
   (8) ผูมีสิทธิเสนอราคา ตองเขาประจําสถานที่ที่จัดไว โดยแยกจากผูมีสิทธิเสนอราคา
รายอื่น ในขณะที่มีการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส  และหามออกจากหองเสนอราคาจนกวาจะหมดเวลาการ
เสนอราคาหรือเสร็จสิ้นการเสนอราคา 
   (9) หามนําเครื่องมือส่ือสารเขามาในสถานที่เสนอราคา (หองเคาะราคา) 
   (10) หามมีการติดตอส่ือสารกับบุคคลอื่นไมวาดวยวิธีใดๆ 
   (11) กอนการเสนอราคา 15 นาที ใหทําการทดสอบระบบวาสามารถเสนอราคาได
หรือไม หากมีปญหาก็ใหแจงเจาหนาที่ของรัฐที่ประจําอยู ณ สถานที่นั้น เพื่อไปรายงานคณะกรรมการ
ประกวดราคาตอไป 
   (12) ดําเนินการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส ซ่ึงสามารถเสนอราคาไดหลายครั้ง 
ภายในระยะเวลาที่กําหนด 

 5. หลักประกันซอง 
  ผู เ สนอร าค าต อ งว า งหลั กประกั นซองพร อมกั บซอง เอกสารทางด าน เทคนิ ค   
จํานวนเงิน…………………..บาท(………………………………….)โดยหลักประกันซองจะตองมีระยะเวลา
การค้ําประกัน ตั้งแตวันยื่นซองขอเสนอทางดานเทคนิคครอบคลุมไปจนถึงวันสิ้นสุดการยืนราคา โดย
หลักประกันใหใชอยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี้ 
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   5.1 เงินสด 
   5.2 เช็คที่ธนาคารสั่งจายใหแกกรมโดยเปนเช็คลงวันที่ที่ยื่นซองเอกสารทางดานเทคนิค
หรือกอนหนานั้นไมเกิน 3 วันทําการของทางราชการ 
   5.3 หนังสือค้ําประกันของธนาคารในประเทศตามแบบหนังสือคํ้าประกัน ดังระบุในขอ 
1.6 (1) 
   5.4 หนังสือค้ําประกันของบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาต
ใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย  และประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศ
ไทย  ซ่ึงไดแจงเวียนใหสวนราชการตาง ๆ ทราบแลว  โดยอนุโลมใหใชตามแบบหนังสือคํ้าประกันดังระบุใน
ขอ  1.6 (1) 
   5.5  พันธบัตรรัฐบาลไทย 
   หลักประกันซองตามขอนี้  กรมจะคืนใหผูเสนอราคาหรือผูค้ําประกันภายใน 15 วัน นับ
ถัดจากวันที่ไดพิจารณาในเบื้องตนเรียบรอยแลว เวนแตผูเสนอราคารายที่คัดเลือกไว  ซ่ึงเสนอราคาต่ําสุด จะ
คืนใหตอเมื่อไดทําสัญญาหรือขอตกลงหรือเมื่อผูเสนอราคาไดพนจากขอผูกพันแลว 

   การคืนหลักประกันซองไมวาในกรณีใด ๆ จะคืนใหโดยไมมีดอกเบี้ย  

 6. หลักเกณฑและสิทธิในการพิจารณาราคา 

  6.1 ในการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ครั้งนี้  กรมจะพิจารณา
ตัดสินดวย   ราคารวม    .   
  6.2 หากผูเสนอราคารายใดมีคุณสมบัติไมถูกตองตามขอ 2 หรือยื่นหลักฐานไมถูกตอง
หรือไมครบถวนตามขอ 3 หรือยื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ไมถูกตองตาม
ขอ 4 แลว คณะกรรมการประกวดราคา จะไมรับพิจารณาขอเสนอของผูเสนอราคารายนั้น  เวนแตเปน
ขอผิดพลาด  หรือขอผิดหลงเพียงเล็กนอย หรือผิดพลาดไปจากเงื่อนไขของเอกสารประกวดราคาจางดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ในสวนที่มิใชสาระสําคัญ  ทั้งนี้  เฉพาะในกรณีที่พิจารณาเห็นวาจะเปนประโยชน
ตอกรมเทานั้น 
  6.3 กรมสงวนสิทธิไมพิจารณาราคาของผูเสนอราคาโดยไมมีการผอนผันในกรณีดังตอไปนี้ 
   (1) ไมปรากฏชื่อผูเสนอราคารายนั้นในบัญชีผูรับเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส  หรือในหลักฐานการรับเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ของกรม 
   (2) ไมกรอกชื่อนิติบุคคล  (บุคคลธรรมดา) หรือลงลายมือช่ือผูเสนอราคา พรอม
ประทับตรา (ถามี) อยางหนึ่งอยางใด หรือทั้งหมดในใบยื่นขอเสนอประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส 
   (3)  เสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไขที่กําหนดในเอกสารประกวดราคาจางดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ที่เปนสาระสําคัญ  หรือมีผลทําใหเกิดความไดเปรียบเสียเปรียบแกผูเสนอราคารายอื่น 
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  6.4 ในการตัดสินการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสหรือในการทํา
สัญญา คณะกรรมการประกวดราคา   หรือกรมมีสิทธิใหผูเสนอราคา  ชี้แจงขอเท็จจริง สภาพ  ฐานะ 
หรือขอเท็จจริงอื่นใดที่เกี่ยวของ กับผูเสนอราคาได กรมมีสิทธิที่จะไมรับราคาหรือไมทําสัญญา หาก
หลักฐานดังกลาวไมเหมาะสม หรือไมถูกตอง 
  6.5 กรมทรงไวซ่ึงสิทธิที่จะไมรับราคาต่ําสุด หรือราคาหนึ่งราคาใด หรือราคาที่เสนอทั้งหมด
ก็ได และอาจพิจารณาเลือกจางในจํานวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด หรืออาจจะยกเลิกการ
ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสโดยไมพิจารณาจัดจางเลยก็ได สุดแตจะพิจารณา ทั้งนี้  เพื่อ
ประโยชนของทางราชการเปนสําคัญ  และใหถือวาการตัดสินของกรมเปนเด็ดขาดผูเสนอราคาจะเรียกรอง
คาเสียหายใดๆ มิได  รวมทั้งกรมจะพิจารณายกเลิกการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  และ
ลงโทษผูเสนอราคาเปนผูทิ้งงาน ไมวาจะเปนผูเสนอราคาที่ไดรับการคัดเลือกหรือไมก็ตาม  หากมีเหตุที่เชื่อได
วาการเสนอราคากระทําการโดยไมสุจริต  เชน  การเสนอเอกสารอันเปนเท็จ  หรือใชช่ือบุคคลธรรมดาหรือนิติ
บุคคลอื่นมาเสนอราคาแทน  เปนตน 
    ในกรณีที่ผูเสนอราคาต่ําสุด  เสนอราคาต่ําสุดจนคาดหมายไดวาไมอาจดําเนินงานตาม
สัญญาได  คณะกรรมการประกวดราคา หรือกรมจะใหผูเสนอราคานั้นชี้แจง และแสดงหลักฐานที่ทําใหเชื่อได
วาผูเสนอราคาสามารถดําเนินการตามการประกวดราคาใหเสร็จสมบูรณ หากคําชี้แจงไมเปนที่รับฟงได  กรมมี
สิทธิที่จะไมรับราคาของผูเสนอราคารายนั้น 
  6.6  ในกรณีที่ปรากฏขอ เท็จจริ งภายหลังการประกวดราคาจ า ง ด ว ย ว ิธ ีก า รท า ง
อิเล็กทรอนิกส ผูเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอ
ราคารายอื่น  และ /หรือเปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวางผู เสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส  ณ  วันประกาศประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส หรือเปนผูเสนอราคาที่กระทํา
การอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  ตามขอ 1.8  กรมมีอํานาจที่จะตัดรายชื่อผูเสนอราคาที่
มีสิทธิไดรับคัดเลือกดังกลาว  และกรมจะพิจารณาลงโทษผูเสนอราคารายนั้นเปนผูทิ้งงาน 
   6.7 ผูเสนอราคาที่คณะกรรมการประกวดราคามีมติรับการเสนอราคา จะตองดําเนินการจัดทํา
ใบแจงปริมาณงานและราคา  (BOQ) ตามขอ 1.3 เพื่อใหขอมูลครบถวนตามรายการที่กําหนด   สงให
คณะกรรมการประกวดราคาภายใน*____วันนับจากวันเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส  ซ่ึงราคารวมของใบแจง
ปริมาณงานและราคา (BOQ) จะตองเทากับราคาตามแบบแจงยืนยันราคาสุดทายในการเสนอราคาดวยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส  เวนแตผูเสนอราคามีการปรับลดราคาดังกลาว (* พิจารณาตามความเหมาะสมของงาน) 

 7. การทําสัญญาจาง 
  ผูชนะการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  (ผูรับจาง) จะตองทําสัญญาจาง
ตามแบบสัญญาดังระบุในขอ 1.5  กับกรมภายใน  15  วัน  นับถัดจากวันที่ไดรับแจง  และจะตองวาง
หลักประกันสัญญาเปนจํานวนเงินเทากับรอยละ 5 (หา)  ของราคาคาจางที่ประกวดราคาดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสได  ใหกรมยึดถือไวในขณะทําสัญญา  โดยใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใด   ดังตอไปนี้ 
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  7.1 เงินสด 
  7.2 เช็คที่ธนาคารสั่งจายใหแกกรม   โดยเปนเช็คลงวันที่ที่ทําสัญญาหรือกอนหนานั้น 
ไมเกิน  3  วันทําการของทางราชการ 

 7.3 หนังสือค้ําประกันของทางธนาคารภายในประเทศ  ตามแบบหนังสือคํ้าประกัน    ดัง
ระบุในขอ  1.6 (2) 
  7.4 หนังสือค้ําประกันของบรรษัทเงินทุน  หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตใหประกอบ

กิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย  และประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ซึ่งไดแจงช่ือเวียนให

สวนราชการตางๆ ทราบแลว  โดยอนุโลมใหใชตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุในขอ 1.6 (2) 
  7.5 พันธบัตรรัฐบาลไทย 
   หลักประกันนี้จะคืนใหโดยไมมีดอกเบี้ยภายใน  15 วัน  นับถัดจากวันที่คูสัญญาพนจากขอ
ผูกพันตามสัญญาจางแลว 

 8. คาจางและการจายเงิน 
  8.1 (สําหรับการจางที่เปนราคาตอหนวย) ** 
   กรมจะจายคาจางตอหนวยของงานแตละรายการที่ไดทําสําเร็จจริงตามราคาตอหนวยที่
กําหนดไวในใบแจงปริมาณงานและราคา  นอกจากในกรณีตอไปนี้ 
   (1) เมื่อปริมาณงานที่ทําเสร็จจริงในสวนที่เกินกวารอยละ  125  (หนึ่งรอยยี่สิบหา)  แต
ไมเกินรอยละ  150  (หนึ่งรอยหาสิบ)  ของปริมาณงานที่กําหนดไวในสัญญาหรือใบแจงปริมาณงานและราคา  
จะจายใหในอัตรารอยละ  90  (เกาสิบ)  ของราคาตอหนวยตามสัญญา 
   (2)  เมื่อปริมาณงานที่ทําเสร็จจริงในสวนที่เกินกวารอยละ  150  (หนึ่งรอยหาสิบ) ของ
ปริมาณงานที่กําหนดไวในสัญญาหรือใบแจงปริมาณงานและราคา  จะจายใหในอัตรารอยละ  83  (แปดสิบ
สาม)  ของราคาตอหนวยตามสัญญา 
   (3) เมื่อปริมาณงานที่ทําเสร็จจริงนอยกวารอยละ  75  (เจ็ดสิบหา)  ของปริมาณงานที่
กําหนดไวในสัญญาหรือใบแจงปริมาณงานและราคา  จะจายใหตามราคาตอหนวยในสัญญา  และจะจายเพิ่ม
ชดเชยเปนคา  overhead  และ  mobilization  สําหรับงานรายการนั้น  ในอัตรารอยละ  17  (สิบเจ็ด) ของผลตาง
ระหวางปริมาณงานทั้งหมดของงานรายการนั้นตามสัญญาโดยประมาณ   กับปริมาณงานที่ทําเสร็จจริงคูณดวย
ราคาตอหนวยตามสัญญา 
   (4) กรมจะจายเงินที่เพิ่มขึ้น  หรือหักลดเงินในแตละกรณีดังกลาวขางตน  ในงวด
สุดทายของการจายเงิน หรือกอนงวดสุดทายของการจายเงินตามที่กรมจะพิจารณาตามที่เห็นสมควร 
   กรมจะจายเงินคาจางใหแกผูรับจางเปนรายเดือนตามเนื้องานที่ทําเสร็จจริง  เมื่อกรม
หรือเจาหนาที่ของกรมไดทําการตรวจสอบผลงานที่ทําเสร็จแลว และปรากฏวาเปนที่พอใจตรงตามขอกําหนด
แหงสัญญาทุกประการ  กรมจะออกหนังสือรับรองการรับมอบงานนั้นใหไวแกผูรับจาง 
   การจายเงินงวดสุดทายจะจายใหเมื่องานทั้งหมดตามสัญญาไดแลวเสร็จทุกประการ 
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  8.2 (สําหรับสัญญาที่เปนราคาเหมารวม) ** 

   กรมจะจายเงินคาจาง  โดยแบงออกเปน………..........…….งวด  ดังนี้ 

   งวดที่  1  เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ…..........……….ของคาจาง  เมื่อผูรับจางได
ปฏิบัติงาน.........….………………………..ใหแลวเสร็จภายใน……........…….วัน 

   งวดที่  2  เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ……...........…....ของคาจาง  เมื่อผูรับจางได
ปฏิบัติงาน..........…………………………..ใหแลวเสร็จภายใน……........…….วัน 

                    ……………….ฯลฯ………………. 
   งวดสุดทาย  เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ……..............ของคาจาง  เมื่อผูรับจางได
ปฏิบัติงานทั้งหมดใหแลวเสร็จเรียบรอยตามสัญญา  รวมทั้งทําสถานที่กอสรางใหสะอาดเรียบรอย 

 9. อัตราคาปรับ 

  คาปรับตามแบบสัญญาจางขอ  17  จะกําหนดในอัตรารอยละ  0.10  (ศูนยจุดหนึ่งศูนย)         
ของคาจางตามสัญญาตอวัน 

 10.  การรับประกันความชํารุดบกพรอง 

  ผูชนะการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ซ่ึงไดทําขอตกลงเปนหนังสือ  หรือทํา
สัญญาจางตามแบบดังระบุในขอ 1.5  แลวแตกรณี   จะตองรับประกันความชํารุดบกพรองของงานจางทีเ่กดิขึน้
ภายในระยะเวลาไมนอยกวา   -   เดือน          ปนับถัดจากวันที่กรมไดรับมอบงาน  โดยผูรับจางตองรีบจัดการ
ซอมแซมแกไขใหใชการไดดีดังเดิมภายใน  15  วันนับถัดจากวันที่ไดรับแจงความชํารุดบกพรอง 

 11. การจายเงินลวงหนา 

  ผูรับจางมีสิทธิเสนอขอรับเงินลวงหนาในอัตราไมเกินรอยละ 15 ของราคาคาจางทั้งหมด แต
ทั้งนี้จะตองสงมอบหลักประกันเงินลวงหนาเปนพันธบัตรรัฐบาลไทย หรือหนังสือค้ําประกันของธนาคารใน
ประเทศตามแบบดังระบุในขอ 1.6 (3) หรือหนังสือค้ําประกันของบริษัทเงินทุน  หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่
ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแหง
ประเทศไทยซึ่งไดแจงชื่อเวียนใหสวนราชการตาง ๆ  ทราบแลว  โดยอนุโลมใหใชตามแบบหนังสือค้ําประกันดัง
ระบุในขอ  1.6 (3)  ใหแกกรมกอนการรับชําระเงินลวงหนานั้น 

 12.  การหักเงินประกันผลงาน 

  ในการจายเงินแตละงวด  กรมจะหักเงินจํานวนรอยละ 10  ของเงินที่ตองจายในงวดนั้นเพื่อ
เปนประกันผลงาน  ในกรณีที่เงินประกันผลงานจะตองถูกหักไวทั้งสิ้นไมต่ํากวา 6 เดือน  (สําหรับสัญญาทีเ่ปน
ราคาตอหนวย)  หรือของคาจางทั้งหมด  (สําหรับสัญญาที่เปนราคาเหมารวม) 
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  ผูรับจางมีสิทธิที่จะขอเงินประกันผลงานคืนโดยผูรับจางจะตองวางหนังสือค้ําประกันของ
ธนาคารซึ่งออกโดยธนาคารภายในประเทศตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุในขอ 1.6 (4)  หรือหนังสือ 
ค้ําประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย   หรือบริษัทเงินทุน  หรือบริษัทเงินทุนหลักทรพัย
ที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของ
ธนาคารแหงประเทศไทย  ซ่ึงไดแจงชื่อเวียนใหสวนราชการตางๆ ทราบแลว โดยอนุโลม ใหใชตามแบบ
หนังสือค้ําประกันดังระบุในขอ 1.6 (4)  มาวางไวตอกรม   เพื่อเปนหลักประกันแทนก็ได 

 กรมจะคืนเงินประกันผลงาน และ/หรือหนังสือค้ําประกันของธนาคารดังกลาวใหแก 
ผูรับจางพรอมกับการจายเงินงวดสุดทาย 

 13. ขอสงวนสิทธิในการเสนอราคาและอื่นๆ 
  13.1 เงินคาจางสําหรับงานจางครั้งนี้   ไดมาจากเงินงบประมาณประจําป.........................    
เงินกูจาก…………………………………..…..และเงินชวยเหลือจาก…………………………………... 
   การลงนามในสัญญาจะกระทําไดตอเมื่อกรมได รับอนุมัติ เงินคากอสรางจาก   
เงินงบประมาณประจําป.............................เงินกูจาก………………….……..…และเงินชวยเหลือจาก
.......……………………  แลวเทานั้น 
   ราคากลางของงานในการประกวดราคาจาง คร้ังนี้  เปนเงินทั้งสิ้น........................บาท 
(..............................................................) 

 13.2 เมื่อกรมไดคัดเลือกผูเสนอราคารายใดใหเปนเปนผูรับจางและไดตกลงจางตามการ
ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสแลว   ถาผูรับจางจะตองสั่งหรือนําสิ่งของมาเพื่องานจาง
ดังกลาวเขามาจากตางประเทศและของนั้นตองนําเขามาโดยทางเรือในเสนทางที่มีเรือไทยเดินอยู และสามารถ
ใหบริการรับขนไดตามที่ รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศกําหนด   ผู เสนอราคาซึ่ง เปน 
ผูรับจางจะตองปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการพาณิชยนาวี  ดังนี้ 
   (1) แจงการสั่งหรือนําสิ่งของดังกลาวเขามาจากตางประเทศตอกรมขนสงทาง
น้ําและพาณิชยนาวีภายใน 7 วัน นับถัดจากวันที่ผูรับจางสั่งหรือซื้อของจากตางประเทศ  เวนแตเปนของ
ที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืนได 

   (2) จัดการใหส่ิงของดังกลาวบรรทุกโดยเรือไทย   หรือเรือที่มีสิทธิเชนเดียวกับ เรือไทย
จากตางประเทศมายังประเทศไทย   เวนแตจะไดรับอนุญาตจากกรมขนสงทางน้ําและพาณิชยนาวี   ใหบรรทุก
ส่ิงของนั้นโดยเรืออ่ืนที่มิใชเรือไทย  ซ่ึงจะตองไดรับอนุญาตเชนนั้นกอนบรรทุกของลงเรืออ่ืน  หรือเปนของที่
รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืน 
   (3) ในกรณีที่ไมปฏิบัติตาม (1)   หรือ  (2)    ผูรับจางจะตองรับผิดตามกฎหมายวาดวย
การสงเสริมการพาณิชยนาวี 
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 13.3 ผูเสนอราคาซึ่งไดยื่นเอกสารประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสตอกรมแลว จะ
ถอนตัวออกจากการประกวดราคาฯ มิได และเมื่อไดรับการคัดเลือกใหเขาเสนอราคาแลวตองเขารวมเสนอ
ราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสตามเงื่อนไขในขอ 4.6 (3) (4) และ (5) มิฉะนั้น กรมจะริบหลักประกันซอง
ทันที และอาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอื่น (ถามี) รวมทั้งอาจพิจารณาใหเปนผูทิ้งงานได หากมี
พฤติกรรมเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 

 13.4 ผูเสนอราคาซึ่งกรมไดคัดเลือกแลวไมไปทําสัญญาหรือขอตกลงภายในเวลาที่ทาง
ราชการกําหนดดังระบุในขอ 7  กรมจะริบหลักประกันซองหรือเรียกรองจากผูออกหนังสือค้ําประกันซองทนัที
และอาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอื่น (ถามี)  รวมทั้งจะพิจารณาใหเปนผูทิ้งงานตามระเบียบของ
ทางราชการ 
  13.5 กรมสงวนสิทธิที่จะแกไขเพิ่มเติมเงื่อนไขหรือขอกําหนดในแบบสัญญาใหเปนไปตาม
ความเห็นของสํานักงานอัยการสูงสุด (ถามี) 
  13.6 หากผูเสนอราคากระทําผิดเงื่อนไขดังตอไปนี้ 
   (1) ผูมีสิทธิเสนอราคาไมสงผูแทนมาลงทะเบียนเพื่อเขาสูกระบวนการเสนอราคา ตาม
วัน เวลาและสถานที่ที่กําหนด 
   (2) ผูมีสิทธิเสนอราคาที่มาลงทะเบียนแลว ไม LOG IN  เขาสูระบบ 
    (3) ผูมีสิทธิเสนอราคา LOG IN แลว แตไมมีการเสนอราคา หรือเสนอราคาผิดเงื่อนไข
ที่กําหนดโดยการเสนอราคาสูงกวา หรือเทากับราคาเริ่มตนการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
   (4) ผูมีสิทธิเสนอราคาไมลงลายมือช่ือในแบบ บก.008 แบบยืนยันราคาสุดทายในการ
เสนอราคา 
   กรมจะริบหลักประกันซองบางสวน  เปนจํานวนเงิน.............................................บาท 
(................................................................................................)  และอาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอื่น 
(ถามี) รวมทั้งอาจพิจารณาใหเปนผูทิ้งงานได  หากมีพฤติกรรมเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม   

 14.  การปรับราคาคางานกอสราง 
 การปรับราคาคางานกอสรางตามสูตรการปรับราคาดังระบุในขอ 1.7  จะนํามาใชในกรณีที่คา

งานกอสรางลดลงหรือเพิ่มขึ้น  โดยวิธีการตอไปนี้ 
                       (ตามรายละเอียดดังระบุในขอ 1.7)                                         . 
  สูตรการปรับราคา (สูตรคา K) จะตองคงที่ที่ระดับที่กําหนดไวในวันแลวเสร็จตามที่กําหนด
ไวในสัญญา   หรือภายในระยะเวลาที่กรมไดขยายออกไป  โดยจะใชสูตรของทางราชการที่ไดระบุใน   ขอ 1.7 

  15.  มาตรฐานฝมือชาง 
 เมื่อกรมไดคัดเลือกผูเสนอราคารายใดใหเปนผูรับจางและไดตกลงจางกอสรางตามประกาศนี้

แลว ผูเสนอราคาจะตองตกลงวาในการปฏิบัติงานกอสรางดังกลาว   ผูเสนอราคาจะตองมีและใชผูผานการ
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ทดสอบมาตรฐานฝมือชางจากสถาบันของทางราชการ หรือผูมีวุฒิบัตรระดับ ปวช.  ปวส.  และ ปวท.  หรือ
เทียบเทาจากสถาบันการศึกษาที่ ก.พ.  รับรองใหเขารับราชการได  ในอัตราไมต่ํากวา รอยละ 10   ของแตละ
สาขาชาง  จํานวนอยางนอย  1  คน  ในแตละสาขาชางดังตอไปนี้ 
  15.1   ………………………………………………………………………………… 
  15.2   ………………………………………………………………………………… 
  ………………………………ฯ ล ฯ………………………………………….. 
 

 16.  การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 
  ในระหวางระยะเวลาการกอสรางผูรับจางพึงปฏิบัติตามหลักเกณฑที่กฎหมายและระเบียบได
กําหนดไวโดยเครงครัด 
 
 

..................กรมชลประทาน……………. 
…………………………………............. 

(วัน เดือน ป) 
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 ตัวอยางที่  7 กําหนดผลงาน 

 

ประกาศกรมชลประทาน 

เร่ือง  ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
การจาง........................................................................................... 

เลขที่ ……………………… 
 
 

 กรมชลประทาน โดย                  (ระบุช่ือหนวยงาน/โครงการ)                      มีความประสงคจะ
ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  จาง…………..……………………………………….…… 
ของงาน/กิจกรรม........................................................................................................... 
 ราคากลางของงาน                          (ลักษณะงาน)                          ในการประกวดราคาจางฯ คร้ัง
นี้  เปนเงินทั้งสิ้น……………………….บาท (…………………………………) ราคากลางของทางราชการ
ดังกลาว ไมถือวาผูกพันที่ผูเสนอราคาจะตองพิจารณาไปตามนั้น    ผูเสนอราคาจะตองรับผิดชอบในการถอด
แบบและคํานวณราคางานเองจะนําราคากลางของทางราชการมาปฏิเสธความรับผิดชอบ  หรือเรียกรองราคา
งานเพิ่มเติมในภายหลังไมได 
 ผูเสนอราคาจะตองมีคุณสมบัติ ดงัตอไปนี ้

 1. เปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาจางฯ ดังกลาว ซ่ึงมีผลงานกอสรางประเภท
เดียวกัน สัญญาเดียวในวงเงินไมนอยกวา.......................บาท (..........................................................) 

 2. ไมเปนผูที่ถูกระบุช่ือไวในบัญชีรายช่ือผูทิ้งงานของทางราชการและไดแจงเวียนชื่อแลว   
 3. ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกันซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย เวนแตรัฐบาลของ 
ผูเสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 
 4. ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่นที่เขาเสนอราคาใหแกกรมชลประทาน   
และ/หรือตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  ณ  
วันประกาศประกวดราคา  หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมในการ
ประกวดราคาจางครั้งนี้ 
 กํ าหนดรับฟ งคํ า ชี้ แ จ ง ในวั นที่…………………………….……..เ วล า……………......น .  
ณ............................................................................................................................... 
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 กําหนดดูสถานที่กอสรางในวันที่…….....................................................เวลา…………….น . 
ณ……………………………………………...................................... 
 กําหนดยื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสในวันที่……..……………
ระหวางเวลา………………………น. ถึง………………………..น. ณ…………………………………. 
 วัน เวลา และสถานที่เสนอราคา  ในวันที่...............................เวลา............น. ถึง..................น. 
สถานที่เสนอราคา.................................................................................... 
 ผูสนใจติดตอขอซ้ือเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสในราคาชุด
ละ………...บาท ไดที่……………………………………………………ระหวางวันที่……………………. ถึง
วันที่………………………. หรือสอบถามทางโทรศัพทหมายเลข…………………………. ในวันและเวลา
ราชการหรือตรวจสอบขอมูลไดทางเว็บไซต  http://procurement.rid.go.th หรือ www.gprocurement.go.th 
 อนึ่ง  ผูเสนอราคาตองวางหลักประกันซองพรอมกับการยื่นเอกสารประกวดราคา   โดยใช
หลักประกันอยางหนึ่งอยางใด  ตามเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาจางฯ ขอ 5 จํานวน……………………
บาท (………………..………………………………) สําหรับหนังสือคํ้าประกันตามแบบดังระบุในเอกสาร
ประกวดราคาจางฯ ขอ 1.6 (1) ตองมีผลใชบังคับตั้งแตวันยื่นซองเอกสารประกวดราคา  จนถึงวันสิ้นสุด
กําหนดยืนราคา   กรณีหลักประกันซองเปนเช็คที่ธนาคารสั่งจายใหแกกรม   ถาการนําเช็คเขาฝากบัญชีธนาคาร   
จะตองเสียคาใชจายหรือถูกหักคาธรรมเนียมการเรียกเก็บเงินตามเช็ค  ผูเสนอราคาจะตองเปนผูรับผิดชอบใน
คาใชจายหรือคาธรรมเนียมดังกลาวทั้งหมด 

 งานจางกอสรางรายนี้ จะดําเนินการโดยใชจายจากงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ
....................... กรมชลประทานสงวนสิทธ์ิท่ีจะยกเลิกการประกวดราคา หากไมไดรับอนุมัติเงินงบประมาณ 
การประกวดราคา ไดกําหนดเงื่อนไขใหมีการจายเงินคาจางลวงหนาในอัตรารอยละ 15 (สิบหา) ของราคา
คาจาง และไดนําสัญญาแบบปรับราคาได (Escalation Factors) ตามมติคณะรัฐมนตรีแจงโดยหนังสือสํานัก
นายกรัฐมนตรีที่ นร 0203/ว 109  ลงวันที่ 24 สิงหาคม 2532 มาใช  ซ่ึงไดกําหนดเงื่อนไข หลักเกณฑ ประเภท
งานกอสราง สูตร และวิธีการคํานวณที่ใชกับสัญญาแบบปรับราคาไดไวในเงื่อนไขในการประมูลแลว **
เนื่องจากงานกอสรางรายนี้เปนประเภทงานตามมติคณะรัฐมนตรีแจงโดยหนังสือสํานักนายกรัฐมนตรีท่ี นร 
0205/ว84 ลงวันท่ี 28 มิถุนายน 2543 ผูเสนอราคาจะตองจัดทําเอกสารรายละเอียดเปนภาษาไทยเกี่ยวกับ  
“ระบบการจัดการความปลอดภัยในการทํางานกอสราง”  ยื่นเสนอมาพรอมกับเอกสารประกวดราคา 
รายละเอียดตามเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคา 

                                                    ประกาศ ณ วนัที่ ……………………………… 

                                                           (ลงชื่อ).............................................................. 

                                                               (………………………………………) 

                                                           ตําแหนง............................................................. 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

หมายเหตุ : ** ขอความนี้ใหนํามาประกาศกรณีที่งานกอสรางเขาขายตามมติ ครม  แจงตามหนังสือ. ที่ นร 0205/ว 84 
                         ลงวันที่ 28 มิถุนายน 2543  ถาไมเขาขายใหตัดออก 
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แบบกําหนดผลงาน 

เอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  เลขที่ E…………………. 
การจาง…………………………………………………… 

ตามประกาศกรมชลประทาน 
ลงวันที…่…………………………. 

 
 

 กรมชลประทาน ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา “กรม” มีความประสงค จะประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง
อิ เ ล็กทรอนิกส  การจ า ง . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
ณ……………...………………………………………………..……. โด ยมี ข อ แน ะนํ า แ ล ะ ข อ กํ า หนด  
ดังตอไปนี้ 
 1. เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 

  1.1 แบบรูป รายการละเอียด 
  1.2 แบบใบยืน่ขอเสนอการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
  1.3 แบบใบแจงปริมาณงานและราคา 
  1.4 หนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและจางดวยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกส 
  1.5 แบบสัญญาจาง 
  1.6 แบบหนังสือค้าํประกัน 
   (1) หลักประกนัซอง 
   (2) หลักประกนัสัญญา 
   (3) หลักประกนัการรับเงินคาจางลวงหนา 
   (4) หลักประกนัผลงาน 
  1.7 สูตรการปรับราคา 
  1.8 บทนิยาม 
   (1) ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกนั 
   (2) การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 
  1.9 แบบบัญชีเอกสาร 
   (1) บัญชีเอกสารสวนที่ 1 
    - บัญชีรายช่ือกรรมการผูจัดการ / หุนสวนผูจัดการ / ผูมีอํานาจควบคุม 
   (2) บัญชีเอกสารสวนที่ 2 
 *     1.10 ระบบความปลอดภัยในการทํางานกอสราง 
  1.11 แบบหนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
 

หมายเหตุ   *  ใหนํามากําหนดเปนเงื่อนไขกรณีการจางเขาขายตามมต ิครม.  ไมใชใหตัดออก 
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  1.12 หลักเกณฑและเงื่อนไขการโอนสิทธิเรียกรองในการรับเงนิ 
  1.13 เงื่อนไขทั่วไปของงานกอสราง 
  1.14 เงื่อนไขเฉพาะของงานกอสราง 
  1.15 รายการรายละเอียดดานวิศวกรรม 

 2. คุณสมบัติของผูเสนอราคา 
       2.1 เปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
  2.2 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูที่ถูกระบุช่ือไวในบัญชีรายชื่อผูทิ้งงานของทางราชการและได
แจงเวียนชื่อแลว หรือไมเปนผูที่ไดรับผลของการสั่งใหนิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเปนผูทิ้งงาน ตามระเบียบของ
ทางราชการ 
  2.3 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น และ/หรือตองไม
เปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส   ณ วันประกาศประกวด
ราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปน
ธรรม ตามขอ 1.8 
  2.4 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน  ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาล
ไทย เวนแตรัฐบาลของผูเสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 
  2.5 ผูเสนอราคาตองเปนนิติบุคคลและมีผลงานกอสรางประเภทเดียวกัน สัญญาเดียวกันกับ
งานที่ประกวดราคาจางฯ ในวงเงินไมนอยกวา...................................บาท และเปนผลงานที่เปนคูสัญญา
โดยตรงกับสวนราชการ หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน หนวยงานอื่น ซ่ึง
กฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจ หรือหนวยงานเอกชนที่กรมเชื่อถือ 

 3. หลักฐานการเสนอราคา 
      ผูเสนอราคาจะตองเสนอเอกสารหลักฐาน  แยกเปน 2 สวนคือ 
      3.1 สวนท่ี 1  อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 
   (1) ในกรณีผูเสนอราคาเปนนิตบิุคคล 
    (ก) หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด  ใหยื่นสําเนาหนังสือรับรองการ       
จดทะเบียนนิติบุคคล บัญชีรายช่ือหุนสวนผูจัดการ ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี) พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
    (ข) บริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด  ใหยื่นสําเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคล หนังสือบริคณหสนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ  ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี) และบัญชี 
ผูถือหุนรายใหญ พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
   (2) ในกรณีผูเสนอราคาเปนผูเสนอราคารวมกันในฐานะผูรวมคา ใหยื่นสําเนาสัญญา
ของการเขารวมคา  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรวมคา  และในกรณีที่ผูเขารวมคาฝายใดเปนบุคคล
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ธรรมดาที่มิใชสัญชาติไทย  ก็ใหยื่นสําเนาหนังสือเดินทาง หรือผูรวมคาฝายใดเปนนิติบุคคล  ใหยื่นเอกสาร
ตามที่ไดระบุไวใน (1) 
   (3) บัญชีเอกสารสวนที่ 1 ทั้งหมดที่ไดยื่นตามแบบ   ในขอ 1.9 (1) 

  3.2  สวนท่ี 2  อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 
   (1) หนังสือมอบอํานาจซึ่งปดอากรแสตมปตามกฎหมายในกรณีที่ผูเสนอราคามอบ
อํานาจใหบุคคลอื่นทําการแทน 
   (2) หลักประกันซองตามขอ 5 
   (3) ใบยื่นขอเสนอการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ตามขอ 1.2 
   (4) หนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ตามขอ 1.4 
   (5)  สําเนาหนังสือรับรองผลงานกอสราง ตามขอ 2.5 พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
   (6) ระบบการจัดการความปลอดภัยในการทํางานกอสราง ตามขอ 1.10 
   (7) บัญชีเอกสารสวนที่ 2  ทั้งหมดที่ไดยื่นตามแบบในขอ 1.9 (2) 

 4. การเสนอราคา 
  4.1 ผูเสนอราคาตองยื่นขอเสนอตามแบบที่กําหนดไวในเอกสารประกวดราคาจางดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกสนี้ดังระบุในขอ 1.2  โดยไมมีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น และจะตองกรอกขอความใหถูกตอง
ครบถวน  ลงลายมือช่ือของผูเสนอราคาใหชัดเจน  หากมีการขูดลบ ตก เติม แกไข เปลี่ยนแปลง จะตองลง
ลายมือช่ือผูเสนอราคาพรอมประทับตรา (ถามี) กํากับไวทุกแหงดวย 
   ผูเสนอราคาจะตองลงลายมือช่ือในหนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส ดังระบุในขอ 1.4    จํานวน  3  ฉบับ  และยื่นมาพรอมกับการยื่นซองเอกสารประกวดราคาดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
  4.2 ผูเสนอราคาจะตองกําหนดยืนราคาไมนอยกวา………..วันนับแตวันยืนยันราคาสุดทาย 
โดยภายในกําหนดยืนราคา  ผูเสนอราคาตองรับผิดชอบราคาที่ตนไดเสนอไว  และจะถอนการเสนอราคามิได  
  4.3   ผูเสนอราคาจะตองเสนอกําหนดเวลาดําเนินการกอสรางแลวเสร็จไมเกิน…….วันนับถัด
จากวันที่ไดรับหนังสือแจงจากกรมใหเร่ิมทํางาน 
  4.4 กอนยื่นเอกสารประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ผูเสนอราคาควรตรวจดูราง
สัญญา แบบรูป และรายละเอียด ฯลฯ ใหถ่ีถวนและเขาใจเอกสารประกวดราคาฯ ทั้งหมดเสียกอนที่จะตกลง
ยื่นขอเสนอตามเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
  4.5 ผู เสนอราคาจะตองยื่นเอกสารประกวดราคาดวยวิ ธีการทางอิ เล็กทรอนิกสใน
วันที่…………….…ระหวางเวลา.............น.  ถึง...............น. ณ................................................................ 
   เมื่อพนกําหนดเวลายื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสแลว จะไม
รับเอกสารเพิ่มเติมโดยเด็ดขาด 
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   คณะกรรมการประกวดราคา  จะดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาแตละราย
วาเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น และ/หรือเปนผูมีผลประโยชนรวมกัน
ระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส    ตามขอ 1.8 (1)  ณ วันประกาศประกวดราคา
จางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสหรือไม  พรอมตรวจสอบขอเสนอตามขอ 3.2 และแจงผูเสนอราคาแตละราย
ทราบผลการพิจารณาเฉพาะของตน  ทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ  หรือวิธี อ่ืนใดที่มีหลักฐานวา 
ผูเสนอราคารับทราบแลว 
   หากปรากฏตอคณะกรรมการประกวดราคา  กอนหรือในขณะที่มีการเสนอราคาดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกสวา มีผูเสนอราคากระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม ตามขอ 
1.8 (2) และคณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผูเสนอราคารายนั้นออกจากการเปนผูเสนอราคา และกรมจะพิจารณา
ลงโทษผูเสนอราคาดังกลาวเปนผูทิ้งงาน  
   ผูเสนอราคาที่ไมผานการคัดเลือกเบื้องตน เพราะเหตุเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชน
ร วมกันกับผู เสนอราคารายอื่น  และ /หรือเปนผูมีผลประโยชนร วมกันระหว างผู เสนอราคากับ 
ผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  ณ วันประกาศประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส หรือเปน 
ผูเสนอราคาที่กระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม หรือเปนผูเสนอราคาที่ไมผาน
คุณสมบัติทางดานเทคนิค อาจอุทธรณคําสั่งดังกลาวตอหัวหนาหนวยงานที่จัดหาพัสดุภายใน 3 วัน นับแตวนัที่
ไดรับแจงจากคณะกรรมการประกวดราคา การวินิจฉัยอุทธรณของหัวหนาหนวยงานที่จัดหาใหถือเปนที่สุด 
   หากปรากฏตอคณะกรรมการประกวดราคาวา กระบวนการเสนอราคาจางดวยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกสประสบขอขัดของ จนไมอาจดําเนินการตอไปใหแลวเสร็จภายในเวลาที่กําหนดไว  
คณะกรรมการประกวดราคาจะสั่งพักกระบวนการเสนอราคา โดยมิใหผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคาพบปะหรือ
ติดตอส่ือสารกับบุคคลอื่น และเมื่อแกไขขอขัดของแลว  จะใหดําเนินกระบวนการเสนอราคาตอไป  จาก
ขั้นตอนที่คางอยูภายในเวลาของการเสนอราคาที่ยังเหลือกอนจะสั่งพักกระบวนการเสนอราคา  แตตองสิ้นสุด
กระบวนการเสนอราคาภายในวันเดียวกัน  เวนแตคณะกรรมการประกวดราคาเห็นวากระบวนการเสนอราคา
จะไมแลวเสร็จไดโดยงาย  หรือขอขัดของไมอาจแกไขได ประธานคณะกรรมการประกวดราคาจะสั่งยกเลิก
กระบวนการเสนอราคา และกําหนดวัน เวลา และสถานที่  เพื่อเร่ิมตนกระบวนการเสนอราคาใหม  โดยจะแจง
ใหผูมีสิทธิเสนอราคาทุกรายที่มีอยูในสถานที่นั้นทราบ 
   คณะกรรมการประกวดราคาสงวนสิทธิในการตัดสินใจดําเนินการใดๆ ระหวางการ
ประกวดราคาฯ  เพื่อใหการประกวดราคาฯ เกิดประโยชนสูงสุดตอทางราชการ 
  4.6 ผูเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกใหเขาเสนอราคาจะตองปฏิบัติดังนี้ 
   (1) ผูมีสิทธิเสนอราคาจะตองมาเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ณ วัน เวลา 
และสถานที่ที่กําหนด โดยตองสงผูแทนเขาเสนอราคาไมเกิน 3 คน และยื่นแบบ บก.006  เพื่อลงทะเบียนตอ
หนากรรมการประกวดราคา พรอมสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  และสําเนาบัตรประชาชน
ของผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคา พรอมรับรองสําเนาถูกตอง   เมื่อถึงเวลาเสนอราคาไมสามารถเปลี่ยนหรือเพิ่ม
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ผูแทนได แตสามารถถอดถอนผูแทนบางคนดวยเหตุใดเหตุหนึ่งได หากไมสงผูแทนมาตามวัน เวลา และ
สถานที่ที่กําหนด หรือมาไมทันเวลาลงทะเบียน  กรมจะยึดหลักประกันซองทันที 

    เมื่อถึงกําหนดใหมีการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส  ผูมีสิทธิเสนอราคาไม Log in 
เขาสูระบบภายในเวลาที่กําหนด   หรือ Log in แลว ไมมีการเสนอราคาหรือเสนอราคาผิดเงื่อนไข โดยเสนอ
ราคาสูงกวาหรือเทากับราคาเริ่มตน  กรมจะยึดหลักประกันซองทันที 
   (2) ราคาสูงสุดของการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสจะตองเร่ิมตนที่                      
บาท  (....................................................................................)  (ระบุราคากลาง) 
   (3) ราคาที่ เสนอจะตองเปนราคาที่รวมภาษีมูลคาเพิ่ม  และภาษีอ่ืนๆ (ถามี) รวม
คาใชจายทั้งปวงไวดวยแลว 
   (4) ราคาที่เสนอในการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสจะตองต่ํากวา
ราคาสูงสุดในการประกวดราคาฯ 
   (5) หามผูเสนอราคาถอนการเสนอราคา  และเมื่อการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส
เสร็จสิ้นแลว   ผู เสนอราคาจะตองลงนามในแบบยืนยันราคาสุดทายในการเสนอราคา   (บก .008)  
ที่ผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส พิมพออกจากระบบ หากผูเสนอราคาไมลงนามในแบบยืนยันราคา
สุดทายในการเสนอราคา (บก.008)  กรมจะยึดหลักประกันซองทันที 
   (6) ผู เสนอราคาที่ เขารวมประกวดราคาฯ   จะตองรับผิดชอบคาใชจายในการจัด
ประกวดราคาฯ  และคาใชจายในการเดินทางของผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  ทั้งนี้จะแจงใหทราบ
ในวันเสนอราคา 
   (7) ผูมี สิทธิ เสนอราคาตองศึกษาการใชโปรแกรมของผู ใหบริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส โดย Download ไดที่เว็บไซต  www.gprocurement.go.th  และทดลองการใชโปรแกรมไดที่
เว็บไซตของผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส 
   (8) ผูมีสิทธิเสนอราคา ตองเขาประจําสถานที่ที่จัดไว โดยแยกจากผูมีสิทธิเสนอราคา
รายอื่น ในขณะที่มีการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส  และหามออกจากหองเสนอราคาจนกวาจะหมดเวลาการ
เสนอราคาหรือเสร็จสิ้นการเสนอราคา 
   (9) หามนําเครื่องมือส่ือสารเขามาในสถานที่เสนอราคา (หองเคาะราคา) 
   (10) หามมีการติดตอส่ือสารกับบุคคลอื่นไมวาดวยวิธีใดๆ 
   (11) กอนการเสนอราคา 15 นาที ใหทําการทดสอบระบบวาสามารถเสนอราคาได
หรือไม หากมีปญหาก็ใหแจงเจาหนาที่ของรัฐที่ประจําอยู ณ สถานที่นั้น เพื่อไปรายงานคณะกรรมการ
ประกวดราคาตอไป 
   (12) ดําเนินการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส ซ่ึงสามารถเสนอราคาไดหลายครั้ง 
ภายในระยะเวลาที่กําหนด 

 5. หลักประกันซอง 
  ผู เ สนอร าค าต อ งว า งหลั กประกั นซองพร อมกั บซอง เอกสารทางด าน เทคนิ ค   
จํานวนเงิน…………………..บาท(………………………………….)โดยหลักประกันซองจะตองมีระยะเวลา
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การค้ําประกัน ตั้งแตวันยื่นซองขอเสนอทางดานเทคนิคครอบคลุมไปจนถึงวันสิ้นสุดการยืนราคา โดย
หลักประกันใหใชอยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี้ 
   5.1 เงินสด 
   5.2 เช็คที่ธนาคารสั่งจายใหแกกรมโดยเปนเช็คลงวันที่ที่ยื่นซองเอกสารทางดานเทคนิค
หรือกอนหนานั้นไมเกิน 3 วันทําการของทางราชการ 
   5.3 หนังสือค้ําประกันของธนาคารในประเทศตามแบบหนังสือคํ้าประกัน ดังระบุในขอ 
1.6 (1) 
   5.4 หนังสือค้ําประกันของบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาต
ใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย  และประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศ
ไทย  ซ่ึงไดแจงเวียนใหสวนราชการตาง ๆ ทราบแลว  โดยอนุโลมใหใชตามแบบหนังสือคํ้าประกันดังระบุใน
ขอ  1.6 (1) 
   5.5  พันธบัตรรัฐบาลไทย 
   หลักประกันซองตามขอนี้  กรมจะคืนใหผูเสนอราคาหรือผูค้ําประกันภายใน 15 วัน นับ
ถัดจากวันที่ไดพิจารณาในเบื้องตนเรียบรอยแลว เวนแตผูเสนอราคารายที่คัดเลือกไว  ซ่ึงเสนอราคาต่ําสุด จะ
คืนใหตอเมื่อไดทําสัญญาหรือขอตกลงหรือเมื่อผูเสนอราคาไดพนจากขอผูกพันแลว 
   การคืนหลักประกันซองไมวาในกรณีใด ๆ จะคืนใหโดยไมมีดอกเบี้ย  

 6. หลักเกณฑและสิทธิในการพิจารณาราคา 

  6.1 ในการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ครั้งนี้  กรมจะพิจารณา
ตัดสินดวย   ราคารวม    .   
  6.2 หากผูเสนอราคารายใดมีคุณสมบัติไมถูกตองตามขอ 2 หรือยื่นหลักฐานไมถูกตอง
หรือไมครบถวนตามขอ 3 หรือยื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ไมถูกตองตาม
ขอ 4 แลว คณะกรรมการประกวดราคา จะไมรับพิจารณาขอเสนอของผูเสนอราคารายนั้น  เวนแตเปน
ขอผิดพลาด  หรือขอผิดหลงเพียงเล็กนอย หรือผิดพลาดไปจากเงื่อนไขของเอกสารประกวดราคาจางดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ในสวนที่มิใชสาระสําคัญ  ทั้งนี้  เฉพาะในกรณีที่พิจารณาเห็นวาจะเปนประโยชน
ตอกรมเทานั้น 
  6.3 กรมสงวนสิทธิไมพิจารณาราคาของผูเสนอราคาโดยไมมีการผอนผันในกรณีดังตอไปนี้ 
   (1) ไมปรากฏชื่อผูเสนอราคารายนั้นในบัญชีผูรับเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส  หรือในหลักฐานการรับเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ของกรม 
   (2) ไมกรอกชื่อนิติบุคคล  (บุคคลธรรมดา) หรือลงลายมือช่ือผูเสนอราคา พรอม
ประทับตรา (ถามี) อยางหนึ่งอยางใด หรือทั้งหมดในใบยื่นขอเสนอประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส 
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   (3)  เสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไขที่กําหนดในเอกสารประกวดราคาจางดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ที่เปนสาระสําคัญ  หรือมีผลทําใหเกิดความไดเปรียบเสียเปรียบแกผูเสนอราคารายอื่น 
  6.4 ในการตัดสินการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสหรือในการทํา
สัญญา คณะกรรมการประกวดราคา   หรือกรมมีสิทธิใหผูเสนอราคา  ชี้แจงขอเท็จจริง สภาพ  ฐานะ 
หรือขอเท็จจริงอื่นใดที่เกี่ยวของ กับผูเสนอราคาได กรมมีสิทธิที่จะไมรับราคาหรือไมทําสัญญา หาก
หลักฐานดังกลาวไมเหมาะสม หรือไมถูกตอง 
  6.5 กรมทรงไวซ่ึงสิทธิที่จะไมรับราคาต่ําสุด หรือราคาหนึ่งราคาใด หรือราคาที่เสนอทั้งหมด
ก็ได และอาจพิจารณาเลือกจางในจํานวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด หรืออาจจะยกเลิกการ
ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสโดยไมพิจารณาจัดจางเลยก็ได สุดแตจะพิจารณา ทั้งนี้  เพื่อ
ประโยชนของทางราชการเปนสําคัญ  และใหถือวาการตัดสินของกรมเปนเด็ดขาดผูเสนอราคาจะเรียกรอง
คาเสียหายใดๆ มิได  รวมทั้งกรมจะพิจารณายกเลิกการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  และ
ลงโทษผูเสนอราคาเปนผูทิ้งงาน ไมวาจะเปนผูเสนอราคาที่ไดรับการคัดเลือกหรือไมก็ตาม  หากมีเหตุที่เชื่อได
วาการเสนอราคากระทําการโดยไมสุจริต  เชน  การเสนอเอกสารอันเปนเท็จ  หรือใชช่ือบุคคลธรรมดาหรือนิติ
บุคคลอื่นมาเสนอราคาแทน  เปนตน 
     ในกรณีที่ผูเสนอราคาต่ําสุด  เสนอราคาต่ําสุดจนคาดหมายไดวาไมอาจดําเนินงาน
ตามสัญญาได  คณะกรรมการประกวดราคา หรือกรมจะใหผูเสนอราคานั้นชี้แจง และแสดงหลักฐานที่ทําให
เชื่อไดวาผูเสนอราคาสามารถดําเนินการตามการประกวดราคา ใหเสร็จสมบูรณ หากคําชี้แจงไมเปนที่รับฟงได  
กรมมีสิทธิที่จะไมรับราคาของผูเสนอราคารายนั้น 
  6.6  ในกรณีที่ปรากฏขอ เท็จจริ งภายหลังการประกวดราคาจ า ง ด ว ย ว ิธ ีก า รท า ง
อิเล็กทรอนิกส ผูเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอ
ราคารายอื่น  และ /หรือเปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวางผู เสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส  ณ  วันประกาศประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส หรือเปนผูเสนอราคาที่กระทํา
การอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  ตามขอ 1.8  กรมมีอํานาจที่จะตัดรายชื่อผูเสนอราคาที่
มีสิทธิไดรับคัดเลือกดังกลาว  และกรมจะพิจารณาลงโทษผูเสนอราคารายนั้นเปนผูทิ้งงาน 
   6.7 ผูเสนอราคาที่คณะกรรมการประกวดราคามีมติรับการเสนอราคา จะตองดําเนินการจัดทํา
ใบแจงปริมาณงานและราคา  (BOQ) ตามขอ 1.3 เพื่อใหขอมูลครบถวนตามรายการที่กําหนด   สงให
คณะกรรมการประกวดราคาภายใน*____วันนับจากวันเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส  ซ่ึงราคารวมของใบแจง
ปริมาณงานและราคา (BOQ) จะตองเทากับราคาตามแบบแจงยืนยันราคาสุดทายในการเสนอราคาดวยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส เวนแตผูเสนอราคามีการปรับลดราคาดังกลาว   (* พิจารณาตามความเหมาะสมของงาน) 

 7. การทําสัญญาจาง 
  ผูชนะการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  (ผูรับจาง) จะตองทําสัญญาจาง
ตามแบบสัญญาดังระบุในขอ 1.5  กับกรมภายใน  15  วัน  นับถัดจากวันที่ไดรับแจง  และจะตองวาง
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หลักประกันสัญญาเปนจํานวนเงินเทากับรอยละ 5 (หา)  ของราคาคาจางที่ประกวดราคาดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสได  ใหกรมยึดถือไวในขณะทําสัญญา  โดยใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใด   ดังตอไปนี้ 
  7.1 เงินสด 
  7.2 เช็คที่ธนาคารสั่งจายใหแกกรม   โดยเปนเช็คลงวันที่ที่ทําสัญญาหรือกอนหนานั้น 
ไมเกิน  3  วันทําการของทางราชการ 

 7.3 หนังสือค้ําประกันของทางธนาคารภายในประเทศ  ตามแบบหนังสือคํ้าประกัน  ดังระบุ
ในขอ  1.6 (2) 
  7.4 หนังสือค้ําประกันของบรรษัทเงินทุน  หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตให
ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย  และประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศ
ไทย ซ่ึงไดแจงชื่อเวียนใหสวนราชการตางๆ ทราบแลว  โดยอนุโลมใหใชตามแบบหนังสือคํ้าประกันดังระบุ
ในขอ 1.6 (2) 
  7.5 พันธบัตรรัฐบาลไทย 
   หลักประกันนี้จะคืนใหโดยไมมีดอกเบี้ยภายใน  15 วัน  นับถัดจากวันที่คูสัญญาพนจากขอ
ผูกพันตามสัญญาจางแลว 

 8. คาจางและการจายเงิน 
  8.1 (สําหรับการจางที่เปนราคาตอหนวย) ** 
   กรมจะจายคาจางตอหนวยของงานแตละรายการที่ไดทําสําเร็จจริงตามราคาตอหนวยที่
กําหนดไวในใบแจงปริมาณงานและราคา  นอกจากในกรณีตอไปนี้ 

   (1) เมื่อปริมาณงานที่ทําเสร็จจริงในสวนที่เกินกวารอยละ  125  (หนึ่งรอยยี่สิบหา)  แต
ไมเกินรอยละ  150  (หนึ่งรอยหาสิบ)  ของปริมาณงานที่กําหนดไวในสัญญาหรือใบแจงปริมาณงานและ
ราคา  จะจายใหในอัตรารอยละ  90  (เกาสิบ)  ของราคาตอหนวยตามสัญญา 

   (2)  เมื่อปริมาณงานที่ทําเสร็จจริงในสวนที่เกินกวารอยละ  150  (หนึ่งรอยหาสิบ) ของ
ปริมาณงานที่กําหนดไวในสัญญาหรือใบแจงปริมาณงานและราคา  จะจายใหในอัตรารอยละ  83  (แปดสิบ
สาม)  ของราคาตอหนวยตามสัญญา 

   (3) เมื่อปริมาณงานที่ทําเสร็จจริงนอยกวารอยละ  75  (เจ็ดสิบหา)  ของปริมาณงานที่
กําหนดไวในสัญญาหรือใบแจงปริมาณงานและราคา  จะจายใหตามราคาตอหนวยในสัญญา  และจะจาย
เพิ่มชดเชยเปนคา  overhead  และ  mobilization  สําหรับงานรายการนั้น  ในอัตรารอยละ  17  (สิบเจ็ด) ของ
ผลตางระหวางปริมาณงานทั้งหมดของงานรายการนั้นตามสัญญาโดยประมาณ   กับปริมาณงานที่ทําเสร็จ
จริงคูณดวยราคาตอหนวยตามสัญญา 

   (4) กรมจะจายเงินที่เพิ่มขึ้น  หรือหักลดเงินในแตละกรณีดังกลาวขางตน  ในงวด
สุดทายของการจายเงิน หรือกอนงวดสุดทายของการจายเงินตามที่กรมจะพิจารณาตามที่เห็นสมควร 
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   กรมจะจายเงินคาจางใหแกผูรับจางเปนรายเดือนตามเนื้องานที่ทําเสร็จจริง  เมื่อกรม
หรือเจาหนาที่ของกรมไดทําการตรวจสอบผลงานที่ทําเสร็จแลว และปรากฏวาเปนที่พอใจตรงตาม
ขอกําหนดแหงสัญญาทุกประการ  กรมจะออกหนังสือรับรองการรับมอบงานนั้นใหไวแกผูรับจาง 

   การจายเงินงวดสุดทายจะจายใหเมื่องานทั้งหมดตามสัญญาไดแลวเสร็จทุกประการ 

  8.2 (สําหรับสัญญาที่เปนราคาเหมารวม) ** 

   กรมจะจายเงินคาจาง  โดยแบงออกเปน………..........…….งวด  ดังนี้ 

   งวดที่  1  เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ…..........……….ของคาจาง  เมื่อผูรับจางได
ปฏิบัติงาน.........….………………………..ใหแลวเสร็จภายใน……........…….วัน 

   งวดที่  2  เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ……...........…....ของคาจาง  เมื่อผูรับจางได
ปฏิบัติงาน..........…………………………..ใหแลวเสร็จภายใน……........…….วัน 

                    ……………….ฯลฯ………………. 
   งวดสุดทาย  เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ……..............ของคาจาง  เมื่อผูรับจางได
ปฏิบัติงานทั้งหมดใหแลวเสร็จเรียบรอยตามสัญญา  รวมทั้งทําสถานที่กอสรางใหสะอาดเรียบรอย 

 9. อัตราคาปรับ 

  คาปรับตามแบบสัญญาจางขอ  17  จะกําหนดในอัตรารอยละ  0.10  (ศูนยจุดหนึ่งศูนย)         
ของคาจางตามสัญญาตอวัน 

 10.  การรับประกันความชํารุดบกพรอง 

  ผูชนะการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ซ่ึงไดทําขอตกลงเปนหนังสือ  หรือทํา
สัญญาจางตามแบบดังระบุในขอ 1.5  แลวแตกรณี   จะตองรับประกันความชํารุดบกพรองของงานจางที่
เกิดขึ้นภายในระยะเวลาไมนอยกวา   -   เดือน          ปนับถัดจากวันที่กรมไดรับมอบงาน  โดยผูรับจางตอง
รีบจัดการซอมแซมแกไขใหใชการไดดีดังเดิมภายใน  15  วันนับถัดจากวันที่ไดรับแจงความชํารุดบกพรอง 

 11. การจายเงินลวงหนา 

  ผูรับจางมีสิทธิเสนอขอรับเงินลวงหนาในอัตราไมเกินรอยละ 15 ของราคาคาจางทั้งหมด แต
ทั้งนี้จะตองสงมอบหลักประกันเงินลวงหนาเปนพันธบัตรรัฐบาลไทย หรือหนังสือคํ้าประกันของธนาคาร
ในประเทศตามแบบดังระบุในขอ 1.6 (3) หรือหนังสือคํ้าประกันของบริษัทเงินทุน  หรือบริษัทเงินทุน
หลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศ
ของธนาคารแหงประเทศไทยซึ่งไดแจงชื่อเวียนใหสวนราชการตาง ๆ  ทราบแลว  โดยอนุโลมใหใชตามแบบ
หนังสือค้ําประกันดังระบุในขอ  1.6 (3)  ใหแกกรมกอนการรับชําระเงินลวงหนานั้น 
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 12.  การหักเงินประกันผลงาน 

  ในการจายเงินแตละงวด  กรมจะหักเงินจํานวนรอยละ 10  ของเงินที่ตองจายในงวดนั้นเพื่อ
เปนประกันผลงาน  ในกรณีที่เงินประกันผลงานจะตองถูกหักไวทั้งสิ้นไมต่ํากวา 6 เดือน  (สําหรับสัญญาที่
เปนราคาตอหนวย)  หรือของคาจางทั้งหมด  (สําหรับสัญญาที่เปนราคาเหมารวม) 

  ผูรับจางมีสิทธิที่จะขอเงินประกันผลงานคืนโดยผูรับจางจะตองวางหนังสือค้ําประกันของ
ธนาคารซึ่งออกโดยธนาคารภายในประเทศตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุในขอ 1.6 (4)  หรือหนังสือ 
ค้ําประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย   หรือบริษัทเงินทุน  หรือบริษัทเงินทุนหลักทรพัย
ที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของ
ธนาคารแหงประเทศไทย  ซ่ึงไดแจงชื่อเวียนใหสวนราชการตางๆ ทราบแลว โดยอนุโลม ใหใชตามแบบ
หนังสือค้ําประกันดังระบุในขอ 1.6 (4)  มาวางไวตอกรม   เพื่อเปนหลักประกันแทนก็ได 

  กรมจะคืนเงินประกันผลงาน และ/หรือหนังสือค้ําประกันของธนาคารดังกลาวใหแก 
ผูรับจางพรอมกับการจายเงินงวดสุดทาย 

 13. ขอสงวนสิทธิในการเสนอราคาและอื่นๆ 
  13.1 เงินคาจางสําหรับงานจางครั้งนี้   ไดมาจากเงินงบประมาณประจําป........................    
เงินกูจาก………………………………..…..และเงินชวยเหลือจาก……………………………… 
   การลงนามในสัญญาจะกระทําไดตอเมื่อกรมได รับอนุมัติ เงินคากอสรางจาก   
เงินงบประมาณประจําป.............................เงินกูจาก………………….……..…และเงินชวยเหลือจาก
.......……………………  แลวเทานั้น 

  ราคากลางของงานในการประกวดราคาจาง คร้ังนี้  เปนเงินทั้งสิ้น........................บาท 
(..............................................................) 

 13.2 เมื่อกรมไดคัดเลือกผูเสนอราคารายใดใหเปนเปนผูรับจางและไดตกลงจางตามการ
ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสแลว   ถาผูรับจางจะตองสั่งหรือนําสิ่งของมาเพื่องานจาง
ดังกลาวเขามาจากตางประเทศและของนั้นตองนําเขามาโดยทางเรือในเสนทางที่มีเรือไทยเดินอยู และสามารถ
ใหบริการรับขนไดตามที่ รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศกําหนด   ผู เสนอราคาซึ่ง เปน 
ผูรับจางจะตองปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการพาณิชยนาวี  ดังนี้ 

   (1) แจงการสั่งหรือนําสิ่งของดังกลาวเขามาจากตางประเทศตอกรมขนสงทาง
น้ําและพาณิชยนาวีภายใน 7 วัน นับถัดจากวันที่ผูรับจางสั่งหรือซื้อของจากตางประเทศ  เวนแตเปน
ของที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืนได 

   (2) จัดการใหส่ิงของดังกลาวบรรทุกโดยเรือไทย   หรือเรือที่มีสิทธิ  เชนเดียวกับ เรือ
ไทยจากตางประเทศมายังประเทศไทย   เวนแตจะไดรับอนุญาตจากกรมขนสงทางน้ําและพาณิชยนาวี   ให
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บรรทุกสิ่งของนั้นโดยเรืออ่ืนที่มิใชเรือไทย  ซ่ึงจะตองไดรับอนุญาตเชนนั้นกอนบรรทุกของลงเรืออ่ืน  หรือ
เปนของที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืน 
   (3) ในกรณีที่ไมปฏิบัติตาม   (1)   หรือ  (2)    ผูรับจางจะตองรับผิดตามกฎหมายวาดวย
การสงเสริมการพาณิชยนาวี 

 13.3 ผูเสนอราคาซึ่งไดยื่นเอกสารประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสตอกรมแลว จะ
ถอนตัวออกจากการประกวดราคาฯ มิได และเมื่อไดรับการคัดเลือกใหเขาเสนอราคาแลวตองเขารวมเสนอ
ราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสตามเงื่อนไขในขอ 4.6 (3) (4) และ (5) มิฉะนั้น กรมจะริบหลักประกันซอง
ทันที และอาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอื่น (ถามี) รวมทั้งอาจพิจารณาใหเปนผูทิ้งงานได หากมี
พฤติกรรมเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 

 13.4 ผูเสนอราคาซึ่งกรมไดคัดเลือกแลวไมไปทําสัญญาหรือขอตกลงภายในเวลาที่ทาง
ราชการกําหนดดังระบุในขอ 7  กรมจะริบหลักประกันซองหรือเรียกรองจากผูออกหนังสือค้ําประกันซองทนัที
และอาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอื่น (ถามี)  รวมทั้งจะพิจารณาใหเปนผูทิ้งงานตามระเบียบของ
ทางราชการ 
  13.5 กรมสงวนสิทธิที่จะแกไขเพิ่มเติมเงื่อนไขหรือขอกําหนดในแบบสัญญาใหเปนไปตาม
ความเห็นของสํานักงานอัยการสูงสุด (ถามี) 
  13.6 หากผูเสนอราคากระทําผิดเงื่อนไขดังตอไปนี้ 
   (1) ผูมีสิทธิเสนอราคาไมสงผูแทนมาลงทะเบียนเพื่อเขาสูกระบวนการเสนอราคา ตาม
วัน เวลาและสถานที่ที่กําหนด 
   (2) ผูมีสิทธิเสนอราคาที่มาลงทะเบียนแลว ไม LOG IN  เขาสูระบบ 
    (3) ผูมีสิทธิเสนอราคา LOG IN แลว แตไมมีการเสนอราคา หรือเสนอราคาผิดเงื่อนไข
ที่กําหนดโดยการเสนอราคาสูงกวา หรือเทากับราคาเริ่มตนการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
   (4) ผูมีสิทธิเสนอราคาไมลงลายมือช่ือในแบบ บก.008 แบบยืนยันราคาสุดทายในการ
เสนอราคา 
   กรมจะริบหลักประกันซองบางสวน  เปนจํานวนเงิน.............................................บาท 
(................................................................................................)  และอาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอื่น 
(ถามี) รวมทั้งอาจพิจารณาใหเปนผูทิ้งงานได  หากมีพฤติกรรมเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม   

 14.  การปรับราคาคางานกอสราง 
  การปรับราคาคางานกอสรางตามสูตรการปรับราคาดังระบุในขอ 1.7  จะนํามาใชใน

กรณีที่คางานกอสรางลดลงหรือเพิ่มขึ้น  โดยวิธีการตอไปนี้ 
                       (ตามรายละเอียดดังระบุในขอ 1.7)                                         . 
  สูตรการปรับราคา (สูตรคา K) จะตองคงที่ที่ระดับที่กําหนดไวในวันแลวเสร็จตามที่กําหนด
ไวในสัญญา   หรือภายในระยะเวลาที่กรมไดขยายออกไป  โดยจะใชสูตรของทางราชการที่ไดระบุใน   ขอ 1.7 
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  15.  มาตรฐานฝมือชาง 
  เมื่อกรมไดคัดเลือกผูเสนอราคารายใดใหเปนผูรับจางและไดตกลงจางกอสรางตาม

ประกาศนี้แลว ผูเสนอราคาจะตองตกลงวาในการปฏิบัติงานกอสรางดังกลาว   ผูเสนอราคาจะตองมีและใชผู
ผานการทดสอบมาตรฐานฝมือชางจากสถาบันของทางราชการ หรือผูมีวุฒิบัตรระดับ ปวช.  ปวส.  และ ปวท.  
หรือเทียบเทาจากสถาบันการศึกษาที่ ก.พ.  รับรองใหเขารับราชการได  ในอัตราไมต่ํากวา รอยละ 10   ของแต
ละสาขาชาง  จํานวนอยางนอย  1  คน  ในแตละสาขาชางดังตอไปนี้ 
  15.1   ………………………………………………………………………………… 
  15.2   ………………………………………………………………………………… 
  ………………………………ฯ ล ฯ………………………………………….. 
 
 16.  การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 
  ในระหวางระยะเวลาการกอสรางผูรับจางพึงปฏิบัติตามหลักเกณฑที่กฎหมายและระเบียบได
กําหนดไวโดยเครงครัด 

 
..................กรมชลประทาน……………. 
…………………………………............. 

(วัน เดือน ป) 
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 ตัวอยางที่  7 วงเงินกอสรางไมเกิน 5 ลานบาท 

 
ประกาศกรมชลประทาน 

เร่ือง  ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
การจาง........................................................................................... 

เลขที่ ……………………… 
 
 

 กรมชลประทาน โดย                  (ระบุช่ือหนวยงาน/โครงการ)                      มีความประสงคจะ
ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  จาง………… ………………………… 
ของงาน/กิจกรรม........................................................................................................... 
 ราคากลางของงาน                          (ลักษณะงาน)                          ในการประกวดราคาจางฯ คร้ัง
นี้  เปนเงินทั้งสิ้น……………….บาท (…………………………………………) ราคากลางของทางราชการ
ดังกลาว ไมถือวาผูกพันที่ผูเสนอราคาจะตองพิจารณาไปตามนั้น    ผูเสนอราคาจะตองรับผิดชอบในการถอด
แบบและคํานวณราคางานเองจะนําราคากลางของทางราชการมาปฏิเสธความรับผิดชอบ  หรือเรียกรองราคา
งานเพิ่มเติมในภายหลังไมได 
 ผูเสนอราคาจะตองมีคุณสมบัติ ดงัตอไปนี ้
 1. เปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาจางฯ  ดังกลาว  
 2. ไมเปนผูที่ถูกระบุช่ือไวในบัญชีรายช่ือผูทิ้งงานของทางราชการและไดแจงเวียนชื่อแลว   
 3. ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกันซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย เวนแตรัฐบาลของผู
เสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 
 4. ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่นที่เขาเสนอราคาใหแกกรมชลประทาน   
และ/หรือตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  ณ  
วันประกาศประกวดราคา  หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมในการ
ประกวดราคาจางครั้งนี้ 
 กํ าหนดรับฟ งคํ า ชี้ แ จ ง ในวั นที่…………………………….……..เ วล า……………......น .  
ณ............................................................................................................................... 
 กําหนดดูสถานที่กอสรางในวันที่…….....................................................เวลา…………….น . 
ณ……………………………………………...................................... 
 กําหนดยื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการอิเล็กทรอนิกสในวันที่……..…………………
ระหวางเวลา………………………น. ถึง………………………..น. ณ…………………………………. 
 วัน เวลา และสถานที่เสนอราคา  ในวันที่...............................เวลา............น. ถึง..................น. 
สถานที่เสนอราคา.................................................................................... 
 ผูสนใจติดตอขอซื้อเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิ เล็กทรอนิกสในราคาชุด
ละ………...บาท ไดที่……………………………………………………ระหวางวันที่……………………. ถึง
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วันที่………………………. หรือสอบถามทางโทรศัพทหมายเลข………………………………. ในวันและ
เวลาราชการหรือตรวจสอบขอมูลไดทางเว็บไซต  http://procurement.rid.go.th หรือ www.gprocurement.go.th 
 อนึ่ง  ผูเสนอราคาตองวางหลักประกันซองพรอมกับการยื่นเอกสารประกวดราคา   โดยใช
หลักประกันอยางหนึ่งอยางใด  ตามเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาจางฯ ขอ 5 จํานวน……………………
บาท (………………..………………………………) สําหรับหนังสือคํ้าประกันตามแบบดังระบุในเอกสาร
ประกวดราคาจางฯ ขอ 1.6 (1) ตองมีผลใชบังคับตั้งแตวันยื่นซองเอกสารประกวดราคา  จนถึงวันสิ้นสุด
กําหนดยืนราคา   กรณีหลักประกันซองเปนเช็คที่ธนาคารสั่งจายใหแกกรม   ถาการนําเช็คเขาฝากบัญชีธนาคาร   
จะตองเสียคาใชจายหรือถูกหักคาธรรมเนียมการเรียกเก็บเงินตามเช็ค  ผูเสนอราคาจะตองเปนผูรับผิดชอบใน
คาใชจายหรือคาธรรมเนียมดังกลาวทั้งหมด 
 งานจางกอสรางรายนี้ จะดําเนินการโดยใชจายจากงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณพ.ศ
....................... กรมชลประทานสงวนสิทธ์ิท่ีจะยกเลิกการประกวดราคา หากไมไดรับอนุมัติเงินงบประมาณ 
การประกวดราคา ไดกําหนดเงื่อนไขใหมีการจายเงินคาจางลวงหนาในอัตรารอยละ 15 (สิบหา) ของราคา
คาจาง และไดนําสัญญาแบบปรับราคาได (Escalation Factors) ตามมติคณะรัฐมนตรีแจงโดยหนังสือสํานัก
นายกรัฐมนตรีที่ นร 0203/ว 109  ลงวันที่ 24 สิงหาคม 2532 มาใช  ซ่ึงไดกําหนดเงื่อนไข หลักเกณฑ ประเภท
งานกอสราง สูตร และวิธีการคํานวณที่ใชกับสัญญาแบบปรับราคาไดไวในเงื่อนไขในการประมูลแลว **
เนื่องจากงานกอสรางรายนี้เปนประเภทงานตามมติคณะรัฐมนตรีแจงโดยหนังสือสํานักนายกรัฐมนตรีท่ี นร 
0205/ว84 ลงวันท่ี 28 มิถุนายน 2543 ผูเสนอราคาจะตองจัดทําเอกสารรายละเอียดเปนภาษาไทยเกี่ยวกับ  
“ระบบการจัดการความปลอดภัยในการทํางานกอสราง”  ยื่นเสนอมาพรอมกับเอกสารประกวดราคา 
รายละเอียดตามเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคา 
 

 

                                     ประกาศ ณ วันที่ ………………………………….. 
 
                                                (ลงชื่อ).............................................................. 

 
(…………………………………) 

................................................... ปฏิบัติราชการแทน 
อธิบดีกรมชลประทาน 

 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

หมายเหตุ : ** ขอความนี้ใหนํามาประกาศกรณีที่งานกอสรางเขาขายตามมติ ครม. แจงตามหนังสือที่ นร 0205/ว 84 
                         ลงวันที่ 28 มิถุนายน 2543  ถาไมเขาขายใหตัดออก 
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แบบวงเงนิไมเกิน 5 ลานบาท 

เอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  เลขที่ E…………………. 
การจาง…………………………………………………… 

ตามประกาศกรมชลประทาน 
ลงวันที…่…………………………. 

 
 

 กรมชลประทาน ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา “กรม” มีความประสงค จะประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง
อิ เ ล็กทรอนิกส  การจ า ง . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
ณ……………...………………………………………………..……. โด ยมี ข อ แน ะนํ า แ ล ะ ข อ กํ า หนด  
ดังตอไปนี้ 
 1. เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 

  1.1 แบบรูป รายการละเอียด 
  1.2 แบบใบยืน่ขอเสนอการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
  1.3 แบบใบแจงปริมาณงานและราคา 
  1.4 หนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและจางดวยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกส 
  1.5 แบบสัญญาจาง 
  1.6 แบบหนังสือค้าํประกัน 
   (1) หลักประกนัซอง 
   (2) หลักประกนัสัญญา 
   (3) หลักประกนัการรับเงินคาจางลวงหนา 
   (4) หลักประกนัผลงาน 
  1.7 สูตรการปรับราคา 
  1.8 บทนยิาม 
   (1) ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกนั 
   (2) การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 
  1.9 แบบบัญชีเอกสาร 
   (1) บัญชีเอกสารสวนที่ 1 
    - บัญชีรายช่ือกรรมการผูจัดการ / หุนสวนผูจัดการ / ผูมีอํานาจควบคุม 
   (2) บัญชีเอกสารสวนที่ 2 
 *     1.10 ระบบความปลอดภัยในการทํางานกอสราง 
  1.11 แบบหนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

หมายเหตุ   *  ใหนํามากําหนดเปนเงื่อนไขกรณีการจางเขาขายตามมต ิครม.  ไมใชใหตัดออก 
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  1.12 หลักเกณฑและเงื่อนไขการโอนสิทธิเรียกรองในการรับเงนิ 
  1.13 เงื่อนไขทั่วไปของงานกอสราง 
  1.14 เงื่อนไขเฉพาะของงานกอสราง 
  1.15 รายการรายละเอียดดานวิศวกรรม 

 2. คุณสมบัติของผูเสนอราคา 
       2.1 เปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
  2.2 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูที่ถูกระบุช่ือไวในบัญชีรายชื่อผูทิ้งงานของทางราชการและได
แจงเวียนชื่อแลว หรือไมเปนผูที่ไดรับผลของการสั่งใหนิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเปนผูทิ้งงาน ตามระเบียบของ
ทางราชการ 
  2.3 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น และ/หรือตองไม
เปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส   ณ วันประกาศประกวด
ราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปน
ธรรม ตามขอ 1.8 
  2.4 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน  ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาล
ไทย เวนแตรัฐบาลของผูเสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 

 3. หลักฐานการเสนอราคา 
      ผูเสนอราคาจะตองเสนอเอกสารหลักฐาน  แยกเปน 2 สวนคือ 
      3.1 สวนท่ี 1  อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 
   (1) ในกรณีผูเสนอราคาเปนนิตบิุคคล 
    (ก) หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด  ใหยื่นสําเนาหนังสือรับรองการ       
จดทะเบียนนิติบุคคล บัญชีรายช่ือหุนสวนผูจัดการ ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี) พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
    (ข) บริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด  ใหยื่นสําเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคล หนังสือบริคณหสนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ  ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี) และบัญชีผู
ถือหุนรายใหญ พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
   (2) ในกรณีผูเสนอราคาเปนผูเสนอราคารวมกันในฐานะผูรวมคา ใหยื่นสําเนาสัญญา
ของการเขารวมคา  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรวมคา  และในกรณีที่ผูเขารวมคาฝายใดเปนบุคคล
ธรรมดาที่มิใชสัญชาติไทย  ก็ใหยื่นสําเนาหนังสือเดินทาง หรือผูรวมคาฝายใดเปนนิติบุคคล  ใหยื่นเอกสาร
ตามที่ไดระบุไวใน (1) 
   (3) บัญชีเอกสารสวนที่ 1 ทั้งหมดที่ไดยื่นตามแบบ   ในขอ 1.9 (1) 
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  3.2  สวนท่ี 2  อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 
   (1) หนังสือมอบอํานาจซึ่งปดอากรแสตมปตามกฎหมายในกรณีที่ผูเสนอราคามอบ
อํานาจใหบุคคลอื่นทําการแทน 
   (2) หลักประกันซองตามขอ 5 
   (3) ใบยื่นขอเสนอการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ตามขอ 1.2 
   (4) หนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ตามขอ 1.4 
  * (5) ระบบการจัดการความปลอดภัยในการทํางานกอสราง ตามขอ 1.10 
   (6) บัญชีเอกสารสวนที่ 2  ทั้งหมดที่ไดยื่นตามแบบในขอ 1.9 (2) 

 4. การเสนอราคา 
  4.1 ผูเสนอราคาตองยื่นขอเสนอตามแบบที่กําหนดไวในเอกสารประกวดราคาจางดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกสนี้ดังระบุในขอ 1.2  โดยไมมีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น และจะตองกรอกขอความใหถูกตอง
ครบถวน  ลงลายมือช่ือของผูเสนอราคาใหชัดเจน  หากมีการขูดลบ ตก เติม แกไข เปลี่ยนแปลง จะตองลง
ลายมือช่ือผูเสนอราคาพรอมประทับตรา (ถามี) กํากับไวทุกแหงดวย 
   ผูเสนอราคาจะตองลงลายมือช่ือในหนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส ดังระบุในขอ 1.4    จํานวน  3  ฉบับ  และยื่นมาพรอมกับการยื่นซองเอกสารประกวดราคาดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
  4.2 ผูเสนอราคาจะตองกําหนดยืนราคาไมนอยกวา………..วันนับแตวันยืนยันราคาสุดทาย 
โดยภายในกําหนดยืนราคา  ผูเสนอราคาตองรับผิดชอบราคาที่ตนไดเสนอไว  และจะถอนการเสนอราคามิได  
  4.3   ผูเสนอราคาจะตองเสนอกําหนดเวลาดําเนินการกอสรางแลวเสร็จไมเกิน…….วันนับถัด
จากวันที่ไดรับหนังสือแจงจากกรมใหเร่ิมทํางาน 
  4.4 กอนยื่นเอกสารประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ผูเสนอราคาควรตรวจดูราง
สัญญา แบบรูป และรายละเอียด ฯลฯ ใหถ่ีถวนและเขาใจเอกสารประกวดราคาฯ ทั้งหมดเสียกอนที่จะตกลง
ยื่นขอเสนอตามเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
  4.5 ผู เสนอราคาจะตองยื่นเอกสารประกวดราคาดวยวิ ธีการทางอิ เล็กทรอนิกสใน
วันที่…………….…ระหวางเวลา.............น.  ถึง...............น. ณ................................................................ 
   เมื่อพนกําหนดเวลายื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสแลว จะไม
รับเอกสารเพิ่มเติมโดยเด็ดขาด 
   คณะกรรมการประกวดราคา  จะดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาแตละราย
วาเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น และ/หรือเปนผูมีผลประโยชนรวมกัน
ระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส    ตามขอ 1.8 (1)  ณ วันประกาศประกวดราคา
จางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสหรือไม  พรอมตรวจสอบขอเสนอตามขอ 3.2 และแจงผูเสนอราคาแตละราย
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ทราบผลการพิจารณาเฉพาะของตน  ทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ  หรือวิธี อ่ืนใดที่มีหลักฐานวา 
ผูเสนอราคารับทราบแลว 
   หากปรากฏตอคณะกรรมการประกวดราคา  กอนหรือในขณะที่มีการเสนอราคาดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกสวา มีผูเสนอราคากระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม ตามขอ 
1.8 (2) และคณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผูเสนอราคารายนั้นออกจากการเปนผูเสนอราคา และกรมจะพิจารณา
ลงโทษผูเสนอราคาดังกลาวเปนผูทิ้งงาน  
   ผูเสนอราคาที่ไมผานการคัดเลือกเบื้องตน เพราะเหตุเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชน
ร วมกันกับผู เสนอราคารายอื่น  และ /หรือเปนผูมีผลประโยชนร วมกันระหว างผู เสนอราคากับ 
ผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  ณ วันประกาศประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส หรือเปน 
ผูเสนอราคาที่กระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม หรือเปนผูเสนอราคาที่ไมผาน
คุณสมบัติทางดานเทคนิค อาจอุทธรณคําสั่งดังกลาวตอหัวหนาหนวยงานที่จัดหาพัสดุภายใน 3 วัน นับแตวนัที่
ไดรับแจงจากคณะกรรมการประกวดราคา การวินิจฉัยอุทธรณของหัวหนาหนวยงานที่จัดหาใหถือเปนที่สุด 
   หากปรากฏตอคณะกรรมการประกวดราคาวา กระบวนการเสนอราคาจางดวยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกสประสบขอขัดของ จนไมอาจดําเนินการตอไปใหแลวเสร็จภายในเวลาที่กําหนดไว  
คณะกรรมการประกวดราคาจะสั่งพักกระบวนการเสนอราคา โดยมิใหผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคาพบปะหรือ
ติดตอส่ือสารกับบุคคลอื่น และเมื่อแกไขขอขัดของแลว  จะใหดําเนินกระบวนการเสนอราคาตอไป  จาก
ขั้นตอนที่คางอยูภายในเวลาของการเสนอราคาที่ยังเหลือกอนจะสั่งพักกระบวนการเสนอราคา  แตตองสิ้นสุด
กระบวนการเสนอราคาภายในวันเดียวกัน  เวนแตคณะกรรมการประกวดราคาเห็นวากระบวนการเสนอราคา
จะไมแลวเสร็จไดโดยงาย  หรือขอขัดของไมอาจแกไขได ประธานคณะกรรมการประกวดราคาจะสั่งยกเลิก
กระบวนการเสนอราคา และกําหนดวัน เวลา และสถานที่  เพื่อเร่ิมตนกระบวนการเสนอราคาใหม  โดยจะแจง
ใหผูมีสิทธิเสนอราคาทุกรายที่มีอยูในสถานที่นั้นทราบ 
   คณะกรรมการประกวดราคาสงวนสิทธิในการตัดสินใจดําเนินการใดๆ ระหวางการ
ประกวดราคาฯ  เพื่อใหการประกวดราคาฯ เกิดประโยชนสูงสุดตอทางราชการ 
  4.6 ผูเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกใหเขาเสนอราคาจะตองปฏิบัติดังนี้ 
   (1) ผูมีสิทธิเสนอราคาจะตองมาเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ณ วัน เวลา 
และสถานที่ที่กําหนด โดยตองสงผูแทนเขาเสนอราคาไมเกิน 3 คน และยื่นแบบ บก.006  เพื่อลงทะเบียนตอ
หนากรรมการประกวดราคา พรอมสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  และสําเนาบัตรประชาชน
ของผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคา พรอมรับรองสําเนาถูกตอง   เมื่อถึงเวลาเสนอราคาไมสามารถเปลี่ยนหรือเพิ่ม
ผูแทนได แตสามารถถอดถอนผูแทนบางคนดวยเหตุใดเหตุหนึ่งได หากไมสงผูแทนมาตามวัน เวลา และ
สถานที่ที่กําหนด หรือมาไมทันเวลาลงทะเบียน  กรมจะยึดหลักประกันซองทันที 

    เมื่อถึงกําหนดใหมีการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส  ผูมีสิทธิเสนอราคาไม Log in 
เขาสูระบบภายในเวลาที่กําหนด   หรือ Log in แลว ไมมีการเสนอราคาหรือเสนอราคาผิดเงื่อนไข โดยเสนอ
ราคาสูงกวาหรือเทากับราคาเริ่มตน  กรมจะยึดหลักประกันซองทันที 
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   (2) ราคาสูงสุดของการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสจะตองเร่ิมตนที่                      
บาท  (....................................................................................)  (ระบุราคากลาง) 
   (3) ราคาที่ เสนอจะตองเปนราคาที่รวมภาษีมูลคาเพิ่ม  และภาษีอ่ืนๆ (ถามี) รวม
คาใชจายทั้งปวงไวดวยแลว 
   (4) ราคาที่เสนอในการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสจะตองต่ํากวา
ราคาสูงสุดในการประกวดราคาฯ 
   (5) หามผูเสนอราคาถอนการเสนอราคา  และเมื่อการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส
เสร็จสิ้นแลว   ผู เสนอราคาจะตองลงนามในแบบยืนยันราคาสุดทายในการเสนอราคา   (บก .008)  
ที่ผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส พิมพออกจากระบบ หากผูเสนอราคาไมลงนามในแบบยืนยันราคา
สุดทายในการเสนอราคา (บก.008)  กรมจะยึดหลักประกันซองทันที 
   (6) ผู เสนอราคาที่ เขารวมประกวดราคาฯ   จะตองรับผิดชอบคาใชจายในการจัด
ประกวดราคาฯ  และคาใชจายในการเดินทางของผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  ทั้งนี้จะแจงใหทราบ
ในวันเสนอราคา 
   (7) ผูมี สิทธิ เสนอราคาตองศึกษาการใชโปรแกรมของผู ใหบริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส โดย Download ไดที่เว็บไซต  www.gprocurement.go.th  และทดลองการใชโปรแกรมไดที่
เว็บไซตของผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส 
   (8) ผูมีสิทธิเสนอราคา ตองเขาประจําสถานที่ที่จัดไว โดยแยกจากผูมีสิทธิเสนอราคา
รายอื่น ในขณะที่มีการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส  และหามออกจากหองเสนอราคาจนกวาจะหมดเวลาการ
เสนอราคาหรือเสร็จสิ้นการเสนอราคา 
   (9) หามนําเครื่องมือส่ือสารเขามาในสถานที่เสนอราคา (หองเคาะราคา) 
   (10) หามมีการติดตอส่ือสารกับบุคคลอื่นไมวาดวยวิธีใดๆ 
   (11) กอนการเสนอราคา 15 นาที ใหทําการทดสอบระบบวาสามารถเสนอราคาได
หรือไม หากมีปญหาก็ใหแจงเจาหนาที่ของรัฐที่ประจําอยู ณ สถานที่นั้น เพื่อไปรายงานคณะกรรมการ
ประกวดราคาตอไป 
   (12) ดําเนินการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส ซ่ึงสามารถเสนอราคาไดหลายครั้ง 
ภายในระยะเวลาที่กําหนด 

 5. หลักประกันซอง 
  ผู เ สนอร าค าต อ งว า งหลั กประกั นซองพร อมกั บซอง เอกสารทางด าน เทคนิ ค   
จํานวนเงิน…………………..บาท(………………………………….)โดยหลักประกันซองจะตองมีระยะเวลา
การค้ําประกัน ตั้งแตวันยื่นซองขอเสนอทางดานเทคนิคครอบคลุมไปจนถึงวันสิ้นสุดการยืนราคา โดย
หลักประกันใหใชอยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี้ 
   5.1 เงินสด 
   5.2 เช็คที่ธนาคารสั่งจายใหแกกรมโดยเปนเช็คลงวันที่ที่ยื่นซองเอกสารทางดานเทคนิค
หรือกอนหนานั้นไมเกิน 3 วันทําการของทางราชการ 
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   5.3 หนังสือค้ําประกันของธนาคารในประเทศตามแบบหนังสือคํ้าประกัน ดังระบุในขอ 
1.6 (1) 
   5.4 หนังสือค้ําประกันของบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาต
ใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย  และประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศ
ไทย  ซ่ึงไดแจงเวียนใหสวนราชการตาง ๆ ทราบแลว  โดยอนุโลมใหใชตามแบบหนังสือคํ้าประกันดังระบุใน
ขอ  1.6 (1) 
   5.5  พันธบัตรรัฐบาลไทย 
   หลักประกันซองตามขอนี้  กรมจะคืนใหผูเสนอราคาหรือผูค้ําประกันภายใน 15 วัน นับ
ถัดจากวันที่ไดพิจารณาในเบื้องตนเรียบรอยแลว เวนแตผูเสนอราคารายที่คัดเลือกไว  ซ่ึงเสนอราคาต่ําสุด จะ
คืนใหตอเมื่อไดทําสัญญาหรือขอตกลงหรือเมื่อผูเสนอราคาไดพนจากขอผูกพันแลว 
   การคืนหลักประกันซองไมวาในกรณีใด ๆ จะคืนใหโดยไมมีดอกเบี้ย  

 6. หลักเกณฑและสิทธิในการพิจารณาราคา 

  6.1 ในการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ครั้งนี้  กรมจะพิจารณา
ตัดสินดวย   ราคารวม    .   
  6.2 หากผูเสนอราคารายใดมีคุณสมบัติไมถูกตองตามขอ 2 หรือยื่นหลักฐานไมถูกตอง
หรือไมครบถวนตามขอ 3 หรือยื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ไมถูกตองตาม
ขอ 4 แลว คณะกรรมการประกวดราคา จะไมรับพิจารณาขอเสนอของผูเสนอราคารายนั้น  เวนแตเปน
ขอผิดพลาด  หรือขอผิดหลงเพียงเล็กนอย หรือผิดพลาดไปจากเงื่อนไขของเอกสารประกวดราคาจางดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ในสวนที่มิใชสาระสําคัญ  ทั้งนี้  เฉพาะในกรณีที่พิจารณาเห็นวาจะเปนประโยชน
ตอกรมเทานั้น 
  6.3 กรมสงวนสิทธิไมพิจารณาราคาของผูเสนอราคาโดยไมมีการผอนผันในกรณีดังตอไปนี้ 
   (1) ไมปรากฏชื่อผูเสนอราคารายนั้นในบัญชีผูรับเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส  หรือในหลักฐานการรับเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ของกรม 
   (2) ไมกรอกชื่อนิติบุคคล  (บุคคลธรรมดา) หรือลงลายมือช่ือผูเสนอราคา พรอม
ประทับตรา (ถามี) อยางหนึ่งอยางใด หรือทั้งหมดในใบยื่นขอเสนอประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส 
   (3)  เสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไขที่กําหนดในเอกสารประกวดราคาจางดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ที่เปนสาระสําคัญ  หรือมีผลทําใหเกิดความไดเปรียบเสียเปรียบแกผูเสนอราคารายอื่น 
   6.4 ในการตัดสินการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสหรือในการทํา
สัญญา คณะกรรมการประกวดราคา   หรือกรมมีสิทธิใหผูเสนอราคา  ชี้แจงขอเท็จจริง สภาพ  ฐานะ 
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หรือขอเท็จจริงอื่นใดที่เกี่ยวของ กับผูเสนอราคาได กรมมีสิทธิที่จะไมรับราคาหรือไมทําสัญญา หาก
หลักฐานดังกลาวไมเหมาะสม หรือไมถูกตอง 
  6.5 กรมทรงไวซ่ึงสิทธิที่จะไมรับราคาต่ําสุด หรือราคาหนึ่งราคาใด หรือราคาที่เสนอทั้งหมด
ก็ได และอาจพิจารณาเลือกจางในจํานวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด หรืออาจจะยกเลิกการ
ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสโดยไมพิจารณาจัดจางเลยก็ได สุดแตจะพิจารณา ทั้งนี้  เพื่อ
ประโยชนของทางราชการเปนสําคัญ  และใหถือวาการตัดสินของกรมเปนเด็ดขาดผูเสนอราคาจะเรียกรอง
คาเสียหายใดๆ มิได  รวมทั้งกรมจะพิจารณายกเลิกการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  และ
ลงโทษผูเสนอราคาเปนผูทิ้งงาน ไมวาจะเปนผูเสนอราคาที่ไดรับการคัดเลือกหรือไมก็ตาม  หากมีเหตุที่เชื่อได
วาการเสนอราคากระทําการโดยไมสุจริต  เชน  การเสนอเอกสารอันเปนเท็จ  หรือใชช่ือบุคคลธรรมดาหรือนิติ
บุคคลอื่นมาเสนอราคาแทน  เปนตน 
    ในกรณีที่ผูเสนอราคาต่ําสุด  เสนอราคาต่ําสุดจนคาดหมายไดวาไมอาจดําเนินงานตาม
สัญญาได  คณะกรรมการประกวดราคา หรือกรมจะใหผูเสนอราคานั้นชี้แจง และแสดงหลักฐานที่ทําใหเชื่อได
วาผูเสนอราคาสามารถดําเนินการตามการประกวดราคา ใหเสร็จสมบูรณ หากคําชี้แจงไมเปนที่รับฟงได  กรม
มีสิทธิที่จะไมรับราคาของผูเสนอราคารายนั้น 
  6.6  ในกรณีที่ปรากฏขอ เท็จจริ งภายหลังการประกวดราคาจ า ง ด ว ย ว ิธ ีก า รท า ง
อิเล็กทรอนิกส ผูเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอ
ราคารายอื่น  และ /หรือเปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวางผู เสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส  ณ  วันประกาศประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส หรือเปนผูเสนอราคาที่กระทํา
การอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  ตามขอ 1.8  กรมมีอํานาจที่จะตัดรายชื่อผูเสนอราคาที่
มีสิทธิไดรับคัดเลือกดังกลาว  และกรมจะพิจารณาลงโทษผูเสนอราคารายนั้นเปนผูทิ้งงาน 
   6.7 ผูเสนอราคาที่คณะกรรมการประกวดราคามีมติรับการเสนอราคา จะตองดําเนินการจัดทํา
ใบแจงปริมาณงานและราคา  (BOQ) ตามขอ 1.3 เพื่อใหขอมูลครบถวนตามรายการที่กําหนด   สงให
คณะกรรมการประกวดราคาภายใน*____วันนับจากวันเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส  ซ่ึงราคารวมของใบแจง
ปริมาณงานและราคา (BOQ) จะตองเทากับราคาตามแบบแจงยืนยันราคาสุดทายในการเสนอราคาดวยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส  เวนแตผูเสนอราคามีการปรับลดราคาดังกลาว  (* พิจารณาตามความเหมาะสมของงาน) 

 7. การทําสัญญาจาง 
  ผูชนะการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  (ผูรับจาง) จะตองทําสัญญาจาง
ตามแบบสัญญาดังระบุในขอ 1.5  กับกรมภายใน  15  วัน  นับถัดจากวันที่ไดรับแจง  และจะตองวาง
หลักประกันสัญญาเปนจํานวนเงินเทากับรอยละ 5 (หา)  ของราคาคาจางที่ประกวดราคาดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสได  ใหกรมยึดถือไวในขณะทําสัญญา  โดยใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใด   ดังตอไปนี้ 
  7.1 เงินสด 
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  7.2 เช็คที่ธนาคารสั่งจายใหแกกรม   โดยเปนเช็คลงวันที่ที่ทําสัญญาหรือกอนหนานั้น 
ไมเกิน  3  วันทําการของทางราชการ 

 7.3 หนังสือค้ําประกันของทางธนาคารภายในประเทศ  ตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุ
ในขอ  1.6 (2) 
  7.4 หนังสือค้ําประกันของบรรษัทเงินทุน  หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตให
ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย  และประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศ
ไทย ซ่ึงไดแจงชื่อเวียนใหสวนราชการตางๆ ทราบแลว  โดยอนุโลมใหใชตามแบบหนังสือคํ้าประกันดังระบุ
ในขอ 1.6 (2) 
  7.5 พันธบัตรรัฐบาลไทย 
   หลักประกันนี้จะคืนใหโดยไมมีดอกเบี้ยภายใน  15 วัน  นับถัดจากวันที่คูสัญญาพนจากขอ
ผูกพันตามสัญญาจางแลว 

 8. คาจางและการจายเงิน 
  8.1 (สําหรับการจางที่เปนราคาตอหนวย) ** 
   กรมจะจายคาจางตอหนวยของงานแตละรายการที่ไดทําสําเร็จจริงตามราคาตอหนวยที่
กําหนดไวในใบแจงปริมาณงานและราคา  นอกจากในกรณีตอไปนี้ 
   (1) เมื่อปริมาณงานที่ทําเสร็จจริงในสวนที่เกินกวารอยละ  125  (หนึ่งรอยยี่สิบหา)  แต
ไมเกินรอยละ  150  (หนึ่งรอยหาสิบ)  ของปริมาณงานที่กําหนดไวในสัญญาหรือใบแจงปริมาณงานและราคา  
จะจายใหในอัตรารอยละ  90  (เกาสิบ)  ของราคาตอหนวยตามสัญญา 
   (2)  เมื่อปริมาณงานที่ทําเสร็จจริงในสวนที่เกินกวารอยละ  150  (หนึ่งรอยหาสิบ) ของ
ปริมาณงานที่กําหนดไวในสัญญาหรือใบแจงปริมาณงานและราคา  จะจายใหในอัตรารอยละ  83  (แปดสิบ
สาม)  ของราคาตอหนวยตามสัญญา 
   (3) เมื่อปริมาณงานที่ทําเสร็จจริงนอยกวารอยละ  75  (เจ็ดสิบหา)  ของปริมาณงานที่
กําหนดไวในสัญญาหรือใบแจงปริมาณงานและราคา  จะจายใหตามราคาตอหนวยในสัญญา  และจะจายเพิ่ม
ชดเชยเปนคา  overhead  และ  mobilization  สําหรับงานรายการนั้น  ในอัตรารอยละ  17  (สิบเจ็ด) ของผลตาง
ระหวางปริมาณงานทั้งหมดของงานรายการนั้นตามสัญญาโดยประมาณ   กับปริมาณงานที่ทําเสร็จจริงคูณดวย
ราคาตอหนวยตามสัญญา 
   (4) กรมจะจายเงินที่เพิ่มขึ้น  หรือหักลดเงินในแตละกรณีดังกลาวขางตน  ในงวด
สุดทายของการจายเงิน หรือกอนงวดสุดทายของการจายเงินตามที่กรมจะพิจารณาตามที่เห็นสมควร 
   กรมจะจายเงินคาจางใหแกผูรับจางเปนรายเดือนตามเนื้องานที่ทําเสร็จจริง  เมื่อกรม
หรือเจาหนาที่ของกรมไดทําการตรวจสอบผลงานที่ทําเสร็จแลว และปรากฏวาเปนที่พอใจตรงตามขอกําหนด
แหงสัญญาทุกประการ  กรมจะออกหนังสือรับรองการรับมอบงานนั้นใหไวแกผูรับจาง 
   การจายเงินงวดสุดทายจะจายใหเมื่องานทั้งหมดตามสัญญาไดแลวเสร็จทุกประการ 
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  8.2 (สําหรับสัญญาที่เปนราคาเหมารวม) ** 
   กรมจะจายเงินคาจาง  โดยแบงออกเปน………..........…….งวด  ดังนี้ 
   งวดที่  1  เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ…..........……….ของคาจาง  เมื่อผูรับจางได
ปฏิบัติงาน.........….………………………..ใหแลวเสร็จภายใน……........…….วัน 
   งวดที่  2  เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ……...........…....ของคาจาง  เมื่อผูรับจางได
ปฏิบัติงาน..........…………………………..ใหแลวเสร็จภายใน……........…….วัน 
                    ……………….ฯลฯ………………. 
   งวดสุดทาย  เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ……..............ของคาจาง  เมื่อผูรับจางได
ปฏิบัติงานทั้งหมดใหแลวเสร็จเรียบรอยตามสัญญา  รวมทั้งทําสถานที่กอสรางใหสะอาดเรียบรอย 

 9. อัตราคาปรับ 
  คาปรับตามแบบสัญญาจางขอ  17  จะกําหนดในอัตรารอยละ  0.10  (ศูนยจุดหนึ่งศูนย)  ของ
คาจางตามสัญญาตอวัน 

 10.  การรับประกันความชํารุดบกพรอง 
  ผูชนะการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ซ่ึงไดทําขอตกลงเปนหนังสือ  หรือทํา
สัญญาจางตามแบบดังระบุในขอ 1.5  แลวแตกรณี   จะตองรับประกันความชํารุดบกพรองของงานจางทีเ่กดิขึน้
ภายในระยะเวลาไมนอยกวา   -   เดือน          ปนับถัดจากวันที่กรมไดรับมอบงาน  โดยผูรับจางตองรีบจัดการ
ซอมแซมแกไขใหใชการไดดีดังเดิมภายใน  15  วันนับถัดจากวันที่ไดรับแจงความชํารุดบกพรอง 

 11. การจายเงินลวงหนา 
  ผูรับจางมีสิทธิเสนอขอรับเงินลวงหนาในอัตราไมเกินรอยละ 15 ของราคาคาจางทั้งหมด แต
ทั้งนี้จะตองสงมอบหลักประกันเงินลวงหนาเปนพันธบัตรรัฐบาลไทย หรือหนังสือค้ําประกันของธนาคารใน
ประเทศตามแบบดังระบุในขอ 1.6 (3) หรือหนังสือค้ําประกันของบริษัทเงินทุน  หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่
ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแหง
ประเทศไทยซึ่งไดแจงชื่อเวียนใหสวนราชการตาง ๆ  ทราบแลว  โดยอนุโลมใหใชตามแบบหนังสือค้ําประกันดัง
ระบุในขอ  1.6 (3)  ใหแกกรมกอนการรับชําระเงินลวงหนานั้น 

 12.  การหักเงินประกันผลงาน  

  ในการจายเงินแตละงวด  กรมจะหักเงินจํานวนรอยละ 10  ของเงินที่ตองจายในงวดนั้นเพื่อ
เปนประกันผลงาน  ในกรณีที่เงินประกันผลงานจะตองถูกหักไวทั้งสิ้นไมต่ํากวา 6 เดือน  (สําหรับสัญญาทีเ่ปน
ราคาตอหนวย)  หรือของคาจางทั้งหมด  (สําหรับสัญญาที่เปนราคาเหมารวม) 
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  ผูรับจางมีสิทธิที่จะขอเงินประกันผลงานคืนโดยผูรับจางจะตองวางหนังสือค้ําประกันของ
ธนาคารซึ่งออกโดยธนาคารภายในประเทศตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุในขอ 1.6 (4)  หรือหนังสือ 
ค้ําประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย   หรือบริษัทเงินทุน  หรือบริษัทเงินทุนหลักทรพัย
ที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของ
ธนาคารแหงประเทศไทย  ซ่ึงไดแจงชื่อเวียนใหสวนราชการตางๆ ทราบแลว โดยอนุโลม ใหใชตามแบบ
หนังสือค้ําประกันดังระบุในขอ 1.6 (4)  มาวางไวตอกรม   เพื่อเปนหลักประกันแทนก็ได 

 กรมจะคืนเงินประกันผลงาน และ/หรือหนังสือค้ําประกันของธนาคารดังกลาวใหแก 
ผูรับจางพรอมกับการจายเงินงวดสุดทาย 

 13. ขอสงวนสิทธิในการเสนอราคาและอื่นๆ 
  13.1 เงินคาจางสําหรับงานจางครั้งนี้   ไดมาจากเงินงบประมาณประจําป........................    
เงินกูจาก…………………………………..…..และเงนิชวยเหลือจาก…………………………………... 
   การลงนามในสัญญาจะกระทําไดตอเมื่อกรมได รับอนุมัติ เงินคากอสรางจาก   
เงินงบประมาณประจําป.............................เงินกูจาก………………….……..…และเงินชวยเหลือจาก
.......……………………  แลวเทานั้น 

  ราคากลางของงานในการประกวดราคาจาง คร้ังนี้  เปนเงินทั้งสิ้น........................บาท 
(..............................................................) 

 13.2 เมื่อกรมไดคัดเลือกผูเสนอราคารายใดใหเปนเปนผูรับจางและไดตกลงจางตามการ
ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสแลว   ถาผูรับจางจะตองสั่งหรือนําสิ่งของมาเพื่องานจาง
ดังกลาวเขามาจากตางประเทศและของนั้นตองนําเขามาโดยทางเรือในเสนทางที่มีเรือไทยเดินอยู และสามารถ
ใหบริการรับขนไดตามที่ รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศกําหนด   ผู เสนอราคาซึ่ง เปน 
ผูรับจางจะตองปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการพาณิชยนาวี  ดังนี้ 

   (1) แจงการสั่งหรือนําสิ่งของดังกลาวเขามาจากตางประเทศตอกรมขนสงทาง
น้ําและพาณิชยนาวีภายใน 7 วัน นับถัดจากวันที่ผูรับจางสั่งหรือซื้อของจากตางประเทศ  เวนแตเปน
ของที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืนได 

   (2) จัดการใหส่ิงของดังกลาวบรรทุกโดยเรือไทย   หรือเรือที่มีสิทธิ  เชนเดียวกับ เรือ
ไทยจากตางประเทศมายังประเทศไทย   เวนแตจะไดรับอนุญาตจากกรมขนสงทางน้ําและพาณิชยนาวี   ให
บรรทุกสิ่งของนั้นโดยเรืออ่ืนที่มิใชเรือไทย  ซ่ึงจะตองไดรับอนุญาตเชนนั้นกอนบรรทุกของลงเรืออ่ืน  หรือ
เปนของที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืน 
   (3) ในกรณีที่ไมปฏิบัติตาม   (1)   หรือ  (2)    ผูรับจางจะตองรับผิดตามกฎหมายวาดวย
การสงเสริมการพาณิชยนาวี 
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 13.3 ผูเสนอราคาซึ่งไดยื่นเอกสารประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสตอกรมแลว จะ
ถอนตัวออกจากการประกวดราคาฯ มิได และเมื่อไดรับการคัดเลือกใหเขาเสนอราคาแลวตองเขารวมเสนอ
ราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสตามเงื่อนไขในขอ 4.6 (3) (4) และ (5) มิฉะนั้น กรมจะริบหลักประกันซอง
ทันที และอาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอื่น (ถามี) รวมทั้งอาจพิจารณาใหเปนผูทิ้งงานได หากมี
พฤติกรรมเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 

 13.4 ผูเสนอราคาซึ่งกรมไดคัดเลือกแลวไมไปทําสัญญาหรือขอตกลงภายในเวลาที่ทาง
ราชการกําหนดดังระบุในขอ 7  กรมจะริบหลักประกันซองหรือเรียกรองจากผูออกหนังสือค้ําประกันซองทนัที
และอาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอื่น (ถามี)  รวมทั้งจะพิจารณาใหเปนผูทิ้งงานตามระเบียบของ
ทางราชการ 
  13.5 กรมสงวนสิทธิที่จะแกไขเพิ่มเติมเงื่อนไขหรือขอกําหนดในแบบสัญญาใหเปนไปตาม
ความเห็นของสํานักงานอัยการสูงสุด (ถามี) 
  13.6 หากผูเสนอราคากระทําผิดเงื่อนไขดังตอไปนี้ 
   (1) ผูมีสิทธิเสนอราคาไมสงผูแทนมาลงทะเบียนเพื่อเขาสูกระบวนการเสนอราคา ตาม
วัน เวลาและสถานที่ที่กําหนด 
   (2) ผูมีสิทธิเสนอราคาที่มาลงทะเบียนแลว ไม LOG IN  เขาสูระบบ 
    (3) ผูมีสิทธิเสนอราคา LOG IN แลว แตไมมีการเสนอราคา หรือเสนอราคาผิดเงื่อนไข
ที่กําหนดโดยการเสนอราคาสูงกวา หรือเทากับราคาเริ่มตนการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
   (4) ผูมีสิทธิเสนอราคาไมลงลายมือช่ือในแบบ บก.008 แบบยืนยันราคาสุดทายในการ
เสนอราคา 
   กรมจะริบหลักประกันซองบางสวน  เปนจํานวนเงิน.............................................บาท 
(................................................................................................)  และอาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอื่น 
(ถามี) รวมทั้งอาจพิจารณาใหเปนผูทิ้งงานได  หากมีพฤติกรรมเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม   

 14.  การปรับราคาคางานกอสราง 
  การปรับราคาคางานกอสรางตามสูตรการปรับราคาดังระบุในขอ 1.7  จะนํามาใชในกรณีที่คา
งานกอสรางลดลงหรือเพิ่มขึ้น  โดยวิธีการตอไปนี้ 
                       (ตามรายละเอียดดังระบุในขอ 1.7)                                         . 
  สูตรการปรับราคา (สูตรคา K) จะตองคงที่ที่ระดับที่กําหนดไวในวันแลวเสร็จตามที่กําหนด
ไวในสัญญา   หรือภายในระยะเวลาที่กรมไดขยายออกไป  โดยจะใชสูตรของทางราชการที่ไดระบุในขอ 1.7 

  15.  มาตรฐานฝมือชาง 
  เมื่อกรมไดคัดเลือกผูเสนอราคารายใดใหเปนผูรับจางและไดตกลงจางกอสรางตามประกาศนี้
แลว  ผู เสนอราคาจะตองตกลงวาในการปฏิบัติงานกอสรางดังกลาว    ผู เสนอราคาจะตองมีและ 
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ใชผูผานการทดสอบมาตรฐานฝมือชางจากสถาบันของทางราชการ หรือผูมีวุฒิบัตรระดับ ปวช.  ปวส.  และ 
ปวท.  หรือเทียบเทาจากสถาบันการศึกษาที่ ก.พ.  รับรองใหเขารับราชการได  ในอัตราไมต่ํากวา รอยละ 10   
ของแตละสาขาชาง  จํานวนอยางนอย  1  คน  ในแตละสาขาชางดังตอไปนี้ 
  15.1   ………………………………………………………………………………… 
  15.2   ………………………………………………………………………………… 
  ………………………………ฯ ล ฯ………………………………………….. 
 
 16.  การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 
  ในระหวางระยะเวลาการกอสรางผูรับจางพึงปฏิบัติตามหลักเกณฑที่กฎหมายและระเบียบได
กําหนดไวโดยเครงครัด 

 
..................กรมชลประทาน……………. 
…………………………………............. 

(วัน เดือน ป) 
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ตัวอยางที่ 8 

บัญชีแสดงรายชื่อผูซื้อแบบรูปและเอกสารประกวดราคาจางกอสราง 
ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสเลขที่....................งานจางกอสราง............................ 

......................................................................................................................................................................... 
ราคาขายแบบรูปฯ ชุดละ...................................บาท กําหนดขายแบบรูปฯ วันที่............................................. 
ถึงวันที่............................................เวลา..........................................น. กําหนดยื่นเอกสารกวดราคาจางฯวันที่
.....................................................และกําหนดเสนอราคา  วันที่........................................................ 

คุณสมบัติของผูมีสิทธิ์เสนอราคาเพื่อเขาประกวดราคาจางฯ 
 เปนผูรับจางผานการคัดเลือกขึ้นทะเบยีนเพื่อเขาประกวดราคาจางกอสราง “งานกอสรางชลประทาน”   
ช้ันที่...................ช้ันที่...................ช้ันที่...................../กําหนดผลงาน..................................... 

ใบเสร็จรับเงิน ลําดับ 
ที่ 

บริษัท, หาง เอกสารชุด
ที่ เลมที่ เลขที่ 

ลายมือช่ือ 
ผูรับแบบรูปฯ 

วันที่ 
หมายเลขโทรศัพท

และ FAX 
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

 
 ขายเอกสารการประกวดราคาจางฯ.................................ฉบับ 
          ลงชื่อ............................................................ผูขาย 
                (...........................................................) 
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ตัวอยางที่ 9 
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วอยางที่ 10 
 
 
 
 

 

ประกาศกรมชลประทาน 

เร่ือง  รายช่ือผูชนะการประกวดราคาดวยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกส  
ซ้ือ/จาง.............................................................................................. 

เลขที่ E...................................... 
----------------------------- 

 
 ตามประกาศกรมชลประทาน โดย         (ระบุช่ือหนวยงาน)      ลงวันที่...................................... 
เพื่อประกวดราคาซื้อ/จาง..........................................................................  ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  
กําหนดใหยื่นซองเอกสารประกวดราคาฯ   ในวันที่..........................................ระหวางเวลา.......................น. 
ถึง........................น.  ณ.................................................................................. ปรากฏวามีผูสนใจเขายื่นซอง
เอกสารประกวดราคาฯ  จํานวน.............ราย มีผูผานการคัดเลือกใหเปนผูมีสิทธิเสนอราคา จํานวน..........ราย  
และไดทําการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส เมื่อวันที่................................ระหวางเวลา.............น. 
ถึงเวลา..........................น. รวม.....................นาที ณ.......................................................................................  
ราคาเริ่มตนในการเสนอราคา.............................................................บาท 
 ปรากฏวา...............................................................................เปนผูชนะการประกวดราคา คร้ังนี้ 
เนื่องจากเปนผูที่ เสนอราคาที่ดีที่สุด โดยไดเสนอราคาเปนจํานวนเงิน.......................................บาท  
(.............................................................................................) ซ่ึงเปนราคาที่รวมภาษีมูลคาเพิ่ม และคาใชจาย
อ่ืนๆ แลว 
 
 จึงประกาศมาเพื่อทราบทั่วกนั 
 

     ประกาศ  ณ  วนัที่  ……….........................................    
              (ลงชื่อ)......................................................... 
                        ประธานคณะกรรมการประกวดราคา  
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เอกสารประกวดราคาจาง 
ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  เลขที่……………………………… 

การจาง……………………………….……… 
.…………………………………… 
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เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาจาง 

ขอ 1.2  แบบใบยื่นขอเสนอประกวดราคาจาง 
    ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
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แบบใบยื่นขอเสนอการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 
เรียน    ประธานคณะกรรมการประกวดราคา 
 
 1.  ขาพเจา                                  (ระบุช่ือบริษัท หาง)                  อยูเลขที่                                 .
ถนน                                        ตําบล/แขวง                                         อําเภอ/เขต                                            .
จังหวัด                                โทรศัพท                               โดย                                                                      .   ผู
ลงนามขางทายนี้  ไดพิจารณาเงื่อนไขตาง ๆ ในเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
เลขที่                    .  และเอกสารเพิ่มเติม (ถามี)  เลขที่                              โดยตลอดและยอมรับขอกําหนดและ
เงื่อนไขนั้นแลว  รวมทั้งรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวนตามที่กําหนด  และไมเปนผูทิ้งงานของ
ทางราชการ 

 2. ขาพเจาขอเสนอที่จะทํางาน.....................................................................................  ตาม
ขอกําหนดเงื่อนไข   แบบรูปรายการละเอียดแหงเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส   

 3. คําเสนอนี้จะยืนอยูเปนระยะเวลา…………………..วัน นับแตวันยืนยันราคาสุดทาย  และ
กรมอาจรับคําเสนอนี้  ณ  เวลาใดก็ไดกอนที่จะครบกําหนดระยะเวลาดังกลาว  หรือระยะเวลาที่ไดยืดออกไป
ตามเหตุผลอันสมควรที่กรมรองขอ 
 4. กําหนดเวลาสงมอบ ขาพเจารับรองที่จะเริ่มทํางานตามสัญญาทันทีที่ไดรับแจงจากกรม
ชลประทานวาใหเร่ิมทํางานตามสัญญา และจะสงมอบงานตามเอกสารประกวดราคาจางฯ  โดยครบถวน
ถูกตองภายใน…………….วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับหนังสือแจงจากกรมใหเร่ิมทํางาน 
 5. ในกรณีที่ขาพเจาไดรับการพิจารณาใหเปนผูชนะการประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสขาพเจารับรองที่จะ 

  5.1 ทําสัญญาตามแบบสัญญาจางแนบทายเอกสารประกวดราคาจางฯ  กับกรมชลประทาน   
ภายใน  15  (สิบหา)  วัน  นับถัดจากวันที่ไดรับหนังสอืใหไปทําสัญญา 
  5.2 มอบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามที่ระบุไวในขอ  7   ของเอกสารการประกวด
ราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสใหแกกรมชลประทาน  กอนหรือขณะที่ไดลงนามในสัญญาเปนจํานวน
รอยละ 5  (หา)  ของราคาตามสัญญา  เพื่อเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาโดยถูกตองและครบถวน 
  หากขาพเจาไมปฏิบัติใหครบถวนตามที่ระบุไวขางตน  ขาพเจายอมใหกรมริบหลักประกัน
ซองหรือเรียกรองจากผูออกหนังสือค้ําประกัน  รวมทั้งยินดีชดใชคาเสียหายใดที่อาจมีแกกรม  และกรมมีสิทธิ
จะใหผูเสนอราคารายอื่นเปนผูประกวดราคาไดหรือกรมอาจเรียกการประกวดราคาจางใหมก็ได 
 6. ขาพเจายอมรบัวากรมไมมีความผูกพันทีจ่ะรับคําเสนอนี ้  รวมทั้งไมตองรับผิดชอบใน
คาใชจายใดๆ อันอาจเกดิขึ้นในการที่ขาพเจาไดเขาเสนอราคา 
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 7. เพื่อเปนหลักประกันในการปฏิบัติโดยถูกตอง ตามที่ไดทําความเขาใจและตามความผูกพัน
แหงคําเสนอนี้   

     ขาพเจาขอมอบ……………………………………………………….เพื่อเปนหลักประกัน
ซองเปนจํานวนเงิน…………….…………………..บาท มาพรอมกันนี้ 
 8. ขาพเจาไดตรวจสอบเอกสารตางๆ  ที่ไดยื่นในการประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสนี้โดยละเอียดแลว  และเขาใจดีวากรมไมตองรับผิดชอบใดๆ ในความผิดพลาด หรือตกหลน 
 9. การยื่นขอเสนอการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสนี้ไดยื่นเสนอโดยบริสุทธิ์
ยุติธรรม  และปราศจากกลฉอฉล หรือการสมรูรวมคิดกันโดยไมชอบดวยกฎหมายกับบุคคลใดบุคคลหนึ่ง  
หรือหลายบุคคล  หรือกับหางหุนสวนบริษัทใดๆ ที่ไดยื่นขอเสนอในคราวเดียวกัน 

 
                                 เสนอมา ณ วนัที…่………เดือน…………………….พ.ศ………….. 
  
 
                     ลงชื่อ………………………………………. 
                                                                            (………………………………………) 
                                                                    ตําแหนง…………………………………… 
                                                             ประทับตรา (ถามี) 
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เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาจาง 

ขอ 1.3  แบบใบแจงปริมาณงานและราคา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

                                                                                     คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส   
            กรมชลประทาน 

228 

คําแนะนําในการกรอก “ใบแจงปริมาณงานและราคา” แบบ “ราคาตอหนวย” (UNIT PRICE) 

 
 ขอ 1. ผูเสนอราคาที่ชนะการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสตองเสนอราคาโดยกรอกให
ครบถวนตามรายการที่กําหนดใน  “ใบแจงปริมาณงานและราคา”  ใหกับคณะกรรมการประกวดราคา หลัง
ส้ินสุดการเสนอราคา   ทั้งนี้  เพื่อประโยชนในการตรวจสอบและเปรียบเทียบกับราคากลางของกรม
ชลประทาน 
 ขอ 2. “ปริมาณ”  ในชอง 4 ที่กําหนดใน   “ใบแจงปริมาณงานและราคา”  เปนปริมาณงาน
โดยประมาณ  เมื่อทําจริงอาจเปลี่ยนแปลงเพิ่มมากขึ้นหรือลดลงไดตามสภาพที่เปนจริงในสนาม  การ
คํานวณหาปริมาณงานที่แทจริงใหยึดวิธีการของกรมชลประทาน 
 ขอ 3. “ราคา”  ในชอง 6 หมายถึง  ราคาตอหนวย (UNIT PRICE)  ของราคางาน  แตละรายการที่
กําหนดโดยใหหมายรวมถึง  คาวัสดุและคาแรงงานในการทํางานดังกลาว 
 ขอ 4. “คาดําเนินการ”  เปนยอดรวมของคาอํานวยการ   คาความผันผวน   คาดอกเบี้ย   คากําไร    
คาภาษีมูลคาเพิ่ม  และคาภาษีอากรอื่นๆ 
 ขอ 5. “ราคาเสนอรวมเฉลี่ย”  ในชอง 8  หมายถึง  ราคาที่ไดนําคาดําเนินการมาคํานวณรวมกับราคา
รวมแตละรายการที่กําหนดในชอง 7 แลว ใหเฉลี่ยเปน  “ราคาเสนอรวมเฉลี่ย”  แตละรายการที่กําหนดในชอง 
8  ซ่ึงรวมแลวตองมีจํานวนเงินเทากับยอดรวมในชอง 7 
 ขอ 6. ราคารวมทั้งสิ้นที่เสนอในลําดับสุดทาย  ตองมีตัวอักษรกํากับไวดวย  หากตัวเลขกับตัวอักษร
ไมตรงกันจะถือตัวอักษรเปนสําคัญ 
 ขอ 7. กรมชลประทานจะถืออัตราราคาตอหนวย (UNIT PRICE)  ที่ไดเจรจาตอรองราคาแลวเปน
เกณฑในการทําสัญญา  โดยจะรวมคาดําเนินการเขาดวยกัน  เพื่อถือเปนอัตราคาจางสําหรับการจายเงินตอไป 
 ขอ 8. ลงชื่อผู เสนอราคา   ถามีตราประทับตามขอบังคับของนิติบุคคลที่ เขาเสนอราคา  ให
ประทับตราใหสมบูรณไวเปนหลักฐาน 
 ขอ 9. ในกรณีที่งานจางนี้อยูในขาย ซ่ึง พรบ. วิชาชีพวิศวกรรมบังคับ  ผูลงชื่อคิดราคาจะตองเปน
วิศวกรผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  พรอมทั้งลงเลขทะเบียนใบอนุญาต  ประเภท  สาขา ไวเปน
หลักฐาน 

-------------------------------- 
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คําแนะนําในการกรอก “ใบแจงปริมาณงานและราคา” แบบ “ราคารวม” (LUMP SUM  PRICE) 

 
 ขอ 1. ผูเสนอราคาที่ชนะการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสตองเสนอราคาโดยกรอกให
ครบถวนตามรายการที่กําหนดใน  “ใบแจงปริมาณงานและราคา”  ใหกับคณะกรรมการประกวดราคา หลัง
ส้ินสุดการเสนอราคา   ทั้งนี้  เพื่อประโยชนในการตรวจสอบและเปรียบเทียบกับราคากลางของกรม
ชลประทาน 
 ขอ 2. “ปริมาณ”  ในชอง 4 ที่กําหนดใน   “ใบแจงปริมาณงานและราคา”  เปนปริมาณงาน
โดยประมาณ  เมื่อทําจริงอาจเปลี่ยนแปลงเพิ่มมากขึ้นหรือลดลงไดตามสภาพที่เปนจริงในสนาม  การ
คํานวณหาปริมาณงานที่แทจริงใหยึดวิธีการของกรมชลประทาน 
 ขอ 3. “ราคา”  ในชอง 6 หมายถึง  ราคาตอหนวย (UNIT PRICE)  ของราคางาน  แตละรายการที่
กําหนดโดยใหหมายรวมถึง  คาวัสดุและคาแรงงานในการทํางานดังกลาว 
 ขอ 4. “คาดําเนินการ”  เปนยอดรวมของคาอํานวยการ   คาความผันผวน   คาดอกเบี้ย   คากําไร    
คาภาษีมูลคาเพิ่ม  และคาภาษีอากรอื่นๆ 
 ขอ 5. “ราคาเสนอรวมเฉลี่ย”  ในชอง 8  หมายถึง  ราคาที่ไดนําคาดําเนินการมาคํานวณรวมกับราคา
รวมแตละรายการที่กําหนดในชอง 7 แลว ใหเฉลี่ยเปน  “ราคาเสนอรวมเฉลี่ย”  แตละรายการที่กําหนดในชอง 
8  ซ่ึงรวมแลวตองมีจํานวนเงินเทากับยอดรวมในชอง 7 
 ขอ 6. ราคารวมทั้งสิ้นที่เสนอในลําดับสุดทาย  ตองมีตัวอักษรกํากับไวดวย  หากตัวเลขกับตัวอักษร
ไมตรงกันจะถือตัวอักษรเปนสําคัญ 
 ขอ 7. กรมชลประทานจะถือคาจางเหมารวมทั้งสิ้น  ที่ไดเจรจาตอรองราคาแลวเปนเกณฑในการทํา
สัญญา  โดยจะรวมคาดําเนินการเขาดวยกัน  เพื่อถือเปนอัตราคาจางสําหรับการจายเงินตอไป 
 ขอ 8. ลงชื่อผู เสนอราคา   ถามีตราประทับตามขอบังคับของนิติบุคคลที่ เขาเสนอราคา  ให
ประทับตราใหสมบูรณไวเปนหลักฐาน 
 ขอ 9. ในกรณีที่งานจางนี้อยูในขาย ซ่ึง พรบ. วิชาชีพวิศวกรรมบังคับ  ผูลงชื่อคิดราคาจะตองเปน
วิศวกรผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  พรอมทั้งลงเลขทะเบียนใบอนุญาต  ประเภท  สาขา ไวเปน
หลักฐาน 

-------------------------------- 
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แบบใบแจงปริมาณงานและราคา 
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เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาจาง 

 ขอ 1.4 หนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและจาง 
  ดวยวิธกีารทางอิเล็กทรอนิกส 
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หนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและการจาง 
โดยการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 

 

 หนังสือแสดงเงื่อนไขนี้  เปนหนังสือจัดทําขึ้นเปน  3 ฝาย  ระหวาง       กรมชลประทาน     .   
โดย................................................................... ในฐานะประธานคณะกรรมการประกวดราคา ซ่ึงตอไปนี้ 
เรียกวา “ผูรับบริการ” โดย                                                                                     (ระบุชื่อบริษัทผูใหบริการตลาดกลางฯ) 
ซ่ึงตอไปนี้ เรียกวา “ผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส” ฝายหนึ่ง และ                                                          .   
(ระบุใหชัดเจนวาเปนบริษัทจํากัด บริษัทมหาชน หางหุนสวนจํากัด ฯลฯ )  โดย.................................................................. ซ่ึง
ตอไปนี้เรียกวา “ผูมีสิทธิเสนอราคา”  อีกฝายหนึ่ง 
 ทั้ง 3 ฝายตกลงยินยอมรับเงื่อนไข และ วิธีปฏิบัติในการเขารวมประกวดราคาดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส  ดังนี้ 

 1. วัตถุประสงคและขอบเขต 
         ผูรับบริการ ประสงคจะเปดทําการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ตามรายละเอียด
ขอกําหนดหรือประกาศของกรมชลประทาน  เร่ือง .......................................................................................... 
เลขที่ ........................ ลงวันที่ ........................ และผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส มีความประสงคจะ
ใหบริการระบบประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส โดยตกลงดําเนินการตามรายละเอียดกฎเกณฑใน
การใหบริการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2549 
           และผู ที่ ได รั บแจ ง ให เป น ผู มี สิทธิ เสนอราคา  ตามประกาศของก ร ม ช ลป ร ะท า น  
เรื่อง ....................................................... เลขที่ ................. ลงวันที่ .............................. จะตองไป
เสนอราคา ตามวัน เวลา และสถานที่ ที่กําหนด และยินยอมปฏิบัติตามระเบียบฯ  ขางตน 
 
 2. ขอกําหนดอื่น 
  2.1 หนาท่ีของผูมีสิทธิเสนอราคา 
   2.1.1 ผูมีสิทธิเสนอราคาจะตองมาเสนอราคา ณ วัน เวลา และสถานที่ที่กําหนดโดยตองสง
ผูแทนเขาเสนอราคาไมเกิน 3 คน และไมสามารถเปลี่ยนหรือเพิ่มผูแทนได แตสามารถถอดถอนผูแทนบางคน
ดวยเหตุใดเหตุหนึ่งได  
   2.1.2 เมื่อการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกสเสร็จสิ้นแลว ผูเสนอราคาคนใดคนหนึ่งของผูมีสิทธิ
เสนอราคาแตละรายท่ีมาลงทะเบียนเพื่อเขาสูกระบวนการเสนอราคา ลงนามยืนยันการเสนอราคาตามแบบ บก.
008 ที่กรรมการประกวดราคานํามามอบให ณ หองเสนอราคาที่ผูมีสิทธิเสนอราคาประจําอยู จึงจะสามารถออก
จากหองเสนอราคาได 
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ตัวอักษร 

   2.1.3 ผูมีสิทธิเสนอราคาตองทําการศึกษาประกาศการประกวดราคาของผูรับบริการและตอง
ปฏิบัติตามอยางเครงครัด  รวมทั้งตองศึกษาและทําความเขาใจในระบบและวิธีการเสนอราคาของ 
ผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  ที่แสดงไวในเว็บไซด www.gprocurement.go.th  และผูมีสิทธิเสนอราคา
ตองทําการทดลองวิธีการเสนอราคากอนถึงกําหนดวันเสนอราคาที่เว็บไซตของผูใหบริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส ในครั้งนี้  

  2.2 การยึดหลักประกันซองบางสวนของผูมีสทิธิเสนอราคา 
   ผูรับบริการจะยึดหลักประกันซองบางสวนที่ผูรับบริการกําหนดใหมีในการเขาเสนอราคาจาก 
ผูมีสิทธิเสนอราคา  เปนจํานวนเงิน..........................บาท (...............................................................)  ในกรณี
ดังตอไปนี้ 
   2.2.1 ผูมีสิทธิเสนอราคาไมสงผูแทนมาลงทะเบียนเพื่อเขาสูกระบวนการเสนอราคา ตามวัน 
เวลา และสถานที่ที่กําหนด  
   2.2.2 ผูมีสิทธิเสนอราคาที่มาลงทะเบียนแลว ไม LOG IN เขาสูระบบ  
   2.2.3  ผูมีสิทธิเสนอราคา LOG IN แลว แตไมมีการเสนอราคา หรือเสนอราคาผิดเงื่อนไขที่
กําหนดโดยการเสนอราคาสูงกวา หรือเทากับราคาเริ่มตนการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
   2.2.4 ผูมีสิทธิเสนอราคาไมลงลายมือช่ือในแบบ บก. 008 แบบยืนยันราคาสุดทายในการเสนอ
ราคา 

  2.3 คาธรรมเนียมการการใหบริการเสนอราคา 
   ผูมีสิทธิเสนอราคาที่ไดรับการคัดเลือกจากผูรับบริการใหเปนผูชนะการเสนอราคา  ตองจาย
ชําระคาใชจายในใหบริการเสนอราคาฯ ใหกับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส เปนจํานวนเงิน
..........................................บาท (……………………………................................................) (รวมภาษีมูลคาเพิ่ม
แลว) โดยจายชําระงวดเดียวภายใน 30 วัน นับแตไดรับใบแจงหนี้จากผูใหบริการ  

   2.4 การอุทธรณการเสนอราคา 
   กรณีที่ผูมีสิทธิเสนอราคาที่เขาสูกระบวนการเสนอราคาไมเห็นดวยกับผลการพิจารณาของ
หัวหนาหนวยงาน ใหอุทธรณตอคณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (กวพ.อ.) ภายใน 
3 วันนับแตวันที่ไดรับแจง และ กวพ.อ. จะพิจารณา ใหเสร็จภายใน 30 วัน ซ่ึงในระหวางนี้จะดําเนินการ
ขั้นตอนตอไปมิได 
   ทั้ งนี้  หากผูมี สิทธิ เสนอราคาได อุทธรณในสวนที่ เกี่ ยวของกับระบบหรือขอมูล 
การเสนอราคาเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสของผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส   ผูใหบริการ
ตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส จะนําสงขอมูลจากฐานขอมูลกลางของเครื่องแมขาย (Log file) และรายงานสรุปผล
การเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสตอผูรับบริการเทานั้น 
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  2.5 การสงวนสิทธ์ิของผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  
   2.5.1 ผูมี สิทธิ เสนอราคาที่ตองการเสนอราคาในชวงสุดทายของการเสนอราคาทาง
อิเล็กทรอนิกสควรทําการเสนอราคากอนเวลาสิ้นสุดการเสนอราคาฯ  อยางนอย 1 นาที ทั้งนี้เพื่อเปนการเผื่อ
เวลาสําหรับการเดินทางของขอมูลที่เขาสูระบบ Server     
   2.5.2 จะถือเอาผลการเสนอราคา และเวลาที่แสดงในระบบฐานขอมูลกลางจากเครื่องแมขาย 
(Log file) เปนหลักฐานแสดงการเสนอราคาเทานั้น  
 
 ทั้ง 3 ฝาย ไดรับทราบและยินยอมปฏิบัติตามขอความและเงื่อนไขทุกประการตามหนังสือฉบับนี้
รวมถึงเอกสารที่เกี่ยวของทั้งหมด เชน เอกสารประกวดราคา เปนตน จึงไดลงนามพรอมทั้งประทับตราบริษัท 
(ถามี) ไวเปนหลักฐานในเอกสารฉบับนี ้ และขอตอบรับการเขารวมการเสนอราคาดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส ในวันและเวลาดังกลาว 
 
 

(ลงชื่อ) 
 

ตําแหนง 

.......................................................... 
(………………..…………………..) 
ประธานคณะกรรมการประกวดราคา 

ผูรับบริการ 
 

 
(ลงชื่อ) 

 
ตําแหนง 

.......................................................... 
(......................................................) 
.......................................................... 

ผูใหบริการตลาดกลาง 

 
(ลงชื่อ) 

 
ตําแหนง 

.......................................................... 
(......................................................) 
.......................................................... 

ผูมีสิทธิเสนอราคา 
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เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาจาง 

ขอ 1.5  แบบสัญญาจาง 
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แบบสัญญาจาง 

สัญญาจางเลขที่........./................... 

 สัญญาฉบับนี้ทําขึ้น ณ……………………………………………………………...….……….. 

ตําบล/แขวง……………………………...…………….อําเภอ/เขต……………...…..……..…………..……..
จังหวัด……………………...…..เมื่ อวันที่….…….….….เดือน………..…..…………..พ .ศ………………
ระหวาง……………………………………………...โดย………………………..………………….…….….
ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูวาจาง”  ฝายหนึ่ง กับ…………………………………….………....…………      
ซ่ึงจดทะเบียนเปนนิติบุคคล  ณ ………………………………………………....….….……. มีสํานักงานใหญ
อยูเลขที่……….………… ถนน………………..…….……….ตําบล/แขวง……………..…….……..………..     
อําเภอ/เขต ……..…..……………….จังหวัด…………..……….…….…………โดย……………………...… 
ผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท……...……    
ลงวันที่…………………………….…(และหนังสือมอบอํานาจลงวันที่….………….…………….…………..)   
แนบทายสัญญานี้   ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา  “ผูรับจาง”    อีกฝายหนึ่ง 
 คูสัญญาไดตกลงกันมีขอความดังตอไปนี้ 
 ขอ1. ขอตกลงวาจาง 
  ผูวาจางตกลงจางและผู รับจางตกลงรับจางทํางาน………………………………….… 

……………………………………………………….………………………………………………………….
ตําบล/แขวง……………………………………… อําเภอ / เขต ……………………….…...…..จังหวัด 
………………………………ตามขอกําหนดและเงื่อนไขแหงสัญญานี้รวมทั้งเอกสารแนบทายสัญญา 
  ผูรับจางตกลงที่จะจัดหาแรงงานและวัสดุ  เครื่องมือเครื่องใช  ตลอดจนอุปกรณตาง ๆ ชนิดดี   
เพื่อใชในงานจางตามสัญญานี้ 
 
  ขอ  2.   เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของสัญญา 

  เอกสารแนบทายสัญญาดังตอไปนี้ใหถือวาเปนสวนหนึง่ของสัญญานี้ 
  2.1  ผนวก  1 ……………..(แบบรูป)………..………..จํานวน…………….หนา 
  2.2  ผนวก  2 ………….(รายการละเอยีด)…………….จํานวน…………….หนา 
  2.3  ผนวก  3 ……….(ใบแจงปริมาณงานและราคา)….จํานวน…………….หนา  
  2.4  ผนวก  4………..(ใบยืน่ขอเสนอประกวดราคาจาง)…….จํานวน…………….หนา 
  2.5  ผนวก  5………..(ใบยนืยันราคาสุดทาย)…………จํานวน…………….หนา 
  2.6  ……………….…….……………….ฯลฯ………………..………………… 
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   ความใดในเอกสารแนบทายสัญญาที่ขัดแยงกับขอความในสัญญานี้   ใหใชขอความในสัญญานี้
บังคับ และในกรณีที่เอกสารแนบทายสัญญาขัดแยงกันเอง  ผูรับจางจะตองปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของผูวาจาง 

 ขอ  3.    หลักประกันการปฏิบัตติามสัญญา 

      ในขณะทําสัญญานี้ผูรับจางไดนําหลักประกันเปน……………………………………….………. 
เปนจํานวนเงิน…………………………….บาท  (…………...………………………………………………) 
มามอบใหแกผูวาจางเพื่อเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้ 
  หลักประกันที่ผูรับจางนํามามอบไวตามวรรคหนึ่ง   ผูวาจางจะคืนใหเมื่อผูรับจางพนจากขอ
ผูกพันตามสัญญานี้แลว 

 ขอ  4.    ก. คาจางและการจายเงิน 

  (สําหรับสัญญาที่เปนราคาตอหนวย) 
  ผูวาจางตกลงจาย   และผูรับจางตกลงรับเงินคาจางเปนจํานวนเงิน……….……..……….บาท   
(…………………………………………..….....)   ซ่ึงไดรวมภาษีมูลคาเพิ่มจํานวน………………..………
บาท    ตลอดจนภาษีอากรอื่น ๆ  และคาใชจายทั้งปวงดวยแลว  โดยถือราคาตอหนวยเปนเกณฑตามรายการแต
ละประเภทดังที่ไดกําหนดไวในใบแจงปริมาณงานและราคา 
  คูสัญญาทั้งสองฝายตางตกลงวาจํานวนปริมาณงานที่กําหนดไวในบัญชีรายการกอสรางหรือ 
ใบแจงปริมาณงานและราคานี้เปนจํานวนโดยประมาณเทานั้น  จํานวนปริมาณงานที่แทจริงอาจจะมากหรือ
นอยกวานี้ก็ได ซ่ึงผูวาจางจะจายเงินคาจางใหแกผูรับจางตามราคาตอหนวยของงานแตละรายการที่ไดทําเสร็จ
จริง  คูสัญญาทั้งสองฝายตางตกลงที่จะไมเปลี่ยนแปลงราคาตอหนวย หรือเรียกรองคาสินไหมทดแทนอันเกิด
จากการที่จํานวนปริมาณงานในแตละรายการไดแตกตางไปจากที่กําหนดไวในสัญญา  ทั้งนี้นอกจากในกรณี
ตอไปนี้ 
  4.1   เมื่อปริมาณงานที่ทําเสร็จจริงในสวนที่เกินกวารอยละ  125   (หนึ่งรอยยี่สิบหา)   แตไมเกิน
รอยละ150   (หนึ่งรอยหาสิบ)   ของปริมาณงานที่กําหนดไวในสัญญาหรือใบแจงปริมาณงานและราคา จะจาย
ใหในอัตรารอยละ  90  (เกาสิบ)  ของราคาตอหนวยตามสัญญา 
  4.2   เมื่อปริมาณงานที่ทําเสร็จจริงในสวนที่เกินกวารอยละ 150 (หนึ่งรอยหาสิบ)  ของปริมาณ
งานที่กําหนดไวในสัญญาหรือใบแจงปริมาณงานและราคา    จะจายใหในอัตรารอยละ  83  (แปดสิบสาม) ของ
ราคาตอหนวยตามสัญญา 
  4.3   เมื่อปริมาณงานที่ทําเสร็จจริงนอยกวารอยละ   75   (เจ็ดสิบหา)   ของปริมาณงานที่กําหนด
ไวในสัญญาหรือใบแจงปริมาณงานและราคา    จะจายใหตามราคาตอหนวยในสัญญาและจะจายเพิ่มชดเชย
เปนคา  Overhead  และ  Mobilization   สําหรับงานรายการนั้นในอัตรารอยละ  17  (สิบเจ็ด)    ของผลตาง
ระหวางปริมาณงานทั้งหมดของงานรายการนั้นตามสัญญาโดยประมาณ กับปริมาณงานที่ทําเสร็จจริงคูณดวย
ราคาตอหนวยตามสัญญา 
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  4.4  ผูวาจางจะจายเงินที่เพิ่มขึ้น  หรือหักลดเงินในแตละกรณีดังกลาวขางตนในงวดสุดทายของ
การจายเงิน  หรือกอนงวดสุดทายของการจายเงินตามที่ผูวาจางจะพิจารณาเห็นสมควร 
  ผูวาจาง   ตกลงที่จะจายเงินคาจางใหแกผูรับจางเปนรายเดือนตามเนื้องานที่ทําเสร็จจริงเมื่อผูวา
จางหรือเจาหนาที่ของผูวาจางไดทําการตรวจสอบผลงานที่ทําเสร็จแลวและปรากฏวาเปนที่พอใจตรงตาม
ขอกําหนดแหงสัญญานี้ทุกประการ   ผูวาจางจะออกหนังสือรับรองการรับมอบงานนั้นใหไวแกผูรับจาง 
  การจายเงินงวดสุดทายจะจายใหเมื่องานทั้งหมดตามสัญญาไดแลวเสร็จทุกประการรวมทั้งการทํา
สถานที่กอสรางใหสะอาดเรียบรอยตามที่กําหนดไวในขอ  20 
  การจายเงินเงื่อนไขแหงสัญญานี้    ผูวาจางจะโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูรับจาง 
ช่ือธนาคาร...................................................................สาขา..............................................................................
ช่ือบัญชี.....................................................................เลขที่บัญชี.....................................................................
ทั้งนี้ผูรับจางตกลงเปนผูรับภาระเงินคาธรรมเนียมหรือคาบริการอื่นใดเกี่ยวกับการโอนที่ธนาคารเรียกเก็บและ
ยินยอมใหมีการหักเงินดังกลาวจากจํานวนเงินโอนในงวดนั้น ๆ 

 ขอ  4.   ข.  คาจางและการจายเงิน 
  (สําหรับสัญญาที่เปนราคาเหมารวม) 
  ผูวาจางตกลงจายและผูรับจางตกลงรับเงินคาจางจํานวนเงิน………………………….……บาท 
(……………………………………………)  ซ่ึงไดรวมภาษีมูลคาเพิ่มจํานวน ……..…………….……บาท 
ตลอดจนภาษีอากรอื่นๆ  และคาใชจายทั้งปวงดวยแลว  โดยถือราคาเหมารวมเปนเกณฑและกําหนดการ
จายเงินเปนงวด ๆ ดังนี้ 
  งวดที่ 1  เปนจาํนวนเงิน………………….บาท    (……………………..….………………….…)
เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงาน……………………………….………………………………………………………..
ใหแลวเสร็จภายใน………………………………………………. 
  งวดที่ 2  เปนจาํนวนเงิน………………….บาท    (…………………….………...………………)  
เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงาน…………………………………………………………………………...…………....
ใหแลวเสร็จภายใน……………………………………………… 

...........................................................ฯลฯ..................................................................... 
  งวดสุดทาย เปนจํานวนเงิน……………...….บาท (…...………..……………….……………...)  
เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงานทั้งหมดใหแลวเสร็จเรียบรอยตามสัญญารวมทั้งทําสถานที่กอสรางใหสะอาด
เรียบรอยตามที่กําหนดไวในขอ  20 
  การจายเงินตามเงื่อนไขแหงสัญญานี้    ผูวาจางจะโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูรับจาง  
ช่ื อธนาคาร……………………………………………สาขา………………………………………….…….  
ช่ือบัญชี……………………………………………...และเลขที่บัญชี ……………………………………….
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ทั้งนี้  ผูรับจางตกลงเปนผูรับภาระเงินคาธรรมเนียมหรือ คาบริการอื่นใดเกี่ยวกับการโอนที่ธนาคารเรียกเก็บ  
และยินยอมใหมีการหักเงินดังกลาวจากจํานวนเงินโอนในงวดนั้นๆ 

 ขอ 5.  เงินคาจางลวงหนา  
  ผูวาจางตกลงจายเงินคาจางลวงหนาใหแกผูรับจางเปนจํานวนเงิน...........…………..........บาท 
(..........................................……...................….............) ซ่ึงเทากับรอยละ......………........ของราคาจางตาม
สัญญาที่ระบุไวในขอ 4 
  เงินจํานวนดังกลาวจะจายใหภายหลังจากที่ผูรับจางไดวางหลักประกันการรับเงินคาจางลวงหนา
เต็มตามจํานวนเงินคาจางลวงหนานั้นใหแกผูวาจาง   ผูรับจางจะตองออกใบเสร็จรับเงินคาจางลวงหนาตาม
แบบที่ผูวาจางกําหนดให   และผูรับจางตกลงที่จะกระทําตามเงื่อนไขอันเกี่ยวกับการใชจาย   และการใชคนืเงนิ
คาจางลวงหนานั้นดังตอไปนี้  
  5.1  ผูรับจางจะใชเงินคาจางลวงหนานั้นเพื่อเปนคาใชจายในการปฏิบัติงานตามสัญญาเทานั้น 
หากผูรับจางใชจายเงินคาจางลวงหนา   หรือสวนใดสวนหนึ่งของเงินคาจางลวงหนานั้นในทางอื่น   ผูวาจาง
อาจจะเรียกเงินคาจางลวงหนาคืนจากผูรับจางหรือบังคับแกหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาไดทันที 
  5.2   เมื่อผูวาจางเรียกรอง   ผูรับจางตองแสดงหลักฐานการใชจายเงินคาจางลวงหนาเพื่อพิสูจนวา
ไดเปนไปตามขอ 5.1   ภายในกําหนด 15 วัน  นับถัดจากวันไดรับแจงจากผูวาจาง    หากผูรับจางไมอาจแสดง
หลักฐานดังกลาวภายในกําหนด 15 วัน    ผูวาจางอาจเรียกเงินคาจางลวงหนาคืนจากผูรับจางหรือบังคับแก
หลักประกันการรับเงินคาจางลวงหนาไดทันที 
  5.3  ในการจายเงินคาจางใหแกผูรับจาง   ผูวาจางจะหักเงินคาจางไวจํานวนรอยละ  15  ของเงิน
คาจางที่ผูรับจางจะไดรับในแตละงวด   ทั้งนี้   จนกวาจํานวนเงินที่หักไวจะครบตามจํานวนเงินคาจางลวงหนา
ที่ผูรับจางไดรับไปแลว 
  5.4  เงินจํานวนใด ๆ  ก็ตาม   ที่ผูรับจางจะตองจายใหแกผูวาจางเพื่อชําระหนี้หรือเพื่อชดใชความ
รับผิดตาง ๆ ตามสัญญา   ผูวาจางจะหักเอาเงินคาจางงวดที่จะจายใหแกผูรับจาง   กอนที่จะหักชดใชคืนเงิน
คาจางลวงหนา 
  5.5  ในกรณีที่มีการบอกเลิกสัญญา หากเงินคาจางลวงหนาที่เหลือเกินกวาจํานวนเงินที่ผูรับจาง
จะไดรับหลังจากหักชดใชในกรณีอ่ืนแลว   ผูรับจางจะตองจายคืนเงินจํานวนที่เหลือนั้นใหแกผูวาจางภายใน 7 
วัน  นับถัดจากวันไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจาง 
  ผูวาจางจะคืนหลักประกันเงินลวงหนาใหแกผูรับจาง    ตอเมื่อผูวาจางไดหักเงินคาจางไวครบ
จํานวนเงินลวงหนาตามขอ 5 
 ขอ  6.   การหักเงินประกันผลงาน   
 ในการจายเงินใหแกผูรับจางแตละงวด ผูวาจางจะหักเงินจํานวนรอยละ………….ของเงินที่ตอง
จายในงวดนั้นเพื่อประกันผลงาน ในกรณีที่เงินประกันผลงานจะตองถูกหักไวทั้งสิ้นไมต่ํากวา 6 เดือน 
(สําหรับสัญญาที่เปนราคาตอหนวย) หรือจํานวน………………………...….บาท (สําหรับสัญญาที่เปนราคา
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เหมารวม)  ผูรับจางมีสิทธิที่จะขอเงินประกันผลงานคืนโดยผูรับจางจะตองวางหนังสือคํ้าประกันของธนาคาร
ซ่ึงออกโดยธนาคารภายในประเทศ มาวางไวตอหนาผูวาจางเพื่อเปนหลักประกันแทนก็ได 

 ผูวาจางจะคืนเงินประกันผลงาน และ / หรือหนังสือคํ้าประกันของธนาคารดังกลาวตามวรรค
หนึ่ง ใหแกผูรับจางพรอมกับการจายเงินงวดสุดทาย 

 ขอ  7. กําหนดเวลาแลวเสร็จและสิทธิของผูวาจางในการบอกเลิกสัญญา 

  ภายในกําหนด……….…….…วัน   นับถัดจากวันลงนามในสัญญา ผู รับจางจะตองเสนอ
แผนงานใหเปนที่พอใจแกผูวาจางโดยแสดงถึงขั้นตอนของการทํางานและกําหนดเวลาที่ตองใชในการทํางาน
หลักตาง ๆ ใหแลวเสร็จ 
  ผูรับจางตองเริ่มทํางานที่รับจางภายในกําหนด……….…วัน   นับถัดจากวันไดรับหนังสือแจงให
เร่ิมทํางาน และจะตองทํางานใหแลวเสร็จภายในกําหนด……….…วัน   นับถัดจากวันที่ไดรับหนังสือแจง
ดังกลาวนั้น 
  การนับระยะเวลาตามที่กําหนดในวรรคกอนใหคํานวณนับตามปฏิทิน วันสุดทายตรงกับวันใด
แมจะเปนวันหยุดทําการตามประกาศเปนทางการ หรือตามประเพณีก็ตาม ใหถือวาวันดังกลาวเปนวันครบ
ระยะเวลาที่กําหนด 
  ถามิไดเสนอแผนงาน หรือไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จตามกําหนดเวลาหรือจะแลวเสร็จลาชา
เกินกวากําหนดเวลาหรือผูรับจางทําผิดสัญญาขอใดขอหนึ่งหรือตกเปนผูลมละลายหรือเพิกเฉยไมปฏิบัติตาม
คําสั่งของคณะกรรมการตรวจการจาง หรือผูควบคุมงาน หรือบริษัทที่ปรึกษา ซ่ึงไดรับมอบอํานาจจากผูวาจาง 
ผูวาจางมีสิทธิที่จะบอกเลิกสัญญานี้ไดและมีสิทธิจางผูรับจางรายใหมเขาทํางานของผูรับจางใหลุลวงไปไดดวย 
  การที่ผูวาจางไมใชสิทธิเลิกสัญญาดังกลาวขางตนนั้น   ไมเปนเหตุใหผูรับจางพนจากความรับผิด
ตามสัญญา 

 ขอ 8.   ความรบัผิดชอบในความชํารุดบกพรองของงานจาง 

  เมื่องานแลวเสร็จสมบูรณ  และผูวาจางไดรับมอบงานจากผูรับจางหรือจากผูรับจางรายใหมใน
กรณีที่มีการบอกเลิกสัญญาตามขอ  7  หากมีเหตุชํารุดบกพรองหรือเสียหายเกิดขึ้นจากงานจางนี้  ภายใน
กําหนด………ป ……..เดือน  นับถัดจากวันที่ไดรับมอบงานดังกลาว  ซ่ึงความชํารุดบกพรองหรือเสียหายนั้น
เกิดจากความบกพรองของผูรับจางอันเกิดจากการใชวัสดุที่ไมถูกตอง หรือทําไวไมเรียบรอย หรือทําไมถูกตอง
ตามมาตรฐานแหงหลักวิชา ผูรับจางจะตองรีบทําการแกไขใหเปนที่เรียบรอยโดยไมชักชาโดยผูวาจางไมตอง
ออกเงินใดๆในการนี้ทั้งสิ้นหากผูรับจางบิดพร้ิวไมกระทําการดังกลาวภายในกําหนด…….วันนับแตวันที่
ไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจางหรือไมทําการแกไขใหถูกตองเรียบรอยภายในเวลาที่ผูวาจางกําหนดใหผูวา
จางมีสิทธิที่จะทําการนั้นเองหรือจางผูอ่ืนใหทํางานนั้นโดยผูรับจางตองเปนผูออกคาใชจาย 

 ขอ  9.   การจางชวง 
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  ผูรับจางจะตองไมเอางานทั้งหมดหรือบางสวนแหงสัญญานี้ไปจางชวงอีกตอหนึ่งโดยไมไดรับ
ความยินยอมเปนหนังสือจากผูวาจางกอนทั้งนี้ นอกจากในกรณีที่สัญญานี้จะไดระบุไวเปนอยางอื่น  ความ
ยินยอมดังกลาวนั้นไมเปนเหตุใหผูรับจางหลุดพนจากความรับผิดหรือพันธะหนาที่ตามสัญญานี้ และผูรับจาง
จะยังคงตองรับผิดในความผิดและความประมาทเลินเลอของผูรับจางชวงหรือของตัวแทนหรือลูกจางของผู
รับจางชวงนั้นทุกประการ 

 ขอ 10.   การควบคุมงานของผูรับจาง 

  ผูรับจางจะตองควบคุมงานที่รับจางอยางเอาใจใสดวยประสิทธิภาพและความชํานาญและใน
ระหวางทํางานที่รับจางจะตองจัดใหมีผูแทนซึ่งทํางานเต็มเวลาเปนผูควบคุมงาน  ผูควบคุมงานดังกลาวจะตอง
เปนผูแทนไดรับมอบอํานาจจากผูรับจาง คําสั่งหรือคําแนะนําตาง ๆ ที่ไดแจงแกผูแทนผูไดรับมอบอํานาจนั้น
ใหถือวาเปนคําสั่งหรือคําแนะนําที่ไดแจงแกผูรับจาง  การแตงตั้งผูควบคุมงานนั้นจะตองทําเปนหนังสือและ
ตองไดรับความเห็นชอบจากผูวาจาง  การเปลี่ยนตัวหรือแตงตั้งผูควบคุมงานใหมจะทํามิไดหากไมไดรับความ
เห็นชอบจากผูวาจางกอน 
  ผูวาจางมีสิทธิที่จะขอใหเปลี่ยนตัวผูแทนไดรับมอบอํานาจนั้น  โดยแจงเปนหนังสือไปยังผู
รับจาง และผูรับจางจะตองทําการเปลี่ยนตัวโดยพลัน  โดยไมคิดราคาเพิ่มหรืออางเปนเหตุเพื่อขยายอายุสัญญา
อันเนื่องมาจากเหตุนี้ 

 ขอ  11.  ความรับผิดของผูรับจาง 

  ผูรับจางจะตองรับผิดตออุบัติเหตุ ความเสียหาย หรือภยันตรายใด ๆ อันเกิดจากการปฏิบัติงาน
ของผูรับจาง และจะตองรับผิดตอความเสียหายจากการกระทําของลูกจางของผูรับจาง 
  ความเสียหายใด ๆ อันเกิดแกงานที่ผูรับจางไดทําขึ้นแมจะเกิดขึ้นเพราะเหตุสุดวิสัย นอกจากกรณี
อันเกิดจากความผิดของผูวาจางผูรับจางจะตองรับผิดโดยซอมแซมใหคืนดีหรือเปล่ียนใหใหมโดยคาใชจาย
ของผูรับจางเองความรับผิดของผูรับจางดังกลาวในขอนี้จะสิ้นสุดลงเมื่อผูวาจางไดรับมอบงานครั้งสุดทายซึ่ง
หลังจากนั้นผูรับจางคงตองรับผิดเพียงในกรณีชํารุดบกพรองหรือความเสียหายดังกลาวใน ขอ  8  เทานั้น 

 ขอ  12.  การจายเงินแกลูกจาง 

  ผูรับจางจะตองจายเงินแกลูกจางที่ผูรับจางไดจางมาในอัตรา และตามกําหนดเวลาที่ผูรับจางได
ตกลงหรือทําสัญญาไวตอลูกจางดังกลาว 
  ถาผูรับจางไมจายเงินคาจางหรือคาทดแทนอื่นใดแกลูกจางดังกลาวในวรรคแรก ผูวาจางมีสิทธิที่
จะเอาเงินคาจางที่จะตองจายแกผูรับจางมาจายใหแกลูกจางของผูรับจางดังกลาว และใหถือวาผูวาจางได
จายเงินจํานวนนั้นเปนคาจางใหแกผูรับจางตามสัญญาแลว 
  ผูรับจางจะตองจัดใหมีประกันภัยสําหรับลูกจางทุกคนที่จางมาทํางานโดยใหครอบคลุมถึงความ
รับผิดทั้งปวงของผูรับจางรวมทั้งผูรับจางชวงอันหากจะพึงมีในกรณีความเสียหายที่คิดคาสินไหมทดแทนได
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ตามกฎหมาย  ซ่ึงเกิดจากอุปทวเหตุหรือภยันตรายใด ๆ ตอลูกจางหรือบุคคลอื่นที่ผูรับจางหรือผูรับจางชวงจาง
มาทํางาน  ผูรับจางจะตองสงมอบกรมธรรมประกันภัยดังกลาวพรอมทั้งหลักฐานการชําระเบี้ยประกันภัย
ใหแกผูวาจาง เมื่อผูวาจางเรียกรอง    

 ขอ 13.  การตรวจงานจาง 
  ถาผูวาจางแตงตั้งกรรมการตรวจการจาง  ผูควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษาเพื่อควบคุมการ
ทํางานของผูรับจาง  กรรมการตรวจการจางหรือผูควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษานั้นมีอํานาจเขาไปตรวจการ
งานในโรงงานและสถานที่ที่กําลังกอสรางไดทุกเวลา  และผูรับจางจะตองอํานวยความสะดวกและใหความ
ชวยเหลือในการนั้นตามสมควร 
  การที่มีกรรมการตรวจการจางผูควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษาหาทําใหผูรับจางพนความ
รับผิดชอบตามสัญญานี้ขอหนึ่งขอใดไม 

 ขอ 14.   แบบรูปและรายการละเอียดคลาดเคลื่อน 

  ผูรับจางจะตองรับรองวาไดตรวจสอบและทําความเขาใจในแบบรูปรายการละเอียดโดยถ่ีถวน
แลวหากปรากฏวาแบบรูปและรายการละเอียดนั้นผิดพลาดหรือคลาดเคลื่อนไปจากหลักการทางวิศวกรรมหรอื
ทางเทคนิค  ผูรับจางตกลงที่จะปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของกรรมการตรวจการจาง   หรือผูควบคุมงานหรือบริษัท
ที่ปรึกษาที่ผูวาจางแตงตั้งเพื่อใหงานแลวเสร็จบริบูรณโดยจะคิดคาใชจายใด ๆ  เพิ่มขึ้นจากผูวาจางไมได 

 ขอ 15.   การควบคุมงานโดยผูวาจาง 

  ผูรับจางตกลงวา  กรรมการตรวจการจาง ผูควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษาที่ผูวาจางแตงตั้งมี
อํานาจที่จะตรวจสอบและควบคุมงานเพื่อใหเปนไปตามเอกสารสัญญาและมีอํานาจที่จะสั่งใหแกไข 
เปลี่ยนแปลง เพิ่มเติม หรือตัดทอนซึ่งงานตามสัญญานี้  หากผูรับจางขัดขืนไมปฏิบัติตาม กรรมการตรวจการ
จางผูควบคุมงาน หรือบริษัทที่ปรึกษามีอํานาจที่จะสั่งใหหยุดกิจการนั้น ช่ัวคราวได  ความลาชาในกรณีเชนนี้ 
ผูรับจางจะถือเปนเหตุขอขยายวันทําการออกไปมิได 

 ขอ 16.  งานพเิศษและการแกไขงาน 

  ผูวาจางมีสิทธิที่จะสั่งใหผูรับจางทํางานพิเศษซึ่งไมไดแสดงไว หรือรวมอยูในเอกสารสัญญา  หาก
งานพิเศษนั้น ๆ อยูในขอบขายทั่วไปแหงวัตถุประสงคของสัญญานี้  นอกจากนี้ผูวาจางยังมีสิทธิส่ังให
เปลี่ยนแปลงหรือแกไขแบบรูป และขอกําหนดตาง ๆ ในเอกสารสัญญานี้ดวย โดยไมทําใหสัญญาเปนโมฆะแต
อยางใด 
  อัตราคาจางหรือราคาที่กําหนดไวในสัญญานี้ใหกําหนดสําหรับงานพิเศษ หรืองานที่เพิ่มเติมขึ้น 
หรือตัดทอนลงทั้งปวงตามคําสั่งของผูวาจาง  หากในสัญญาไมไดกําหนดไวถึงอัตราคาจาง หรือราคาใด ๆที่จะ
นํามาใชสําหรับงานพิเศษหรืองานที่เพิ่มขึ้นดังกลาว  ผูวาจางและผูรับจางจะไดตกลงกันที่จะกําหนดอัตราหรือ
ราคา รวมทั้งการขยายระยะเวลา (ถามี)  กันใหม เพื่อความเหมาะสม  ในกรณีที่ตกลงกันไมไดผูวาจางจะ
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กําหนดอัตราจางหรือราคาตายตัวตามแตผูวาจางจะเห็นวาเหมาะสมและถูกตอง  ซ่ึงผูรับจางจะตองปฏิบัติงาน
ตามคําสั่งของผูวาจาง      

 ขอ 17.   คาปรบั 
  หากผูรับจางไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จตามเวลาที่กําหนดไวในสัญญาและผูวาจางยังมิได
บอกเลิกสัญญา  ผูรับจางจะตองชําระคาปรับใหแกผูวาจางเปนจํานวนเงินวันละ…………บาทและจะตองชาํระ
ค าใชจ ายในการควบคุมงานในเมื่อ ผู ว าจ างตองจ างผูควบคุมงานอีกตอหนึ่ ง เปนจํ านวนเงินวัน
ละ………………บาทนับถัดจากวันที่กําหนดแลวเสร็จตามสัญญาหรือวันที่ผูวาจางไดขยายใหจนถึงวันที่
ทํางานแลวเสร็จจริงนอกจากนี้ผูรับจางยอมใหผูวาจางเรียกคาเสียหายอันเกิดขึ้นจากการที่ผูรับจางทํางาน     
ลาชาเฉพาะสวนที่เกินกวาจํานวนคาปรับและคาใชจายดังกลาวไดอีกดวย 
  ในระหวางที่ผูวาจางยังมิไดบอกเลิกสัญญานั้นหากผูวาจางเห็นวาผูรับจางจะไมสามารถปฏิบัติ
ตามสัญญาตอไปได  ผูวาจางจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญาและใชสิทธิตามขอ 18  ก็ได และถาผูวาจางไดแจงขอ
เรียกรองไปยังผูรับจางเมื่อครบกําหนดแลวเสร็จของงานขอใหชําระคาปรับแลว  ผูวาจางมีสิทธิที่จะปรับผู
รับจางจนถึงวันบอกเลิกสัญญาไดอีกดวย 

 ขอ 18.   สิทธิของผูวาจางภายหลังบอกเลิกสัญญา 

  ในกรณีที่ผูวาจางบอกเลิกสัญญา   ผูวาจางอาจทํางานนั้นเองหรือวาจางผูอ่ืนใหทํางานนั้นตอจน
แลวเสร็จได    ผูวาจางหรือผูที่รับจางทํางานนั้นตอมีสิทธิใชเครื่องใชในการกอสรางสิ่งที่สรางขึ้นชั่วคราว
สําหรับงานกอสรางและวัสดุตาง ๆ   ซ่ึงเห็นวาจะตองสงวนเอาไวเพื่อการปฏิบัติงานตามสัญญาตามที่จะ
เห็นสมควร   
  ในกรณีดังกลาวผูวาจางมีสิทธิริบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาทั้งหมดหรือบางสวนตามแต
จะเห็นสมควร  นอกจากนั้นผูรับจางจะตองรับผิดชอบในคาเสียหาย  ซ่ึงเปนจํานวนเกินกวาหลักประกันการ
ปฏิบัติงาน และคาเสียหายตาง ๆ ที่เกิดขึ้น รวมทั้งคาใชจายที่เพิ่มขึ้นในการทํางานนั้นตอใหแลวเสร็จตาม
สัญญา และคาใชจายในการควบคุมงานเพิ่ม (ถามี) ซ่ึงผูวาจางจะหักเอาจากเงินประกันผลงานหรือจํานวนเงิน
ใด ๆ  ที่จะจายใหแกผูรับจางก็ได 

 

 ขอ 19.   การกําหนดคาเสียหาย 

  คาปรับหรือคาเสียหายซึ่งเกิดขึ้นจากผูรับจางตามสัญญานี้ผูวาจางมีสิทธิที่จะหักเอาจากจํานวนเงิน
คาจางที่คางจายหรือจากเงินประกันผลงานของผูรับจาง   หรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาก็ได 
  หากมีเงินคาจางตามสัญญาที่หักไวจายเปนคาปรับ และคาเสียหายแลวยังเหลืออยูอีกเทาใด 
ผูวาจางจะคืนใหแกผูรับจางทั้งหมด 
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 ขอ 20.  การทําบริเวณกอสรางใหเรียบรอย 

  ผูรับจางจะตองรักษาบริเวณสถานที่ปฏิบัติงานตามสัญญานี้รวมทั้งโรงงานหรือส่ิงอํานวยความ
สะดวกในการทํางานของผูรับจาง ลูกจาง  ตัวแทน หรือของผูรับจางชวงใหอยูในความสะอาด ปลอดภัย และมี
ประสิทธิภาพในการใชงานตลอดระยะเวลาการจางและเมื่อทํางานเสร็จสิ้นแลวจะตองขนยายบรรดาเครื่องใช
ในการทํางานจางรวมทั้งวัสดุ ขยะมูลฝอย และสิ่งกอสรางชั่วคราวตาง ๆ (ถามี)  ทั้งจะตองกลบเกลี่ยพื้นดินให
เรียบรอย  เพื่อใหบริเวณทั้งหมดอยูในสภาพที่สะอาด และใชการไดทันที 
 
 ขอ  21.  การขยายเวลาปฏบิตัิงานตามสัญญา 

  ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใด ๆ อันเนื่องมาจากความผิดหรือความบกพรองของฝายผูวาจาง 
หรือพฤติการณอันหนึ่งอันใดที่ผูรับจางไมตองรับผิดตามกฎหมาย  ทําใหผูรับจางไมสามารถทํางานใหแลว
เสร็จตามเงื่อนไขและกําหนดเวลาแหงสัญญานี้ได  ผูรับจางจะตองแจงเหตุหรือพฤติการณดังกลาวพรอม
หลักฐานเปนหนังสือใหผูวาจางทราบ เพื่อขอขยายเวลาทํางานออกไปภายใน 15 วันนับถัดจากวันที่เหตุนั้น
ส้ินสุดลง 
  ถาผูรับจางไมปฏิบัติใหเปนไปตามความในวรรคหนึ่งใหถือวาผูรับจางไดสละสิทธิเรียกรองใน
การที่จะขอขยายเวลาทํางานออกไปไมมีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น เวนแตกรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความ
บกพรองของฝายผูวาจาง  ซ่ึงมีหลักฐานชัดแจง หรือผูวาจางทราบดีอยูแลวตั้งแตตน 

 การขยายกําหนดเวลาทํางานตามวรรคหนึ่ง อยูในดุลพินิจของผูวาจางที่จะพิจารณาตามที่
เห็นสมควร 
 

 ขอ  22.  การใชเรือไทย 

  ในการปฏิบัติตามสัญญานี้หากผูรับจางจะตองสั่งหรือนําของเขามาจากตางประเทศรวมทั้ง
เครื่องมือและอุปกรณที่ตองนําเขามาเพื่อปฏิบัติงานตามสัญญา ไมวาผูรับจางจะเปนผูที่นําของเขามาเองหรือ
นําเขามาโดยผานตัวแทนหรือบุคคลอื่นใดถาสิ่งของนั้นตองนําเขามาโดยทางเรือในเสนทางเดินเรือที่มีเรือไทย
เดินอยู  และสามารถใหบริการรับขนไดตามที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศกําหนด  ผูรับจางตอง
จัดการใหส่ิงของดังกลาวบรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทยจากตางประเทศมายังประเทศ
ไทย  เวนแตจะไดรับอนุญาตจากกรมขนสงทางน้ําและพาณิชยนาวีกอนบรรทุกของนั้นลงเรืออ่ืนที่มิใชเรือไทย
หรือเปนของที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทุก โดยเรืออ่ืนได  ทั้งนี้ไมวาการสั่ง
หรือส่ังซื้อส่ิงของดังกลาวจากตางประเทศจะเปนแบบ เอฟโอบี,    ซีเอฟอาร, ซีเอฟไอ   หรือ แบบอื่นใด 
  ในการสงมอบงานตามสัญญาใหแกผูวาจาง  ถางานนั้นมีส่ิงของตามวรรคแรก ผูรับจางจะตองสง
มอบใบตราสง (Bill of Lading) หรือสําเนาใบตราสงสําหรับของนั้นซึ่งแสดงไดวาบรรทุกมาโดยเรือไทยหรือ
เรือที่มีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทยใหแกผูวาจางพรอมกับการสงมอบงานดวย 
  ในกรณีที่ส่ิงของดังกลาวไมไดบรรทุกจากตางประเทศมายังประเทศไทยโดยเรือไทยหรือเรือที่มี
สิทธิเชนเดียวกับเรือไทยผูรับจางตองสงมอบหลักฐานซึ่งแสดงวา ไดรับอนุญาตจากกรมขนสงทางน้ําและ
พาณิชยนาวีใหบรรทุกของโดยเรืออ่ืนไดหรือหลักฐานซึ่งแสดงวา ไดชําระคาธรรมเนียมพิเศษเนื่องจากการไม
บรรทุกของโดยเรือไทยตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการพาณิชยนาวีแลวอยางใดอยางหนึ่งแกผูวาจางดวย 
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 ในกรณีที่ผูรับจางไมสงมอบหลักฐานอยางใดอยางหนึ่งดังกลาวในสองวรรคขางตนใหแกผูวา
จาง  แตจะขอสงมอบงานดังกลาวใหผูวาจางกอนโดยยังไมรับชําระเงินคาจางผูวาจางมีสิทธิรับงานดังกลาว
ไวกอน  และชําระเงินคาจางเมื่อผูรับจางไดปฏิบัติถูกตองครบถวนดังกลาวแลวได 

 ขอ  23.  มาตรฐานฝมือชาง 

  ผูรับจางตกลงเปนเงื่อนไขสําคัญวา  ผูรับจางจะตองมีและใชผูผานการทดสอบมาตรฐานฝมือชาง 
จาก……………………………………….หรือผูมีวุฒิบัตรระดับ ปวช. ปวส. และปวท.  หรือเทียบเทาจาก
สถาบันการศึกษาที่  ก.พ.  รับรองใหเขารับราชการได  ในอัตราไมต่ํากวารอยละ……… ของแตละสาขาชางแต
จะตองมีชางจํานวนอยางนอย  1  คน  ในแตละสาขาชางดังตอไปนี้ 
  23.1…………………………………………………………………………………… 
  23.2…………………………………………………………………………………… 
        ………………………………………ฯลฯ………………………………………. 
  ผูรับจางจะตองจัดทําบัญชีแสดงจํานวนชางทั้งหมดโดยจาํแนกตามแตละสาขาชางและระดับชาง 
พรอมกับระบรุายช่ือชางผูที่ผานการทดสอบมาตรฐานฝมือชางหรือผูมีวุฒิบัตรดังกลาวในวรรคแรกนํามา
แสดงพรอมหลักฐานตาง ๆตอคณะกรรมการตรวจการจางหรือผูควบคุมงาน กอนเริม่ลงมือทํางาน และพรอม
ที่จะใหผูวาจางหรือเจาหนาที่ของผูวาจางตรวจสอบดูไดตลอดเวลาการทํางานตามสัญญานี้ของผูรับจาง 
  สัญญานี้ทําขึ้นเปนสองฉบับ  มีขอความถูกตองตรงกัน คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความโดย
ละเอียดตลอดแลว  จึงไดลงลายมือช่ือ พรอมทั้งประทับตรา (ถามี) ไวเปนสําคัญตอหนาพยานและคูสัญญาตาง
ยึดถือไวฝายละหนึ่งฉบับ 
    ลงชื่อ..............................................................ผูวาจาง 
            (..............................................................) 
    ลงชื่อ..............................................................ผูรับจาง 
            (..............................................................) 
    ลงชื่อ..............................................................พยาน 
            (..............................................................) 
                  ลงชื่อ..............................................................พยาน 
            (..............................................................) 
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เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาจาง 

ขอ 1.6 (1)  แบบหนังสือค้ําประกัน   (หลักประกันซอง) 
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แบบหนังสือค้ําประกัน 
(หลักประกันซอง) 

เลขที่.................................................                                                   วันที่.......................................... 
 

  ขาพเจา...................(ช่ือธนาคาร/บริษัทเงินทุน)...................................สํานักงานตั้งอยู
เลขที่………...…… ถนน.....................................ตําบล/แขวง................................อําเภอ/เขต
.................................. จังหวัด............................โดย.......................................................................ผูมีอํานาจลง
นามผูกพันธนาคาร/บริษัทเงินทุนขอทําหนังสือคํ้าประกันฉบับนี้ใหไวตอ..........(ช่ือสวนราชการผูประกวด
ราคา)...................... ดังมีขอความดังตอไปนี้ 
  1. ตามที่ . . . . . . .  ( ช่ือผู เสนอราคา) . . . . . . . .ไดยื่นเอกสารประกวดราคาสําหรับการจัดจาง
........................... ................................ .ตามเอกสารประกวดราคาเลขที่.......................................... ซ่ึงตองวาง
หลักประกันซองตามเงื่อนไขในการประกวดราคาตอ….(ช่ือสวนราชการผูประกวดราคา)........ เปนจํานวนเงิน
.............…......…........บาท (................................………..…....................................) นั้น 
   ขาพเจายอมผูกพันตนโดยไมมีเงื่อนไขที่จะค้ําประกันชนิดเพิกถอนไมไดเชนเดียวกับลูกหนี้
ช้ันตน ในการชําระเงินตามสิทธิเรียกรองของ........(ช่ือสวนราชการผูประกวดราคา)..........จํานวนไมเกิน
........................บาท (..........................................................) ในกรณี....... (ช่ือผูเสนอราคา)..............ไมปฏิบัติ
ตามเงื่อนไขการประกวดราคา  อันเปนเหตุให............(ช่ือสวนราชการผูประกวดราคา)...........มีสิทธิริบ
หลักประกันซองการประกวดราคาหรือใหชดใชคาเสียหายใด ๆ รวมทั้งกรณีที่...........(ช่ือผูเสนอราคา).............. 
ไดถอนใบยื่นขอเสนอของตนภายในระยะเวลาที่ใบยื่นขอเสนอยังมีผลอยู หรือมิไดไปลงนามในสัญญาเมื่อ
ไดรับแจงไปทําสัญญา หรือมิไดวางหลักประกันสัญญาภายในระยะเวลาที่กําหนดในเอกสารประมูล  โดย
ขาพเจาจะไมอางสิทธิใด ๆ เพื่อโตแยงและ .........(ช่ือสวนราชการผูประกวดราคา)........ ไมจําเปนตองเรียกรอง
ให..............(ช่ือผูเสนอราคา)....................ชําระหนี้นั้นกอน 
  2.  หนังสือค้ําประกันนี้มีผลใชบังคับตั้งแต (วันยื่นซองเอกสารประกวดราคาฯ) ถึง (วันสิ้นสุด
กําหนดยืนราคา) และ ขาพเจาจะไมเพิกถอนการค้ําประกันภายในระยะเวลาที่กําหนดไว 
  3.  ถา..................(ช่ือผูเสนอราคา).............ขยายกําหนดเวลายืนราคาของการเสนอราคาออกไป  
ขาพเจายินยอมที่จะขยายกําหนดระยะเวลาการค้ําประกันนี้ออกไปตลอดระยะเวลายืนราคาที่ไดขยายออกไป
ดังกลาว 
  ขาพเจาไดลงนามและประทับตราไวตอหนาพยานเปนสําคัญ 
 
    ลงช่ือ.........................................................................ผูคํ้าประกัน 
     (..........................................................................) 
    ตําแหนง......................................................................... 

   ลงช่ือ.............................................................................พยาน 
     (..........................................................................) 
    ลงช่ือ.............................................................................พยาน 
     (..........................................................................) 
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เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาจาง 

ขอ 1.6 (2) แบบหนังสือค้ําประกัน  (หลักประกันสัญญา) 
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แบบหนังสือค้ําประกัน 
(หลักประกันสัญญา) 

 
เลขที่.................................................                                                      วันที่.............................................. 

 
ขาพเจา......................(ช่ือธนาคาร).........................สํานักงานตั้งอยูเลขที่..................ถนน..........................  

ตําบล/แขวง.....................................อําเภอ/เขต.................................................จังหวดั....................................... 
โดย.................................................................. ผูมีอํานาจลงนามผูกพันธนาคาร ขอทําหนังสือค้ําประกันฉบับนี้
ใหไวตอ ................(ช่ือสวนราชการผูวาจาง)..........................ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา “ผูวาจาง”  ดังมีขอความ
ดังตอไปนี ้
 1. ตามที่...................(ช่ือผูรับจาง).................ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา  “ ผูรับจาง”  ไดทําสัญญาจาง
................. กับผูวาจาง ตามสัญญาเลขที่.......................…..ลงวันที่.....................................ซ่ึงผูรับจางตองวาง 
หลักประกนัการปฏิบัติตามสัญญาตอผูวาจางเปนจํานวนเงิน........................................................................บาท 
(..............................................) ซ่ึงเทากับรอยละ..............(...............................)  ของมูลคาทั้งหมดของสัญญา 
  ขาพเจายอมผกูพันตนโดยไมมีเงื่อนไขที่จะค้ําประกนัชนิดเพกิถอนไมไดเชนเดียวกับลูกหนี้
ช้ันตน ในการชําระเงินตามสิทธิเรียกรองของผูวาจางจํานวนไมเกนิ.......... ……......บาท (................................) 
 ในกรณีที่ผูรับจางกอใหเกดิความเสียหายใด ๆ หรือตองชําระคาปรับ หรือคาใชจายใด ๆ หรือผูรับจางมิได
ปฏิบัติตามภาระหนาทีใ่ด ๆ ที่กําหนดในสัญญาดังกลาวขางตน ทั้งนี้ โดยขาพเจาจะไมอางสิทธิใด ๆ เพื่อ
โตแยงและผูวาจางไมจําเปนตองเรียกรองใหผูรับจางชําระหนีน้ั้นกอน 
  2. หากผูวาจางไดขยายระยะเวลาใหแกผูรับจางหรือยนิยอมใหผูรับจางปฏิบัติผิดแผกไปจากเงื่อนไขใด 
ๆ ในสัญญาใหถือวาขาพเจาไดยนิยอมในกรณีนัน้ๆดวย 

  3. หนังสือค้ําประกันนี้มีผลใชบังคับตั้งแตวันทําสัญญาจางดังกลาวขางตนจนถึงวนัทีภ่าระหนาที่
ทั้งหลายของผูรับจางไดปฏิบตัใิหสําเร็จลุลวงไป และขาพเจาจะไมเพกิถอนการค้ําประกันไมวากรณีใด ๆ 

ตราบเทาที่ 
ผูรับจางยังตองรับผิดชอบตอผูวาจางตามสัญญาจางอยู 

 
ขาพเจาไดลงนามและประทับตราไวตอหนาพยานเปนสําคัญ 

 
ลงชื่อ..................................................................ผูค้ําประกัน 

(...................................................................) 
ตําแหนง.............................................................. 

 
ลงชื่อ..................................................................พยาน 

(...................................................................) 
 

ลงชื่อ..................................................................พยาน 
(...................................................................) 
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เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาจาง 

  ขอ 1.6 (3)   แบบหนังสือค้ําประกัน  
     (หลักประกันการรับเงินคาจางลวงหนา) 
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แบบหนังสือค้ําประกัน 
(หลักประกันการรับเงินคาจางลวงหนา) 

 
เลขที่................................................     วันที่.............................................. 
 
  ขาพเจา.............(ช่ือธนาคาร)......................สํานักงานตั้งอยูเลขที่...................ถนน
...................................ตําบล/แขวง...........................................อําเภอ/เขต.........................................จังหวัด
............................…......................โดย.................................................................ผูมีอํานาจลงนามผูกพนั
ธนาคาร ขอทําหนังสือค้ําประกันฉบับนี้ใหไวตอ .........................(ช่ือสวนราชการผูวาจาง).............................
ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา  “ผูวาจาง”  ดังมีขอความตอไปนี ้
  1. ตามที่..................(ช่ือผูรับจาง)...............ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา  “ ผูรับจาง”  ไดทําสัญญากับผู
วาจาง ตามสัญญาเลขที่......…….....….ลงวันที่.................................. ซ่ึงผูรับจางมีสิทธิที่จะขอรับเงินคาจาง
ลวงหนาเปนจาํนวนเงิน ..........................................บาท 
(...............................….……….....................................) นัน้ 
   2. ขาพเจายินยอมค้ําประกันการจายเงินคาจางลวงหนาที่ผูรับจางไดรับไป    ภายในวงเงินไมเกิน 
.........………..….......บาท (....................……….….........................................) 
  3. หากผูรับจางซึ่งไดรับเงินคาจางลวงหนาตามขอ 1 จากผูวาจางไปแลว ไมปฏิบัติตามสัญญา
หรือตามเงื่อนไขอื่น ๆ แนบทายสัญญา อันเปนเหตุใหตองจายเงนิคาจางลวงหนาทีไ่ดรับไปดังกลาวคนืใหแกผูวา
จาง หรือผูรับจางมีความผูกพันที่จะตองจายคืนเงินคาจางลวงหนาแกผูวาจางไมวากรณีใดๆ ขาพเจาตกลงที่จะ
จายคืนคาจางลวงหนาเต็มตามจํานวน...................….บาท (.............................................……....) หรือตาม
จํานวนที่ยังคางอยูใหแกผูวาจางภายใน 7 วัน นับถัดจากวันทีไ่ดรับคาํบอกกลาวเปนหนังสือจากผูวาจาง โดย
ผูวาจางไมจําเปนตองเรียกรองใหผูรับจางชําระหนีน้ั้นกอน 
  4. หากผูวาจางไดขยายระยะเวลาใหแกผูรับจางหรือยินยอมใหผูรับจางปฏิบัติผิดแผกไปจาก
เงื่อนไขใด ๆ ในสัญญาใหถือวาขาพเจาไดยินยอมในกรณีนั้น ๆ ดวย 
  5.  ขาพเจาจะไมเพิกถอนการค้ําประกันไมวากรณีใด ๆ ตราบเทาที่ผูรับจางยังตองรับผิดชอบตอ
ผูวาจางตามสัญญาอยู 
  ขาพเจาไดลงนามและประทับตราไวตอหนาพยานเปนสําคัญ 
 
    ลงชื่อ..............................................................ผูค้ําประกัน 
           (...................................................................) 
    ตําแหนง.............................................................. 
 
    ลงชื่อ..................................................................พยาน 
           (...................................................................) 
 
    ลงชื่อ..................................................................พยาน 
           (...................................................................) 
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ขอ 1.6 (4)  แบบหนังสือค้ําประกัน   (หลักประกันผลงาน) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบหนังสือค้ําประกัน 
(หลักประกันการรับเงินประกันผลงาน) 



คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

                                                                                     คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส   
            กรมชลประทาน 

253 

 
เลขที่…...………………..                                    วันที…่…………………………. 
 

  ขาพเจา…....……(ช่ือธนาคาร)……สํานักงานตั้งอยูเลขที่…………..………ถนน……………… 
ตําบล/แขวง…….......……..…..……อําเภอ/เขต……………………...…..………จังหวัด……………….…… 
โดย………………………….……………………..…..ผูมีอํานาจลงนามผูกพันธนาคาร ขอทําหนังสือค้ําประกนั 
ฉบับนี้ไวตอ………(ช่ือสวนราชการผูวาจาง)….……ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา  “ผูวาจาง”   ดังมีขอความตอไปนี ้
  1. ตามที่……………..(ช่ือผูรับจาง)…………………….…ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา “ผูรับจาง”ไดทํา
สัญญากับผูวาจางตามสัญญาเลขที่………………ลงวันที่………………......……โดยตามสัญญาดังกลาวผู
วาจางจะหกัเงนิประกันผลงานไวในอัตรารอยละ………..(……. …….%)ของคาจางแตละงวดที่ถึงกําหนดจาย
ใหแกผูรับจางนั้น 
  2.  ขาพเจายอมผูกพันตนเปนผูค้ําประกันผูรับจาง  สําหรับเงินประกนัผลงาน  ซ่ึงผูวาจางไดหัก
จากคาจางที่ไดจายใหแกผูรับจางตั้งแตงวดที่………ถึงงวดที…่…เปนจํานวนเงนิทัง้สิ้น…………..……..บาท 
  (………………………………………………..…..)ซ่ึงผูรับจางไดขอรับคืนไป  กลาวคือหากผูรับจางปฏิบัติ
บกพรอง  หรือผิดสัญญาขอใดขอหนึ่งอนักอใหเกิดความเสียหายใดแกผูวาจาง    หรือจะตองรับผิดชดใชหนีแ้กผู
วาจางไมวากรณีใด  ขาพเจายอมชําระเงินคาเสียหายหรือหนี้ดังกลาวขางตน ใหแกผูวาจางทันทีที่ไดรับแจงเปน
หนังสือจากผูวาจาง  โดยผูวาจางไมตองบอกกลาวลวงหนา  หรือไมตองใชสิทธิทางศาลกอน   ทั้งผูวาจางไมมี
หนาที่ตองพิสูจนถึงขอบกพรองดังกลาวของผูรับจางแตประการใดอกีดวย 
  3.  หากผูวาจางไดขยายเวลาใหแกผูรับจางหรือยินยอมใหผูรับจางปฏิบัติผิดแผกไปจากเงื่อนไข
ใด ๆ ในสัญญา  ใหถือวาขาพเจาไดยินยอมในกรณีนั้น ๆ ดวย 
  4.  ขาพเจาจะไมเพิกถอนการค้ําประกันไมวากรณีใด  ๆ    ตราบเทาที่ผูรับจางยังตองรับผิดชอบ
ตอผูวาจางตามสัญญาอยู 
  ขาพเจาไดลงนามและประทับตราไวตอหนาพยานเปนสําคัญ 
 
    ลงชื่อ..............................................................ผูค้ําประกัน 
           (...................................................................) 
    ตําแหนง.............................................................. 
 
    ลงชื่อ..................................................................พยาน 
           (...................................................................) 
 
    ลงชื่อ..................................................................พยาน 
           (...................................................................) 
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ขอ 1.7  สูตรการปรับราคา 
 
 
 
 
 
 
 

 
งาน.................................................................................. 

โครงการ........................................................................................................ 
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เงื่อนไข   หลักเกณฑ ประเภทงานกอสราง  สูตรและวิธีการคํานวณทีใ่ชกับสัญญาแบบปรับราคาได 

 
1.  เงื่อนไขและหลักเกณฑ 
 1.1 สัญญาแบบปรับราคาไดนี้ใหใชในกรณีเพิ่มหรือลดคางานจากคางานเดิมตามสัญญา  เมื่อดัชนี
ราคาซึ่งจัดทําขึ้นโดยกระทรวงพาณิชย  มีการเปลี่ยนแปลงสูงขึ้นหรือลดลงจากเดิมขณะเมื่อเดือนที่ทําการ
ประมูล 
 1.2 การขอเงินเพิ่มคางานกอสรางตามสัญญาแบบปรับราคาไดนี้  เปนหนาที่ของผูรับจางที่จะตอง
เรียกรองภายในกําหนด  90  วัน   นับตั้งแตวันที่ผูรับจางไดสงมอบงานงวดสุดทาย   หากพนกําหนดนี้ไปแลวผูรับ
จางไมมีสิทธิ์ที่จะเรียกรองเงินเพิ่มคางานกอสรางจากผูวาจางไดอีกตอไป  และในกรณีที่ผูวาจางจะตองเรียกรอง
เงินคืนจากผูรับจาง  ผูวาจางที่เปนคูสัญญาจะเรียกเงินคืนจากผูรับจางโดยเร็วหรือหักคางานของงวดตอไป  หรือ
หักเงินจากหลักประกันสัญญาแลวแตกรณี 
 1.3 การพิจารณาคํานวณเงินเพิ่มหรือลดและการจายเงินเพิ่มหรือเรียกเงินคืนจากผูรับจางตาม
เงื่อนไขของสัญญาแบบปรับราคาได ตองไดรับการตรวจสอบและเห็นชอบจากสํานักงบประมาณและใหถือการ
พิจารณาวินิจฉัยของสํานักงบประมาณเปนที่ส้ินสุด 
 
2.  สูตรท่ีใชกับสัญญาแบบปรับราคาได 
 ในการพจิารณาเพิ่มหรือลดราคาคางานจางเหมากอสรางใหคํานวณตามสูตร   ดังนี้ 
  P = (Po) x (K) 
  P = ราคาคางานตอหนวยหรือราคาคางานเปนงวดทีจ่ะตองจายใหผูรับจาง 
  Po = ราคาคางานตอหนวยที่ผูรับจางประกวดราคาได  หรือราคาคางานเปนงวด 
    ซ่ึงระบุไวในสัญญาแลวแตกรณี 
  K = ESCALATION  FACTOR  ที่หักดวย  4%   เมื่อตองเพิ่มคางานหรือบวกเพิ่ม 4% 
     เมื่อตองเรียกคางานคืน 
 สูตรสําหรับคํานวณคา   K   ในตารางแสดงปริมาณวัสดแุละราคาคากอสรางดังนี้ 
 สูตรท่ี   K      =       
 สูตรท่ี   K      =       
 สูตรท่ี K      =       
 สูตรท่ี K      =       
 สูตรท่ี K      =       
 สูตรท่ี K      =       
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 สูตรท่ี K      =       
 สูตรท่ี K      =       
3.  ดัชนีราคาที่ใชคํานวณตามสูตรท่ีใชกับสัญญาแบบปรบัราคาได   จัดทําขึ้นโดยกระทรวงพาณชิย 
 
 K = ESCALATION  FACTOR 
 It = ดัชนีราคาผูบริโภคทั่วไปของประเทศ ในเดือนที่สงงานแตละงวด 
 Io = ดัชนีราคาผูบริโภคทั่วไปของประเทศ  ในเดือนที่ทําการประกวดราคา 
 Ct = ดัชนีราคาซีเมนต    ในเดือนที่สงงานแตละงวด 
 Co = ดัชนีราคาซีเมนต    ในเดือนที่ทําการประกวดราคา 
 Mt = ดัชนีราคาวัสดกุอสราง  (ไมรวมเหล็กและซเีมนต)  ในเดือนที่สงงานแตละงวด 
 Mo = ดัชนีราคาวัสดกุอสราง (ไมรวมเหล็กและซีเมนต)  ในเดือนที่ทําการประกวดราคา 
 St = ดัชนีราคาเหลก็  ในเดือนที่สงงานแตละงวด 
 So = ดัชนีราคาเหลก็    ในเดือนทีท่ําการประกวดราคา 
 Gt = ดัชนีราคาเหลก็แผนเรียบที่ผลิตในประเทศ ในเดือนที่สงงานแตละงวด 
 GO = ดัชนีราคาเหลก็แผนเรียบที่ผลิตในประเทศ ในเดือนที่ทําการประกวดราคา 
 At = ดัชนีราคาแอสฟสท ในเดือนที่สงงานแตละงวด 
 Ao = ดัชนีราคาแอสฟสท ในเดือนที่ทําการประกวดราคา 
 Et = ดัชนีราคาเครื่องจักรและบรภิัณฑ   ในเดือนที่สงงานแตละงวด 
 Eo = ดัชนีราคาเครื่องจักรและบรภิัณฑ   ในเดือนที่ทําการประกวดราคา 
 Ft = ดัชนีราคาน้ํามนัดีเซลหมุนเรว็  ในเดือนที่สงงานแตละงวด 
 Fo = ดัชนีราคาน้ํามนัดีเซลหมุนเรว็  ในเดือนที่ทาํการประกวดราคา 
 ACt = ดัชนีราคาทอซีเมนตใยหิน ในเดือนที่สงงานแตละงวด 
 ACo = ดัชนีราคาทอซีเมนตใยหิน ในเดือนที่ทําการประกวดราคา 
 PVCt = ดัชนีราคาทอ PVC ในเดือนที่สงงานแตละงวด 
 PVCo = ดัชนีราคาทอ PVC ในเดือนที่ทําการประกวดราคา 
 GIPt = ดัชนีราคาทอเหล็กอาบสังกะสี  ในเดือนทีส่งงานแตละงวด 
 GIPo = ดัชนีราคาทอเหล็กอาบสังกะสี  ในเดือนทีท่ําการประกวดราคา 
 PEt = ดัชนีราคาทอ HYDENSITY POL YETHYLENE  ในเดือนที่สงงานแตละงวด 
 PEo = ดัชนีราคาทอ HYDENSITY POL YETHYLENE  ในเดือนที่ทําการประกวดราคา 
 Wt = ดัชนีราคาสายไฟฟา ในเดือนที่สงงานแตละงวด 
 Wo = ดัชนีราคาสายไฟฟา ในเดือนที่ทําการประกวดราคา 
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4. วิธีการคํานวณที่ใชกับสัญญาแบบปรับราคาได 
 4.1 การกําหนดคา  K  จากสูตรตามลักษณะงานนั้น ๆ ใหใชตัวเลขดัชนีราคาวัสดุกอสรางของ
กระทรวงพาณิชย  โดยใชฐานของป  2530  เปนเกณฑในการคํานวณ 
 4.2 การกําหนดคา K สําหรับกรณีที่มีงานกอสรางหลายประเภทรวมอยูในสัญญาเดียวกัน  จะตอง
แยกคางานกอสรางแตละประเภทใหชัดเจนตามลกัษณะของงานนั้น และใหสอดคลองกับสูตรที่ไดกําหนดไว 
 4.3 การคํานวณคา  K  กําหนดใหใชเลขทศนิยม  3  ตําแหนง   ทุกขั้นตอนโดยไมมีการปดเศษและ
กําหนดใหทําเลขสัมพันธ (เปรียบเทียบ)  ใหเปนผลสําเร็จกอน  แลวจึงนําผลลัพธไปคูณกับตัวเลขคงที่หนาเลข
สัมพันธนั้น 
 4.4 ใหพิจารณาเงินเพิ่มหรือลดราคาคางาน  จากราคาที่ผูรับจางทําสัญญาตกลงกับผูวาจาง  เมื่อคา  
K  ตามสูตร  สําหรับงานกอสรางนั้น ๆ ในเดือนที่สงมอบงาน  มีคาเปลี่ยนแปลงไปจากคา K  ในเดือนที่ทําการ
ประมูลมากกวา  4%  ขึ้นไป  โดยนําเฉพาะสวนที่เกิน  4%   มาคํานวณปรับเพิ่มหรือลดคางาน  แลวแตกรณี  
(โดยไมคิด  4%  แรกให) 
 4.5 ในกรณีที่ผูรับจางไมสามารถทําการกอสรางใหแลวเสร็จตามระยะเวลาที่กําหนดในสัญญา  
โดยเปนความผิดของผูรับจางคา  K  ตามสูตรตาง ๆ  ที่จะนํามาใชในการคํานวณคางานใหใชคา  K  ของเดือน
สุดทายตามอายุสัญญา  หรือคา  K  ของเดือนที่สงมอบงานจริง  แลวแตวาคา  K  ตัวใดจะมีคานอยกวา 
 4.6  การจายเงินแตละงวดจะจายคางานที่ผูรับจางทําไดในแตละงวดตามสัญญาไปกอน  สวนคางาน
เพิ่มหรือลดลงซึ่งจะคํานวณไดตอเมื่อทราบดัชนีราคาวัสดุกอสราง  ซ่ึงนํามาคํานวณหาคา  K   ของเดือนที่สง
มอบงานงวดนั้น ๆ  เปนที่แนนอนแลว  เมื่อคํานวณเงินเพิ่มไดผูวาจางจะขอทําความตกลงกับสํานัก
งบประมาณตอไป 
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ขอ 1.8  บทนิยาม 
  1.  ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน 
  2.  การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 
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บทนิยาม 
 

 "ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน" หมายความวา บุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลที่เขาเสนอ
ราคาเพื่อรับจางในการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสของกรม เปนผูมีสวนไดเสีย ไมวาโดย
ทางตรง หรือทางออม ในกิจการของบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอื่น ที่เขาเสนอราคาเพื่อรับจางในการ
ประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสของกรมในคราวเดียวกัน 
 การมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรง หรือทางออมของบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลดังกลาวขางตน 
ไดแก การที่บุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลดังกลาว มีความสัมพันธกัน ในลักษณะดังนี้ 
 (1) มีความสัมพันธกัน ในเชิงบริหาร โดยผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร 
หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงาน ในกิจการของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง มีอํานาจ หรือ
สามารถใชอํานาจในการบริหารจัดการกิจการ ของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่งหรือหลายราย 
ที่เสนอราคาใหแก กรมในการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสคร้ังนี้ 
 (2) มีความสัมพันธกันในเชิงทุน โดยผูเปนหุนสวน ในหางหุนสวนสามัญ หรือผูเปนหุนสวนไม
จํากัดความรับผิดในหางหุนสวนจํากัด หรือผูถือหุนรายใหญ ในบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด เปน
หุนสวนในหางหุนสวนสามัญ หรือหางหุนสวนจํากัด หรือเปนผูถือหุนรายใหญ ในบริษัทจํากัด หรือบริษัท
มหาชนจํากัดอีกรายหนึ่ง หรือหลายรายที่ เสนอราคา  ใหแกกรมในการประกวดราคาดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสคร้ังนี้ 
  คําวา “ผูถือหุนรายใหญ” ใหหมายความวา 
  (ก) กรณีผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคาดวยกัน หมายความวา  
ผูถือหุนซึ่งถือหุนเกินกวารอยละยี่สิบหาในกิจการนั้น หรือในอัตราอื่นตามที่ คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ 
เห็นสมควรประกาศกําหนดสําหรับกิจการบางประเภท หรือบางขนาด 
  (ข) กรณีผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส หมายความวา ผูถือหุนซึ่งถือหุนเกินกวารอยละหาในกิจการนั้น หรือในอัตราอื่นตามที่
คณะกรรมการวาดวยการพัสดุเห็นสมควรประกาศกําหนดสําหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด 
 (3) มีความสัมพันธกัน ในลักษณะไขวกันระหวาง (1) และ (2) โดยผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ 
กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคล
รายหนึ่ง เปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด หรือเปนผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัด 
หรือบริษัทมหาชนจํากัด อีกรายหนึ่งหรือหลายราย ที่เขาเสนอราคา ใหแกกรมในการประกวดราคาดวยระบบ
อิเล็กทรอนิกสคร้ังนี้ หรือในนัยกลับกัน 
 การดํารงตําแหนงการเปนหุนสวน หรือเขาถือหุนดังกลาวขางตนของคูสมรส หรือบุตรที่ยังไม
บรรลุนิติภาวะของบุคคลใน (1) (2) หรือ (3) ใหถือวาเปนการดํารงตําแหนง การเปนหุนสวน หรือการถือหุน
ของบุคคลดังกลาว 
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 ในกรณีบุคคลใด ใชช่ือบุคคลอื่นเปนผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูเปน
หุนสวน หรือผูถือหุนโดยที่ตนเอง เปนผูใชอํานาจในการบริหารที่แทจริง หรือเปนหุนสวนหรือผูถือหุน ที่
แทจริงของหางหุนสวน หรือบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด แลวแตกรณี และหางหุนสวน หรือบริษัท
จํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัดที่เกี่ยวของ ไดเสนอราคาใหแกกรม ในการประกวดราคาดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสคราวเดียวกัน ใหถือวาผูเสนอราคา หรือผูเสนองานนั้น มีความสัมพันธกันตาม (1) (2) หรือ (3) 
แลวแตกรณี 
 “การขัดขวางการแขงขันราคา อยางเปนธรรม” หมายความวา การที่ผูเสนอราคารายหนึ่งหรือ
หลายรายการกระทําการอยางใด ๆ อันเปนการขัดขวาง หรือเปนอุปสรรค หรือไมเปดโอกาสให มีการแขงขัน
ราคา อยางเปนธรรม ในการเสนอราคาตอกรม ไมวาจะกระทําโดยการสมยอมกัน หรือโดยการให ขอใหหรือ
รับวาจะใหเรียก รับ หรือยอมจะรับเงินหรือทรัพยสิน หรือประโยชนอ่ืนใด หรือใหกําลังประทุษราย หรือขมขู
วาจะใชกําลังประทุษราย หรือแสดงเอกสารอันเปนเท็จ หรือกระทําการใดโดยทุจริต ทั้งนี้ โดยมีวัตถุประสงค
ที่จะแสวงหาประโยชน ในระหวางผูเสนอราคาดวยกัน หรือเพื่อใหประโยชน แกผูเสนอราคารายหนึ่งรายใด 
เปนผูมีสิทธิทําสัญญากับกรม หรือเพื่อหลีกเลี่ยงการแขงขันราคา อยางเปนธรรม หรือเพื่อใหเกิดความ 
ไดเปรียบกรม โดยมิใชเปนไป ในทางประกอบธุรกิจปกติ   

 
 

---------------------------------------- 
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ขอ 1.9  แบบบัญชีเอกสาร 
    1. แบบบัญชีเอกสารสวนที่ 1 
     - บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ/หุนสวนผูจัดการ/ผูมีอํานาจควบคุม 

    2. แบบบัญชีเอกสารสวนที่ 2 
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บัญชีเอกสารสวนที่ 1 
 

 1. ในกรณีผูเสนอราคาเปนนิติบุคคล 
 O (ก) หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด 
  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล  จํานวน……………..แผน 
  บัญชีรายช่ือหุนสวนผูจัดการ  จํานวน……………..แผน 
  ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี)  จํานวน……………..แผน 
 O  (ข) บริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด 
  สําเนาหนังสือรับรอง การจดทะเบียนนิติบคุคล  จํานวน……………..แผน 
  สําเนาหนังสือบริคณหสนธิ  จํานวน……………..แผน 
  บัญชีรายช่ือกรรมการผูจัดการ  จํานวน……………..แผน 
  บัญชีผูถือหุนรายใหญ  จํานวน……………..แผน 
  ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี)  จํานวน……………..แผน 

 2. ในกรณีผูเสนอราคาไมเปนนิติบุคคล 
 O  (ก) บุคคลธรรมดา 
  สําเนาบัตรประจําตวัประชาชนของผูนั้น  จํานวน……………..แผน 
 O  (ข) คณะบคุคล 
  สําเนาขอตกลงที่แสดงถึงการเขาเปนหุนสวน  จํานวน……………..แผน 
  สําเนาบัตรประจําตวัประชาชนของผูเปนหุนสวน  จํานวน……………..แผน 

 3. ในกรณีผูเสนอราคา เปนผูเสนอราคารวมกันในฐานะเปนผูรวมคา 
 สําเนาสัญญาของการเขารวมคา  จํานวน……………..แผน 
 O  (ก) ในกรณีผูรวมคาเปนบุคคลธรรมดา 
  -บุคคลสัญชาติไทย 
  สําเนาบัตรประจําตวัประชาชน  จํานวน……………..แผน 
  -บุคคลที่มิใชสัญชาติไทย 
  สําเนาหนังสือเดินทาง  จํานวน……………..แผน 
 O  (ข) ในกรณีผูรวมคาเปนนิติบุคคล 
  -หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากดั 
  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล  จํานวน……………..แผน 
  บัญชีรายช่ือหุนสวนผูจัดการ  จํานวน……………..แผน 
  ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี)  จํานวน……………..แผน 
                             -บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด 
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  สําเนาหนังสือรับรอง การจดทะเบียนนิติบคุคล  จํานวน……………..แผน 
  สําเนาหนังสือบริคณหสนธิ  จํานวน……………..แผน 
  บัญชีรายช่ือกรรมการผูจัดการ  จํานวน……………..แผน 
  บัญชีผูถือหุนรายใหญ  จํานวน……………..แผน 
  ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี)  จํานวน……………..แผน 
         4. อ่ืน ๆ (ถามี) 
  O ……………………………………………………………………… 
  O ……………………………………………………………………… 
  O ……………………………………………………………………… 
  O ……………………………………………………………………… 
  O ……………………………………………………………………… 
 
 ขาพเจาขอรับรองวา เอกสารหลักฐานที่ขาพเจายื่นพรอมซองใบยื่นขอเสนอในการประกวดราคา
จางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ถูกตอง และเปนความจริงทุกประการ 
 
 
 ลงชื่อ…………………….……………..ผูเสนอราคา 
               (……………………………..……) 
                       ประทับตรา (ถามี) 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ  : ในกรณีที่เอกสารใด  สวนราชการมิไดเปนผูจัดทําใหตามมาตรฐานของทางราชการ   
ผูเสนอราคาสามารถจัดทํา  และรับรองความถูกตองของเอกสารได  เชน  บัญชีรายชื่อหุนสวนผูจัดการ  บัญชี
รายช่ือกรรมการผูจัดการ  และบัญชีรายช่ือผูถือหุน  เปนตน 
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บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ / หุนสวนผูจัดการ / ผูมีอํานาจควบคุม 

หาง / บริษัท............................................................................ 

---------------------------------- 
 
นิติบุคคลประเภทหาง / บริษทั........................................................................................................................... 
ทะเบียนเลขที่....................................................................จดทะเบยีนเมื่อวันที่................................................. 
ทุนจดทะเบียน..................................................... บาท (..................................................................................) 
สํานักงานแหงใหญตั้งอยูเลขที่.......................... ซอย..................................ถนน.............................................. 
ตําบล/แขวง.....................................อําเภอ / เขต........................................จังหวดั........................................... 
 
 รายชื่อกรรมการผูจัดการ/หุนสวนผูจัดการ   มีจํานวน............................คน 
 1 ....................................................................................................... 
 2 ....................................................................................................... 
 3 ....................................................................................................... 
 4 ....................................................................................................... 
 5 ....................................................................................................... 
 6 ....................................................................................................... 
 7 ....................................................................................................... 
 8 ....................................................................................................... 
 9 ....................................................................................................... 
 10 ....................................................................................................... 

 รายชื่อผูมีอํานาจควบคุม  (ถามี) มีจํานวน............................คน 
 1 ....................................................................................................... 
 2 ....................................................................................................... 
 3 ....................................................................................................... 
 4 ....................................................................................................... 
 5 ....................................................................................................... 
 
   รับรองไว ณ วนัที่ .......................................................... 
    (ลงชื่อ)................................................................. 
     (............................................................) 

          ประทับตรา (ถามี) 



คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

                                                                                     คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส   
            กรมชลประทาน 

265 

บัญชีเอกสารสวนที่ 2 
 

 1. หนังสือมอบอํานาจ ซ่ึงปดอากรแสตมปตามกฎหมาย ในกรณีที่ผูเสนอราคามอบอํานาจ 
  ใหบุคคลอื่น ลงนามในใบยืน่ขอเสนอการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสแทน  
  จํานวน …………..แผน 

 2. หลักประกนัซอง จํานวน……………แผน 
 3. สําเนาหนังสือรับรองผลงานกอสราง (ถามี) จํานวน ………………..แผน 
 4. ใบยื่นขอเสนอการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส จํานวน...................แผน 
 5. หนังสอืแสดงเงื่อนไขการซื้อและการจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  จํานวน..............แผน 
 6. อ่ืนๆ (ถามี) 

  ………………………………………………………………………………. 
  ………………………………………………………………………………. 
  ………………………………………………………………………………. 
 
 ขาพเจาขอรับรองวา เอกสารหลักฐาน  ที่ขาพเจายื่นในการประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส ถูกตองและเปนความจริงทุกประการ 
 
 
 ลงชื่อ…………………….……………..ผูเสนอราคา 
               (……………………………..……) 
                      ประทับตรา (ถามี) 
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เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาจาง 

ขอ 1.10  ขีดความสามารถและความพรอมที่มีอยู 
      ในวันยื่นขอเสนอของผูเสนอราคา 
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ขีดความสามารถและความพรอมที่มีอยูในวันยื่นขอเสนอของผูย่ืนขอเสนอ 
 
 ขีดความสามารถและความพรอมที่มีอยูในวันยื่นขอเสนอขึ้นอยูกับลําดับชั้นของผูมีคุณสมบัติ
เบื้องตนในการจางของกรม  แตละงานที่มีสิทธิซ้ือเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 

 1.  ขีดความสามารถและความพรอมท่ีมีอยูในวันยื่นขอเสนอดานบุคลากร 
  ผูยื่นขอเสนอตองเสนอบุคลากรหลักในดานตางๆ  ตามขอ  1.1  ซ่ึงบุคลากรแตละดานตองไม
เปนบุคคลเดียวกัน  โดยเสนอไมต่ํากวาเกณฑที่กําหนดในขอ  1.2  หรือ  1.3 
  1.1 บุคลากรหลักดานการควบคุมงานกอสราง 
   1.1.1 วิศวกรโยธา  เปนผูไดรับใบประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  ระดับวุฒิวิศวกร
สาขาวิศวกรรมโยธา  หรือ ระดับ  สามัญวิศวกร  สาขาวิศวกรรมโยธา   ไมนอยกวา  10  ป  โดยวิศวกรโยธา  
จะตองเปนผูมีประสบการณในการศึกษาความเหมาะสม  หรือทํางานดานออกแบบ  หรือควบคุมงานกอสราง  
หรือวางแผนงานกอสรางอยางนอย  1  โครงการ  จํานวน  1  คน 
   1.1.2 วิศวกรโยธา  เปนผูไดรับใบประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  ไมต่ํากวา  ระดับ
สามัญวิศวกร  สาขาวิศวกรรมโยธา  ไมนอยกวา  5  ป  และมีประสบการณในการควบคุมงานกอสรางที่มี
ลักษณะประเภทเดียวกับงานที่ดําเนินการประกวดราคาจาง  (ลักษณะประเภทงานชลประทาน  ตามขอ  1.2  
หรือ  1.3)  อยางนอย  1  โครงการ  จํานวน  1  คน  
   1.1.3 วิศวกรโยธา  เปนผูไดรับใบประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมไมต่ํากวา  ระดับ
สามัญวิศวกร  สาขาวิศวกรรมโยธา  มีประสบการณในการควบคุมงานกอสราง  ที่มีลักษณะประเภทเดียวกับ
งานที่ดําเนินการประกวดราคาจาง  (ลักษณะประเภทงานชลประทาน  ตามขอ  1.2  หรือ  1.3)  อยางนอย  1  
โครงการ  จํานวน  1  คน 
   1.1.4 วิศวกรโยธา  เปนผูไดรับใบประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมไมต่ํากวา  ระดับ
ภาคีวิศวกร  สาขาวิศวกรรมโยธา  มีประสบการณในการควบคุมงานกอสราง  ที่มีลักษณะประเภทเดียวกับงาน
ที่ดําเนินการประกวดราคาจาง  (ลักษณะประเภทงานชลประทาน  ตามขอ  1.2  หรือ  1.3) อยางนอย 1 
โครงการ จํานวน  1  คน 
   1.1.5 วิศวกรโยธา  เปนผูไดรับใบประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมไมต่ํากวาระดับ
ภาคีวิศวกร  สาขาวิศวกรรมโยธา  จํานวน  1  คน 
   1.1.6 วิศวกรเครื่องกล  เปนผูไดรับใบประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมไมต่ํากวา  
ระดับสามัญวศิวกร  สาขาวศิวกรรมเครื่องกล  จํานวน  1  คน 
   1.1.7 วิศวกรเครื่องกล  เปนผูไดรับใบประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมไมต่ํากวา  
ระดับภาควีิศวกร  สาขาวิศวกรรมเครื่องกล  จํานวน  1  คน 
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   1.1.8 วิศวกรสํารวจ  หรือชางสํารวจ  เปนผูมีคุณวุฒิไมต่ํากวาระดับประกาศนียบัตร
วิชาชีพช้ันสูง  สาขาชางสํารวจ  มีประสบการณในการดําเนินการสํารวจงานดานชลประทาน  อยางนอย  1  
โครงการ 
   1.1.9 วิศวกรความปลอดภัย  หรือเจาหนาที่ความปลอดภัยที่ผานการฝกอบรมเจาหนาที่
ความปลอดภยัในการทํางานไมต่ํากวาระดับบริหาร  มีประสบการณดานการจดัการความปลอดภัยในโครงการ
กอสราง  อยางนอย  1  โครงการ  จํานวน  1  คน 
   1.1.10  นักธรณีวิทยา  เปนผูมีประสบการณในการควบคุมงานปรับปรุงฐานรากเขื่อน
เก็บกักน้ํา  หรือทํานบดินอางเก็บน้ํา  หรือฝาย  หรือประตูระบายน้ํา  หรืออาคารสถานีสูบน้ํา   อยางนอย  1  
โครงการ  จํานวน  1  คน 
  1.2  งานชลประทานประเภทเขื่อนเก็บกกัน้ํา  หรือ  ทํานบดินอางเก็บน้ํา  หรือ  ฝาย  หรือ  
ประตูระบาย  หรือ  อาคารสถานีสูบน้ํา 
   ผูรับจางชั้นที่  1 จะตองมีบุคลากรไมต่ํากวาขอ  1.1.1,  1.1.2,  1.1.3,  1.1.4,  1.1.5,   
      1.1.6, 1.1.8,  1.1.9,  1.1.10 
   ผูรับจางชั้นที่  2 จะตองมีบุคลากรไมต่ํากวาขอ  1.1.2,  1.1.3,  1.1.4,  1.1.5,  1.1.6,   
      1.1.8,  1.1.9,  1.1.10 
   ผูรับจางชั้นที่  3 จะตองมีบุคลากรไมต่ํากวาขอ  1.1.2,  1.1.4,  1.1.5,  1.1.7,  1.1.8 
   ผูรับจางชั้นที่  4 จะตองมีบุคลากรไมต่ํากวาขอ  1.1.3,  1.1.5,  1.1.7 

 
  1.3 งานชลประทานประเภท  นอกจากทีก่ําหนดในขอ  1.2 
   ผูรับจางชั้นที่  1 จะตองมีบุคลากรไมต่ํากวาขอ  1.1.1,  1.1.2,  1.1.3,  1.1.4,  1.1.5,  
      1.1.8,  1.1.9 
   ผูรับจางชั้นที่  2 จะตองมีบุคลากรไมต่ํากวาขอ  1.1.2,  1.1.3,  1.1.4,  1.1.5,  1.1.8 
   ผูรับจางชั้นที่  3  จะตองมีบุคลากรไมต่ํากวาขอ  1.1.2,  1.1.4,  1.1.5,  1.1.8 
   ผูรับจางชั้นที่  4 จะตองมีบุคลากรไมต่ํากวาขอ  1.1.3,  1.1.5 
  การเสนอบุคลากร  ไมครบ  หรือคุณสมบัติบุคลากรที่เสนอรายใด  รายหนึ่งไมถูกตองตาม
เกณฑที่กําหนดถือวาไมผานเกณฑการพิจารณาขีดความสามารถ และความพรอมทีม่ีอยูในวันยื่นขอเสนอดาน
บุคลากร 
  บุคลากรหลักดานการควบคมุงานกอสรางที่เสนอโดยผูยืน่ขอเสนอรายใดรายหนึ่งหากซ้ํากับ
บุคลากรที่เสนอโดยผูยื่นขอเสนอรายอื่น ไมถือเปนเหตุทีจ่ะไมผานเกณฑการพิจารณาขีดความสามารถและ
ความพรอมทีม่ีอยูในวันยื่นขอเสนอดานบุคลากร 
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  ผูยื่นขอเสนอจะตองจัดสงเอกสารหลักฐานดานบุคลากรเพื่อประกอบการพิจารณาตาม
แบบฟอรม BD-1 ถึง BD-4 พรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตาม
พระราชบัญญัติวิศวกร พ.ศ. 2542 หรือวิชาชีพอ่ืนที่มีการควบคุม 
  (1) กรณีบุคลากรชาวไทย ซ่ึงเปนลูกจางของนติิบุคคลที่เปนผูยื่นขอเสนอ บุคลากรดังกลาว
ตองลงลายมือช่ือรับรองสําเนาถูกตองของเอกสารหลักฐานรวมกับกรรมการผูจัดการหรือหางหุนสวนผูจัดการ
ของนิติบุคคลที่บุคลากร ผูนั้นเปนลูกจาง 

  (2) กรณีบุคลากรชาวไทย ซ่ึงเปนผูประกอบวชิาชีพที่ไมมีสังกัด (Free Lance) แสดง
เจตจํานงหรือสัญญาเขารวมงานกับผูยื่นขอเสนอ บุคลากรดังกลาวตองลงลายมือช่ือรับรองตนฉบับหนังสือ
แสดงเจตจํานงหรือสัญญาเขารวมงาน และลงลายมือช่ือรับรองสําเนาถูกตองของเอกสารประกอบรวมกับผูยื่น
ขอเสนอ ขอเสนอที่บุคลากรผูนั้นทําหนังสอืแสดงเจตจาํนงหรือสัญญาเขารวมดําเนนิการ 
 
 2. ขีดความสามารถและความพรอมท่ีมีอยูในวันยื่นขอเสนอดานเครื่องจกัร - เคร่ืองมือโรงงาน 

   ผูยื่นขอเสนอตองเสนอเครื่องจักร – เครื่องมือ โรงงานตาง ๆ ตามขอ 2.1 โดยเสนอไมต่ํากวา
เกณฑที่กําหนดในขอ 2.2 หรือ 2.3 
  2.1 ชนิดและขนาดเครื่องจักร – เครื่องมือโรงงาน 
   2.1.1 รถแทรคเตอรตีนตะขาบ   ขนาดไมนอยกวา 140 แรงมา 
   2.1.2 รถตักลอยาง , ตีนตะขาบ   ขนาดไมนอยกวา   80 แรงมา  
   2.1.3 รถขุด     ขนาดไมนอยกวา   90 แรงมา 
   2.1.4 รถเกลี่ยดิน     ขนาดไมนอยกวา  140 แรงมา 
   2.1.5 รถบรรทุก 6 ลอ และ 10 ลอ   ขนาดไมนอยกวา  110 แรงมา 
   2.1.6 รถบรรทุกน้ําหรือรถผสมคอนกรีต  ขนาดไมนอยกวา  130 แรงมา 
   2.1.7 รถบดหรือรถแทรคเตอรลากลอบดตีนแกะ ขนาดไมนอยกวา 100 แรงมา 
   2.1.8 รถเครน     ขนาดไมนอยกวา   20 ตัน 
  2.2 งานชลประทานประเภทเขื่อนเก็บกกัน้ํา หรือทํานบดินอางเก็บน้ํา หรือ คันกั้นน้ํา 
   2.2.1 ผูรับจางชั้นที่ 1 จะตองมีเครือ่งจักร-เครื่องมือโรงงาน ตามขอ 2.1.1, 2.1.2,  2.1.3,  
    2.1.4,  2.1.5,   2.1.6,  2.1.7,  2.1.8 จํานวนไมนอยกวา 20 คัน           
   2.2.2 ผูรับจางชั้นที่ 2 จะตองมีเครือ่งจักร-เครื่องมือโรงงาน ตามขอ 2.1.1,  2.1.2, 2.1.3,   
    2.1.4,  2.1.5,   2.1.6,  2.1.7 จํานวนไมนอยกวา 16 คัน 
   2.2.3 ผูรับจางชั้นที่ 3 จะตองมีเครือ่งจักร-เครื่องมือโรงงาน ตามขอ 2.1.2,  2.1.3,  2.1.4,   
    2.1.5, 2.1.6, 2.1.7  จํานวนไมนอยกวา 10 คนั 
   2.2.4 ผูรับจางชั้นที่ 4 จะตองมีเครือ่งจักร-เครื่องมือโรงงาน ตามขอ 2.1.2,  2.1.3,  2.1.4,   
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    2.1.5,  2.1.6,   2.1.7 จํานวนไมนอยกวา 7 คนั 
  2.3 งานชลประทานประเภทนอกจากทีก่ําหนดในขอ 2.2 
   2.3.1 ผูรับจางชั้นที่ 1 จะตองมีเครือ่งจักร-เครื่องมือโรงงาน ตามขอ 2.1.2,  2.1.3,  2.1.4,   
    2.1.5, 2.1.6, 2.1.7,  2.1.8 จํานวนไมนอยกวา 20 คัน 
   2.3.2 ผูรับจางชั้นที่ 2 จะตองมีเครือ่งจักร-เครื่องมือโรงงาน ตามขอ 2.1.2,  2.1.3,  2.1.4,   
    2.1.5, 2.1.6,            จํานวนไมนอยกวา 16 คัน 
   2.3.3 ผูรับจางชั้นที่ 3 จะตองมีเครือ่งจักร-เครื่องมือโรงงาน ตามขอ 2.1.2,  2.1.3,  2.1.4,   
    2.1.5, 2.1.6             จํานวนไมนอยกวา 10 คัน 

   2.3.4 ผูรับจางชั้นที่ 4 จะตองมีเครือ่งจักร-เครื่องมือโรงงาน ตามขอ 2.1.2,  2.1.3,  2.1.4,   

    2.1.5, 2.1.6 จํานวนไมนอยกวา  7 คัน 

 3. ขีดความสามารถและความพรอมท่ีมีอยูในวันยื่นขอเสนอ ดานฐานะทางการเงิน 

  ผูรับจางชั้นที่ 1  จะตองมีทุนจดทะเบยีนไมนอยกวา 60 ลานบาท 
  ผูรับจางชั้นที่ 2  จะตองมีทุนจดทะเบยีนไมนอยกวา 40 ลานบาท 
  ผูรับจางชั้นที่ 3  จะตองมีทุนจดทะเบยีนไมนอยกวา 25 ลานบาท 
  ผูรับจางชั้นที่ 4  จะตองมีทุนจดทะเบยีนไมนอยกวา 10 ลานบาท 
  ผูยื่นขอเสนอเพื่อรับงานกอสรางตามเงื่อนไขประกวดราคาจางฯ นี้ทุกราย จะตองแสดง
หลักฐานถึงขดีความสามารถและความพรอมที่ตนมีอยูในวันยื่นขอเสนอ ตามขีดความสามารถและความพรอม
ดานบุคลากร ดานเครื่องจักร – เครื่องมือ โรงงาน และดานฐานะทางการเงินที่ไดกําหนดไวสําหรับผูรับจางดัง
รายละเอียดขางตนโดยใหยื่นแสดงหลักฐานพรอมเอกสารประกวดราคาจางฯ ดังนี ้
  (1) เอกสารหลักฐานดานบุคลากรตามแบบฟอรม BD-1 ถึง BD-4 และสําเนาใบอนุญาตให
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมที่ไมหมดอายุใบอนุญาต 
  (2) หนังสือยืนยันขีดความสามารถและความพรอมดานเครื่องจักร – เครื่องมือ โรงงาน ตาม
แบบฟอรมที่แนบ พรอมสําเนาทะเบียนประจําเครื่องจักร – เครื่องมือ โรงงาน ทุกรายการที่ระบุกรรมสิทธิ์เปน
ของนิติบุคคล หรือสําเนาหลักฐานการไดมาซึ่งกรรมสิทธิ์ของนิติบุคคล เชน สัญญาเชาซื้อ สัญญาซื้อขาย ของ
เครื่องจักร – เครื่องมือ โรงงาน และรับรองสําเนาถูกตองโดยผูมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลพรอม
ประทับตรา (ถามี) ทั้งนี้หลักฐานสําเนาทะเบียนประจําเครื่องจักร – เครื่องมือ โรงงานตองปรากฏการชําระ
ภาษีประจําป ตามที่กฎหมายกําหนด 
  (3) หนังสือยืนยันขีดความสามารถและความพรอมฐานะทางการเงิน ตามแบบฟอรมที่แนบ
พรอมหลักฐานตนฉบับ หรือสําเนาหนังสือรับรองทุนจดทะเบียนนิติบุคคลของกระทรวงพาณิชย (สําเนางาน
ทะเบียนหุนสวนบริษัท) และรับรองสําเนาถูกตองโดยผูมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลพรอมประทับตรา 
(ถามี) ซ่ึงออกใหไมเกิน 90 วัน นับตั้งแตวันที่ออกหนังสือรับรองถึงวันที่ยื่นเอกสารประกวดราคา 
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  กรมฯ สงวนสิทธิไมพิจารณาราคาของผูยื่นขอเสนอรายที่ไมสามารถแสดงหลักฐานถึงขีด
ความสามารถและความพรอมที่ตนมีอยูไดครบถวนถูกตองตามเงื่อนไขที่กําหนดขางตนในขณะยื่นขอเสนอ 
หรือเสนอเอกสารอันเปนเท็จหรือไมสามารถแสดงหลักฐานตนฉบับ หากกรมฯ ใหนํามาแสดงในภายหลัง 
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แบบฟอรม BD-1 
 

หนังสือยอมรับการเปนลูกจางประจํา 
------------------------------- 

 

 ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว..............................................................................อายุ.............ป ขณะนี้
เปนลูกจางประจําอยูในบริษัท / หาง ..................................................ตําแหนง.................................. โดยเปน
ลูกจางประจํา ตั้งแต....................................... รับรองที่จะปฏิบัติงานในตําแหนง.............................. ตามที่      
(ผูยื่นขอเสนอ)                 ระบุในขอเสนอ ขาพเจามีวิทยฐานะและรายละเอียดอื่น ดังนี้ 
 1. ไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ หมายเลขทะเบียน............................................................ 
  (แนบสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทีไ่มขาดอายหุรือถูกสั่งพักหรือถูกเพิกถอน) 
 2. มีคุณวุฒิ......................................................................................................................... 
 3. ประสบการณหรือความชํานาญงานในตําแหนงที่ระบุ (สรุปรายละเอียดของผลงานตรงและ 
  ระยะเวลาของการปฏิบัติงานตามผลงานดังกลาว) 
 ............................................................................................................................................... 
 ............................................................................................................................................... 
 ............................................................................................................................................... 
 ขาพเจาขอรับรองวาเปนลูกจางประจําอยูในบริษัท / หางนี้ ขอความขางตนนี้ถูกตองและเปนความ
จริงทุกประการ 
        (ลงชื่อ)...........................................ลูกจางประจํา 
         (.......................................) 
 ขอรับรองวา..........................................................เปนลูกจางประจําอยูในบริษัท/หางนี้จริง และ
ยินดีให....................................................................ไปปฏิบัติงานในฐานะลูกจางประจําของผูยื่นขอเสนอ หาก
ผูยื่นขอเสนอไดงานจากกรมชลประทาน 
     (ลงชื่อ).............................................กรรมการผูจัดการ/หุนสวนผูจัดการ 
      (.......................................) 
              ประทับตรา (ถามี) 
 
 ขาพเจาขอรับรองวา  ขอความรายละเอียดขางตนเปนความจริงทุกประการ 
        (ลงชื่อ)...........................................ผูยื่นขอเสนอ 
         (.......................................) 
                 ประทับตรา (ถามี) 
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แบบฟอรม BD-2 
หนังสือแสดงเจตจํานง 

------------------------------- 
 

 ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว..............................................................................อายุ.............ป ยินดี
เขารวมงานในตําแหนง...................................... ตามที่           (ผูยื่นขอเสนอ)                  ระบุในขอเสนอ โดย
จะเขารวมดําเนินการตั้งแตวันที่ผูวาจางสั่งใหเขาปฏิบัติงาน และไดรับมอบหมายจาก ผูยื่นขอเสนอ ขาพเจามี
วิทยฐานะและรายละเอียดอื่น ดังนี้ 
 1. ไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ หมายเลขทะเบียน............................................................ 
  (แนบสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทีไ่มขาดอายหุรือถูกสั่งพักหรือถูกเพกิถอน) 
 2. มีคุณวุฒิ......................................................................................................................... 
 3. ประสบการณหรือความชํานาญงานในตําแหนงที่ระบุ (สรุปรายละเอียดของผลงานตรงและ 
  ระยะเวลาของการปฏิบัติงานตามผลงานดังกลาว) 
 ............................................................................................................................................... 
 ............................................................................................................................................... 
 ............................................................................................................................................... 
 
 ขาพเจาขอรับรองวาจะเขารวมดําเนินการงานควบคุมการกอสรางของสํานักชลประทานที่............  
โครงการ......................................จังหวัด........................... ในทันทีที่ไดรับมอบหมายงานจาก    (ผูยื่นขอเสนอ)          
 
       (ลงชื่อ)............................................. 
        (.......................................) 
                ประทับตรา (ถามี) 
 
 ขาพเจาขอรับรองวา  ขอความรายละเอียดขางตนเปนความจริงทุกประการ 
        (ลงชื่อ)...........................................ผูยื่นขอเสนอ 
         (.......................................) 
                 ประทับตรา (ถามี) 
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แบบฟอรม BD-3 
 

รายชื่อและสรุปประสบการณของบุคลากรหลักดานการควบคุมงานกอสรางที่เสนอ 
 
ลําดับ
ที่ 

ตําแหนง ช่ือ-สกุล วุฒิ
การศึกษา 

ปที่สําเร็จ
การศึกษา 

ประสบการณ
ทํางาน (ป) 

CV.NO. 

 บุคลากรหลักดานการควบคมุ
งานกอสราง 
(กําหนดตาม ขอ 1.1 บุคลากร
หลักดานการควบคุมงาน
กอสราง) 

     

1       
2       
3       
4       
5       
6       
7       
8       

 
 ขาพเจาขอรับรองวา  ขอความรายละเอียดขางตนเปนความจริงทุกประการ 
 
        (ลงชื่อ)...........................................ผูยื่นขอเสนอ 
         (.......................................) 
                 ประทับตรา (ถามี) 
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แบบฟอรม BD-4 
 

ประวัติและประสบการณการทํางานของบคุลากร 
 

CV.NO……………….. 

 
ช่ือ     ................................................................................ 
ตําแหนง  ................................................................................ 
การศึกษา ................................................................................ 
การจดทะเบียนวิชาชีพ ................................................................................ 
ประวัติสวนบคุคล -วันเกิด ................................................................................ 
   - สัญชาติ ................................................................................ 
การฝกอบรม ...................................................................................................................................... 
  ...................................................................................................................................... 
ประสบการณโดยสรุป ........................................................................................................................ 
    ....................................................................................................................... 
 
ประวัติการทํางาน 
พ.ศ...........ถึงปจจุบัน (ตําแหนงที่รับผิดชอบในแตละโครงการ และสรุปรายละเอียดของโครงการตางๆ  
   ที่รับผิดชอบเปนรายโครงการ).............................................................................. 
   ............................................................................................................................. 
   ............................................................................................................................... 
   ............................................................................................................................... 
   ............................................................................................................................. 
   ............................................................................................................................. 
 
 
       (ลงชื่อ)..................(โดยบุคลากร).................. 
        (.......................................) 
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หนังสือยืนยันขีดความสามารถและความพรอมดานเครื่องจักร – เคร่ืองมือโรงงาน 
---------------------------------- 

 
เขียนที่....................................................... 

วันที่..............เดือน.....................................พ.ศ................... 

 ขาพเจา บริษัท/หาง...................................................................................... ขอแสดงหลักฐานถึง
ขีดความสามารถและความพรอมในดานเครื่องจักร – เครื่องมือโรงงาน ดังนี้.- 

 1.  ชนิด ขนาด และจํานวนเครื่องจักร-เครื่องมือโรงงาน ที่เปนกรรมสิทธิ์  
ลําดับ ชนิดเครื่องจักร – เครื่องมือ โรงงาน ขนาด (แรงมา) หมายเลข

ทะเบียน 
หมายเหต ุ

1.1 

1.2 

1.3 

1.4 

1.5 

 

 

 

 

 

ฯลฯ 

   

 

 2. ไดแนบสําเนาหลักฐานการไดมาซึ่งกรรมสิทธิ์ของบริษัท/หาง มาดวย ไดแก .- 
  2.1 ......................................................................................................................................... 
  2.2......................................................................................................................................... 
  2.3 ......................................................................................................................................... 

ฯลฯ 

 ขาพเจาขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนและหลักฐานเอกสารที่แนบถูกตองและเปนความจริง
ทุกประการ 

 
      (ลงชื่อ)..................................................กรรมการผูจัดการ/หุนสวนผูจดัการ 
                (..................................................) 
               ประทับตรา (ถามี) 
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หนังสือยืนยันขีดความสามารถและความพรอมดานฐานะทางการเงิน 
---------------------------------- 

 
เขียนที่....................................................... 

วันที่..............เดือน.....................................พ.ศ................... 

 ขาพเจา บริษัท/หาง...................................................................................... ไดจดทะเบียนนิติ
บุคคลโดยมีทุนจดทะเบียนเปนจํานวนทั้งสิ้น........................................ (..........................................................)  
ทั้งนี้ ดังตนฉบับหรือสําเนาหนังสือรับรองทุนจดทะเบียนของกระทรวงพาณิชย (สํานักงานทะเบียนหุนสวน
บริษัท) ที่แนบ 

 ขาพเจาขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนและหลักฐานเอกสารที่แนบ ถูกตองและเปนความ
จริงทุกประการ 

 

 
      (ลงชื่อ)..............................................กรรมการผูจัดการ/หุนสวนผูจดัการ 
                 (............................................) 
              ประทับตรา (ถามี) 
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เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาจาง 
ขอ 1.11  ระบบความปลอดภัยในการทาํงานกอสราง 
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ระบบความปลอดภัยในการทํางานกอสราง 

--------------------------------- 
 

 งานกอสรางโครงการนี้  กรมชลประทานไดกําหนดมาตรการปองกันและควบคุมอุบัติเหตุในการ
กอสรางตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 20 มิถุนายน 2543  แจงโดยหนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ 
นร 0205/ว 84 ลงวันที่ 28 มิถุนายน 2543  โดยไดคํานวณราคางานในการกอสรางครอบคลุมคาใชจายเกี่ยวกับ
การปองกันอุบัติเหตุและโรคเนื่องจากการทํางานที่อาจจะเกิดขึ้นในหนวยงานกอสรางและกําหนดใหผูเสนอ
ราคาตองดําเนินการดังนี้ 
 1. ผูเสนอราคาตองคํานวณปริมาณงานคากอสรางใหครอบคลุมคาใชจายเกี่ยวกับการปองกัน
อุบัติเหตุ และโรคเนื่องจากการทํางานที่เกิดขึ้นในหนวยงานกอสรางตามมาตรฐานความปลอดภัยในการ
ทํางานเกี่ยวกับงานกอสรางและกฎหมายที่เกี่ยวของ 
 2. ผูเสนอราคาตองเตรียมบุคลากรที่มีความรู ความเขาใจเกี่ยวกับการปองกันอุบัติเหตุ อันตรายที่
อาจเกิดขึ้นใหเพียงพอเหมาะสม เพื่อดําเนินการตามสัญญาวาจาง 
 3. ผูเสนอราคาตองเตรียมจัดทําเอกสารรายละเอียดเปนภาษาไทยเกี่ยวกับ “ระบบการจัดการความ
ปลอดภัยในการทํางานกอสราง” ยื่นมาพรอมกับซองเอกสารการประกวดราคา โดยมีขอกําหนดที่สําคัญๆ 
ประกอบดวย 
  (1) กําหนดนโยบายความปลอดภัยและสุขภาพอนามัยในการทํางาน 
  (2) การจัดองคกรความปลอดภยัฯ ในงานกอสรางและหนาที่ความรับผิดชอบ 
  (3) กฎหมายและขอกําหนดตางๆ ที่เกี่ยวของ 
  (4) การฝกอบรม 
  (5) การกําหนดมาตรการปองกันและควบคุมอบุัติเหต ุ
  (6) การตรวจความปลอดภัยในการทํางานกอสราง 
  (7) กําหนดกฎความปลอดภัยในการทํางานกอสราง 
  (8) การควบคุมดูแลความปลอดภัยฯ ของผูรับเหมาชวง 
  (9) การตรวจสอบและการติดตามผลความปลอดภัยฯ 
  (10) การรายงานอบุัติเหตุ และการสอบสวน วเิคราะหอุบัติเหต ุ
  (11) การรณรงคสงเสริมความปลอดภัยฯ 
  (12) การปฐมพยาบาล 
  (13) การวางแผนฉกุเฉิน 
  (14) การจัดเก็บเอกสารที่เกี่ยวของ 
 4. ผูเสนอราคาตองศึกษารายละเอียดเอกสารที่ยื่นเสนอตามขอ 3 ใหเขาใจสําหรับชี้แจงตอบขอ
ซักถามของคณะกรรมการประกวดราคา 
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  คณะกรรมการประกวดราคา จะตองพิจารณาตรวจเอกสารการกวดราคาเกี่ยวกับระบบการ
จัดการความปลอดภัยในการทํางานกอสรางดังกลาว 
  เมื่อผูเสนอราคารายใด ไดรับการคัดเลือกจากทางราชการแลว ตองเตรียมจัดทําแผนปฏิบัติ
งานความปลอดภัยฯ อยางละเอียดและชัดเจน ยื่นตอผูวาจางกอนดําเนินการกอสรางภายใน 30 วัน นับแตวัน
เร่ิมทําสัญญาวาจาง และจะตองรายงานผลการปฏิบัติงานตามแผนปฏิบัติงานความปลอดภัยอยางตอเนื่องและ
ชัดเจนอยางนอยเดือนละ 1 คร้ัง 
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เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาจาง 

ขอ 1.12 แบบหนังสือรบัรองของผูประกอบวิชาชีพ 
           วิศวกรควบคุม 
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หนังสือรับรองวิศวกร 
ผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

--------------------------------- 
 

        เขียนท่ี………….............……………….. 

                    วันที…่……เดือน…………………..พ.ศ………… 
 
  โดยหนงัสือฉบับนี้ ขาพเจา………………………………………………………………………... 
ซ่ึงไดรับอนุญาตใหประกอบวิชาชีพวศิวกรรมควบคุมประเภท…………………………………..……………...
สาขา………………….…แขนง……………………..ตามใบอนุญาตเลขทะเบียน……………………………..
และขณะนี้มิไดถูกเพิกถอนใบอนุญาต 
  ขอรับรองวาขาพเจาเปนผูรับผิดชอบตามพระราชบัญญัติสภาวิศวกรควบคุม พ.ศ.2542 โดย
ขาพเจาเปนผูอํานวยการควบคุมดูแล   และรับผิดชอบการกอสราง………………….………………………… 
ในสาขา………………………ใหถูกตองตามหลักวิชาการ  แบบรูป  และขอกําหนดตลอดระยะเวลากอสรางที่   
ตําบล / แขวง………………….……………………..อําเภอ / เขต………………………..…………………... 
จังหวดั……………………………………….ตามสัญญาเลขที่………………………………………… 
 
  เพื่อเปนหลักฐาน  ขาพเจาไดลงลายมือช่ือไวเปนสําคัญ 
 
          (ลงชื่อ)…………………………………………….วิศวกร 
            (………………………………………….) 
 
             (ลงชื่อ)……………………………………………ผูจัดการ (นิติบุคคล) 
            (…………………..…………………….) 
                 ประทับตรา (ถามี) 
 
 
หมายเหตุ  :   หนังสือรับรองของวิศวกรผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมนี้  ใหผูรับจางเสนอภายใน  15  
วันนับถดัจากลงนามในสัญญา 
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เอกสารแนบทายเอกสารการประกวดราคาจาง 

ขอ 1.13  หลักเกณฑ และเงื่อนไขการโอนสิทธิเรียกรอง 
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หลักเกณฑและเงื่อนไขการโอนสิทธิเรียกรองในเงนิคาจางหรือคาซื้อทรัพยสิน 
(แนบทายคําสัง่กรมชลประทาน ท่ี 501/2545 ลงวันท่ี 19 พฤศจิกายน 2545) 

 
1.  การโอนสิทธิเรียกรองในเงินคาจางหรือซ้ือทรัพยสินใหกระทําได ดังนี้ 
 1.1 ผูรับจางหรือผูขาย โอนใหแกธนาคารภายในประเทศ บรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศ
ไทย บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาต ใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและ
ประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ทางธนาคาร
แหงประเทศไทยแจงเวียนใหสวนราชการตาง ๆ ทราบ 
 1.2  ผูรับโอนตามขอ 1.1 ดังขางตนโอนกลับคืนใหแกผูรับจางหรือผูขาย 
2.  หามมิใหมีการโอนสิทธิเรียกรองในเงินคาจางหรือคาซื้อทรัพยสิน ในกรณีดังตอไปนี ้
 2.1 สัญญา ใบสั่ง หรือขอตกลงที่กําหนดการจายเงินคาจางหรือคาซื้อทรัพยสินโดยวิธีจายผาน
ธนาคาร เวนแตจะมีระเบียบหลักเกณฑของหนวยงานราชการที่เกี่ยวของรวมทั้งระเบียบหลักเกณฑที่จะออกมา 
ในภายหลังกําหนดไวเปนอยางอื่น  
 2.2  สัญญา ใบสั่ง หรือขอตกลงภายใตโครงการที่ดําเนินการดวยเงินกูหรือเงินชวยเหลือจาก
ตางประเทศที่กําหนดใหจายเงินคาจางหรือคาซื้อทรัพยสิน เบิกจายดวยวิธีเบิกตรง (Direct Payment)  
3.  การโอนสิทธิเรียกรองในเงินคาจางหรือคาซื้อทรัพยสิน ผูโอนและผูรับโอนจะตองมีหนังสือบอกกลาวให 
     กรมชลประทานทราบตามแบบฟอรมท่ีแนบ และจะตองตกลงยินยอมผูกพันกับกรมชลประทาน  
ดังตอไปนี้ 
 3.1 หากมีคาเสียหายหรือเงินอื่นใดที่กรมชลประทานมีสิทธิจะไดรับ หรือหักออกจากคาจางหรือคา
ซ้ือทรัพยสิน ตามเงื่อนไขสัญญา ใบสั่ง หรือขอตกลง ผูรับโอนยินยอมใหกรมชลประทานรับหรือหักออกไว
ไดทันที 
 3.2 หากกรมชลประทาน มีความจําเปนตองสั่งจายเงินคาจางหรือคาซื้อทรัพยสินลาชาเกินกวา
กําหนดเวลาที่สมควร ไมวาเนื่องจากสาเหตุการอนุมัติเงินประจํางวดลาชา หรือเหตุอ่ืนใดก็ตาม ผูรับโอน
ยินยอมสละสิทธิ์ในการเรียกดอกเบี้ยหรือคาเสียหายอื่นใดในระหวางที่ลาชานั้น จากกรมชลประทาน 
 3.3 หากกรมชลประทาน มีสิทธิเรียกเงินที่ผูรับโอนไดรับไปคืนทั้งหมดหรือเพียงบางสวนแลว  
ผูโอนและผูรับโอนจะรับผิดชอบใชเงินใหกรมชลประทานภายในระยะเวลาที่กรมชลประทานกําหนด 
 3.4 หากกรมชลประทาน มีสิทธิเรียกรองจากผูโอนและผูรับโอน ไมวาสิทธิเรียกรองนั้นจะเกิดจาก
มูลหนี้ใด ๆ หรือจะเกิดขึ้นกอนหรือหลังการโอนสิทธิเรียกรองในครั้งนี้ ผูรับโอนยินยอมใหกรมชลประทาน
นําสิทธิเรียกรองดังกลาวมาหักกลบลบกับเงินคาจางหรือคาซื้อทรัพยสินที่ผูรับโอนจะไดรับตามสัญญาโอน
สิทธิเรียกรอง 
 3.5 หากกรมชลประทาน มีขอตอสูใด  ๆ ตอผูโอน ผูรับโอนยินยอมใหกรมชลประทานยกเปน
ขอตกลงตอสูตอผูรับโอนไดเชนกัน  
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4.  การสงหนังสือบอกกลาวการโอนสิทธิเรียกรอง ใหผูโอนและผูรับโอนสงท่ีกองการเงินและบัญชีหรือ
หนวยงาน ในทองถิ่น ซ่ึงเปนผูเบิกจายเงินคาจางหรือคาซื้อทรัพยสินตามสัญญาใบสั่งหรือขอตกลง
ดังกลาว 

5.   ผูรับจางหรือผูขายจะตองเปนผูออกใบกํากับภาษีตามจํานวนเงินท่ีระบุในใบสงมอบงานหรือใบสงของ 
6.   ผูรับโอนจะตองเปนผูออกใบเสร็จรับเงินตามจํานวนเงินสุทธิท่ีไดรับ 
 

-------------------------------------------- 
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หนังสือบอกกลาวการโอนสิทธิเรียกรอง 
 

เขียนที…่……………………………….. 
วันที…่……เดอืน……………………..พ.ศ………….. 

เรียน   อธิบดีกรมชลประทาน 

  ข า พ เ จ า …........…….(ช่ื อ ผู โ อ น )…………………โ ด ย ………….......…………………….
อายุ…….…ปตํ าแหนง………………………………ผูมี อํานาจลงนามผูกพัน…………………….(ช่ือ ผู
โอน)……………ปรากฏตามหนังสือรับรองของ…….(สํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกรุงเทพมหานคร 
กรมทะเบียนการคากระทรวงพาณิชย / สํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทจังหวัด / และหรือหนังสือมอบ
อํานาจ)……….ดังแนบสํานักงานเลขที่……........…..ถนน………………….ตําบล/แขวง……………………
อําเภอ/เขต…………………จังหวัด…………………….ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา "ผูโอน"  และ………(ช่ือผูรับ
โอน)……........….โดย………................................……..อายุ………….ป ตําแหนง………………………เปน
ผูมีอํานาจลงนามผูกพัน………….(ช่ือผูรับโอน)………ปรากฏตามหนังสือรับรองของ……..(สํานักงาน
ทะเบียนหุนสวนบริษัทกรุงเทพมหานคร กรมทะเบียนการคากระทรวงพาณิชย / สํานักงานทะเบียนหุนสวน
บริษัทจังหวัด  / และหรือหนังสือมอบอํานาจ)……….ดังแนบสํานักงานเลขที่….............…….. 
ถนน………………….ตําบล/แขวง…………………อําเภอ/เขต…………………จังหวัด…………………….
ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา "ผูรับโอน" 
  ขาพเจาผูโอนและผูรับโอน  ขอแจงใหกรมชลประทานทราบวา  บัดนี้  ผูโอนไดโอนสิทธิ
เรียกรองรับเงิน……….…...(คาจาง/คาซื้อทรัพยสิน)…….…..ตาม……….…(สัญญา/ใบสั่ง/ขอตกลง)…….…
เลขที่…..………...……….ลงวันที่….……………………ตามที่ผูโอนมีสิทธิไดรับรวมทั้งคา K  (ถามี)   
ภายใน วงเงิน……………..…………บาท (…………………………………………)* /ทั้งหมดโดยไมจํากัด
วงเงิน**ใหแกผูรับโอน ซ่ึงปรากฏรายละเอียดตามสําเนาสัญญาโอนสิทธิเรียกรองดังแนบ  โดยผูโอนและผูรับ
โอนตกลงยินยอมผูกพันกับกรมชลประทานตามเงื่อนไขดังตอไปนี้ 
  1.  หากมีค า เสียหายหรือเงินอื่นใดที่ กรมชลประทานมี สิทธิจะได รับ   หรือหักออก
จาก………….… (คาจาง/คาซื้อทรัพยสิน)……………..ตามเงื่อนไข………………..(สัญญา/ใบสั่ง/
ขอตกลง)………………..เลขที่……………….ลงวันที่…………………..ผูรับโอนยินยอมใหกรมชลประทาน
รับหรือหักออกไวไดทันที 
  2. หากกรมชลประทาน  มีความจําเปนตองสั่งจาย……(เงินคาจาง/คาซื้อสินทรัพย)…………..
ลาชาเกินกวากําหนดเวลาที่สมควร    ไมวาเนื่องจากสาเหตุการอนุมัติเงินประจํางวดลาชาหรือเหตุอ่ืนใดก็ตาม   
ผูรับโอนยินยอมสละสิทธิในการเรียกดอกเบี้ยหรือคาเสียหายอื่นใดในระหวางที่ลาชานั้นจากกรมชลประทาน 
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  3. หากกรมชลประทาน  มีสิทธิเรียกรองเงิน…….(คาจาง/คาซื้อทรัพยสิน)……...ที่ผูรับโอน
ไดรับไปคืนทั้งหมดหรือบางสวนแลว   ผูโอนหรือผูรับโอนขอรับผิดชอบใชเงินใหกรมชลประทานภายใน
ระยะเวลาที่กรมชลประทานกําหนด 
  4. หากกรมชลประทานมีสิทธิเรียกรองจากผูโอนและหรือผูรับโอน  ไมวาสิทธิเรียกรองนั้น    
จะเกิดจากมูลหนี้ใดๆ  หรือจะเกิดขึ้นกอนหรือหลังการโอนสิทธิเรียกรองในครั้งนี้  ผูรับโอนยินยอมใหกรม
ชลประทานนําสิทธิเรียกรองดังกลาวมาหักกลบลบกับเงิน………(คาจาง/คาซื้อทรัพยสิน)…………..ที่ผูรับ
โอนจะไดรับตามสัญญาโอนสิทธิเรียกรอง 
  5.  หากกรมชลประทาน  มีขอตอสูใด ๆ ตอผูโอน  ผูรับโอนยินยอมใหกรมชลประทานยกขึ้น
เปนขอตอสูแกผูรับโอนไดเชนกัน 
 
 
 
        (ลงชื่อ)…………………………………...ผูโอน 
                   (………………………………….) 
 
        (ลงชื่อ)………………………………...ผูรับโอน 
                   (………………...……………….) 
 
        (ลงชื่อ)…………………………………...พยาน 
                   (………………………………….) 
 
        (ลงชื่อ)…………………………………...พยาน 
                   (………………………………….) 
 
 
หมายเหต*ุ/**    :    โปรดระบุใหชัดเจนวาตองการโอนสิทธเิรียกรองตาม  *  หรือ **  และขีดฆาขอความที ่
           ไมตองการออก 
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เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาจาง 

ขอ 1.14  เงื่อนไขทั่วไปของงานกอสราง 
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เงื่อนไขทั่วไปของงานกอสราง 
 
1. คําจํากัดความ 
 คําตางๆ ที่ระบุในรายการละเอียด (SPECIFICATIONS) มีความหมาย ดังตอไปนี้.- 
 1.1 ผูวาจาง หมายถึง กรมชลประทาน กระทรวงเกษตรและสหกรณ 
 1.2 ผูรับจาง  หมายถึง ผูเสนอราคาที่กรมชลประทานตกลงจางตามสัญญา 
 1.3 คณะกรรมการตรวจการจาง หมายถึง คณะกรรมการที่กรมชลประทานแตงตั้งขึ้นมีหนาที่ตาม
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 ขอ 72 
 1.4 ผูควบคุมงานกอสราง หมายถึง  ขาราชการที่กรมชลประทานแตงตั้ง มีหนาที่ตามระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2539 ขอ 73 

2. การวางแนว การทําระดับ และการวางผัง 
 ผูวาจางจะกําหนด (BENCH MARK) แสดงพิกัดและระดับสถานที่ ที่จะทําการกอสรางใหตอไป
เปนหนาที่ของผูรับจางจะตองวางแนว ถายระดับ และวางผังบริเวณที่จะทําการกอสรางใหคณะกรรมการตรวจ
การจางทําการตรวจสอบใหถูกตองเสียกอน ผูรับจางจึงจะทําการกอสรางตอไปได หลักตางๆ ที่แสดงแนว 
ระดับ และผังบริเวณทั้งหมดซึ่งไดตรวจสอบถูกตองแลวเหลานี้ผูรับจางตองรักษาใหอยูในสภาพคงเดิมที่
บริบูรณเ รียบรอยตลอดเวลาที่ทํางานกอสรางรายนี้  และจะถอดถอนออกไปเมื่อได รับอนุญาตจาก
คณะกรรมการตรวจการจางเทานั้น บรรดาความผิดพลาดอันจะเกิดขึ้นเนื่องจากการวางแนว การถายระดับ การ
วางผังก็ดี ผูรับจางตองรับผิดชอบและแกไขใหถูกตองทุกกรณี 

3.  การใหความรวมมือและประสานงาน 
 ในบริเวณที่ทํางานเดียวกันนี้หรือใกลเคียง ถามีงานของผูวาจางหรือผูรับจางรายอื่นๆ ทํางาน
ใหกับผูวาจางอยูดวย ผูรับจางตองใหความรวมมือและประสานงานดวยดี เพื่อใหงานกอสรางสําเร็จเรียบรอย
ตามแผน 

4.  ถนนลําลองหรือทางเบี่ยง 
 ผูรับจางตองสรางถนนลําลองหรือทางเบี่ยงตอจากถนนเดิมที่มีอยูแลว เขาสูบริเวณที่ทํางานเพื่อ
ประโยชนแกงานกอสราง ผูรับจางตองบํารุงรักษาถนนที่จัดสรางขึ้นใหมตลอดจนบํารุงรักษาถนนเดิม ใหมี
สภาพใชงานไดดวยทุนทรัพยของผูรับจาง 
 เพื่อความปลอดภัยในการจราจร ผูรับจางตองติดตั้งและจัดหาเครื่องหมายไมกั้นสัญญาณโคมไฟ 
ฯลฯ ตามมาตรฐานของกรมทางหลวงใหชัดแจง 
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5.  ท่ีทําการและบานพักชั่วคราว 
 ในกรณีที่ผูรับจางตองการจะสรางที่ทําการบานพักชั่วคราว ในบริเวณที่ดินของผูรับจาง ผูรับจาง
ตองเสนอแบบและรายละเอียดใหคณะกรรมการตรวจการจางพิจารณาเห็นชอบกอน เปนการลวงหนาอยาง
นอย 20 วัน 
 ผูรับจางตองทําการปรับระดับพื้นที่ จัดทําถนนและทางเทาที่มีขนาดเหมาะสมภายในบริเวณที่ทํา
การและบานพักชั่วคราว โดยตองคํานึงถึงความสะดวกและความปลอดภัยของผูใชและตองทําการบํารุงรักษา
ส่ิงกอสรางเหลานี้ใหมีสภาพดีอยูเสมออาคารและสิ่งกอสรางเหลานี้เปนของผูวาจางและอยูในความรับผิดชอบ
ของผูรับจางทั้งหมด 

6.  ระบบการระบายน้ําโสโครกและการสุขาภิบาล 
 ผูรับจางตองจัดทําระบบระบายน้ําโสโครกที่สมบูรณ สามารถระบายน้ําโสโครกออกจากอาคาร
ทุกหลังภายในบริเวณที่ทําการและบานพักชั่วคราวได การออกแบบการกอสรางวิธีการใชและการบํารุงรักษา
ระบบระบายน้ําโสโครก ตองไดรับความเห็นชอบจากผูควบคุมการกอสรางของผูวาจาง หองน้ําหองสวม และ
บอพักทุกแหงตองตอเขาระบบระบายน้ําโสโครก จุดที่จะใชทิ้งน้ําโสโครกออกจากบริเวณที่ทําการและ
บานพักชั่วคราว ตองใหผูควบคุมการกอสรางของผูวาจางเปนผูกําหนด ตองมีการเก็บขยะมูลฝอยอยาง
สม่ําเสมอและตองทําการขจัดขยะมูลฝอย ตามวิธีการที่ผูควบคุมการกอสรางของผูวาจางกําหนดไว 

7.  การปองกันการอัคคีภัย 
 ภายในบริเวณที่ทําการบานพักชั่วคราวของผูรับจาง ผูรับจางตองจัดระบบการปองกันอัคคีภัยไว
ใหเหมาะสม เชน การติดตั้งเครื่องดับเพลิงไวตามจุดตางๆ ภายในบริเวณทั้งนี้เพื่อความปลอดภัย 

8.  ท่ีเก็บน้ํามันเชื้อเพลิง 
 ถังสําหรับเก็บน้ํามันเชื้อเพลิงในบริเวณที่ทําการและบานพักชั่วคราว ตองมีความจุไมมากกวา 500 
แกลลอน และตองอยูหางจากอาคารตางๆ การเก็บและการขนสงน้ํามันเชื้อเพลิงตองกระทําดวยความ
ระมัดระวัง และตองมีระบบการปองกันที่ดี 

9. การใชการวัตถุระเบิด 
 ในกรณีที่ตองใชวัตถุระเบิดในงานกอสราง ผูรับจางตองดําเนินการดังตอไปนี้ 

9.1 ผูรับจางมีหนาที่เปนผูขออนุญาตการมีและการใชวัตถุระเบิด แกบ สายชนวน จัดหาแรงงาน 
ตลอดจนอุปกรณอ่ืนๆ ดวยทุนทรัพยของผูรับจาง 

9.2 การขออนุญาตมีและใชวัตถุระเบิด เชน แกป ดินระเบิด สายชนวน ฯลฯ ตลอดจนขออนุญาต
ขนยายวัตถุระเบิดเพื่อใชงานกอสราง ผูวาจางจะออกหนังสือรับรองใหในเมื่อผูรับจางรองขอ 

9.3 ผูรับจางตองนําวัตถุระเบิดดังกลาวมาเก็บไวในสถานที่เก็บวัตถุระเบิดของผูวาจางทั้งหมด
และการเบิกไปใชงานตองอยูในความควบคุมดูแลของเจาหนาที่ของผูวาจาง โดยผูรับจางตอง
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ทําการกอสราง สถานที่เก็บวัตถุระเบิดเองตามแบบมาตรฐานของกรมชลประทานโดยผู
วาจางจะเปนผูกําหนดสถานที่ให คาใชจายตางๆ ในการนี้เปนของผูรับจางทั้งสิ้น 

 
10. น้ํา 
 น้ําที่ใชในการกอสรางและอื่นๆ ผูรับจางตองจัดหาเอง 
 ในกรณีที่จะจัดระบบการประปาภายในบริเวณบานพักชั่วคราว ผูรับจางตองตอทอติดตั้งอุปกรณ
ตอขอตอ ฯลฯ ทอเมนที่ฝงไวใตผิวจราจรถนน ตองฝงใหลึกไมต่ํากวา 60 เซนติเมตรเพื่อปองกันความเสียหาย
ที่จะเกิดขึ้นไดจากการจราจร 
 
11. พลังงานไฟฟา 
 ผูรับจางตองจัดหาพลังงานไฟฟา สําหรับใชงานกอสราง และใชในบริเวณที่ทําการและและ
บานพักชั่วคราวเองดวยทุนทรัพยของผูรับจาง การเดินสายไฟฟาปกเสาและอุปกรณไฟฟาอื่นๆ ที่จําเปนตอง
จัดทําดวยความเรียบรอยและปลอดภัย 
 
12.  กฎระเบียบ 
 เพื่อใหมีระเบียบทั้งในบริเวณที่ทําการบานพักชั่วคราวและในการทํางานผูรับจางตองจัดวางกฎ
และระเบียบใหมีสวนสัมพันธและประสิทธิภาพในการดํารงอยูรวมกันของหมูชนและการทํางานใหเปนไป
โดยราบรื่นและเรียบรอย ผูรับจางตองจัดเจาหนาที่ยามและบุคคลอื่นๆ ตามความจําเปนเพื่อรักษากฎและ
ระเบียบดังกลาวขางตน 
 
13. เหตุสุดวิสัย 
 คําวา “เหตุสุดวิสัย” หมายความวา เหตุใดๆ อันจะเกิดขึ้นก็ดี จะใหผลพิบัติก็ดี ไมมีใครจะอาจ
ปองกันได แมทั้งบุคคลผูตองประสพเหตุนั้น จะไดจัดการระมัดระวังตามสมควร อันพึงคาดหมายไดจาก
บุคคลนั้นฐานะเชนนั้น 
 สาเหตุของเหตุสุดวิสัย ซ่ึงมีผลตอคูสัญญาตามเอกสารสัญญานี้ ไดแก สาเหตุดังที่แสดงรายการไว
ขางลางนี้ ทั้งนี้ โดยมีเงื่อนไขวาสาเหตุดังกลาวมีผลกระทบกระเทือนจริงตอเอกสารสัญญานี้ ซ่ึงสาเหตุ
เหลานั้นมิไดเนื่องมาจากคูสัญญาที่เกี่ยวของฝายใดและซึ่งทั้งสองฝายตางไดพยายามใชมาตรการทั้งมวล เพื่อ
หลีกเลี่ยงสาเหตุนั้น และ/หรือลดความเสียหายอันเนื่องมาจากสาเหตุนั้นๆ ตลอดจนไดพยายามใชกฎหมาย
และระเบียบปฏิบัติในประเทศตามที่บังคับไวแลวทั้งมวล 

ก. สงคราม เหตุการณระหวางสงคราม การรุกราน สงครามการเมือง การปฏิบัติการกอการ
จลาจล การกอความวุนวายในบานเมือง การกอการกําเริบหรือการแยงชิงอํานาจ 
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ข. การนัดหยุดงาน ซ่ึงมิไดเกี่ยวของกับผูรับจางโดยตรงเหตุการณและการกระทําของผูนัดหยุด
งาน 

ค. คําสั่งของรัฐบาลพลเรือนหรือทหารเกี่ยวกับการกําหนดใหถือเอาการริบหรือการทําลาย การ
เวนคืนทรัพยสิน 

ง. ภัยพิบัติตามธรรมชาติ เชน แผนดินไหว ซ่ึงมีความรุนแรงจนถึง INTENSITY VI OF  THE 
RECHTER SCALE  หรือกวานั้น การถลมทะลายเพราะการระเบิดของภูเขาไฟ อุทกภัย
รายแรงและใตฝุนมหาปลัย 

จ. สาเหตุของเหตุสุดวิสัยอ่ืนทั้งหมด ซ่ึงผูควบคุมใหการรับรอง ตามเงื่อนไขที่ระบุไวในวรรค
แรกของขอนี้ 

ฉ. เหตุเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอันใด ที่ผูรับจางไมตองรับผิดตามกฎหมาย 
 สาเหตุของเหตุสุดวิสัย ซ่ึงไดรับการรับรองจากผูวาจาง หรือเหตุเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอันใด
ที่ผูรับจางไมตองรับผิดตามกฎหมาย จะเปนผลตอเอกสารสัญญาก็ตอเมื่อ ผูรับจางไดยื่นคําบอกกลาวตอผู
วาจางหรือผูแทนผูวาจางเกี่ยวกับเหตุการณนั้นพรอมพยานหลักฐานในสวนที่เกี่ยวของมาเปนลายลักษณอักษร 
ภายใน 15 วัน นับแตเหตุนั้นไดส้ินสุดลง 
 หากผูรับจางไมยื่นคําบอกกลาว พรอมพยานหลักฐานภายในกําหนดเวลาดังกลาวขางตนนอกจาก
สิทธิ ซ่ึงผูวาจางสงวนไวตามเงื่อนไขสัญญาขออ่ืนและวรรคอื่นแลว ผูวาจางมีสิทธิโดยชอบที่จะไมพิจารณาคํา
ขอของผูรับจางในกรณีนี้ได ผูวาจางจะสงวนไวซ่ึงสิทธิที่จะดําเนินการตรวจสอบตามที่เห็นวาจําเปนจนเปนที่
พอใจ เพื่อตรวจดูผลของที่กลาวขางตน กอนใหคํารับรองเรียกรองคาเสียหายใดๆ ของผูรับจาง ความเสียหายที่
ผูวาจางมิไดใหการรับรองวาเกิดขึ้นเพราะเหตุสุดวิสัยจะไมไดรับการพิจารณาวาเปนผล ทั้งในดานเกี่ยวกับ
ความลาชาในความสําเร็จสมบูรณของงาน หรือสวนของงานตามกําหนดวันที่ไดตกลงกันไวในเอกสารสัญญา
หรือการชดใชคาเสียหาย 
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เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาจาง 
ขอ 1.15  เงื่อนไขเฉพาะงานกอสราง 
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เงื่อนไขเฉพาะของงานกอสราง 
 
1. วัตถุประสงค  
 ผูวาจางมีความประสงคใหผูรับจางทําการกอสราง................................................................... 
......................................................................................................ของโครงการ................................................. 
อําเภอ...................................จังหวัด................................................  สํานักชลประทานที่............................. 

2. สถานที่กอสราง 
 งานรายนีใ้หผูรับจางทําการกอสราง ณ บริเวณ...........................................................................  
หมูที่....................ตําบล.......................................  อําเภอ .............................จังหวัด .......................................... 

3. สภาพบริเวณสถานที่กอสราง 
 บริเวณสถานที่กอสรางมีลักษณะเปน........................................................................................ 
.............................................................................................................................................................................. 

4. สภาพทางธรณีวิทยา        
 บริเวณสถานที่กอสราง ลักษณะทางธรณีวิทยาเปนดิน............................................................... 
.............................................................................................................................................................................. 

5. การคมนาคม  
 การคมนาคมเขาบริเวณสถานที่กอสราง  เร่ิมจาก............................................................................. 
 ใชเสนทาง…........................................................................................................................................................ 
ถึงบริเวณสถานที่กอสราง 

6. ฤดูกาล 
 ฤดูฝนเริ่มประมาณ เดือน ........................................... ถึงเดือน.................................ชวงระยะเวลา
ที่ เหมาะสมแกการกอสร างอยู ระหว าง  เดือน  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ถึง เดือน 
..........................................ปริมาณน้ําฝนเฉลี่ย ..................... มม./ป 

7.รายการสําคัญท่ีผูรับจางตองจัดทํา 
 งานกอสราง.......................................................................................... ประกอบดวยงานดัง
รายการตอไปนี้ 
 7.1 งาน....................................................................... 
 7.2 งาน....................................................................... 
 7.3 งาน....................................................................... 
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 7. ..... งานแผนปายแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับงานกอสราง 
  ผูรับจางจะตองจัดทําแผนปายแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับงานกอสราง ตามแบบหมายเลข  
127789 (ขนาดเล็ก , ขนาดใหญ)  ที่แนบทาย  ติดตั้ง  ณ. บริเวณสถานที่กอสราง ตามตําแหนงที่คณะกรรมการ
ตรวจการจางกําหนดให  จํานวน .......... แหง  โดยมีรายละเอียดในประกาศ ดังนี้ 
  (1) ชื่อหนวยงานเจาของโครงการ สถานที่ติดตอ และหมายเลขโทรศัพท พรอมดวงตรา
หนวยงานเจาของโครงการ 
  (2) ประเภทและชนิดของสิ่งกอสราง 
  (3) ปริมาณงานกอสราง 
  (4) ช่ือ ที่อยู ผูรับจาง พรอมหมายเลขโทรศัพท 
  (5) ระยะเวลาเริ่มตนและระยะเวลาสิ้นสุดของโครงการ 
  (6) วงเงินคากอสราง 
  (7) ช่ือเจาหนาที่ของสวนราชการผูควบคุมงานพรอมหมายเลขโทรศัพท 
  (8) ช่ือเจาหนาที่ของผูรับจาง  ผูควบคุมงาน พรอมหมายเลขโทรศัพท 
  (9) ขอความบนแผนปายวา  “กําลังกอสรางดวยเงินภาษีอากรของประชาชน” 
 7. . งานจัดหายานพาหนะ (เลือกกําหนดตามความจําเปนและเหมาะสมของแตละงาน) 
  ผูรับจางตองจัดหายานพาหนะภายในระยะเวลา  30 ( สามสิบ ) วัน สําหรับผูควบคุมงานของ 
ผูวาจางและคณะกรรมการตรวจการจาง  นับถัดจากวันที่ไดรับหนังสือแจงใหเร่ิมทํางาน เพื่อใชในการควบคุม
งานกอสรางของผูควบคุมงานของผูวาจางตลอดอายุสัญญานี้ โดยมีรายละเอียดดังตอไปนี้  
  (1) รถตรวจการขับเคลื่อน 4  ลอ 4 ประตู พรอมเครื่องปรับอากาศ เครื่องทุนแรงบังคับเลี้ยว 
ติดฟลมกรองแสง เครื่องเสียงภายในรถยนตและกระจกไฟฟา เครื่องยนต...................... ขนาดไมนอย
กวา ..................... ซีซี  จํานวน .......... คัน 
  (2) รถบรรทุกขับเคลื่อน 2 ลอ 4 ประตู ขนาดบรรทุก 1 ตัน  พรอมเครื่องปรับอากาศ เครื่อง
ทุนแรงบังคับเลี้ยว ติดฟลมกรองแสงและเครื่องเสียงภายในรถยนตและกระจกไฟฟา เครื่องยนต.................. 
ขนาดไมนอยกวา .......... ซีซี  จํานวน ..........  คัน 
  (3) รถยนตโดยสาร (ไมเกิน 12 ที่นั่ง) ชนิดหลังคาสูงพรอมเครื่องปรับอากาศ เครื่องทุนแรง
บังคับเลี้ยว      ติดฟลมกรองแสงและเครื่องเสียงภายในรถยนต  เครื่องยนต.................. ขนาดไมนอย
กวา ............ ซีซี  จํานวน .......คัน 
  (4) รถบรรทุกขับเคลื่อน 4 ลอ (แบบมีชองวางดานหลังคนขับ) 2 ประตู ขนาดบรรทุก 1 ตัน  
พรอมเครื่องปรับอากาศ เครื่องทุนแรงบังคับเลี้ยว ติดฟลมกรองแสงและเครื่องเสียงภายในรถยนตและกระจก
ไฟฟาเครื่องยนต.......................... ขนาดไมนอยกวา ................ ซีซี  จํานวน ..........  คัน 
  (5) รถจักรยานยนต  ขนาดเครื่องยนตไมนอยกวา ..................... ซีซี  พรอมหมวกนิรภัย   
จํานวน ..........  คันภายใตเงื่อนไขการจัดหา ดังนี้ 
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- สภาพยานพาหนะทุกคันจะตองใหม ไมเคยใชงานที่อ่ืนมากอน และตองเสนอ
รายละเอียดของยานพาหนะทุกคันใหคณะกรรมการตรวจการจางเห็นชอบกอนสง
มอบ รวมทั้งตองจัดหาพนักงานขับรถยนตประจํารถที่มีใบอนุญาต ขับขี่ของทาง
ราชการโดยถูกตอง 

- ผูวาจางจะเปนผูใชยานพาหนะตลอดระยะเวลากอสรางงานตามสัญญานี้ เพื่อการ
ควบคุมงานและตรวจสอบงานทั้งในและนอกสถานที่กอสรางไดตลอด 24 ช่ัวโมง 
การใชยานพาหนะเฉลี่ยประมาณ 5,000 กม. ตอเดือนตอคัน 

- ในกรณีที่ยานพาหนะจะตองเขารับการซอมแซมเกินกวา 24 ช่ัวโมง ผูรับจางตองจัดหา
ยานพาหนะในลักษณะเดียวกันหรือตามที่ไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการ
ตรวจการจาง มาทดแทนใหแกผูวาจางไวใชงาน 

- ภายในระยะเวลา 15 วัน นับถัดจากวันที่คณะกรรมการตรวจการจางไดตรวจรับงาน
ทั้งสัญญาแลว ยานพาหนะดังกลาวจะสงคืนผูรับจางในสภาพปจจุบันขณะนั้น 

- ผูรับจางตองจัดทําประกันภัยรถยนตช้ัน 1 สําหรับรถยนต และประกันบุคคลที่ 3 
พรอมชําระภาษีประจําปของยานพาหนะทุกคันตลอดอายุสัญญา 

- คาใชจายในการจัดหายานพาหนะ คาดูแลบํารุงรักษา คาน้ํามันเชื้อเพลิง และพนักงาน
ขับรถยนต   และคาใชจายอื่น ๆ ผูวาจางจะไมมีการแยกจายเงินใหตางหาก แตไดคิด
เปนคาใชจายพิเศษหารเฉลี่ยลงในคา FACTOR  F  ของราคากลางแลว ดังนั้นจึงให
ผูรับจางคิดราคาเฉลี่ยรวมไวในรายการงานตาง ๆ ที่กําหนดไวในใบแจงปริมาณและ
ราคางานของสัญญานี้ 

-   หากผูรับจางไมปฏิบัติตามที่ระบุในขอการจัดหายานพาหนะ ผูวาจางมีสิทธิ์ที่จะจัดหา
ยานพาหนะดังกลาวมาใชงานหรือดําเนินการอยางหนึ่งอยางใดเพื่อใหสามารถใช
ยานพาหนะควบคุมงานได  โดยจะหักคาใชจายจากราคางานในสัญญาตามคาใชจาย
จริงที่คณะกรรมการตรวจการจางกําหนด 

 7. .. งานจัดหาเครื่องคอมพิวเตอรและอุปกรณอ่ืน  ๆ (กําหนดตามความจําเปนและเหมาะสมของแตละงาน)     
  ผูรับจางจะตองจัดหาเครื่องคอมพิวเตอรพรอมอุปกรณ อ่ืน ๆ  ที่มีสภาพใหม ไมเคยใชงาน
จากที่อ่ืนใหแกผูวาจางไวใชงานภายในระยะเวลา 30 (สามสิบ) วัน  นับถัดจากวันที่ไดรับแจงเปนหนังสือให
เร่ิมทํางาน  หากเครื่องคอมพิวเตอรและอุปกรณอ่ืน ๆ ตองซอมแซมนานเกินกวา 24 ช่ัวโมง ผูรับจางตองจัดหา
อุปกรณนั้นในลักษณะเดียวกันมาทดแทนใหแกผูวาจางไวใชงาน  โดยมีรายละเอียดดังนี้ (ตามความจําเปนของ
แตละสัญญา) 
  (1) เครื่องคอมพิวเตอรชนิดพกพา (Notebook Computer) พรอมอุปกรณครบชุด จํานวน 
…… ชุด โดยมีรายละเอียดประกอบดังนี้ 
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- ใชชิปประมวลผลสําหรับเครื่อง Notebook  (Mobile) มีความเร็วสัญญาณนาฬิกาไมนอย
กวา  Centrino …… GHz 

- RAM  ไมนอยกวา ..............  MB  แบบ …………. 
- Hard  Disk  ความจุไมนอยกวา  ……….  GB 
- หนาจอแสดงผลชนิด XGA TFT ขนาดไมนอยกวา ….… นิ้ว  
- เครื่องอานและบันทึกแผนขอมูลแบบ DVD Dual Layer  แบบ Built-in                
- Optical Mouse 
- รองรับการเชื่อมตอระบบเครือขายไรสาย 
- พรอมเชื่อมตอดวย Fire Wire , USB 2.0 , IrDa 
- โปรแกรมสําหรับการใชงานที่มีลิขสิทธิ์ถูกตอง ตามที่ผูวาจางกําหนด 

  (2) เครื่องไมโครคอมพิวเตอร พรอมอุปกรณครบชุด จํานวน ……. ชุด โดยมีรายละเอียด
ประกอบดังนี้ 

- ใชชิปประมวลผล ………………… หรือเทียบเทา ความเร็วในการประมวลผลไม
นอยกวา 3.0 GHz  ไมนอยกวา ..............  MB   

- Hard disk  ความจุไมนอยกวา ............. GB ความเร็วไมนอยกวา .............. rpm ชนิด S-
ATA 

- จอแสดงผลแบบ LCD ขนาดไมนอยกวา ............ นิ้ว 
- เครื่องอานและบันทึกแผนขอมูลแบบ  DVD ความเร็วไมนอยกวา .......... เทา –R+R , 

Dual Layer 
- Diskette Drive จํานวนไมนอยกวา 1 หนวย 
- พรอมแปนพิมพ และ Optical Mouse 1 ชุด 
- การดแสดงผล หนวยความจําไมนอยกวา ............. MB แบบ TV-OUT , DVI 
- การดเครือขาย รองรับการเชื่อมตอระบบเครือขาย 
- เครื่องสํารองไฟ (UPS) ขนาด .............. VA 
- โปรแกรมสําหรับการใชงานที่มีลิขสิทธิ์ถูกตอง ตามที่ผูวาจางกําหนด 

  (3) อุปกรณเก็บขอมูลแบบพกพา (Removable Storage Device) มีหนวยความจําไมนอยกวา 
............. MB (ตามความจําเปนของแตละสัญญา) 
  (4) เครื่อง Scanner คุณภาพความคมชัดไมนอยกวา ............................................. bit จํานวน 
...........  ชุด (ตามความจําเปนของแตละสัญญา) 
  (5) เครื่องพิมพเอกสาร (Laser  Printer)  พรอมอุปกรณครบชุด จํานวน ......... ชุด โดยมี
รายละเอียดประกอบดังนี้  (ตามความจําเปนของแตละสัญญา) 

- ความละเอียดไมนอยกวา .......................  dpi 
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- ความเร็วในการพิมพไมนอยกวา ..........  แผน / นาที 
- พื้นที่การพิมพใหญสุดไมนอยกวาขนาดกระดาษ .......... 
- หมึกพิมพอยางนอย 2 ชุด / เดือน หรือตามความจําเปนในการใชงานของผูวาจาง 

  (6) เครื่องพิมพเอกสาร (Inkjet Printer) พรอมอุปกรณครบชุด จํานวน …. ชุด โดยมี
รายละเอียดประกอบดังนี้ 

- ความละเอียดไมนอยกวา ............... x .............. dpi 
- ความเร็วในการพิมพดําไมนอยกวา ........... แผน / นาที 
- ความเร็วในการพิมพสีไมนอยกวา ........... แผน / นาที 
- พื้นที่การพิมพใหญสุดไมนอยกวาขนาดกระดาษ A3 
- หมึกพิมพดําและสีอยางนอย ……. ชุด / เดือน หรือตามความจําเปนในการใชงานของ 

ผูวาจาง 
  (7) กลองถายภาพระบบดิจิตอล ความละเอียดไมนอยกวา....... ลานพิกเซล สามารถ
บันทึกภาพเคลื่อนไหวพรอมเสียงได มีชองเชื่อมตอกับเครื่องคอมพิวเตอร พรอมสื่อบันทึกขอมูลขนาดไมนอย
กวา ........... MB และกระเปาบรรจุกลอง  จํานวน ......... ชุด 
  (8) เครื่องถายเอกสารระบบดิจิตอล พรอมอุปกรณ จํานวน …. ชุด โดยมีรายละเอียด
ประกอบดังนี้ 

- ความเร็วไมนอยกวา ........... แผน / นาที 
- สามารถปอนเอกสารและจัดเรียงชุดสําเนาอัตโนมัต ิ        
- กระดาษ A4 ไมนอยกวา ........  รีม/เดือน , ขนาด A3 ไมนอยกวา ........  รีม/เดือน หรือ

ใหเพียงพอ กับการใชงานของผูวาจาง 
  (9) เครื่องมัลติมีเดียโปรเจคเตอร ระบบ DLP ระดับ XGA  ขนาด ............. ANSI Lumens 
ควบคุมการทํางานโดยรีโมทคอนโทรล พรอมจอรับภาพชนิดมอเตอรไฟฟา ขนาดไมนอยกวา ......... นิ้ว 
สามารถควบคุมการทํางานโดยรีโมทคอนโทรลและอุปกรณประกอบ จํานวน ......... ชุด 
  (10)  อินเตอรเน็ตความเร็วสูง ความเร็วอยางนอย 256/128 kbps. ปริมาณขอมูลรับ-สง ไมนอย
กวา 3,000 MB ตอเดือน พรอมติดตั้งระบบ LAN เชื่อมตอคอมพิวเตอร ไดไมนอยกวา ...... เครื่อง พรอม
คาบริการรายเดือน 
   ภายในระยะเวลา 90 วัน นับถัดจากวันที่คณะกรรมการตรวจการจางไดตรวจรับงานทั้ง
สัญญาแลวเครื่องคอมพิวเตอรและอุปกรณอ่ืนจะสงคืนใหผูรับจางในสภาพปจจุบันขณะนั้น คาใชจายในการ
จัดหาเครื่องคอมพิวเตอรพรอมอุปกรณอ่ืน ๆ ดังกลาวขางตน ผูวาจางจะไมมีการแยกจายเงินใหตางหาก แตได
คิดเปนคาใชจายพิเศษหารเฉลี่ยลงในคา FACTOR F ของราคากลางแลว ดังนั้นจึงใหผูรับจางคิดราคาเฉลี่ยรวม
ไวในรายการงานตาง ๆ ที่กําหนดไวใน  ใบแจงปริมาณงานและราคางานของสัญญานี้ 
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   หากผูรับจางไมปฏิบัติตามที่ระบุไวในของานจัดหาเครื่องคอมพิวเตอรพรอมอุปกรณอ่ืน 
ๆ   ผูวาจางมีสิทธิ์ที่จะจัดหาหรือเชาเครื่องคอมพิวเตอรพรอมอุปกรณอ่ืนๆ ที่มีขนาดเทียบเทาขนาดที่ระบุ 
พรอมรายการรายละเอียด ที่ระบุ โดยจะหักคาใชจายจากราคางานในสัญญา ตามคาใชจายจริงที่คณะกรรมการ
ตรวจการจางกําหนด 
 7. .. งานกอสรางอาคารสํานักงานชั่วคราวเพื่อควบคุมการกอสรางของผูวาจาง (กําหนดตามความ
จําเปนและเหมาะสมของแตละงาน) 
  (1) อาคารสํานักงานชั่วคราวจะตองไดรับการอนุมัติลวงหนาจากคณะกรรมการตรวจการจาง
กอนทําการกอสรางหรือเชาอยางใดอยางหนึ่ง  ผูรับจางจะตองจัดหาและบํารุงรักษาอาคารสํานักงานชั่วคราว
ตลอดเวลาของการกอสรางตามสัญญา  อาคารและสิ่งอํานวยความสะดวกตางๆ  จะตองจัดใหอยูในสภาพ
พรอมที่จะตองใชงานไดเต็มที่ตลอดระยะเวลา  โดยตองดําเนินการใหแลวเสร็จภายในระยะเวลา 45 (ส่ีสิบหา) 
วัน  นับถัดจากวันที่ไดรับแจงเปนหนังสือใหเร่ิมทํางานและจะตองจัดใหพรอมที่จะใชงานอยูเสมอ ระหวาง
การกอสรางผูรับจางจะตองรับผิดชอบการรักษาความปลอดภัยของอาคาร  และทรัพยสินภายในอาคาร
ตลอดเวลา 
  (2) ที่ตั้งอาคารสํานักงานชั่วคราว  จะกําหนดตามคําแนะนําของผูควบคุมงานกอสรางของผู
วาจางหรือคณะกรรมการตรวจการจาง  ซ่ึงควรจะอยูใกลเคียงบริเวณกอสรางและจะตองมีพื้นที่ใชสอยของ
อาคาร ไมนอยกวา  300  ตร.ม.  พรอมเครื่องปรับอากาศ  อุปกรณสํานักงาน และสิ่งอํานวยความสะดวกตามที่
คณะกรรมการตรวจการจางเห็นชอบ  โดยมีหองทํางานตาง ๆ ดังตอไปนี้ 

-   หองที่ทํางานของบุคลากรของผูควบคุมงาน  รวมหองน้ํา .........หอง 
-   หองประชุมใหญ  รวมหองน้ํา ...........หอง 
-   หองปฏิบัติการทดสอบวัสดุ  รวมหองน้ํา .......... หอง 
-   หองปฏิบัติการสํารวจ  รวมหองน้ํา .........หอง 

  (3) ผูรับจางจะตองจัดหาพนักงานใหดูแลดานการบริการและความเรียบรอยของสํานักงาน
โดยใหทํางานในชวงเวลาที่กําหนดโดยผูวาจาง 

-   พนักงานทําความสะอาด ......... คน                            
-   พนักงานในสํานักงาน ......... คน 

  (4) ผูรับจางตองจัดหาอุปกรณปองกันภัยจํานวน ...... ชุด  ประกอบดวย  หมวกนิรภัยกับ
รองเทาบูต   เสื้อกันฝน  ซ่ึงจะเก็บรักษาไวที่สํานักงานเพื่อใชงานโดยผูวาจางและผูควบคุมงานของผูวาจาง  
อุปกรณเหลานี้จะตองเปนสีขาวหรือสีอ่ืนที่ตางจากสีของอุปกรณของผูรับจาง  และคุณภาพของอุปกรณจะตอง
ไดรับความเห็นชอบจากผูควบคุมงานของผูวาจางเสียกอน 
   ภายในระยะเวลา 90 วัน นับถัดจากวันที่คณะกรรมการตรวจการจางไดตรวจรับงานทั้ง
สัญญาแลวอาคารสํานักงานชั่วคราวฯ  จะสงคืนใหผูรับจางในสภาพปจจุบันขณะนั้น  
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   คาใชจายในการนี้ ซ่ึงรวมถึงคาใชจายในการจัดหาวัสดุ อุปกรณ แรงงาน คากระแสไฟฟา 
คาน้ําประปา คาบริการโทรศัพท และอื่น ๆ ใหผูรับจางคิดรวมอยูในคาดําเนินการของสัญญานี้ 
   หากผูรับจางไมปฏิบัติตามที่ระบุไวในของานกอสรางอาคารสํานักงานชั่วคราวเพื่อควบคุม
การกอสรางของผูวาจาง  ผูวาจางมีสิทธิ์ที่จะจัดหาหรือเชาอาคารสํานักงานชั่วคราวอื่นที่มีขนาดเนื้อที่ใชสอย
เทียบเทาขนาดที่ระบุ พรอมรายการรายละเอียด ที่ระบุ โดยจะหักคาใชจายจากราคางานในสัญญาตามคาใชจาย
จริงที่คณะกรรมการตรวจการจางกําหนด 
 7.....  เครื่องมือในการทดสอบ (กําหนดตามความจําเปนและเหมาะสมของแตละงาน) 
  ผูรับจางตองจัดหาเครื่องมือในการทดสอบภายในระยะเวลา 45 วัน นับถัดจากวันที่ไดรับ
หนังสือแจงใหเร่ิมทํางาน และจะตองจัดหาเครื่องมือใหถูกตองครบถวน อยางนอยตามรายการรายละเอียดที่
กําหนดและถูกตองตามมาตรฐาน พรอมคูมือการใชเครื่องมือแตละชนิดใหครบถวนเพื่อใชทดสอบคุณสมบัติ
วัสดุและคุณภาพงานกอสรางตลอดจนการบํารุงรักษา ซอมแซม และทําความสะอาดเครื่องมือใหอยูในสภาพที่
ใชงานไดดี ในกรณีที่เครื่องมือใดเกิดความเสียหายและไมสามารถซอมแซมได ผูรับจางตองหาเครื่องมือใหม
มาทดแทนในเวลาอันสมควร โดยผูวาจางเปนผูใชเครื่องมือนี้ 

 

ลําดับที่ รายการ จํานวน หนวย หมายเหตุ 

 อุปกรณหองทดสอบ งานดิน   

1 ตะแกรง φ 8" ขนาด 3", 21/2", 11/2",1" ,3/4" ,1/2"  
No.4 , No.8 , No.10 , No.16 , No.30 , No.40 , No.50 , No.60 , 
No.100 ,No.200 ,Pan , Cover 

ชุด  

2 เครื่องรอนทราย เครื่อง  

3 Liquid Limit Device ใบ  

4 กระเบื้องกวนดิน φ ประมาณ 3"สูงประมาณ 1"  มีฝาปด (ต
าม
คว

าม
จํา
เป
นข

อง
แต

ละ
สัญ

ญา
) 

อัน  

5 ใบมีดคลุกดิน                                 

6 กระจกฝาหนา 1 ซม. ขนาด 30 x 30 ซม.2   

7 เครื่อง Air Dry Jet   

8 ไมโครเวฟ (ความจุไมนอยกวา 22  ลิตร)   

9 ถวยเคลือบขนาดเล็ก , ใหญ อยางละ                 

10 Mold φ 4" + 0.016 สูง 4.584" + 0.018"    

11 Mold φ 6" + 0.016 สูง 4.584" + 0.018"   

12 Hammer 5.5 lb + 0.02 lb φ 2" + 0.00 5"   

13 Hammer 10 lb + 0.02 lb φ 2" + 0.00 5"   

14 แผนคอนกรีตยึดโมลหนักไมนอยกวา 91 กก. สําหรับ   

 โมล 6" , 4" อยางละ 

(ต
าม
คว

าม
จํา
เป
นข

อง
แต

ละ
สัญ

ญา
) 
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ลําดับที่ รายการ จํานวน หนวย หมายเหตุ 

15 แมแรงพรอมโครงดันตัวอยางดิน   

16 เหล็กปาดแตงหนาดิน   

17 ถุงพลาสติกเก็บความชื้นดิน   

18 Sand Cone Density Apparatus (ขวดทราย)   

19 ทรายสะอาดความละเอียดผาน No.20 คาง No. 30   

20 Mold Calibrate ทราย 2 ขนาด    

22 เครื่องกด CBR   

23 ชุดการทดลอง CBR   

24 เครื่องกดคอนกรีตขนาด 150 ตัน   

25 โมล สําหรับ หา SSDทราย+Temper   

26 โมล  หาถ.พ. หินขนาดความจุ 4,500 cc.   

27 โซเดียมไฮดรอกไซด   

28 ลูกเหล็ก   

29 ตะแกรง φ 8" No.12         

    

 อุปกรณหองทดสอบทั่วไป     

1 เตาอบ (Oven) อุณหภูมิไมนอยกวา 200  องศา ความจุ ไมนอยกวา 4 
ลบ. ฟุต 

  

2 เครื่องช่ังไฟฟา สามารถอานไดละเอียด 0.01 กรัม ความจุไมนอยกวา 
500 กรัม 

  

3 เครื่องช่ังไฟฟา สามารถอานไดละเอียด 0.01 กรัม ความจุไมนอยกวา 6 
กิโลกรัม 

  

4 เครื่องช่ังสามารถอานไดละเอียด 20 กรัม ความจุไมนอยกวา 50   

 5 เครื่องแบงตัวอยางวัสดุ ขนาดใหญ , ขนาดเล็ก อยางละ   

6 ถาดสังกะสี  ขนาด 1,200 x 1,200 x 50 มม.   

7 กะละมังเคลือบ φ  200 มม.           

8 กะละมังเคลือบ φ  ประมาณ 18 นิ้ว   

9 กะละมังเคลือบ φ  ประมาณ 22 นิ้ว   

10 เทอรโมมิเตอร C0 หรือ F0    

11 กระบอกตวงขนาด 1,000 cc.   

12 กระบอกตวงขนาด 5,000 cc. 
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13 กระบอกตวงขนาด 250 cc.   

14 ทอ PVC ขนาด φ  1.5" ช้ันคุณภาพ 13.5 ยาว 12" ตัดปากฉลาม   

15 ฟุตเหล็กยาว 18 นิ้ว   

16 ถังพลาสติกใสทราย ความจุไมนอยกวา 8 ลิตร   

17 Small Hand Scoop (ชอนตักขนาดเล็ก)   

18 Large Hand Scoop (ชอนตักขนาดใหญ)   

19 คอนยาง   

20 แปรงทองเหลืองทําความสะอาดตะแกรง   

21 แปรงลวดเหล็ก   

22 แปรงขนออนทําความสะอาดตะแกรง   

23 ตลับเมตร ขนาดไมตํ่ากวา 5 เมตร   

24 รมใหญ   

25 ถุงมือกันความรอน   

26 ถุงมือพลาสติกอยางหนา   

27 ถุงมือผา   

28 ตลับพลาสติกใสสําหรับใสตัวอยางวัสดุ   

29 เครื่องไมโครคอมพิวเตอรพรอมอุปกรณครบชุด   

 โดยมีรายละเอียดดังตอไปนี้   

    - RAM  ไมนอยกวา 256 MB   

    - Hard Disk ความจุไมนอยกวา 80 GB   

    - Hard Disk ความจุไมนอยกวา 80 GB   

    - หนาจอแสดงผลขนาดไมนอยกวา 17"   

    - เครื่องอานและบันทึกแผนขอมูลแบบ Combo Drive   

    - เครื่องสํารองไฟ (UPS) ขนาด 1,000 VA   

    - โปรแกรมสําหรับการใชงานที่มีลิขสิทธิ์ถูกตองตามที่ผูวาจางกําหนด   

30 อุปกรณสํานักงานของหองทดสอบ   

    - โตะทํางานขนาด 5 ฟุต มีล้ินชักสองขาง ๆ ละสองลิ้นชัก   

    - เกาอี้บุนวมมีพนัก                   

    - โตะไมไมมีล้ินชัก ขนาด 1.00 x 1.200 ม.   

31 บุคลากรของหองทดสอบ   

    - พนักงานปฏิบัติงานคุณวุฒิไมนอยกวา ปวช.             
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    - คนงาน                          

32 เครื่องพิมพเอกสาร (Laser Printer) พรอมอุปกรณครบชุด   

    - ความละเอียดไมนอยกวา 600 x 600 dpi   

    - ความเร็วในการพิมพไมนอยกวา 10 แผน/นาที   

    - พ้ืนที่การพิมพใหญสุดไมนอยกวา ขนาดกระดาษ A4   

    - หมึกพิมพอยางนอย 2 ชุด/เดือน หรือตามความจําเปนในการใชงาน   

      ของผูวาจาง    

   

  งานทดสอบใด ๆ ที่ตองอาศัยเครื่องมือทดสอบพิเศษนอกเหนือจากที่มีอยูในสนามตามที่
กําหนดไวใหเปนภาระของผูรับจางที่จะตองนําไปทดสอบที่สํานักวิจัยและพัฒนากรมชลประทาน หรือสถาบนั
ที่ทางราชการรับรองและเปนที่เชื่อถือได 
  การเตรียมตัวอยาง การขนสงตัวอยางไปถึงหองทดสอบ คาทดสอบ และคาใชจายตาง ๆ เปน
ของผูรับจางทั้งสิ้น 
  เครื่องมือทดสอบและอุปกรณหองทดสอบดังกลาว ผูรับจางจะรับคืนไดเมื่อผูวาจางได
ตรวจสอบรับงานทั้งสัญญาตามสภาพปจจุบันขณะนั้น 
  คาใชจายในการนี้ ซ่ึงรวมถึงคาใชจายในการจัดหาวัสดุ อุปกรณ บุคลากร คากระแสไฟฟา คา
น้ําประปา และอื่นๆ  ใหผูรับจางคิดรวมอยูในคาดําเนินการของสัญญานี้       
  หากผูรับจางไมปฏิบัติตามที่ระบุไวในขอเครื่องมือในการทดสอบ ผูวาจางมีสิทธิ์ที่จะจัดหา
หรือเชาเครื่องมือในการทดสอบที่มีขนาดเทียบเทาขนาดที่ระบุ พรอมรายการรายละเอียด ที่ระบุ โดยจะหัก
คาใชจายจากราคางานในสัญญา ตามคาใชจายจริงที่คณะกรรมการตรวจการจางกําหนด 
 7. .....  งานจัดทําแบบเพิ่มเติม (Shop Drawing) และแบบหลักฐาน (As-built  Drawings) 
  ในกรณีที่แบบแนบทายสัญญานี้มีรายละเอียดไมเพียงพอที่จะนําไปใชกอสรางไดผูรับจาง
จะตองจัดทําแบบเพิ่มเติม (Shop  Drawing) ตามที่คณะกรรมการตรวจการจางเห็นสมควร 
  ผูรับจางตองจัดทําแบบหลักฐาน (As-Built  Drawing) ซ่ึงแสดงตําแหนง แนว ระดับ รูปราง 
ขนาด  และรายละเอียดตาง ๆ ของงานกอสรางตามที่ไดจัดสรางและประกอบติดตั้งไวจริงในสนาม ตาม
คําแนะนํา และไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการตรวจการจางแลว โดยผูรับจางตองจัดทําแบบ ตนฉบับ
(Sepia) โดยสมบูรณ   จํานวน ….. ชุด พรอมพิมพเขียว จํานวน …… ชุด และสงมอบใหคณะกรรมการตรวจ
การจาง ภายในวันสงมอบงานงวดสุดทาย 
  - คาใชจายในการจัดทําแบบเพิ่มเติม (Shop Drawing) และแบบหลักฐาน (As-Built Drawing) 
รวมทั้งคาใชจายในการสํารวจหาขอมูล คาใชจายในงานที่เกี่ยวเนื่องกับการจัดทําแบบดังกลาว ใหผูรับจางคิด
ราคารวมอยูในคาดําเนินการของสัญญานี้ 
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8. รายการสําคญัท่ีผูรับจางไมตองจัดทํา         
 สําหรับงานกอสรางรายนี้มีงานที่กําหนดไวในแบบแตผูรับจางไมตองจดัทํา  ดังนี ้
 8.1 งาน ................................................................................................................ 
 8.2 งาน ................................................................................................................ 
     ฯลฯ 

9. หลักเกณฑการจัดหาชางฝมือ และวิศวกรควบคุมงาน 
 การควบคุมงานเพื่อการกอสรางตามสัญญานี้    ผูรับจางจะตองจัดหาชางฝมือและวิศวกรตาม
เกณฑตอไปนี้ 
 9.1 ผูรับจางจะตองมีและใชชางฝมือผูผานการทดสอบมาตรฐานฝมือ จากสถาบันของทาง
ราชการหรือผูมีวุฒิบัตรระดับ   ปวช.  ปวส.  และ  ปวท.  หรือเทียบเทาจากสถาบันการศึกษาที่  ก.พ.  รับรอง
ใหเขารับราชการไดในอัตราไมต่ํากวารอยละ 10  ของแตละสาขาชาง  แตจะตองมีชางจํานวนอยางนอย  1  คน  
ในแตละสาขาดังตอไปนี้.- 
  (1) ชาง................................. 
  (2) ชาง................................. 
  (3) ชาง................................. 
           ฯลฯ 

   ผูรับจางจะตองจัดทําบัญชีแสดงจํานวนชางทั้งหมด  โดยจําแนกตามแตละสาขาชางและ
ระดับชาง  พรอมกับระบุรายชื่อของชางที่ผานการทดสอบมาตรฐานฝมือ หรือผูมีวุฒบิัตรดังกลาวในวรรคแรก
นํามาแสดงพรอมหลักฐานตางๆ ตอคณะกรรมการตรวจการจางกอนเร่ิมลงมือทํางานและพรอมที่จะใหผูวาจาง
หรือเจาหนาทีข่อง    ผูวาจางตรวจสอบดูไดตลอดเวลาการทํางานตามสัญญานี้   
 9.2 ผูรับจางตองมีและใชวิศวกรตามพระราชบัญญัติวิศวกร พ.ศ.2542  ในการวางแผนปฏิบัติงาน
แผนการใช    เครื่องจักรเครื่องมือ และควบคุมงานกอสรางตามสัญญา   

10. บอยืมดิน                   
 * กรณีที่ผูวาจางไมไดจดัหาบอยืมดินไวให *              
 “งานกอสรางรายนี้ผูวาจางไมไดจัดหาบอยืมดินไวให  ผูรับจางตองเปนผูจัดหาเอง โดยดินที่
นําไปใชกอสรางตองมีคุณสมบัติเหมาะสมกับการกอสราง ตามแบบและรายการรายละเอียดดานวิศวกรรม 
และตองไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการตรวจการจางแลว  สําหรับคาใชจายในการจัดหาแหลงดิน 
รวมทั้ง คาขุด – ขนยาย เปนของผูรับจางทั้งสิ้น” 
 * กรณีที่ผูวาจางจัดหาบอยืมดินไวให *              
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 “งานกอสรางรายนี้ผูวาจางไดจัดหาบอยืมดินไวใหแลว  บริเวณ ..................................................
โดยผูรับจางตองขุด และคัดเลือกดินที่มีคุณสมบัติเหมาะสมกับการกอสราง ตามแบบและรายการรายละเอียด
ดานวิศวกรรม และคณะกรรมการตรวจการจางใหความเห็นชอบแลวไปใชสําหรับการกอสราง” 

11. การดําเนินงาน 
 11.1 การควบคุมงานเพื่อการกอสรางตามสัญญานี้  ผูควบคุมงานของผูรับจางตองอยูประจํา  ณ ที่
ทําการกอสราง  เพื่อควบคุมงานตามสัญญา   ถาผูควบคุมงานของผูรับจางมีเหตุจําเปนไมสามารถอยูควบคุม
งาน   จะตองแจงใหผูควบคุมงานกอสรางของผูวาจางหรือคณะกรรมการตรวจการจางทราบลวงหนา พรอมทั้ง
แตงตั้งผูปฏิบัติงานแทนเปนลายลักษณอักษรเสนอคณะกรรมการตรวจการจางอนุมัติเสียกอน  ถาผูควบคุมงาน
ของ ผูรับจางไมอยูควบคุมงานโดยไมมีเหตุผลอันควร   ผูวาจางหรือคณะกรรมการตรวจการจางหรือผูควบคุม
งานกอสรางของผูวาจางมีสิทธิส่ังหยุดงานทั้งหมดหรือแตบางสวนไดทันที  ผูรับจางตองรับผิดชอบตอความ
เสียหายใดๆ  อันสืบเนื่องจากการนี้ทั้งสิ้น 
 11.2 ภายในกําหนด …..…วัน  นับถัดจากวันลงนามในสัญญา   ผูรับจางจะตองเสนอแผนปฏิบัติ
งานแผนการใชเครื่องจักร-เครื่องมือ  และรายชื่อวิศวกรผูควบคุมงานโดยแผนปฏิบัติงานจะตองแสดงถึง
ขั้นตอนของการทํางานใหถูกตองตามสภาพฤดูกาลและกําหนดเวลาที่ตองใชในการทํางานหลักตางๆใหแลว
เสร็จ   ใหคณะกรรมการตรวจการจางของผูวาจางพิจารณาเห็นชอบกอนดําเนินการ ผูควบคุมงานกอสรางของ
ผูวาจางและคณะกรรมการตรวจการจางจะคอยติดตามเรงรัดงานใหเปนไปตามแผนปฏิบัติงานที่กําหนดไว   
ทั้งนี้เพื่อใหการกอสรางเปนไปดวยความเรียบรอยและแลวเสร็จภายในกําหนดระยะเวลาที่ระบุไวในสัญญา   
 11.3 ผู รับจางจะตองตรวจสอบแบบและรายละเอียดโดยถ่ีถวน   หากปรากฏวาแบบและ
รายละเอียดดังกลาวมีการ ขัดแยง   คลาดเคลื่อนหรือผิดพลาด  ผูรับจางตองรายงานใหผูควบคุมงานของผู
วาจางทราบทันที   ผูควบคุมงานของผูวาจางและหรือคณะกรรมการตรวจการจางและหรือผูวาจางจะเปนผู
พิจารณาและวินิจฉัย  คําวินิจฉัยของผูควบคุมงานของผูวาจางและหรือคณะกรรมการตรวจการจางและหรือผู
วาจาง   ผูรับจางตองปฏิบัติตามโดยเครงครัดและถือเปนอันยุติ 

12. การสงรายงาน 
 ผูรับจางตองสงรายงานแสดงความกาวหนาของงาน  ใหผูควบคุมงานของผูวาจางทราบเปนระยะ
ทุกๆ  30  (สามสิบ) วัน  ตามแบบฟอรมที่ผูวาจางจะเปนผูกําหนดใหหากปรากฏวาการทํางานลาชากวา
แผนงานที่ไดเสนอไวผูรับจางตองชี้แจงถึงสาเหตุที่ลาชา  ทั้งตองพิจารณาเปลี่ยนแปลงแผนเรงรัดการทํางาน
ใหแลวเสร็จตามแผนที่กําหนดไวเดิม 

 

13. การสงมอบงาน 
 * กรณีเปนสัญญาตามแบบราคาเหมารวม * 
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 “เมื่อผูรับจางประสงคจะสงมอบงานชวงหนึ่งชวงใด  ผูรับจางตองจัดทําใบสงมอบงานที่แลวเสร็จ 
ตามสวนของงานตามเกณฑการจายเงิน ขอ...............  ตามแบบฟอรมที่ผูวาจางจะเปนผูกําหนดใหเสนอตอผู
ควบคุมงานของผูวาจาง เพื่อใหทําการตรวจสอบ” 
 * กรณีเปนสัญญาตามแบบราคาตอหนวย * 
 “เมื่อผูรับจางประสงคจะสงมอบงานชวงหนึ่งชวงใด  ผูรับจางตองจัดทําใบสงมอบงานที่แลวเสร็จ 
พรอมทั้งแสดงรายละเอียดปริมาณงานและราคางานที่จะสงมอบ ตามแบบฟอรมที่ผูวาจางจะเปนผูกําหนดให
เสนอตอผูควบคุมงานของผูวาจาง เพื่อใหทําการตรวจสอบ 
 สําหรับงานจางเหมาแบบราคาตอหนวย (UNIT PRICE) งานที่สงมอบงานแตละงวดตองไมนอย
กวา 30 วัน ยกเวนงานสุดทาย และสงมอบงานงวดละ 1 คร้ัง  
 งานที่ผูรับจางประสงคจะทําการสงมอบตองประกอบดวยลักษณะงานดังนี้ 
 13.1 งาน.......................................... จะสงมอบงานไดเมื่อ ............................................................. 
 13.2 งาน......................................... จะสงมอบงานไดเมื่อ ............................................................. 
 13.3 งาน......................................... จะสงมอบงานไดเมื่อ ............................................................. 
      ฯลฯ 

14.  การตรวจสอบผลงานและการตรวจรับงาน 
 14.1 การตรวจสอบผลงานเพื่อการจายเงิน 
 ภายหลังที่ไดรับใบสงมอบงานจากผูรับจางแลว  ผูควบคุมงานกอสรางของผูวาจางจะตรวจสอบ
ใบสงมอบงานกับงานในสนาม  ถาปรากฏวางานที่สงมอบนั้นเสร็จเรียบรอยถูกตองตามรายการรายละเอียด
และแบบ และ มีปริมาณงานถูกตองตามที่กําหนดในใบสงมอบแลว  จะเสนอตอคณะกรรมการตรวจการจาง
เพื่อทําการตรวจผลงานและคณะกรรมการตรวจการจางจะทําการตรวจผลงานที่สงมอบใหภายใน  3  ( สาม ) 
วันทําการ  นับแตวันที่ประธานคณะกรรมการตรวจการจางไดรับทราบการสงมอบงานและจะดําเนินการเรื่อง
การเบิกจายเงินตอไป 
 การตรวจสอบผลงานเชนนี้   มิไดทําใหผูรับจางหมดความรับผิดชอบในความชํารุดเสียหายของ
ส่ิงกอสรางที่ ผูรับจางไดดําเนินการกอสรางมาแลว   การสงมอบงานที่จะถือวาแลวเสร็จถูกตองครบถวนตาม
สัญญาก็ตอเมื่อผูวาจางไดรับมอบงานทั้งหมดจนครบถวนถูกตองทุกรายการจากผูรับจางและสามารถใชงานได
ตามเจตนารมณของ ผูวาจางทุกประการแลว 

 14.2 การตรวจรับงานตามสัญญา 
 เมื่อผูรับจางไดจัดทํางานทั้งหมดครบถวนตามสัญญาแลวและจัดทําใบสงมอบงานดังกลาวใหแกผู
ควบคุมงานของผูวาจางหรือคณะกรรมการตรวจการจางเพื่อการตรวจรับ  คณะกรรมการตรวจการจางจะตรวจ
ผลงานที่ผูรับจาง  สงมอบภายใน  3  ( สาม ) วันทําการ  นับแตวันที่ประธานกรรมการตรวจการจางไดรับ
ทราบการสงมอบงานและจะทําการตรวจรับใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด ทั้งนี้ไมเกิน  5 ( หา ) วันทําการนับถัด
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จากวันที่ผูควบคุมงานของผูวาจางไดดําเนินการเสร็จและรายงานใหประธานกรรมการตรวจการจางทราบ  ถา
ปรากฏวางานที่สงมอบนั้นเสร็จเรียบรอยครบถวนถูกตองตามแบบรูป  รายการรายละเอียดและขอกําหนดใน
สัญญาและสามารถใชงานไดสมตามเจตนารมณของผูวาจางทุกประการแลว   ใหถือวันที่ไดรับใบสงมอบงาน
ดังกลาวเปนวันสงมอบงาน 
 แตถางานที่สงมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไมเปนไปตามแบบรูป  รายการรายละเอียดและ
ขอกําหนดในสัญญา คณะกรรมการตรวจการจางมีสิทธิไมตรวจรับงานและสั่งการใหผูรับจางทําการซอมแซม
แกไขเพิ่มเติมใหถูกตองครบถวนตามแบบรูป   รายการรายละเอียดและขอกําหนดในสัญญา  ซ่ึงผูรับจางตอง
ปฏิบัติตาม  ในระหวางที่ยังมีการซอมแซมแกไขเพิ่มเติมตามที่กลาวขางตน   ใหถือวายังไมมีการสงมอบงาน 
 หลังจากที่ไดทําการซอมแซมแกไขเพิ่มเติมเปนที่เรียบรอยแลว   ผูรับจางตองแจงใหผูควบคุมงาน
ของผูวาจางหรือคณะกรรมการตรวจการจางทราบเพื่อทําการตรวจผลงานใหม คณะกรรมการตรวจการจางจะ
ตรวจผลงานใหภายใน   3  ( สาม )วันทําการนับแตวันที่ประธานกรรมการตรวจการจางไดรับทราบและจะทํา
การตรวจรับใหเสร็จสิ้นโดยเร็วที่สุด   ทั้งนี้ไมเกิน  5  ( หา )วันทําการนับถัดจากวันที่ผูควบคุมงานของผูวาจาง
ได ดําเนินการเสร็จและรายงานใหประธานกรรมการตรวจการจางทราบ  ถาผลการตรวจสอบปรากฏวาผู
รับจางไดทําการซอมแซมแกไขเพิ่มเติมถูกตองตามแบบรูป   รายการรายละเอียดและขอกําหนดในสัญญา แลว
จะดําเนินการตามขั้นตอนตอไป  
 การสงมอบงานที่จะถือวาแลวเสร็จถูกตองครบถวนตามสัญญาก็ตอเมื่อผูวาจางไดรับมอบงาน
ทั้งหมดครบถวนถูกตองทุกรายการจาก ผูรับจางและสามารถใชงานไดสมตามเจตนารมณของผูวาจางทุก
ประการแลว 
 14.3 รายการของงานที่จะทําการตรวจรับ (ใชกรณีสัญญาแบบราคาตอหนวย) 
  14.3.1 งานรายนี้จะทําการตรวจรับงานตามที่กําหนดไวในขอกําหนดการสงมอบงาน 
  14.3.2 งานรายนี้จะทําการตรวจรับงานตามปริมาณงานที่ทําไดจริง ซ่ึงคํานวณโดยวิธีการของ 
ผูวาจาง ตามหนวยที่กําหนดไวในใบแจงปริมาณงานและราคา 

15. กําหนดระยะเวลาสงมอบงาน 
 งานรายนี้ทั้งหมดผูรับจางตองจัดทําใหเสร็จเรียบรอยถูกตองตามสัญญาและสงมอบงานใหแกผูวา
จางไดภายใน ................  (......................) วัน นับถัดจากวันที่ผูรับจางไดรับหนังสือแจงใหเร่ิมทํางานจากผู
วาจาง เปนตนไป 

16. แบบสัญญาจาง 
 * กรณีเปนสัญญาแบบราคาเหมารวม * 
 งานรายนี้จะใชสัญญาจางแบบ "ราคาเหมารวม " (LUMP SUM PRICE) 
 * กรณีเปนสัญญาแบบราคาตอหนวย* 
 งานรายนี้จะใชสัญญาจางแบบ "ราคาตอหนวย" (UNIT PRICE) 
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17. การจายเงิน 
 * กรณีเปนสัญญาแบบราคาเหมารวม * 
  “ภายใตเงื่อนไขแหงสัญญานี้ ผูวาจางจะแบงการจายเงนิ  ดังนี ้
 1. เมื่อผูรับจางทําการ.......................................................................................................................... 
  เสร็จเรียบรอยแลวตามแบบ และรายการประกอบแบบ จะจายเงินให .......................... %   
  ของราคางานเหมารวมตามที่ระบุในสัญญา 
 2. เมื่อผูรับจางทําการ......................................................................................................................... 
  และทํางานสวนที่เหลือเสร็จเรียบรอยแลวตามแบบ รายการประกอบแบบ ตลอดจนทําความ 
  สะอาดสถานที่กอสราง จะจายเงินให ............ %  ของราคางานเหมารวมตามที่ระบุในสัญญา” 
 * กรณีเปนสัญญาแบบราคาตอหนวย * 
  “ภายใตเงื่อนไขแหงสัญญานี้ ผูวาจางจะจายเงินใหแกผูรับจาง ดังนี ้
 17.1 เมื่อมีการสงมอบงาน และรับมอบงาน ตามลักษณะที่ระบุในเงื่อนไขเฉพาะของงานกอสราง
วาดวยการสงมอบงานแลว 
 17.2 จายใหแตละงวด ตามผลงานที่ตรวจรับไดจริง 
 17.3 เมื่อมีการสงมอบงาน และตรวจรับงานในครั้งใด จะจายเงินคาจางใหดังนี้ 
  ถาคาจางในสัญญารายการที่เปนราคาตอหนวย  การจายเงินคาจางจะคํานวณตามราคาตอ
หนวยของงานที่ไดรับไดจริง 
  ถาคาจางในสัญญารายการที่เปนราคาเหมารวม การจายเงินคาจางจะจายใหในราคาเหมารวม
เมื่องานรายการนั้นๆ ไดเสร็จเรียบรอยถูกตองและทําการตรวจรับแลว 
 17.4 งานจางกอสรางสัญญานี้ ผูวาจางไดรับเงินงบประมาณผูกพันเปนรายป การจายเงินตาม
สัญญาจะเบิกจายใหผูรับจางไดไมเกินวงเงินงบประมาณที่ไดรับในแตละป สําหรับเงินคาจางที่คางจาย ผูวาจาง
จะเบิกจายใหในปงบประมาณถัดไป 
 17.5 หากผูวาจางมีความจําเปนตองจายเงินคาจางใหแกผูรับจางลาชาเกินกวากําหนดเวลาอัน
สมควร ไมวาเนื่องจากการอนุมัติเงินประจํางวดลาชาหรือเหตุอ่ืนใด ผูรับจางจะไมเรียกดอกเบี้ยหรือคาเสียหาย
ในระหวางที่ลาชาจาก ผูวาจาง 

18.   การจายเงินคาจางลวงหนา 
 ผูวาจางจะจายเงินคาจางลวงหนาใหแกผูรับจางตามสัญญา ขอ  5  เมื่อผูรับจางรองขอเทานั้น โดย
ผูรับจางตองรองขอเปนหนังสือกอนการสงมอบงานงวดแรก 

 หากผูรับจางมิไดรองขอเปนหนังสือกอนการสงมอบงานงวดแรกตามที่กําหนดในวรรคแรก ผูรับ
จางไมมีสิทธิจะขอรับเงินคาจางลวงหนาตามสัญญาอีกตอไป 
 ในการรับเงินคาจางลวงหนา  ผูรับจางจะตองออกใบเสร็จรับเงินคาจางลวงหนาใหแกผูวาจาง 
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 ใบเสร็จรับเงินคาจางลวงหนา  ตองมีตัวเลขไทยหรืออารบิกและอักษรไทย   ถาทําเปน
ภาษาตางประเทศตองมีภาษาไทยกํากับและใหปรากฏขอความดังตอไปนี้ 
 (1) เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากรของผูออกใบรับ 
 (2) ช่ือหรือยี่หอ และที่อยูของผูออกใบรับ 
 (3) ช่ือและที่อยูของผูวาจาง 
 (4) เลขลําดับของเลม และของใบรับ 
 (5) วัน  เดือน  ป  ที่ออกใบรับ 
 (6) จํานวนเงินที่รับ 
 (7) ชนิด  ช่ือ  งาน/โครงการของคาจางลวงหนา 
 (8) ลายมือช่ือผูมีอํานาจของผูออกใบรับ 
 (9) ผูรับเงิน 

19. ระบบการจัดการความปลอดภัยในการทํางานกอสราง  (ใชกรณีงานตามขอกําหนดมาตรฐานปองกันและ
ควบคุมอุบัติเหตุในการกอสราง ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 20  มิถุนายน 2543) 

 เพื่อใหเกิดความปลอดภัยและสุขภาพอนามัยในการทํางานแกผูปฏิบัติงานในโครงการ ทั้งของ 
ผูวาจางและผูรับจาง  จึงกําหนดใหผูรับจางดําเนินการดังตอไปนี้ 
 1. ผูรับจางจะตองจัดทําแผนปฏิบัติงานความปลอดภัยในการทํางานอยางละเอียดและชัดเจน ให
สอดคลองกับระบบการจัดการความปลอดภัยในการทํางานกอสราง  แลวยื่นตอผูวาจางหรือคณะกรรมการ
ตรวจการจางกอนการดําเนินการกอสรางภายใน  30  วัน  (สามสิบ)  นับตั้งแตวันเริ่มทําสัญญาวาจางผูรับจาง
ตองปฏิบัติงานตามแผนปฏิบัติงานดังกลาวอยางเครงครัดใหสอดคลองกับสัญญาวาจาง  พรอมรายงานผลการ
ดําเนินงานตามแผนการปฏิบัติงานความปลอดภัยดังกลาวใหผูวาจางทราบอยางนอยเดือนละ 1 คร้ัง 
 2. ผูรับจางตองเตรียมรวบรวมขอมูลพื้นฐานที่จะตองมากําหนดกระบวนการของการวางแผนให
สอดคลองและครอบคลุมหัวขอหลักๆของระบบการจัดการความปลอดภัยฯ ที่กําหนดไวตามขอ 1.  หรือตามที่
คณะกรรมการตรวจการจางเปนผูกําหนด 
 3. ผูรับจางตองศึกษากฎหมายและขอกําหนดตางๆรวมทั้งขั้นตอนและวิธีการกอสรางโครงการ
ดังกลาวอยางละเอียด  เพื่อจัดทําแผนปฏิบัติงานความปลอดภัยฯ อยางเปนรูปธรรมและสามารถปฏิบัติไดจริง
ยื่นตอผูวาจางตามที่กําหนดไวในขอ 1. 
 4. ผูรับจางตองจัดบุคลากรที่มีความรูความเขาใจเกี่ยวกับการปองกันอุบัติเหตุอันตรายที่อาจจะ
เกิดขึ้นใหเพียงพอและเหมาะสม  เพื่อกําหนดโครงสรางและหนาที่บทบาทของผูเกี่ยวของดานความปลอดภัยฯ 
ใหชัดเจน   
 5. ผูรับจางตองปฏิบัติตามระเบียบหรือเงื่อนไขสัญญาจางที่ผูวาจางกําหนดไวอยางเครงครัด 
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 6. ผูรับจางตองปฏิบัติตามกฎหมายและขอกําหนดที่เกี่ยวกับความปลอดภัยและสุขภาพอนามัย
ในการทํางานอยางเครงครัด 
 7. ผูรับจางตองตรวจสอบติดตามวิธีการทํางานและสภาพการทํางานในหนวยงานกอสรางให
เกิดความปลอดภัยในการทํางานตามแผนปฏิบัติงานความปลอดภัยฯที่กําหนดไวอยางเครงครัด  พรอม
ปรับปรุงแกไขใหเหมาะสมและสามารถปฏิบัติไดอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
 8. ผูรับจางตองประเมินผลความสําเร็จหรือความลมเหลวของกิจกรรมที่วางแผนไว  เพื่อนํามา
ปรับปรุงแกไขในการบริหารการจัดการในงานกอสรางใหดีขึ้น 
 9. คาใชจายในการดําเนินการเกี่ยวกับระบบการจัดการความปลอดภัยในการทํางานกอสราง
ทั้งหมด ใหคิดรวมอยูในคาดําเนินการของงานกอสรางตามที่ระบุในใบแจงปริมาณงานและราคาของสัญญานี้ 

20. รายละเอียดดานวิศวกรรมที่ไมชัดเจน 
 รายละเอียดดานวิศวกรรม (Technical Specification) อ่ืน ๆ ที่ไมไดระบุไวในที่นี้ ใหปฏิบัติตาม
รายละเอียดเฉพาะที่ระบุไวในแบบ (Drawings) ตาง ๆ หรือหากมิไดระบุไวใหผูควบคุมของผูวาจาง หรือ
คณะกรรมการตรวจการจางใชดุลพินิจพิจารณาแกไขปญหานั้นๆ 
 รายละเอียดดานวิศวกรรมใดที่ไมชัดเจน  หรือไมอาจหาวัสดุในทองตลาดหรือในสนามเพียงพอ  
ผูควบคุมของผูวาจาง  หรือคณะกรรมการตรวจการจางอาจพิจารณาอนุโลมใหใชวัสดุคุณภาพเทียบเทา
ได และตองทํารายงานการเปลี่ยนแปลงใด ๆ ดังกลาวเปนเอกสารใหถูกตองดวย 

21. แบบที่ใชในการกอสราง 
 การดําเนินการกอสรางงานทั้งหมดนี้    ผูรับจางตองจัดทําตามรายละเอียดและวิธีการที่กําหนดไว
ใน   “รายละเอียดดานวิศวกรรม ”  และตองมีขนาด รูปราง  ลักษณะ ตามที่แสดงไวในแบบหมายเลข 
ดังตอไปนี้ 

 

ลําดับที่ ชื่อแบบ หมายเลขแบบ 

   

   

   

   
 

 

 
 



คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

                                                                                     คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส   
            กรมชลประทาน 

311 

 
 
 
 
 

เอกสารแนบทายเอกสารการประกวดราคาจาง 

ขอ 1.16  รายการรายละเอียดดานวิศวกรรม 
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ขอความเพิ่มเติม 
 
ขอ 1.  การแกไขเปล่ียนแปลงเพิ่มเติม 
 เนื่องจากลักษณะงานจางในรายการนี้อาจจะมีปญหาในสนามเกี่ยวกับ ความมั่นคง ทางดานวิศวกรรม 
หากตองมีการแกไขเปลี่ยนแปลงเพิ่มเติมแบบหรือรายการรายละเอียด เพื่อความเหมาะสมหรือความมั่นคง
ทางดานวิศวกรรม ใหอยูในดุลพินิจของคณะกรรมการตรวจการจาง ที่จะพิจารณาแลวเสนอความเห็นตอ
อธิบดีกรมชลประทาน 
 
ขอ 2.  การเพิ่มหรือลดงาน 
 หากปริมาณงานที่ทําจริงในสนามเพิ่มหรือลดจากปริมาณงานที่กําหนดในสัญญา ขอ 1. ผูวาจางจะได
ดําเนินการดังนี้.- 
 2.1 คณะกรรมการตรวจการจางหรือผูแทนจากผูวาจางจะไดแจงใหผูรับจางทราบเปนหนังสือทุกครั้งไป 
 2.2 กรณีที่มีปริมาณงานที่ทําจริงตามแบบและรายการรายละเอียด สัญญาปรากฏวาเพิ่มหรือลดลงจาก

ปริมาณงานที่กําหนด ผูวาจางจะจายเงินคาจางใหตามปริมาณงานที่ทําจริงตามอัตราตอหนวย 
(UNIT COST) ที่ระบุในสัญญา 

 
ขอ 3.  การเพิ่มเติมงานนอกเหนือรายการ  (UN-ALLOCATED WORK) 
 กรณีที่จําเปนตองเพิ่มเติมงานนอกเหนือรายการ   (UN-ALLOCATED WORK) จากรายการที่
กําหนดใน “ใบแจงปริมาณงานและราคา” อันเนื่องมาจากขอความเพิ่มเติม ขอ 1. ผูวาจางจะไดดําเนินการ
ดังนี้.- 
 3.1 คณะกรรมการตรวจการจาง หรือผูแทนของผูวาจางจะแจงใหผูรับจางทราบทุกครั้งที่มีการเพิ่มเติม

งาน 
 3.2 ผูวาจางจะจายเงินคาจางใหตามปริมาณงานเพิ่มเติม นอกเหนือรายการที่ไดทําไดจริงในสนาม การ

คํานวณปริมาณงานเพิ่มเติมดังกลาวที่แทจริงใหยึดถือตามวิธีการของผูวาจาง 
 3.3 ราคาของงานที่เพิ่มเติมนอกเหนือรายการนี้ จักไดตกลงราคากันใหมระหวางผูวาจางและผูรับจาง 
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ตัวอยางเอกสาร 
ที่ใชสําหรับดําเนินการประกวดราคาซื้อ/จางทั่วไป           

ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
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ตัวอยางที่  1 

   
               บันทึกขอความ 

 สวนราชการ  

 ที่  วันที ่  

เร่ือง ขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการกําหนดรางขอบเขตของงาน (TOR) และรางเอกสารประกวดราคา 
                 

เรียน   
 

 ดวย                     ( ช่ือหนวยงาน)                         มีความประสงคจะดําเนินการซื้อ/จาง
.....................................................................................ดวยระบบอิเล็กทรอนิกสตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549    
 เพื่อใหการดําเนินการเปนไปตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส  พ.ศ.2549  ขอ 8 (1) จึงเห็นสมควรแตงตั้งคณะกรรมการกําหนดรางขอบเขตของงาน (TOR) 
และรางเอกสารประกวดราคา  ของงานซื้อ/จาง.............................................................................. โดยใหมี
รายละเอียดสอดคลองกับระเบียบ มติคณะรัฐมนตรี ตลอดจนกฎหมายที่เกี่ยวของ และหลักเกณฑที่กรมฯ 
กําหนด  ดังนี้ 
 1 ..................................................................................................................ประธานกรรมการ 
 2 …..............................................................................................................กรรมการ 
 3 ...................................................................................................................กรรมการ 
 4 ...................................................................................................................กรรมการ 
 5 ...................................................................................................................กรรมการ 
 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 
        .......................................................... 
              (..............................................) 
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ตัวอยางที่ 2 

   
               บันทึกขอความ 

 สวนราชการ  

 ที่  วันที ่  

เร่ือง ขออนุมัติรางขอบเขตของงาน (TOR) และรางเอกสารประกวดราคา  งานซื้อ/จาง...................... 
                 

เรียน  
 

 ตามที่.........................................ไดอนุมัติเมื่อวันที่....................................แตงตั้งคณะกรรมการ
กําหนดรางขอบเขตของงาน (TOR) และเอกสารประกวดราคา  ของงานซื้อ/จาง                                      นั้น    
 บัดนี้ คณะกรรมการฯ ไดดําเนินการจัดทํารางขอบเขตงาน (TOR) และรางเอกสารประกวดราคา
ของงานซื้อ/จางดังกลาวเสร็จเรียบรอยแลว  รายละเอียดปรากฏตามที่แนบ   
 ในการนี้  คณะกรรมการฯ  ไดสรุปสาระสําคัญของ TOR และรางเอกสารประกวดราคาของงาน
ซ้ือ/จาง.........................................................  โดยใหเจาหนาที่พัสดุเปนผูเผยแพรทางเว็บไซตของหนวยงาน 
และเว็บไซตกรมบัญชีกลาง  (www.gprocurement.go.th)  เพื่อใหสาธารณชนเสนอแนะ  วิจารณ  หรือมี
ความเห็นเปนลายลักษณอักษรหรือทางเว็บไซต มายังหนวยงานโดยเปดเผยตัว รายละเอียดตามที่แนบ  ทั้งนี้
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549  ขอ 8 (1) 
 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติรางขอบเขตของงาน (TOR) และรางเอกสารประกวดราคาของ
งานซ้ือ/จาง....................................... เพื่อที่จะไดนําสาระสําคัญของราง TOR และรางเอกสารประกวดราคา 
เผยแพรทางเว็บไซตของหนวยงาน  และเว็บไซตกรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th) ตอไป 
 
 (ลงชื่อ)..................................................ประธานกรรมการ 
  (..................................................) 
 
 (ลงชื่อ)..................................................กรรมการ 
  (..................................................) 
 
 (ลงชื่อ)..................................................กรรมการ 
  (..................................................) 
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ตัวอยางที่ 3 
 

สรุปรายละเอียดสาระสําคัญของรางขอบเขตของงาน (TOR) และรางเอกสารประกวดราคา 
งานซื้อ/จาง............................................................................................. 

____________________________ 
 
 ดวยกรมชลประทาน โดย    (ระบุช่ือหนวยงาน/โครงการ)   มีความประสงคจะทําการซื้อ/จาง
....................................................................................จํานวน................รายการ วงเงินงบประมาณ
........................บาท (.............................................................)  ซ่ึงคณะกรรมการกําหนดขอบเขตราง (TOR) 
และรางเอกสารประกวดราคา  ไดดําเนินการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549  เรียบรอยแลว  จึงขอเผยแพรรายละเอียดสาระสําคัญของรางขอบเขตของงาน (TOR) 
และรางเอกสารประกวดราคา ของงานซื้อ/จางดังกลาว โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
 1. ความเปนมา 
 
 2. วัตถุประสงค 
 
 3. คุณสมบัตขิองผูเสนอราคา 
  1) จะตองเปนผูมีอาชีพขายพัสดุ/รับจางงานที่ประกวดราคาซื้อ/จางฯ 
  2) ไมเปนผูที่ถูกระบุช่ือไวในบัญชีรายช่ือผูทิ้งงานของทางราชการและไดแจงเวียนชื่อแลว  
หรือไมเปนผูที่ไดรับผลของการสั่งใหนิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเปนผูทิ้งงาน ตามระเบียบของทางราชการ 
  3) ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกันซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย เวนแตรัฐบาล
ของผูเสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 
  4) ไม เปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผู เสนอราคารายอื่นที่ เขาเสนอราคาใหแกกรม
ชลประทาน   และ/หรือตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส  ณ  วันประกาศประกวดราคา  หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคา
อยางเปนธรรมในการประกวดราคาซื้อ/จางครั้งนี้ 
 
 6. คุณลักษณะเฉพาะ  (ระบุรายละเอียดตามความเหมาะสม) 
  6.1 รายละเอียดของพัสดุ และจํานวนพัสดุที่จะซื้อ/จาง 
  6.2 รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ  (Specification) 
  6.3 เงื่อนไขเฉพาะของพัสดุ/งานที่จะซื้อหรือจาง 
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 7. ระยะเวลาดําเนินการ 
 
 8. ระยะเวลาสงมอบของหรืองาน 
 
 9. วงเงินในการจัดหา 
 
 10. ติดตอสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ี  
  ช่ือผูติดตอ : 
  อีเมล แอดเดรส : 
  โทรศัพท :  
  ที่อยูเจาของงาน/โครงการ : 
 
  หากทานตองการเสนอแนะ  วิจารณ  หรือมีความเห็นเก่ียวกับพัสดุ/งานดังกลาว โปรดให
ความเห็นเปนลายลักษณอักษรหรือทางเว็บไซตมายังหนวยงานโดยเปดเผยตัว ตามรายละเอียดท่ีอยูขางตน 
 
  ประกาศ ณ วนัที่.................................. ส้ินสุดการวจิารณวนัที่...................................... 
 
 
 (ลงชื่อ)..................................................ประธานกรรมการ 
  (..................................................) 
 
 (ลงชื่อ)..................................................กรรมการ 
  (..................................................) 
 
 (ลงชื่อ)..................................................กรรมการ 
  (..................................................) 
 
 (ลงชื่อ)..................................................กรรมการ 
  (..................................................) 
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ตัวอยางที่ 4 

   
               บันทึกขอความ 

 สวนราชการ  

 ที่  วันที ่  

เร่ือง ขอความเห็นชอบแกไขรางขอบเขตของงาน (TOR) และรางเอกสารประกวดราคา 
                 

เรียน  
 

 ตามที่ไดอนุมัติใหใชราง TOR และเอกสารประกวดราคางานซื้อ/จาง......................................เมื่อ
วันที่.......................  และเจาหนาที่พัสดุไดนําสาระสําคัญของ TOR ของงานดังกลาว เผยแพรทางเว็บไซตของ
หนวยงาน  และกรมบัญชีกลาง  (www.gprocurement.go.th)  เพื่อใหสาธารณชนเสนอแนะ วิจารณ หรือให
ความเห็นตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549  ขอ 8 (1)  
เมื่อวันที่......................................... ส้ินสุดการวิจารณวันที่.......................................... 
 เมื่อส้ินสุดการวิจารณ  คณะกรรมการฯ  ไดรับเสนอแนะ  คําวิจารณจากสาธารณชน เปนหนังสือ 
หรือทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส (e-mail) โดยเปดเผยตัว   คณะกรรมการฯ ไดพิจารณาขอเสนอแนะ  ขอ
วิจารณ  ดังกลาวแลว  
   เห็นสมควรปรับปรุงราง TOR  ดังกลาว  รายละเอียดที่แนบ  
    ไมสมควรปรับปรุงราง TOR เนื่องจาก......................................................................... 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา และจะไดนําเผยแพรทางเว็บไซตของหนวยงาน และเว็บไซตของ
กรมบัญชีกลางตอไป 
 

 (ลงชื่อ)..................................................ประธานกรรมการ 
  (..................................................) 
 

 (ลงชื่อ)..................................................กรรมการ 
  (..................................................) 
 

 (ลงชื่อ)..................................................กรรมการ 
  (..................................................) 
 

 (ลงชื่อ)..................................................กรรมการ 
  (..................................................) 
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ตัวอยางที่ 5 

   
               บันทึกขอความ 

 สวนราชการ  

 ที่  วันที ่  

เร่ือง เสนอแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคา และผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส 
                 

เรียน 
 ดวย                (ระบุช่ือหนวยงาน)             มีความประสงคจะซื้อ/จาง                                   . 
                                                                                ในการนี้ ขอเสนอรายชื่อคณะกรรมการประกวดราคา เพื่อ
ทําหนาที่ดําเนินการประกวดราคาของงานดังกลาว และเสนอผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส เพื่อทํา
หนาที่เปนผูจัดการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ดังนี้ 
 คณะกรรมการประกวดราคา ประกอบดวย 
 1).......................................................... ตําแหนง............................... ประธานกรรมการ 
 2).......................................................... ตําแหนง............................... กรรมการ 
 3).......................................................... ตําแหนง............................... กรรมการ 
 4).......................................................... ตําแหนง............................... กรรมการ 
 5).......................................................... ตําแหนง............................... กรรมการ 
 6).......................................................... ตําแหนง............................... กรรมการ 
 7).......................................................... ตําแหนง............................... กรรมการและเลขานุการ 
 8).......................................................... ตําแหนง............................... ผูชวยเลขานุการ 
สําหรับบุคคลรายที่...... เปนบุคคลที่มิไดเปนขาราชการซึ่งมีตําแหนงหรือเงินเดือนประจําตามหลักเกณฑที่
กรมบัญชีกลางกําหนด   
 รายช่ือผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส และกําหนดวัน เวลา และสถานที่เสนอราคา 
 1) ผูใหบริการตลาดกลางฯ ...............................................................................    
 2) กําหนดใหเสนอราคา วันที่............................. เวลา.............น. ถึง..............น. รวม........นาที 
 3) สถานที่เสนอราคา................................................................................................................ 
 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามในแบบแจงรายชื่อขอใหแตงตั้ง
คณะกรรมการประกวดราคา (บก.001-1) และแบบแจงขอใหคัดเลือกผูใหบริการตลาดกลางฯ (แบบ บก.002-1) 
ถึงกรมบัญชีกลาง  ตามที่แนบ 
 
 (ลงชื่อ).................................................. 
  (..................................................) 

                                                 หัวหนาเจาหนาที่พัสด ุ
หมายเหตุ : แบบตัวอยางที่ 5  ใชในกรณีตองแจงรายชื่อขอใหแตงตั้งคณะกรรมการประกวดราคา และกําหนดผูใหบริการ

ตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส และกําหนดวัน เวลา และสถานที่เสนอราคา  ประกอบแบบ บก.001-1 และแบบ บก.
002-1  ถาเปนอํานาจของหัวหนาหนวยงานไมตองใช ใหเสนอแตงตั้งพรอมกับรายงานขอซื้อขอจาง 
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                                                       ตัวอยางที่  6 

 
บันทึกขอความ 

สวนราชการ   

ที่ 
   

  วันที ่  

เร่ือง รายงานขอซื้อ/จาง 
           ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  เลขที่  E............................................ 
 

 

เรียน……………………….. 
 
 ดวย………………………………………………………………..…………มีความตองการจะ
ซ้ือ /จาง…………………………………..……………………………………………รวม…………รายการ 
ตามรายงานความตองการพัสดุเพื่อการซื้อ/จาง เลขที่................................. ซ่ึงมีรายละเอียดดังตอไปนี้ 
 1. เหตุผลและความจํา เปนท่ีตองซื้อ /จาง……………………………..…………………… 
……………………..……………………………………………………….……………………………… 
 2. รายละเอียดของพัสดุท่ีจะซื้อ/จาง   ตามรายละเอียดในรายงานความตองการพัสดุเพื่อ
ดําเนินการซื้อ/จาง และเอกสารประกอบที่แนบ  ซ่ึง       (ช่ือหนวยงาน)   ไดเผยแพรทางเว็บไซตของหนวยงาน 
และเว็บไซตของกรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th) เพื่อใหสาธารณชนเสนอแนะ วิจารณ หรือเสนอ
ความเห็น ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 ขอ 8 (1) แลว  
 4. วงเงินประมาณที่จะซื้อ/จาง ประมาณ......................... บาท (..............................................)  
โดยเบิกจายจากเงิน...................................................ประจําปงบประมาณ.................................................. 
 5. กําหนดเวลาที่ตองการใชพัสดุ  ภายใน..................วัน  
 6. วิธีท่ีจะซ้ือ/จาง  พิจารณาเห็นสมควรดําเนินการซื้อ/จางโดยวิธีประกวดราคาดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส  ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.2535  แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 6) พ.ศ.2545  
ขอ 18 (6) และระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  พ.ศ.2549 
  โดยกําหนดเปนการประกวดราคาเลขที่  E…………………. 
   กําหนดรับฟงคําชี้แจงในวันที่…………………………….……..เวลา……………......น .  
ณ...................................................................................................................... 
 กําหนดยื่นเอกสารประกวดราคาซื้อ/จางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสในวันที่……..……
ระหวางเวลา………………………น. ถึง………………………..น. ณ…………………………………. 
 ผูสนใจติดตอขอรับเอกสารประกวดราคาซื้อ/จางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสในราคา 
ไดที่…………………………………..…………ระหวางวันที่……………. ถึงวันที่………………….  
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 7. ผูใหบริการตลาดกลางฯ  และวัน เวลา และสถานที่เสนอราคา 
  ผูใหบริการตลาดกลางฯ....................................................................................................... 
  วัน เวลา เสนอราคา ในวันที่.....................เวลา.............น.ถึง เวลา...........น. รวม...........นาที 
  สถานที่เสนอราคา ......................................................................................................... 
 
 8. แตงตั้งคณะกรรมการเพื่อปฏิบัติตามระเบยีบฯ  ดังนี ้
 8.1 คณะกรรมการประกวดราคา   ประกอบดวย 
1………………………………………………………………………………………..ประธานกรรมการ 
2………………………………..………………………………………………………กรรมการ 
3………………………………...………………………………………………………กรรมการ 
4………………………………………………………………………………………..กรรมการ 
5………………………………..………………………………………………………กรรมการ 
6………………………………..………………………………………………………กรรมการ 
7………………………………..………………………………………………………กรรมการและเลขานุการ 
8………………………………...……………………………………………………...ผูชวยเลขานุการ 
 
  8.2  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 
ขอ 34 (6) และขอ 35 ประกอบดวย   
1.  ………………………………………………………………………….…………..  ประธานกรรมการ 
2.  ………………………………………………………………………….…………..  กรรมการ 
3.  ………………………………………………………………………….…………..  กรรมการ 
 
 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  ใหดําเนินการตามระเบียบและเงื่อนไขที่กําหนด  โดยใหทําการ
ตรวจรับพัสดุใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด  แตอยางชาภายใน 5 วันทําการ  นับแตวันที่คูสัญญานําพัสดุ/งานมา
สงมอบ  ทั้งนี้  ระยะเวลาดังกลาวไมรวมถึงระยะเวลาในการทดลองหรือตรวจสอบในทางเทคนิค   หรือทาง
วิทยาศาสตร  กรณีที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุไมสามารถดําเนินการใหแลวเสร็จภายในกําหนดเวลา
ดังกลาวขางตนได  ใหรายงานหัวหนาสวนราชการ  พรอมดวยเหตุผลความจําเปนพรอมกับสําเนาแจงให
คูสัญญาทราบดวย  (ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 ขอ 71  และหนังสือสํานัก
นายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ.)1305/ว.11948    ลงวันที่   13  ธันวาคม   2543    ประกอบมติคณะรัฐมนตรีแจง
โดยหนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  ที่ นร 0205/ว 186   ลงวันที่  4  พฤศจิกายน  2541   และหนังสือ
สํานักนายกรัฐมนตรี ที่  นร. 1305/ว.5855  ลงวันที่  11  กรกฎาคม  2544) 
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 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 1. อนุมัติใหดําเนินการจัดซื้อ/จาง โดยวิธีประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ตาม
รายละเอียดในรายงานขอซื้อ/จางขางตน 
 2. ให........................................................................เปนผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส 
 3. ลงนามประกาศประกาศประกวดราคาซื้อ/จางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ตามที่แนบ 
 4. แตงตั้งคณะกรรมการ เพื่อปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.2549 และระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535  และที่แกไขเพิ่มเติม   
                                                      
 
                                                                                       (...........................................................) 
                                                                                                    หัวหนาเจาหนาที่พัสด ุ
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ตัวอยางที่ 7  ประกวดราคาซื้อ 
 

 

ประกาศกรมชลประทาน 

เร่ือง   ประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  
การซื้อ............................................................................... 

เลขที่............................. 
----------------------------- 

 

 กรมชลประทาน โดย       (ช่ือหนวยงาน)               มีความประสงคจะประกวดราคา
ซ้ือ...........................................................................จํานวน……….....รายการ โดยการประกวดราคาดวยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส  ของ            (งาน/กิจกรรม)                รายการละเอียดตามแบบใบยื่นขอเสนอการประกวด
ราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  
 ผูเสนอราคาจะตองมีคุณสมบัติ  ดงัตอไปนี้ 
 1. เปนผูมีอาชีพขายพัสดุที่ประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ดังกลาว 
 2. ไมเปนผูที่ถูกระบุช่ือไวในบัญชีรายช่ือผูทิ้งงานของทางราชการและไดแจงเวียนชื่อแลว 
 3. ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย  เวนแตรัฐบาลของ
ผูเสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละสิทธิ์ความคุมกันเชนวานั้น 
 4. ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่นที่เขาเสนอราคาใหแกกรมชลประทาน 
และ/หรือตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส    ณ  
วันประกาศประกวดราคาฯ  หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมในการ
ประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสคร้ังนี้ 
 กําหนดรบัฟงคําชี้แจงในวันท่ี................................................   เวลา………..….. น.  เปนตนไป   
ณ............................................................................................................. 
 กําหนดยื่นเอกสารประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ในวันท่ี..........................  
ระหวางเวลา .....................น. ถึง …………......น.  ณ.............................................................  
 วัน เวลา และสถานที่เสนอราคา ในวันที่ ……………………….……  เวลา ......……....  น.  
ถึง………..……. น.  สถานที่เสนอราคา.................................................................................. 
 ผู สนใจติ ดต อขอ รับ เอกสารประกวดราคาซื้ อด ว ยวิ ธี ก ารทางอิ เ ล็ กทรอนิกส ได ที่
.................................. ระหวางวันที่.....................................ถึงวันที่ ……………………..หรือสอบถามทาง
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โทรศัพทหมายเลข…………..…….………….ในวันและเวลาราชการ  หรือตรวจสอบขอมูลทางเว็บไซตที่ 
http://procurment.rid.go.th  โดยตรงหรือผาน  www.gprocurement.go.th 

 อนึ่ง ผูเสนอราคาตองวางหลักประกันซองพรอมกับการยื่นเอกสารประกวดราคาซื้อดวยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส   โดยใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใด   ตามเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาซื้อดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ขอ  5 จํานวน ............................บาท (..………….........………........................)  
สําหรับหนังสือค้ําประกันตามแบบดังระบุในเอกสารประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ขอ  1.5 
(1)  ตองมีผลใชบังคับตั้งแตวันยื่นซองเอกสารประกวดราคา  จนถึงวันสิ้นสุดกําหนดยืนราคา  กรณี
หลักประกันซองเปนเช็ค ที่ธนาคารสั่งจายใหแกกรม   ถาการนําเช็คเขาฝากบัญชีธนาคาร   จะตองเสียคาใชจาย
หรือถูกหักคาธรรมเนียมการเรียกเก็บเงินตามเช็ค   ผูเสนอราคาจะตองเปนผูรับผิดชอบในคาใชจายหรือ
คาธรรมเนียมดังกลาวทั้งหมด 

 การประกวดราคาซื้อคร้ังนี้  จะดําเนินการโดยใชจายจากงบประมาณประจําปงบประมาณ 
พ.ศ...................    กรมชลประทานสงวนสิทธิ์ที่จะยกเลิกการประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส         
หากไมไดรับอนุมัติเงินงบประมาณ 

 
 
    ประกาศ  ณ  วนัที่  .....................……………............    
 
 
                    (ลงชื่อ) ……….…………………………….. 

               (...…..…......................…………......) 
                    ตําแหนง…………………………………….. 
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เอกสารประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  เลขที่ E…………………. 
การซื้อ…………………………………………………… 

ตามประกาศกรมชลประทาน 
ลงวันที…่…………………………. 

 
 

 กรมชลประทาน ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา “กรม” มีความประสงค จะประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส การซื้อ...................................................................................................................................... 
ของงาน/กิจกรรม……………...………………………………………………..……. รายละเอียดตามรายการ
ในแบบใบยื่นขอเสนอประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 ซ่ึงพัสดุที่จะซื้อนี้ตองเปนของแท ของใหม ไมเคยใชงานมากอน ไมเปนของเกาเก็บ อยูในสภาพที่
จะใชงานไดทันที และมีคุณลักษณะตรงตามที่กําหนดไวในเอกสารประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส  โดยมีขอแนะนําและขอกําหนด  ดังตอไปนี้ 

 1. เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 

  1.1 รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (Specifications)  
  1.2 แบบใบยืน่ขอเสนอการประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
  1.3 แบบใบแจงปริมาณและราคาของพัสดุ 
  1.4 แบบหนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
  1.5 แบบสัญญาซื้อขาย  และแบบฟอรมใบสั่งซื้อ 
  1.6 แบบหนังสือค้าํประกัน 
   (1) หลักประกนัซอง 
   (2) หลักประกนัสัญญา 
  1.7 บทนิยาม 
   (1) ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกนั 
   (2) การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 
  1.8 แบบบัญชีเอกสาร 
   (1) บัญชีเอกสารสวนที่ 1 
    - บัญชีรายช่ือกรรมการผูจัดการ / หุนสวนผูจัดการ / ผูมีอํานาจควบคุม 
   (2) บัญชีเอกสารสวนที่ 2 
  1.9 หลักเกณฑและเงื่อนไขการโอนสิทธิเรียกรองในการรับเงนิ 
  1.10 เงื่อนไขเฉพาะการประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
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 2. คุณสมบัติของผูเสนอราคา 
       2.1 ผูเสนอราคาตองเปนผูมีอาชีพขายพัสดุที่ประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
  2.2 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูที่ถูกระบุช่ือไวในบัญชีรายชื่อผูทิ้งงานของทางราชการและได
แจงเวียนชื่อแลว หรือไมเปนผูที่ไดรับผลของการสั่งใหนิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเปนผูทิ้งงาน ตามระเบียบของ
ทางราชการ 
  2.3 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น และ/หรือตองไม
เปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส   ณ วันประกาศประกวด
ราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปน
ธรรม ตามขอ 1.7 
  2.4 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน  ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาล
ไทย เวนแตรัฐบาลของผูเสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 

 3. หลักฐานการเสนอราคา 
      ผูเสนอราคาจะตองเสนอเอกสารหลักฐาน  แยกเปน 2 สวนคือ 
      3.1 สวนท่ี 1  อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 
   (1) ในกรณีผูเสนอราคาเปนนิตบิุคคล 
    (ก) หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด  ใหยื่นสําเนาหนังสือรับรองการ       
จดทะเบียนนิติบุคคล บัญชีรายช่ือหุนสวนผูจัดการ ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี) พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
    (ข) บริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด  ใหยื่นสําเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคล หนังสือบริคณหสนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ  ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี) และบัญชีผู
ถือหุนรายใหญ พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
   (2) ในกรณีผูเสนอราคาเปนบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใชนิติบุคคลใหยื่นสําเนา
บัตรประจําตัวประชาชนของผูนั้น สําเนาขอตกลงที่แสดงถึงการเขาเปนหุนสวน (ถามี) สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนของผูเปนหุนสวน พรอมทั้งรับรองสําเนาถูกตอง 
   (3) ในกรณีผูเสนอราคาเปนผูเสนอราคารวมกันในฐานะผูรวมคา ใหยื่นสําเนาสัญญา
ของการเขารวมคา  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรวมคา  และในกรณีที่ผูเขารวมคาฝายใดเปนบุคคล
ธรรมดาที่มิใชสัญชาติไทย  ก็ใหยื่นสําเนาหนังสือเดินทาง หรือผูรวมคาฝายใดเปนนิติบุคคล  ใหยื่นเอกสาร
ตามที่ไดระบุไวใน (1) 
   (4) สําเนาใบทะเบียนพาณิชย และสําเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม (ถามี) พรอมรับรอง
สําเนาถูกตอง 
   (5) บัญชีเอกสารสวนที่ 1 ทั้งหมดที่ไดยื่นตามแบบ   ในขอ 1.8 (1) 
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  3.2  สวนท่ี 2  อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 
   (1) แคตตาล็อก และหรือแบบรูปรายการรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะตามขอ 4.3 
   (2) หนังสือมอบอํานาจซึ่งปดอากรแสตมปตามกฎหมายในกรณีที่ผูเสนอราคามอบ
อํานาจใหบุคคลอื่นทําการแทน 
   (3) หลักประกันซองตามขอ 5 
   (4) ใบยื่นขอเสนอการประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ตามขอ 1.2 
   (5) หนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ตามขอ 1.4 
   (6) บัญชีเอกสารสวนที่ 2  ทั้งหมดที่ไดยื่นตามแบบในขอ 1.8 (2) 

 4. การเสนอราคา 
  4.1 ผูเสนอราคาตองยื่นขอเสนอตามแบบที่กําหนดไวในเอกสารประกวดราคาซื้อดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกสนี้ดังระบุในขอ 1.2   โดยไมมีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น และจะตองกรอกขอความให
ถูกตองครบถวน  ลงลายมือช่ือของผูเสนอราคาใหชัดเจน  หากมีการขูดลบ ตก เติม แกไข เปลี่ยนแปลง จะตอง
ลงลายมือช่ือผูเสนอราคาพรอมประทับตรา (ถามี) กํากับไวทุกแหงดวย 
   ผูเสนอราคาจะตองลงลายมือช่ือในหนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสดังระบุในขอ 1.4   จํานวน  3  ฉบับ  และยื่นมาพรอมกับการยื่นซองเอกสารประกวดราคาดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
  4.2 ผูเสนอราคาจะตองกําหนดยืนราคาไมนอยกวา………..วันนับแตวันยืนยันราคาสุดทาย 
โดยภายในกําหนดยืนราคา  ผูเสนอราคาตองรับผิดชอบราคาที่ตนไดเสนอไว  และจะถอนการเสนอราคามิได 
   ผูเสนอราคาจะตองเสนอกําหนดสงมอบพัสดุไมเกิน.............วัน นับถัดจากวันลงนามใน
สัญญา  และสงมอบ  ณ .......................................................................................................................... 
  4.3 ผูเสนอราคาจะตองสงแคตตาล็อกและหรือแบบรูปรายการละเอียด คุณลักษณะเฉพาะ
ของ................................................................................... ไปพรอมเอกสารสวนที่ 1 และเอกสารสวนที่ 2 เพื่อ
ประกอบการพิจารณา หลักฐานดังกลาวนี้ กรมจะยึดไวเปนเอกสารของทางราชการ 
   สําหรับแคตตาล็อกที่แนบใหพิจารณา หากเปนสําเนารูปถายจะตองรับรองสําเนา
ถูกตอง โดยผูมีอํานาจทํานิติกรรมแทนนิติบุคคล หากคณะกรรมการประกวดราคา มีความประสงคจะขอดู
ตนฉบับแคตตาล็อก ผูเสนอราคาจะตองนําตนฉบับมาใหคณะกรรมการประกวดราคาตรวจสอบภายใน 
....... วัน 
  4.4 ผูเสนอราคาจะตองสงตัวอยางของพัสดุที่เสนอจํานวน...............(หนวย) เพื่อใชในการ
ตรวจทดลองหรือประกอบการพิจารณาและหรือประกอบสัญญา ทั้งนี้ กรมจะไมรับผิดชอบในความเสียหาย
ใดๆ ที่เกิดขึ้นแกตัวอยางดังกลาว ตัวอยางที่เหลือหรือไมใชแลว กรมจะคืนใหแกผูเสนอราคา 
  4.5 กอนยื่นเอกสารประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ผูเสนอราคาควรตรวจดู
รางสัญญา  รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ฯลฯ  ใหถ่ีถวนและเขาใจเอกสารประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทาง
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อิเล็กทรอนิกส  ทั้งหมดเสียกอนที่จะตกลงยื่นขอเสนอตามเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส 
  4.6 ผู เสนอราคาจะตองยื่นเอกสารประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิ เล็กทรอนิกสใน
วันที่…………….…ระหวางเวลา.............น.  ถึง...............น. ณ................................................................ 
   เมื่อพนกําหนดเวลายื่นเอกสารประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสแลว จะไม
รับเอกสารเพิ่มเติมโดยเด็ดขาด 
   คณะกรรมการประกวดราคา  จะดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาแตละราย
วาเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น และ/หรือเปนผูมีผลประโยชนรวมกัน
ระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส    ตามขอ 1.7 (1)  ณ วันประกาศประกวดราคา
ซ้ือดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสหรือไม  พรอมตรวจสอบขอเสนอตามขอ 3.2 และแจงผูเสนอราคาแตละราย
ทราบผลการพิจารณาเฉพาะของตน  ทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ  หรือวิธี อ่ืนใดที่มีหลักฐานวา 
ผูเสนอราคารับทราบแลว 
   หากปรากฏตอคณะกรรมการประกวดราคา  กอนหรือในขณะที่มีการเสนอราคาดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกสวา มีผูเสนอราคากระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม ตามขอ 
1.8 (2) และคณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผูเสนอราคารายนั้นออกจากการเปนผูเสนอราคา และกรมจะพิจารณา
ลงโทษผูเสนอราคาดังกลาวเปนผูทิ้งงาน  
   ผูเสนอราคาที่ไมผานการคัดเลือกเบื้องตน เพราะเหตุเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชน
ร วมกันกับผู เสนอราคารายอื่น  และ /หรือเปนผูมีผลประโยชนร วมกันระหว างผู เสนอราคากับ 
ผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  ณ วันประกาศประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส หรือเปนผู
เสนอราคาที่กระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม หรือเปนผูเสนอราคาที่ไมผาน
คุณสมบัติทางดานเทคนิค อาจอุทธรณคําสั่งดังกลาวตอหัวหนาหนวยงานที่จัดหาพัสดุภายใน 3 วัน นับแตวนัที่
ไดรับแจงจากคณะกรรมการประกวดราคา การวินิจฉัยอุทธรณของหัวหนาหนวยงานที่จัดหาใหถือเปนที่สุด 
   หากปรากฏตอคณะกรรมการประกวดราคาวา กระบวนการเสนอราคาซื้อดวยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกสประสบขอขัดของ จนไมอาจดําเนินการตอไปใหแลวเสร็จภายในเวลาที่กําหนดไว  
คณะกรรมการประกวดราคาจะสั่งพักกระบวนการเสนอราคา โดยมิใหผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคาพบปะหรือ
ติดตอส่ือสารกับบุคคลอื่น และเมื่อแกไขขอขัดของแลว  จะใหดําเนินกระบวนการเสนอราคาตอไป  จาก
ขั้นตอนที่คางอยูภายในเวลาของการเสนอราคาที่ยังเหลือกอนจะสั่งพักกระบวนการเสนอราคา  แตตองสิ้นสุด
กระบวนการเสนอราคาภายในวันเดียวกัน  เวนแตคณะกรรมการประกวดราคาเห็นวากระบวนการเสนอราคา
จะไมแลวเสร็จไดโดยงาย  หรือขอขัดของไมอาจแกไขได ประธานคณะกรรมการประกวดราคาจะสั่งยกเลิก
กระบวนการเสนอราคา และกําหนดวัน เวลา และสถานที่  เพื่อเร่ิมตนกระบวนการเสนอราคาใหม  โดยจะแจง
ใหผูมีสิทธิเสนอราคาทุกรายที่มีอยูในสถานที่นั้นทราบ 
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   คณะกรรมการประกวดราคาสงวนสิทธิในการตัดสินใจดําเนินการใดๆ ระหวางการ
ประกวดราคาฯ  เพื่อใหการประกวดราคาฯ เกิดประโยชนสูงสุดตอทางราชการ 
  4.7 ผูเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกใหเขาเสนอราคาจะตองปฏิบัติดังนี้ 
   (1) ผูมีสิทธิเสนอราคาจะตองมาเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ณ วัน เวลา 
และสถานที่ที่กําหนด โดยตองสงผูแทนเขาเสนอราคาไมเกิน 3 คน และยื่นแบบ บก.006  เพื่อลงทะเบียนตอ
หนากรรมการประกวดราคา พรอมสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  และสําเนาบัตรประชาชน
ของผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคา พรอมรับรองสําเนาถูกตอง   เมื่อถึงเวลาเสนอราคาไมสามารถเปลี่ยนหรือเพิ่ม
ผูแทนได แตสามารถถอดถอนผูแทนบางคนดวยเหตุใดเหตุหนึ่งได หากไมสงผูแทนมาตามวัน เวลา และ
สถานที่ที่กําหนด หรือมาไมทันเวลาลงทะเบียน  กรมจะยึดหลักประกันซองทันที 

    เมื่อถึงกําหนดใหมีการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส  ผูมีสิทธิเสนอราคาไม Log in 
เขาสูระบบภายในเวลาที่กําหนด   หรือ Log in แลว ไมมีการเสนอราคาหรือเสนอราคาผิดเงื่อนไข โดยเสนอ
ราคาสูงกวาหรือเทากับราคาเริ่มตน  กรมจะยึดหลักประกันซองทันที 
   (2) ราคาสูงสุดของการประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสจะตองเริ่มตนที่                      
บาท  (....................................................................................) 
   (3) ราคาที่ เสนอจะตองเปนราคาที่รวมภาษีมูลคาเพิ่ม  และภาษีอ่ืนๆ (ถามี) รวม
คาใชจายทั้งปวงไวดวยแลว 
   (4) ราคาที่เสนอในการประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสจะตองต่ํากวา
ราคาสูงสุดในการประกวดราคาฯ 
   (5) หามผูเสนอราคาถอนการเสนอราคา  และเมื่อการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส
เสร็จสิ้นแลว   ผู เสนอราคาจะตองลงนามในแบบยืนยันราคาสุดทายในการเสนอราคา   (บก .008)  
ที่ผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส พิมพออกจากระบบ หากผูเสนอราคาไมลงนามในแบบยืนยันราคา
สุดทายในการเสนอราคา (บก.008)  กรมจะยึดหลักประกันซองทันที 
   (6) ผู เสนอราคาที่ เขารวมประกวดราคาฯ   จะตองรับผิดชอบคาใชจายในการจัด
ประกวดราคาฯ  และคาใชจายในการเดินทางของผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  ทั้งนี้จะแจงใหทราบ
ในวันเสนอราคา 
   (7) ผูมี สิทธิ เสนอราคาตองศึกษาการใชโปรแกรมของผู ใหบริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส โดย Download ไดที่เว็บไซต  www.gprocurement.go.th  และทดลองการใชโปรแกรมไดที่
เว็บไซตของผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส 
   (8) ผูมีสิทธิเสนอราคา ตองเขาประจําสถานที่ที่จัดไว โดยแยกจากผูมีสิทธิเสนอราคา
รายอื่น ในขณะที่มีการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส  และหามออกจากหองเสนอราคาจนกวาจะหมดเวลาการ
เสนอราคาหรือเสร็จสิ้นการเสนอราคา 
   (9) หามนําเครื่องมือส่ือสารเขามาในสถานที่เสนอราคา (หองเคาะราคา) 
   (10) หามมีการติดตอส่ือสารกับบุคคลอื่นไมวาดวยวิธีใดๆ 
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   (11) กอนการเสนอราคา 15 นาที ใหทําการทดสอบระบบวาสามารถเสนอราคาได
หรือไม หากมีปญหาก็ใหแจงเจาหนาที่ของรัฐที่ประจําอยู ณ สถานที่นั้น เพื่อไปรายงานคณะกรรมการ
ประกวดราคาตอไป 
   (12) ดําเนินการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส ซ่ึงสามารถเสนอราคาไดหลายครั้ง 
ภายในระยะเวลาที่กําหนด 

 5. หลักประกันซอง 
  ผู เ สนอร าค าต อ งว า งหลั กประกั นซองพร อมกั บซอง เอกสารทางด าน เทคนิ ค   
จํานวนเงิน…………………..บาท(………………………………….)โดยหลักประกันซองจะตองมีระยะเวลา
การค้ําประกัน ตั้งแตวันยื่นซองขอเสนอทางดานเทคนิคครอบคลุมไปจนถึงวันสิ้นสุดการยืนราคา โดย
หลักประกันใหใชอยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี้ 
  5.1 เงินสด 
  5.2 เช็คที่ธนาคารสั่งจายใหแกกรมโดยเปนเช็คลงวันที่ที่ยื่นซองเอกสารทางดานเทคนิคหรือ
กอนหนานั้นไมเกิน 3 วันทําการของทางราชการ 
  5.3 หนังสือค้ําประกันของธนาคารในประเทศตามแบบหนังสือค้ําประกัน ดังระบุในขอ 1.6 (1) 
  5.4 หนังสือค้ําประกันของบรรษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตให
ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย  และประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศ
ไทย  ซ่ึงไดแจงเวียนใหสวนราชการตาง ๆ ทราบแลว  โดยอนุโลมใหใชตามแบบหนังสือคํ้าประกันดังระบุใน
ขอ  1.6 (1) 
  5.5  พันธบัตรรัฐบาลไทย 
  หลักประกันซองตามขอนี้  กรมจะคืนใหผูเสนอราคาหรือผูค้ําประกันภายใน 15 วัน นับถัด
จากวันที่ไดพิจารณาในเบื้องตนเรียบรอยแลว เวนแตผูเสนอราคารายที่คัดเลือกไว  ซ่ึงเสนอราคาต่ําสุด จะคืน
ใหตอเมื่อไดทําสัญญาหรือขอตกลงหรือเมื่อผูเสนอราคาไดพนจากขอผูกพันแลว 
  การคืนหลักประกันซองไมวาในกรณีใด ๆ จะคืนใหโดยไมมีดอกเบี้ย  

 6. หลักเกณฑและสิทธิในการพิจารณาราคา 

  6.1 ในการประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ครั้งนี ้  กรมจะพิจารณา
ตัดสินดวย   ราคารวม/ราคาตอหนวย/    .   (ใหเลือกใชตามความเหมาะสม) 

  6.2 หากผูเสนอราคารายใดมีคุณสมบัติไมถูกตองตามขอ 2 หรือยื่นหลักฐานไมถูกตอง
หรือไมครบถวนตามขอ 3 หรือยื่นเอกสารประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ไมถูกตองตามขอ 
4 แลว คณะกรรมการประกวดราคา จะไมรับพิจารณาขอเสนอของผูเสนอราคารายนั้น  เวนแตเปนขอผิดพลาด  
หรือขอผิดหลงเพียงเล็กนอย หรือผิดพลาดไปจากเงื่อนไขของเอกสารประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทาง
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อิเล็กทรอนิกส  ในสวนที่มิใชสาระสําคัญ  ทั้งนี้  เฉพาะในกรณีที่พิจารณาเห็นวาจะเปนประโยชนตอกรม
เทานั้น 

  6.3 กรมสงวนสิทธิไมพิจารณาราคาของผูเสนอราคาโดยไมมีการผอนผันในกรณีดังตอไปนี้ 

   (1) ไมปรากฏชื่อผูเสนอราคารายนั้นในบัญชีผูรับเอกสารประกวดราคาซื้อดวยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส  หรือในหลักฐานการรับเอกสารประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ของกรม 

   (2) ไมกรอกชื่อนิติบุคคล  (บุคคลธรรมดา) หรือลงลายมือช่ือผูเสนอราคา พรอม
ประทับตรา (ถามี) อยางหนึ่งอยางใด หรือทั้งหมดในใบยื่นขอเสนอประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส 
   (3)  เสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไขที่กําหนดในเอกสารประกวดราคาซื้อดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ที่เปนสาระสําคัญ  หรือมีผลทําใหเกิดความไดเปรียบเสียเปรียบแกผูเสนอราคารายอื่น 
  6.4 ในการตัดสินการประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสหรือในการทําสัญญา 
คณะกรรมการประกวดราคา   หรือกรมมีสิทธิใหผูเสนอราคา  ชี้แจงขอเท็จจริง  สภาพ   ฐานะ  หรือ
ขอเท็จจริงอื ่นใดที ่เกี ่ยวของ  กับผูเสนอราคาได กรมมีสิทธิที ่จะไมรับราคาหรือไมทําสัญญา  หาก
หลักฐานดังกลาวไมเหมาะสม หรือไมถูกตอง 

  6.5 กรมทรงไวซ่ึงสิทธิที่จะไมรับราคาต่ําสุด หรือราคาหนึ่งราคาใด หรือราคาที่เสนอทั้งหมด
ก็ได และอาจพิจารณาเลือกซื้อในจํานวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด หรืออาจจะยกเลิกการ
ประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสโดยไมพิจารณาจัดซื้อเลยก็ได สุดแตจะพิจารณา ทั้งนี้  เพื่อ
ประโยชนของทางราชการเปนสําคัญ  และใหถือวาการตัดสินของกรมเปนเด็ดขาด  ผูเสนอราคาจะเรียกรอง
คาเสียหายใด ๆ มิได  รวมทั้งกรมจะพิจารณายกเลิกการประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  และ
ลงโทษผูเสนอราคาเปนผูทิ้งงาน ไมวาจะเปนผูเสนอราคาที่ไดรับการคัดเลือกหรือไมก็ตาม  หากมีเหตุที่เชื่อได
วาการเสนอราคากระทําการโดยไมสุจริต  เชน  การเสนอเอกสารอันเปนเท็จ  หรือใชช่ือบุคคลธรรมดาหรือนิติ
บุคคลอื่นมาเสนอราคาแทน  เปนตน 
  6.6  ในกรณีที่ปรากฏขอเท็จจริงภายหลังการประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
ผูเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น และ/
หรือเปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  ณ  วันประกาศ
ประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส หรือเปนผูเสนอราคาที่กระทําการอันเปนการขัดขวางการ
แขงขันราคาอยางเปนธรรม  ตามขอ 1.7  กรมมีอํานาจที่จะตัดรายชื่อผูเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับคัดเลือก
ดังกลาว  และกรมจะพิจารณาลงโทษผูเสนอราคารายนั้นเปนผูทิ้งงาน 
   6.7 ผูเสนอราคาที่คณะกรรมการประกวดราคามีมติรับการเสนอราคา จะตองดําเนินการจัดทํา
ใบแจงปริมาณและราคาพัสดุดังระบุในขอ 1.3 เพื่อใหขอมูลครบถวนตามรายการที่กําหนด   สงให
คณะกรรมการประกวดราคาภายใน*____วันนับจากวันเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส  ซ่ึงราคารวมของใบแจง
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ปริมาณและราคาพัสดุ  จะตองเทากับราคาตามแบบแจงยืนยันราคาสุดทายในการเสนอราคาดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส   เวนแตผูเสนอราคามีการปรับลดราคาดังกลาว  (* พิจารณาตามความเหมาะสมของงาน) 

 7. การทําสัญญาซื้อขาย 
  7.1 ในกรณีที่ผูชนะการประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสสามารถสงมอบ
ส่ิงของไดครบถวนภายใน 5 วันทําการของทางราชการ นับแตวันที่ทําขอตกลงซื้อ กรมอาจจะพิจารณาจัดทํา
ขอตกลงเปนหนังสือแทนการทํางานสัญญาตามแบบสัญญาดังระบุในขอ 1.4  ก็ได 
  7.2 ในกรณีที่ผูชนะประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสไมสามารถสงมอบ
ส่ิงของไดครบถวนภายใน  5 วันทําการของทางราชการหรือกรมเห็นวาไมสมควรจัดทําขอตกลงเปนหนังสือ
ตามขอ  7.1  ผูชนะประกวดราคาฯจะตองทําสัญญาซื้อขายตามแบบสัญญาดังระบุในขอ  1.4  หรือในกรณีที่
หนวยงานระดับกรมที่รวมกันประกวดราคาฯ  ใหผูชนะประกวดราคาฯ ทําสัญญากับกรมเจาของงบประมาณ
แตละกรม  โดยตรงกับกรมภายใน  15  วัน  นับถัดจากวันที่ไดรับแจงจะตองวางหลักประกันสัญญาเปน
จํานวนเงินเทากับ รอยละ  5  (หา)  ของราคาสิ่งของที่ประกวดราคาฯไดใหกรมยึดถือไวในขณะทําสัญญาโดย
ใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใด ดังตอไปนี้ 
    (1) เงินสด 
   (2) เช็คที่ธนาคารสั่งจายใหแกกรม   โดยเปนเช็คลงวันที่ที่ทําสัญญาหรือกอนหนานั้น
ไมเกิน  3  วันทําการของทางราชการ 

  (3) หนังสือค้ําประกันของทางธนาคารภายในประเทศ  ตามแบบหนังสือคํ้าประกัน        
ดังระบุในขอ  1.6 (2) 
   (4) หนังสือค้ําประกันของบริษัทเงินทุน  หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาต
ใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย  และประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศ
ไทย ซ่ึงไดแจงชื่อเวียนใหสวนราชการตางๆ ทราบแลว  โดยอนุโลมใหใชตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุ
ในขอ 1.6 (2) 
   (5) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
    หลักประกันนี้จะคืนใหโดยไมมีดอกเบี้ยภายใน  15 วัน  นับถัดจากวันที่คูสัญญาพนจาก
ขอผูกพันตามสัญญาซื้อขายแลว 

 8.  อัตราคาปรบั 
  คาปรับตามแบบสัญญาซื้อขายขอ  10   จะกําหนดในอตัรารอยละ 0.20 ตอวัน 

 9. การรับประกันความชํารดุบกพรอง 
  ผูชนะประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ซ่ึงไดทําขอตกลงเปนหนังสือ หรือทํา
สัญญาซื้อขายตามแบบดังระบุในขอ  1.4   แลวแตกรณีจะตองรับประกันความชํารุดบกพรองของสิ่งของที่ซ้ือ
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ขายที่เกิดขึ้นภายในระยะเวลาไมนอยกวา...........เดือน.........ป  นับถัดจากวันที่ผูซ้ือรับมอบ โดยผูขายตองรีบ
จัดการซอมแซมแกไขใหใชการไดดีดังเดิมภายใน  15   วัน  นับถัดจากวันที่ไดรับแจงความชํารุดบกพรอง 

 10. ขอสงวนสิทธิในการเสนอราคาและอื่น ๆ 
  10.1 เงินคาพัสดุสําหรับการซื้อคร้ังนี้ไดมาจากเงินงบประมาณประจําป........................ เงินกู
จาก..........................................................และเงินชวยเหลือจาก.................................................. 
     การลงนามในสัญญาจะกระทําไดตอเมื่อกรมได รับอนุมัติจากเงินงบประมาณ
ประจําป..................เงินกูจาก....................................และเงินชวยเหลือจาก..................................................... 
  10.2 เมื่อกรมไดคัดเลือกผูเสนอราคารายใดใหเปนผูขาย และไดตกลงซื้อส่ิงของตามประกวด
ราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสแลว  ถาผูขายจะตองสั่งหรือนําสิ่งของดังกลาวเขามาจากตางประเทศ
และของนั้นตองนําเขามาโดยทางเรือในเสนทางที่มีเรือไทยเดินอยู  และสามารถใหบริการรับขนไดตามที่
รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศกําหนด  ผูเสนอราคาซึ่งเปนผูขายจะตองปฏิบัติตามกฎหมายวา
ดวยการสงเสริมพาณิชยนาวี  ดังนี้ 
   (1) แจงการสั่งหรือนําสิ่งของดังกลาวเขามาจากตางประเทศตอกรมขนสงทางน้ําและ
พาณิชยนาวีภายใน  7  วัน  นับตั้งแตวันที่ผูขายส่ังหรือซ้ือของจากตางประเทศเวนแตเปนของที่รัฐมนตรีวาการ
กระทรวงคมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืนได 
   (2) จัดการใหส่ิงของที่ดังกลาวบรรทุกโดยเรือไทย  หรือเรือที่มีสิทธิเชนเดียวกับเรือ
ไทยจากตางประเทศมายังประเทศไทย    เวนแตจะไดรับอนุญาตจากกรมขนสงทางน้ําและพาณิชยนาวีให
บรรทุกสิ่งของนั้นโดยเรืออ่ืนที่มิใชเรือไทย     ซ่ึงจะตองไดรับอนุญาตเชนนั้นกอนบรรทุกของลงเรืออ่ืน หรือ
เปนของที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืน 
   (3) ในกรณีที่ไมปฏิบัติตาม (1) หรือ (2) ผูขายจะตองรับผิดตามกฎหมายวาดวยการ
สงเสริมการพาณิชยนาวี 
  10.3 ผูเสนอราคาซึ่งไดยื่นเอกสารประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสตอกรมแลว 
จะถอนตัวออกจากการประกวดราคาฯ มิได และเมื่อไดรับการคัดเลือกใหเขาเสนอราคาแลวตองเขารวมเสนอ
ราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสตามเงื่อนไขในขอ 4.7 (3) (4) และ (5) มิฉะนั้น กรมจะริบหลักประกันซอง
ทันที และอาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอื่น (ถามี) รวมทั้งอาจพิจารณาใหเปนผูทิ้งงานได หากมี
พฤติกรรมเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม   

 10.4 ผูเสนอราคาซึ่งกรมไดคัดเลือกแลวไมไปทําสัญญาหรือขอตกลงภายในเวลาที่ทาง
ราชการกําหนดดังระบุในขอ 7  กรมจะริบหลักประกันซองหรือเรียกรองจากผูออกหนังสือค้ําประกันซองทนัที
และอาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอื่น (ถามี)  รวมทั้งจะพิจารณาใหเปนผูทิ้งงานตามระเบียบของ
ทางราชการ 
  10.5 กรมสงวนสิทธิที่จะแกไขเพิ่มเติมเงื่อนไขหรือขอกําหนดในแบบสัญญาใหเปนไปตาม
ความเห็นของสํานักงานอัยการสูงสุด (ถามี) 



คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 

336 

  10.6 หากผูเสนอราคากระทําผิดเงื่อนไขดังตอไปนี้ 
   (1) ผูมีสิทธิเสนอราคาไมสงผูแทนมาลงทะเบียนเพื่อเขาสูกระบวนการเสนอราคา ตาม
วัน เวลาและสถานที่ที่กําหนด 
   (2) ผูมีสิทธิเสนอราคาที่มาลงทะเบียนแลว ไม LOG IN  เขาสูระบบ 
    (3) ผูมีสิทธิเสนอราคา LOG IN แลว แตไมมีการเสนอราคา หรือเสนอราคาผิดเงื่อนไข
ที่กําหนดโดยการเสนอราคาสูงกวา หรือเทากับราคาเริ่มตนการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
   (4) ผูมีสิทธิเสนอราคาไมลงลายมือช่ือในแบบ บก.008 แบบยืนยันราคาสุดทายในการ
เสนอราคา 
   กรมจะริบหลักประกันซองบางสวน  เปนจํานวนเงิน.............................................บาท 
(................................................................................................)  และอาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอื่น 
(ถามี) รวมทั้งอาจพิจารณาใหเปนผูทิ้งงานได  หากมีพฤติกรรมเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม   
 

 
..................กรมชลประทาน……………. 
…………………………………............. 

  (วัน เดือน ป) 
 
 
 
 
 
 
 



คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 

337 

ใบยื่นขอเสนอประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 
เรียน   ประธานคณะกรรมการประกวดราคา 
 
 1. ขาพเจา                (ระบุช่ือบริษัท หาง ราน)                        อยูเลขที่...................................... 
ถนน.................................................ตําบล/แขวง.........................................อําเภอ/เขต................................... 
จังหวัด.........................................โทรศัพท..............................................โดย.................................................       
ผูลงนามขางทายนี้  ไดพิจารณาเงื่อนไขตางๆ ในเอกสารประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส และ
เอกสารเพิ่มเติม  (ถามี)  เลขที่  ....................................  โดยตลอดและยอมรับขอกําหนดและเงื่อนไขนั้นแลว  
รวมทั้งรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวนตามที่กําหนดและไมเปนผูทิ้งงานของทางราชการ 

2.  ขาพเจาขอเสนอรายการพัสดุ รวมทั้งบริการ  ซ่ึงกําหนดไวในเอกสารประกวดราคาซื้อดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ดังตอไปนี้ 
 

รายงานความตองการพัสดุเพื่อดําเนินการซื้อหรือจาง  เลขที่.......................................... 
    

ลําดับที่ 
 

 

รายการ 
             

              จํานวน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 
 3. คําเสนอนี้จะยืนอยูเปนระยะเวลา.........................วัน  นับแตวันยันยืนราคาสุดทาย และกรม
อาจรับคําเสนอนี้ ณ เวลาใดก็ไดกอนที่จะครบกําหนดระยะเวลาดังกลาว หรือระยะเวลาที่ไดยืดออกไปตาม
เหตุผลอันสมควรที่กรมรองขอ 
 4. กําหนดเวลาสงมอบ ขาพเจารับรองที่จะสงมอบของตามเอกสารประกวดราคาซื้อโดย
ครบถวน  ถูกตอง ภายใน..........................วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
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 5. ในกรณีที่ขาพเจาได รับการพิจารณาให เปนผูชนะประกวดราคาซื้อดวยวิ ธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสขาพเจารับรองที่จะ 
  5 .1  ทําสัญญาตามแบบสัญญาซื้อขายแนบทายเอกสารประมูลซ้ือดวยวิ ธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสกับกรมชลประทานภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่ไดรับหนังสือใหไปทําสัญญา 
  5.2  มอบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามที่ระบุไวในขอ 7 ของเอกสารประกวดราคา
ซ้ือดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสใหแกกรมชลประทาน    กอนหรือขณะที่ไดลงนามในสัญญาเปนจํานวนรอย
ละ   5 (หา)  ของราคาตามสัญญา  เพื่อเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาโดยถูกตองและครบถวน 

       หากขาพเจาไมปฏิบัติใหครบถวนตามที่ระบุไวขางตนนี้  ขาพเจายินยอมใหกรมริบ 
หลักประกันซองหรือเรียกรองจากผูออกหนังสือค้ําประกัน  รวมทั้งยินดีชดใชคาเสียหายที่อาจมีแกกรม และ
กรมมีสิทธิจะใหผูเสนอราคารายอื่นเปนผูประกวดราคาไดหรือกรมอาจเรียกประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสใหมก็ได 

6.  ขาพเจายอมรับวากรมไมมีความผูกพันที่จะรับคําเสนอนี้  รวมทั้งไมตองรับผิดชอบใน
คาใชจายใดๆ อันอาจเกิดขึ้นในการที่ขาพเจาไดเขาเสนอราคา 

7.  บรรดาหลักฐานประกอบการพิจารณา  เชน   ตัวอยาง  (Sample)  แคตตาล็อก  แบบรูปรายการ
ละเอียด  คุณลักษณะเฉพาะ (Specifications)  ซ่ึงขาพเจาไดสงใหแกกรม ขาพเจายินยอมมอบใหกรมไวเปน
เอกสารและทรัพยสินของทางราชการ 

สําหรับตัวอยางที่เหลือหรือไมใชแลว  ซ่ึงกรมคืนให ขาพเจาจะไมเรียกรองคาเสียหายใดๆ ที่เกิด
ขึ้นกับตัวอยางนั้น 

8.  เพื่อเปนหลักประกันในการปฏิบัติโดยถูกตอง  ตามที่ไดทําความเขาใจและตามความผูกพัน
แหงคําเสนอนี้   ขาพเจาขอมอบ................................................................................................................... เพื่อ
เปนหลักประกันซองเปนจํานวนเงิน..........................................................................บาท มาพรอมกันนี้ 

9.  ขาพเจาไดตรวจสอบเอกสารตางๆ ที่ไดยื่นในประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสนี้
โดยละเอียดแลว  และเขาใจดีวากรมไมตองรับผิดชอบใดๆ ในความผิดพลาด หรือตกหลน 

 10.   การยื่นขอเสนอประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสนี้ไดยื่นเสนอโดยบริสุทธิ์ 
ยุติธรรม  และปราศจากกลฉอฉล หรือการสมรูรวมคิดกันโดยไมชอบดวยกฎหมายกับบุคคลใดบุคคลหนึ่ง
หรือหลายบุคคล  หรือกับหางหุนสวนบริษัทใด ๆ ที่ไดยื่นขอเสนอในคราวเดียวกัน 

                                              

                                 เสนอมา ณ วนัที่.................เดือน........................................พ.ศ. .................. 
 

 

                                                                  ลงชื่อ....................................................................... 
                                                                           (.....................................................................) 
                                                                 ตําแหนง................................................................... 
                                                                                               ประทับตรา (ถามี) 
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หนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและการจาง 
โดยการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 

 

 หนังสือแสดงเงื่อนไขนี้  เปนหนังสือจัดทําขึ้นเปน  3 ฝาย  ระหวาง       กรมชลประทาน     .   
โดย................................................................... ในฐานะประธานคณะกรรมการประกวดราคา ซ่ึงตอไปนี้ 
เรียกวา “ผูรับบริการ” โดย                                                                                     (ระบุชื่อบริษัทผูใหบริการตลาดกลางฯ) 
ซ่ึงตอไปนี้ เรียกวา “ผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส” ฝายหนึ่ง และ                                                         .   
(ระบุใหชัดเจนวาเปนบริษัทจํากัด บริษัทมหาชน หางหุนสวนจํากัด ฯลฯ )  โดย.......................................................................... 
ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา “ผูมีสิทธิเสนอราคา”  อีกฝายหนึ่ง 
 ทั้ง 3 ฝายตกลงยินยอมรับเงื่อนไข และ วิธีปฏิบัติในการเขารวมประกวดราคาดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส  ดังนี้ 

 1. วัตถุประสงคและขอบเขต 
         ผูรับบริการ ประสงคจะเปดทําการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ตามรายละเอียด
ขอกําหนดหรือประกาศของกรมชลประทาน  เร่ือง .......................................................................................... 
เลขที่ ........................ ลงวันที่ ........................ และผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส มีความประสงคจะ
ใหบริการระบบประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส โดยตกลงดําเนินการตามรายละเอียดกฎเกณฑใน
การใหบริการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2549 
           และผู ที่ ได รั บแจ ง ให เป น ผู มี สิทธิ เสนอราคา  ตามประกาศของก ร ม ช ลป ร ะท า น  
เรื่อง ....................................................... เลขที่ ................. ลงวันที่ .............................. จะตองไป
เสนอราคา ตามวัน เวลา และสถานที่ ที่กําหนด และยินยอมปฏิบัติตามระเบียบฯ  ขางตน 
 
 2. ขอกําหนดอื่น 
  2.1 หนาท่ีของผูมีสิทธิเสนอราคา 
   2.1.1 ผูมีสิทธิเสนอราคาจะตองมาเสนอราคา ณ วัน เวลา และสถานที่ที่กําหนดโดยตองสง
ผูแทนเขาเสนอราคาไมเกิน 3 คน และไมสามารถเปลี่ยนหรือเพิ่มผูแทนได แตสามารถถอดถอนผูแทนบางคน
ดวยเหตุใดเหตุหนึ่งได  
   2.1.2 เมื่อการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกสเสร็จสิ้นแลว ผูเสนอราคาคนใดคนหนึ่งของผูมีสิทธิ
เสนอราคาแตละรายท่ีมาลงทะเบียนเพื่อเขาสูกระบวนการเสนอราคา ลงนามยืนยันการเสนอราคาตามแบบ บก.
008 ที่กรรมการประกวดราคานํามามอบให ณ หองเสนอราคาที่ผูมีสิทธิเสนอราคาประจําอยู จึงจะสามารถออก
จากหองเสนอราคาได 
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ตัวอักษร 

   2.1.3 ผูมีสิทธิเสนอราคาตองทําการศึกษาประกาศการประกวดราคาของผูรับบริการและตอง
ปฏิบัติตามอยางเครงครัด  รวมทั้งตองศึกษาและทําความเขาใจในระบบและวิธีการเสนอราคาของ 
ผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  ที่แสดงไวในเว็บไซด www.gprocurement.go.th  และผูมีสิทธิเสนอราคา
ตองทําการทดลองวิธีการเสนอราคากอนถึงกําหนดวันเสนอราคาที่เว็บไซตของผูใหบริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส ในครั้งนี้  

  2.2 การยึดหลักประกันซองบางสวนของผูมีสทิธิเสนอราคา 
   ผูรับบริการจะยึดหลักประกันซองบางสวนที่ผูรับบริการกําหนดใหมีในการเขาเสนอราคาจาก 
ผูมีสิทธิเสนอราคา  เปนจํานวนเงิน..........................บาท (...............................................................)  ในกรณี
ดังตอไปนี้ 
   2.2.1 ผูมีสิทธิเสนอราคาไมสงผูแทนมาลงทะเบียนเพื่อเขาสูกระบวนการเสนอราคา ตามวัน 
เวลา และสถานที่ที่กําหนด  
   2.2.2 ผูมีสิทธิเสนอราคาที่มาลงทะเบียนแลว ไม LOG IN เขาสูระบบ  
   2.2.3  ผูมีสิทธิเสนอราคา LOG IN แลว แตไมมีการเสนอราคา หรือเสนอราคาผิดเงื่อนไขที่
กําหนดโดยการเสนอราคาสูงกวา หรือเทากับราคาเริ่มตนการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
   2.2.4 ผูมีสิทธิเสนอราคาไมลงลายมือช่ือในแบบ บก. 008 แบบยืนยันราคาสุดทายในการเสนอ
ราคา 

  2.3 คาธรรมเนียมการการใหบริการเสนอราคา 
   ผูมีสิทธิเสนอราคาที่ไดรับการคัดเลือกจากผูรับบริการใหเปนผูชนะการเสนอราคา  ตองจาย
ชําระคาใชจายในใหบริการเสนอราคาฯ ใหกับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส เปนจํานวนเงิน
..........................................บาท (……………………………................................................) (รวมภาษีมูลคาเพิ่ม
แลว) โดยจายชําระงวดเดียวภายใน 30 วัน นับแตไดรับใบแจงหนี้จากผูใหบริการ  

   2.4 การอุทธรณการเสนอราคา 
   กรณีที่ผูมีสิทธิเสนอราคาที่เขาสูกระบวนการเสนอราคาไมเห็นดวยกับผลการพิจารณาของ
หัวหนาหนวยงาน ใหอุทธรณตอคณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (กวพ.อ.) ภายใน 
3 วันนับแตวันที่ไดรับแจง และ กวพ.อ. จะพิจารณา ใหเสร็จภายใน 30 วัน ซ่ึงในระหวางนี้จะดําเนินการ
ขั้นตอนตอไปมิได 
   ทั้ งนี้  หากผูมี สิทธิ เสนอราคาได อุทธรณในสวนที่ เกี่ ยวของกับระบบหรือขอมูล 
การเสนอราคาเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสของผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส   ผูใหบริการ
ตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส จะนําสงขอมูลจากฐานขอมูลกลางของเครื่องแมขาย (Log file) และรายงานสรุปผล
การเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสตอผูรับบริการเทานั้น 
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  2.5 การสงวนสิทธ์ิของผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  
   2.5.1 ผูมี สิทธิ เสนอราคาที่ตองการเสนอราคาในชวงสุดทายของการเสนอราคาทาง
อิเล็กทรอนิกสควรทําการเสนอราคากอนเวลาสิ้นสุดการเสนอราคาฯ  อยางนอย 1 นาที ทั้งนี้เพื่อเปนการเผื่อ
เวลาสําหรับการเดินทางของขอมูลที่เขาสูระบบ Server     
   2.5.2 จะถือเอาผลการเสนอราคา และเวลาที่แสดงในระบบฐานขอมูลกลางจากเครื่องแมขาย 
(Log file) เปนหลักฐานแสดงการเสนอราคาเทานั้น  
 
 ทั้ง 3 ฝาย ไดรับทราบและยินยอมปฏิบัติตามขอความและเงื่อนไขทุกประการตามหนังสือฉบับนี้
รวมถึงเอกสารที่เกี่ยวของทั้งหมด เชน เอกสารประกวดราคา เปนตน จึงไดลงนามพรอมทั้งประทับตราบริษัท 
(ถามี) ไวเปนหลักฐานในเอกสารฉบับนี ้ และขอตอบรับการเขารวมการเสนอราคาดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส ในวันและเวลาดังกลาว 
 
 

(ลงชื่อ) 
 

ตําแหนง 

.......................................................... 
(………………..…………………..) 
ประธานคณะกรรมการประกวดราคา 

ผูรับบริการ 
 

 
(ลงชื่อ) 

 
ตําแหนง 

.......................................................... 
(......................................................) 
.......................................................... 

ผูใหบริการตลาดกลาง 

 
(ลงชื่อ) 

 
ตําแหนง 

.......................................................... 
(......................................................) 
.......................................................... 

ผูมีสิทธิเสนอราคา 
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(ตัวอยาง) 
แบบสัญญาซื้อขาย 

 
สัญญาเลขที่……………………………. 

 
 สัญญาฉบับนี้ทําขึ้น  ณ …………………………………………………………...ตําบล / แขวง  
……………………………….อําเภอ / เขต …………………………………...จังหวัด………………………..
เมื่อวันที่……..….เดือน……..……..……..พ.ศ.  ………...……….ระหวาง…………………………………..
โดย  ……………..…………………………….. (ไดรับมอบอํานาจตามคําสั่งกรมฯ ที่……………………….
ลงวันที่………………) ซ่ึงตอไปในสัญญานี้จะเรียกวา  “ผูซ้ือ”  ฝายหนึ่ง  กับ  ……………..……………….
ซ่ึงจดทะเบียนเปนนิติบุคคล   ณ   ………………………………..…มีสํานักงานใหญอยู เลขที่……….…
ถนน……………….………ตํ าบล /แขวง…………………………อํ า เภอ /เ ขต . . . . ……………………….
จังหวัด…………………………...โดย……………………………………………..…ผูมีอํานาจลงนามผูกพัน
นิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท…………………………ลง
วันที่………………….(และหนังสือมอบอํานาจลงวันที่………...…………...)  แนบทายสัญญานี้ * (ในกรณีที่
ผู ขาย เปนบุคคลธรรมดาใหใชขอความว า  กับ……………………………อยูบ านเลขที่…………….
ถนน………………………….ตําบล/แขวง………..………………อําเภอ/เขต…………..…………………
จังหวัด……………………………...)ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา  “ผูขาย”  อีกฝายหนึ่ง 
 คูสัญญาไดตกลงกันมีขอความดังตอไปนี ้
 ขอ 1. ขอตกลงซ้ือขาย  
                      ผู ซ้ื อ ตกลงซื้ อ และผู ข า ยตกลงข า ย……………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………
จํานวน…………… เปนราคาทั้งสิ้น…………...บาท (………………... ……………………………) ซ่ึงได
รวมภาษีมูลคาเพิ่มจํานวน…………………………....บาท   ตลอดจนภาษีอากรอื่นๆ และคาใชจายทั้งปวงดวย
แลว 
  ผูขายรับรองวาสิ่งของที่ขายใหตามสัญญานี้เปนของแท  ของใหม  ไมเคยใชงานมากอน ไมเปน
ของเกาเก็บ  และมีคุณภาพและคุณสมบัติไมต่ํากวาทีก่ําหนดไวในเอกสารแนบทายสญัญา 
  ในกรณีที่เปนการซื้อส่ิงของซึ่งจะตองมีการตรวจทดลอง  ผูขายรับรองวาเมื่อตรวจทดลองแลว
ตองมีคุณภาพและคุณสมบัตไิมต่ํากวาทีก่ําหนดไวดวย  
 
 
 ขอ 2. เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของสัญญา 
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                      เอกสารแนบทายสัญญาดังตอไปนี้ใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 
  2.1  ผนวก  1  ……….(รายการคุณลักษณะเฉพาะ)……….. จํานวน…………หนา 
  2.2  ผนวก  2 ……….(แคตตาล็อก)*….…………………. จํานวน…………หนา 
  2.3  ผนวก  3 ……….(แบบรูป)*…..…………………….. จํานวน…....……หนา 
  2.4  ผนวก  4 ……….(ใบเสนอราคา)…………………….. จํานวน…….…...หนา 
  2.5 ………………………ฯลฯ…………………………….. 
                      ความใดในเอกสารแนบทายสัญญาที่ขัดแยงกับขอความในสัญญานี้  ใหใชขอความในสัญญานี้
บังคับ   และในกรณีที่เอกสารแนบทายสัญญาขัดแยงกันเอง   ผูขายจะตองปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของผูซ้ือ 

                   ขอ 3. การสงมอบ 
                      ผูขายจะสงมอบสิ่งของที่ซ้ือขายตามสัญญาใหแกผูซ้ือ ณ …………….………………………. 
……………………………………………………. ภายใน…………………….……วันนับถัดจากวันลงนาม
ในสัญญาเปนตนไป ใหถูกตองและครบถวนตามที่กําหนดไวในขอ 1  แหงสัญญานี้ พรอมทั้งหีบหอหรือเครื่อง
รัดพันผูกโดยเรียบรอย         
 ** การนับระยะเวลาตามที่กําหนดไวในวรรคกอน  ใหคํานวณนับตามปฏิทิน  วันสุดทายตรงกับวันใด 
แมจะเปนวันหยุดทําการตามประกาศเปนทางการหรือตามประเพณีก็ตาม  ใหถือวาวันดังกลาวเปนวันครบ
ระยะเวลาที่กําหนด 
                     การสงมอบสิ่งของตามสัญญานี้ไมวาจะเปนการสงมอบเพียงครั้งเดียวหรือสงมอบหลายครั้ง ผูขาย
จะตองแจงกําหนดเวลาสงมอบแตละครั้งโดยทําเปนหนังสือนําไปยื่นตอผูซ้ือ ณ ……………………. ในเวลา
ราชการ กอนวันสงมอบไมนอยกวา…………….วันทําการ 

 ขอ 4.  การใชเรือไทย 

                      ถาสิ่งของที่จะตองสงมอบใหแกผูซ้ือตามสัญญานี้เปนสิ่งของที่ผูขายจะตองสั่งหรือนําเขามาจาก
ตางประเทศ และสิ่งของนั้นตองนําเขามาโดยทางเรือในเสนทางเดินเรือที่มีเรือไทยเดินอยูและสามารถ
ใหบริการรับขนไดตามที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศกําหนด  ผูขายตองจัดการใหส่ิงของดังกลาว
บรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทยจากตางประเทศมายังประเทศไทย เวนแตจะไดรับ
อนุญาตจากกรมขนสงทางน้ําและพาณิชยนาวีกอนบรรทุกของนั้นลงเรืออ่ืนที่มิใชเรือไทย  หรือเปนของที่
รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืนได ทั้งนี้ไมวาการสั่งหรือส่ังซื้อส่ิงของ
ดังกลาวจากตางประเทศจะเปนแบบเอฟโอบี    ซีเอฟอาร    ซีไอเอฟ   หรือแบบอื่นใด 
                     ในการสงมอบของตามสัญญาใหแกผูซ้ือ  ถาสิ่งของนั้นเปนสิ่งของตามวรรคหนึ่ง  ผูขายจะตอง 
สงมอบใบตราสง  (Bill  of  Lading)  หรือสําเนาใบตราสงสําหรับของนั้น  ซ่ึงแสดงวาไดบรรทุกมาโดยเรือไทย
หรือเรือที่มีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทยใหแกผูซ้ือพรอมกับการสงมอบสิ่งของดวย 
                    ในกรณีที่ส่ิงของดังกลาวไมไดบรรทุกจากตางประเทศมายังประเทศไทยโดยเรือไทยหรือเรือที่มี
สิทธิเชนเดียวกับเรือไทย   ผูขายตองสงมอบหลักฐานซึ่งแสดงวาไดรับอนุญาตจากกรมขนสงทางน้ําและ
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พาณิชยนาวีใหบรรทุกของโดยเรืออ่ืนไดหรือหลักฐานซึ่งแสดงวาไดชําระคาธรรมเนยีมพเิศษเนือ่งจากการไม
บรรทุกของโดยเรือไทยตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการพาณิชยนาวีแลวอยางใดอยางหนึ่งแกผูซ้ือดวย 
                   ในกรณีที่ผูขายไมสงมอบหลักฐานอยางหนึ่งอยางใดดังกลาวในสองวรรคขางตนใหแกผูซ้ือ   แต
จะขอสงมอบสิ่งของดังกลาวใหผูซ้ือกอนโดยยังไมรับชําระเงินคาสิ่งของ   ผูซ้ือมีสิทธิรับสิ่งของดังกลาวไวกอน  
และชําระเงินคาสิ่งของเมื่อผูขายไดปฏิบัติถูกตองครบถวนดังกลาวแลวได 

 ขอ 5.  การตรวจรับ 

  เมื่อผูซ้ือไดตรวจรับสิ่งของที่สงมอบและเห็นวาถูกตองครบถวนตามสัญญาแลว  ผูซ้ือจะออก
หลักฐานการรับมอบไวให  เพื่อผูขายนํามาเปนหลักฐานประกอบการขอรับเงินคาสิ่งของนั้น 
                       ถาผลของการตรวจรับปรากฏวาสิ่งของที่ผูขายสงมอบไมตรงตามสัญญาขอ 1  ผูซ้ือทรงไวซ่ึง
สิทธิที่จะไมรับสิ่งของนั้น  ในกรณีเชนวานี้  ผูขายตองรีบนําสิ่งของนั้นกลับคืนโดยเร็วที่สุดเทาที่จะทําไดและ
นําสิ่งของมาสงมอบใหใหม  หรือตองทําการแกไขใหถูกตองตามสัญญาดวยคาใชจายของผูขายเองและ
ระยะเวลาที่เสียไปเพราะเหตุดังกลาว  ผูขายจะนํามาอางเปนเหตุขอขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือของดหรือ
ลดคาปรับไมได 
  ในกรณีที่ผูขายสงมอบสิ่งของถูกตองแตไมครบจํานวน หรือสงมอบครบจํานวนแตไมถูกตอง
ทั้งหมด   ผู ซ้ือจะตรวจรับเฉพาะสวนที่ ถูกตอง   โดยออกหลักฐานการตรวจรับเฉพาะสวนนั้นก็ได   
*(ความในวรรคสามนี้  จะไมกําหนดไวในกรณีที่ผูซ้ือตองการสิ่งของทั้งหมดในคราวเดียวกันหรือการซื้อส่ิงของ
ที่ประกอบเปนชุดหรือหนวย  ถาขาดสวนประกอบอยางหนึ่งอยางใดไปแลว  จะไมสามารถใชงานไดโดย
สมบูรณ) 

 ขอ 6. การชําระเงิน 

 ผูซ้ือตกลงชําระเงินคาสิ่งของตามขอ 1  ใหแกผูขาย  เมื่อผูซ้ือไดรับมอบสิ่งของตามขอ 5 ไวโดย
ครบถวนแลว 
  การจายเงินตามเงื่อนไขแหงสัญญานี้  ผู ซ้ือจะโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูขาย  
ช่ือธนาคาร…………………………..สาขา……………………………ช่ือบัญชี…………………………. 
เลขที่บัญชี……………………….. ทั้งนี้  ผูขายตกลงเปนผูรับภาระเงินคาธรรมเนียมหรือคาบริการอื่นใด
เกี่ยวกับการโอนที่ธนาคารเรียกเก็บ  และยินยอมใหมีการหักเงินดังกลาวจากจํานวนเงินโอนในงวดนั้นๆ  

 ขอ 7.  การรับประกันความชํารุดบกพรอง 
                      ผูขายยอมรับประกันความชํารุดบกพรองหรือขัดของของสิ่งของตามสัญญานี้เปนเวลา..…….ป 
….…..เดือน นับแตวันที่ผูซ้ือไดรับมอบ  โดยภายในกําหนดเวลาดังกลาวหากสิ่งของตามสัญญานี้เกิดชํารุด
บกพรองหรือขัดของอันเนื่องมาจากการใชงานตามปกติ  ผูขายจะตองจัดการซอมแซมหรือแกไขใหอยูใน
สภาพที่ใชการไดดีดังเดิม ภายใน……....วัน  นับแตวันที่ไดรับแจงจากผูซ้ือโดยไมคิดคาใชจายใดๆ  ทั้งสิ้น 

 ขอ 8.  หลักประกันการปฏิบตัิตามสัญญา 
                        ในขณะทําสัญญานี้   ผูขายไดนําหลักประกันเปน……………………………………………. 
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เปนจํานวนเงิน…………………………บาท (………………………….………………………………….) ซ่ึง
เทากับรอยละ 5 ( 5%)  ของราคาทั้งหมดตามสัญญา  มามอบใหแกผูซ้ือเพื่อเปนหลักประกันการปฏิบัติตาม
สัญญานี้ 
                       หลักประกันที่ผูขายนํามามอบไวตามวรรคหนึ่ง  ผูซื้อจะคืนใหเมื่อผูขายพนจากขอผูกพันตาม
สัญญานี้แลว  

 ขอ 9. การบอกเลิกสัญญา 
  เมื่อครบกําหนดสงมอบสิ่งของตามสัญญานี้แลว  ถาผูขายไมสงมอบสิ่งของที่ตกลงขายใหแก 
ผูซ้ือหรือสงมอบไมถูกตอง หรือไมครบจํานวน  ผูซ้ือมีสิทธิบอกเลิกสัญญาทั้งหมดหรือบางสวนได 
  ในกรณีที่ผูซ้ือใชสิทธิบอกเลิกสัญญา  ผูซ้ือมีสิทธิริบหลักประกันหรือเรียกรองจากธนาคารผูออก
หนังสือค้ําประกันตามสัญญาขอ 8.  เปนจํานวนเงินทั้งหมดหรือแตบางสวนก็ได  แลวแตผูซ้ือจะเห็นสมควร 
และถาผู ซ้ือจัดซื้อส่ิงของจากบุคคลอื่นเต็มจํานวน  หรือเฉพาะจํานวนที่ขาดสงแลวแตกรณีภายใน
กําหนด……..………เดือน  นับแตวันบอกเลิกสัญญา  ผูขายจะตองชดใชราคาที่เพิ่มขึ้นจากราคาที่กําหนดไว
ในสัญญานี้ดวย 

 ขอ 10.  คาปรบั 
  ในกรณีที่ผูซ้ือมิไดใชสิทธิบอกเลิกสัญญาตามขอ 9 ผูขายจะตองชําระคาปรับใหผูซ้ือเปนรายวัน
ในอัตรารอยละ 0.20 ( 0.20%)  ของราคาสิ่งของที่ยังไมไดรับมอบ นับแตวันถัดจากวันครบกําหนดตามสัญญา
จนถึงวันที่ผูขายไดนําสิ่งของมาสงมอบใหแกผูซ้ือจนถูกตองครบถวน 
  การคิดคาปรับในกรณีส่ิงของที่ตกลงซื้อขายประกอบกันเปนชุด  แตผูขายสงมอบเพียงบางสวน
หรือขาดสวนประกอบสวนหนึ่งสวนใดไป  ทําใหไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ  ใหถือวายังไมไดสงมอบ
สิ่งของนั้นเลย  และใหคิดคาปรับจากราคาสิ่งของเต็มทั้งชุด 
  ในระหวางที่ผูซ้ือยังมิไดใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้น  หากผูซ้ือเห็นวาผูขายไมอาจปฏิบัติตาม
สัญญาตอไปได  ผูซ้ือจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญา  และริบหลักประกันหรือเรียกรองจากธนาคารผูออกหนังสือ
ค้ําประกันตามสัญญาขอ 8  กับเรียกรองใหชดใชราคาที่เพิ่มขึ้นตามที่กําหนดไวในสัญญาขอ 9  วรรคสองก็ได  
และถาผูซ้ือไดแจงขอเรียกรองใหชําระคาปรับไปยังผูขาย  เมื่อครบกําหนดสงมอบแลวผูซ้ือมีสิทธิที่จะปรับ
ผูขายจนถงึวันบอกเลิกสัญญาไดอีกดวย 

 ขอ 11.  การรับผิดชดใชคาเสียหาย 
   ถาผูขายไมปฏิบัติตามสัญญาขอหนึ่งขอใดดวยเหตุใดๆ  ก็ตาม  จนเปนเหตุใหเกิดความเสียหายแก 
ผูซ้ือแลว  ผูขายตองชดใชคาเสียหายใหแกผูซ้ือโดยสิ้นเชิง  ภายในกําหนด 30 วัน  นับแตวันที่ไดรับแจงจากผูซ้ือ 

 ขอ 12.  การขอขยายเวลาสงมอบ 
  ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใดๆ  อันเนื่องมาจากความผิดหรือความบกพรองของฝายผูซ้ือ
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หรือจากพฤติการณอันใดอันหนึ่งซึ่งผูขายไมตองรับผิดชอบตามกฎหมาย   เปนเหตุใหผูขายไมสามารถสงมอบ
ส่ิงของตามเงื่อนไขและกําหนดเวลาแหงสัญญานี้ได  ผูขายมีสิทธิขอขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือของด
หรือลดคาปรับได  โดยจะตองแจงเหตุหรือพฤติการณดังกลาวพรอมหลักฐานเปนหนังสือใหผูซ้ือทราบภายใน 
15 วัน  นับแตวันที่เหตุนั้นสิ้นสุดลง 
  ถาผูขายไมปฏิบัติใหเปนไปตามความในวรรคหนึ่ง  ใหถือวาผูขายไดสละสิทธิเรียกรองในการที่
จะขอขยายเวลาทําการตามสัญญา  หรือของดหรือลดคาปรับโดยไมมีเงื่อนไขใดๆ  ทั้งสิ้น  เวนแตกรณีเหตุเกิด
จากความผิดหรือความบกพรองของฝายผูซ้ือ  ซ่ึงมีหลักฐานชัดแจงหรือผูซ้ือทราบดีอยูแลวตั้งแตตน 
  การขยายเวลาทําการตามสัญญา  หรือของดหรือลดคาปรับตามวรรคหนึ่งอยูในดุลยพินิจของ 
ผูซ้ือที่จะพิจารณา    
  สัญญานี้ทําขึ้นเปนสองฉบับ  มีขอความถูกตองตรงกัน  คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความโดย
ละเอียดตลอดแลว  จึงไดลงลายมือช่ือพรอมทั้งประทับตรา (ถามี) ไวเปนสําคัญตอหนาพยาน และคูสัญญาตาง
ยึดถือไวฝายละฉบับ 
 
    ลงชื่อ..............................................................ผูซ้ือ 
            (..............................................................) 
 
    ลงชื่อ..............................................................ผูขาย 
            (..............................................................) 
 
    ลงชื่อ..............................................................พยาน 
            (..............................................................) 
 
                  ลงชื่อ..............................................................พยาน 
            (..............................................................) 
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แบบหนังสือค้ําประกัน 
(หลักประกันซอง) 

เลขที่.................................................                                                                         วันที่.............................................. 
 

  ขาพเจา...................(ช่ือธนาคาร/บริษัทเงินทุน)...................................สํานักงานตั้งอยู
เลขที่………...…… ถนน.....................................ตําบล/แขวง................................อําเภอ/เขต
.................................. จังหวัด............................โดย.......................................................................ผูมีอํานาจลง
นามผูกพันธนาคาร/บริษัทเงินทุนขอทําหนังสือคํ้าประกันฉบับนี้ใหไวตอ..........(ช่ือสวนราชการผูประกวด
ราคา)...................... ดังมีขอความดังตอไปนี้ 
  1. ตามที่.............(ช่ือผูเสนอราคา)..............ไดยื่นเอกสารประกวดราคาสําหรับการจัดซื้อ
.......................... .......................................................ตามเอกสารประกวดราคาเลขที่.......................................... 
ซ่ึงตองวางหลักประกันซองตามเงื่อนไขในการประกวดราคาตอ…….(ช่ือสวนราชการผูประกวดราคา).......... 
เปนจํานวนเงิน..............….....….…........บาท (................................………..…....................................) นั้น 
   ขาพเจายอมผูกพันตนโดยไมมีเงื่อนไขที่จะค้ําประกันชนิดเพิกถอนไมไดเชนเดียวกับลูกหนี้
ช้ันตน ในการชําระเงินตามสิทธิเรียกรองของ..............(ช่ือสวนราชการผูประกวดราคา)..................จํานวนไม
เกิน.........................บาท (..........................................................) ในกรณี....... (ช่ือผูเสนอราคา)...............ไม
ปฏิบัติตามเงื่อนไขการประกวดราคา อันเปนเหตุให............(ช่ือสวนราชการผูประกวดราคา)..........................มี
สิทธิริบหลักประกันซองการประกวดราคาหรือใหชดใชคาเสียหายใด ๆ รวมทั้งกรณีที่............(ช่ือผูเสนอ
ราคา)........... ไดถอนใบยื่นขอเสนอของตนภายในระยะเวลาที่ใบยื่นขอเสนอยังมีผลอยู หรือมิไดไปลงนามใน
สัญญาเมื่อไดรับแจงไปทําสัญญา หรือมิไดวางหลักประกันสัญญาภายในระยะเวลาที่กําหนดในเอกสาร
ประกวดราคา  โดยขาพเจาจะไมอางสิทธิใด ๆ เพื่อโตแยงและ ...........(ช่ือสวนราชการผูประกวดราคา)........ 
ไมจําเปนตองเรียกรองให......(ช่ือผูเสนอราคา)...................ชําระหนี้นั้นกอน 
  2.  หนังสือค้ําประกันนี้มีผลใชบังคับตั้งแต (วันยื่นซองเอกสารประกวดราคา) ถึง (วันสิ้นสุด
กําหนดยืนราคา) และ ขาพเจาจะไมเพิกถอนการค้ําประกันภายในระยะเวลาที่กําหนดไว 
  3.  ถา...................(ช่ือผูเสนอราคา).............ขยายกําหนดเวลายืนราคาของการเสนอราคาออกไป  
ขาพเจายินยอมที่จะขยายกําหนดระยะเวลาการค้ําประกันนี้ออกไปตลอดระยะเวลายืนราคาที่ไดขยายออกไป
ดังกลาว 
  ขาพเจาไดลงนามและประทับตราไวตอหนาพยานเปนสําคัญ 
 
    ลงชื่อ...................................................................ผูค้ําประกัน 
     (...................................................................) 
    ตําแหนง............................................................... 

   ลงชื่อ.................................................................... พยาน 
     (...................................................................) 

    ลงชื่อ.................................................................... พยาน 
              (.................................................................) 
 

 

(งานซื้อ) 
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แบบหนังสือค้ําประกัน 
(หลักประกันสัญญา) 

 
เลขที่.................................................                                                                          วันที่.............................................. 
 
  ขาพเจา......................(ช่ือธนาคาร)...................สํานักงานตั้งอยูเลขที่..................ถนน
.......................... ตําบล / แขวง.....................................อําเภอ/เขต.................................................จังหวัด
....................................................โดย.................................................................... ผูมีอํานาจลงนามผูกพัน
ธนาคาร ขอทําหนังสือค้ําประกันฉบับนี้ใหไวตอ................(ช่ือสวนราชการผูซ้ือ)..........................ซ่ึงตอไปนี้
เรียกวา “ผูซ้ือ”  ดังมีขอความดังตอไปนี้ 
  1. ตามที่............(ช่ือผูขาย).................ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา  “ ผูขาย”  ไดทําสัญญาซื้อขาย............... 
กับผูซ้ือ ตามสัญญาเลขที่.......................…..ลงวันที่.....................................ซ่ึงผูขายตองวางหลักประกันการ
ป ฏิ บั ติ ต า ม สั ญญ า ต อ ผู ซ้ื อ  เ ป น จํ า น ว น เ งิ น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .บ า ท
(...........................................................................) ซ่ึงเทากับรอยละ............(.....................)  ของขอมูลทั้งหมด
ของสัญญา 
    ขาพเจายอมผูกพันตนโดยไมมีเงื่อนไขที่จะค้ําประกันชนิดเพิกถอนไมไดเชนเดียวกับลูกหนี้
ขั้นตนในการชําระเงินตามสิทธิเรียกรองของผูซ้ือจํานวนไมเกิน..............บาท (.................................................) 
ในกรณีที่ผูขายกอใหเกิดความเสียหายใด ๆ หรือตองชําระคาปรับ หรือคาใชจายใด ๆ หรือผูขายมิไดปฏิบัติ
ตามภาระหนาที่ใด ๆ ที่กําหนดในสัญญาดังกลาวขางตน ทั้งนี้ โดยขาพเจาจะไมอางสิทธิใด ๆ เพื่อโตแยง และ
ผูซ้ือไมจําเปนตองเรียกรองใหผูขายชําระหนี้นั้นกอน 
  2. หากผูซื้อไดขยายระยะเวลาใหแกผูขายหรือยินยอมใหผูขายปฏิบัติผิดแผกไปจากเงือ่นไขใด ๆ 
ในสัญญา ใหถือวาขาพเจาไดยินยอมในกรณีนั้น ๆ ดวย 
  3. หนังสือค้ําประกันนี้มีผลใชบังคับตั้งแตวันทําสัญญาซื้อดังกลาวขางตนจนถึงวันที่ภาระหนาที่
ทั้งหลายของผูขายไดปฏิบัติใหสําเร็จลุลวงไป และขาพเจาจะไมเพิกถอนการค้ําประกันไมวากรณีใด ๆ ตราบ
เทาที่ผูขายยังตองรับผิดชอบตอผูซ้ือตามสัญญาซื้ออยู 
   
   ขาพเจาไดลงนามและประทับตราไวตอหนาพยานเปนสําคัญ 
 
    ลงช่ือ..................................................................ผูคํ้าประกัน 
           (...................................................................) 
    ตําแหนง.............................................................. 
 
    ลงช่ือ..................................................................พยาน 
           (...................................................................) 
 
    ลงช่ือ..................................................................พยาน 
           (.........................................................) 

 

(งานซื้อ) 
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หลักเกณฑและเงื่อนไขการโอนสิทธิเรียกรองในเงนิคาจางหรือคาซื้อทรัพยสิน 
(แนบทายคําสัง่กรมชลประทาน ท่ี 501/2545 ลงวันท่ี 19 พฤศจิกายน 2545) 

 
1.  การโอนสิทธิเรียกรองในเงินคาจางหรือซ้ือทรัพยสินใหกระทําได ดังนี้ 
 1.1 ผูรับจางหรือผูขาย โอนใหแกธนาคารภายในประเทศ บรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศ
ไทย บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาต ใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและ
ประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ทางธนาคาร
แหงประเทศไทยแจงเวียนใหสวนราชการตาง ๆ ทราบ 
 1.2  ผูรับโอนตามขอ 1.1 ดังขางตนโอนกลับคืนใหแกผูรับจางหรือผูขาย 
2.  หามมิใหมีการโอนสิทธิเรียกรองในเงินคาจางหรือคาซื้อทรัพยสิน ในกรณีดังตอไปนี ้
 2.1 สัญญา ใบสั่ง หรือขอตกลงที่กําหนดการจายเงินคาจางหรือคาซื้อทรัพยสินโดยวิธีจายผาน
ธนาคาร เวนแตจะมีระเบียบหลักเกณฑของหนวยงานราชการที่เกี่ยวของรวมทั้งระเบียบหลักเกณฑทีจ่ะออกมา
ในภายหลังกําหนดไวเปนอยางอื่น  
 2.2  สัญญา ใบสั่ง หรือขอตกลงภายใตโครงการที่ดําเนินการดวยเงินกูหรือเงินชวยเหลือจาก
ตางประเทศที่กําหนดใหจายเงินคาจางหรือคาซื้อทรัพยสิน เบิกจายดวยวิธีเบิกตรง (Direct Payment)  
3.  การโอนสิทธิเรียกรองในเงินคาจางหรือคาซื้อทรัพยสิน ผูโอนและผูรับโอนจะตองมีหนังสือบอกกลาวให 

กรมชลประทานทราบตามแบบฟอรมท่ีแนบ และจะตองตกลงยินยอมผูกพันกับกรมชลประทาน  
ดังตอไปนี้ 

 3.1 หากมีคาเสียหายหรือเงินอื่นใดที่กรมชลประทานมีสิทธิจะไดรับ หรือหักออกจากคาจางหรือคา
ซ้ือทรัพยสิน ตามเงื่อนไขสัญญา ใบสั่ง หรือขอตกลง ผูรับโอนยินยอมใหกรมชลประทานรับหรือหักออกไว
ไดทันที 
 3.2 หากกรมชลประทาน มีความจําเปนตองสั่งจายเงินคาจางหรือคาซื้อทรัพยสินลาชาเกินกวา
กําหนดเวลาที่สมควร ไมวาเนื่องจากสาเหตุการอนุมัติเงินประจํางวดลาชา หรือเหตุอ่ืนใดก็ตาม ผูรับโอน
ยินยอมสละสิทธิ์ในการเรียกดอกเบี้ยหรือคาเสียหายอื่นใดในระหวางที่ลาชานั้น จากกรมชลประทาน 
 3.3 หากกรมชลประทาน มีสิทธิเรียกเงินที่ผูรับโอนไดรับไปคืนทั้งหมดหรือเพียงบางสวนแลว  
ผูโอนและผูรับโอนจะรับผิดชอบใชเงินใหกรมชลประทานภายในระยะเวลาที่กรมชลประทานกําหนด 
 3.4 หากกรมชลประทาน มีสิทธิเรียกรองจากผูโอนและผูรับโอน ไมวาสิทธิเรียกรองนั้นจะเกิดจาก
มูลหนี้ใด ๆ หรือจะเกิดขึ้นกอนหรือหลังการโอนสิทธิเรียกรองในครั้งนี้ ผูรับโอนยินยอมใหกรมชลประทาน
นําสิทธิเรียกรองดังกลาวมาหักกลบลบกับเงินคาจางหรือคาซื้อทรัพยสินที่ผูรับโอนจะไดรับตามสัญญาโอน
สิทธิเรียกรอง 
 3.5 หากกรมชลประทาน มีขอตอสูใด  ๆ ตอผูโอน ผูรับโอนยินยอมใหกรมชลประทานยกเปน
ขอตกลงตอสูตอผูรับโอนไดเชนกัน  
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4.  การสงหนังสือบอกกลาวการโอนสิทธิเรียกรอง ใหผูโอนและผูรับโอนสงท่ีกองการเงินและบัญชีหรือ
หนวยงาน ในทองถิ่น ซ่ึงเปนผูเบิกจายเงนิคาจางหรือคาซื้อทรัพยสินตามสัญญาใบสั่งหรือขอตกลง
ดังกลาว 

5.   ผูรับจางหรือผูขายจะตองเปนผูออกใบกํากับภาษีตามจํานวนเงินท่ีระบุในใบสงมอบงานหรือใบสงของ 
6.   ผูรับโอนจะตองเปนผูออกใบเสร็จรับเงินตามจํานวนเงินสุทธิท่ีไดรับ 
 

-------------------------------------------- 
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หนังสือบอกกลาวการโอนสิทธิเรียกรอง 
 

เขียนที…่……………………………….. 
วันที…่……เดอืน……………………..พ.ศ………….. 

เรียน   อธิบดีกรมชลประทาน 

  ข า พ เ จ า …........…….(ช่ื อ ผู โ อ น )…………………โ ด ย ………….......…………………….
อายุ…….…ปตํ าแหนง………………………………ผูมี อํานาจลงนามผูกพัน…………………….(ช่ือ ผู
โอน)……………ปรากฏตามหนังสือรับรองของ…….(สํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกรุงเทพมหานคร 
กรมทะเบียนการคากระทรวงพาณิชย / สํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทจังหวัด / และหรือหนังสือมอบ
อํานาจ)……….ดังแนบสํานักงานเลขที่……........…..ถนน………………….ตําบล/แขวง……………………
อําเภอ/เขต…………………จังหวัด…………………….ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา "ผูโอน"  และ………(ช่ือผูรับ
โอน)……........….โดย………................................……..อายุ………….ป ตําแหนง………………………เปน
ผูมีอํานาจลงนามผูกพัน………….(ช่ือผูรับโอน)………ปรากฏตามหนังสือรับรองของ……..(สํานักงาน
ทะเบียนหุนสวนบริษัทกรุงเทพมหานคร กรมทะเบียนการคากระทรวงพาณิชย / สํานักงานทะเบียนหุนสวน
บริษัทจังหวัด  / และหรือหนังสือมอบอํานาจ)……….ดังแนบสํานักงานเลขที่….............…….. 
ถนน………………….ตําบล/แขวง……………………อําเภอ/เขต…………………จังหวัด………………….
ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา "ผูรับโอน" 
  ขาพเจาผูโอนและผูรับโอน  ขอแจงใหกรมชลประทานทราบวา  บัดนี้  ผูโอนไดโอนสิทธิ
เรียกรองรับเงนิ……….…...(คาจาง/คาซื้อทรัพยสิน)…….…..ตาม……….…(สัญญา/ใบสั่ง/ขอตกลง)…….…
เลขที่…..………...……….ลงวันที…่.……………………ตามที่ผูโอนมีสิทธิไดรับรวมทั้งคา K  (ถามี)   
ภายใน วงเงิน……………..…………บาท (…………………………………………)* /ทั้งหมดโดยไมจํากดั
วงเงิน**ใหแกผูรับโอน ซ่ึงปรากฏรายละเอยีดตามสําเนาสัญญาโอนสิทธิเรียกรองดงัแนบ  โดยผูโอนและผูรับ
โอนตกลงยินยอมผูกพันกับกรมชลประทานตามเงื่อนไขดังตอไปนี ้
  1.  หากมีค า เสียหายหรือเงินอื่นใดที่ กรมชลประทานมี สิทธิจะได รับ   หรือหักออก
จาก………….… (คาจาง / คาซื้อทรัพยสิน)……………..ตามเงื่อนไข………………..(สัญญา/ใบสั่ง/
ขอตกลง)………………..เลขที่……………….ลงวันที่…………………..ผูรับโอนยินยอมใหกรมชลประทาน
รับหรือหักออกไวไดทันที 
  2. หากกรมชลประทาน  มีความจําเปนตองสั่งจาย……(เงินคาจาง / คาซื้อสินทรัพย)……..ลาชา
เกินกวากําหนดเวลาที่สมควร    ไมวาเนื่องจากสาเหตุการอนุมัติเงินประจํางวดลาชาหรือเหตุอ่ืนใดก็ตาม      
ผูรับโอนยินยอมสละสิทธิในการเรียกดอกเบี้ยหรือคาเสียหายอื่นใดในระหวางที่ลาชานั้นจากกรมชลประทาน 



คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 

353 

  3. หากกรมชลประทาน  มีสิทธิเรียกรองเงิน…….(คาจาง / คาซื้อทรัพยสิน)……...ที่ผูรับโอน
ไดรับไปคืนทั้งหมดหรือบางสวนแลว   ผูโอนหรือผูรับโอนขอรับผิดชอบใชเงินใหกรมชลประทานภายใน
ระยะเวลาที่กรมชลประทานกําหนด 
  4. หากกรมชลประทานมีสิทธิเรียกรองจากผูโอนและหรือผูรับโอน  ไมวาสิทธิเรียกรองนั้น    
จะเกิดจากมูลหนี้ใดๆ  หรือจะเกิดขึ้นกอนหรือหลังการโอนสิทธิเรียกรองในครั้งนี้  ผูรับโอนยินยอมใหกรม
ชลประทานนําสิทธิเรียกรองดังกลาวมาหักกลบลบกับเงิน………(คาจาง/คาซื้อทรัพยสิน)…………..ที่ผูรับ
โอนจะไดรับตามสัญญาโอนสิทธิเรียกรอง 
  5.  หากกรมชลประทาน  มีขอตอสูใด ๆ ตอผูโอน  ผูรับโอนยินยอมใหกรมชลประทานยกขึ้น
เปนขอตอสูแกผูรับโอนไดเชนกัน 
 
 
 
        (ลงชื่อ)…………………………………...ผูโอน 
                   (………………………………….) 
 
        (ลงชื่อ)………………………………...ผูรับโอน 
                   (………………...……………….) 
 
        (ลงชื่อ)…………………………………...พยาน 
                   (………………………………….) 
 
        (ลงชื่อ)…………………………………...พยาน 
                   (………………………………….) 
 
 
หมายเหต*ุ/**    :    โปรดระบุใหชัดเจนวาตองการโอนสิทธเิรียกรองตาม  *  หรือ **  และขีดฆาขอความที ่
           ไมตองการออก 
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บทนิยาม 
 

 "ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน" หมายความวา บุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลที่เขาเสนอ
ราคาเพื่อขายในประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสของกรม เปนผูมีสวนไดเสีย ไมวาโดยทางตรง 
หรือทางออม ในกิจการของบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอื่น ที่เขาเสนอราคาเพื่อขายในประกวดราคาซื้อดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกสของกรมในคราวเดียวกัน 
 การมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรง หรือทางออมของบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลดังกลาวขางตน 
ไดแก การที่บุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลดังกลาว มีความสัมพันธกัน ในลักษณะดังนี้ 
 (1) มีความสัมพันธกัน ในเชิงบริหาร โดยผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร 
หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง มีอํานาจหรือ
สามารถใชอํานาจในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่งหรือหลายราย 
ที่เสนอราคาใหแก กรมในประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสคร้ังนี้ 
 (2) มีความสัมพันธกันในเชิงทุน โดยผูเปนหุนสวน ในหางหุนสวนสามัญ หรือผูเปนหุนสวนไม
จํากัดความรับผิดในหางหุนสวนจํากัด หรือผูถือหุนรายใหญ ในบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด เปน
หุนสวนในหางหุนสวนสามัญ หรือหางหุนสวนจํากัด หรือเปนผูถือหุนรายใหญ ในบริษัทจํากัด หรือบริษัท
มหาชนจํากัดอีกรายหนึ่ง หรือหลายรายที่ เสนอราคา ใหแกกรมในประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสคร้ังนี้ 
  คําวา “ผูถือหุนรายใหญ” ใหหมายความวา 
  (ก) กรณีผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคาดวยกัน หมายความวาผูถือ
หุนซึ่งถือหุนเกินกวารอยละยี่สิบหาในกิจการนั้น หรือในอัตราอ่ืนตามที่ คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ 
เห็นสมควรประกาศกําหนดสําหรับกิจการบางประเภท หรือบางขนาด 
  (ข) กรณีผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส หมายความวา ผูถือหุนซึ่งถือหุนเกินกวารอยละหาในกิจการนั้น หรือในอัตราอื่นตามที่
คณะกรรมการวาดวยการพัสดุเห็นสมควรประกาศกําหนดสําหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด 
 (3) มีความสัมพันธกัน ในลักษณะไขวกันระหวาง (1) และ (2) โดยผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ 
กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคล
รายหนึ่ง เปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด หรือเปนผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัด 
หรือบริษัทมหาชนจํากัด อีกรายหนึ่งหรือหลายราย ที่เขาเสนอราคาใหแกกรมในประกวดราคาซื้อดวยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกสคร้ังนี้ หรือในนัยกลับกัน 
 การดํารงตําแหนงการเปนหุนสวน หรือเขาถือหุนดังกลาวขางตนของคูสมรส หรือบุตรที่ยังไม
บรรลุนิติภาวะของบุคคลใน (1) (2) หรือ (3) ใหถือวาเปนการดํารงตําแหนง การเปนหุนสวน หรือการถือหุน
ของบุคคลดังกลาว 

(งานซื้อ) 
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 ในกรณีบุคคลใด ใชช่ือบุคคลอื่นเปนผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหารผูเปน
หุนสวน หรือผูถือหุนโดยที่ตนเอง เปนผูใชอํานาจในการบริหารที่แทจริง หรือเปนหุนสวนหรือผูถือหุนที่
แทจริงของหางหุนสวน หรือบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด แลวแตกรณี และหางหุนสวน หรือบริษัท
จํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัดที่เกี่ยวของ ไดเสนอราคาใหแกกรม ในประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสคราวเดียวกัน ใหถือวาผูเสนอราคา หรือผูเสนองานนั้น มีความสัมพันธกันตาม (1) (2) หรือ (3) 
แลวแตกรณี 
 ”การขัดขวางการแขงขันราคา อยางเปนธรรม” หมายความวา การที่ผูเสนอราคารายหนึ่งหรือ
หลายรายการกระทําการอยางใด ๆ อันเปนการขัดขวาง หรือเปนอุปสรรค หรือไมเปดโอกาสให มีการแขงขัน
ราคา อยางเปนธรรม ในการเสนอราคาตอกรม ไมวาจะกระทําโดยการสมยอมกัน หรือโดยการให ขอใหหรือ
รับวาจะใหเรียก รับ หรือยอมจะรับเงินหรือทรัพยสิน หรือประโยชนอ่ืนใด หรือใหกําลังประทุษราย หรือขมขู
วาจะใชกําลังประทุษราย หรือแสดงเอกสารอันเปนเท็จ หรือกระทําการใดโดยทุจริต ทั้งนี้ โดยมีวัตถุประสงค
ที่จะแสดงหาประโยชน ในระหวางผูเสนอราคาดวยกัน หรือเพื่อใหประโยชน แกผูเสนอราคารายหนึ่งรายใด 
เปนผูมีสิทธิทําสัญญากับกรม หรือเพื่อหลีกเลี่ยงการแขงขันราคา อยางเปนธรรม หรือเพื่อใหเกิดความ 
ไดเปรียบกรม โดยมิใชเปนไป ในทางประกอบธุรกิจปกติ 

-------------------------------------- 
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บัญชีเอกสารสวนที่ 1 
 

 1. ในกรณีผูเสนอราคาเปนนิติบุคคล 
 O (ก) หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด 
  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล  จํานวน……………..แผน 
  บัญชีรายช่ือหุนสวนผูจัดการ จํานวน……………..แผน 
  ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี)  จํานวน……………..แผน 
 O  (ข) บริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด 
  สําเนาหนังสือรับรอง การจดทะเบียนนิติบคุคล  จํานวน……………..แผน 
  สําเนาหนังสือบริคณหสนธิ  จํานวน……………..แผน 
  บัญชีรายช่ือกรรมการผูจัดการ  จํานวน……………..แผน 
  บัญชีผูถือหุนรายใหญ  จํานวน……………..แผน 
  ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี)  จํานวน……………..แผน 

 2. ในกรณีผูเสนอราคาไมเปนนิติบุคคล 
 O  (ก) บุคคลธรรมดา 
  สําเนาบัตรประจําตวัประชาชนของผูนั้น  จํานวน……………..แผน 
 O  (ข) คณะบคุคล 
  สําเนาขอตกลงที่แสดงถึงการเขาเปนหุนสวน  จํานวน……………..แผน 
  สําเนาบัตรประจําตวัประชาชนของผูเปนหุนสวน  จํานวน……………..แผน 

 3. ในกรณีผูเสนอราคา เปนผูเสนอราคารวมกันในฐานะเปนผูรวมคา 
 สําเนาสัญญาของการเขารวมคา  จํานวน……………..แผน 
 O  (ก) ในกรณีผูรวมคาเปนบุคคลธรรมดา 
  -บุคคลสัญชาติไทย 
  สําเนาบัตรประจําตวัประชาชน  จํานวน……………..แผน 
  -บุคคลที่มิใชสัญชาติไทย 
  สําเนาหนังสือเดินทาง  จํานวน……………..แผน 
 O  (ข) ในกรณีผูรวมคาเปนนิติบุคคล 
  -หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากดั 
  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล  จํานวน……………..แผน 
  บัญชีรายช่ือหุนสวนผูจัดการ  จํานวน……………..แผน 
  ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี)  จํานวน……………..แผน 
                          -บริษัทจํากดัหรือบริษัทมหาชนจํากดั 

(งานซื้อ) 
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  สําเนาหนังสือรับรอง การจดทะเบียนนิติบคุคล  จํานวน……………..แผน 
  สําเนาหนังสือบริคณหสนธิ  จํานวน……………..แผน 
  บัญชีรายช่ือกรรมการผูจัดการ  จํานวน……………..แผน 
  บัญชีผูถือหุนรายใหญ  จํานวน……………..แผน 
  ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี)  จํานวน……………..แผน 
         4. อ่ืน ๆ (ถามี) 
  O ……………………………………………………………………… 
  O ……………………………………………………………………… 
  O ……………………………………………………………………… 
  O ……………………………………………………………………… 
  O ……………………………………………………………………… 
 
 ขาพเจาขอรับรองวา  เอกสารหลักฐานที่ขาพเจายื่นในการประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส ถูกตอง และเปนความจริงทุกประการ 
 
 
 ลงชื่อ…………………….……………..ผูเสนอราคา 
               (……………………………..……) 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ  : ในกรณีที่เอกสารใด  สวนราชการมิไดเปนผูจัดทําใหตามมาตรฐานของทางราชการ   
ผูเสนอราคาสามารถจัดทํา  และรับรองความถูกตองของเอกสารได  เชน  บัญชีรายชื่อหุนสวนผูจัดการ  บัญชี
รายช่ือกรรมการผูจัดการ  และบัญชีรายช่ือผูถือหุน  เปนตน 
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บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ / หุนสวนผูจัดการ / ผูมีอํานาจควบคุม 
หาง / บริษัท............................................................................ 

---------------------------------- 
 
นิติบุคคลประเภทหาง / บริษทั........................................................................................................................... 
ทะเบียนเลขที่....................................................................จดทะเบยีนเมื่อวันที่.................................................. 
ทุนจดทะเบียน..................................................... บาท (...................................................................................) 
สํานักงานแหงใหญตั้งอยูเลขที่......................... ซอย............................................ถนน...................................... 
ตําบล/แขวง...........................................อําเภอ / เขต........................................จังหวดั....................................... 
 
 รายชื่อกรรมการผูจัดการ/หุนสวนผูจัดการ   มีจํานวน............................คน 
 1 ....................................................................................................... 
 2 ....................................................................................................... 
 3 ....................................................................................................... 
 4 ....................................................................................................... 
 5 ....................................................................................................... 
 6 ....................................................................................................... 
 7 ....................................................................................................... 
 8 ....................................................................................................... 
 9 ....................................................................................................... 
 10 ....................................................................................................... 

 รายชื่อผูมีอํานาจควบคุม  (ถามี) มีจาํนวน............................คน 
 1 ....................................................................................................... 
 2 ....................................................................................................... 
 3 ....................................................................................................... 
 4 ....................................................................................................... 
 5 ....................................................................................................... 
 
   รับรองไว ณ วนัที่ .......................................................... 
    (ลงชื่อ)................................................................. 
     (............................................................) 

          ประทับตรา (ถามี) 
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 บัญชีเอกสารสวนที่ 2 
 

 1. แคตตาล็อกและหรือแบบรูปรายการละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ       จํานวน..........................แผน 
 2. หนังสือมอบอํานาจ ซ่ึงปดอากรแสตมปตามกฎหมายในกรณีที่ผูเสนอราคามอบอํานาจ 

  ใหบุคคลอื่นทาํการแทน      จํานวน …….……..แผน 
 3. หลักประกนัซอง       จํานวน……………แผน 
 4. ใบยื่นขอเสนอประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส   จํานวน......................แผน 
 5. หนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและจางดวยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกส  จํานวน......................แผน 
 6. อ่ืนๆ (ถามี) 

  ………………………………………………………………………………. 
  ………………………………………………………………………………. 
 
 ขาพเจาขอรับรองวา  เอกสารหลักฐาน  ที่ขาพเจายื่นในการประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส ถูกตองและเปนความจริงทุกประการ 
 
 
 ลงชื่อ…………………….……………..ผูเสนอราคา 
               (……………………………..……) 
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ตัวอยางที่ 7  ประกาศประกวดราคาจางทัว่ไป  (ท่ีมิใชงานจางกอสราง) 
ตัวอยางที่  7 

 

 

ประกาศกรมชลประทาน 

เร่ือง   ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  
การจาง............................................................................... 

เลขที่............................. 
----------------------------- 

 

 กรมชลประทาน โดย       (ช่ือหนวยงาน)               มีความประสงคจะประกวดราคา
จาง...........................................................................จํานวน……….....รายการ ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  
ของ            (งาน/กิจกรรม)                รายการละเอียดตามแบบใบยื่นขอเสนอการประกวดราคาจางดวยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส  
 ผูเสนอราคาจะตองมีคุณสมบัติ  ดงัตอไปนี้ 
 1. เปนผูมีอาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ดังกลาว 
 2. ไมเปนผูที่ถูกระบุช่ือไวในบัญชีรายช่ือผูทิ้งงานของทางราชการและไดแจงเวียนชื่อแลว 
 3. ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย  เวนแตรัฐบาลของ
ผูเสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละสิทธิ์ความคุมกันเชนวานั้น 
 4. ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่นที่เขาเสนอราคาใหแกกรมชลประทาน 
และ/หรือตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส   
ณ  วันประกาศประกวดราคาฯ  หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมใน
การประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสคร้ังนี้ 
 กําหนดรับฟงคําชี้แจงในวันท่ี................................................   เวลา………..….. น.  เปนตนไป   
ณ............................................................................................................. 
 กําหนดยื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ในวันท่ี..........................  
ระหวางเวลา .....................น. ถึง …………......น.  ณ.............................................................  
 วัน เวลา และสถานที่เสนอราคา ในวันที่ ……………………….……  เวลา ......……....  น.  
ถึง………..……. น.  สถานที่เสนอราคา.................................................................................. 
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 ผู สนใจติดต อขอ รับ เอกสารประกวดราคาจ า งด วยวิ ธีก ารทางอิ เ ล็กทรอนิกส ไดที่
.................................. ระหวางวันที่.....................................ถึงวันที่ ……………………..หรือสอบถามทาง
โทรศัพทหมายเลข…………..…….………….ในวันและเวลาราชการ  หรือตรวจสอบขอมูลทางเว็บไซตที่  
http://procurement..rid.go.th  โดยตรงหรือผาน  www.gprocurement.go.th 
 อนึ่ง ผูเสนอราคาตองวางหลักประกันซองพรอมกับการยื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส   โดยใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใด   ตามเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาจางดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ขอ  5 จํานวน ............................บาท (..………….........………........................)  
สําหรับหนังสือค้ําประกันตามแบบดังระบุในเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ขอ  1.5 
(1)  ตองมีผลใชบังคับตั้งแตวันยื่นซองเอกสารประกวดราคา  จนถึงวันสิ้นสุดกําหนดยืนราคา  กรณี
หลักประกันซองเปนเช็ค ที่ธนาคารสั่งจายใหแกกรม   ถาการนําเช็คเขาฝากบัญชีธนาคาร   จะตองเสียคาใชจาย
หรือถูกหักคาธรรมเนียมการเรียกเก็บเงินตามเช็ค   ผูเสนอราคาจะตองเปนผูรับผิดชอบในคาใชจายหรือ
คาธรรมเนียมดังกลาวทั้งหมด 
 การประกวดราคาจางครั้งนี้  จะดําเนินการโดยใชจายจากงบประมาณประจําปงบประมาณ  
พ.ศ..................   กรมชลประทานสงวนสิทธิ์ที่จะยกเลิกการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส           
หากไมไดรับอนุมัติเงินงบประมาณ 
 
 
    ประกาศ  ณ  วนัที่  .....................……………............    
 
 

                    (ลงชื่อ) ……….…………………………….. 
               (...…..…......................…………......) 
                    ตําแหนง…………………………………….. 
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เอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  เลขที่ E…………………. 
การจาง…………………………………………………… 

ตามประกาศกรมชลประทาน 
ลงวันที…่…………………………. 

 
 

 กรมชลประทาน ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา “กรม” มีความประสงค จะประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส การจาง............................................................................................................................. ของ
งาน/กิจกรรม……………...………………………………………………..……. รายละเอียดตามรายการใน
แบบใบยื่นขอเสนอประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส โดยมีขอแนะนําและขอกําหนด  
ดังตอไปนี้ 

 1. เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 

  1.1 แบบรูป  รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (Specifications)  
  1.2 แบบใบยืน่ขอเสนอการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
  1.3 แบบใบแจงปริมาณและราคาของงาน/พัสดุ 
  1.4 หนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและจางดวยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกส 
  1.5 แบบสัญญาจาง   และแบบฟอรมใบสั่งจาง 
  1.6 แบบหนังสือค้าํประกัน 
   (1) หลักประกนัซอง 
   (2) หลักประกนัสัญญา 
  1.7 บทนิยาม 
   (1) ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกนั 
   (2) การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 
  1.8 แบบบัญชีเอกสาร 
   (1) บัญชีเอกสารสวนที่ 1 
    - บัญชีรายช่ือกรรมการผูจัดการ / หุนสวนผูจัดการ / ผูมีอํานาจควบคุม 
   (2) บัญชีเอกสารสวนที่ 2 
  1.9 หลักเกณฑและเงื่อนไขการโอนสิทธิเรียกรองในการรับเงนิ 
  1.10 เงื่อนไขเฉพาะการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
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 2. คุณสมบัติของผูเสนอราคา 
       2.1 ผูเสนอราคาตองเปนผูมีอาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
  2.2 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูที่ถูกระบุช่ือไวในบัญชีรายชื่อผูทิ้งงานของทางราชการและได
แจงเวียนชื่อแลว หรือไมเปนผูที่ไดรับผลของการสั่งใหนิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเปนผูทิ้งงาน ตามระเบียบของ
ทางราชการ 
  2.3 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น และ/หรือตองไม
เปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส   ณ วันประกาศประกวด
ราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปน
ธรรม ตามขอ 1.7 
  2.4 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน  ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาล
ไทย เวนแตรัฐบาลของผูเสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 

 3. หลักฐานการเสนอราคา 
      ผูเสนอราคาจะตองเสนอเอกสารหลักฐาน  แยกเปน 2 สวน  คือ 
      3.1 สวนท่ี 1  อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 
   (1) ในกรณีผูเสนอราคาเปนนิตบิุคคล 
    (ก) หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด  ใหยื่นสําเนาหนังสือรับรองการ       
จดทะเบียนนิติบุคคล บัญชีรายช่ือหุนสวนผูจัดการ ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี) พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
    (ข) บริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด  ใหยื่นสําเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคล หนังสือบริคณหสนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ  ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี) และบัญชี 
ผูถือหุนรายใหญ พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
   (2) ในกรณีผูเสนอราคาเปนบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใชนิติบุคคลใหยื่นสําเนา
บัตรประจําตัวประชาชนของผูนั้น สําเนาขอตกลงที่แสดงถึงการเขาเปนหุนสวน (ถามี) สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนของผูเปนหุนสวน พรอมทั้งรับรองสําเนาถูกตอง 
   (3) ในกรณีผูเสนอราคาเปนผูเสนอราคารวมกันในฐานะผูรวมคา ใหยื่นสําเนาสัญญา
ของการเขารวมคา  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรวมคา  และในกรณีที่ผูเขารวมคาฝายใดเปนบุคคล
ธรรมดาที่มิใชสัญชาติไทย  ก็ใหยื่นสําเนาหนังสือเดินทาง หรือผูรวมคาฝายใดเปนนิติบุคคล  ใหยื่นเอกสาร
ตามที่ไดระบุไวใน (1) 
   (4) สําเนาใบทะเบียนพาณิชย และสําเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม (ถามี) พรอมรับรอง
สําเนาถูกตอง 
   (5) บัญชีเอกสารสวนที่ 1 ทั้งหมดที่ไดยื่นตามแบบ   ในขอ 1.8 (1) 
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  3.2  สวนท่ี 2  อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 
   (1) แคตตาล็อก และหรือแบบรูปรายการรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะตามขอ 4.3 
   (2) หนังสือมอบอํานาจซึ่งปดอากรแสตมปตามกฎหมายในกรณีที่ผูเสนอราคามอบ
อํานาจใหบุคคลอื่นทําการแทน 
   (3) หลักประกันซองตามขอ 5 
   (4) ใบยื่นขอเสนอการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ตามขอ 1.2 
   (5) หนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ตามขอ 1.4 
   (6) บัญชีเอกสารสวนที่ 2  ทั้งหมดที่ไดยื่นตามแบบในขอ 1.8 (2) 

 4. การเสนอราคา 
  4.1 ผูเสนอราคาตองยื่นขอเสนอตามแบบที่กําหนดไวในเอกสารประกวดราคาจางดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกสนี้ดังระบุในขอ 1.2  โดยไมมีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น และจะตองกรอกขอความใหถูกตอง
ครบถวน  ลงลายมือช่ือของผูเสนอราคาใหชัดเจน  หากมีการขูดลบ ตก เติม แกไข เปลี่ยนแปลง จะตองลง
ลายมือช่ือผูเสนอราคาพรอมประทับตรา (ถามี) กํากับไวทุกแหงดวย 
   ผูเสนอราคาจะตองลงลายมือช่ือในหนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส ดังระบุในขอ 1.4    จํานวน  3  ฉบับ  และยื่นมาพรอมกับการยื่นซองเอกสารประกวดราคาดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
  4.2 ผูเสนอราคาจะตองกําหนดยืนราคาไมนอยกวา………..วันนับแตวันยืนยันราคาสุดทาย 
โดยภายในกําหนดยืนราคา  ผูเสนอราคาตองรับผิดชอบราคาที่ตนไดเสนอไว  และจะถอนการเสนอราคามิได 
   ผูเสนอราคาจะตองเสนอกําหนดสงมอบงานไมเกิน.............วัน นับถัดจากวันลงนามใน
สัญญา  และสงมอบ  ณ  ……………………………………………………………………………… 
  4.3 ผูเสนอราคาจะตองสงแคตตาล็อกและหรือแบบรูปรายการละเอียด คุณลักษณะเฉพาะ
ของ................................................................................... ไปพรอมเอกสารสวนที่ 1 และเอกสารสวนที่ 2 เพื่อ
ประกอบการพิจารณา หลักฐานดังกลาวนี้ กรมจะยึดไวเปนเอกสารของทางราชการ 
   สําหรับแคตตาล็อกที่แนบใหพิจารณา หากเปนสําเนารูปถายจะตองรับรองสําเนา
ถูกตอง โดยผูมีอํานาจทํานิติกรรมแทนนิติบุคคล หากคณะกรรมการประกวดราคา มีความประสงคจะขอดู
ตนฉบับแคตตาล็อก ผูเสนอราคาจะตองนําตนฉบับมาใหคณะกรรมการประกวดราคาตรวจสอบภายใน 
...... วัน 
  4.4 ผูเสนอราคาจะตองสงตัวอยางของงานที่เสนอจํานวน...............(หนวย) เพื่อใชในการ
ตรวจทดลองหรือประกอบการพิจารณาและหรือประกอบสัญญา ทั้งนี้ กรมจะไมรับผิดชอบในความเสียหาย
ใดๆ ที่เกิดขึ้นแกตัวอยางดังกลาว ตัวอยางที่เหลือหรือไมใชแลว กรมจะคืนใหแกผูเสนอราคา 
  4.5 กอนยื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ผูเสนอราคาควรตรวจดู
รางสัญญา  รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ฯลฯ  ใหถ่ีถวนและเขาใจเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง
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อิเล็กทรอนิกส  ทั้งหมดเสียกอนที่จะตกลงยื่นขอเสนอตามเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส 
  4.6 ผู เสนอราคาจะตองยื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสใน
วันที่…………….…ระหวางเวลา.............น.  ถึง...............น. ณ................................................................ 
   เมื่อพนกําหนดเวลายื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสแลว จะไม
รับเอกสารเพิ่มเติมโดยเด็ดขาด 
   คณะกรรมการประกวดราคา  จะดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาแตละราย
วาเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น และ/หรือเปนผูมีผลประโยชนรวมกัน
ระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส    ตามขอ 1.7 (1)  ณ วันประกาศประกวดราคา
จางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสหรือไม  พรอมตรวจสอบขอเสนอตามขอ 3.2 และแจงผูเสนอราคาแตละราย
ทราบผลการพิจารณาเฉพาะของตน  ทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ  หรือวิธี อ่ืนใดที่มีหลักฐานวา 
ผูเสนอราคารับทราบแลว 
   หากปรากฏตอคณะกรรมการประกวดราคา  กอนหรือในขณะที่มีการเสนอราคาดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกสวา มีผูเสนอราคากระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม ตามขอ 
1.7 (2) และคณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผูเสนอราคารายนั้นออกจากการเปนผูเสนอราคา และกรมจะพิจารณา
ลงโทษผูเสนอราคาดังกลาวเปนผูทิ้งงาน  
   ผูเสนอราคาที่ไมผานการคัดเลือกเบื้องตน เพราะเหตุเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชน
ร วมกันกับผู เสนอราคารายอื่น  และ /หรือเปนผูมีผลประโยชนร วมกันระหว างผู เสนอราคากับ 
ผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  ณ วันประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส หรือเปน
ผูเสนอราคาที่กระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม หรือเปนผูเสนอราคาที่ไมผาน
คุณสมบัติทางดานเทคนิค อาจอุทธรณคําสั่งดังกลาวตอหัวหนาหนวยงานที่จัดหาพัสดุภายใน 3 วัน นับแตวนัที่
ไดรับแจงจากคณะกรรมการประกวดราคา การวินิจฉัยอุทธรณของหัวหนาหนวยงานที่จัดหาพัสดุใหถือเปน
ที่สุด 
   หากปรากฏตอคณะกรรมการประกวดราคาวา กระบวนการเสนอราคาจางดวยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกสประสบขอขัดของ จนไมอาจดําเนินการตอไปใหแลวเสร็จภายในเวลาที่กําหนดไว  
คณะกรรมการประกวดราคาจะสั่งพักกระบวนการเสนอราคา โดยมิใหผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคาพบปะหรือ
ติดตอส่ือสารกับบุคคลอื่น และเมื่อแกไขขอขัดของแลว  จะใหดําเนินกระบวนการเสนอราคาตอไป  จาก
ขั้นตอนที่คางอยูภายในเวลาของการเสนอราคาที่ยังเหลือกอนจะสั่งพักกระบวนการเสนอราคา  แตตองสิ้นสุด
กระบวนการเสนอราคาภายในวันเดียวกัน  เวนแตคณะกรรมการประกวดราคาเห็นวากระบวนการเสนอราคา
จะไมแลวเสร็จไดโดยงาย  หรือขอขัดของไมอาจแกไขได ประธานคณะกรรมการประกวดราคาจะสั่งยกเลิก
กระบวนการเสนอราคา และกําหนดวัน เวลา และสถานที่  เพื่อเร่ิมตนกระบวนการเสนอราคาใหม  โดยจะแจง
ใหผูมีสิทธิเสนอราคาทุกรายที่มีอยูในสถานที่นั้นทราบ 
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   คณะกรรมการประกวดราคาสงวนสิทธิในการตัดสินใจดําเนินการใดๆ ระหวางการ
ประกวดราคาฯ  เพื่อใหการประกวดราคาฯ เกิดประโยชนสูงสุดตอทางราชการ 
  4.7 ผูเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกใหเขาเสนอราคาจะตองปฏิบัติดังนี้ 
   (1) ผูมีสิทธิเสนอราคาจะตองมาเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ณ วัน เวลา 
และสถานที่ที่กําหนด โดยตองสงผูแทนเขาเสนอราคาไมเกิน 3 คน และยื่นแบบ บก.006  เพื่อลงทะเบียนตอ
หนากรรมการประกวดราคา พรอมสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  และสําเนาบัตรประชาชน
ของผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคา พรอมรับรองสําเนาถูกตอง   เมื่อถึงเวลาเสนอราคาไมสามารถเปลี่ยนหรือเพิ่ม
ผูแทนได แตสามารถถอดถอนผูแทนบางคนดวยเหตุใดเหตุหนึ่งได หากไมสงผูแทนมาตามวัน เวลา และ
สถานที่ที่กําหนด หรือมาไมทันเวลาลงทะเบียน  กรมจะยึดหลักประกันซองทันที 

    เมื่อถึงกําหนดใหมีการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส  ผูมีสิทธิเสนอราคาไม Log in 
เขาสูระบบภายในเวลาที่กําหนด   หรือ Log in แลว ไมมีการเสนอราคาหรือเสนอราคาผิดเงื่อนไข โดยเสนอ
ราคาสูงกวาหรือเทากับราคาเริ่มตน  กรมจะยึดหลักประกันซองทันที 
   (2) ราคาสูงสุดของการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสจะตองเร่ิมตนที่                      
บาท  (....................................................................................) 
   (3) ราคาที่ เสนอจะตองเปนราคาที่รวมภาษีมูลคาเพิ่ม  และภาษีอ่ืนๆ (ถามี) รวม
คาใชจายทั้งปวงไวดวยแลว 
   (4) ราคาที่เสนอในการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสจะตองต่ํากวา
ราคาสูงสุดในการประกวดราคาฯ 
   (5) หามผูเสนอราคาถอนการเสนอราคา  และเมื่อการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส
เสร็จสิ้นแลว   ผู เสนอราคาจะตองลงนามในแบบยืนยันราคาสุดทายในการเสนอราคา   (บก .008)  
ที่ผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส พิมพออกจากระบบ หากผูเสนอราคาไมลงนามในแบบยืนยันราคา
สุดทายในการเสนอราคา (บก.008)  กรมจะยึดหลักประกันซองทันที 
   (6) ผู เสนอราคาที่ เขารวมประกวดราคาฯ   จะตองรับผิดชอบคาใชจายในการจัด
ประกวดราคาฯ  และคาใชจายในการเดินทางของผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  ทั้งนี้จะแจงใหทราบ
ในวันเสนอราคา 
   (7) ผูมี สิทธิ เสนอราคาตองศึกษาการใชโปรแกรมของผู ใหบริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส โดย Download ไดที่เว็บไซต  www.gprocurement.go.th  และทดลองการใชโปรแกรมไดที่
เว็บไซตของผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส 
   (8) ผูมีสิทธิเสนอราคา ตองเขาประจําสถานที่ที่จัดไว โดยแยกจากผูมีสิทธิเสนอราคา
รายอื่น ในขณะที่มีการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส  และหามออกจากหองเสนอราคาจนกวาจะหมดเวลาการ
เสนอราคาหรือเสร็จสิ้นการเสนอราคา 
   (9) หามนําเครื่องมือส่ือสารเขามาในสถานที่เสนอราคา (หองเคาะราคา) 
   (10) หามมีการติดตอส่ือสารกับบุคคลอื่นไมวาดวยวิธีใดๆ 
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   (11) กอนการเสนอราคา 15 นาที ใหทําการทดสอบระบบวาสามารถเสนอราคาได
หรือไม หากมีปญหาก็ใหแจงเจาหนาที่ของรัฐที่ประจําอยู ณ สถานที่นั้น เพื่อไปรายงานคณะกรรมการ
ประกวดราคาตอไป 
   (12) ดําเนินการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส ซ่ึงสามารถเสนอราคาไดหลายครั้ง 
ภายในระยะเวลาที่กําหนด 

 5. หลักประกันซอง 
  ผู เ สนอร าค าต อ งว า งหลั กประกั นซองพร อมกั บซอง เอกสารทางด าน เทคนิ ค   
จํานวนเงิน…………………..บาท(………………………………….) โดยหลักประกันซองจะตองมีระยะเวลา
การค้ําประกัน ตั้งแตวันยื่นซองขอเสนอทางดานเทคนิคครอบคลุมไปจนถึงวันสิ้นสุดการยืนราคา โดย
หลักประกันใหใชอยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี้ 
  5.1 เงินสด 
  5.2 เช็คที่ธนาคารสั่งจายใหแกกรมโดยเปนเช็คลงวันที่ที่ยื่นซองเอกสารทางดานเทคนิคหรือ
กอนหนานั้นไมเกิน 3 วันทําการของทางราชการ 
  5.3 หนังสือค้ําประกันของธนาคารในประเทศตามแบบหนังสือค้ําประกัน ดังระบุในขอ 1.6 (1) 
  5.4 หนังสือค้ําประกันของบรรษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตให
ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย  และประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศ
ไทย  ซ่ึงไดแจงเวียนใหสวนราชการตาง ๆ ทราบแลว  โดยอนุโลมใหใชตามแบบหนังสือคํ้าประกันดังระบุใน
ขอ  1.6 (1) 
  5.5  พันธบัตรรัฐบาลไทย 
  หลักประกันซองตามขอนี้  กรมจะคืนใหผูเสนอราคาหรือผูค้ําประกันภายใน 15 วัน นับถัด
จากวันที่ไดพิจารณาในเบื้องตนเรียบรอยแลว เวนแตผูเสนอราคารายที่คัดเลือกไว  ซ่ึงเสนอราคาต่ําสุด จะคืน
ใหตอเมื่อไดทําสัญญาหรือขอตกลงหรือเมื่อผูเสนอราคาไดพนจากขอผูกพันแลว 
  การคืนหลักประกันซองไมวาในกรณีใด ๆ จะคืนใหโดยไมมีดอกเบี้ย  

 6. หลักเกณฑและสิทธิในการพิจารณาราคา 

  6.1 ในการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ครั้งนี้  กรมจะพิจารณา
ตัดสินดวย   ราคารวม/ราคาตอหนวย    .   (ใหเลือกใชตามความเหมาะสม) 

  6.2 หากผูเสนอราคารายใดมีคุณสมบัติไมถูกตองตามขอ 2 หรือยื่นหลักฐานไมถูกตอง
หรือไมครบถวนตามขอ 3 หรือยื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ไมถูกตองตาม
ขอ 4 แลว คณะกรรมการประกวดราคา จะไมรับพิจารณาขอเสนอของผูเสนอราคารายนั้น  เวนแตเปน
ขอผิดพลาด  หรือขอผิดหลงเพียงเล็กนอย หรือผิดพลาดไปจากเงื่อนไขของเอกสารประกวดราคาจางดวย
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วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ในสวนที่มิใชสาระสําคัญ  ทั้งนี้  เฉพาะในกรณีที่พิจารณาเห็นวาจะเปนประโยชน
ตอกรมเทานั้น 

  6.3 กรมสงวนสิทธิไมพิจารณาราคาของผูเสนอราคาโดยไมมีการผอนผันในกรณีดังตอไปนี้ 

   (1) ไมปรากฏชื่อผูเสนอราคารายนั้นในบัญชีผูรับเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส  หรือในหลักฐานการรบัเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ของกรม 

   (2) ไมกรอกชื่อนิติบุคคล  (บุคคลธรรมดา) หรือลงลายมือช่ือผูเสนอราคา พรอม
ประทับตรา (ถามี) อยางหนึ่งอยางใด หรือทั้งหมดในใบยื่นขอเสนอประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส 
   (3)  เสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไขที่กําหนดในเอกสารประกวดราคาจางดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ที่เปนสาระสําคัญ  หรือมีผลทําใหเกิดความไดเปรียบเสียเปรียบแกผูเสนอราคารายอื่น 
  6.4 ในการตัดสินการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสหรือในการทํา
สัญญา คณะกรรมการประกวดราคา   หรือกรมมีสิทธิใหผูเสนอราคา  ชี้แจงขอเท็จจริง สภาพ  ฐานะ 
หรือขอเท็จจริงอื่นใดที่เกี่ยวของ กับผูเสนอราคาได กรมมีสิทธิที่จะไมรับราคาหรือไมทําสัญญา หาก
หลักฐานดังกลาวไมเหมาะสม หรือไมถูกตอง 

  6.5 กรมทรงไวซ่ึงสิทธิที่จะไมรับราคาต่ําสุด หรือราคาหนึ่งราคาใด หรือราคาที่เสนอทั้งหมด
ก็ได และอาจพิจารณาเลือกจางในจํานวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด หรืออาจจะยกเลิกการ
ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสโดยไมพิจารณาจัดจางเลยก็ได สุดแตจะพิจารณา ทั้งนี้  เพื่อ
ประโยชนของทางราชการเปนสําคัญ  และใหถือวาการตัดสินของกรมเปนเด็ดขาดผูเสนอราคาจะเรียกรอง
คาเสียหายใด ๆ มิได  รวมทั้งกรมจะพิจารณายกเลิกการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  และ
ลงโทษผูเสนอราคาเปนผูทิ้งงาน ไมวาจะเปนผูเสนอราคาที่ไดรับการคัดเลือกหรือไมก็ตาม  หากมีเหตุที่เชื่อได
วาการเสนอราคากระทําการโดยไมสุจริต  เชน  การเสนอเอกสารอันเปนเท็จ  หรือใชช่ือบุคคลธรรมดาหรือนิติ
บุคคลอื่นมาเสนอราคาแทน  เปนตน 
  6.6  ในกรณีที่ปรากฏขอ เท็จจริ งภายหลังการประกวดราคาจ า ง ด ว ย ว ิธ ีก า รท า ง
อิเล็กทรอนิกส ผูเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอ
ราคารายอื่น  และ /หรือเปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวางผู เสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส  ณ  วันประกาศประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส หรือเปนผูเสนอราคาที่กระทํา
การอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  ตามขอ 1.7  กรมมีอํานาจที่จะตัดรายชื่อผูเสนอราคาที่
มีสิทธิไดรับคัดเลือกดังกลาว  และกรมจะพิจารณาลงโทษผูเสนอราคารายนั้นเปนผูทิ้งงาน 
   6.7 ผูเสนอราคาที่คณะกรรมการประกวดราคามีมติรับการเสนอราคา จะตองดําเนินการจัดทํา
ใบแจงปริมาณและราคาของงานดังระบุในขอ 1.3 เพื่อใหขอมูลครบถวนตามรายการที่กําหนด  สงให
คณะกรรมการประกวดราคาภายใน*___วันนับจากวันเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส  ซ่ึงราคารวมของใบแจง



คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 

369 

ปริมาณและราคาของงาน  จะตองเทากับราคาตามแบบแจงยืนยันราคาสุดทายในการเสนอราคาดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส  เวนแตผูเสนอราคามีการปรับลดราคาดังกลาว (* พิจารณาตามความเหมาะสมของงาน) 

 7. การทําสัญญาจาง 
  7.1 ในกรณีที่ผูชนะการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสสามารถสงมอบงาน
ไดครบถวนภายใน 5 วันทําการของทางราชการ นับแตวันที่ทําขอตกลงจาง กรมอาจจะพิจารณาจัดทําขอตกลง
เปนหนังสือแทนการทํางานสัญญาตามแบบสัญญาดังระบุในขอ 1.4  ก็ได 
  7.2 ในกรณีที่ผูชนะประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสไมสามารถสงมอบ
ส่ิงของไดครบถวนภายใน  5 วันทําการของทางราชการหรือกรมเห็นวาไมสมควรจัดทําขอตกลงเปนหนังสือ
ตามขอ  7.1  ผูชนะประกวดราคาฯจะตองทําสัญญาจางขายตามแบบสัญญาดังระบุในขอ  1.4  หรือในกรณีที่
หนวยงานระดับกรมที่รวมกันประกวดราคาฯ  ใหผูชนะประกวดราคาฯ ทําสัญญากับกรมเจาของงบประมาณ
แตละกรม  โดยตรงกับกรมภายใน  15  วัน  นับถัดจากวันที่ไดรับแจงจะตองวางหลักประกันสัญญาเปน
จํานวนเงินเทากับ รอยละ  5  (หา)  ของราคาสิ่งของที่ประกวดราคาฯ ไดใหกรมยึดถือไวในขณะทําสัญญาโดย
ใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใด ดังตอไปนี้ 
    (1) เงินสด 
   (2) เช็คที่ธนาคารสั่งจายใหแกกรม   โดยเปนเช็คลงวันที่ที่ทําสัญญาหรือกอนหนานั้น
ไมเกิน  3  วันทําการของทางราชการ 
   (3) หนังสือค้ําประกันของทางธนาคารภายในประเทศ  ตามแบบหนังสือคํ้าประกัน         
ดังระบุในขอ  1.6 (2) 
   (4) หนังสือค้ําประกันของบริษัทเงินทุน  หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตใหประกอบ
กิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย  และประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ซึ่งไดแจงช่ือเวียนให

สวนราชการตางๆ ทราบแลว  โดยอนุโลมใหใชตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุในขอ 1.6 (2) 
   (5) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
    หลักประกันนี้จะคืนใหโดยไมมีดอกเบี้ยภายใน  15 วัน  นับถัดจากวันที่คูสัญญาพนจาก
ขอผูกพันตามสัญญาจางขายแลว 

 8.  อัตราคาปรบั 
  คาปรับตามแบบสัญญาจางขอ        จะกําหนดในอัตรารอยละ 0.10 ของงานงานจางนั้น แต
ตองไมต่ํากวาวันละ 100 บาท 

 9. การรับประกันความชํารดุบกพรอง 
  ผูชนะประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ซ่ึงไดทําขอตกลงเปนหนังสือ หรือทํา
สัญญาจางตามแบบดังระบุในขอ  1.4   แลวแตกรณีจะตองรับประกันความชํารุดบกพรองของงานที่จางที่



คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 

370 

เกิดขึ้นภายในระยะเวลาไมนอยกวา...........เดือน.........ป  นับถัดจากวันที่ผูวาจางรับมอบ โดยผูรับจางตองรีบ
จัดการซอมแซมแกไขใหใชการไดดีดังเดิมภายใน  15   วัน  นับถัดจากวันที่ไดรับแจงความชํารุดบกพรอง 

 10. ขอสงวนสิทธิในการเสนอราคาและอื่น ๆ 
  10.1 เงินคางานสําหรับการจางครั้งนี้ไดมาจากเงินงบประมาณประจําป........................ เงินกู
จาก..........................................................และเงินชวยเหลือจาก.................................................. 
     การลงนามในสัญญาจะกระทําไดตอเมื่อกรมได รับอนุมัติจากเงินงบประมาณ
ประจําป..................เงินกูจาก....................................และเงินชวยเหลือจาก..................................................... 
  10.2 เมื่อกรมไดคัดเลือกผูเสนอราคารายใดใหเปนผูรับจาง และไดตกลงรับจางทํางานตาม
ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสแลว  ถาผูรับจางจะตองสั่งหรือนําสิ่งของดังกลาวเขามาจาก
ตางประเทศและของนั้นตองนําเขามาโดยทางเรือในเสนทางที่มีเรือไทยเดินอยู  และสามารถใหบริการรับขน
ไดตามที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศกําหนด  ผูเสนอราคาซึ่งเปนผูรับจางจะตองปฏิบัติตาม
กฎหมายวาดวยการสงเสริมพาณิชยนาวี  ดังนี้ 
   (1) แจงการสั่งหรือนําสิ่งของดังกลาวเขามาจากตางประเทศตอกรมขนสงทางน้ําและ
พาณิชยนาวีภายใน  7  วัน  นับตั้งแตวันที่ผูรับจางสั่งหรือซ้ือของจากตางประเทศเวนแตเปนของที่
รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืนได 
   (2) จัดการใหส่ิงของที่ดังกลาวบรรทุกโดยเรือไทย  หรือเรือที่มีสิทธิเชนเดียวกับเรือ
ไทยจากตางประเทศมายังประเทศไทย    เวนแตจะไดรับอนุญาตจากกรมขนสงทางน้ําและพาณิชยนาวีให
บรรทุกสิ่งของนั้นโดยเรืออ่ืนที่มิใชเรือไทย   ซ่ึงจะตองไดรับอนุญาตเชนนั้นกอนบรรทุกของลงเรืออ่ืน หรือ
เปนของที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืน 
   (3) ในกรณีที่ไมปฏิบัติตาม (1) หรือ (2) ผูขายจะตองรับผิดตามกฎหมายวาดวยการ
สงเสริมการพาณิชยนาวี 

 10.3 ผูเสนอราคาซึ่งไดยื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสตอกรมแลว 
จะถอนตัวออกจากการประกวดราคาฯ  มิได และเมื่อไดรับการคัดเลือกใหเขาเสนอราคาแลวตองเขารวมเสนอ
ราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสตามเงื่อนไขในขอ 4.7 (3) (4) และ (5) มิฉะนั้น กรมจะริบหลักประกันซอง
ทันที และอาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอื่น (ถามี) รวมทั้งอาจพิจารณาใหเปนผูทิ้งงานได หากมี
พฤติกรรมเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 

 10.4 ผูเสนอราคาซึ่งกรมไดคัดเลือกแลวไมไปทําสัญญาหรือขอตกลงภายในเวลาที่ทาง
ราชการกําหนดดังระบุในขอ 7  กรมจะริบหลักประกันซองหรือเรียกรองจากผูออกหนังสือค้ําประกันซองทนัที
และอาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอื่น (ถามี)  รวมทั้งจะพิจารณาใหเปนผูทิ้งงานตามระเบียบของ
ทางราชการ 
  10.5 กรมสงวนสิทธิที่จะแกไขเพิ่มเติมเงื่อนไขหรือขอกําหนดในแบบสัญญาใหเปนไปตาม
ความเห็นของสํานักงานอัยการสูงสุด (ถามี) 
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  10.6 หากผูเสนอราคากระทําผิดเงื่อนไขดังตอไปนี้ 
   (1) ผูมีสิทธิเสนอราคาไมสงผูแทนมาลงทะเบียนเพื่อเขาสูกระบวนการเสนอราคา ตาม
วัน เวลาและสถานที่ที่กําหนด 
   (2) ผูมีสิทธิเสนอราคาที่มาลงทะเบียนแลว ไม LOG IN  เขาสูระบบ 
    (3) ผูมีสิทธิเสนอราคา LOG IN แลว แตไมมีการเสนอราคา หรือเสนอราคาผิดเงื่อนไข
ที่กําหนดโดยการเสนอราคาสูงกวา หรือเทากับราคาเริ่มตนการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
   (4) ผูมีสิทธิเสนอราคาไมลงลายมือช่ือในแบบ บก.008 แบบยืนยันราคาสุดทายในการ
เสนอราคา 
   กรมจะริบหลักประกันซองบางสวน  เปนจํานวนเงิน.............................................บาท 
(................................................................................................)  และอาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอื่น 
(ถามี) รวมทั้งอาจพิจารณาใหเปนผูทิ้งงานได  หากมีพฤติกรรมเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม   
 

 
..................กรมชลประทาน……………. 
…………………………………............. 

  (วัน เดือน ป) 
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ใบยื่นขอเสนอประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 
เรียน   ประธานคณะกรรมการประกวดราคา 
 
 1. ขาพเจา                (ระบุช่ือบริษัท หาง ราน)                        อยูเลขที่...................................... 
ถนน.................................................ตําบล/แขวง.........................................อําเภอ/เขต................................... 
จังหวัด.........................................โทรศัพท..............................................โดย.................................................       
ผูลงนามขางทายนี้  ไดพิจารณาเงื่อนไขตางๆ ในเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส และ
เอกสารเพิ่มเติม  (ถามี)  เลขที่  ....................................  โดยตลอดและยอมรับขอกําหนดและเงื่อนไขนั้นแลว  
รวมทั้งรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวนตามที่กําหนดและไมเปนผูทิ้งงานของทางราชการ 

2.  ขาพเจาขอเสนอรายการรับจางทําสิ่งของ  ซ่ึงกําหนดไวในเอกสารประกวดราคาจางดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ดังตอไปนี้ 
 

รายงานความตองการพัสดุเพื่อดําเนินการซื้อหรือจาง เลขที่.......................................... 
    

ลําดับที่ 
 

 

รายการ 
             

              จํานวน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 
 3. คําเสนอนี้จะยืนอยูเปนระยะเวลา.........................วัน  นับแตวันยืนยันราคาสุดทาย และกรม
อาจรับคําเสนอนี้ ณ เวลาใดก็ไดกอนที่จะครบกําหนดระยะเวลาดังกลาว หรือระยะเวลาที่ไดยืดออกไปตาม
เหตุผลอันสมควรที่กรมรองขอ 
 4. กําหนดเวลาสงมอบ ขาพเจารับรองที่จะสงมอบงานตามเอกสารประกวดราคาจางโดย
ครบถวน  ถูกตอง ภายใน..........................วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
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 5. ในกรณีที่ขาพเจาได รับการพิจารณาใหเปนผูชนะประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสขาพเจารับรองที่จะ 
  5.1  ทําสัญญาตามแบบสัญญา จางแนบทายเอกสารประมูลจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส
กับกรมชลประทานภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่ไดรับหนังสือใหไปทําสัญญา 
  5.2  มอบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามที่ระบุไวในขอ 7 ของเอกสารประกวดราคา
จางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสใหแกกรมชลประทาน    กอนหรือขณะที่ไดลงนามในสัญญาเปนจํานวนรอย
ละ   5 (หา)  ของราคาตามสัญญา  เพื่อเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาโดยถูกตองและครบถวน 

       หากขาพเจาไมปฏิบัติใหครบถวนตามที่ระบุไวขางตนนี้  ขาพเจายินยอมใหกรมริบ 
หลักประกันซองหรือเรียกรองจากผูออกหนังสือค้ําประกัน  รวมทั้งยินดีชดใชคาเสียหายที่อาจมีแกกรม และ
กรมมีสิทธิจะใหผูเสนอราคารายอื่นเปนผูประกวดราคาไดหรือกรมอาจเรียกประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสใหมก็ได 

6.  ขาพเจายอมรับวากรมไมมีความผูกพันที่จะรับคําเสนอนี้  รวมทั้งไมตองรับผิดชอบใน
คาใชจายใดๆ อันอาจเกิดขึ้นในการที่ขาพเจาไดเขาเสนอราคา 

7.  บรรดาหลักฐานประกอบการพิจารณา  เชน   ตัวอยาง  (Sample)  แคตตาล็อก  แบบรูปรายการ
ละเอียด  คุณลักษณะเฉพาะ (Specifications)  ซ่ึงขาพเจาไดสงใหแกกรม ขาพเจายินยอมมอบใหกรมไวเปน
เอกสารและทรัพยสินของทางราชการ 

สําหรับตัวอยางที่เหลือหรือไมใชแลว  ซ่ึงกรมคืนให ขาพเจาจะไมเรียกรองคาเสียหายใดๆ ที่เกิด
ขึ้นกับตัวอยางนั้น 

8.  เพื่อเปนหลักประกันในการปฏิบัติโดยถูกตอง  ตามที่ไดทําความเขาใจและตามความผูกพัน
แหงคําเสนอนี้   ขาพเจาขอมอบ................................................................................................................... เพื่อ
เปนหลักประกันซองเปนจํานวนเงิน..........................................................................บาท มาพรอมกันนี้ 

9.  ขาพเจาไดตรวจสอบเอกสารตางๆ ที่ไดยื่นในประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนกิสนี้
โดยละเอียดแลว  และเขาใจดีวากรมไมตองรับผิดชอบใดๆ ในความผิดพลาด หรือตกหลน 

 10.   การยื่นขอเสนอประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสนี้ไดยื่นเสนอโดยบริสุทธิ์ 
ยุติธรรม  และปราศจากกลฉอฉล หรือการสมรูรวมคิดกันโดยไมชอบดวยกฎหมายกับบุคคลใดบุคคลหนึ่ง
หรือหลายบุคคล  หรือกับหางหุนสวนบริษัทใด ๆ ที่ไดยื่นขอเสนอในคราวเดียวกัน 

                                              

                                 เสนอมา ณ วนัที่.................เดือน........................................พ.ศ. .................. 
 

 

                                                                  ลงชื่อ....................................................................... 
                                                                           (.....................................................................) 
                                                                 ตําแหนง................................................................... 
                                                                                               ประทับตรา (ถามี) 
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หนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและการจาง 
โดยการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 

 

 หนังสือแสดงเงื่อนไขนี้  เปนหนังสือจัดทําขึ้นเปน  3 ฝาย  ระหวาง       กรมชลประทาน     .   
โดย................................................................... ในฐานะประธานคณะกรรมการประกวดราคา ซ่ึงตอไปนี้ 
เรียกวา “ผูรับบริการ” โดย                                                                                  (ระบุชื่อบริษัทผูใหบริการตลาดกลางฯ) 
ซ่ึงตอไปนี้ เรียกวา “ผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส” ฝายหนึ่ง และ                                        ...       (ระบุ
ใหชัดเจนวาเปนบริษัทจํากัด บริษัทมหาชน หางหุนสวนจํากัด ฯลฯ )  โดย................................................................................. 
ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา “ผูมีสิทธิเสนอราคา”  อีกฝายหนึ่ง 
 ทั้ง 3 ฝายตกลงยินยอมรับเงื่อนไข และ วิธีปฏิบัติในการเขารวมประกวดราคาดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส  ดังนี้ 

 1. วัตถุประสงคและขอบเขต 
         ผูรับบริการ ประสงคจะเปดทําการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ตามรายละเอียด
ขอกําหนดหรือประกาศของกรมชลประทาน  เร่ือง .......................................................................................... 
เลขที่ ........................ ลงวันที่ ........................ และผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส มีความประสงคจะ
ใหบริการระบบประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส โดยตกลงดําเนินการตามรายละเอียดกฎเกณฑใน
การใหบริการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2549 
           และผู ที่ ได รั บแจ ง ให เป น ผู มี สิทธิ เสนอราคา  ตามประกาศของก ร ม ช ลป ร ะท า น  
เร่ือง ................................  เลขที่ ................. ลงวันที่ .............................. จะตองไปเสนอราคา ตามวัน 
เวลา และสถานที่ ที่กําหนด และยินยอมปฏิบัติตามระเบียบฯ  ขางตน 
 
 2. ขอกําหนดอื่น 
  2.1 หนาท่ีของผูมีสิทธิเสนอราคา 
   2.1.1 ผูมีสิทธิเสนอราคาจะตองมาเสนอราคา ณ วัน เวลา และสถานที่ที่กําหนดโดยตองสง
ผูแทนเขาเสนอราคาไมเกิน 3 คน และไมสามารถเปลี่ยนหรือเพิ่มผูแทนได แตสามารถถอดถอนผูแทนบางคน
ดวยเหตุใดเหตุหนึ่งได  
   2.1.2 เมื่อการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกสเสร็จสิ้นแลว ผูเสนอราคาคนใดคนหนึ่งของผูมีสิทธิ
เสนอราคาแตละรายที่มาลงทะเบียนเพื่อเขาสูกระบวนการเสนอราคา ลงนามยืนยันการเสนอราคาตามแบบ บก.
008 ที่กรรมการประกวดราคานํามามอบให ณ หองเสนอราคาที่ผูมีสิทธิเสนอราคาประจําอยู จึงจะสามารถออก
จากหองเสนอราคาได 
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ตัวอักษร 

   2.1.3 ผูมีสิทธิเสนอราคาตองทําการศึกษาประกาศการประกวดราคาของผูรับบริการและตอง
ปฏิบัติตามอยางเครงครัด  รวมทั้งตองศึกษาและทําความเขาใจในระบบและวิธีการเสนอราคาของ 
ผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  ที่แสดงไวในเว็บไซด www.gprocurement.go.th  และผูมีสิทธิเสนอราคา
ตองทําการทดลองวิธีการเสนอราคากอนถึงกําหนดวันเสนอราคาที่เว็บไซตของผูใหบริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส ในครั้งนี้  

  2.2 การยึดหลักประกันซองบางสวนของผูมีสทิธิเสนอราคา 
   ผูรับบริการจะยึดหลักประกันซองบางสวนที่ผูรับบริการกําหนดใหมีในการเขาเสนอราคาจาก 
ผูมีสิทธิเสนอราคา  เปนจํานวนเงิน..........................บาท (...............................................................)  ในกรณี
ดังตอไปนี้ 
   2.2.1 ผูมีสิทธิเสนอราคาไมสงผูแทนมาลงทะเบียนเพื่อเขาสูกระบวนการเสนอราคา ตามวัน 
เวลา และสถานที่ที่กําหนด  
   2.2.2 ผูมีสิทธิเสนอราคาที่มาลงทะเบียนแลว ไม LOG IN เขาสูระบบ  
   2.2.3  ผูมีสิทธิเสนอราคา LOG IN แลว แตไมมีการเสนอราคา หรือเสนอราคาผิดเงื่อนไขที่
กําหนดโดยการเสนอราคาสูงกวา หรือเทากับราคาเริ่มตนการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
   2.2.4 ผูมีสิทธิเสนอราคาไมลงลายมือช่ือในแบบ บก. 008 แบบยืนยันราคาสุดทายในการเสนอ
ราคา 

  2.3 คาธรรมเนียมการการใหบริการเสนอราคา 
   ผูมีสิทธิเสนอราคาที่ไดรับการคัดเลือกจากผูรับบริการใหเปนผูชนะการเสนอราคา  ตองจาย
ชําระคาใชจายในใหบริการเสนอราคาฯ ใหกับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส เปนจํานวนเงิน
..........................................บาท (……………………………................................................) (รวมภาษีมูลคาเพิ่ม
แลว) โดยจายชําระงวดเดียวภายใน 30 วัน นับแตไดรับใบแจงหนี้จากผูใหบริการ  

   2.4 การอุทธรณการเสนอราคา 
   กรณีที่ผูมีสิทธิเสนอราคาที่เขาสูกระบวนการเสนอราคาไมเห็นดวยกับผลการพิจารณาของ
หัวหนาหนวยงาน ใหอุทธรณตอคณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (กวพ.อ.) ภายใน 
3 วันนับแตวันที่ไดรับแจง และ กวพ.อ. จะพิจารณา ใหเสร็จภายใน 30 วัน ซ่ึงในระหวางนี้จะดําเนินการ
ขั้นตอนตอไปมิได 
   ทั้ งนี้  หากผูมี สิทธิ เสนอราคาได อุทธรณในสวนที่ เกี่ ยวของกับระบบหรือขอมูล 
การเสนอราคาเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสของผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส   ผูใหบริการ
ตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส จะนําสงขอมูลจากฐานขอมูลกลางของเครื่องแมขาย (Log file) และรายงานสรุปผล
การเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสตอผูรับบริการเทานั้น 
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  2.5 การสงวนสิทธ์ิของผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  
   2.5.1 ผูมี สิทธิ เสนอราคาที่ตองการเสนอราคาในชวงสุดทายของการเสนอราคาทาง
อิเล็กทรอนิกสควรทําการเสนอราคากอนเวลาสิ้นสุดการเสนอราคาฯ  อยางนอย 1 นาที ทั้งนี้เพื่อเปนการเผื่อ
เวลาสําหรับการเดินทางของขอมูลที่เขาสูระบบ Server     
   2.5.2 จะถือเอาผลการเสนอราคา และเวลาที่แสดงในระบบฐานขอมูลกลางจากเครื่องแมขาย 
(Log file) เปนหลักฐานแสดงการเสนอราคาเทานั้น  
 
 ทั้ง 3 ฝาย ไดรับทราบและยินยอมปฏิบัติตามขอความและเงื่อนไขทุกประการตามหนังสือฉบับนี้
รวมถึงเอกสารที่เกี่ยวของทั้งหมด เชน เอกสารประกวดราคา เปนตน จึงไดลงนามพรอมทั้งประทับตราบริษัท 
(ถามี) ไวเปนหลักฐานในเอกสารฉบับนี ้ และขอตอบรับการเขารวมการเสนอราคาดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส ในวันและเวลาดังกลาว 
 
 

(ลงชื่อ) 
 

ตําแหนง 

.......................................................... 
(………………..…………………..) 
ประธานคณะกรรมการประกวดราคา 

ผูรับบริการ 
 

 
(ลงชื่อ) 

 
ตําแหนง 

.......................................................... 
(......................................................) 
.......................................................... 

ผูใหบริการตลาดกลาง 

 
(ลงชื่อ) 

 
ตําแหนง 

.......................................................... 
(......................................................) 
.......................................................... 

ผูมีสิทธิเสนอราคา 
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สัญญาจาง  (จางทําของ) 
 

สัญญาเลขที่………………………. 
 
 สัญญาฉบับนี้ทํ าขึ้น   ณ   ……………………………….……………..…………………….……
ตําบล/แขวง……………………. อําเภอ/เขต………………….จังหวัด…………………………….เมื่อวันที่ 
………..เดือน ……………….. พ.ศ………………ระหวาง…………………..…………………….  โดย  
…………………………………………………..  ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา  “ผูวาจาง”  ฝายหนึ่ง  
กับ……..………………….………ซ่ึงจดทะเบียนเปนนิติบุคคล ณ ………….……………………..…………
มีสํานักงานใหญอยูเลขที่….……. ถนน…………….…………… ตําบล/แขวง………………………….
อํ า เภอ /เ ขต………………………….จั งหวัด…………………………….……………. โดย  
…………………………………………………  ผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรอง
ของสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท ที่……………...………..  ลงวันที่ …………………………. (และ
หนังสือมอบอํานาจ ที่…………..ลงวันที่……………………) แนบทายสัญญานี้  (ในกรณีที่ผูรับจางเปน
บุคคลธรรมดาใหใชขอความวา กับ......................................................... อยูบานเลขที่.................ถนน
........................... ตําบล/แขวง.........................................อําเภอ/เขต..........................................จังหวัด
.............................)* ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา  “ผูรับจาง”  อีกฝายหนึ่ง   
 คูสัญญาไดตกลงกันมีขอความดังตอไปนี ้
 
 ขอ 1.ขอตกลงวาจาง 
  ผูวาจางตกลงจางและผู รับจางตกลงรับจางทํา…………..……………………………. 
……………………………………………………………………………………….….……………….  ตาม
แบบรูป คุณลักษณะเฉพาะและเงื่อนไขแหงสัญญานี้รวมทั้งเอกสารแนบทายสัญญา 
  ผูรับจางตกลงที่จะจัดหาแรงงานและวัสดุ  เครื่องมือเครื่องใช ตลอดจนอุปกรณตางๆ  ชนิด
ดี  เพื่อใชในงานจางตามสัญญานี้ 
 ขอ 2. เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของสัญญา 
  เอกสารแนบทายสัญญาดังตอไปนี้ใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 
  2.1 ผนวก  1 ………………………………………………………………. 
  2.2 ผนวก  2 ………………………………………………………………. 
  2.3 ผนวก  3 ………………………………………………………………. 
    …………………………ฯลฯ……………………………… 
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  ความใดในเอกสารแนบทายสัญญาที่ขัดแยงกับขอความในสัญญานี้ใหใชขอความในสัญญา
นี้บังคับ  และในกรณีที่เอกสารแนบทายสัญญาขัดแยงกันเอง  ผูรับจางจะตองปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของผูวาจาง 
 ขอ 3. หลักประกันการปฏิบตัิตามสัญญา 
  ในขณะทําสัญญานี้    ผูรับจางไดนําหลักประกันเปน………………………………. เปน
จํานวนเงิน………………. บาท (………………………………………)  มามอบใหแกผูวาจางเพื่อเปน
หลักประกนัการปฏิบัติตามสัญญานี้ 
  หลักประกนัทีผู่รับจางนาํมามอบไวตามวรรคหนึง่  ผูวาจางจะคนืให  เมือ่ผูรับจางพนจากขอ
ผูกพันตามสัญญานี้แลว 
 ขอ  4. คาจางและการจายเงิน 
  ผูวาจางตกลงจายและผูรับจางตกลงรับเงินคาจางจํานวนเงิน…………………….บาท 
(…………………………………………..)  ซ่ึงไดรวมภาษีมูลคาเพิ่มจํานวน………………บาท  ตลอดจน
ภาษีอากรอื่นๆ   และคาใชจายทั้งปวงดวยแลว  โดยถือราคาเหมารวมเปนเกณฑและกําหนดการจายเงิน  เมื่อผู
รับจางไดสงมอบและปฏิบัติงานทั้งหมดใหแลวเสร็จเรียบรอยตามสัญญา  รวมทั้งทําสถานที่ทํางานจางให
สะอาดเรียบรอยตามที่กําหนดไวในขอ  19 
  เพื่อประโยชนในการคิดราคางานที่เพิ่มขึ้นหรือลดลงตามขอ 14  และในการคิดคาปรับตาม
ขอ 15 คูสัญญาตกลงกันวาราคาเหมารวมดังกลาวในวรรคกอนประกอบดวยราคาตอหนวยดังระบุไวใน
ผนวก……….แนบทายสัญญานี้ 
  การจายเงินตามเงื่อนไขแหงสัญญานี้  ผูวาจางจะโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของ 
ผูรับจางชื่อธนาคาร………………..…….สาขา……………………….ช่ือบัญชี………...……….…… และ
เลขที่บัญชี………………………..…………. ทั้งนี้ ผูรับจางตกลงเปนผูรับภาระเงินคาธรรมเนียมหรือ
คาบริการอื่นใดเกี่ยวกับการโอนเงินที่ธนาคารเรียกเก็บ  และยินยอมใหมีการหักเงินดังกลาวจากจํานวนเงิน
โอนในงวดนั้นๆ 
 ขอ  5. กําหนดเวลาแลวเสร็จ และสิทธิของผูวาจางในการบอกเลิกสัญญา 
  ผู รั บจ า งต อ งทํ า ง านที่ รั บจ า ง ให แล ว เสร็ จบริบู รณ และส งมอบให แก ผู ว า จ า ง 
ณ…………………….…………………… ภายในวันที่……..เดือน……………………..พ.ศ………..…….. 
ถาผูรับจางไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จและสงมอบตามกําหนดเวลาหรือมีเหตุใหเชื่อไดวาผูรับจางไม
สามารถทํางานใหแลวเสร็จภายในกําหนดเวลา  หรือจะแลวเสร็จลาชาเกินกวากําหนดเวลา  หรือผูรับจางทําผิด
สัญญาขอใดขอหนึ่งหรือตกเปนผูลมละลาย  หรือเพิกเฉยไมปฏิบัติตามคําสั่งของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  
หรือผูควบคุมงาน  ผูวาจางมีสิทธิที่จะบอกเลิกสัญญานี้ไดและมีสิทธิจางผูรับจางรายใหมเขาทํางานของผูรับจาง
ใหลุลวงไปไดดวย 
  การที่ผูวาจางไมใชสิทธิเลิกสัญญาดังกลาวขางตนนั้น  ไมเปนเหตุใหผูรับจางพนจากความ
รับผิดตามสัญญา 
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  การสงมอบงานจางตามสัญญานี้  ไมวาจะเปนการสงมอบเพียงครั้งเดียว  หรือสงมอบหลาย
คร้ัง   ผู รับจ างจะตองแจงกํ าหนดเวลาสงมอบแตละครั้ งโดยทํา เปนหนังสือนําไปยื่นตอผูว าจ าง  
ณ…………………………………….. ในเวลาราชการ  กอนวันสงมอบไมนอยกวา……….วันทําการ 

 ขอ  6. เมื่อผูวาจางไดตรวจรับงานที่สงมอบและเห็นวาถูกตองครบถวนตามสัญญาแลว  ผูวาจางจะ
ออกหลักฐานการรับมอบไวให  เพื่อผูรับจางนํามาเปนหลักฐานประกอบการขอรับเงินคาจางนั้น 
  ถาผลของการตรวจรับปรากฏวางานที่ผูรับจางสงมอบไมตรงตามแบบรูป  คุณลักษณะ
เฉพาะและเงื่อนไขตามสัญญาขอ  1  ผูวาจางทรงไวซ่ึงสิทธิที่จะไมรับงานนั้น  ในกรณีเชนวานี้  ผูรับจางตอง
รีบนํางานซึ่งเปนพัสดุนั้นกลับคืนโดยเร็วที่สุดเทาที่จะทําไดและนําพัสดุมาสงมอบใหใหม  หรือตองทําการ
แกไขใหถูกตองตามสัญญาดวยคาใชจายของผูรับจางเอง  และระยะเวลาที่เสียไปเพราะเหตุดังกลาว  ผูรับจาง
จะนํามาอางเปนเหตุขอขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือของดหรือลดคาปรับไมได 
  ในกรณีที่ผูรับจางสงมอบพัสดุถูกตองแตไมครบจํานวน  หรือสงมอบครบจํานวนแตไม
ถูกตองทั้งหมด  ผูวาจางจะตรวจรับเฉพาะสวนที่ถูกตองโดยออกหลักฐานการตรวจรับเฉพาะสวนนั้นก็ได 

 ขอ 7. ความรับผิดชอบในความชาํรุดบกพรองของงานจาง 
  เมื่องานแลวเสร็จบริบูรณ  และผูวาจางไดรับมอบงานจากผูรับจางหรือจากผูรับจางรายใหม
ในกรณีที่มีการบอกเลิกสัญญาตามขอ 5  หากมีเหตุชํารุดบกพรองหรือเสียหายเกิดขึ้นจากงานจางนี้ ภายใน
กําหนด…………………………… นับถัดจากวันที่ไดรับมอบงานทั้งหมดถูกตองครบถวนบริบูรณตามสัญญา  
ซ่ึงความชํารุดบกพรองหรือเสียหายนั้นเกิดจากความบกพรองของผูรับจาง  อันเกิดจากการใชวัสดุที่ไมถูกตอง
หรือทําไวไมเรียบรอย  หรือทําไมถูกตองตามมาตรฐานแหงหลักวิชา  ผูรับจางจะตองรีบทําการแกไขใหเปน
ที่เรียบรอยโดยไมชักชา  โดยผูวาจางไมตองออกเงินใดๆ   ในการนี้ทั้งสิ้น  หากผูรับจางบิดพร้ิวไมกระทําการ
ดังกลาวภายในกําหนด………….วัน  นับแตวันที่ไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจางหรือไมทําการแกไขให
ถูกตองเรียบรอยภายในเวลาที่ผูวาจางกําหนด  ใหผูวาจางมีสิทธิที่จะทําการนั้นเอง หรือจางผูอ่ืนใหทํางานนั้น   
โดยผูรับจางตองเปนผูออกคาใชจาย 

 ขอ 8. การจางชวง 
  ผูรับจางจะตองไมเอางานทั้งหมดหรือบางสวนแหงสัญญานี้ไปจางชวงอีกตอหนึ่ง  โดย
ไมไดรับความยินยอมเปนหนังสือจากผูวาจางกอน  ทั้งนี้ นอกจากในกรณีที่สัญญานี้จะไดระบุไวเปนอยางอื่น  
ความยินยอมดังกลาวนั้นไมเปนเหตุใหผูรับจางหลุดพนจากความรับผิด  หรือพันธะหนาที่ตามสัญญานี้  และ
ผูรับจางจะยังคงตองรับผิดในความผิดและความประมาทเลินเลอของผูรับจางชวงหรือของตัวแทนหรือลูกจาง
ของผูรับจางชวงนั้นทุกประการ 

 ขอ 9. การควบคุมงานของผูรับจาง 
  ผูรับจางจะตองควบคุมงานที่รับจางอยางเอาใจใสดวยประสิทธิภาพและความชํานาญ  และ
ในระหวางทํางานที่รับจางจะตองจัดใหมีผูแทนซึ่งทํางานเต็มเวลาเปนผูควบคุมงาน  ผูควบคุมงานดังกลาว 
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จะตองเปนผูแทนไดรับมอบอํานาจจากผูรับจาง  คําสั่ง  หรือคําแนะนําตางๆ  ที่ไดแจงแกผูแทนผูไดรับมอบ
อํานาจนั้นใหถือวาเปนคําสั่งหรือคําแนะนําที่ไดแจงแกผูรับจาง  การแตงตั้งผูควบคุมงานนั้นจะตองทําเปน
หนังสือและตองไดรับความเห็นชอบจากผูวาจาง  การเปลี่ยนตัวหรือแตงตั้งผูควบคุมงานใหมจะกระทํามิได
หากไมไดรับความเห็นชอบจากผูวาจางกอน 
  ผูวาจางมีสิทธิที่จะขอใหเปลี่ยนตัวผูแทนไดรับมอบอํานาจนั้น  โดยแจงเปนหนังสือไปยังผู
รับจาง  และผูรับจางจะตองทําการเปลี่ยนตัวโดยพลัน  โดยไมคิดราคาเพิ่มหรืออางเปนเหตุเพื่อขยายอายุสัญญา
อันเนื่องมาจากเหตุนี้ 

 ขอ 10. ความรับผิดของผูรับจาง 
  ผูรับจางจะตองรับผิดตออุปทวเหตุ  ความเสียหาย  หรือภยันตรายใดๆ  อันเกิดจากการ
ปฏิบัติงานของผูรับจาง  และจะตองรับผิดตอความเสียหายจากการกระทําของลูกจางของผูรับจาง 
  ความเสียหายใดๆ  อันเกิดแกงานที่ผูรับจางไดทําขึ้น  แมจะเกิดขึ้นเพราะเหตุสุดวิสัย  
นอกจากกรณีอันเกิดจากความผิดของผูวาจาง  ผูรับจางจะตองรับผิดโดยซอมแซมใหคืนดีหรือเปลี่ยนใหใหม
โดยคาใชจายของผูรับจางเอง  ความรับผิดของผูรับจางดังกลาวในขอนี้จะสิ้นสุดลงเมื่อผูวาจางไดรับมอบงาน
คร้ังสุดทาย  ซ่ึงหลังจากนั้นผูรับจางคงตองรับผิดเพียงในกรณีชํารุดบกพรอง  หรือความเสียหายดังกลาวในขอ 
7 เทานั้น 

 ขอ 11. การตรวจงานจาง 
  ถาผูวาจางแตงตั้งกรรมการตรวจรับพัสดุ   หรือผูควบคุมงาน   เพื่อควบคุมการทํางานของผู
รับจาง  กรรมการตรวจรับพัสดุหรือผูควบคุมงาน นั้น  มีอํานาจเขาไปตรวจการงานในโรงงานและสถานที่ที่
ทํางานจางไดทุกเวลา  และผูรับจางจะตองอํานวยความสะดวกและใหความชวยเหลือในการนั้นตามสมควร 
  การที่มีกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผูควบคุมงานหาทําใหผูรับจางพนความรับผิดชอบตาม
สัญญานี้ขอหนึ่งขอใดไม 

 ขอ 12. แบบรูปและรายการละเอียดคลาดเคลื่อน 
  ผูรับจางจะตองรับรองวาไดตรวจสอบและทําความเขาใจในแบบรูปรายการละเอียดโดยถ่ี
ถวนแลว  หากปรากฏวาแบบรูปและรายการละเอียดนั้นผิดพลาดหรือคลาดเคลื่อนไปจากหลักการทาง  
วิศวกรรม หรือทางเทคนิค  ผูรับจางตกลงที่จะปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของกรรมการตรวจรับพัสดุ  หรือผูควบคุม
งานที่ผูวาจางแตงตั้งเพื่อใหงานแลวเสร็จบริบูรณโดยจะคิดคาใชจายใดๆ  เพิ่มขึ้นจากผูวาจางไมได 

 ขอ 13. การควบคุมงานโดยผูวาจาง 
  ผูรับจางตกลงวา  กรรมการตรวจรับพัสดุ  และ/หรือผูควบคุมงานที่ผูวาจางแตงตั้ง  มีอํานาจ
ที่จะตรวจสอบและควบคุมงานเพื่อใหเปนไปตามเอกสารสัญญา  และมีอํานาจที่จะสั่งใหแกไข  เปลี่ยนแปลง  
เพิ่มเติม  หรือตัดทอน  ซ่ึงงานตามสัญญานี้หากผูรับจางขัดขืนไมปฏิบัติตาม  กรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู
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ควบคุมงานแลวแตกรณี  มีอํานาจที่จะสั่งใหหยุดกิจการนั้นชั่วคราวได  ความลาชาในกรณีเชนนี้ผูรับจางจะถือ
เปนเหตุขอขยายวันทําการออกไปมิได 

 ขอ 14. งานพิเศษและการแกไขงาน 
  ผูวาจางมีสิทธิที่จะสั่งใหผูรับจางทํางานพิเศษซึ่งไมไดแสดงไว  หรือรวมอยูในเอกสาร
สัญญา  หากงานพิเศษนั้นๆ  อยูในขอบขายทั่วไปแหงวัตถุประสงคของสัญญานี้  นอกจากนี้ผูวาจางยังมีสิทธิ
ส่ังใหเปลี่ยนแปลงหรือแกไขแบบรูป  และขอกําหนดตางๆ  ในเอกสารสัญญานี้ดวย  โดยไมทําใหสัญญาเปน
โมฆะแตอยางใด 
  ราคาตอหนวยที่กําหนดไวในผนวก……….ใหกําหนดใชสําหรับงานพิเศษ  หรืองานที่
เพิ่มเติมขึ้น  หรือตัดทอนลงทั้งปวงตามคําสั่งของผูวาจาง  หากในผนวกไมไดกําหนดไวถึงอัตราคาจางหรือ
ราคาใดๆ  ที่จะนํามาใชสําหรับงานพิเศษหรืองานที่เพิ่มขึ้นหรือตัดทอนลงดังกลาว  ผูวาจางและผูรับจางจะได
ตกลงกันที่จะกําหนดอัตราหรือราคา  รวมทั้งการขยายระยะเวลา (ถามี)  กันใหมเพื่อความเหมาะสม  ในกรณีที่
ตกลงกันไมได   ผูวาจางจะกําหนดอัตราจาง   หรือราคาตายตัวตามแตผูวาจางจะเห็นวาเหมะสมและถูกตอง  
ซ่ึงผูรับจางจะตองปฏิบัติงานตามคําสั่งของผูวาจาง 

 ขอ 15. คาปรับ 
  “ในกรณีที่ผูวาจางยังมิไดใชสิทธิบอกเลิกสัญญาตามสัญญาขอ 16 ผูรับจางจะตองชําระ
คาปรับใหแกผูวาจางเปนรายวันในอัตรารอยละ  0.10 ของราคางานจางตามสัญญา แตจะตองไมต่ํากวาวันละ 
100 บาท และจะตองชําระคาใชจายในการควบคุมงานในเมื่อผูวาจางตองจางผูควบคุมงานอีกตอหนึ่งเปน
จํานวนเงินวันละ...........บาท นับถัดจากวันที่กําหนดแลวเสร็จตามสัญญาหรือวันที่ผูวาจางไดขยายใหจนถึง
วันที่สงมอบงานทั้งหมดถูกตองครบถวนบริบูรณตามสัญญา นอกจากนี้ผูรับจางยอมใหผูวาจางเรียกคาเสียหาย
อันเกิดขึ้นจากการที่ผูรับจางทํางานลาชาเฉพาะสวนที่เกินกวาจํานวนคาปรับและคาใชจายดังกลาวไดอีกดวย” 
  ในระหวางที่ผูวาจางยังมิไดใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้น  หากผูวาจางเห็นวาผูรับจางจะไม
สามารถปฏิบัติตามสัญญาตอไปได   ผูวาจางจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญาและใชสิทธิตามขอ 16  ก็ได    และถาผู
วาจางไดแจงขอเรียกรองไปยังผูรับจางเมื่อครบกําหนดแลวเสร็จของงานขอใหชําระคาปรับแลวผูวาจางมีสิทธิ
ที่จะปรับผูรับจางจนถึงวันบอกเลิกสัญญาไดอีกดวย 

 ขอ 16. สิทธิของผูวาจางภายหลังบอกเลิกสัญญา 
  เมื่อครบกําหนดเวลาแลวเสร็จและสงมอบงานตามสัญญานี้แลว  ถาผูรับจางไมสงมอบงาน
ใหแกผูวาจางหรือสงมอบไมถูกตอง   หรือไมครบจํานวน   ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญาทั้งหมดหรือบางสวนได 
  ในกรณีที่ผูวาจางบอกเลิกสัญญาตามวรรคหนึ่งหรือขอ 5  ผูวาจางอาจทํางานนั้นเองหรือ
วาจางผูอ่ืนใหทํางานนั้นตอจนแลวเสร็จได ผูวาจางหรือผูที่รับจางทํางานนั้นตอมีสิทธิใชเครื่องใชในการ
ทํางานจางสิ่งที่สรางขึ้นชั่วคราวสําหรับงานจางและวัสดุตางๆ  ซ่ึงเห็นวาจะตองสงวนเอาไวเพื่อการปฏิบัติงาน
ตามสัญญาตามที่จะเห็นสมควร 
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  ในกรณีดังกลาว  ผูวาจางมีสิทธิริบหลักประกันตามสัญญาขอ 3 หรือเรียกรองจากธนาคารผู
ออกหนังสือค้ําประกันตามสัญญาขอ 3 เปนจํานวนเงินทั้งหมด หรือบางสวนตามแตจะเห็นสมควร  
นอกจากนั้นผูรับจางจะตองรับผิดชอบในคาเสียหายซึ่งเปนจํานวนเกินกวาหลักประกันการปฏิบัติงาน   และ
คาเสียหายตางๆ  ที่เกิดขึ้น  รวมทั้งคาใชจายที่เพิ่มขึ้นในการทํางานนั้นตอใหแลวเสร็จตามสัญญา  และ
คาใชจายในการควบคุมงานเพิ่ม  (ถามี)  ซ่ึงผูวาจางจะหักเอาจากจํานวนเงินใดๆ  ที่จะจายใหแกผูรับจางก็ได 

 ขอ 17. การชดใชคาเสียหาย 
  คาปรับหรือคาเสียหายซึ่งเกิดขึ้นจากผูรับจางตามสัญญานี้  ผูวาจางมีสิทธิที่จะหักเอาจาก
จํานวนเงินคาจางที่คางจายของผูรับจางหรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาก็ได 
  หากมีเงินคาจางตามสัญญาที่หักไวจายเปนคาปรับ  และคาเสียหายแลวยังเหลืออยูอีกเทาใด  
ผูวาจางจะคืนใหแกผูรับจางทั้งหมด 

 ขอ  18. การทําสถานที่ใหเรียบรอย 
  ผูรับจางจะตองรักษาบริเวณสถานที่ทํางานจางตามสัญญานี้  รวมท้ังโรงงานชั่วคราว  หรือ
ส่ิงอํานวยความสะดวกในการทํางานของผูรับจาง  ลูกจาง  ตัวแทน  หรือของผูรับจางชวง  ใหอยูในความ
สะอาด  ปลอดภัย  และมีประสิทธิภาพในการใชงานตลอดระยะเวลาการจางและเมื่อทํางานเสร็จสิ้นแลว
จะตองขนยายบรรดาเครื่องใชในการทํางานจาง   รวมทั้งวัสดุ  ขยะมูลฝอย และสิ่งกอสรางชั่วคราวตางๆ (ถาม)ี  
เพื่อใหบริเวณทั้งหมดอยูในสภาพที่สะอาด  และใชการไดทันที 

 ขอ 19. การขยายเวลาปฏิบัติงานตามสัญญา  
  ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัย  หรือเหตุใดๆ  อันเนื่องมาจากความผิดหรือความบกพรองของฝายผู
วาจาง  หรือพฤติการณอันหนึ่งอันใดที่ผูรับจางไมตองรับผิดตามกฎหมาย  ทําใหผูรับจางไมสามารถทํางานให
แลวเสร็จตามเงื่อนไขและกําหนดเวลาแหงสัญญานี้ได  ผูรับจางจะตองแจงเหตุหรือพฤติการณดังกลาวพรอม
หลักฐานเปนหนังสือใหผูวาจางทราบเพื่อขอขยายเวลาทํางานออกไปภายใน 15 วัน  นับถัดจากวันที่เหตุนั้น
ส้ินสุดลง 
  ถาผูรับจางไมปฏิบัติใหเปนไปตามความในวรรคหนึ่ง  ใหถือวาผูรับจางไดสละสิทธิ
เรียกรองในการที่จะขอขยายเวลาทํางานออกไปโดยไมมีเงื่อนไขใดๆ  ทั้งสิ้น เวนแตกรณีเหตุเกิดจากความผิด
หรือความบกพรองของฝายผูวาจางซึ่งมีหลักฐานชัดแจง  หรือผูวาจางทราบดีอยูแลวตั้งแตตน 
  การขยายกําหนดเวลาทํางานตามวรรคหนึ่ง   อยูในดุลพินิจของผูวาจางที่จะพิจารณาตามที่
เห็นสมควร 

 ขอ 20. การใชเรือไทย 
  ในการปฏิบัติตามสัญญานี้  หากผูรับจางจะตองสั่งหรือนําของเขามาจากตางประเทศ   
รวมทั้งเครื่องมือและอุปกรณที่ตองนําเขามาเพื่อปฏิบัติงานตามสัญญาไมวาผูรับจางจะเปนผูที่นําของเขามาเอง
หรือนําเขามาโดยผานตัวแทนหรือบุคคลอื่นใด  ถาสิ่งของนั้นตองนําเขามาโดยทางเรือในเสนทางเดินเรือที่มี
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เรือไทยเดินอยู  และสามารถใหบริการรับขนได  ตามที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศกําหนด  
ผูรับจางตองจัดการใหส่ิงของดังกลาวบรรทุกโดยเรือไทย  หรือเรือที่มีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทยจากตางประเทศ
มายังประเทศไทย  เวนแตจะไดรับอนุญาตจากกรมขนสงทางน้ําและพาณิชยนาวีกอนบรรทุกของนั้นลงเรืออ่ืนที่
มิใชเรือไทย  หรือเปนของที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรอือ่ืนได ทัง้นี ้ไมวา
การสั่งหรือส่ังซื้อส่ิงของดังกลาวจากตางประเทศจะเปนแบบ  เอฟโอบี,  ซีเอฟอาร,  ซีไอเอฟ  หรือแบบอื่นใด 
  ในการสงมอบงานตามสัญญาใหแกผูวาจาง   ถางานนั้นมีส่ิงของตามสัญญาวรรคแรก  ผูรับจาง
จะตองสงมอบใบตราสง ( Bill  of  Lading ) หรือสําเนาใบตราสงสําหรับของนั้น  ซ่ึงแสดงวาไดบรรทุกมาโดย
เรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทยใหแกผูวาจางพรอมกับการสงมอบงานดวย 
  ในกรณีที่ส่ิงของดังกลาวไมไดบรรทุกจากตางประเทศมายังประเทศไทยโดยเรือไทย  หรือ
เรือที่มีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทย  ผูรับจางตองสงมอบหลักฐานซึ่งแสดงวาไดรับอนุญาตจากกรมขนสงทางน้ํา
และพาณิชยนาวีใหบรรทุกของโดยเรืออ่ืนได  หรือหลักฐานซึ่งแสดงวา ไดชําระคาธรรมเนียมพิเศษ เนื่องจากการ
ไมบรรทุกของโดยเรือไทยตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการพาณิชยนาวีแลวแตอยางใดอยางหนึ่งแกผูวาจางดวย 
  ในกรณีที่ผูรับจางไมสงมอบหลักฐานอยางใดอยางหนึ่งดังกลาวในสองวรรคขางตน  ใหแก 
ผูวาจาง  แตจะขอสงมอบงานดังกลาวใหผูวาจางกอน  โดยยังไมรับชําระเงินคาจาง  ผูวาจางมีสิทธิรับงาน
ดังกลาวไวกอนและชําระเงินคาจางเมื่อผูรับจางไดปฏิบัติถูกตองครบถวนดังกลาวแลวได 

 ขอ 21. มาตรฐานฝมือชาง 
  ผูรับจางตกลงเปนเงื่อนไขสําคัญวา    ผูรับจางจะตองมีและใชผูผานการทดสอบมาตรฐาน
ฝมือชาง จาก……………………………….. หรือผูมีวุฒิบัตรระดับ ปวช.  ปวส.  และ  ปวท.  หรือเทียบเทาจาก
สถาบันการศึกษาที่  ก.พ. รับรองใหเขารับราชการได  ในอัตราไมต่ํากวารอยละ……. ของแตละสาขาชาง  แต
จะตองมีชางจํานวนอยางนอย 1 คน ในแตละสาขาชาง  ดังตอไปนี้ 
  21.1 ……………………………………………….. 
  21.2 ……………………………………………….. 
  21.3 ……………………………………………….. 
  21.4 ……………………………………………….. 
  21.5 ……………………………………………….. 
 
  ผูรับจางจะตองจัดทําบัญชีแสดงจํานวนชางทั้งหมดโดยจําแนกตามแตละสาขาชางและ
ระดับชาง  พรอมกับระบุรายช่ือชางผูที่ผานการทดสอบมาตรฐานฝมือชางหรือผูมีวุฒิบัตรดังกลาวในวรรคแรก  
นํามาแสดงพรอมหลักฐานตางๆ  ตอคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผูควบคุมงานภายในกําหนด……..วัน  
นับแตวันทําสัญญานี้  และพรอมที่จะใหผูวาจางหรือเจาหนาที่ของผูวาจางตรวจสอบดูไดตลอดเวลาการทํางาน
ตามสัญญานี้ของผูรับจาง 
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 สัญญานี้ทําขึ้นเปนสองฉบับ  มีขอความถูกตองตรงกัน  คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความโดย
ละเอียดตลอดแลว  จึงไดลงลายมือช่ือพรอมทั้งประทับตรา (ถามี)  ไวเปนสําคัญตอหนาพยาน  และคูสัญญา
ตางยึดถือไวฝายละหนึ่งฉบบั 
 
 
     ลงชื่อ……………………………………ผูวาจาง 
      ( ……………………………….) 
 
     ลงชื่อ……………………………………ผูรับจาง 
      ( ……………………………….) 
 
     ลงชื่อ……………………………………พยาน 
      ( ……………………………….) 
 
     ลงชื่อ……………………………………พยาน 
      ( ……………………………….) 
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แบบหนังสือค้ําประกัน 
(หลักประกันซอง) 

เลขที่.................................................                                                   วันที่.......................................................... 
 

  ขาพเจา...................(ช่ือธนาคาร/บริษัทเงินทุน)...................................สํานักงานตั้งอยู
เลขที่………...…… ถนน.....................................ตําบล/แขวง................................อําเภอ/เขต
.................................. จังหวัด............................โดย.......................................................................ผูมีอํานาจลง
นามผูกพันธนาคาร/บริษัทเงินทุนขอทําหนังสือคํ้าประกันฉบับนี้ใหไวตอ..........(ช่ือสวนราชการผูประกวด
ราคา)...................... ดังมีขอความดังตอไปนี้ 
  1. ตามที่.............(ช่ือผูเสนอราคา)..............ไดยื่นเอกสารประกวดราคาสําหรับการจัดจาง
.......................... .......................................................ตามเอกสารประกวดราคาเลขที่.......................................... 
ซ่ึงตองวางหลักประกันซองตามเงื่อนไขในการประกวดราคาตอ…….(ช่ือสวนราชการผูประกวดราคา).......... 
เปนจํานวนเงิน..............….....….…........บาท (................................………..…....................................) นั้น 
   ขาพเจายอมผูกพันตนโดยไมมีเงื่อนไขที่จะค้ําประกันชนิดเพิกถอนไมไดเชนเดียวกับลูกหนี้
ช้ันตน ในการชําระเงินตามสิทธิเรียกรองของ..............(ช่ือสวนราชการผูประกวดราคา)..................จํานวนไม
เกิน.........................บาท (..........................................................) ในกรณี....... (ช่ือผูเสนอราคา)...............ไม
ปฏิบัติตามเงื่อนไขการประกวดราคา อันเปนเหตุให............(ช่ือสวนราชการผูประกวดราคา)..........................มี
สิทธิริบหลักประกันซองการประกวดราคาหรือใหชดใชคาเสียหายใด ๆ รวมทั้งกรณีที่............(ช่ือผูเสนอ
ราคา)........... ไดถอนใบยื่นขอเสนอของตนภายในระยะเวลาที่ใบยื่นขอเสนอยังมีผลอยู หรือมิไดไปลงนามใน
สัญญาเมื่อไดรับแจงไปทําสัญญา หรือมิไดวางหลักประกันสัญญาภายในระยะเวลาที่กําหนดในเอกสาร
ประกวดราคา  โดยขาพเจาจะไมอางสิทธิใด ๆ เพื่อโตแยงและ ...........(ช่ือสวนราชการผูประกวดราคา)........ 
ไมจําเปนตองเรียกรองให......(ช่ือผูเสนอราคา)...................ชําระหนี้นั้นกอน 
  2.  หนังสือค้ําประกันนี้มีผลใชบังคับตั้งแต (วันยื่นซองเอกสารประกวดราคา) ถึง (วันสิ้นสุด
กําหนดยืนราคา) และ ขาพเจาจะไมเพิกถอนการค้ําประกันภายในระยะเวลาที่กําหนดไว 
  3.  ถา...................(ช่ือผูเสนอราคา).............ขยายกําหนดเวลายืนราคาของการเสนอราคาออกไป  
ขาพเจายินยอมที่จะขยายกําหนดระยะเวลาการค้ําประกันนี้ออกไปตลอดระยะเวลายืนราคาที่ไดขยายออกไป
ดังกลาว 
  ขาพเจาไดลงนามและประทับตราไวตอหนาพยานเปนสําคัญ 
 
    ลงชื่อ...................................................................ผูค้ําประกัน 
     (..........................................................................) 
    ตําแหนง......................................................................... 
 

   ลงชื่อ...........................................................................พยาน 
     (..........................................................................) 
 

    ลงชื่อ............................................................................พยาน 
              (..........................................................................) 

(งานจาง) 
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แบบหนังสือค้ําประกัน 
(หลักประกันสัญญา) 

 
เลขที่.................................................                                                                วันที่.............................................. 
 
  ขาพเจา................(ช่ือธนาคาร)...................สํานักงานตั้งอยูเลขที่..................ถนน.......................... 
ตําบล / แขวง...................................อําเภอ/เขต............................................จังหวดั....................................... 
โดย.................................................................... ผูมีอํานาจลงนามผูกพนัธนาคาร ขอทําหนังสือค้ําประกันฉบับ
นี้ใหไวตอ................(ช่ือสวนราชการผูวาจาง)..........................ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา “ผูวาจาง”  ดังมีขอความ
ดังตอไปนี ้
  1. ตามที่...................(ช่ือผูรับจาง)................ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา  “ ผูรับจาง”  ไดทําสัญญาจาง
.................. กับผูวาจาง ตามสัญญาเลขที่.......................…..ลงวันที่.....................................ซ่ึงผูรับจางตองวาง
หลักประกนัการปฏิบัติตามสัญญาตอผูวาจาง เปนจํานวนเงนิ............................................บาท
(...........................................................................) ซ่ึงเทากับรอยละ............(.....................)  ของขอมูลทั้งหมด
ของสัญญา 
    ขาพเจายอมผกูพันตนโดยไมมีเงื่อนไขที่จะค้ําประกนัชนิดเพกิถอนไมไดเชนเดียวกับลูกหนี้
ช้ันตนในการชําระเงินตามสิทธิเรียกรองของผูวาจางจํานวนไมเกนิ..........……......บาท 
(..........................................................) ในกรณีที่ผูรับจางกอใหเกิดความเสียหายใด ๆ หรือตองชําระคาปรับ 
หรือคาใชจายใด ๆ หรือผูรับจางมิไดปฏิบัติตามภาระหนาที่ใด ๆ ที่กําหนดในสัญญาดังกลาวขางตน ทั้งนี้ โดย
ขาพเจาจะไมอางสิทธิใด ๆ เพื่อโตแยง และผูวาจางไมจําเปนตองเรียกรองใหผูรับจางชําระหนีน้ั้นกอน 
  2. หากผูวาจางไดขยายระยะเวลาใหแกผูรับจางหรือยินยอมใหผูรับจางปฏิบัติผิดแผกไปจาก
เงื่อนไขใด ๆ ในสัญญา ใหถือวาขาพเจาไดยินยอมในกรณีนั้น ๆ ดวย 
  3. หนังสือค้ําประกันนี้มีผลใชบังคับตั้งแตวนัทําสัญญาจางดังกลาวขางตนจนถึงวนัที่
ภาระหนาที่ทั้งหลายของผูรับจางไดปฏิบัติใหสําเร็จลุลวงไป และขาพเจาจะไมเพกิถอนการค้ําประกันไมวา
กรณีใด ๆ ตราบเทาที่ผูรับจางยังตองรับผิดชอบตอผูวาจางตามสัญญาจางอยู 
   
   ขาพเจาไดลงนามและประทับตราไวตอหนาพยานเปนสําคัญ 
 
    ลงชื่อ....................................................ผูค้ําประกัน 
           (...................................................................) 
    ตําแหนง.............................................................. 
 
    ลงชื่อ..................................................................พยาน 
           (...................................................................) 
 
    ลงชื่อ..................................................................พยาน 
           (...................................................................) 

(งานจาง) 
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หลักเกณฑและเงื่อนไขการโอนสิทธิเรียกรองในเงนิคาจางหรือคาซื้อทรัพยสิน 
(แนบทายคําสัง่กรมชลประทาน ท่ี 501/2545 ลงวันท่ี 19 พฤศจิกายน 2545) 

 
1.  การโอนสิทธิเรียกรองในเงินคาจางหรือซ้ือทรัพยสินใหกระทําได ดังนี้ 
 1.1 ผูรับจางหรือผูขาย โอนใหแกธนาคารภายในประเทศ บรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศ
ไทย บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาต ใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและ
ประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ทางธนาคาร
แหงประเทศไทยแจงเวียนใหสวนราชการตาง ๆ ทราบ 
 1.2  ผูรับโอนตามขอ 1.1 ดังขางตนโอนกลับคืนใหแกผูรับจางหรือผูขาย 
2.  หามมิใหมีการโอนสิทธิเรียกรองในเงินคาจางหรือคาซื้อทรัพยสิน ในกรณีดังตอไปนี ้
 2.1 สัญญา ใบสั่ง หรือขอตกลงที่กําหนดการจายเงินคาจางหรือคาซื้อทรัพยสินโดยวิธีจายผาน
ธนาคาร เวนแตจะมีระเบียบหลักเกณฑของหนวยงานราชการที่เกี่ยวของรวมทั้งระเบียบหลักเกณฑทีจ่ะออกมา
ในภายหลังกําหนดไวเปนอยางอื่น  
 2.2  สัญญา ใบสั่ง หรือขอตกลงภายใตโครงการที่ดําเนินการดวยเงินกูหรือเงินชวยเหลือจาก
ตางประเทศที่กําหนดใหจายเงินคาจางหรือคาซื้อทรัพยสิน เบิกจายดวยวิธีเบิกตรง (Direct Payment)  
3.   การโอนสิทธิเรียกรองในเงินคาจางหรือคาซื้อทรัพยสิน ผูโอนและผูรับโอนจะตองมีหนังสือบอกกลาวให

กรมชลประทานทราบตามแบบฟอรมท่ีแนบ และจะตองตกลงยินยอมผูกพันกับกรมชลประทาน  
ดังตอไปนี้ 

 3.1 หากมีคาเสียหายหรือเงินอื่นใดที่กรมชลประทานมีสิทธิจะไดรับ หรือหักออกจากคาจางหรือคา
ซ้ือทรัพยสิน ตามเงื่อนไขสัญญา ใบสั่ง หรือขอตกลง ผูรับโอนยินยอมใหกรมชลประทานรับหรือหักออกไว
ไดทันที 
 3.2 หากกรมชลประทาน มีความจําเปนตองสั่งจายเงินคาจางหรือคาซื้อทรัพยสินลาชาเกินกวา
กําหนดเวลาที่สมควร ไมวาเนื่องจากสาเหตุการอนุมัติเงินประจํางวดลาชา หรือเหตุอ่ืนใดก็ตาม ผูรับโอน
ยินยอมสละสิทธิ์ในการเรียกดอกเบี้ยหรือคาเสียหายอื่นใดในระหวางที่ลาชานั้น จากกรมชลประทาน 
 3.3 หากกรมชลประทาน มีสิทธิเรียกเงินที่ผูรับโอนไดรับไปคืนทั้งหมดหรือเพียงบางสวนแลว  
ผูโอนและผูรับโอนจะรับผิดชอบใชเงินใหกรมชลประทานภายในระยะเวลาที่กรมชลประทานกําหนด 
 3.4 หากกรมชลประทาน มีสิทธิเรียกรองจากผูโอนและผูรับโอน ไมวาสิทธิเรียกรองนั้นจะเกิดจาก
มูลหนี้ใด ๆ หรือจะเกิดขึ้นกอนหรือหลังการโอนสิทธิเรียกรองในครั้งนี้ ผูรับโอนยินยอมใหกรมชลประทาน
นําสิทธิเรียกรองดังกลาวมาหักกลบลบกับเงินคาจางหรือคาซื้อทรัพยสินที่ผูรับโอนจะไดรับตามสัญญาโอน
สิทธิเรียกรอง 
 3.5 หากกรมชลประทาน มีขอตอสูใด  ๆ ตอผูโอน ผูรับโอนยินยอมใหกรมชลประทานยกเปน
ขอตกลงตอสูตอผูรับโอนไดเชนกัน  
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4.  การสงหนังสือบอกกลาวการโอนสิทธิเรียกรอง ใหผูโอนและผูรับโอนสงท่ีกองการเงินและบัญชีหรือ
หนวยงานในทองถิ่น ซ่ึงเปนผูเบิกจายเงินคาจางหรือคาซื้อทรัพยสินตามสัญญาใบสั่งหรือขอตกลง
ดังกลาว 

5.   ผูรับจางหรือผูขายจะตองเปนผูออกใบกํากบัภาษีตามจํานวนเงินท่ีระบุในใบสงมอบงานหรือใบสงของ 
6.   ผูรับโอนจะตองเปนผูออกใบเสร็จรับเงินตามจํานวนเงินสุทธิท่ีไดรับ 
 

-------------------------------------------- 
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หนังสือบอกกลาวการโอนสิทธิเรียกรอง 
 

เขียนที…่……………………………….. 
วันที…่……เดอืน……………………..พ.ศ………….. 

เรียน   อธิบดีกรมชลประทาน 

  ข า พ เ จ า …........…….(ช่ื อ ผู โ อ น )…………………โ ด ย ………….......…………………….
อายุ…….…ปตํ าแหนง………………………………ผูมี อํานาจลงนามผูกพัน…………………….(ช่ือ ผู
โอน)……………ปรากฏตามหนังสือรับรองของ…….(สํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทกรุงเทพมหานคร 
กรมทะเบียนการคากระทรวงพาณิชย / สํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทจังหวัด / และหรือหนังสือมอบ
อํานาจ)……….ดังแนบสํานักงานเลขที่……........…..ถนน………………….ตําบล/แขวง……………………
อําเภอ/เขต…………………จังหวัด…………………….ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา "ผูโอน"  และ………(ช่ือผูรับ
โอน)……........….โดย………................................……..อายุ………….ป ตําแหนง………………………เปน
ผูมีอํานาจลงนามผูกพัน………….(ช่ือผูรับโอน)………ปรากฏตามหนังสือรับรองของ……..(สํานักงาน
ทะเบียนหุนสวนบริษัทกรุงเทพมหานคร กรมทะเบียนการคากระทรวงพาณิชย / สํานักงานทะเบียนหุนสวน
บริษัทจังหวัด  / และหรือหนังสือมอบอํานาจ)……….ดังแนบสํานักงานเลขที่….............…….. 
ถนน………………….ตําบล/แขวง……………………อําเภอ/เขต…………………จังหวัด……………….ซ่ึง
ตอไปนี้เรียกวา "ผูรับโอน" 
  ขาพเจาผูโอนและผูรับโอน  ขอแจงใหกรมชลประทานทราบวา  บัดนี้  ผูโอนไดโอนสิทธิ
เรียกรองรับเงนิ……….…...(คาจาง/คาซื้อทรัพยสิน)…….…..ตาม……….…(สัญญา/ใบสั่ง/ขอตกลง)…….…
เลขที่…..………...……….ลงวันที…่.……………………ตามที่ผูโอนมีสิทธิไดรับรวมทั้งคา K  (ถามี)   
ภายใน วงเงิน……………..…………บาท (…………………………………………)* /ทั้งหมดโดยไมจํากดั
วงเงิน**ใหแกผูรับโอน ซ่ึงปรากฏรายละเอยีดตามสําเนาสัญญาโอนสิทธิเรียกรองดงัแนบ  โดยผูโอนและผูรับ
โอนตกลงยินยอมผูกพันกับกรมชลประทานตามเงื่อนไขดังตอไปนี ้
  1.  หากมีคาเสียหายหรือเงินอืน่ใดที่กรมชลประทานมีสิทธิจะไดรับ  หรือหักออก
จาก………….… (คาจาง / คาซื้อทรัพยสิน)……………..ตามเงื่อนไข………………..(สัญญา/ใบสั่ง/
ขอตกลง)………………..เลขที่……………….ลงวันที่…………………..ผูรับโอนยินยอมใหกรมชลประทาน
รับหรือหักออกไวไดทันท ี
  2. หากกรมชลประทาน  มีความจําเปนตองสัง่จาย……(เงินคาจาง / คาซื้อ
สินทรัพย)……………..ลาชาเกินกวากําหนดเวลาที่สมควร    ไมวาเนื่องจากสาเหตุการอนุมัติเงนิประจํางวด
ลาชาหรือเหตอ่ืุนใดกต็าม      ผูรับโอนยินยอมสละสิทธิในการเรยีกดอกเบี้ยหรือคาเสียหายอืน่ใดในระหวางที่
ลาชานั้นจากกรมชลประทาน 
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  3. หากกรมชลประทาน  มีสิทธิเรียกรองเงิน…….(คาจาง / คาซื้อทรัพยสิน)……...ที่ผูรับโอน
ไดรับไปคืนทั้งหมดหรือบางสวนแลว   ผูโอนหรือผูรับโอนขอรับผิดชอบใชเงินใหกรมชลประทานภายใน
ระยะเวลาที่กรมชลประทานกําหนด 
  4. หากกรมชลประทานมีสิทธิเรียกรองจากผูโอนและหรือผูรับโอน  ไมวาสิทธิเรียกรองนั้น    
จะเกิดจากมูลหนี้ใดๆ  หรือจะเกิดขึ้นกอนหรือหลังการโอนสิทธิเรียกรองในครั้งนี้  ผูรับโอนยินยอมใหกรม
ชลประทานนําสิทธิเรียกรองดังกลาวมาหักกลบลบกับเงิน………(คาจาง/คาซื้อทรัพยสิน)…………..ที่ผูรับ
โอนจะไดรับตามสัญญาโอนสิทธิเรียกรอง 
  5.  หากกรมชลประทาน  มีขอตอสูใด ๆ ตอผูโอน  ผูรับโอนยินยอมใหกรมชลประทานยกขึ้น
เปนขอตอสูแกผูรับโอนไดเชนกัน 
 
 
 
        (ลงชื่อ)…………………………………...ผูโอน 
                   (………………………………….) 
 
        (ลงชื่อ)………………………………...ผูรับโอน 
                   (………………...……………….) 
 
        (ลงชื่อ)…………………………………...พยาน 
                   (………………………………….) 
 
        (ลงชื่อ)…………………………………...พยาน 
                   (………………………………….) 
 
 
หมายเหต*ุ/**    :    โปรดระบุใหชัดเจนวาตองการโอนสิทธเิรียกรองตาม  *  หรือ **  และขีดฆาขอความที ่
           ไมตองการออก 
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บทนิยาม 

 
 "ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน" หมายความวา บุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลที่เขาเสนอ
ราคาเพื่อรับจางในประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสของกรม เปนผูมีสวนไดเสีย ไมวาโดย
ทางตรง หรือทางออม ในกิจการของบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอื่น ที่เขาเสนอราคาเพื่อรับจางในประกวด
ราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสของกรมในคราวเดียวกัน 
 การมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรง หรือทางออมของบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลดังกลาวขางตน 
ไดแก การที่บุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลดังกลาว มีความสัมพันธกัน ในลักษณะดังนี้ 
 (1) มีความสัมพันธกัน ในเชิงบริหาร โดยผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร 
หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงาน ในกิจการของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง มีอํานาจ หรือ
สามารถใชอํานาจในการบริหารจัดการกิจการ ของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่งหรือหลายราย 
ที่เสนอราคาใหแก กรมในประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสคร้ังนี้ 
 (2) มีความสัมพันธกันในเชิงทุน โดยผูเปนหุนสวน ในหางหุนสวนสามัญ หรือผูเปนหุนสวนไม
จํากัดความรับผิดในหางหุนสวนจํากัด หรือผูถือหุนรายใหญ ในบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด เปน
หุนสวนในหางหุนสวนสามัญ หรือหางหุนสวนจํากัด หรือเปนผูถือหุนรายใหญ ในบริษัทจํากัด หรือบริษัท
มหาชนจํากัดอีกรายหนึ่ง หรือหลายรายที่ เสนอราคา ใหแกกรมในประกวดราคาซื้อดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสคร้ังนี้ 
  คําวา “ผูถือหุนรายใหญ” ใหหมายความวา 
  (ก) กรณีผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคาดวยกัน หมายความวาผูถือ
หุนซึ่งถือหุนเกินกวารอยละยี่สิบหาในกิจการนั้น หรือในอัตราอ่ืนตามที่ คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ 
เห็นสมควรประกาศกําหนดสําหรับกิจการบางประเภท หรือบางขนาด 
  (ข) กรณีผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส หมายความวา ผูถือหุนซึ่งถือหุนเกินกวารอยละหาในกิจการนั้น หรือในอัตราอื่นตามที่
คณะกรรมการวาดวยการพัสดุเห็นสมควรประกาศกําหนดสําหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด 
 (3) มีความสัมพันธกัน ในลักษณะไขวกันระหวาง (1) และ (2) โดยผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ 
กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคล
รายหนึ่ง เปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด หรือเปนผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัด 
หรือบริษัทมหาชนจํากัด อีกรายหนึ่งหรือหลายราย ที่เขาเสนอราคาใหแกกรมในประกวดราคาจางดวยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกสคร้ังนี้ หรือในนัยกลับกัน 
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 การดํารงตําแหนงการเปนหุนสวน หรือเขาถือหุนดังกลาวขางตนของคูสมรส หรือบุตรที่ยังไม
บรรลุนิติภาวะของบุคคลใน (1) (2) หรือ (3) ใหถือวาเปนการดํารงตําแหนง การเปนหุนสวน หรือการถือหุน
ของบุคคลดังกลาว 
 ในกรณีบุคคลใด ใชช่ือบุคคลอื่นเปนผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหารผูเปน
หุนสวน หรือผูถือหุนโดยที่ตนเอง เปนผูใชอํานาจในการบริหารที่แทจริง หรือเปนหุนสวนหรือผูถือหุนที่
แทจริงของหางหุนสวน หรือบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด แลวแตกรณี และหางหุนสวน หรือบริษัท
จํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัดที่เกี่ยวของ ไดเสนอราคาใหแกกรม ในประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสคราวเดียวกัน ใหถือวาผูเสนอราคา หรือผูเสนองานนั้น มีความสัมพันธกันตาม (1) (2) หรือ (3) 
แลวแตกรณี 
 ”การขัดขวางการแขงขันราคา อยางเปนธรรม” หมายความวา การที่ผูเสนอราคารายหนึ่งหรือ
หลายรายการกระทําการอยางใด ๆ อันเปนการขัดขวาง หรือเปนอุปสรรค หรือไมเปดโอกาสให มีการแขงขัน
ราคา อยางเปนธรรม ในการเสนอราคาตอกรม ไมวาจะกระทําโดยการสมยอมกัน หรือโดยการให ขอใหหรือ
รับวาจะใหเรียก รับ หรือยอมจะรับเงินหรือทรัพยสิน หรือประโยชนอ่ืนใด หรือใหกําลังประทุษราย หรือขมขู
วาจะใชกําลังประทุษราย หรือแสดงเอกสารอันเปนเท็จ หรือกระทําการใดโดยทุจริต ทั้งนี้ โดยมีวัตถุประสงค
ที่จะแสดงหาประโยชน ในระหวางผูเสนอราคาดวยกัน หรือเพื่อใหประโยชน แกผูเสนอราคารายหนึ่งรายใด 
เปนผูมีสิทธิทําสัญญากับกรม หรือเพื่อหลีกเลี่ยงการแขงขันราคา อยางเปนธรรม หรือเพื่อใหเกิดความ 
ไดเปรียบกรม โดยมิใชเปนไป ในทางประกอบธุรกิจปกติ 

-------------------------------------- 
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บัญชีเอกสารสวนที่ 1 
 

 1. ในกรณีผูเสนอราคาเปนนิติบุคคล 
 O (ก) หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด 
  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล  จํานวน……………..แผน 
  บัญชีรายช่ือหุนสวนผูจัดการ จํานวน……………..แผน 
  ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี)  จํานวน……………..แผน 
 O  (ข) บริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด 
  สําเนาหนังสือรับรอง การจดทะเบียนนิติบคุคล  จํานวน……………..แผน 
  สําเนาหนังสือบริคณหสนธิ  จํานวน……………..แผน 
  บัญชีรายช่ือกรรมการผูจัดการ  จํานวน……………..แผน 
  บัญชีผูถือหุนรายใหญ  จํานวน……………..แผน 
  ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี)  จํานวน……………..แผน 

 2. ในกรณีผูเสนอราคาไมเปนนิติบุคคล 
 O  (ก) บุคคลธรรมดา 
  สําเนาบัตรประจําตวัประชาชนของผูนั้น  จํานวน……………..แผน 
 O  (ข) คณะบคุคล 
  สําเนาขอตกลงที่แสดงถึงการเขาเปนหุนสวน  จํานวน……………..แผน 
  สําเนาบัตรประจําตวัประชาชนของผูเปนหุนสวน  จํานวน……………..แผน 

 3. ในกรณีผูเสนอราคา เปนผูเสนอราคารวมกันในฐานะเปนผูรวมคา 
 สําเนาสัญญาของการเขารวมคา  จํานวน……………..แผน 
 O  (ก) ในกรณีผูรวมคาเปนบุคคลธรรมดา 
  -บุคคลสัญชาติไทย 
  สําเนาบัตรประจําตวัประชาชน  จํานวน……………..แผน 
  -บุคคลที่มิใชสัญชาติไทย 
  สําเนาหนังสือเดินทาง  จํานวน……………..แผน 
 O  (ข) ในกรณีผูรวมคาเปนนิติบุคคล 
  -หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากดั 
  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล  จํานวน……………..แผน 
  บัญชีรายช่ือหุนสวนผูจัดการ  จํานวน……………..แผน 
  ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี)  จํานวน……………..แผน 
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                             -บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด 
  สําเนาหนังสือรับรอง การจดทะเบียนนิติบคุคล  จํานวน……………..แผน 
  สําเนาหนังสือบริคณหสนธิ  จํานวน……………..แผน 
  บัญชีรายช่ือกรรมการผูจัดการ  จํานวน……………..แผน 
  บัญชีผูถือหุนรายใหญ  จํานวน……………..แผน 
  ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี)  จํานวน……………..แผน 
         4. อ่ืน ๆ (ถาม)ี 
  O ……………………………………………………………………… 
  O ……………………………………………………………………… 
  O ……………………………………………………………………… 
  O ……………………………………………………………………… 
  O ……………………………………………………………………… 
 
 ขาพเจาขอรับรองวา  เอกสารหลักฐานที่ขาพเจายื่นในการประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส ถูกตอง และเปนความจริงทุกประการ 
 
 
 ลงชื่อ…………………….……………..ผูเสนอราคา 
               (……………………………..……) 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ  : ในกรณีที่เอกสารใด  สวนราชการมิไดเปนผูจัดทําใหตามมาตรฐานของทางราชการ   
ผูเสนอราคาสามารถจัดทํา  และรับรองความถูกตองของเอกสารได  เชน  บัญชีรายชื่อหุนสวนผูจัดการ  บัญชี
รายช่ือกรรมการผูจัดการ  และบัญชีรายช่ือผูถือหุน  เปนตน 
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บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ / หุนสวนผูจัดการ / ผูมีอํานาจควบคุม 
หาง / บริษัท............................................................................ 

---------------------------------- 
 
นิติบุคคลประเภทหาง / บริษทั............................................................................................................................ 
ทะเบียนเลขที่....................................................................จดทะเบยีนเมื่อวันที่................................................... 
ทุนจดทะเบียน..................................................... บาท (....................................................................................) 
สํานักงานแหงใหญตั้งอยูเลขที่.......................... ซอย...........................................ถนน....................................... 
ตําบล/แขวง............................................อําเภอ / เขต.......................................จังหวดั........................................ 
 
 รายชื่อกรรมการผูจัดการ/หุนสวนผูจัดการ   มีจํานวน............................คน 
 1 ....................................................................................................... 
 2 ....................................................................................................... 
 3 ....................................................................................................... 
 4 ....................................................................................................... 
 5 ....................................................................................................... 
 6 ....................................................................................................... 
 7 ....................................................................................................... 
 8 ....................................................................................................... 
 9 ....................................................................................................... 
 10 ....................................................................................................... 

 รายชื่อผูมีอํานาจควบคุม  (ถามี) มีจํานวน............................คน 
 1 ....................................................................................................... 
 2 ....................................................................................................... 
 3 ....................................................................................................... 
 4 ....................................................................................................... 
 5 ....................................................................................................... 
 
   รับรองไว ณ วนัที่ .......................................................... 
    (ลงชื่อ)................................................................. 
     (............................................................) 

          ประทับตรา (ถามี) 
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 บัญชีเอกสารสวนที่ 2 
 

 1. แคตตาล็อกและหรือแบบรูปรายการละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ       จํานวน..........................แผน 
 2. หนังสือมอบอํานาจ ซ่ึงปดอากรแสตมปตามกฎหมายในกรณีที่ผูเสนอราคามอบอํานาจ 

  ใหบุคคลอื่นทาํการแทน      จํานวน ………………..แผน 
 3. หลักประกนัซอง       จํานวน……………แผน 
 4. ใบยื่นขอเสนอประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส   จํานวน..............แผน 
 5. หนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและจางดวยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกส   จํานวน..............แผน 
 6. อ่ืนๆ (ถามี) 

  ………………………………………………………………………………. 
  ………………………………………………………………………………. 
 
 ขาพเจาขอรับรองวา เอกสารหลักฐาน  ที่ขาพเจายื่นในการประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส ถูกตองและเปนความจริงทุกประการ 
 
 
 ลงชื่อ…………………….……………..ผูเสนอราคา 
               (……………………………..……) 
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ตัวอยางที่  8 

กรมชลประทาน 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ 
                                     

 

        
บัญชีขอรับเอกสารประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 

 
รายช่ือ บริษัท หาง ราน และผูรับเอกสารประกวดราคาดวยวิธีการอิเล็กทรอนิกส ซื้อ/จาง เลขที่ E...................... 
เรื่อง   การประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสซื้อ/จาง……………..……………………………………………………. 
ประกาศวันที่………….…………กําหนดยื่นซองวันที่………………….…….กําหนดวันเสนอราคาวันที่…......................……. 
 
ลําดับที่ 
 

 
นาม,บริษัท,หาง,ราน 

 
สถานที่ต้ังสํานักงาน 

 
โทรศัพท 

 
ช่ือผูรับ 

 
วัน เดือน ป 

 
หมาย
เหตุ 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

 
            (ขอความที่ไมใชใหขีดฆาออก)                                                จํานวนผูขอรับ………………..…….…..ราย 

          (ลงช่ือ)………………………………….ผูแจก 
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ตัวอยางที่ 9 
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ตัวอยางที่ 10 
 
 
 
 

 

ประกาศกรมชลประทาน 

เร่ือง  รายช่ือผูชนะการประกวดราคาดวยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกส  
ซ้ือ/จาง.............................................................................................. 

เลขที่ E...................................... 
----------------------------- 

 
 ตามประกาศกรมชลประทาน โดย         (ระบุช่ือหนวยงาน)      ลงวันที่...................................... 
เพื่อประกวดราคาซื้อ/จาง..........................................................................  ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  
กําหนดใหยื่นซองเอกสารประกวดราคาฯ   ในวันที่..........................................ระหวางเวลา.......................น. 
ถึง........................น.  ณ.................................................................................. ปรากฏวามีผูสนใจเขายื่นซอง
เอกสารประกวดราคาฯ  จํานวน.............ราย มีผูผานการคัดเลือกใหเปนผูมีสิทธิเสนอราคา จํานวน..........ราย  
และไดทําการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส เมื่อวันที่................................ระหวางเวลา.............น. 
ถึงเวลา..........................น. รวม.....................นาที ณ.......................................................................................  
ราคาเริ่มตนในการเสนอราคา.............................................................บาท 
 ปรากฏวา...............................................................................เปนผูชนะการประกวดราคา คร้ังนี้ 
เนื่องจากเปนผูที่ เสนอราคาที่ดีที่สุด โดยไดเสนอราคาเปนจํานวนเงิน.......................................บาท  
(.............................................................................................) ซ่ึงเปนราคาที่รวมภาษีมูลคาเพิ่ม และคาใชจาย
อ่ืนๆ แลว 
 
 จึงประกาศมาเพื่อทราบทั่วกนั 
 

                  ประกาศ  ณ  วนัที่  .........................................    
 
 

               (ลงชื่อ)......................................................... 
                       ประธานคณะกรรมการประกวดราคา  



คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส                       กรกฎาคม 2553 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : แนวทางการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 กรมชลประทาน 

401 

ตัวอยางที่  11 
แบบใบแจงปริมาณและราคาของพัสดุหรืองาน 

 ช้ือ/จาง...................................................................................................................................... 
 โครงการ.................................................................................................................................. 
 สํานัก...................................................................................................................................... 
 ประกวดราคาซื้อ/จางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส เลขที่ E………………/………………. 
 บริษัท/หาง/ราน...................................................................................................................... 
 

ราคาตอหนวย ภาษีมูลคาเพิ่ม (ถามี)  
ตอหนวย 

จํานวน รวมเปนเงิน  
ลําดับ 

 
รายละเอียดพัสดุ/งาน 

บาท สต. บาท สต.  บาท สต. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        

ราคารวมทั้งสิน้   

 
ตัวหนังสือ (....................................................................................................................................) 

เปนราคาที่รวมภาษีมูลคาเพิม่ รวมทั้งภาษอีากรอื่น และคาใชจายทั้งปวงไวดวยแลว 
 
      (ลงชื่อ).........................................................ผูเสนอราคา 
                (.........................................................) 
              ประทับตรานิติบุคคล (ถามี) 
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แบบฟอรมกรมบัญชีกลาง 
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รายชื่อผูจัดทํา 
ท่ีปรึกษา 
 1. นางวัลภา  ไวทยาภรณ  ผูอํานวยการกองพัสดุ  ประธานที่ปรึกษาคณะทํางาน 
 2. นางสาวนฤมล  สุทธิพงษ หัวหนากลุมงานวิชาการพัสดุ ที่ปรึกษาคณะทํางาน 
 3. นางสาววรรณี  กิจไพบูลพนัธ หัวหนาฝายบริหารทั่วไป  ที่ปรึกษาคณะทํางาน 
 4. นางนวพร  ครามอวม  หัวหนากลุมงานจัดหาพัสดุ 1 ที่ปรึกษาคณะทํางาน 
 5. นางลลิดา  ธัยยามาตร  หัวหนากลุมงานบริหารสญัญา 1 ที่ปรึกษาคณะทํางาน 
 6. นางสาววณีา  เขียวพนัธ หัวหนากลุมงานบริหารสัญญา 2 ที่ปรึกษาคณะทํางาน   
 7. นางราณี  ศฤงคาร  หัวหนากลุมงานควบคุมพัสดุ ที่ปรึกษาคณะทํางาน 
  
คณะทํางาน 

 1. นางวัสวภิาอร  มาศศรีรัตน นักวิชาการพัสดุชํานาญการพิเศษ หัวหนาคณะทาํงาน 
 2. นางเนาวรัตน  สุวรรณโณ นักวิชาการพัสดุชํานาญการ คณะทํางาน 
 3. นางสาวนิระมล  หนูสง นกัวิชาการพัสดุชํานาญการ คณะทํางาน 
 4. นางสาวจารวุรรณ ตั้งเจรญิอารีย นักวิชาการพัสดุชํานาญการ คณะทํางาน 
 5. นายอธิวัฒน  โยอาศรี  นักวิชาการพัสดุชํานาญการ คณะทํางาน 
 6. นางสาวดวงพร  สินธุฉาย นักวิชาการพัสดุชํานาญการ คณะทํางานและเลขานุการ 
 7. นางรุงทิวา  อัมพรศักดิ ์ เจาพนกังานธรุการชํานาญงาน คณะทํางานและผูชวยเลขานุการ 

 
 
 
 
 
 
 


