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คูมือการปฏิบตัิงาน 
ดานจัดสรรน้ํา 

 
1.วัตถุประสงค 

1.1 เพื่อใหกรมชลประทานมีคูมือการปฏิบัติงานดานจัดสรรน้ํา ท่ีชัดเจนอยางเปนลายลักษณ
อักษร ท่ีแสดงถึงรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการตาง ๆ ของหนวยงาน และ
สรางมาตรฐานการปฏิบัติงานท่ีมุงไปสูการบริหารคุณภาพท่ัวท้ังองคกรอยางมีประสิทธิภาพ เกิดผลงานท่ีได
มาตรฐานเปนไปตามเปาหมาย ไดผลผลิตหรือบริการท่ีมีคุณภาพ และบรรลุขอกําหนดท่ีสําคัญของ
กระบวนการ 

1.2 เพื่อเปนหลักฐานแสดงวิธีการทํางานท่ีสามารถถายทอดใหกับผูเขามาปฏิบัติงานใหม พัฒนา
ใหการทํางานเปนมืออาชีพ และใชประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร รวมท้ังแสดงหรือ
เผยแพรใหกับบุคคลภายนอก หรือผูใชบริการ ใหสามารถเขาใจและใชประโยชนจากกระบวนการที่มีอยู เพื่อ
ขอรับการบริการท่ีตรงกับความตองการ 

1.3 เพื่อใหการจัดสรรน้ําของกรมชลประทานมีแนวทางในการปฏิบัติงานมาตรฐานเดียวกัน และ
บรรลุวัตถุประสงคของการบริหารจัดการน้ํา มีประสิทธิภาพ ท่ัวถึง และเปนธรรม อยางยั่งยืน ตามยุทธศาสตร
ของกรมชลประทาน 
 
2.ขอบเขต 
 คูมือการปฏิบัติงานนี้จะครอบคลุมการจัดสรรน้ํา ในชวงฤดูฝนและฤดูแลงของกรมชลประทาน 
โดยมีการจัดสรรน้ํา แบงออกไดเปน 3 ระดับดังนี้ 

2.1 การจัดสรรน้ําในระดับโครงการ เปนการดําเนินการในเขตพ้ืนท่ีชลประทานของโครงการสง
น้ําและบํารุงรักษาและโครงการชลประทาน  โดยการจัดสรรน้ําตามสภาพน้ําตนทุนท่ีมีอยู หรือไดรับจัดสรร 
ใหเปนไปอยางท่ัวถึง เปนธรรม และยั่งยืน โดยมีกลุมผูใชน้ําทุกภาคสวนและองคกรตางๆ ท่ีเกี่ยวของใน
ระดับโครงการ เขามามีสวนรวม 

2.2 การจัดสรรน้ําในระดับสํานักชลประทาน เปนการดําเนินการโดยสํานักชลประทาน โดยการ
จัดสรรน้ําตามสภาพน้ําตนทุนท่ีมีอยู หรือไดรับจัดสรร ใหแก โครงการสงน้ําและบํารุงรักษา และโครงการ
ชลประทาน ใหเปนไปอยางท่ัวถึง เปนธรรม และยั่งยืน และเปนไปตามนโยบายท่ีกรมชลประทานกําหนด  

2.3 การจัดสรรน้ําในระดับลุมน้ํา เปนการดําเนินการโดยสํานักอุทกวิทยาและบริหารน้ําเขามามี
สวนรวมกับสํานักชลประทาน ในลุมน้ําท่ีมีการจัดสรรน้ํารวมกันมากกวา 1 สํานัก โดยจัดสรรน้ําตามสภาพ
น้ําตนทุนของลุมน้ําท่ีมีอยู ใหแก สํานักชลประทานตางๆ อยางท่ัวถึง เปนธรรม และยั่งยืน ตามนโยบายท่ีกรม
ชลประทานกําหนด 
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3.คําจํากัดความ 

• อธช. หมายถึง อธิบดีกรมชลประทาน 

• รธบ. หมายถึง รองอธิบดีฝายบํารุงรักษา 

•  ผส.อน. หมายถึง ผูอํานวยการสํานักอุทกวิทยาและบริหารน้ํา 

• ผส.ชป. หมายถึง ผูอํานวยการสํานักชลประทาน 

• ผจน. หมายถึง ผูอํานวยการสวนบริหารจัดการน้ํา 

• ผบร.ชป.หมายถึง ผูอํานวยการสวนจัดสรรน้ําและบํารุงรักษา 

• ผอ.คบ.หมายถึง ผูอํานวยการโครงการสงน้ําและบํารุงรักษา 

• ผอ.คป.หมายถึง ผูอํานวยการโครงการชลประทาน 

• ชคบ. หมายถึง หัวหนาโครงการสงน้ําและบํารุงรักษา 

• กจ.จน.หมายถึง หัวหนากลุมงานจัดสรรน้ํา 

• ศป.จน หมายถึง หัวหนาศูนยปฏิบัติการจัดสรรน้ํา 

• ฝจน.ชป. หมายถึง หัวหนาฝายบริหารและจัดการน้ํา 

• ฝสบ.คบ./ฝสบ.คป. หมายถึง หัวหนาฝายสงนํ้าแบบจําลองปริมาณนํ้าในอางเก็บ
น้ําเพื่อนําไปใชในการวางแผนการบริหารจัดการน้ํา 

4.หนาท่ีความรับผิดชอบ 
 4.1 อธิบดีกรมชลประทาน (อธช.)  รับทราบและติดตามผลความกาวหนาการบริหารจัดการน้ํา
ฤดูฝนและฤดูแลง ตลอดจนตัดสินใจส่ังการอยางใดอยางหนึ่ง เพื่อใหการบริหารจัดการนํ้าเปนไปอยางมี
ประสิทธิภาพ 
 4.2 รองอธิบดีฝายบํารุงรักษา (รธบ.) รับทราบและติดตามผลความกาวหนาการบริหารจัดการน้ํา
ฤดูฝนและฤดูแลง ตลอดจนตัดสินใจส่ังการอยางใดอยางหนึ่ง เพื่อใหการบริหารจัดการนํ้าเปนไปอยางมี
ประสิทธิภาพ  
 4.3 ผูอํานวยการสํานักอุทกวิทยาและบริหารนํ้า (ผส.อน.) รับทราบ ติดตาม และตรวจสอบผล
ความกาวหนาการบริหารจัดการน้ําฤดูฝนและฤดูแลงของสํานักชลประทานท่ี 1-17 ตลอดจนตัดสินใจส่ังการ
อยางใดอยางหนึ่ง เพื่อใหการบริหารจัดการน้ําเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ  
 4.4 ผูอํานวยการสวนบริหารจัดการน้ํา (ผจน.) วางแผน ติดตาม และตรวจสอบผลความกาวหนา
การบริหารจัดการนํ้าฤดูฝนและฤดูแลง-ของสํานักชลประทานท่ี 1-17 ตลอดจนตัดสินใจส่ังการอยางใดอยาง
หนึ่ง เพื่อใหการบริหารจัดการน้ําเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ 

4.5 หัวหนากลุมงานจัดสรรน้ํา สวนบริหารจัดการน้ํา (กจ.จน.) ประสานงาน วางแผน ติดตาม
ตรวจสอบ วิเคราะห ประเมินผล และรายงานผลความกาวหนาการบริหารจัดการน้ําฤดูแลง-ของสํานัก
ชลประทานท่ี  1 – 4 , 10 – 13 พรอมท้ัง เสนอแนะทางเลือก เพื่อการตัดสินใจ  
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4.6 หัวหนาศูนยปฏิบัติการจัดสรรน้ํา สวนบริหารจัดการน้ํา (ศป.จน.) ประสานงาน วางแผน 
ติดตามตรวจสอบ วิเคราะห ประเมินผล และรายงานผลความกาวหนาการบริหารจัดการน้ําฤดูแลง-ของสํานัก
ชลประทานท่ี 5- 9 , 14 – 17  พรอมท้ัง เสนอแนะทางเลือก เพื่อการตัดสินใจ 

4.7 ผูอํานวยการสํานักชลประทานท่ี 1-17 (ผส.ชป.1-17) รับทราบ ติดตามและตรวจสอบผล
ความกาวหนาการบริหารจัดการน้ําฤดูฝนและฤดูแลง-ของโครงการในสังกัด ตลอดจนตัดสินใจส่ังการอยาง
ใดอยางหนึ่ง เพื่อใหการบริหารจัดการน้ําเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ  
 4.8 ผูอํานวยการสวนจัดสรรน้ําและบํารุงรักษา สํานักชลประทานท่ี 1-17 (ผบร.ชป.1 – 17) 
วางแผนและติดตามผลความกาวหนาการบริหารจัดการน้ําฤดูฝนและฤดูแลง-ของโครงการในสังกัด ตลอดจน
ตัดสินใจส่ังการอยางใดอยางหนึ่ง เพื่อใหการบริหารจัดการน้ําเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ  

4.9 หัวหนาฝายบริหารและจัดการน้ํา สวนจัดสรรน้ําและบํารุงรักษา (ฝจน.ชป.) ประสานงาน 
วางแผน ติดตามตรวจสอบ วิเคราะห ประเมินผล และรายงานผลความกาวหนาการบริหารจัดการน้ําฤดูแลง- 
ในเขตสํานักชลประทาน พรอมท้ัง เสนอแนะทางเลือก เพื่อการตัดสินใจ  
4.7 ผูอํานวยการโครงการชลประทาน (ผอ.คป.) วางแผน ควบคุม ติดตาม และประเมินผลการบริหารจัดการ
น้ําฤดูฝนและฤดูแลง-ของโครงการชลประทาน ตลอดจนตัดสินใจส่ังการอยางใดอยางหนึ่ง เพื่อใหการบริหาร
จัดการน้ําเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ  
 4.10 ผูอํานวยการโครงการสงน้ําและบํารุงรักษา (ผอ.คบ.) วางแผน ควบคุม ติดตาม และ
ประเมินผลการบริหารจัดการน้ําฤดูฝนและฤดูแลง-ของโครงการสงน้ําและบํารุงรักษา ตลอดจนตัดสินใจส่ัง
การอยางใดอยางหนึ่ง เพื่อใหการบริหารจัดการน้ําเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ  

4.11 หัวหนาโครงการสงน้ําและบํารุงรักษา (ผอ.คบ.) วางแผน ควบคุม ติดตาม และประเมินผล
การบริหารจัดการนํ้าฤดูฝนและฤดูแลง-ของโครงการสงน้ําและบํารุงรักษา ตลอดจนตัดสินใจส่ังการอยางใด
อยางหนึ่ง เพื่อใหการบริหารจัดการน้ําเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ 
  4.12 หัวหนาฝายจัดสรรน้ําและปรับปรุงระบบชลประทาน (ฝจน.คป./ฝจน.คบ.) วางแผน 
ควบคุม ติดตาม ตรวจสอบ วิเคราะห ประเมิน และจัดทํารายงานผลความกาวหนาการบริหารจัดการน้ําฤดูฝน
และฤดูแลง-ของโครงการชลประทาน/โครงการสงนํ้าและบํารุงรักษา 
 4.13 หัวหนาฝายสงน้ําและบํารุงรักษา (ฝสบ.คป/ฝสบ.คบ.)  วางแผน ควบคุม ติดตาม ตรวจสอบ 
วิเคราะห ประเมิน และจัดทํารายงานผลความกาวหนาการบริหารจัดการน้ําฤดูฝนและฤดูแลง-ของฝายสงน้ํา
และบํารุงรักษา  
 
5.Workflow กระบวนการ 
ผังกระบวนการมีดังนี้ 
 5.1 ผังกระบวนการ (Work Flow) ดานจัดสรรน้ํา 
 ไดแสดงรายละเอียดไวในสวนผังกระบวนการ 
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6.ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ไดแสดงรายละเอียดไวในสวนผังกระบวนการ ตามขอ 5 
 
7.มาตรฐานงาน 
ไดแสดงรายละเอียดไวในสวนผังกระบวนการ ตามขอ 5 
 
8.ระบบติดตามและประมวลผล 
 ติดตามการบริหารจัดการน้ํา เปนรายวัน  รายสัปดาหและรายเดือนโดยสํานัก
ชลประทานที่ 1-17 เปนผูรายงานผลความกาวหนาการบริหารจัดการน้ํา สภาพปญหาและอุปสรรค 
เพื่อเปนแนวทางปรับปรุงการวางแผนและแนวทางการปฏิบัติในฤดูกาลตอไป 
 
9.เอกสารอางอิง 
1) พระราชบัญญัติการชลประทานหลวง 
 พระราชบัญญัติการชลประทานหลวงท่ีเกี่ยวของไดแก 
 พระราชบัญญัติการชลประทานหลวง พุทธศักราช ๒๔๘๕ 
 พระราชบัญญัติการชลประทานหลวง(ฉบับท่ี ๒) พุทธศักราช ๒๔๙๗ 
 พระราชบัญญัติการชลประทานหลวง(ฉบับท่ี ๓) พุทธศักราช ๒๕๐๗ 
 พระราชบัญญัติการชลประทานหลวง(ฉบับท่ี ๔) พุทธศักราช ๒๕๑๘ 
 พระราชบัญญัติการชลประทานหลวง(ฉบับท่ี ๕) พุทธศักราช ๒๕๓๐ 
  
10.แบบฟอรมท่ีใช 
 แบบฟอรม สอน.- จน.01 ถึง สอน.- จน.07     
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แบบฟอรม สอน.จน-07 
ขอมูลอางเก็บน้ํา 

 

พื้นท่ีรับนํ้าฝน  ตร.กม. 

พื้นท่ีผิวนํ้าท่ีระดับเก็บกัก  ตร.กม. 

ฝนสะสมเฉล่ียท้ังป  มม. 

ระเหยเฉลี่ยท้ังป  มม. 

ระดับสันเขื่อน    ม.(รทก.) 

ระดับนํ้าสูงสุด  ม.(รทก.) 

ระดับนํ้าเก็บกัก  ม.(รทก.) 

ระดับนํ้าตํ่าสุด  ม.(รทก.) 

ปริมาณนํ้าไหลลงอางเฉล่ียท้ังป  ลาน ม.3 

ปริมาณนํ้าท่ีระดับสูงสุด  ลาน ม.3 

ปริมาณนํ้าท่ีระดับเก็บกัก  ลาน ม.3 

ปริมาณนํ้าท่ีระดับเก็บกักตํ่าสุด  ลาน ม.3 

พื้นท่ีชลประทาน  ไร 

 
 

โคงความจุและพื้นท่ีผิวน้ํา 
 

ความจุ ระดับ พื้นท่ีผงิน้ํา ความจุ ระดับ พื้นท่ีผงิน้ํา 
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(1) (2)

Month Evap (mm)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

ตารางอัตราการระเหย

แบบฟอรม ROS-01
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(1) (2) (3)

ระดับ (ม.รทก.) พื้นท่ีผิวนํ้า (ตร.กม.) ความจุ (ลาน ลบ.ม.)

ตารางโคงความจุ

แบบฟอรม ROS-02
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ชื่อโครงการ

ระดับเก็บกัก เมตร

ระดับสันเขื่อน 'เมตร

ความจุที่ระดับเก็บกัก ลาน ลบ.ม.

Spillway Crest Length 'เมตร

Dead Storage ลาน ลบ.ม.

Row Number ของขอมูลสุดทาย แถว

วัน/เดือน/ป ที่เร่ิมจําลองเหตุการณ ว/ด/ป

ปริมาณนํ้า ณ วันที่เร่ิมจําลองเหตุการณ ลาน ลบ.ม.

แบบฟอรม ROS-05

ตารางรายละเอียดโครงการ
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เดือนมกราคม ลาน ลบ.ม./วัน

เดือนกุมภาพันธ ลาน ลบ.ม./วัน

เดือนมีนาคม ลาน ลบ.ม./วัน

เดือนเมษายน ลาน ลบ.ม./วัน

เดือนพฤษภาคม ลาน ลบ.ม./วัน

เดือนมิถุนายน ลาน ลบ.ม./วัน

เดือนกรกฎาคม ลาน ลบ.ม./วัน

เดือนสิงหาคม ลาน ลบ.ม./วัน

เดือนกันยายน ลาน ลบ.ม./วัน

เดือนตุลาคม ลาน ลบ.ม./วัน

เดือนพฤศจิกายน ลาน ลบ.ม./วัน

เดือนธันวาคม ลาน ลบ.ม./วัน

แบบฟอรม ROS-06

ตารางความตองการใชนํ้ารายเดือน
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