
 

การขอมีบัตรประจาํตวัเจ้าหน้าที�ของรัฐ 
 

1111  ผู้มีสิทธิขอทาํบัตรประจําตัวเจ้าหน้าที�ของรัฐ 

1. ขา้ราชการพลเรือนสามญั 
2. ขา้ราชการบาํเหน็จบาํนาญ 
3. ลูกจา้งประจาํของส่วนราชการ 

2222  กรณกีารขอมีบัตร 

        การขอมีบตัรแบ่งออกเป็น 3  กรณี  ดงันี&  
1 ขอมีบัตรครั!งแรก สาํหรับขา้ราชการพลเรือน ลูกจา้งประจาํของส่วนราชการ  ที(บรรจุใหม่  หรือ 

ขา้ราชการพลเรือนที(เปลี(ยนประเภทเป็นขา้ราชการบาํนาญ   
2 ขอมีบัตรใหม่  เนื(องจากบตัรหมดอายุ  บตัรหาย หรือ ถูกทาํลาย   
3 ขอเปลี�ยนบัตร เนื(องจากเปลี(ยนตาํแหน่ง/เลื(อนระดบั/เปลี(ยนชื(อตวั-ชื(อสกุล/ชาํรุด 

3333  เอกสารประกอบการเสนอขอมีบัตรประจําตัว 
1.   ขอมีบัตรครั�งแรก   ใหแ้นบเอกสาร  ดงันี�  

 1.1  แบบคาํขอมีบตัรประจาํตวัเจา้หนา้ที�ของรัฐ (แบบ บจ.1) จาํนวน  1  ฉบบั 
 1.2 บตัรประจาํตวัเจา้หนา้ที(ของรัฐ (บตัรแขง็) จาํนวน  1   ใบ 
 1.3 แบบบตัรประจาํตวัเจา้หนา้ที(ของรัฐที(ไม่ไดอ้อกดว้ยระบบคอมพิวเตอร์ 
  - ขา้ราชการพลเรือน (แบบที� 1 ก.) จาํนวน   1  ฉบบั 
  - ขา้ราชการบาํเหน็จบาํนาญ  (แบบที� 2 ก.) จาํนวน   1  ฉบบั 
  - ลูกจา้งประจาํของส่วนราชการ (แบบที� 1 ก. ลูกจา้งประจาํ) จาํนวน   1  ฉบบั 
  1.4  สาํเนาทะเบียนบา้น (รับรองสาํเนาถูกตอ้ง) จาํนวน  1  ฉบบั 
 1.5  รูปถ่าย (ถ่ายไวไ้ม่เกิน 6 เดือน) ขนาด 2.5 X 3 ซม. จาํนวน  2  รูป 
 1.6  คาํสั�งบรรจุและแต่งตั�ง (กรณีเป็นขา้ราชการ/ลูกจา้งประจาํ) จาํนวน  1  ชุด 
 1.7  หนงัสือรับรองการเป็นขา้ราชการบาํนาญ (กรณี ขา้ราชการบาํนาญ) จาํนวน  1  ฉบบั 

 2. ขอมีบัตรใหม่   เนื�องจากบตัรหมดอาย ุหรือ บตัรหาย หรือ ถูกทาํลาย ใหแ้นบเอกสาร  ดงันี�        
  2.1  แบบคาํขอมีบตัรประจาํตวัเจา้หนา้ที�ของรัฐ (แบบ บจ.1) จาํนวน   1  ฉบบั 
 2.2 บตัรประจาํตวัเจา้หนา้ที(ของรัฐ (บตัรแขง็) จาํนวน  1   ใบ 
 2.3 แบบบตัรประจาํตวัเจา้หนา้ที�ของรัฐที�ไม่ไดอ้อกดว้ยระบบคอมพิวเตอร์ 

  - ขา้ราชการพลเรือน (แบบที� 1 ก.) จาํนวน   1  ฉบบั 
  - ขา้ราชการบาํเหน็จบาํนาญ  (แบบที� 2 ก.) จาํนวน   1  ฉบบั 
  - ลูกจา้งประจาํของส่วนราชการ (แบบที� 1 ก. ลูกจา้งประจาํ) จาํนวน   1  ฉบบั 

 

/2.4  สาํเนา... 
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  2.4  สาํเนาทะเบียนบา้น (รับรองสาํเนาถูกตอ้ง) จาํนวน   1  ฉบบั 
 2.5  รูปถ่าย (ถ่ายไวไ้ม่เกิน 6 เดือน) ขนาด 2.5 X 3 ซม. จาํนวน   2  รูป 
 2.6  บตัรเก่า (ส่งคืน กรณี บตัรหมดอาย)ุ จาํนวน   1  บตัร 
              2.7  ใบแจง้ความ (กรณี บตัรหาย หรือ ถูกทาํลาย) จาํนวน  1  ฉบบั 

3. ขอเปลี�ยนบัตร เนื�องจากเปลี�ยนตาํแหน่ง/เลื�อนระดบั/เลื�อนยศ หรือเปลี�ยนชื�อตวั หรือเปลี�ยน 
ชื�อสกุล หรือเปลี�ยนชื�อตวั/ชื�อสกุล  หรือชาํรุด  หรืออื�น ๆ ใหแ้นบเอกสาร  ดงันี�  
 3.1  แบบคาํขอมีบตัรประจาํตวัเจา้หนา้ที�ของรัฐ จาํนวน  1  ฉบบั 
 3.2 บตัรประจาํตวัเจา้หนา้ที(ของรัฐ (บตัรแขง็) จาํนวน  1   ใบ 
 3.3 แบบบตัรประจาํตวัเจา้หนา้ที�ของรัฐที�ไม่ไดอ้อกดว้ยระบบคอมพิวเตอร์ 

  - ขา้ราชการพลเรือน (แบบที� 1 ก.) จาํนวน   1  ฉบบั 
  - ขา้ราชการบาํเหน็จบาํนาญ  (แบบที� 2 ก.) จาํนวน   1  ฉบบั 
  - ลูกจา้งประจาํของส่วนราชการ (แบบที� 1 ก. ลูกจา้งประจาํ) จาํนวน   1  ฉบบั 
 3.4  สาํเนาทะเบียนบา้น (รับรองสาํเนาถูกตอ้ง) จาํนวน   1  ฉบบั 
 3.5  รูปถ่าย (ถ่ายไวไ้ม่เกิน 6 เดือน) ขนาด 2.5 X 3 ซม. จาํนวน   2  รูป 
 3.6 สาํเนาหนงัสือใบสาํคญัเปลี�ยนชื�อตวั จาํนวน   1  ฉบบั 
 3.7  สาํเนาหนงัสือใบสาํคญัเปลี�ยนชื�อสกุล จาํนวน   1  ฉบบั 
     3.8  สาํเนาหนงัสือใบสาํคญั กรณี การสมรส จาํนวน   1  ฉบบั 
 3.9  สาํเนาหนงัสือใบสาํคญั กรณี สิ�นสุดการสมรส จาํนวน   1  ฉบบั 
 3.10  บตัรเก่า (ส่งคืน) จาํนวน   1  บตัร 
 
4444  การแต่งเครื�องแบบรูปถ่ายติดบัตร 

ข้าราชการ  แต่งเครื�องแบบพิธีการ (เครื�องแบบปกติขาว) ประดบัเครื�องหมายตาํแหน่งบนอินทรธนู  
และเครื�องหมายแสดงสังกดั ที�ปกคอเสื�อดา้นหนา้ทั�งสองขา้ง  สาํหรับผูที้�ไดรั้บพระราชทานเครื�องราชอิสริยาภรณ์
จะประดบัแพรแถบเครื�องราชอิสริยาภรณ์ที�อกเสื�อดา้นซา้ยก็ได ้

ลูกจ้างประจํา  แต่งเครื�องแบบปฏิบติัราชการ  (ชุดสีกากี)  หรือ เครื�องแบบพิธีการ (เครื�องแบบปกติขาว) 
ประดบัเครื�องหมายตาํแหน่งบนอินทรธนู  และติดเครื�องหมายแสดงสังกดั  ที�ปกคอเสื�อดา้นหนา้ทั�งสองขา้ง 
สาํหรับผูที้�ไดรั้บพระราชทานเครื�องราชอิสริยาภรณ์ จะประดบัแพรแถบเครื�องราชอิสริยาภรณ์ที�อกเสื�อดา้นซา้ย
ก็ได ้  

ข้าราชการบํานาญ  แต่งเครื�องแบบพิธีการ (เครื�องแบบปกติขาว)  ประดบัเครื�องหมายตาํแหน่งบน
อินทรธนู (ตาํแหน่ง ระดบัครั� งสุดทา้ย) และติดเครื�องหมายแสดงสังกดั ที�ปกคอเสื�อดา้นหนา้ขา้งซา้ย  และ
เครื�องหมายอกัษร  “น.ก.”  ที�ปกคอเสื�อดา้นหนา้ขา้งขวา     สาํหรับผูที้�ไดรั้บพระราชทานเครื�องราชอิสริยาภรณ์ 
จะประดบัแพรแถบเครื�องราชอิสริยาภรณ์ที�อกเสื�อดา้นซา้ยก็ได ้ 

/ขั�นตอน... 
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5555  ขั!นตอนวธีิการเสนอ 

1. ทาํบนัทึกฯ ขอมีบตัรประจาํตวัเจา้หนา้ที(ของรัฐ  โดยเสนอ  ฝบท.ชป.11 ผา่น หวัหนา้ตามสายงาน 
2. แนบเอกสารประกอบการขอมีบตัรประจาํตวัเจา้หนา้ที(ของรัฐ (ตามรายละเอียดขา้งตน้) 
3. ฝ่ายบริหารทั(วไป  ตรวจสอบความถูกตอ้ง และความครบถว้นของเอกสาร 
4. เสนอ  ฝป.บค.  เพื(อดาํเนินการตรวจสอบและ เสนอ อธช. หรือ รองอธช. ที(ไดรั้บมอบอาํนาจ ลงนาม

ในบตัรประจาํตวัเจา้หนา้ที(ของรัฐ 
5. ฝ่ายบริหารทั(วไป รับบตัรและส่งมอบใหผู้มี้ขอบตัรประจาํตวั 

 

-------------------------------------------- 
 

 
 
         รวบรวมโดยงานการเจา้หนา้ที( 
ฝ่ายบริหารทั(วไป  สาํนกัชลประทานที( 11 

 
  



บจ.1 

 

คาํขอมีบตัรประจาํตวั  หรือขอบตัรประจาํตวัใหม่ 

ตามพระราชบญัญติับตัรประจาํตวัเจ้าหน้าที�ของรฐั  พ.ศ. 2542 

 

 

     เขยีนที�…………….………….……………. 

    วนัที�.........  เดอืน..............................  พ.ศ. ............ 

 ขา้พเจา้ชื�อ...............................................................................  ชื�อสกุล................................................................ 

เกดิวนัที�........ เดอืน................................. พ.ศ............ อายุ.......... ปี  สญัชาต.ิ............................ หมู่โลหติ...................... 

มชีื�ออยูใ่นทะเบยีนบา้นเลขที�............ ตรอก/ซอย.............................. ถนน........................... ตําบล/แขวง........................... 

อาํเภอ/เขต.................................. จงัหวดั.................................. รหสัไปรษณีย.์......................... โทรศพัท.์........................ 

เลขหมายประจาํตวัประชาชนของผูย้ื�นคาํขอ       -                       -    -                                   -              - 

ที�อยู่ปจัจุบนัที�สามารถตดิต่อได.้........................................................................................................................................ 

.............................................................................................................................................. 

 เจา้หน้าที�ของรฐัประเภท      ขา้ราชการพลเรอืน      ขา้ราชการบาํเหน็จบาํนาญ      ลกูจา้งประจาํของสว่นราชการ 

รบัราชการ/ปฏบิตังิาน/เคยสงักดั  แผนก/งาน...........................................................  ฝา่ย/สว่น......................................... 

กอง/สาํนกั.................................. กรม/เทศบาล/องคก์าร........................................... กระทรวง/ทบวง............................... 

ตําแหน่ง................................................. ระดบั/ยศ...................................................... มคีวามประสงคข์อมบีตัรประจาํตวั 

เจา้หน้าที�ของรฐัยื�นต่อ.............................................................. 

 กรณี 1.  ขอมบีตัรครั 9งแรก 

  2.  ขอมบีตัรใหม่  เนื�องจาก  บตัรหมดอายุ           บตัรหายหรอืถูกทาํลาย 

       หมายเลขของบตัรเดมิ................................................ (ถา้ทราบ) 

  3.  ขอเปลี�ยนบตัรเนื�องจาก        เปลี�ยนตําแหน่ง/เลื�อนระดบั/เลื�อนยศ 

        เปลี�ยนชื�อตวั  เปลี�ยนชื�อสกุล  เปลี�ยนชื�อตวัและชื�อสกุล 

   ชาํรุด  อื�นๆ................................................................ 

  ไดแ้นบรปูถ่าย  2  ใบ  มาพรอ้มกบัคาํขอนี9แลว้   และ        สาํเนาทะเบยีนบา้น  1  ชุด 

 ขา้พเจา้ขอรบัรองว่าขอ้ความดงักล่าวขา้งตน้เป็นความจรงิทุกประการ 

 

 

      (ลายมอืชื�อ) .................................................. ผูท้าํคาํขอ 

           (.................................................) 
 

หมายเหตุ ใหข้ดีฆา่ขอ้ความที�ไมต่อ้งการออกแลว้ขดีเครื�องหมาย � ในช่อง � และหรอื  หน้าขอ้ความที�ใช ้

* ใหล้งคาํนําหน้านามตามกฎหมายและระเบยีบของทางราชการ  เช่น นาย / นาง / นางสาว / ยศ  เป็นตน้  และชื�อผูข้อมบีตัร 
 

  กพ.ชป.บ.246  06  48.2,500. 



แบบที� 1 ก. 
 

สาํเนา 

 

แบบบตัรประจาํตวัเจา้หน้าที�ของรฐัที�ไม่ได้ออกด้วยระบบคอมพิวเตอร ์

 

 

(ด้านหน้า) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

(ด้านหลงั) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สาํเนาถกูต้อง 

 

 

……………………………………………………….. 

 

 

กพ.ชป.บ.294  02  43.  10,000. 

 

รูปถ่าย 

2.5 x 3 ซ.ม. 

----------------------- 
ลายมือชื�อ 

หมู่โลหิต -------------
- 

เลขประจําตัวประชาชนของผู้ถือบัตร 

------------------------------------------------- 

ชื�อ --------------------------------------------- 

ตําแหน่ง ------------------------------------- 

 
 

--------------------------------------- 

ตําแหน่ง  อธิบดกีรมชลประทาน 
ผู้ออกบัตร 

  

 

 

 

 

บัตรประจาํตวัเจ้าหน้าที�ของรัฐ 

ข้าราชการพลเรือน 

เลขที� ------------ 

กรมชลประทาน กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

วนัออกบัตร-----/------/------     วนัหมดอายุ -----/------/------ 

 



แบบที� 2 ก. 
 

สาํเนา 

 

แบบบตัรประจาํตวัเจา้หน้าที�ของรฐัผูร้บับาํเหน็จบาํนาญที�ไม่ได้ออกด้วยระบบคอมพิวเตอร ์

 

 

(ด้านหน้า) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

(ด้านหลงั) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สาํเนาถกูต้อง 

 

 

……………………………………………………….. 

 

 

 

กพ.ชป.บ.295  02  43.  2,000. 

 

รูปถ่าย 

2.5 x 3 ซ.ม. 

----------------------- 
ลายมือชื�อ 

หมู่โลหิต -------------
- 

เลขประจําตัวประชาชนของผู้ถือบัตร 

------------------------------------------------- 

ชื�อ --------------------------------------------- 

ตําแหน่ง ------------------------------------- 

 
 

--------------------------------------- 

ตําแหน่ง  อธิบดกีรมชลประทาน 
ผู้ออกบัตร 

  

 

 

 

 

บัตรประจาํตวัเจ้าหน้าที�ของรัฐผู้รับบําเหน็จบํานาญ 

ข้าราชการบําเหน็จบํานาญ 

เลขที� ---------------- 

กรมชลประทาน กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

วนัออกบัตร-----/------/------      วนัหมดอายุ -----/------/------ 

 



แบบที� 1 ก. 

(ลูกจ้างประจาํ) 
สาํเนา 

แบบบตัรประจาํตวัเจา้หน้าที�ของรฐัที�ไม่ได้ออกด้วยระบบคอมพิวเตอร ์

 

 

(ด้านหน้า) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

(ด้านหลงั) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สาํเนาถกูต้อง 

 

 

……………………………………………………….. 

 

 

 

กพ.ชป.บ.247  06  48.  15,000.  

 

รูปถ่าย 

2.5 x 3 ซ.ม. 

----------------------- 
ลายมือชื�อ 

หมู่โลหิต -------------
- 

เลขประจําตัวประชาชนของผู้ถือบัตร 

------------------------------------------------- 

ชื�อ --------------------------------------------- 

ตําแหน่ง ------------------------------------- 

 
 

--------------------------------------- 

ตําแหน่ง  อธิบดกีรมชลประทาน 
ผู้ออกบัตร 

  

 

 

 

 

บัตรประจาํตวัเจ้าหน้าที�ของรัฐ 

ลูกจ้างประจาํของส่วนราชการ 

เลขที� ----------------- 

กรมชลประทาน กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

วนัออกบัตร-----/------/------      วนัหมดอายุ -----/------/------ 
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หน่วยงานยื(นคาํขอมีบตัร
ประจาํตวัเจา้หนา้ที(ของรัฐ 

ลงทะเบียนรับเรื(อง 

ตรวจสอบ
ความถูกตอ้ง

ครบถว้น 

ไม่ถูกตอ้ง  
เอกสารไม่ครบ 

จดัทาํบนัทึกฯ ผส.ชป.11 

ลงนาม   เสนอ ผส.พบ. 
ดาํเนินการต่อไป 

ถูกตอ้ง 

รับคืนบตัรจาํตวัเจา้หนา้ที(           
ของรัฐ (บตัรแขง็) 

ส่งมอบบตัร 


